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NOTA METODOLOGICA — BOLETIM DE DESPESAS DE CUSTEIO ADMINISTRATIVO

O custeio administrativo do Governo Federal compd&e-se de um grande espectro de despesas,
gue constituem a base para a prestacdo de servicos publicos, e compreendem gastos correntes
relativos a apoio administrativo, energia elétrica, agua, telefone, pessoal de apoio, entre outros.

Dentro da estrutura organizacional dos érgaos da administragdo publica, o que tradicionalmente
se denomina de “drea meio” - de responsabilidade da gestdo logistica de cada entidade, quer
seja um ministério, universidade, autarquia, agéncia, fundacao, etc - sdo efetivamente as
despesas que ddao o suporte necessario para a consecucao dos gastos finalisticos, que se
traduzem nas entregas efetivas dos bens e servicos a sociedade.

A classificacdo dessas despesas com custeio administrativo obedece ao Plano de Contas
Aplicado ao Setor Publico - PCASP, elaborado pela Secretaria do Tesouro Nacional - STN.

A partir da andlise da abertura dos Gastos Publicos Federais por Natureza da Despesa® no seu
maior nivel de detalhamento, Subelemento, e com base na execucdo orcamentaria, a Secretaria
de Orcamento Federal — SOF identificou os subelementos de despesa mais representativos
dessas agoes e os agrupou conforme o anexo |. O Anexo relaciona, por item, todas as naturezas
de despesa utilizadas na consulta ao sistema, classificadas como “Custeio Administrativo”.

Esse agrupamento tem como objetivo orientar a implantagdo de medidas de gestdo que
possibilitem a reducdo de despesas dessa natureza. Os itens constantes no anexo | ndgo devem
ser confundidos com a classificacdo por elemento de despesa. Por exemplo, no item do anexo
“Material de Consumo”, foram selecionados os subelementos “16 — Material de Expediente” e
“26 — Material Elétrico e Eletrénico”, entre outros. No entanto, a relacdo ndo considerou, por
exemplo, a aquisicdo de medicamentos efetuada pelo Ministério da Saude: subelemento “9 —
Material Farmacolégico” que esta incluido no elemento de despesa “30- Material de Consumo”.

Os dados apresentados neste trabalho foram extraidos do Sistema Integrado de Administragdo
Financeira — SIAFI, por natureza de despesa, e abrangem todas as unidades or¢amentdrias do
poder executivo federal constantes dos orcamentos fiscal e da seguridade social. Referem-se
aos valores liquidados mensalmente nesse sistema, para as naturezas de despesa selecionadas,
pertencentes ao grupo de despesa “3 — Outras Despesas Correntes” e modalidade de aplicacdo
“90 — AplicagGes Diretas”.

! Conforme apresentado no Manual Técnico do Orcamento, 2016, nas pdaginas 179 a 194.
http://www.orcamentofederal.gov.br/informacoes-orcamentarias/manual-
tecnico/mto_2016_1laedicao-200515.pdf



ANEXO | — Despesas de Custeio Administrativo por Natureza de Despesa

1. SERVICOS DE APOIO
1.1 Contratacdo Tempordria
33900414 - FERIAS - ABONO CONSTITUCIONAL
33900415 - OBRIGACOES PATRONAIS
33900416 - FERIAS - PAGAMENTO ANTECIPADO
33900418 - INDENIZACAO § 22 ART.12 LEI 8.745/93
33900419 - SERVICOS EVENTUAIS DE AUXILIARES CIVIS NO EXTERIOR
33900421 - AUXILIO-ALIMENTACAO
33900422 - AUXILIO-CRECHE
33900423 - AUXILIO-TRANSPORTE
33900499 - OUTRAS VANTAGENS - CONTRATOS TEMPORARIOS
33900401 - SALARIO CONTRATO TEMPORARIO LEI 8.745/93
33900402 - SALARIO FAMILIA LEI 8.745/93
33900403 - ADICIONAL NOTURNO CONTRATO TEMPORARIO
33900405 - ADICIONAL DE PERICULOSIDADE - CONTR TEMPORARIO
33900406 - ADICIONAL DE INSALUBRIDADE - CONTR TEMPORARIO
33900407 - ADICIONAL DE ATIV PENOSAS - CONTR.TEMPORARIO
33900410 - SERV EXTRAORDINARIOS CONTRATO TEMPORARIO
33900412 - FERIAS VENCIDAS/PROPORCIONAIS CONTRATOS TEMPORARIOS

33900413 — 132 SALARIO

1.2 Locagbes de Mao-de-Obra e Terceirizagao

33903401 - OUTRAS DESPESAS DE PESSOAL - TERCEIRIZACAO
33903705 - SERVICOS DE COPA E COZINHA

33903706 - MANUTENCAO E CONSERVACAO DE BENS MOVEIS
33903796 - LOCACAO DE MAO-DE-OBRA - PAGTO ANTECIPADO

33903799 - OUTRAS LOCACOES DE MAO DE OBRA



1.3 Servicos de Limpeza e Conservagao
33903625 - SERVICOS DE LIMPEZA E CONSERVACAO
33903702 - LIMPEZA E CONSERVACAO

33903978 - LIMPEZA E CONSERVACAO

1.4 Vigilancia Ostensiva
33903703 - VIGILANCIA OSTENSIVA

33903977 - VIGILANCIA OSTENSIVA/MONITORADA/RASTREAMENTO

1.5 Apoio Administrativo, Técnico e Operacional

33903606 - SERVICOS TECNICOS PROFISSIONAIS

33903607 - ESTAGIARIOS

33903635 - SERV. DE APOIO ADMIN., TECNICO E OPERACIONAL
33903701 - APOIO ADMINISTRATIVO, TECNICO E OPERACIONAL
33903901 - ASSINATURAS DE PERIODICOS E ANUIDADES
33903902 - CONDOMINIOS

33903905 - SERVICOS TECNICOS PROFISSIONAIS

33903941 - FORNECIMENTO DE ALIMENTACAO

33903974 - FRETES E TRANSPORTES DE ENCOMENDAS
33903979 - SERV. DE APOIO ADMIN., TECNICO E OPERACIONAL

2. MATERIAL DE CONSUMO
2.1 Combustiveis e Lubrificantes
33903001 - COMBUSTIVEIS E LUBRIFICANTES AUTOMOTIVOS
33903002 - COMBUSTIVEIS E LUBRIFICANTES DE AVIACAO

33903003 - COMBUSTIVEIS E LUBRIF. P/ OUTRAS FINALIDADES

2.2 Material de Consumo

33903005 - EXPLOSIVOS E MUNICOES
33903007 - GENEROS DE ALIMENTACAO
33903016 - MATERIAL DE EXPEDIENTE

33903017 - MATERIAL DE TIC - MATERIAL DE CONSUMO



33903023 - UNIFORMES, TECIDOS E AVIAMENTOS

33903024 - MATERIAL P/ MANUT.DE BENS IMOVEIS/INSTALACOES
33903026 - MATERIAL ELETRICO E ELETRONICO

33903032 - SUPRIMENTO DE AVIACAO

33903033 - MATERIAL P/ PRODUCAO INDUSTRIAL

33903039 - MATERIAL P/ MANUTENCAO DE VEICULOS

33903985 - SERVICOS EM ITENS REPARAVEIS DE AVIACAO

3. COMUNICAGCAO E PROCESSAMENTO DE DADOS
3.1 Despesas de Teleprocessamento
33904013 - COMUNICACAO DE DADOS E REDES EM GERAL
33904014 - TELEFONIA FIXA E MOVEL - PACOTE DE COMUNICACAO DE DADOS
3.2 Servigos de Comunicacdo em Geral
33903627 - SERVICOS DE COMUNICACAO EM GERAL
33903947 - SERVICOS DE COMUNICACAO EM GERAL
3.3 Servigos de Processamento de Dados
33904007 - MANUTENCAO CORRETIVA/ADAPTATIVA E SUSTENTACAO SOFTWARES
33904015 - DIGITALIZACAO/INDEXACAO DE DOCUMENTOS
33904016 - OUTSOURCING DE IMPRESSAO
33904020 - TREINAMENTO/CAPACITACAO EM TIC
33904021 - SERVICOS TECNICOS PROFISSIONAIS DE TIC
33904022 - INSTALACAO DE EQUIPAMENTQOS DE TIC
33904023 - EMISSAO DE CERTIFICADOS DIGITAIS
33904096 - SERVICOS DE TIC PESSOA JURIDICA - PAGAMENTO ANTECIPADO

33904099 - OUTROS SERVICOS DE TIC

3.4 Servicos de Telecomunicagdes

33903958 - SERVICOS DE TELECOMUNICACOES

4. LOCAGAO E CONSERVACAO DE BENS IMOVEIS

4.1 Locagdo de Imdveis



33903615 - LOCACAO DE IMOVEIS

33903910 LOCACAO DE IMOVEIS

4.2 Manutengao e Conservacao de Bens Imdveis

33903622 - MANUTENCAO E CONSERV. DE BENS IMOVEIS
33903704 - MANUTENCAO E CONSERVACAO DE BENS IMOVEIS

33903916 - MANUTENCAO E CONSERV. DE BENS IMOVEIS

5. ENERGIA ELETRICA E AGUA
5.1 Servigos de Agua e Esgoto
33903944 - SERVICOS DE AGUA E ESGOTO
5.2 Servicos de Energia Elétrica

33903943 - SERVICOS DE ENERGIA ELETRICA

6. LOCACAO E CONSERVACAO DE BENS MOVEIS

6.1 Locagdo de Maquinas e Equipamentos

33903912 - LOCACAO DE MAQUINAS E EQUIPAMENTOS

6.2 Manutencdo e Conservagao de Equipamentos

33903618 - MANUTENCAO E CONSERV. DE EQUIPAMENTOS
33903619 - VIGILANCIA OSTENSIVA

33903917 - MANUT. E CONSERV. DE MAQUINAS E EQUIPAMENTOS
33903918 - SERVICOS DE ESTACIONAMENTO DE VEICULOS
33903919 - MANUTENCAO E CONSERV. DE VEICULOS

33903920 - MANUT.E CONS.DE B.MOVEIS DE OUTRAS NATUREZAS
33904012 - MANUTENCAO E CONSERVACAO DE EQUIPAMENTQOS DE TIC
6.3 Locacao de Veiculos

33903303 - LOCACAO DE MEIOS DE TRANSPORTE

33903309 - TRANSPORTE DE SERVIDORES



7. DIARIAS E PASSAGENS
7.1 Diérias
33901414 - DIARIAS NO PAIS
33901416 - DIARIAS NO EXTERIOR
33901417 - DIARIAS NAO COMPENSAVEIS
33901499 - OUTRAS DIARIAS
33901514 - DIARIAS NO PAIS
33901516 - DIARIAS NO EXTERIOR
33901599 - OUTRAS DIARIAS
33903602 - DIARIAS A COLABORADORES EVENTUAIS NO PAIS
33903603 - DIARIAS A COLABORADORES EVENTUAIS NO EXTERIOR
33903646 - DIARIAS A CONSELHEIROS
33909214 - DIARIAS - CIVIL
33909215 - DIARIAS - MILITAR
7.2 Passagens e Despesas com Locomog¢ao
33903301 - PASSAGENS PARA O PAIS
33903302 - PASSAGENS PARA O EXTERIOR
33903306 - PASSAGENS E LOCOMOCAO NA SUPERVISAO DE VENDAS
33903396 - PASSAGENS E DESP.C/LOCOMOCAO-PAGTO ANTECIPADO
33909233 - PASSAGENS E DESPESAS COM LOCOMOCAO

33909314 - RESSARCIMENTO DE PASSAGENS E DESP.C/LOCOMOCAO

8. OUTROS SERVICOS
8.1 Servigos bancarios
33903981 - SERVICOS BANCARIOS
8.2 Servigcos de Cépias e Reprodugdes de Documentos
33903983 - SERVICOS DE COPIAS E REPRODUCAO DE DOCUMENTOS
8.3 Servigos de Consultoria
33903500 - SERVICOS DE CONSULTORIA

(TODAS NATUREZAS DE DESPESA DO ELEMENTO 35 -> 339035XX)



