Portaria n°® 232, de 3 de agosto de 2005.

O MINISTRO DE ESTADO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO, no uso
de suas atribui¢des e tendo em vista o disposto no art. 4° do Decreto n°® 5.433, de 25 de abril de
2005, resolve:

Art. 1° Aprovar o Regimento Interno do Gabinete do Ministro, da Secretaria-Executiva, da
Subsecretaria de Planejamento, Or¢amento e Administracdo, do Departamento de Coordenagdo e
Controle das Empresas Estatais, do Departamento de Extingdo e Liquidacdo, da Consultoria
Juridica, da Assessoria Economica, da Secretaria de Planejamento e Investimentos Estratégicos,
da Secretaria de Orcamento Federal, da Secretaria de Assuntos Internacionais, da Secretaria de
Logistica e Tecnologia da Informacdo e da Secretaria do Patrimonio da Unido na forma dos
Anexos I a XII a presente Portaria.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 3° Ficam revogados os anexos [ a X, XII e XIV da Portaria n° 272, de 16 de novembro de
2001.

ANEXO XII
REGIMENTO INTERNO DA
SECRETARIA DO PATRIMONIO DA UNIAO
CAPITULO I
CATEGORIA E FINALIDADE

Art. 1° A Secretaria do Patrimonio da Unido, 6rgao subordinado diretamente ao Ministro de
Estado do Planejamento, Or¢amento e Gestao, tem por finalidade:

I - administrar o patrimonio imobilidrio da Unido, zelar por sua conservacdo e formular e
executar a politica de gestdo do patrimdnio imobiliario da Unido embasada nos principios que
regem a Administragdo Publica, de modo a garantir que todo imdvel da Unido cumpra sua
funcdo socioambiental em equilibrio com a fun¢ao de arrecadacao;

I - adotar as providéncias necessarias a regularidade dominial dos bens da Unido;

Il - lavrar, com forca de escritura publica, os contratos de aquisi¢ao, alienagdo, locagao,
arrendamento, aforamento, cessdo e demais atos relativos a imoveis da Unido e providenciar os
registros e as averbagdes junto aos cartdrios competentes;

IV - promover o controle, fiscalizagdo e manutencdo dos imoveis da Unido utilizados em servico
publico;

V - administrar os imdveis residenciais de propriedade da Unido destinados a utilizagdo pelos
agentes politicos e servidores federais;

VI - estabelecer as normas de utiliza¢do ¢ racionalizagdo dos imoveis da Unido utilizados em
servico publico;

VII - proceder a incorporacao de bens iméveis ao patrimonio da Unido;

VIII - promover, diretamente ou por intermédio de terceiros, a avaliacdo de bens imoéveis da
Unido para as finalidades previstas na legislagdo vigente;

IX — promover, na forma da legislagdo vigente, a alienacao dos iméveis da Unido ndo utilizados
em servigo publico;

X - conceder, na forma da legislacao vigente, aforamento e remigao;

XI - promover a cessao onerosa ou outras outorgas de direito sobre iméveis da Unido admitidas
na legislagdo vigente;



XII - efetuar a locacdo e o arrendamento de imoveis de propriedade da Unido;

XIII - autorizar, na forma da legislagdo vigente, a ocupacdo de iméoveis da Unido e promover as
correspondentes inscri¢des;

XIV - estabelecer as diretrizes para a permissao de uso de bens imdveis da Unido;
XV - processar as aquisi¢cdes de bens imoveis de interesse da Unido;

XVI - adotar as providéncias administrativas necessarias a discriminagao, a reivindicagdo de
dominio e a reintegracao de posse dos bens imdveis da Unido;

XVII - disciplinar a utilizagdo de bens de uso comum do povo e adotar as providéncias
necessarias a fiscaliza¢do de seu uso;

XVIII - promover, quando presente o interesse publico, a doagdo ou cessdo gratuita de imoveis
da Unido;

XIX - proceder a demarcacao e identificacdo dos imoveis de propriedade da Unido;

XX - formular politica de cadastramento de imdveis da Unido e elaborar sua planta de valores
genéricos;

XXI - formular politica de cobranca administrativa e de arrecadagdo patrimonial e executar, na
forma da legislagdo vigente, as acdes necessarias a otimiza¢ao de sua arrecadacao;

XXII - manter sob sua guarda e responsabilidade os documentos, titulos e processos relativos aos
bens imoveis dos quais a Unido detenha o dominio ou posse; e

XXII - coligir os elementos necessarios ao registro dos bens imoveis da Unido e aos
procedimentos judiciais destinados a sua defesa.

CAPITULO I
ORGANIZACAO

Art. 2° A Secretaria do Patriménio da Unido — SPU, estrutura-se em unidade central e unidades
descentralizadas.

Art. 3° A unidade central tem a seguinte estrutura:

I - Gabinete - GAB;

IT - Coordenagao-Geral de Or¢amento, Planejamento e Administragdo - CGPOA;
III - Coordenagao-Geral de Receitas Patrimoniais - CGREP:

a) Divisao de Receitas Patrimoniais - DIREP;

IV - Coordenacao-Geral de Cadastro ¢ Sistemas - CGCAS:

a) Divisao de Cadastro - DICAD;

V - Departamento de Gestao Patrimonial - DEGEP;

VI - Coordenacao-Geral de Gestao Patrimonial - CGGEP:

a) Divisdo de Gestao Patrimonial - DIGEP;

VII - Coordenagao-Geral de Projetos Especiais - CGPES:

a) Divisdo de Projetos Especiais - DIPES;

VIII - Coordenagao-Geral de Engenharia e Fiscalizagdo - CGENF:

a) Divisdo de Engenharia - DIENG; e

IX - Coordenagdo-Geral de Legislacdo Patrimonial - CGLEP.

Art. 4° As unidades descentralizadas contardo com a seguinte estrutura:

I - Geréncias Regionais de Patrimonio da Unido “A”, “B”, “C” e “D”:



a) Coordenag¢do de Receitas Patrimoniais - COREP;

b) Coordenacgao de Projetos Especiais - COPRE;

c¢) Coordenag¢do de Gestao Patrimonial - COGEP;

d) Coordenagao de Engenharia e Fiscalizacdo - COENF;
e) Coordenagdo de Administracdo - COADM,;

f) Divisao de Analise Documental e Demandas Judiciais - DIAJU;
g) Divisdao de Engenharia e Fiscalizagdo - DIENF;

h) Divisao de Receitas Patrimoniais - DIREP;

1) Divisao de Gestao Patrimonial - DIGEP;

j) Divisdo de Projetos Especiais - DIPRE;

k) Servico de Assuntos Fundiarios - SERAF;

1) Servi¢o de Avaliacao - SERAV;

m) Servico de Demarcagdo e Cadastramento - SEDEC;
n) Servigo de Apoio Administrativo - SERAP;

o) Servigo de Projetos Especiais - SEPRE;

p) Servigo de Gestao Patrimonial - SEGEP;

q) Servigo de Receitas Patrimoniais - SEREP; e

1) Servico de Engenharia e Fiscalizacdo - SEENF.

Art. 5° A Secretaria do Patrimonio da Unido submeterd a aprovagdo do Ministro de Estado do
Planejamento, Or¢amento ¢ Gestdo a definicdo das estruturas de cada Geréncia Regional de
acordo com as competéncias estabelecidas nos arts. 23 a 31 deste Regimento Interno.

Art. 6° A Secretaria do Patrimonio da Unido serd dirigida por Secretario, o Gabinete, por Chefe,
o Departamento, por Diretor, as Coordenagdes-Gerais, por Coordenadores-Gerais, as Geréncias
Regionais, por Gerentes Regionais, as Coordenacdes, por Coordenadores, as Divisdes e os
Servigos, por Chefes.

Art. 7° O Secretario do Patrimonio da Unido sera substituido pelo Secretario-Adjunto.

Paragrafo unico. Os demais ocupantes dos cargos previstos no artigo anterior serdo substituidos,
em suas faltas ou impedimentos, por servidores designados na forma da legislagdo vigente.

CAPITULO III
COMPETENCIA DAS UNIDADES
Art. 8° Ao Gabinete compete:

I - assistir ao Secretario, preparar os despachos de seu expediente pessoal e agendar os pedidos
de audiéncia;

IT - controlar e dirigir as atividades relativas a documenta¢do, as correspondéncias, as
publicacdes oficiais da Secretaria, e a recep¢do, controle, expedicdo e arquivo da unidade
central;

IIT - supervisionar as atividades de protocolo, bem como fiscalizar e orientar a aplicagdo das
normas pertinentes;

IV - acompanhar, dirigir e executar a movimentacdo de documentos e processos no Sistema de
Acompanhamento e Controle de Processos;

V - organizar e controlar as atividades necessarias a gestdo de material permanente e de consumo
da unidade central; e



VI - aprovar a escala de férias e propor os deslocamentos no Pais dos servidores lotados no
Gabinete da Secretaria.

Art. 9° A Coordenaciio-Geral de Or¢camento, Planejamento e Administragio compete:

I - supervisionar, no ambito da SPU e em articulagdo com as demais Coordenagdes-Gerais, as
atividades de planejamento, orcamento e administra¢do financeira e as relacionadas comrecursos
humanos, servigos gerais, organizagdo e moderniza¢do administrativa;

IT - promover, por intermédio dos respectivos o6rgaos setoriais do Ministério, a articulagdo com
os sistemas federais das atividades referidas no inciso anterior, bem como informar e orientar as
Geréncias Regionais do Patriménio da Unido quanto ao cumprimento das normas administrativas
estabelecidas;

IIT - consolidar a proposta or¢amentaria anual da SPU;

IV - acompanhar as atividades de programacao orgamentéria e financeira da SPU;

V - orientar e acompanhar os atos relativos a suprimento de fundos, didrias e passagens;
VI - acompanhar os servigos concernentes a administragcao de pessoal;

VII - viabilizar treinamentos e capacitacao de recursos humanos;

VIII - elaborar, no ambito da Secretaria, planos de trabalho, estratégias e metodologias gerais e
especificas de acompanhamento das agdes de controle;

IX - acompanhar e consolidar as informacdes para atendimento das auditorias, diligéncias,
monitoramentos e expedientes oriundos dos orgdos de controle interno e externo e para a
elaboracao da tomada de contas anual consolidada;

X - consolidar as informagdes gerenciais da Secretaria para fins de elaboragdo do Relatério de
Atividades, Relatorio de Gestao e fornecimento de subsidios para o Balango Geral da Unido;

XI - acompanhar, embasada nos dados fornecidos pelas Geréncias Regionais e Coordenagdes-
Gerais, a execugao dos contratos de prestagao de servigos afetos a sua area de competéncia; e

XII - praticar os demais atos administrativos necessarios ao estrito cumprimento das
competéncias da Coordenacdo-Geral de Orgamento, Planejamento e Administracdo e realizar
outras atividades determinadas pelo Secretario.

Art. 10. A Coordenaciio-Geral de Receitas Patrimoniais compete:
I - planejar, coordenar, controlar e avaliar as atividades de arrecadacgdo de receitas patrimoniais;

IT - propor medidas de aperfeicoamento e regulamentacdo e a consolidacdo da legislagdo que
disciplina a receita patrimonial;

IIT - acompanhar o cumprimento das metas de arrecadagao e cobranga;

IV - coordenar os servicos de langamento, cobranga, arrecadacdo, recolhimento, controle e
fiscalizacdo das receitas patrimoniais;

V - realizar a previsdo, o acompanhamento, a andlise e o controle da arrecadacdo das receitas
patrimoniais, bem como coordenar e consolidar as previsdes para subsidiar a elaboracao da
proposta or¢camentaria da Unido;

VI — oferecer subsidios para a formulagao de politicas de arrecadagdo e cobranga de receitas
patrimoniais;

VII - propor diretrizes e coordenar agdes necessarias ao encaminhamento de créditos
inadimplidos a Procuradoria Geral da Fazenda Nacional do Ministério da Fazenda — PGFN, para
inscri¢do na Divida Ativa da Unido;

VIII — propor atos normativos e coordenar as atividades de transferéncia de aforamento e de
direitos de ocupacdo de imoveis da Unido na sua area de competéncia;



IX — propor atos normativos e coordenar as a¢des de caducidade de aforamento; e

X - acompanhar, em articulagdo com a Coordenagdo-Geral de Planejamento, Org¢amento e
Administragdo, a execucdo dos contratos de prestagdo de servigos afetos a sua area de
competéncia.

Art. 11. A Divisio de Receitas Patrimoniais compete:

I - propor atos normativos, acompanhar, avaliar e fiscalizar as atividades de arrecadacdo e
cobranga de receitas patrimoniais;

IT - realizar a previsdo da arrecadagdo das receitas patrimoniais, bem como consolidar as
previsdes para subsidiar a elaborag@o da proposta orcamentaria da Unido;

IIT - acompanhar as atividades necessarias ao encaminhamento de créditos inadimplidos a PGFN
para inscricao na Divida Ativa da Unido;

IV - acompanhar as agdes de transferéncias de aforamento e de direitos de ocupagdo de imoveis
da Unido;

V - acompanhar os procedimentos de caducidade de aforamento; e

VI - acompanhar as agdes de manutencao e atualiza¢ao das informagodes relativas aos iméveis da
Uniao contidas na base cadastral da SPU.

Art. 12. A Coordenacio-Geral de Cadastro e Sistemas compete:

I - planejar, coordenar, controlar e avaliar as atividades relativas ao cadastro e aos sistemas de
informagao afetos ao patrimonio imobilidrio da Unido;

IT - buscar subsidios junto as esferas federal, estadual e municipal no tocante a gestdo cadastral
de patrimonio imobiliario e a defini¢do de sistemas de informacao utilizados pela SPU;

IIT - propor diretrizes e atos normativos, bem como coordenar as agdes necessarias a manutencao
da base cadastral do patriménio imobiliario da Unido;

IV - propor e coordenar, em articulagdo com suas unidades e com os demais 6rgaos competentes
do Ministério, a implementagdo de sistemas informatizados para a gestdo das acgdes de
competéncia da SPU;

V — estabelecer mecanismos de seguranga com vistas ao controle e acompanhamento da gestao
da informag¢ao no ambito da SPU; e

VI - acompanhar, em articulagdo com a Coordenacdo-Geral de Orcamento, Planejamento e
Administragdo, a execucdo dos contratos de prestagdo de servigos afetos a sua area de
competéncia.

Art. 13. A Divisdo de Cadastro compete:
I — manter a base cadastral do patriménio imobiliario da Unido; e

IT — gerir, em articulagdo com as Coordenacdes-Gerais de Receitas Patrimoniais, de Projetos
Especiais, de Gestdo Patrimonial e de Engenharia e Fiscalizacdo, as informacdes constantes da
base cadastral do patrimonio imobiliario da Unido;

Art. 14. Ao Departamento de Gestdo Patrimonial compete coordenar e controlar o
desenvolvimento das acdes e projetos executados pelas Coordenacdes-Gerais de Projetos
Especiais, de Gestao Patrimonial, de Engenharia e Fiscalizagdo e de Legislacdo Patrimonial, bem
como a aplicagdo da legislacdo patrimonial.

Art. 15. A Coordenacio-Geral de Gestiio Patrimonial compete:

I — propor atos normativos e supervisionar a administracdo dos imoveis de propriedade da Unido,
exceto as vistorias a cargo da Geréncia Regional do Patriménio da Unido no Distrito Federal;

IT — autorizar a ocupacgdo dos imoveis residenciais de propriedade da Unido;



IIT — coordenar o processo de avaliagdo dos imdveis residenciais funcionais;

IV — supervisionar as atividades de fiscalizagao da utilizagdo dos imoveis de uso especial da
Uniéo;

V — planejar e propor a elaboracdo de normas relativas a manuten¢do e a racionalizacdo da
utilizacdo de imoveis de uso especial da Unido;

VI — propor medidas visando a regularizacdo do uso de iméveis da Unido;

VII — administrar a cessdo de bens imoveis da Unido aos 6rgdos da Administragdo Publica
Federal Direta;

VIII - administrar a cessao e outras outorgas de direito sobre bens imoveis da Unido;

IX — manifestar-se previamente em relacdo a aquisicdo de bens imoveis para uso no servigo
publico federal;

X — solicitar, quando necessario, a avaliacao dos iméveis no ambito de sua area de competéncia;
XI - coordenar o processo de doacdo de bens imoveis da Unido;

XII - coordenar os processos relativos a autorizagdao para a realizacao de aterro, constru¢ao ou
obra e instalagcdo de equipamentos;

XIII - adotar as providéncias administrativas necessarias a discriminagdo, a reivindicacao de
dominio e a reintegracao de posse dos bens de imoveis da Unido;

XIV - acompanhar, em articulagdo com a Coordenagao-Geral de Or¢amento, Planejamento e
Administragdo, a execucdo dos contratos de prestagdo de servigos afetos a sua area de
competéncia;

XV — manter atualizadas as informagdes contidas na base cadastral da SPU relativas aos imoveis
da Unido no ambito de sua competéncia;

XVI - coligir os elementos necessarios ao registro dos bens imoéveis da Unido; e

XVII — subsidiar a defesa da Unido nas agdes judiciais relativas aos seus imoveis.

Art. 16. A Divisio de Gestio Patrimonial compete:

I - coordenar o processo de incorporagdo de bens imdveis ao patrimonio da Unido;

IT - coordenar os processos de alienagdo dos imoveis da Unido ndo utilizados em servigo publico;
IIT - coordenar o processo de concessdo, remicao e revigoracao de aforamento;

IV - acompanhar o processo de dacdo em pagamento e permuta de imdveis da Unido;

V - coordenar os processos de locacdo e arrendamento de iméveis da Unido; e

VI — adotar as medidas necessarias a regularizagdo do uso dos imdveis da Unido.

Art. 17. A Coordenacio-Geral de Projetos Especiais compete:

I - coordenar os projetos especiais, assim definidos pelo Secretario do Patrimonio da Unido;

IT - exercer as atividades definidas nos incisos I a XX do art. 15 deste Regimento Interno quando
relacionadas a projetos especiais;

IIT — propor atos normativos relativos a projetos especiais; e

IV — manter atualizadas as informag¢des contidas na base cadastral da SPU relativas aos imoveis
da Unido no ambito de sua competéncia;

Art. 18. A Divisdo de Projetos Especiais compete:
I - promover a analise e a orientagdo dos processos de projetos especiais;

I - executar planos de trabalho definidos pela CGPES; e



IIT — executar as demais atividades necessarias ao cumprimento das competéncias da CGPES.
Art. 19. A Coordenaciao-Geral de Engenharia e Fiscalizacao compete:
I - formular e propor diretrizes para o cadastramento de bens imoveis da Unido;

IT - propor normas e coordenar o processo de incorporacdo de bens imdveis ao patrimonio da
Uniao resultante de atividades de demarcagdo da Linha de Preamar Média de 1831 — LPM, ou da
Linha Média das Enchentes Ordinarias - LMEQ;

III - propor normas e coordenar as atividades de cartografia e demarcacdo de imoéveis de
propriedade da Unido;

IV - propor normas e coordenar as atividades de avaliagdo de imoveis da Unido ou de seu
interesse;

V - propor normas e coordenar as providéncias administrativas necessarias a discriminagao,
reivindica¢ao de dominio e reintegragao de posse dos bens imdveis da Unido;

VI - propor normas e coordenar as atividades de fiscalizagdo de bens imoveis da Unido, ou de
seu interesse, nas matérias de sua competéncia;

VII - acompanhar, em articulagdo com a Coordenacdo-Geral de Orcamento, Planejamento e
Administragdo, a execucdo dos contratos de prestagdo de servigos afetos a sua area de
competéncia; e

VIII - manter atualizadas as informacdes contidas na base cadastral da SPU relativas aos imoveis
da Unido no ambito de sua competéncia.

Art. 20. A Divisio de Engenharia compete propor normas, orientar, acompanhar e
controlar atividades de:

I - levantamento, armazenagem e edicdo de dados técnicos cartograficos referentes aos imdveis
da Unido;

IT - demarcagdo de terrenos de marinha, marginais e interiores;
IIT - avaliacao de imoveis da Unido ou de seu interesse;

IV - fiscalizacdo dos imoveis da Unido administrados pela SPU;
V - cadastramento técnico de imoveis da Unido; e

VI - recebimento, tramitagao, analise, revisdo e emissao de pareceres técnicos relativos a area de
engenharia.

Art.21. A Coordenacao-Geral de Legislacio Patrimonial compete:

I - coordenar e orientar a aplicagdo da legislacdo patrimonial e emitir parecer técnico quando
solicitado pelo Diretor de Gestdo Patrimonial, Secretario-Adjunto ou Secretario do Patrimdnio
da Unido;

IT - examinar, estudar e propor medidas com vistas a adequar os atos normativos internos a

legislacdo de interesse da Secretaria do Patriménio da Unido, especialmente os relacionados as
questodes sociais € ambientais;

IIT - prestar assessoramento na aplicagdo da legislacdo patrimonial nos atos de competéncia da
SPU;

IV - examinar e propor manifestacdo, em articulagdo com as areas diretamente envolvidas, sobre
proposicdes legislativas;

V - acompanhar, em articulagio com a Coordenagdo-Geral de Orgcamento, Planejamento e
Administragdo, a execucdo dos contratos de prestagdo de servigos afetos a sua area de
competéncia; e



VI — coordenar, controlar e promover, no ambito da unidade central, os encaminhamentos
necessarios ao atendimento das requisi¢des e solicitagdes do Ministério Publico, do Poder
Judiciario e da Advocacia-Geral da Unido — AGU; e

VII - manter atualizadas as informacoes contidas na base cadastral da SPU relativas aos imoveis
da Unido no ambito de sua competéncia.

Art. 22. As Geréncias Regionais do Patrimonio da Unido compete, no limite de sua
circunscricdo, exercer as atividades afetas a SPU segundo normas e orientacoes
estabelecidas pela unidade central.

Art. 23. As Coordenagdes de Projetos Especiais, as Divisdes de Projetos Especiais e aos Servigos
de Projetos Especiais compete, no ambito da respectiva GRPU e no que couber, exercer as
atividades constantes dos arts. 17 e 18 deste Regimento Interno e aquelas que lhes forem
atribuidas pelo Secretario do Patrimdnio da Unido.

Art. 24. As Coordenagdes de Gestdo Patrimonial, as Divisdes de Gestdo Patrimonial e aos
Servigos de Gestao Patrimonial compete, no ambito da respectiva GRPU e no que couber,
exercer as atividades constantes dos arts. 15 e 16 deste Regimento Interno e aquelas que lhes
forem atribuidas pelo Secretario do Patrimonio da Unido.

Art. 25. A Coordenacio de Administracio e aos Servicos de Apoio Administrativo
compete:

I - executar as atividades de controle dos recursos humanos lotados na Geréncia Regional,

IT - realizar a provisao e o controle da utilizacdo dos materiais de consumo e o controle do
material permanente necessario a Geréncia Regional;

IIT - controlar e executar os servigos de copa, de requisicdo de transportes ¢ demais atividades
auxiliares;

IV - controlar e promover, em articulacdo com as unidades responsaveis, a manutengdo e a
conservagdo das instalagdes, bens moveis e equipamentos da Geréncia Regional;

V - executar as atividades de protocolo e de arquivo, bem como promover o encaminhamento da
documentacao e da correspondéncia recebida e expedida pela Geréncia Regional;

VI - levantar a necessidade de treinamentos e capacitagdo de recursos humanos;
VII - consolidar e submeter ao Gerente Regional a proposta anual or¢gamentaria da GRPU;,

VIII - consolidar as informagdes gerenciais da Geréncia Regional para fins de elaboracdo do
Relatorio de Atividades, Relatorio de Gestao e fornecimento de subsidios para o Balango Geral
da Unido; e

IX — exercer outras atividades que forem atribuidas pelo Gerente Regional.

Art. 26. A Divisio de Analise Documental e Demandas Judiciais compete:

I - acompanhar e consolidar as informagdes para atendimento das auditorias, diligéncias,
monitoramentos e expedientes oriundos dos 6rgaos de controle e da unidade central da SPU;

IT — coordenar, controlar e promover, no ambito da Geréncia Regional, os encaminhamentos
necessarios ao atendimento das requisi¢des e solicitagdes do Ministério Publico, do Poder
Judiciario e da Advocacia-Geral da Unido - AGU;

Il - orientar as unidades da Geréncia Regional quanto aos procedimentos necessarios ao
cumprimento de ordens e decisdes judiciais; e

IV — orientar o atendimento das diligéncias judiciais no ambito da Geréncia Regional.

Art. 27. As Coordenagdes de Engenharia e Fiscalizagdo, as Divisdes de Engenharia e
Fiscalizagdo e aos Servigos de Engenharia e Fiscalizagdo compete, no dmbito da respectiva
GRPU e no que couber, exercer as atividades constantes dos arts. 19 e 20 deste Regimento
Interno e aquelas que lhes forem atribuidas.



Art. 28. A Coordenagio de Receitas Patrimoniais, as Divisdes de Receitas Patrimoniais e aos
Servigos de Receitas Patrimoniais compete, no ambito da respectiva GRPU e no que couber,
exercer as atividades constantes dos arts. 10 e 11 deste Regimento Interno e aquelas que lhes
forem atribuidas pelo Gerente Regional.

Art. 29. Ao Servigo de Assuntos Fundiarios compete, no ambito da respectiva GRPU e no que
couber, exercer as atividades constantes dos arts. 20 e 26 deste Regimento Interno e, ainda:

I - executar, examinar, consolidar e acompanhar, em parceria com o Servigco de Demarcacao e
Cadastramento e no ambito da Geréncia Regional, os atos relativos a situagdo fundidria de
imoveis da Unido ou de seu interesse; €

IT - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas.

Art. 30. Ao Servico de Avaliagdo compete, no ambito da respectiva GRPU e no que couber,
exercer as atividades constantes dos arts. 19 e 20 deste Regimento Interno e aquelas que lhe
forem atribuidas.

Art. 31. Ao Servico de Demarcagdo e Cadastramento compete, no ambito da respectiva GRPU e
no que couber, exercer as atividades constantes dos arts. 19 e 20 deste Regimento Interno e
aquelas que lhe forem atribuidas.

CAPITULO IV
ATRIBUICOES DOS DIRIGENTES
E DEMAIS OCUPANTES DE CARGOS EM COMISSAO
Art. 32. Ao Secretario do Patriménio da Unifio incumbe:

I — formular e executar a politica de gestdo de iméveis da Unido em consondncia com as
diretrizes governamentais;

II - planejar, coordenar e controlar as atividades da SPU;
IIT - autorizar a lavratura de contratos e termos previstos na legislagdo vigente;
IV - autorizar os atos de transferéncia de administragdo e entrega de iméveis da Unido;

V - aprovar propostas e assinar contratos, convénios, acordos e termos de ajuste para a realizacao
de estudos e pesquisas, servicos e compras de interesse € no ambito da atividade fim da SPU;

VI - ratificar os atos de dispensa e de reconhecimento de situagdo de inexigibilidade de licitagao
praticados pelos Coordenadores-Gerais e Gerentes Regionais do Patrimonio da Unido,
relacionados as atividades fim da SPU;

VII - determinar, no ambito de sua area de competéncia e quando da mesma tiver ciéncia, a
instauracdo de sindicancia ou processo administrativo disciplinar para a apuragdo de
irregularidades no servigo publico cometidas na Secretaria;

VIII - aplicar, quando cabiveis, as penalidades previstas no art. 141, inciso III da Lei n° 8.112, de
11 de dezembro de 1990;

IX - praticar e controlar os atos de administragao financeira e orcamentaria relativos aos recursos
destinados a SPU ou sob a sua supervisao;

X - autorizar o deslocamento no Pais de servidores que lhe sejam subordinados e o pagamento
das despesas com didrias e passagens correspondentes, podendo, por meio de portaria, delegar
essa competéncia;

XI - propor a nomeagdo ou exoneragdo de ocupantes de cargos em comissdo, fungdes de
confianc¢a e fungdes comissionadas técnicas;

XII - autorizar, nos termos da legislacdo vigente, interrup¢ao de férias dos servidores que lhe
sejam subordinados;

XIII - aprovar metas, planos anuais e plurianuais de trabalho;



XIV - avocar, a seu critério, 0s processos em tramitacao na SPU;
XV - propor programas de treinamento, aperfeigoamento e especializacdo de servidores da SPU;

XVI - autorizar a abertura de licitagdes, nomear comissdes e homologar os resultados cujo objeto
seja pertinente a atividade fim da SPU;

XVII - instalar ou extinguir Escritorios Regionais em funcao das necessidades do servigo;
XVIII - definir os projetos especiais de interesse da Unido; e

XIX - praticar os demais atos inerentes ao exercicio de suas atribuigdes.

Art. 33. Ao Secretario-Adjunto incumbe:

I - assistir ao Secretario do Patrimonio da Unido no cumprimento de suas atribuigdes;

IT - substituir o Secretario nos seus afastamentos, impedimentos legais ou regulamentares e na
vacancia do cargo;

Il - coordenar as atividades das Coordenagdes-Gerais de Orcamento, Planejamento e
Administragdo, de Receitas Patrimoniais e de Cadastro e Sistemas;

IV - submeter a aprovacao do Secretario os planos e programas anuais e plurianuais de trabalho;
e

V — exercer outras atividades que lhe forem atribuidas pelo Secretario do Patrim6nio da Unido.
Art. 34. Ao Diretor de Gestao Patrimonial incumbe:

I - coordenar as atividades das Coordenagdes-Gerais de Gestao Patrimonial, Projetos Especiais,
Engenharia e Fiscalizac¢do e Legislagdo Patrimonial; e

I - assistir ao Secretario do Patrimonio da Unido nos assuntos de sua area de atuagao.

Art. 35. Aos Gerentes Regionais do Patrimonio da Unido incumbe:

I - autorizar:

a) a inscri¢ao de ocupacgao, observada a legislagdo vigente;

b) a transferéncia de aforamento e a lavratura dos respectivos contratos;

¢) o desmembramento de areas da Unido, inclusive aquelas submetidas ao regime enfitéutico;

d) a lavratura, com for¢a de escritura publica, dos contratos de aquisi¢do, alienagdo, locagao,
arrendamento, aforamento, cessdo e demais atos relativos a imdveis da Unido, e providenciar os
registros e as averbagdes junto aos cartdrios competentes; e

e) a lavratura de termos de entrega e contratos de regularizagdo e confirmacao de aforamento nas
hipdteses previstas na legislagdo vigente;

IT - conceder aforamento ad referendum do Secretario quando comprovada a preferéncia ao
aforamento na forma da legislacdo vigente, ou resultante de alienacgao por licitagao;

IIT - lavrar os termos de incorporacdo previstos na legislacao vigente;
IV - declarar a caducidade dos aforamentos em conformidade com a legislacao vigente;
V - apreciar os requerimentos de revigoragao de aforamento;

VI - promover o cancelamento das inscricdes de ocupacdo em conformidade com a legislacdo
vigente;

VII - promover a inscri¢ao dos contribuintes inadimplentes no Cadastro Informativo de Créditos
Nao Quitados do Setor Publico Federal - CADIN;

VIII - acompanhar e promover as agdes de arrecadacdo e cobranga administrativa;

IX - encaminhar a PGFN a inscri¢ao dos créditos inadimplidos na divida ativa;



X - expedir certidoes e fornecer copias de plantas e documentos na forma da legislacao vigente;
XI - assinar os termos de entrega;

XII - realizar os atos de ordenamento de despesas e de administracdo financeira dos recursos
orgamentdrios e financeiros relacionados as atividades fim da SPU e que lhes sejam
provisionados;

XIII - autorizar, no ambito das atividades fim da SPU e quando admitido, a abertura de licitagao
e promover a nomeacao de comissdes ¢ homologacao de seus resultados;

XIV - submeter ao Secretario propostas de celebragao de convénios, contratos, acordos e termos
de ajustes relacionados as atividades fim da SPU;

XV - aprovar a escala de férias dos servidores lotados nas Geréncias Regionais e propor a
interrupcao de férias nos termos da legislagdo vigente;

XVI - propor a nomeacao, designacao e dispensa dos servidores titulares de fungdes de confianga
e substitutos eventuais;

XVII - acompanhar e controlar as atividades relativas a administragdo de recursos humanos,
materiais e logisticos da GRPU;

XVIII - autorizar os deslocamentos a servigco dos servidores que lhes sejam subordinados;

XIX - submeter ao Secretdrio a programac¢do anual com as propostas de deslocamentos com
pagamento de diarias e passagens em conformidade com a atividade a ser desenvolvida;

XX - promover, para a elaboragdo de relatorios de atividades, o controle dos atos praticados no
ambito da respectiva GRPU;

XXI - propor planos de trabalho as Coordenagdes-Gerais afetas;
XXII - efetuar as agdoes de manutencao, depuracao e atualizagao de cadastros; e

XXIII - manter sob sua guarda e responsabilidade os documentos, titulos e processos relativos
aos bens imoveis da Unido.

Art. 36. Aos Coordenadores-Gerais, Coordenadores e aos Chefes de Gabinete, Divisao e Servico
incumbe orientar, controlar e executar as atividades compreendidas na sua area de atuagao.

Art. 37. Aos Assessores, Assessores Técnicos, Assistentes, Assistentes Técnicos, ocupantes de
Fungdes Gratificadas e Fung¢des Comissionadas Técnicas incumbe exercer as atividades
definidas para as areas que forem designados.

Art. 38. Aos Coordenadores-Gerais incumbe:
I - aprovar a escala de férias dos servidores que lhes sejam subordinados;

IT - propor ao Secretério, nos termos da legislacdo vigente, a interrupcao de férias dos servidores
que lhes sejam subordinados;

IIT - submeter ao Secretario propostas de celebracao de convénios, contratos, acordos e termos de
ajustes relativos as atividades fim da SPU; e

IV - propor o deslocamento no Pais de servidores que lhe sejam subordinados.
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