PORTARIA N° 293, DE 4 DE OUTUBRO DE 2007

O SECRETARIO-ADJUNTO DO PATRIMONIO DA UNIAO, no uso de suas atribuigdes,
tendo em vista o disposto no Art. 32 do Regimento Interno da Secretaria do Patrimonio da Unido
SPU, aprovado pela Portaria MP n° 232, de 03 de agosto de 2005, resolve:

Art. 1° - Aprovar o Manual de Procedimentos - Titulo I - Da Transferéncia, em anexo, que
dispde sobre os procedimentos necessarios a transferéncia de utilizacdo dos imoveis dominiais
da Unido e ao langamento das receitas decorrentes da transferéncia, nos termos da IN-SPU
001/2007, de 23 de julho de 2007.

Art. 2° - Tornar sem efeito a determinagdo do uso do formulario de Requerimento de Calculo de
Laudémio e Emissdo de Certiddo Autorizativa de Transferéncia referido na Portaria n° 189, de

13 de julho de 2007, desta Secretaria.

Art. 3° - A partir de 8 de outubro de 2007, o calculo de Laudémio e a emissdo de Certidao de
Autorizagdo para Transferéncia - CAT serdo realizados exclusivamente no Balcdo Virtual na
pagina desta Secretaria do Patrimonio da Unido na Internet - www.spu.planejamento.gov.br.

Art. 4° - Fica revogada a Orientagdo Normativa GEARP 001, de 28 de setembro de 2000.

Art. 5° - Esta portaria entra em vigor na data de publicagao.

JORGE ARZABE
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ANEXO
MANUAL DE PROCEDIMENTOS CGREP
TITULO I
DA TRANSFERENCIA

A SECRETARIA DO PATRIMONIO DA UNIAO, no uso de suas atribuicdes conferidas nos
termos do art.32 do Regimento Interno da Secretaria do Patrimdénio da Unido, aprovado pela
Portaria MP n°® 232, de 3 de agosto de 2005, e tendo em vista o disposto no Decreto-lei n® 9.760,
de 5 de setembro de 1946, no Decreto-lei n® 2.398. de 21 de dezembro de 1987, na Lei n® 9.636,
de 15 de maio de 1998, na Lei n® 9.821, de 23 de agosto de 1999 e na Lei n® 8.981, de 20 de
janeiro de 1995, resolve:

Art. 1° Os procedimentos necessarios a transferéncia de utilizacdo dos imdveis dominiais da
Unido e ao langamento das receitas decorrentes da transferéncia, nos termos da IN-SPU
001/2007, de 23 de julho de 2007, obedecerdo ao disposto neste Manual de Procedimentos.

CAPITULO I
DAS DEFINICOES
Art. 2° Para os efeitos deste Manual, consideram-se:

I - Transagdes ndo onerosas as de doagdo, sucessao, meagao, extingao, cisdo e incorporagao.

IT - Transagdes onerosas as de compra e venda, permuta, dagdo em pagamento, fusdo, promessa
de compra e venda e integralizacdo de capital social. Redacdo dada pela Portaria SPU 174/2009.

Art. 3° Os procedimentos para transferéncia de titularidade de aforamento ou de direitos de
ocupagao sobre imoveis da Unido compreendem duas etapas consecutivas:

I - Autorizacdo para Transferéncia II - Averbagao da Transferéncia nos cadastros da SPU.
CAPITULO IT
AUTORIZACAO PARA TRANSFERENCIA

Art. 4° A Certidao de Autorizagdo para Transferéncia - CAT ¢ o instrumento pelo qual a SPU
autoriza a realizacdo da transferéncia de imoveis da Unido.

Art. 5° A CAT ¢ emitida pela internet através do site da SPU, no endereco
www.spu.planejamento.gov.br, na padgina Autorizacao para Transferéncia.

Art. 6° A CAT somente podera ser emitida se o responsavel estiver identificado no cadastro da
SPU, através de CPF ou CNPJ.
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Art. 7° Nas transferéncias ndo onerosas, a emissdo da CAT ndo depende de recolhimento de
laudémio, devendo sua solicitagdo ser feita diretamente na pagina Emissao de CAT, deixando-se
em branco o campo Numero da FCL.

Art. 8° Nas transferéncias onerosas, a emissdo da CAT dependerd da comprovacdo do
recolhimento do laudémio, cujo célculo devera ser solicitado na pagina Célculo de Laudémio.

§1° Ainda que se trate de transferéncia onerosa, para o imovel em que exista a anotagdo de
Caréncia para o exercicio, a emissao de CAT independe do recolhimento de laudémio, e sua
solicitacdo deve ser feita diretamente na pagina de Emissao de CAT.

§2° Considera-se caréncia, para efeito do disposto no paragrafo anterior, a situa¢do definida
conforme o Decreto-lei n° 1.876, de 15 de julho de 1981, com a redagdo dada pelo art. 8° da Lei
n°11.481. de 31 de maio de 2007, e Decreto n° 6.190. de 20 de agosto de 2007.

Art. 9° O valor do laudémio sera determinado pelo sistema, no modulo Célculo de Laudémio, a
partir dos dados constantes do cadastro da SPU e daqueles inseridos pelo solicitante no
formulario virtual - Ficha de Célculo de Laudémio (FCL).

Art. 10 No formulario virtual, o solicitante preenchera os campos:

I - Nimero do Registro Imobilidrio Patrimonial (RIP) do imovel, onde ¢ informado o niimero de
identificacdo no cadastro da SPU, composto por 13 digitos, preenchido sem trago ou ponto.

II -Valor Declarado da Transagdo, com o valor pelo qual o solicitante pretende transacionar o
bem.

IIT -Valor Base de Calculo do Imposto de Transmissao ITBI/ Causa Mortis/Doagado, informando-
se a avaliagdo do imodvel feita pela Prefeitura Municipal/Governo Estadual para o calculo do
imposto.

IV - Percentual de Transferéncia, para os casos em que o imdvel cadastrado sob o RIP sera
transmitido parcialmente. Se ndo, deve ser preenchido com 100.

V - Valor de Laudémio ja arrecadado, onde se informa a soma de laudémios recolhidos
anteriormente pelo atual responsavel e que, se verificada pelo sistema informatizado a existéncia
de créditos que correspondam a valor igual ou maior que o informado, serd abatida do valor do
laudémio a ser recolhido. (Redagdo dada pela Portaria 345/2007/SPU/MP)

Revogado pela

Art. 11 Confirmada a inclusdo, serd gerado pelo SIAPA o numero da FCL ao qual serdo
vinculados o Documento de Arrecadacao de Receitas Federais (DARF) e a Certidao de
Autorizagdo para Transferéncia - CAT.
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Art. 12 O DAREF para recolhimento do laudémio tem o prazo de validade de trinta dias a contar
da data geracdo da FCL e podera ser emitido na pagina de geracdo da FCL ou na pagina de
Emissao de DARF, informando-se o nimero da FCL.

Paragrafo tnico. Nao havendo saldo a pagar ou se o valor for inferior a R$ 10,00, o DARF néao
sera emitido, e o sistema considerara como satisfeita a exigéncia de recolhimento do laudémio.

CAPITULO II
DA EMISSAO DA CERTIDAO DE AUTORIZACAO PARA TRANSFERENCIA - CAT
Art. 13 A Certiddo de Autorizacgdo para Transferéncia podera ser emitida quando o imével ndo se
encontrar em area de interesse do servigo publico, os débitos de responsabilidade do transmitente

estejam na situacdao Quitado ou Em dia, e:

I - for comprovado o recolhimento tempestivo do laudémio, nas transagdes onerosas, feito
através de DARF emitido conforme os artigos 9 a 12; ou

IT - for requerida para a realizacdo de transagdes ndo onerosas, e dela constard o motivo da nao
onerosidade; ou

III - for requerida para RIP em que conste a anotagdo de CARENCIA para o exercicio em que
for solicitada; ou

IV - o0 DARF de laudémio ndo for emissivel em razdo de valor inferior a R$ 10,00, conforme
paragrafo tnico do art. 12.

§1° Para os fins deste artigo, o recolhimento tempestivo ¢ o efetuado dentro do prazo de validade
do DARF emitido pelo usuario através da pagina da SPU na Internet, conforme artigo 12.

§2° Existindo débito patrimonial inscrito em Divida Ativa da Unido, em nome do transmitente, a
CAT somente sera expedida se o processo de inscri¢cdo estiver extinto ou o débito estiver
parcelado e em dia.

§ 3° Para os imoveis que estiverem em area de interesse do servigo publico e para aqueles que,
em decorréncia de decisdo administrativa ou judicial, ndo se puder autorizar a transferéncia do

dominio 1til ou da ocupagdo, devera ser anotada a suspensao da utilizacao no sistema SIAPA.

Art. 14 A Certidao de Autorizagdo para Transferéncia - CAT terd validade de noventa dias a
contar da data da emissdo.

Art. 15 A CAT podera ser emitida varias vezes dentro do prazo de noventa dias a contar da data
da FCL.

Art. 16 Expirado o prazo de validade da CAT, deverd o usudrio preencher nova FCL,
informando os valores anteriormente arrecadados, conforme art. 10.

Art. 17 Da CAT constardo:
I - Os dados de identificacdo e utilizagao do imovel;

IT - Nome e CPF ou CNPJ do Responsavel;



III - Nas transferéncias onerosas, o valor do laudémio recolhido;

IV - Nas transferéncias que nao incidam o laudémio, os motivos da ndo incidéncia;

V - O numero de referéncia da FCL e os dados de recolhimento do(s) DARF(s) do(s) laudémios;
VI - Data da expedi¢do e validade;

VII - Cédigo de controle para validacdo no site da SPU;

Art. 18 Na hipotese prevista no inciso V do Art. 10, o valor do laudémio constante da CAT sera
a soma dos valores do laudémio pago anteriormente ¢ do valor do complemento de laudémio da

FCL vinculada.

Art. 19 O valor do laudémio seré revisto na etapa de Averbagdo da Transferéncia, quando sera
lancada eventual diferenga de laudémio.

CAPITULO IV
DA AVERBACAO DA TRANSFERENCIA

Art. 20 A Averbagdo da Transferéncia ¢ o procedimento pelo qual a SPU faz constar de seus
cadastros os dados do adquirente, que passa a ser o novo responsavel pela utilizacao do imoével.

Art. 21 A Averbagdo de Transferéncia se processa através de agdo propria no Sistema Integrado
de Administragdo Patrimonial SIAPA para o langamento das receitas de laudémio e de multa de
transferéncia, se houver.

Art. 22 A Averbacao de Transferéncia serd feita:

I - por iniciativa do interessado, a partir de solicitacdo em requerimento proprio;

II - de oficio, quando a SPU tiver conhecimento de transferéncia de titularidade do dominio util
ou da ocupacao.

Art. 23 Inicia-se o procedimento de Averbagao de Transferéncia com o conhecimento da Unido,
por intermédio da SPU, da transferéncia de titularidade do dominio util ou da ocupagao.

Parédgrafo tinico. Dé-se o conhecimento da Unido com o protocolo do requerimento de averbagao
de transferéncia acompanhado de documentagdo idonea em 6rgdo da SPU ou com a juntada em
processo administrativo dos documentos que comprovem a transferéncia de titularidade.

Art. 24 Considera-se documentacao idonea para fins do disposto no art. 23:

I - Escritura publica de transacdo realizada até 21.12.1987, na qual devera constar meng¢do ao
Alvara de Licenga expedido pela autoridade local da SPU;

IT - Escritura publica de transagdo ocorrida entre 22.12.1987 e 15.02.1997, no chamado regime
auto langado, na qual deverdo estar mencionados os dados constantes do DARF de laudémio
pago, se for o caso, de qualquer valor;



IIT - Escritura publica de transag@o ocorrida apds 15.02.1997, na qual devera ser mencionada a
Certidao de Autorizagdo para Transferéncia e o pagamento do laudémio ou sua isencao, se for o
caso;

IV - Formal de partilha, constando a homologacgdo por sentenca judicial;
V - Instrumento Particular com for¢a de Escritura Publica;
VI - Carta de adjudicacao.

§ 1° Os titulos aquisitivos de imoveis sob o regime de aforamento deverdo estar devidamente
registrados no correspondente cartorio do Registro de Imdveis.

§ 2° A comprovacao do registro podera ser feita com a apresentagdao de certidao do cartorio de
Registro de Imdveis ou com a anotagdo em carimbo ou selo proprio do cartdrio no titulo,
constando o nimero do registro e matricula do imovel em questao.

Art. 25 Os contratos particulares com forga de escritura publica, celebrados pelas instituicdes
financeiras autorizadas, serdo aceitos quando registrados no cartério de Registro de Imoveis,
devendo a GRPU verificar, em seus registros, se foi emitida a Certiddo de Autorizagdo para
Transferéncia.

Paragrafo unico. Na auséncia da CAT, deverd ser exigida a sua emissdo e averbagdo no Registro
de Imoveis para o prosseguimento do procedimento de averbacao.

Art. 26 Quando o titulo aquisitivo for Carta de Adjudicacdo, ou qualquer instrumento valido
decorrente de sentenca judicial resultante de acdo envolvendo transagdo sobre a qual incida o
laudémio, a SPU considerara o documento, ainda que ndo se mencione a Certiddo de
Autorizacao para Transferéncia e, se nao houver disposi¢do em contrario, cobrara o laudémio do
transmitente.

Art. 27 Para a averbagdo das ocupagdes serdo aceitos, independentemente do registro nos
cartorios de Registro de Imdveis, os titulos piblicos lavrados em observancia ao disposto no Art.
3° do Decreto-lei n® 2.398/87.

Paragrafo Unico. Serdo considerados como habeis para averbagdo da transferéncia realizada até
27.04.2006, nos termos do §7° do Art. 7°, da Lei n® 9.636 de 1998, com a redacao dada pela Lei
n°® 11.481 de 2007, os titulos publicos lavrados independentemente do recolhimento do laudémio.

Art. 28 As promessas de transferéncia serdo consideradas apenas para comprovacao das
circunstancias que se referem ao recolhimento do laudémio necesséario a emissdo da CAT, nos
termos do Art. 13 e para verificagdo de eventuais cessoes intermediarias, conforme capitulo VI.
Art. 29 O requerimento de averbacdo de transferéncia, mencionado no Inciso I do Art. 22, sera
dirigido ao Gerente Regional da unidade responséavel pela administragdo do imovel e devera ser
apresentado acompanhado de copias dos seguintes documentos:

I - Para a averbagdo de transferéncias de aforamento para Pessoa Fisica:

a) Cédula de Identificagdo;

b) Cartdo do Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF;
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¢) Certidao de Casamento, se for o caso;

d) Comprovante de estar em dia com as obrigagdes eleitorais, para aqueles com idade entre 18 e
70 anos, inclusive;

e) Certificado de Reservista, para os homens com idade inferior a 46 anos;
f) Certidao conjunta de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;
g) Titulo Aquisitivo;

h) Documento da Prefeitura / Governo do Estado informando o valor base de calculo para o
Imposto de Transmissao "Inter Vivos"

(ITBI) / Causa Mortis ou doacao;

1) Comprovante de Registro de Titulo Aquisitivo;

j) Ficha do imovel no cadastro da Prefeitura ou similar;

IT - Para a averbacdo de transferéncias de aforamento para Pessoa Juridica:

a) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado em Junta
Comercial, em se tratando de sociedades civis ou comerciais; atas de elei¢cdes ou designacao dos
atuais representantes legais da adquirente, em se tratando de sociedade por agdes ou fundacao;

b) Cartdo de Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas CNPJ;

c) Documentos de identificagdo do representante legal: Cédula de Identidade, CPF;

d) Certidao Negativa de Débitos Junto ao INSS;

e) Certidao conjunta de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;

f) Titulo Aquisitivo;

g) Comprovante de Registro do Titulo Aquisitivo;

h) Documento da Prefeitura / Governo do Estado informando o valor base de calculo para o
Imposto de Transmissao "Inter Vivos" (ITBI) / Causa Mortis ou doagao;

1) Ficha do im6vel no cadastro da Prefeitura ou similar III - Para averbagdo de transferéncias de
ocupagdo para Pessoa Fisica:

a) Cédula de Identificacao;
b) Cartdo do Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF;
c¢) Certidao de Casamento, se for o caso;

d) Titulo Aquisitivo.



e) Documento da Prefeitura / Governo do Estado informando o valor base de célculo para o
Imposto de Transmissao "Inter Vivos" (ITBI) / Causa Mortis ou doagao;

f) Ficha do imovel no cadastro da Prefeitura ou similar IV - Para averbagdo de transferéncias de
ocupagao para Pessoa Juridica:

a) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado em Junta
Comercial, em se tratando de sociedades civis ou comerciais; atas de elei¢cdes ou designacao dos

atuais representantes legais da adquirente, em se tratando de sociedade por a¢des ou fundagao;

b) Decreto de autorizagdo em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento
no pais;

c) Cartdo de Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas CNPJ;
d) Documentos de identificagao do representante legal: Cédula de Identidade, CPF;
e) Titulo Aquisitivo.

f) Documento da Prefeitura / Governo do Estado informando o valor base de célculo para o
Imposto de Transmissdo "Inter Vivos", (ITBI) / Causa Mortis ou doagao;

g) Ficha do im6vel no cadastro da Prefeitura ou similar § 1° As copias de documentos deverao
ser autenticadas em cartorio de notas ou por servidor da GRPU, a vista do original;

§ 2° A pessoa estrangeira fisica ou juridica nio serdo transferidos iméveis da Unido situados nas
zonas de que trata a letra a do Art. 100 do Decreto-Lei n® 9.670, de 1946, exceto se houver
autorizag¢do do Presidente da Republica, na forma do Art. 205 daquele diploma legal.

Art. 30 Os titulos apresentados que ndo estiverem em conformidade com a norma, deverdo ser
retificados ou aditados, de forma que passem a se enquadrar nas exigé€ncias legais, conforme
artigos 24 a 27 deste Manual.

Art. 31 Na averbagdo de transferéncias, feitas ex officio e promovidas com base nos artigos 23 a
27, devera ser notificado o adquirente a apresentar os demais documentos enunciados no art. 29.

Paragrafo unico. Até o atendimento da notificagdo, permanecerdo no SIAPA os dados cadastrais
do novo usuario, obtidos do instrumento utilizado para efetivar a averbacao de transferéncia.

Art. 32 Em todos os casos, ¢ em qualquer fase do processo administrativo, quando o
procedimento for conduzido por procurador ou representante legal, devera ser anexado o
instrumento de representacdo, acompanhado de cépia dos documentos pessoais do procurador ou
representante (cédula de identidade e CPF).

Parédgrafo tinico. Nos casos de procuracao com poderes para a alienacdo do imével o instrumento
podera ser particular com firma reconhecida.(Redacao dada pela Portaria n® 346/2011/SPU/MP)

CAPITULO V



DO PROCESSAMENTO DA AVERBACAO
Art. 33 Recebido o requerimento de transferéncia e demais documentos no protocolo das
Geréncias Regionais da SPU, em conformidade com o disposto no Capitulo IV, estes serdo
juntados ao processo do respectivo imével ou, na impossibilidade, encaminhados para a
formagdo de processo e, posteriormente, distribuicdo aos Servigos de Receitas Patrimoniais.
Art. 34 Nos Servicos de Receitas Patrimoniais, o processo sera distribuido aos servidores
designados para analisar a documentacdo e, estando de acordo com o preceituado no Capitulo
IV, promover as devidas anota¢des no SIAPA, no médulo Transferéncia de Utilizacdo, inserindo
os dados relativos a:
I) o processo;
II) o adquirente;
IIT) a transacgao;
IV) o titulo transmissivo e seu registro no Cartério de Registro de Imdveis competente;

V) o contrato de aforamento, sendo o caso.

Pardgrafo tnico. Estando em desacordo com o preceituado no Capitulo IV, deverdao ser
apontadas em despacho as exigéncias a serem cumpridas para o prosseguimento do processo.

Art. 35 Os dados do processos sdo:

I - Numero do processo onde estd juntado o Requerimento de transferéncia ou, na transferéncia
ex officio, onde esta juntado o documento que comprove a transmissao;

II- Data do conhecimento da transagao.

§ 1° A data do conhecimento da transacdo ¢ a data do protocolo de recep¢do do Requerimento
ou, nas transferéncias ex officio, a data em que se anexou ao processo o documento que
comprove a transmissao.

§ 2° Na auséncia de informacdo precisa sobre a data do conhecimento, utiliza-se a data do
primeiro despacho seguinte ao documento comprobatorio da transmissao, no processo.

§ 3° Para as transagdes realizadas até 90 dias apo6s a publicagdo desta norma, que nao tenham
sido autorizadas por CAT emitida na forma deste Manual, devem-se informar os dados de valor,
numero de folha e unidade monetaria de avaliacdo, conforme laudo existente no respectivo
processo.

§ 4° Para as averbagoes feitas com base no paragrafo tinico do Art. 27, serd juntada ao processo
FCL incluida na data do procedimento, e informados os dados conforme o paragrafo anterior.

Art. 36 O adquirente ¢ identificado a partir do nimero do CPF ou do CNPJ informado no titulo
aquisitivo.

§ 1° Serdao importados do banco de dados da Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) nome
e endereco correspondentes ao CPF/CNPJ informado.



§ 2° Demais dados, bem como eventuais corre¢des de endereco, serao informados diretamente no
modulo Responsavel Alteracdo de Dados Pessoais no SIAPA.

Art. 37 Os dados da transagao ¢ do titulo sao:

I - Natureza da transacdo, se onerosa ou nao, € o tipo de titulo aquisitivo, conforme as opgdes da
tabela constante do respectivo campo no SIAPA;

IT - Se nao onerosa, o0 Motivo, conforme as opgdes constantes da tabela.

IIT - Se onerosa, o valor da transacdo, constante do titulo transmissivo; (Redagdo dada pela
Portaria 345/2007/SPU/MP)

V - Nome do Cartorio de Registro de Imoveis; data do registro; nimero de ordem ou matricula;
livro ou ficha; e folha do registro, se for o caso;

VI - Valor da Base de Célculo do Imposto de Transmissdo;

VII - Numero da CAT.

§ 1° Para os imoveis urbanos, na impossibilidade de obtencdo de documento que informe o valor
da base de célculo do Imposto de Transmissdo, devera ser inserido no campo correspondente ao

inciso VI, o valor base de célculo do Imposto Predial e Territorial Urbano (IPTU). (Redagao
dada pela Portaria 345/2007/SPU/MP)

§ 2° Para as transferéncias realizadas até 90 dias apds a publicagdo desta norma que ndo tenham
sido autorizadas por CAT emitida na forma deste Manual, o campo Numero da CAT devera
permanecer em branco e serdo preenchidos os campos Valor de Avaliacdo do imdvel na época da
transferéncia, Numero da Folha e a Unidade Monectaria de avaliagdo, conforme laudo de
avaliagdo ou informacdo técnica constante do processo. (Acrescentado pela Portaria

345/2007/SPU/MP)

§ 3° Na auséncia do laudo de avaliagdo ou informacao técnica mencionados no § 2°, o processo
devera ser encaminhado ao setor competente para sua elaboragdo e juntada. (Acrescentado pela
Portaria 345/2007/SPU/MP)

§ 4° O valor de avaliacdo referido no § 2° corresponderd ao valor do dominio pleno do terreno
total e benfeitorias. (Acrescentado pela Portaria 345/2007/SPU/MP)

Art. 38 Os dados de contrato ou termo de averbagdo de transferéncia de aforamento sao:

I - Data do Contrato ou do Termo de Averbagao;

IT - N° do Livro GRPU;

IIT - N° da Folha GRPU

Art. 39 Configurada a hipotese prevista no Art. 30, devera o interessado ser notificado para, no

prazo e nos termos da Lei n® 9.784, de 29 de janeiro de 1999, dar cumprimento ao solicitado, sob
pena de arquivamento do processo.
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CAPITULO VI
DA CESSAO DE DIREITO

Art. 40 Cessdo, para fins desta norma, ¢ a transmissdo do direito decorrente de promessa de
transferéncia, a aquisicdo do dominio util ou da ocupagdo de imdvel dominial da Unido.

Art. 41 Para que seja incluida a cessdo no SIAPA, serdo consideradas as informagdes contidas
em: (Redacdo dada peloa_Portaria 345/2007/SPU/MP)

a) instrumento publico de cessdo; (Acrescentada pela_ Portaria 345/2007/SPU/MP)

b) instrumento particular de cessdo, desde que comprovada sua autenticidade; (Acrescentada
pelo pela_Portaria 345/2007/SPU/MP)

c) instrumento publico de transferéncia que mencione a cessdo e identifique o cedente.
(Acrescentada pelo pela_Portaria 345/2007/SPU/MP)

Paragrafo unico. Na auséncia de designag@o formal de sua existéncia como Cessdo de Direito,
deverdo ser consideradas também as designagdes Anuéncia ou Interveniéncia. (Acrescentado
pelo pela_Portaria 345/2007/SPU/MP)

Art. 42 No mddulo Cessao de Direito do SIAPA serao informados:
I - Numero do RIP do imovel;

II - Identificagdo do Cedente, através de CPF ou CNP]J;

III - Data do conhecimento;

IV - Data da cessio;

V - Valor de cessao.

§ 1° Numero do RIP do imdvel ¢ o nimero de identificagdo no cadastro da SPU, composto por
13 digitos, preenchido sem trago ou ponto.

§ 2° A identificacdo do cedente se dard por meio de CPF ou CNPJ.
§ 3° Como data do conhecimento adotar-se-a a data do protocolo de recebimento ou, na sua

auséncia, da juntada ao processo do instrumento de cessdo ou do documento que a mencione.
(Redagdo dada pela_Portaria 345/2007/SPU/MP)

§ 4° Os dados de data e valor de cessao serdo aqueles descritos no instrumento publico de cessao,
ou na sua auséncia, no instrumento particular auténtico, ou na sua auséncia, aqueles descritos no
instrumento publico definitivo de transferéncia. (Redagao dada pela_Portaria 345/2007/SPU/MP)

§ 5° Na impossibilidade de obtencao dos dados de data e valor da cessdo conforme o § 4°, serdo

adotados os dados da transacdo definitiva que a sucedeu. (Redagdo dada pela Portaria
345/2007/SPU/MP)
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§ 6° Na hipodtese prevista no § 5°, sera informado como valor da cessdo o valor do imével
adotado pelo sistema como base de calculo do laudémio quando da averbagdo da transferéncia
definitiva que a sucede. (Reda¢do dada pela_Portaria 345/2007/SPU/MP)

§ 7° Para as cessdes descritas em instrumentos publicos definitivos de transferéncias realizadas
até 90 dias da data de publica¢do deste Manual, e que tenham sido mencionadas em CAT emitida
manualmente, deverd ser informado como valor da cessdo o que foi determinado no Laudo
Técnico de Avaliagdo constante do processo administrativo correspondente.

CAPITULO VII
DAS RECEITAS DECORRENTES DE TRANSFERENCIA

Art. 43 Sao receitas decorrentes da averbagdo da transferéncia e da cessdo de direito os
laudémios, as multas de transferéncia, e os foros ou taxas de ocupagdo referentes aos exercicios
ocorridos entre a data do titulo e a da averbacao da transferéncia.

Art. 44 O langamento de receitas decorrentes da transferéncia e da cessdo se dd no processo
administrativo ¢ no sistema informatizado, no momento da averbacdo da transferéncia e¢ da
anotacao da cessao de direito.

Art. 45 Do processo administrativo constardo os documentos que evidenciem os fatos e
circunstancias que caracterizam a hipdtese de incidéncia, identificam o sujeito passivo e definem
os parametros para o calculo do valor dos créditos.

Art. 46 No sistema informatizado serdo inseridos os dados extraidos da documentag¢do constante
do processo, que integrardo o calculo das respectivas receitas.

Art. 47 No procedimento de averbagdo de transferéncia, o laudémio serd lancado
automaticamente pelo SIAPA, que adotard o maior valor entre os valores informados nos
campos descritos no Art. 37 incisos IIl e VI e o valor de avaliagdo do imdvel calculado pelo
proprio sistema. (Redagdo dada pela_Portaria 345/2007/SPU/MP)

§ 1° Para as averbagoes efetivadas conforme o Art. 37 § 2°, o SIAPA adotard o maior valor entre
o valor de avaliacdao informado e o valor da transagdo, se onerosa. (Redag¢dao dada pela_Portaria
345/2007/SPU/MP)

§ 2° O crédito do laudémio arrecadado em conformidade com o Art. 9° serd automaticamente
alocado ao débito gerado no procedimento de averbagdo da transferéncia. (Redacdo dada pela
Portaria 345/2007/SPU/MP)

§ 3° Existindo diferenga entre o valor langado no procedimento de averbacao e o valor recolhido,
o SIAPA promovera as agdes de cobranca da diferenca, na rotina de cobranga. (Acrescentado
pela_Portaria 345/2007/SPU/MP)

Art. 48 Na anotac¢do da cessao de direito no SIAPA, o Laudémio seréd langado com base no valor
da cessdo informado no respectivo campo na funcdo Inclusdo Cessdo de Direito no modulo
Utilizagao.

§ 1° Existindo créditos referentes ao laudémio de cessdo, arrecadados antes do langamento do
débito, caso ndo sejam automaticamente alocados, devera ser feita a alocagdo manual do crédito

ao débito. (Redacao dada pela_Portaria 345/2007/SPU/MP)
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§ 2° Nao ocorrendo o previsto na hipotese anterior, o débito prosseguira na rotina de cobranca.

Art. 49 A multa de transferéncia ¢ lancada automaticamente pelo sistema no procedimento de
averbagdo da transferéncia, e o débito seguira a rotina de cobranga.

Paragrafo nico. Nos imdveis que tenham regime misto de utilizacdo, a multa serd calculada
considerando a data do registro para ambas as utilizagdes.

Art. 50 Os foros e taxas de ocupacdo ja langados no sistema, que se refiram a exercicios
ocorridos entre a data do titulo aquisitivo e a da averbacdo da transferéncia, serdo retificados
quanto ao sujeito passivo e terdo o vencimento prorrogado, automaticamente.

Art. 51 As receitas langadas em decorréncia da averbagdo de transferéncia e da anotacdo de
cessdo de direito estdo sujeitas a decadéncia e a inexigibilidade, que serdo avaliadas e aplicadas
automaticamente pelo sistema.

Art. 52 Os parametros considerados para o langamento das receitas tratadas neste Capitulo
poderdo ser revistos, mediante recurso administrativo ou de oficio, quando verificadas
circunstancias que assim o justifiquem.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 53 Inseridos os dados da nova utilizagao no SIAPA, o servidor responsavel pela agao juntara
ao processo copia do extrato da operacao realizada, datando e assinando o documento.

Art. 54 Concluidos os procedimentos de anotacdo no SIAPA, deverd ser providenciada a
lavratura dos contratos de transferéncia de aforamento ou dos termos de averbagdo de
transferéncia de aforamento, quando for o caso.

Art. 55 Finalizado o procedimento de averbagdo da transferéncia de utilizacdo, o processo
administrativo devera ser enviado ao setor competente na GRPU para atualiza¢ao do cadastro do

imovel, com a revisao ou confirmacao dos dados técnicos referentes a terreno ¢ benfeitorias.

Art. 56 Os casos ndo previstos neste Manual de Procedimentos serdo resolvidos pela
Coordenacao-Geral de Receitas Patrimoniais da SPU.
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