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1. INTRODUÇÃO 

 

A fim de orientar os proponentes no que tange ao preenchimento e envio de Cartas 

Consulta, o Fundo de Cooperação Brasil-China para a Expansão da Capacidade de 

Produtiva (FUND) preparou este Manual Operacional. 

Este manual é uma ferramenta de orientação para empresas, consórcios ou qualquer 

proponente interessado em participar deste mecanismo de cooperação. As informações 

contidas neste Manual indicam as etapas necessárias para preenchimento e envio da 

Carta Consulta. 

Para a versão eletrônica deste manual, acesse: 

Http://www.planejamento.gov.br/assuntos/internacionais/fundo-brasil-china 

2. Sobre o FUNDO 

 

O FUNDO é um mecanismo estabelecido pela Secretaria de Assuntos Internacionais 

(SEAIN) do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestão da República 

Federativa do Brasil e pelo Fundo de Investimento da Cooperação Industrial China-LAC 

Co., Ltd. (CLAIFUND) que classificará projetos considerados prioritários pelo governo 

brasileiro em setores de infraestrutura e que podem facilitar a cooperação da 

capacidade industrial entre o Brasil e a China. O Fundo vai operar no Brasil, com foco em 

projetos a serem desenvolvidos no país de acordo com a regulamentação e diretrizes do 

FUNDO. 

A estrutura organizacional do FUNDO é a seguinte: 

I. Comitê diretivo 

II. Grupo de Trabalho Técnico 

III. Secretaria Executiva 

 



 
 

Os projetos serão enviados por meio de Cartas-Consulta. O Proponente apresentará a 

Carta-Consulta para a Secretaria Executiva do Fundo, de acordo com os requisitos 

apresentados neste Manual. O Grupo Técnico avaliará as Cartas-Consulta e apresentará 

uma proposta de classificação das mesmas ao Comitê Diretivo para decisão final. 

Os projetos classificados como prioritários pelo governo brasileiro em setores de 

infraestrutura e que possam facilitar a cooperação da capacidade industrial entre o 

Brasil e a China receberão um Certificado a ser apresentado aos Potenciais 

Financiadores. Em posse dos certificados, os proponentes podem solicitar 

financiamento ou investimento dos Potenciais Financiadores. 

O Certificado emitido pelo FUNDO não implica no direito de receber financiamento ou 

investimento. As decisões sobre financiamento, investimentos e desembolsos para 

projetos devem ser tomadas pelos Potenciais Financiadores, projeto por projeto, de 

acordo com seus respectivos regulamentos e procedimentos internos, sem qualquer 

interferência do Comitê Diretor, do GTT ou da Secretaria Executiva. 

 

3. Guia da Carta Consulta 

3.1. O que é? 

 

Para preencher o formulário da Carta Consulta, o primeiro passo é a pré-inscrição no 

site: http://www.sigs.planejamento.gov.br/sgs/fbc 

A primeira guia "O que é" fornece informações gerais sobre o Fundo. 

http://www.sigs.planejamento.gov.br/sgs/fbc


 
 

 

 

3.2. Registrar Projeto 

 

Ao acessar a aba "Registro do Projeto", é necessário fornecer informações sobre o nome 

do Projeto, o nome da Companhia e os nomes das Pessoas Credenciadas. Veja abaixo as 

várias etapas necessárias para preencher o formulário. 

 



 
 

 

 

3.2.1. Nome do Projeto 

O nome completo deve ser consistente com os objetivos e atividades a serem realizados 

pelo projeto. 

3.2.2. Nome do Proponente 

Digite o nome do proponente do projeto, que pode ser um consórcio, uma empresa, um 

grupo, etc. 

 

  



 
 

3.2.3. Contatos credenciados 

Por favor, preencha o nome das pessoas credenciadas para contato. O proponente deve 

preencher os 3 perfis: responsável, substituto e técnico. 

Para adicionar uma nova pessoa basta clicar em "Adicionar". Depois de fornecer todos 

os dados necessários, clique em "Confirmar" para finalizar o processo. 

A pessoa responsável pela Carta Consulta deve ser um representante autorizado do 

proponente (empresa, consórcio, grupo, etc.). O Cadastro de Pessoa Física (CPF) do 

titular deve ser informado.  Estrangeiros que não possuam um CPF devem entrar em 

contato com a Secretaria Executiva (fcb@planejamento.gov.br) para obter assistência. 

Para prosseguir com a apresentação do pedido de inscrição, insira os caracteres de 

segurança e clique em "Enviar". Se for difícil ver o código de segurança, pressione o ícone 

"alto-falante" para ouvir os caracteres. 

Depois de verificar se a informação está em conformidade, a Secretaria Executiva 

enviará a senha ao Proponente, no prazo máximo de 2 dias úteis. 

 

3.3. Preencher Carta Consulta 

Ao receber as informações de senha e nome de usuário, seu acesso ao sistema pode ser 

feito no site: http://www.sigs.planejamento.gov.br/sgs/fbc 

Clique em "Preencher Carta Consulta", de acordo com as seguintes etapas. 

 



 
 

Ao acessar a guia "Preencher a Carta Consulta", o Proponente completará a Carta 

Consulta, descrevendo o projeto e os custos estimados, bem como os bens e serviços a 

serem produzidos pelo projeto. 

 
 

IMPORTANTE: Conforme disposto no Regimento Interno do Fundo, todos os campos 
devem ser preenchidos em português e inglês. 

 

3.3.1. Projeto 

Nesta guia, você é solicitado a fornecer informações específicas relacionadas ao projeto. 

Objetivo 

O objetivo deve ser brevemente definido, para indicar os resultados esperados do 

projeto. 

 

 

3.3.2. Indicadores 

Os indicadores são os resultados quantitativos esperados do projeto. 



 
 

 

Para criar um novo indicador, como mostrado acima, clique em "Novo indicador" e 

preencha os campos. Confirme a informação, clicando em "Confirmar". Uma vez que 

tenha sido inserido, o novo indicador aparecerá na parte superior da tela. Se houver 

mais de um indicador, repita a operação. Depois de criar um novo indicador, clique no 

botão "Salvar" para completar a inserção. 

 

3.3.3. Componentes 

Um Componente é uma parte relevante de um projeto que precisa ser destacado devido 

à sua importância para o projeto. 

Por exemplo, um projeto para construir uma ferrovia. Este projeto terá 3 componentes, 

que serão três segmentos em que e ferrovia se divide. 

O custo de cada componente deve ser detalhado em um ou mais "Produtos". Nesse 

caso, os produtos de cada componente serão os seguintes: 

a) Component: Segmento 1/Segment 1; Produto: Segmento 1/Segment 1. 

b) Component: Segmento 2/Segment 2; Produto: Segmento 2/Segment 2. 

c) Component: Segmento 3/Segment 3; Produto: Segmento 3/Segment 3. 

 



 
 

 

 

Para inserir um novo componente, clique em "Novo Componente" e uma nova janela 

será aberta. Se houver mais componentes, basta repetir a operação. 

A moeda de referência para designar os custos é o Real brasileiro. O cronograma 

financeiro será expresso nesta moeda de referência. 

Ao clicar no botão "Novo produto", aparecerá uma nova tela, onde os dados 

relacionados ao produto serão informados. 

 

3.3.4. Etapas executadas 

Informe as etapas do projeto que já foram realizadas ou estão em andamento. 

 



 
 

 

 

3.3.5. Abrangência Geográfica 

Por favor, especifique a região, estado ou município brasileiro onde o projeto será 

implementado. 



 
 

 

 

3.3.6.Público-alvo 

Informe o segmento da sociedade que se beneficiará direta e indiretamente pelo 

projeto. 

 

 



 
 

3.3.7. Setor da Economia 

Informe o setor da economia onde o projeto está classificado (por exemplo, 

infraestrutura logística, agroindústria, fabricação, tecnologia, recursos minerais, 

armazenamento agrícola, serviços digitais, agricultura, outros). 

 

 

3.3.8. Fontes de financiamento 

Informe o montante esperado de cada uma das fontes de financiamento. Para inserir 

as fontes de financiamento esperadas, clique no botão "Nova fonte" no canto inferior 

direito da tela. 



 
 

l

 

 

Uma nova tela aparecerá, onde você pode nomear a fonte e informar o valor esperado 

correspondente. 

As fontes são: 

1. Instituições brasileiras / Brazilian Institutions (abreviada como “BrInst”) 
2. Instituições chinesas / Chinese Institutions (abreviada como “ChInst”) 
3. Outras / Others 

 

Para valores em moedas diferentes do Real, é necessário informar a taxa de câmbio 

específica utilizada. 

  



 
 

 

 

3.3.9. Execução 

3.3.10. Arranjo Financeiro 

Informe sobre outros tipos de financiamento, caso o Proponente já tenha adquirido por 

outros meios. 

3.3.11. Prazo 

É a data esperada para a conclusão do projeto. Este período determinará o número de 

anos previstos para a execução do projeto no cronograma financeiro. 

 



 
 

 

3.3.12. Cronograma 

Depois de completar a informação sobre os componentes (moeda de referência, 

subcomponentes, produtos e custos), fontes de financiamento e prazo de execução, o 

cronograma de desembolso financeiro por componente, a guia "Programação" será 

habilitado para incluir a informação sobre a execução financeira. No caso de um projeto 

com prazo de execução de 3 anos e 6 meses, por exemplo, o sistema disponibilizará 

automaticamente um cronograma com 4 períodos. 

Para iniciar a programação dos valores por ano e fonte, mova a barra de rolagem para a 

direita na parte inferior do quadro até o ícone de edição (verde) aparecer no lado direito. 

Basta escolher o produto no qual deseja programar os valores clicando no ícone verde. 

Uma nova tabela para o componente selecionado aparecerá para se incluir a informação 

de custos por ano e por fonte. É importante observar que a soma dos valores 

programados nas fontes deve ser igual ao custo total do projeto, conforme relatado na 

guia Componente. 

Por favor, veja uma programação completa do produto na figura abaixo. 



 
 

 

Depois de agendar os valores para o Componente selecionado, salve e clique de volta 

para retornar à tela principal do item de programação, onde um novo Componente pode 

ser selecionado. Repita esta operação até que o cronograma de todos os produtos esteja 

completo. Para excluir a programação de um Componente, acesse um dos Componentes 

na linha correspondente (clicando no ícone verde à direita do monitor) e exclua a 

programação. 

Para alterar componentes, subcomponentes e produtos, bem como seus valores, a 

programação completa, conforme descrito acima, deve ser excluída. O mesmo se aplica 

às mudanças na fonte e no período de execução do projeto, ou seja, é necessário excluir 

todo o cronograma para mudar a fonte de financiamento ou seu valor. 

 



 
 

3.3.13. Contatos 

Para adicionar um novo contato, basta clicar em "Adicionar contato", preencha as 

informações e confirme. Para remover um contato específico, basta desmarcar a caixa 

de seleção na coluna "Ativo", para que o contato se torne inativo. 

 

 

3.3.14. Riscos 

Por favor, relate todos os riscos relacionados ao projeto. Se algum dos riscos nas abas 

não se aplicar ao projeto, marque a caixa de seleção "Não aplicável". 



 
 

 

 

3.3.15. Anexos 

Por favor, use a guia "Anexos" para incluir informações sobre os impactos diretos e 

indiretos do projeto, o uso ou geração de tecnologia e qualquer outra informação 

considerada relevante. 

Anexe arquivos PDF, de preferência menores que 11 megabytes, para reduzir o tempo 

de carregamento. 

IMPORTANTE: para anexar arquivos, este sistema depende de algumas 

funcionalidades Java que atualmente apenas funcionam no navegador Internet 

Explorer. Pedimos desculpas pela inconveniência. 



 
 

 

 

3.3.16. Verificação do Preenchimento 

Depois de preencher os formulários, é necessário verificar se todas as informações 

necessárias foram preenchidas.  O sistema executa automaticamente algumas 

verificações de inconsistências e, se não houver problemas, a Carta-Consulta está pronta 

para ser enviada na aba “Enviar Carta-Consulta”. 

 



 
 

3.3.17. Enviar Carta-Consulta 

Depois de completar todos os campos do formulário, clique na guia “Enviar Carta-

Consulta”. Você será solicitado a inserir a senha do token (ICP Brasil Digital Certificate - 

nível A3). 

A utilização de certificados digitais emitidos para empresas não será permitida, pois é 

necessária a assinatura de um representante legal ou legal. 

Se você não possui um certificado digital, entre em contato com a Secretaria Executiva 

fcb@planejamento.gov.br) para obter assistência. 

 

  



 
 

ANEXO I 

CARTA-CONSULTA 

 

A Carta de Consulta é o documento que descreve as ações relacionadas à 

execução dos projetos a serem contratados com base no mecanismo de 

cooperação do FUNDO. 

 

A Carta-Consulta deverá conter os seguintes pontos: 

 

I. Identificação: Nome do Projeto e Informações do Proponente 

II. Dados do Projeto: 

 

1. Breve relatório sobre o problema que o projeto se propõe a resolver, 

como o Proponente pretende fazê-lo, como o projeto se enquadra nas 

prioridades do Governo e a que setores o projeto está associado. 

  

2. Relatório do Projeto: 

2.1  Projeto:  

i. Objetivos do projeto proposto: quais são os resultados das 

ações implementadas através do projeto; 

ii. Indicadores: avaliação quantitativa dos resultados 

esperados da implementação do projeto; 

iii. Componentes: ações a serem implementadas pelo projeto; 

iv. Etapas Realizadas: o Proponente deve informar as medidas 

já realizadas em relação ao projeto; 

v. Âmbito Geográfico: especificar a localização do projeto e a 

região, estado ou município a ser afetado; 

vi. Público Alvo e Beneficiários: o proponente deve informar o 

segmento da sociedade que se beneficiará direta e 

indiretamente das ações do projeto. 

 



 
 

2.2  Custo e financiamento do projeto: estimativa do custo global do 

projeto, bem como do valor estimado e/ou percentagem a financiar 

pelo FUNDO. 

2.2.1 o valor a ser financiado para cada projeto dependerá da 

análise dos financiadores de acordo com suas políticas 

operacionais. 

2.3 Prazo: Indicar o prazo necessário para a execução do projeto. 

2.4  Cronograma: Distribuir os valores dos produtos por anos. 

2.5 Riscos: o Proponente deve informar os riscos inerentes e possíveis 

do projeto 

2.6 Anexos: o Proponente deve incluir informações sobre o 

cronograma, a análise dos impactos diretos e indiretos do projeto, 

um relatório sobre a importação de tecnologia ou a geração de 

tecnologia e quaisquer outros dados que o proponente considere 

relevantes para solicitar acesso ao FUNDO. 

 

A Secretaria Executiva providenciará às informações técnicas sobre como 

submeter a Carta Consulta bem como os procedimentos adicionais 

 


