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ANEXO Il
REGIMENTO INTERNO DA CONSULTORIA JURIDICA

CAPITULO |
DA CATEGORIA E FINALIDADE

Art. 12 A Consultoria Juridica junto ao Ministério do Planejamento, Desenvolvimento
e Gestdo - CONJUR/MP, érgdo setorial da Advocacia-Geral da Unido - AGU, administrativamente
subordinada ao Ministro de Estado do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo, conforme o
disposto no art. 22, inciso Il, alinea “b”, e no art. 11 da Lei Complementar n2 73, de 10 de fevereiro
de 1993, tem por finalidade:

| - prestar assessoria e consultoria juridica no ambito do Ministério;

Il - fixar a interpretagao da Constituicdo, das leis, dos tratados e dos demais atos
normativos, a ser uniformemente seguida na drea de atuacdao do Ministério quando ndao houver
orientacdo normativa do Advogado-Geral da Unido;

[ll - atuar, em conjunto com os érgaos técnicos do Ministério, na elaboracdo de
propostas de atos normativos que serdao submetidas ao Ministro de Estado;

IV - realizar revisdo final da técnica legislativa e emitir parecer conclusivo sobre a
constitucionalidade, a legalidade e a compatibilidade com o ordenamento juridico das propostas de
atos normativos;

V - assistir o Ministro de Estado no controle interno da legalidade administrativa dos
atos do Ministério e de suas entidades vinculadas; e

VI - examinar, prévia e conclusivamente, no ambito do Ministério:

a) os textos de edital de licitacdo e de contratos ou instrumentos congéneres, a serem
publicados e celebrados; e

b) os atos pelos quais se reconheca a inexigibilidade ou se decida a dispensa de
licitacdo.

Art. 22 Como érgdo de execucdo da Advocacia-Geral da Unido - AGU, compete, ainda,
a CONJUR/MP:

| - orientar, quando for o caso, quanto a forma pela qual deverdao ser prestadas
informacdes e cumpridas decisGes judiciais que as unidades da AGU entendem exequiveis,
observados os atos normativos que regem a matéria;



Il - prestar subsidios, com os elementos necessarios, a atuacdo judicial dos membros
da AGU nas questdes relacionadas as competéncias do Ministério, observados os atos normativos
gue regem a matéria;

lll - atuar em conjunto com os representantes judiciais da Unido, especialmente
guanto ao preparo de teses juridicas;

IV - fornecer subsidios para a atuacdo da Consultoria-Geral da Unido em assuntos de
sua competéncia;

V - promover o intercambio de dados e informagdes com outras unidades da AGU e
com unidades juridicas de outros érgdos e entidades do Poder Executivo federal e dos demais
Poderes; e

VI - zelar pelo cumprimento e observancia das orientacdes emanadas dos érgados de
direcdo da AGU.

CAPITULO II
DA ORGANIZACAO

Art. 32 A Consultoria Juridica junto ao Ministério do Planejamento, Desenvolvimento
e Gestdo - CONJUR/MP tem a seguinte estrutura:

| - Coordenacgdo de Documentacao e Informacgao - CODIN;

Il - Coordenacado de Logistica e Tecnologia da Informagado - COLTI:
a) Divisao de Suporte de Informdtica - DISIN;

[l - Gabinete - GABIN:

a) Divisdo de Material e Pessoal - DIMAP;

IV - Coordenagao-Geral Juridica de Atos Normativos - CGJAN:

a) Divisdo de Estudos e Pesquisas em Atos Normativos - DIATN;

V - Coordenacdo-Geral Juridica de Assuntos Orcamentdrios, Econdmicos e
Internacionais - CGJOE:

a) Divisdo de Estudos e Pesquisas em Assuntos Orcamentarios e Econdmicos - DIORE;
VI - Coordenacgao-Geral Juridica de Recursos Humanos - CGJRH:
a) Divisdo de Estudos e Pesquisas em Recursos Humanos - DIREH;

VIl - Coordenacao-Geral Juridica de Patrimdnio Imobilidrio da Unido - CGJPU:



a) Divisdo de Estudos e Pesquisas em Patrimonio Imobiliario da Unido - DIPAT;
VIII - Coordenagao-Geral Juridica de Contencioso Judicial e Administrativo - CGJCJ:

a) Divisdo de Estudos e Pesquisas em Contencioso Judicial e Administrativo - DICON;

IX - Coordenacao-Geral Juridica de Licitacdo, Contratos e Convénios - CGJLC:

a) Divisdo de Estudos e Pesquisas em Licitacdo, Contratos e Convénios - DILIC; e

b) Divisdo de Suporte Especial a Central de Compras - DISEC.

Art. 42 A Consultoria Juridica sera dirigida por Consultor Juridico; as Coordenacdes-
Gerais, por Coordenadores-Gerais; as Coordenacdes, por Coordenadores; e o Gabinete e as
Divisdes, por Chefes.

Art. 52 O Consultor Juridico serd substituido pelo Consultor Juridico Adjunto.

Paragrafo Unico. Os demais ocupantes dos cargos previstos no art. 42 serdo

substituidos, em seus afastamentos ou impedimentos legais, por servidores designados na forma
da legislacao vigente.

CAPITULO Il
DAS COMPETENCIAS DAS UNIDADES

Art. 62 A Coordenacdo de Documentacdo e Informagdo compete:

| - realizar a gestdo da documentacdo juridica da CONJUR/MP quanto ao seu
processamento e, quando solicitado, efetuar pesquisas e coletar material destinado a elaboracao
de estudos e manifestacdes;

Il - realizar a gestdo da documentacdo administrativa quanto a confeccdo dos
documentos a serem assinados ou chancelados pelo Consultor Juridico, por intermédio do Chefe de

Gabinete ou seu substituto;

Il - realizar a gestdo do arquivo documental da CONJUR/MP quanto a sua
digitalizacdo, organizacdo e preservacao;

IV - atender os interessados e prestar-lhes informacbes, no limite de sua
competéncia, sobre documentos e processos em analise na CONJUR/MP; e

V - elaborar relatérios periddicos de natureza gerencial sobre demandas submetidas
a CONJUR/MP e por ela solucionadas.

Art. 72 A Coordenacdo de Logistica e Tecnologia da Informagdo compete:



| - coordenar a gestdo dos meios de Tecnologia da Informacgdo - TI da CONJUR/MP
guanto ao apoio aos usuarios, aos projetos, aos relatérios gerenciais, as solugdes para incremento
da efetividade das tomadas de decisGes por parte do Consultor Juridico e do Consultor Juridico
Adjunto, as politicas, normas e procedimentos relativos aos sistemas informatizados implantados
na CONJUR/MP;

Il - realizar a gestdo logistica no que diz respeito a adequacdo e configuracdo do
espaco fisico, e a manutencdo das instalagdes e equipamentos eletrénicos da CONJUR/MP; e

lll - planejar, supervisionar e controlar, em observancia as diretrizes da Secretaria de
Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo - SETIC, os aplicativos e sistemas informatizados
desenvolvidos para a CONJUR/MP, realizando todas as atividades necessérias a uniformizacdo de
procedimentos e atualizacdo tecnoldgica em sistemas.

Art. 82 A Divisdo de Suporte de Informdtica compete, no dmbito da CONJUR/MP:
| - prestar apoio em Tl aos usuarios;
Il - supervisionar e controlar os equipamentos de informatica utilizados;

[ll - gerenciar e controlar os cadastros de usudrios na rede de computadores do
Ministério e nos demais sistemas de informatica utilizados; e

IV - controlar e gerenciar junto a SETIC as solicitagcdes de apoio de informatica.
Art. 92 Ao Gabinete compete:

| - coordenar a gestdo administrativa de pessoal, de material e do patrimoénio da
CONJUR/MP;

Il - coordenar a gestdo documental da CONJUR/MP quanto a distribuicdo de
processos e documentos, ao acompanhamento de fluxo processual, ao cumprimento de prazos e
ao despacho dos documentos administrativos a serem assinados ou chancelados pelo Consultor
Juridico;

Il - realizar a assisténcia direta e imediata ao Consultor Juridico e o Consultor Juridico
Adjunto na coordenacdo das atividades administrativas da CONJUR/MP e coordenar a publicacdo
da agenda do Consultor Juridico no sitio eletronico do Ministério na internet;

IV - assessorar o Consultor Juridico, o Consultor Juridico Adjunto e os demais
membros e servidores da CONJUR/MP nos assuntos que envolvam missdes internacionais,
providenciando junto aos 6rgdos competentes a emissao de passaportes, a prorrogacao da validade
de passaportes e a concessao dos vistos de entrada nos paises de destino;

V - coordenar a sele¢do de estagiarios para a CONJUR/MP oriundos da Coordenacdo-
Geral de Gestdao de Pessoas - COGEP, da Subsecretaria de Assuntos Administrativos - SAA, da
Secretaria Executiva - SE, acompanhando o quadro de vagas em conjunto com os Coordenadores-
Gerais;



VI - organizar, planejar e conduzir, em conjunto com outras unidades da CONJUR/MP,
eventos sobre temas de interesse da CONJUR/MP e representar a CONJUR/MP junto ao Comité de
Eventos do Ministério - COMEV e demais comissoes, a critério do Consultor Juridico; e

VIl - organizar e coordenar as atividades desenvolvidas pelas secretarias da
CONJUR/MP.

Art. 10. A Divisdo de Material e Pessoal compete executar as atividades de gest3o
administrativa de pessoal, de material e do patrimonio da CONJUR/MP.

Art. 11. A Coordenacdo-Geral Juridica de Atos Normativos compete:
| - elaborar estudos e pareceres sobre projetos de atos normativos:

a) a serem submetidos pelo Ministro de Estado do Planejamento, Desenvolvimento
e Gestdo ao Presidente da Republica;

b) em tramitacdo no Congresso Nacional ou submetidos a sancdo presidencial,
guando solicitado pelo Gabinete do Ministro; e

c) a serem editados pelo Ministro de Estado do Planejamento, Desenvolvimento e
Gestado, isoladamente ou em conjunto com outros Ministros de Estado, pelas demais unidades do
Ministério e por érgao colegiado do qual o Ministro de Estado do Planejamento, Desenvolvimento
e Gestdo e demais autoridades do Ministério participem como membros, quando solicitado;

Il - auxiliar as demais Coordenac¢bes-Gerais Juridicas na andlise de projetos de atos
normativos sobre matérias nas areas de suas respectivas competéncias; e

Il - atuar, quando for o caso, na analise dos projetos de atos normativos, de forma
articulada com as demais Coordenacdes-Gerais Juridicas, conforme o assunto envolvido.

Art. 12. A Divisdo de Estudos e Pesquisas em Atos Normativos compete elaborar
estudos e pesquisas com o objetivo de fornecer informacdes e subsidios para embasar as
manifestacdes juridicas da Coordenacdo-Geral Juridica de Atos Normativos, por determinacdo do
Coordenador-Geral, do Consultor Juridico ou do Consultor Juridico Adjunto.

Art. 13. A Coordenacdo-Geral Juridica de Assuntos Orcamentdrios, Econdmicos e
Internacionais compete:

| - elaborar estudos e pareceres sobre matérias de natureza juridica relativas a
orcamento publico e assuntos econdémicos e internacionais;

Il - elaborar pareceres sobre projetos de atos normativos em matéria de orcamento
publico, em especial sobre os projetos de plano plurianual, Lei de Diretrizes Orcamentdrias - LDO,
Lei Orcamentaria Anual - LOA e créditos adicionais;

Il - elaborar pareceres sobre matérias que envolvam o relacionamento institucional
do Estado brasileiro com organizacdes internacionais, articulando-se, quando for o caso, com a
Coordenacao-Geral Juridica de Licitagdo, Contratos e Convénios; e



IV - auxiliar a Coordenacao-Geral Juridica de Atos Normativos na andlise de projetos
de atos normativos sobre matéria de orcamento publico e em assuntos econdmicos e
internacionais.

Art. 14. A Divisdo de Estudos e Pesquisas em Assuntos Orcamentdrios, Econémicos e
Internacionais compete elaborar estudos e pesquisas com o objetivo de fornecer informacdes e
subsidios para embasar as manifestacdes juridicas da Coordenacdo-Geral Juridica de Assuntos
Orgcamentarios, EconOmicos e Internacionais, por determinacdo do Coordenador-Geral, do
Consultor Juridico ou do Consultor Juridico Adjunto.

Art. 15. A Coordenacdo-Geral Juridica de Recursos Humanos compete:

| - elaborar estudos e pareceres sobre a interpretacdo e aplicacdo da legislacdo
federal de pessoal;

Il - auxiliar a Coordenacgao-Geral Juridica de Atos Normativos na anadlise de projetos
de atos normativos sobre matéria de pessoal;

[ll - elaborar pareceres sobre atos de competéncia do Ministério relativos as
autorizagGes para abertura de concursos publicos, provimento de cargos efetivos e contratacdo de
pessoal por tempo determinado; e

IV - analisar os processos administrativos disciplinares e sindicancias, os recursos, os
pedidos de reconsideragdo, os pedidos de revisdo e outros procedimentos similares no ambito
ministerial, sempre que a competéncia para o julgamento for de autoridade do Ministério.

Art. 16. A Divisdo de Estudos e Pesquisas em Recursos Humanos compete elaborar
estudos e pesquisas com o objetivo de fornecer informacdes e subsidios para embasar as
manifestacdes juridicas da Coordenacao-Geral Juridica de Recursos Humanos, por determinacdo do
Coordenador-Geral, do Consultor Juridico ou do Consultor Juridico Adjunto.

Art. 17. A Coordenagdo-Geral Juridica de Patrimdnio Imobiliario da Unido compete:

| - elaborar estudos e pareceres sobre matérias de natureza juridica relativas ao
Patrimonio Imobiliario da Unido;

Il - auxiliar a Coordenacdo-Geral Juridica de Atos Normativos na analise de projetos
de atos normativos sobre matéria de Patrimoénio Imobiliario da Unido; e

lll - elaborar pareceres sobre atos de competéncia do Ministério que envolvam a
gestdo de bens do Patrimonio Imobiliario da Unido.

Art. 18. A Divisdo de Estudos e Pesquisas em Patrimdnio Imobilidrio da Unido
compete elaborar estudos e pesquisas com o objetivo de fornecer informacgdes e subsidios para
embasar as manifestacdes juridicas da Coordenacdo-Geral Juridica de Patriménio Imobiliario da
Unido, por determinacdao do Coordenador-Geral, do Consultor Juridico ou do Consultor Juridico
Adjunto.



Art. 19. A Coordenacdo-Geral Juridica de Contencioso Judicial e Administrativo
compete:

| - coordenar a elaboracdao das informac¢des a serem prestadas em mandado de
seguranca e reclamacdo quando figurarem como impetradas ou reclamadas as autoridades do
Ministério;

Il - coordenar e orientar as unidades do Ministério quanto aos elementos e as
informacdes relativos as a¢des judiciais de interesse da Unido, concernentes as suas competéncias,
a serem remetidas a AGU, em articulacdo com as unidades da AGU, visando a otimizacdo dos
esforcos destinados a subsidiar elaboracdo da defesa da Unido;

lll - acompanhar e orientar o cumprimento das decisdes judiciais no ambito do
Ministério, nos termos dos atos normativos que regem a matéria;

IV - elaborar estudos e propor medidas para a prevencgao de litigios e aprimoramento
das atividades do contencioso judicial e administrativo;

V - auxiliar a Consultoria-Geral da Unido, da AGU, na elaborac¢do das informacdes a
serem prestadas pelo Presidente da Republica nas a¢des declaratérias de constitucionalidade, nas
acdes diretas de inconstitucionalidade, nas a¢des diretas de inconstitucionalidade por omissao, nas
arguicdes de descumprimento de preceito fundamental e nos mandados de injunc¢ao, quando a
matéria for de competéncia do Ministério;

VI - auxiliar a representacdo das autoridades do Ministério pela AGU, nos termos da
Lei n29.028, de 12 de abril de 1995; e

VIl - auxiliar as demais CoordenacGes-Gerais da CONJUR/MP quando houver
judicializacdo das matérias correlatas.

Art. 20. A Divisdo de Estudos e Pesquisas em Contencioso Judicial e Administrativo
compete elaborar estudos e pesquisas com o objetivo de fornecer informacdes e subsidios para
embasar as manifestacdes juridicas da Coordenacdo-Geral Juridica de Contencioso Judicial e
Administrativo, por determinacdo do Coordenador-Geral, do Consultor Juridico ou do Consultor
Juridico Adjunto.

Art. 21. A Coordenacdo-Geral Juridica de Licitacdo, Contratos e Convénios compete:

| - elaborar estudos e pareceres sobre matérias de natureza juridica relativas a
licitacdo, contratos, acordos, convénios, ajustes e outros instrumentos congéneres;

Il - elaborar pareceres sobre projetos de atos normativos em matérias relativas a
licitacdo, contratos, acordos, convénios, ajustes e outros instrumentos congéneres, em articulacao,
guando for o caso, com a Coordenacdo-Geral Juridica de Atos Normativos;

lll - elaborar pareceres sobre matérias de natureza juridica relativas a licitacdes e
contratos internacionais, em articulacdo, quando for o caso, com a Coordenacdo-Geral Juridica de
Assuntos Orcamentarios, Econdmicos e Internacionais;



IV - analisar prévia e conclusivamente os editais de licitacdo e as minutas de
contratos, acordos, convénios, ajustes e outros instrumentos congéneres a serem publicados ou
celebrados no ambito do Ministério;

V - analisar os atos submetidos a CONJUR/MP pelos quais se reconheca a
inexigibilidade ou decida pela dispensa de licitacao;

VI - prestar assessoramento juridico a Central de Compras - CENTRAL, da Secretaria
de Gestdo - SEGES, no que concerne ao desenvolvimento de modelos, mecanismos, processos e
procedimentos para aquisicdo e contratacdo centralizadas de bens e servicos de uso em comum
pelos o6rgdaos e entidades, no ambito do Poder Executivo federal e acompanhamento da
formalizacdo dos contratos referentes aos bens e servicos sob sua responsabilidade junto aos
6rgaos e entidades e quando da orientacdo dos drgdos e entidades quanto a gestao contratual;

VIl - fornecer suporte juridico as atividades relacionadas a inteligéncia e a estratégia
de licitacdo, aquisicdo e contratacdo de bens e servicos de uso em comum pelos érgdos e entidades,
no ambito do Poder Executivo federal;

VIII - examinar e aprovar, prévia e conclusivamente, os editais de licitacdo e as
minutas dos contratos, convénios, acordos, ajustes e outros instrumentos congéneres a serem
expedidos ou celebrados no ambito da CENTRAL/SEGES;

IX - examinar, conclusivamente, a instrugao dos processos de aquisi¢cdo e contratacao
direta dos bens e servicos de uso em comum sob responsabilidade da CENTRAL/SEGES; e

X - examinar, prévia e conclusivamente, os atos pelos quais se reconheca a
inexigibilidade, ou decida pela dispensa de licitagdo, no ambito da CENTRAL/SEGES.

Art. 22. A Divisdo de Estudos e Pesquisas em Licitacdo, Contratos e Convénios
compete elaborar estudos e pesquisas com o objetivo de fornecer informacdes e subsidios para
embasar as manifestacdes juridicas da Coordenacdo-Geral Juridica de Licitacdo, Contratos e
Convénios, por determinacdao do Coordenador-Geral, do Consultor Juridico ou do Consultor Juridico
Adjunto.

Art. 23. A Divisdo de Suporte Especial & Central de Compras compete elaborar
estudos e pesquisas com o objetivo de fornecer informacdes e subsidios para embasar as
manifestacdes juridicas da Coordenacdao-Geral Juridica de Licitacdo, Contratos e Convénios, por
determinacdo do Coordenador-Geral, do Consultor Juridico ou do Consultor Juridico Adjunto, em
especial as relacionadas as matérias da competéncia da CENTRAL/SEGES.

Art. 24. As Coordenacdes-Gerais compete, ainda, em relacdo as matérias inseridas
no dmbito das suas atividades regimentais especificas:

| - acompanhar as decisdes e os processos administrativos que envolvam matéria de
natureza juridica de interesse do Ministério junto ao Tribunal de Contas da Unido e ao Ministério
Publico; e

Il - acompanhar os representantes do Ministério nos casos submetidos a Camara de
Conciliacao e Arbitragem da Administracdao Federal - CCAF, da AGU.



CAPITULO IV
DAS ATRIBUICOES DOS DIRIGENTES E DEMAIS OCUPANTES DE
CARGOS EM COMISSAO E FUNCOES DE CONFIANCA

Art. 25. Ao Consultor Juridico incumbe:

| - planejar, coordenar, orientar, acompanhar e avaliar todas as atividades
administrativas da CONJUR/MP, em relacdo ao Ministério e a AGU, admitida a subdelegacdo a
autoridade diretamente subordinada;

Il - apreciar e aprovar os pareceres, as notas, as informacbes e outros trabalhos
juridicos elaborados no ambito da CONJUR/MP, podendo delegar essa competéncia ao Consultor
Juridico Adjunto e aos Coordenadores-Gerais;

lll - submeter os pareceres elaborados no ambito da CONJUR/MP a apreciacdo do
Advogado-Geral da Unido, quando for o caso;

IV - determinar, no ambito da CONJUR/MP, a realizacdo de atividades administrativas
necessarias a indicacdo de representantes para participar de eventos, a designacdo de membros e
servidores para o exercicio interno de fungdes e distribuir internamente os membros e servidores
em exercicio;

V - receber citagdes, notificagdes e intimagdes dirigidas ao Ministro de Estado do
Planejamento, Desenvolvimento e Gestao;

VI - aprovar projeto bdsico, plano de trabalho e termo de referéncia, no ambito de
sua area de atuacao;

VIl - firmar e rescindir contratos, convénios, ajustes, acordos ou outros instrumentos
congéneres, na sua area de atuacdo, desde que ndo despenda recurso orcamentario;

VIII - atuar na uniformizacdo das manifestac¢des juridicas produzidas internamente;

IX - encaminhar ao Departamento de Coordenacio e Orientacdo de Orgdos Juridicos
da Consultoria-Geral da Unido as controvérsias juridicas estabelecidas entre a CONJUR/MP e as
demais unidades da AGU;

X - expedir normas e instrucdes complementares a este Regimento Interno,
estabelecendo normas operacionais para a execugdo de servicos afetos a CONJUR/MP; e

XI - dirigir-se diretamente aos titulares das unidades administrativas do Ministério e
suas entidades vinculadas, podendo, quando necessario, estabelecer prazo para cumprimento de
diligéncias ou prestacao de informacdes necessdrias a instrucdo de procedimentos administrativos
ou processos judiciais submetidos a sua apreciacao.

Art. 26. Ao Consultor Juridico Adjunto incumbe:

| - substituir o Consultor Juridico nos seus afastamentos, impedimentos
regulamentares e na vacancia do cargo, e nos atos e condi¢des por ele previamente determinados;



Il - auxiliar o Consultor Juridico na coordenag¢do e acompanhamento das atividades
administrativas de interesse da CONJUR/MP;

lll - submeter ao Consultor Juridico pareceres, informacdes, notas e planos de
trabalho, bem como relatérios das atividades desenvolvidas; e
IV - supervisionar a distribuicdo de trabalhos no ambito da CONJUR/MP.

Art. 27. Aos Assessores, ao Chefe de Gabinete e aos Coordenadores-Gerais incumbe,
dentro de sua drea de competéncia:

| - assistir o Consultor Juridico e submeter a ele pareceres, informacdes, notas e
planos de trabalho, bem como relatérios das atividades desenvolvidas;

Il - coordenar as atividades; e

lIl - acompanhar e orientar a aplicagao dos pareceres normativos.

CAPITULO V
DAS ATRIBUICOES GERAIS DOS INTEGRANTES DA CONSULTORIA JURIDICA

Art. 28. Aos Advogados da Unido, membros da AGU, incumbe:

| - elaborar estudos e manifesta¢des juridicas sobre as questdes suscitadas nos
documentos e processos que lhes sejam distribuidos para analise, submetendo-os ao seu superior
hierarquico, observado o disposto neste regimento interno e nas demais normas que regem a
matéria; e

Il - cumprir os encargos e demais atividades juridicas correlatas que |hes sejam
atribuidas pelo Consultor Juridico e demais dirigentes.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 29. Serdo analisados pela Consultoria Juridica junto ao Ministério do
Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo - CONJUR/MP os expedientes e as consultas
encaminhados pelo Ministro de Estado do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo, pelo
Secretdrio-Executivo, pelo Secretdrio-Executivo Adjunto, pelos Secretdrios e seus respectivos
Chefes de Gabinete e Diretores, ou por seus substitutos eventuais, pelo Assessor Especial de
Controle Interno, pelo Chefe de Gabinete do Ministro, pelo Chefe de Gabinete da Secretaria-
Executiva - SE, e pelos Subsecretarios da Subsecretaria de Planejamento e Or¢camento - SPO e da
Subsecretaria de Assuntos Administrativos - SAA.

§ 12 Os expedientes e consultas oriundos das unidades administrativas do Ministério
e de suas entidades vinculadas serdo encaminhados a CONJUR/MP pelo Sistema Eletronico de
Informacdes - SEI/MP, devidamente autuados e numerados em processo administrativo especifico,
gue deverdo conter, além da respectiva instrucao e dos demais documentos previstos na legislacdo
pertinente:



| - a identificacdo do setor de origem responsavel pela propositura;

Il - manifestacdo da area técnica interessada com a exposicdo das razdes de ordem
técnica e do questionamento juridico objeto de consulta, acompanhada, quando for o caso, da
indicacdo dos atos normativos que regem a matéria; e

lll - quando o pronunciamento for origindrio de setor subordinado, a aprovacao
expressa da autoridade competente.

§ 22 Devera ser observado o prazo de antecedéncia previsto no art. 42 da Lei n2
9.784, de 29 de janeiro de 1999, ou outro estatuido em legislacdo especifica, nos procedimentos em
gue a CONJUR/MP deva obrigatoriamente se manifestar, considerando-se como termo inicial a data
do recebimento da consulta no protocolo.

§ 32 Os processos que tratarem de gestdo de recursos financeiros, além do
pronunciamento da unidade técnica, deverdo estar instruidos com manifestacio do setor
orcamentdrio-financeiro, contendo, obrigatoriamente, entre outros aspectos pertinentes, a
indicacao funcional-programatica dos recursos financeiros por onde correrao as despesas.

§ 42 Quando houver necessidade de prévia manifestacdao de mais de uma unidade
administrativa do Ministério, deverdo todas as manifestacdes técnicas serem juntadas
anteriormente ao envio do processo a CONJUR/MP.

§ 52 A CONJUR/MP podera restituir a origem, para completar a instru¢do na forma
deste artigo, os processos insuficientemente instruidos submetidos a seu exame.

§ 62 O acompanhamento da tramitacdo do processo encaminhado a andlise juridica
devera ser efetuado mediante contato prévio com a Chefia de Gabinete da CONJUR/MP.

Art. 30. As manifestacOes juridicas deverdo ser elaboradas no prazo especifico
previsto na legislacao.

§ 12 A CONJUR/MP dispensara tratamento urgente a consulta, proferindo
manifestacdo consultiva em prazo inferior ao previsto na legislacdo, em situacdes excepcionais e
devidamente justificadas, mediante solicitacdo da SE.

§ 22 A solicitacdo para tratamento com urgéncia prevista no § 12 n3o dispensa a
necessidade de prévia manifestacdo da area técnica prevista no inciso Il do § 12 do art. 29 sobre a
matéria objeto da consulta, quando for o caso.

Art 31. As unidades administrativas interessadas em submeter a CONJUR/MP
guestdes excepcionais ou de maior complexidade juridica deverdao apresenta-las em reunides
prévias para, se for o caso, atuacdo conjunta no procedimento administrativo.

§ 12 Para casos simples poderdao ser solicitadas orientacdes juridicas por
interlocucdes telefénicas ou mensagens eletrénicas, com a exposi¢cdo detalhada da questdo e dos
pontos especificos a serem tratados, juntando-se toda a documentacao existente.



§ 22 Asinterlocucdes telefénicas ou mensagens eletronicas deverdo ser dirigidas ao
Coordenador-Geral Juridico da area envolvida, que ira avaliar a necessidade de formalizagao do
processo.

Art. 32. Quando do recebimento de notificacdes ou requisicdes de informacao
oriundas dos érgdos do Ministério Publico ou do Poder Judicidrio enderecadas ao Ministro do
Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo e ao Secretario-Executivo, deverdo ser remetidas cdpias
dessas a CONJUR/MP, de imediato, com a comprovacdo da data e horario de seu recebimento, bem
como, as respostas a serem apresentadas, para posterior envio ao érgao demandante.

§ 12 Deverdo ser encaminhadas, da mesma forma, tdo logo seja possivel, todas as
informacdes e a documentacdo existentes sobre o tema.

§ 22 Aplica-se o disposto neste artigo as notificacdes ou requisicées de informacdes
de grande impacto ou repercussao recebidas pelos Secretarios do Ministério do Planejamento,
Desenvolvimento e Gestao.

Art. 33. As solicitacdes da CONJUR/MP dirigidas as unidades administrativas do
Ministério para apresentacdo de subsidios de fato e de direito, com vistas a elaboracdo de defesa
judicial e extrajudicial da Unido, deverao ser atendidas impreterivelmente no prazo estipulado,
salvo comprovada necessidade de dilagdo, o que deverd ser comunicado com antecedéncia a
CONJUR/MP.

Paragrafo uUnico. Os subsidios de fato e de direito deverao ser prestados da forma
mais completa e fundamentada possivel, incluindo-se toda a documentagao existente.

Art. 34. O parecer da CONJUR/MP, aprovado pelo Ministro de Estado do
Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo, adquire carater normativo e obrigatdrio no ambito do
Ministério e das entidades vinculadas, conforme previsto no art. 42 da Lei Complementar n2 73, de
1993.

Art. 35. Na distribuicdo dos processos e das consultas, serdo observados o volume
de servico e sua complexidade, assim como as competéncias das unidades e dos membros da AGU.

Art. 36. Sempre que a demanda de trabalho exigir, os membros e servidores em
exercicio na CONJUR/MP, mediante ato do Consultor Juridico ou do Consultor Juridico Adjunto,
deverdo receber e analisar os processos relativos a matérias afetas a qualquer das Coordenacdes-
Gerais, visando a otimizacdo dos recursos humanos e ao cumprimento tempestivo da missdo
institucional da CONJUR/MP.

Art. 37. Serdo de responsabilidade da CONJUR/MP o controle, a fiscalizagdo e a
prestacdo de contas de contratos, inclusive as cobrancas de saldos financeiros residuais, convénios,
acordos, ajustes e outros instrumentos congéneres, referentes as demandas de sua area de
competéncia.

Pardgrafo Unico. A assinatura e a rescisdo dos Termos de Execucdo Descentralizada e
congéneres, bem como a pratica dos atos decorrentes, serdo de responsabilidade da CONJUR/MP,
no ambito de suas atribuicdes.



Art. 38. Sera ainda de responsabilidade da CONJUR/MP, na sua area de competéncia,
assegurar o cumprimento dos objetivos estratégicos, das politicas, diretrizes, metodologias e

mecanismos para a comunicacdo e institucionalizacdo da gestdo de integridade, riscos e controles
internos da gestao.

Art. 39. Os casos omissos e as eventuais duvidas na aplicacdo deste Regimento
Interno serdo solucionados pelo Consultor Juridico.



QUADRO DEMONSTRATIVO DOS CARGOS EM COMISSAO E DAS FUNGOES

DE CONFIANCA DA CONSULTORIA JURIDICA — CONJUR/MP

CARGO/

DENOMINAGAO

UNIDADE ~ o~ DAS/FG/FCPE/NE
FUNCAO/N2 |CARGO/FUNCAO /¥G/ /
CONSULTORIA JURIDICA 1 Consultor Juridico DAS 101.5
1 Con'wsultorJurldlco FCPE 101.4
Adjunto
2 Assessor FCPE 102.4
2 Assistente DAS 102.2
Coordenacao 2 Coordenador DAS 101.3
Divisdao 1 Chefe DAS 101.2
1 Assistente DAS 102.2
4 Assistente Técnico DAS 102.1
Gabinete 1 Chefe DAS 101.3
Divisao 1 Chefe DAS 101.2
Assistente Técnico DAS 102.1
Coorder.\agao-GeraI Juridica de Atos 1 Coordenador-Geral FCPE 101.4
Normativos
Divisao 1 Chefe FCPE 101.2
Coordenagao-Geral Juridica de
Assuntos Or¢camentarios, 1 Coordenador-Geral FCPE 101.4
Econdmicos e Internacionais
R DAS 101.2 (*)
Divisao 1 Chefe ATUALIZADO
Coordenacdo-Geral Juridica de 1 Coordenador-Geral FCPE 101.4
Recursos Humanos
Divisao 1 Chefe FCPE 101.2
Coor:depa.gao-Get:a!Iljfmdlca df, 1 Coordenador-Geral FCPE 101.4
Patrimonio Imobiliario da Unido
Divisao 1 Chefe FCPE 101.2
Coordenagao-Geral Juridica de
Contencioso Judicial e 1 Coordenador-Geral FCPE 101.4
Administrativo
Divisdao 1 Chefe FCPE 101.2
Coordenagao-Geral Juridica de 1 Coordenador-Geral FCPE 101.4

Licitagdo, Contratos, Convénios




| Divisdo 2 | Chefe FCPE 101.2

(*) Permuta de FCPE 101.2 da Consultoria Juridica - CONJUR com DAS 101.2 da Secretaria do
Patrimonio da Unido - SPU AMAZONAS. Portaria GM/MP N° 178, de 25 de junho de 2018, DOU de
26/6/2018, Secdo 1, pagina 46. Processo SEI 03090.000060/2018-96. Quadro atualizado em
28/6/2018. Fonte: COMIP/SE.



