	MP
	Secretaria-Executiva

Subsecretária de Planejamento, Orçamento e Administração

Coordenação-Geral de Documentação e Administração Predial
	CADASTRO DE USUÁRIO NO

SISTEMA CPROD

	Favor preencher eletronicamente e encaminhar ao e-mail ca.cprod@planejamento.gov.br

	Dados do Solicitante

(chefia imediata do servidor a ser cadastrado)

	Nome completo

     

	Nome e Sigla da Unidade de lotação

     
	Matrícula SIAPE

     

	Cargo/função

     

	Telefone com DDD

     
	Endereço eletrônico (e-mail)

     

	

	Dados do usuário a ser cadastrado

	Nome completo

     

	Nome e Sigla da Unidade de lotação

     

	Cargo/função

     
	Matrícula SIAPE

     

	Telefone com DDD

     
	Endereço eletrônico (e-mail)

     


	Tipo de solicitação

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 
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	Tipo de acesso
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	1 - Registro e Trâmite 

	[image: image4.wmf]2.4 - Transferir Protocolo



	[image: image5.wmf]2.5 - Eliminar Protocolo (Sugestão: APENAS CHEFE DE APOIO)
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	[image: image6.wmf]2.6 - Conversão  (Sugestão: APENAS CHEFE DE APOIO)
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	2 - Atividade
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	[image: image7.wmf]2.7 - Gerenciamento de Etiquetas  (Sugestão: APENAS CHEFE DE APOIO)



	[image: image8.wmf]2.8 - Acompanhamento (Sugestão: APENAS CHEFE DE APOIO)

      (em desenvolvimento)

	[image: image9.wmf]2.9 - Lista de Pendência (Sugestão: APENAS CHEFE DE APOIO)
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	3 - Consulta 
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	4 - Relatório

	4.1 - Certidão/Termo

	 FORMCHECKBOX 


	 FORMCHECKBOX 


	 FORMCHECKBOX 


	 FORMCHECKBOX 


	4.2 - Etiqueta

	 FORMCHECKBOX 
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	 FORMCHECKBOX 


	4.3 - Geral 

	 FORMCHECKBOX 


	 FORMCHECKBOX 


	 FORMCHECKBOX 


	 FORMCHECKBOX 


	 FORMCHECKBOX 


	 FORMCHECKBOX 


	 FORMCHECKBOX 


	 FORMCHECKBOX 


	 FORMCHECKBOX 


	 FORMCHECKBOX 
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	 FORMCHECKBOX 


	 FORMCHECKBOX 


	 FORMCHECKBOX 
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	Permissões Específicas:

	 FORMCHECKBOX 

Característica a ser concedida ao usuário que se encontra lotado em uma unidade hierarquicamente superior a unidade onde o protocolo se encontra recebido. Desta forma, o usuário realizará o tramite como se estivesse na unidade onde o protocolo está recebido.

	 FORMCHECKBOX 

Possibilita ao usuário arquivar um processo/documento recebido em unidade subordinada a que ele está lotado.
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Observação:

Informa-se que os itens onde constam “apenas chefe de Apoio” devem ser,  preferencialmente, concedidos às Chefias de Apoio. Contudo, as indicações de permissões são facultativas e à critério do responsável da Unidade Administrativa.
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