DUVIDAS FREQUENTES

SECRETARIA DO PATRIMONIO DA UNIAO

>> Acesso SPU
1. Como obter perfil para operar o SISREI?

R- Os servidores que operardo o SISREI, mais especificamente aqueles atuantes nas Superintendéncias
nos Estados, serdo autorizados diretamente pelo respectivo Superintendente no sistema ACESSOS, apds
solicitagdo individual a ser efetuada também nesta ferramenta.

2. Que senha utilizar para acesso ao sistema ACESSOS e SISREI?
R- A mesma senha utilizada no Expresso.
3. Necessario solicitar autorizacdo exclusivamente para consulta/visualizagdo?

R- Ndo. Todos os servidores terdo permiss@o para efetuar consultas e gerar relatérios no SISREI,
utilizando a mesma senha do Expresso.

4. O Superintendente pode atuar como técnico?

R- Sim. O Superintendente possui permissd@o para praticar no SISREI todos os atos atribuidos aos
técnicos.

5. Quantos servidores por SPU/UF podem operar o SISREI?

R- Ndo hd limite. Compete ao respectivo Superintendente e ao coordenador da drea de destinagcdo
definir quantos e quais os servidores operardo o sistema.

>> Avaliacdo de cadastro de érgdo/entidade
6. Que unidade é responsavel pela analise dos pedidos de cadastramento de 6rgdo/entidade?

R-E de competéncia da Superintendéncia do Patriménio da Unido no Estado de localizagcéo da sede da
respectiva entidade ou drgdo, a andlise a aprovagdo da solicitacdo do cadastro.

7. Qualquer érgao ou entidade pode se cadastrar no SISREI?

R-Conforme Portaria de instituicdo, o SISREI destina-se exclusivamente aos entes publicos (municipais,
estaduais e federais) e as entidades sem fins lucrativos.

Atengdo! No caso dos orgdos da Administragcdo Direta (de qualquer esfera), o referido normativo
especifica em seu art. 22 as autoridades competentes para solicitagdo do cadastro e acesso ao sistema.

>> Consulta prévia
8. Um mesmo imdvel pode ser ofertado para mais de um érgao ou entidade?

R- Sim. O sistema permitird tal procedimento, contudo alertard o usudrio no momento da sele¢éo do
imdvel para oferta. Apds confirmado pelo Superintendente, os requerentes serdo notificados da
concorréncia (e-mails cadastrados no SISREI).

9. E possivel cadastrar os requerimentos ja recebidos pela SPU?



R- Ndo. Os requerimentos podem ser lan¢ados no SISREI exclusivamente pelos 6rgdos ou entidades
requerentes cadastrados no sistema.

10. Como proceder com os requerimentos recebidos em papel apds a instituicdao e lancamento
oficiais do SISREI?

R- A Portaria de instituicdo estabelece prazo de 30 (trinta) dias, contados da data de sua publicagdo,
para utilizagdo obrigatdria do SISREI. Em todo o caso, recomenda-se que, imediatamente apds o
recebimento de requerimento por meio de oficio, carta ou outro expediente, a Superintendéncia entre
em contato com o interessado solicitando o cadastramento do pedido diretamente no sistema,
arquivando-se o documento recebido.

11. Por que e como proceder quando o imdvel que se pretende ofertar ndo é visualizado no
SISREI?

R- Sim. Tal situagdo ocorre quando o imdvel: (i) ndo se encontra cadastrado no SPIUnet ou SIAPA; (ii)
encontra-se cadastrado no SPIUnet com regime diferente de “vago para uso”, esbulhado” ou
“disponivel para aliena¢do”; ou (ii) o imdvel encontra-se reservado no SISREI. A orientacdo geral é para
que a SPU/UF promova primeiramente o cadastramento ou corre¢éo deste no respectivo sistema e,
apds, efetue nova consulta no SISREI. Cabe ressaltar que a atualizag¢do dos dados do SPIUnet serd
realizada sempre aos domingos, e a do SIAPA no dia 15 de cada més.

12. O instrumento de destinacdo informado no momento da oferta de imdvel pode ser alterado?

R- Sim. O instrumento informado na fase de consulta prévia é apenas indicativo, e pode ser alterado
posteriormente, apds andlise técnica e discussGo com o requerente. O instrumento definitivo serd
cadastrado no SISREI quando da publicacédo do extrato do contrato/termo.

>> Confirmagdo de Requerimento

13. A documentagado exigida no sistema para confirmacao do requerimento pode ser
flexibilizada ou ampliada?

R- A documentacgdo relacionada no SISREI, que varia conforme tipo de requerente, deve ser respeitada,
principalmente o Projeto de Utilizacdo de Imével da Unidio, ja definido no sistema como obrigatdario.

Documentos adicionais poderdo ser solicitados pela SPU, contudo apenas se imprescindivel para a
tomada de decisdo, lembrando que nada impede que sejam requeridos apds a abertura do processo
administrativo.

14. O Superintendente pode alterar a avaliagao do técnico em relagao ao pedido de confirmagao
de requerimento de imével?

R- Ndo. O Superintendente pode téio somente aprovar ou reprovar a avaliagdo do técnico. Em ultima
hipdtese, pode realizar diretamente a avaliagdo na condicdo de técnico, aprovando em seguida sua
propria manifestagdo.

15. Quais os impactos da confirmagdo do requerimento sobre as demais consultas prévias e
requerimentos?

R- Os impactos sobre outras consultas e requerimentos s@o os seguintes:

a) Geragdo automadtica de Declaracdo de Indisponibilidade de Imdvel da Unido ou devolugdo para

nova oferta, caso o imdvel em questdo integre oferta unica;



b) Desaparecimento da oferta da qual faca parte o imdvel objeto da confirmagdo de
requerimento, com retorno automadtico para avaliagdo técnica, caso aguardando aprovagdo do
Superintendente e haja mais de uma oferta vdlida; e

¢) Inabilitagdo da oferta da qual faca parte o imdvel objeto da confirmacdo de requerimento,
caso jd tenha sido remetida ao requerente e haja mais de uma oferta vdlida.

Importante ressaltar que todos os usudrios (requerente, superintendente e técnico) seréo notificados
dos impactos a que se referem os itens “a” e “b”, e apenas o técnico e Superintendente na situagdo

", n
c.

descrita no item

16. E possivel langar niumero de processo administrativo ja aberto, ou é necessaria a autuagio
de novo nimero para o requerimento especifico?

R- Sim. E possivel langar no SISREI numero de processo administrativo jd aberto, desde que de ano igual
ou superior a 2000. Importante observar recomendagdo de ndo aproveitamento de processo original
de incorporag¢do, que deve ser mantido apartado.

>> Autorizacao da destinagao
17. E necessaria publicagdo de portaria para autorizagdo de ato delegado ao Superintendente?

R- Ndo. A autorizagdo serd formalizada mediante despacho simples, cuja copia deverd ser lancada no
SISREI.

18. E possivel ndo autorizar o requerimento por desisténcia da SPU ou do préprio requerente?

R- Sim. Apds a confirmagdo do requerimento e abertura de processo administrativo, tais ocorréncias
podem motivar a ndo autorizacéo da destina¢do. Nesses casos, serd obrigatdrio o cadastramento da
justificativa no SISREI.

>> Publicagdo

19. Como devera ser formalizada a autorizagdo do coordenador para publicagcdao no Diario Oficial
da Uniao?

R- A autorizagdo se dard inicialmente fora do SISREI, mediante assinatura do Coordenador na cépia
impressa do documento.

20. Caso a minuta encaminhada ao publicador apresente problemas, é possivel substituicao do
documento no SISREI?

R- Nédo. Nesta primeira versédo do SISREI, eventuais erros/problemas verificados no documento
remetido para publica¢do deverdo ser corrigidos e tratados por e-mail, observando-se as
orientagdes/regras anteriores a institucionalizacéo do sistema.

>> Outros
21. Como obter informagdes sobre consultas prévias ou requerimentos ja atendidos ou vencidos?

R- Mediante pesquisa com multiplos filtros disponivel no prdprio SISREI, selecionando “Pesquisa” em
“Pesquisas/Relatorios”.

22. Como sanar divergéncias entre SISREI e SIPUnet referente ao CNPJ do érgio/entidade
destinatdrio, considerando que este ultimo sistema nao dispde de tal dado?



R- De fato o SPIUnet ndo possui campo especifico referente ao CNPJ do destinatdrio de imdvel da
Unido. Até a sua inser¢do, ja demandada ao SERPRO, a notificacdo de divergéncia com tal causa
deverd ser ignorada.



