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Introducao

Este manual tem por objetivo servir de guia para os Atendentes de Destinacao, Atendentes de
Incorporagdo, Superintendentes, Publicadores e outros servidores internos da SPU, que tem alguma
acao dentro do sistema. Essas atribui¢des sao divididas da seguinte forma:

Papel Atribuicoes

Aprovar cadastro de requerente

Avaliar consulta prévia

Avaliar solicitagdes de requerimento

Atendentes de Abrir processo administrativo

Destinagéo Autorizar destinagdo

Envio da minuta/contrato

Corrigir divergéncias de imoveis

Analisar solicitacao de autorizacdo de compra

Analisar solicitagdo de lavratura de contratos de compra de imével

Atendentes de Cadastrar imoveis adquiridos no SPIUNET

Incorporagao
Concluir incorporacdo dos iméveis adquiridos

Aprovar consulta prévia

Aprovar solicitagdo de requerimento (confirmar requerimento)

Aprovar solicitagao de autorizacdo de compra de imovel

Assinar e encaminhar Portaria Autorizativa de compra para publicagao

Superintendente - —
Autorizar lavratura de contratos de compra de imével

Lavrar contratos de compra de imovel

Assinar contratos de compra de imével e encaminha-los para publica¢ao

Assinar termo de entrega de imovel(is)

Secretario(a) Anuir autorizagdo de compra de imovel(is)

Publicador Publicar extrato do contrato

Extrair relatorios

Visualizador

Pesquisar consultas/requerimentos/autorizagdes de compra

Observagdes: o papel “Superintendente” herda todas as atribuigdes dos papéis de atendente no
escopo da sua superintendéncia.
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Fluxos principais

Aprovacgao de cadastro de requerente

1. Acesse o sistema e clique na opgao “Cadastro de Requerente” na aba Atendimento:

SISREI

SISTEMA DE REQUERIMENTO ELETRONICO DE IMOVEIS

Atualizar cadastro Sistema ~ Atendimento * Requerimento * Pesquisas / relatérios » Declaragio de indisponibilidade =
Perguntas frequentes Cadastro de requerente
Consultas prévias

# » Home
Requerimentos

2. Acesse a janela para avaliagdo do cadastro:

SISREI

SISTEMA DE REQUERIMENTO ELETRONICO DE IMOVEIS

0l3, Usudrio Externo 8! Sair

Atendimento ~ Pesquisas / relatérios * Declaragdo de indisponibilidade ~ Manual Perguntas frequentes

#i » Pesquisa Solicitagdes de Cadastro

Pesquisar -
Mostrar somente solicitagdes pendentes
UF: |DF |~ Municipio: |

Orgso/entidade:

Periodo: até
+ Consultar
Orgao/Entidade Estado Municipio Data E-mail? Situagdo Acdes
Entidade Teste DF Brasilia 03/02/2015 Nao confirmado Enviada * Qi
Entidade DF Brasilia 03/02/2015 N3o confirmado Enviada Qi
serser DF Brasilia 09/02/2015 Ndo confirmado Enviada Q i

L [~

ey

et

s

AAIRIICTERLA A FATORIN A

AAIANAAeE

SISREI
Sistema de Requerimento Eletronico de Imdveis
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3. Siga as instrugdes do formulario e clique no botdo “Confirmar”:

Responsavel Legal do érgdo/Entidade Requerente

CPF: 358.525.728-37
Nome: Teste
Cargo: Teste
E-mail: teste@teste.gow.br  N&o confirmado &

Telefone: (21)3432-4324

Usudrios Habilitados

I,\\, CPF Nome Cargo E-mail E-mail confirmado? Telefone

Nenhum registro encontrado

Formuldrio de Autorizagdo Assinado:

e [ [

Documento Comprobatdrio do responsdvel legal:
Copia do RG e CPF do responsavel legal:

Aprovar Reprovar

* Cancelar + Confirmar

O Acessod
. Informagao

4. O sistema apresentara mensagem de sucesso:

Sucesso

# » Aprovar Cadastro de Requerente

Orgdo/Entidade & Adminiitlagﬁo Esfera ¢ Poder Estado & Municipio & Data Agdes
i

Nenhum registro encontrado.

o No evento da aprovagao do cadastro, um e-mail sera enviado para cada uma das
pessoas cadastradas (responsavel legal e usuérios habilitados) com a senha gerada

aleatoriamente pelo sistema.

SISREI
Sistema de Requerimento Eletronico de Imdveis
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Avaliagcao de consulta prévia

1. Acesse o menu principal e clique na opcao “Consultas prévias” na aba de

“Atendimento” ou clique no icone de “Detalhar” na grade de pendéncias da pagina
p g
inicial:

SISREI

SISTEMA DE REQUERIMENTO ELETRONICO DE IMOVEIS

Atualizar cadastro Sistema v | Atendimento * Requerimento ~

Pesquisas / relatorios ~ Declaracdo de indisponibilidade ~

Perguntas frequentes Cadastro de requerente
Consultas prévias

Requerimentos

6

2. Clique no icone de “Detalhar” para avaliar a consulta prévia:

# ¥ Listar Consultas Prévias

N Orgio/Entidade

Situagado Data Acbes

Aguardando maior .

DF-0011/2014 Entidade Teste feuartando maiores 28/10/2014 Q i
Informacoes

DF-D009/2014 Entidade Teste Aguardando analise 27/12/2014 [C

SISREI
Sistema de Requerimento Eletronico de Imdveis
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3. O sistema apresentara as informacdes para avaliacao:

#i » Avaliar Consulta Prévia

—— Consulta Prévia

Consulta Prévia N°:  DF-0017/2014 Data de Solicitacdo da Consulta Prévia:  07/11/2014

—— Orgdo/Entidade Requerente

Administragdo:  Entidade sem Fins Lucrativos Endereco:  RUA ABC
Esfera: CEP:  72.220-477
Paoder: Mome do Usudrio:  Responsavel Legal Teste
Entidade/Orgdo:  Entidade Teste Telefone:  (61)93273-2832
CNP):  66.133.256/0001-85 e-mail:  entidade@teste.com

Estado:  Distrito Federal

Municipio:  Brasilia

— Dados da consulta

Tema: Administragdo PUblica Uso: Biblioteca

Recurso assegurado para =
exacugdo projeto:

— Caracteristicas do imovel desej

Pais: Brasil Estado: Distrito Federal Municipio: Brasilia

Zona: Urbana

Tipo de Imdvel: AreadoTerreno: 1 até: 1000 m?2
Area Construida: 1 até: 1000 m?
Localizag3o: Observagdes/necessidades espedais:
CEP: N de servidores :

Ha imovel locado para este fim atualmente?  Nao

— Justificativa/fundamentacdo

Descricdo do uso proposto:  Descrigdo do uso teste

Justificativa:  Justificativa teste

— Imdveis sugeridos

Pesquisar imdveis disponiveis (SPIUNET/SIAPA) para esta localidade? Consultar iméveis l I w Salvar ofertas
et Imével em
N° RIP de S Imével Area do Area e AgBes
utilizagdo g (SPIUNET / Terreno Construida Prévia
SIAPA)

Oferta de Imoveis 1 1] &

AL RECIFE 51 BAL SAMBURA
29890001781 C 300 m2 65 m2 1
BOQUEIRAQ ‘ e " ‘ m ‘ ‘ a®@
Avzliagdo *: ':!:' Existem imdveis disponiveis ) Necessario obter maiores informacgdes
Instrumento de Destinacdo: | Cessdo de uso gratuita | M I

>

SISREI
Sistema de Requerimento Eletronico de Imoveis
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4. Siga as instrugdes e clique na opg¢ao “Enviar”.

o Para detalhes no procedimento de oferta de imdveis, veja o Apéndice A deste manual.

Utilize a opgao “Salvar” para armazenar as ofertas ja selecionadas. Desse modo, o
técnico pode selecionar as ofertas gradualmente antes de envia-las para aprovagao.

SISREI
Sistema de Requerimento Eletronico de Imoveis
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Aprovacgao de consulta prévia

O superintendente deve estar autenticado através do seu certificado digital (“token”)
para que essa operacao seja permitida.

1. Acesse a consulta prévia, conforme passo a passo descrito na se¢do “Avaliacao de
Consulta Prévia”.

SISREI
Sistema de Requerimento Eletronico de Imdveis
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2. Siga as instru¢des do formulario e clique em “Enviar’:

& » Aprovar Avaliagéo de Consulta Prévia

— Ce Ita Prévia

Consulta Prévia N*:  DF-0017/2014 Data de Solicitagdo da Consulta Prévia: ~ 07/11/2014

— Orgao/Entidade Requerente

Administracdo:  Entidade sem Fins Lucrativos Endereco:  RUA ABC
Esfera: CEP:  72.220-477
Poder: Nome do Usudrio:  Responsavel Legal Teste
Entidade/Orgdo:  Entidade Teste Telefone:  (61)93273-2832
CMPJ:  66.133.256/0001-85 e-mail:  entidade@teste.com

Estado:  Distrito Federal

Municipio:  Brasilia

— Dados da consulta

Tema: Administracde Piblica Uso:  Biblioteca

Recurso assegurado para -
execucdo projeto:

P

— Caracteristicas do imovel d

)

Pais: Brasil Estado: Distrito Federal Municipio: Brasilia

Zona:  Urbana
Tipo de Imdvel: AreadoTerreno: 1 até: 1000 m2

Area Construida: 1 até: 1000 mz2

Localizagdo: Observaces/necessidades especiais:
CEP: N° de servidores :

Ha imdvel locado para este fim atualmente?  N3o

— Justificativalfundamentacéo

Descri¢do do uso proposto:  Descricdo do uso teste

Justificativa:  Justificativa teste

—— Avaliagéo da Consulta Prévia de Imoveis

Servidor responsdvel pela avaliagdo:  Usuario Externo 8 Instrumento de Destinacdo:  Cessdo de uso gratuita

— Existem imdveis

Pesquisar imdveis disponiveis (SPIUNET/SIAPA) para esta localidade? Consultar im s

Tipo de -
= K K Imavel em

N°RIP de Imovel Area do Area =

utilizagio EmitzrzED (SPIUNET/ | Tereno | Construida | i BErE

révia
SIAPA)
Oferta de Imaveis 1

28690001781 AL RECIFE 51 BAL SAMBURA Casa 300 m2 65 m?2 1 a

Aprovar Resposta *:

x Cancelar

SISREI
Sistema de Requerimento Eletronico de Imoveis

10
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3. O sistema apresentara mensagem de sucesso:

Consulta prévia aprovada com sucesso

# * Listar Consultas Prévias

SISREI
Sistema de Requerimento Eletronico de Imoveis
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Avaliacao da recusa de ofertas

O superintendente deve estar autenticado através do seu certificado digital (“token”)
para que essa operacao seja permitida.

1. Acesse a consulta prévia desejada, conforme passo a passo descrito na se¢ao
“Avaliacdo de consulta prévia”.

2. O sistema apresentara as informagdes preenchidas pelo requerente na recusa das
ofertas. Siga as instru¢des do formulario e clique em “Salvar’:

SISREI
Sistema de Requerimento Eletronico de Imdveis
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# » Avaliaco da justificativa de néo atendimento de ofertas de iméveis

— Consulta Prévia

Consulta Prévia N=: DF-0017/2014 Data de Solicitagdo da Consulta Prévia: 07/1142014

— OrgéolEntidade Req

Administracdo:  Entidade sem Fins Lucrativos Enderego:  RUAABC
Esfera: CEP:  72.220-477
Poder: Mome do Usudrio:  Responsavel Legal Teste
Emidadef@rgéu: Entidade Teste Telefone:  (61)93273-2832
CNP):  66.133.256/0001-85 e-mail:  entidade@teste.com

Estado:  Distrito Federal

Municipio:  Brasilia

— Dados da I

Tema: Administracdo Publica  Usor  Biblioteca

Recurso assegurado para execucdo projetor Nao

P

— Caracteristicas do imével d

Pais: Brasil Estado: Distrito Federal Municipio: Brasilia

Zona:  Urbana
Tipo de Imédvel: AreadoTerrena: 1 até: 1000 m?

Area Construida: 1 até: 1000 m2

Localizag3o: Observagdes/necessidades especiais:
CEP: N° de servidores :

Ha imdvel locado para este fim atualmente? Mo

T Opgoes de imoveis pré-selecionadas do SPIUNET/SIAPA

o -
¢

— Justificativalfi

Descricio do uso proposto:  Descrigdo do uso teste

Justificativa:  Justificativa teste

— Avaliagdo da Consulta Prévia de Imoveis

Instrumento de Destinagdo:  Cessdo de uso gratuita

Tipo de .
5 i i Imovel em
N° RIP de Imaovel Area do Area =
siflberese (EtneED (SPIUNET/ | Temeno | Constuida | Cpreuid fxoes
SIAPA)
Oferta de Imoveis 1
29690001781 AL RECIFE 51 BAL SAMBURA Casa 300 m2 65 m2 1 a

= . N
&) Nenhum dos iméveis atende

Justificativa:  Nenhuma oferta atende.

Aprova ndo atendimento *7; ‘(9) Sim

SISREI
Sistema de Requerimento Eletronico de Imoveis
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3. O sistema apresentard mensagem de sucesso:

14

Avaliagdo persistida com sucesso

fi » Listar Consultas Prévias

SISREI
Sistema de Requerimento Eletronico de Imoveis
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Avaliagao da solicitagcao de requerimento

1. Acesse o menu principal e clique na opcao “Requerimentos” na aba Atendimento ou
clique no icone de “Detalhar” na grade de pendéncias da pagina inicial:

SISREI

SISTEMA DE REQUERIMENTO ELETRONICO DE IMOVEIS

Atendimento ~ Pesquisas / relatorios
Cadastro de requerente
Consultas prévias

Solicitagio Cadastro e

Aguardando analisefaprovacdo 0
Consulta Prévias Q
Aguardando analise 1(1)
Aguardando aprovacdo do Superintendente 0
Rejeicdo de ofertas aguardando aprovacao 0
Requerimentos Q @
Aguardando analise 0
Aguardando aprovagdo do Superintendente 0
Aguardando abertura de processo a
Aguardando autorizacdo da destinagdo 0
Aguardando formalizacdo do termo/contrato a
Aguardando envio do extrato para publicagdo 0

Aguardando publicacdo do extrato

SISREI
Sistema de Requerimento Eletronico de Imdveis
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2. Clique no icone de “Detalhar” no requerimento desejado:

16

#  Listar Requerimentos

Consulta N°

Processo N°

Qrgdo/Entidade Situagdo

Data

Acdes

DF-0017/2014

Entidade Teste Aguardando andlise

07m12m4

3. O sistema apresentara as informacgdes:

SISREI
Sistema de Requerimento Eletronico de Imoveis
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# » Avaliar Requerimento de Imdvel

~—— Consulta Prévia

Consulta Prévia N™ DF-0017/2014 Data de Solicitagdo da Consulta Prévia: 07/11/2014

—— OrgaolEntidade Requerente

Administracdo:  Entidade sem Fins Lucrativos Endereco:  RUA ABC
Esfera: CEP:  72.220-477
Poder: Nome do Usudrio:  Responsavel Legal Teste
Entidade/Orgdo:  Entidade Teste Telefone:  (61)93273-2832
CNPJ:  66.133.256/0001-85 e-mail:  entidade@teste.com

Estado:  Distrito Federal

Municipio:  Brasilia

Resp avel Legal
CPF:  701.568.793-36 E-mail:  responsavel@teste.com
Nome: Responsével Legal Teste Telefone:  (51) 98398-2983

Cargo: Cargo Teste

Declaro que os dados do Responsavel Legal estdo atualizados e as informacgdes presentes nesta solicitacio de requerimento sdo verdadeiras: 7]

— Dados dos Iméveis Selecionad

s}
N
>

Tema: Administragdo Publica Uso:  Biblioteca

autarquia ou fundagdo publica federal

Recurso assegurado para execucdo projeto: Nao Instrumente de Destinacdo:  Cessdo de uso gratuita
Tipo de Imovel - - .
LPUBds Enderego & (SPIUNET / Areado Terreno | Area Construida | |mgvel em Consults Acdes
utilizagao ¥ A v v
SIAPA) =
AL RECIFE 51 BAL SAMBURA
2 2 il
29690001781 BOQUEIRAD Casa 300 m 65 my Sim (1) Q
— Documentos do Requerente
Documento Valido?* Agoes
Memorial descritivo do projeto de utilizagdo do imével (& sim () nNazo & q
Estatuto ou Contrato Social, se entidade estatal ou sem fins lucrativos (g\,' Sim Q
Certiddo Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, exceto se drgdo da @ < Q
Administracdo Piblica Federal Direta, autarquia ou fundagdo piblica federal & Sim
Certiddo Negativa relativa a Contribuigdes Previdenciarias, exceto se drgdo da Administracdo Publica Federal Direta, @ s O N3 Q
‘&) Sim ') Nao
Q

Certid3o Negativa de Débitos Trabalhistas, exceto se drgdo da Administracdo Pablica Federal Direta, autarquia ou ) .
(&) Sim

fundagde pdblica federal

O Ajustes?

— Avaliagao técnica

. ™ =
Requerimento valido? *:  (®) sim

% Cancelar ¢ [ + Sub ao superi d

4. Siga as instru¢des do formulério e clique na opgao “Submeter ao superintendente”.

SISREI
Sistema de Requerimento Eletronico de Imoveis
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Caso um ou mais documentos forem marcados como invalidos, ou a caixa de
marcagdo “Ajustes” tenha sido selecionada, a Ginica op¢ao disponivel serd a opg¢ao

“Solicitar ajustes”, que envia a solicitagdo de requerimento de volta para o requerente.

SISREI
Sistema de Requerimento Eletronico de Imoveis



Manual da SPU 19

Aprovacgao da solicitagcao de requerimento

o Este passo também pode ser entendido como a “Confirmagao” do requerimento.

1. Acesse o requerimento desejado, conforme passo a passo da secdo “Avaliacao do
Requerimento™.

SISREI
Sistema de Requerimento Eletronico de Imdveis
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2. Siga as instrugdes do formulario e clique no botao “Confirmar”:

# » Avaliar Requerimento de Imdvel

— Ita Prévia

Consulta Prévia N=: DF-0017/2014 Data de Solicitagdo da Consulta Prévia: 07/11/2014

— OrgéolEntidade Req

Administracdo:  Entidade sem Fins Lucrativos Endereco:  RUA ABC
Esfera: CEP:  72.220-477
Poder: Mome do Usudrio:  Responsdvel Legal Teste
Entidade/Orgdo:  Entidade Teste Telefone: (61)93273-2832
CNP):  66.133.256/0001-85 e-mail:  entidade@teste.com

Estado:  Distrito Federal

Municipio:  Brasilia

Resp avel Legal

CPF:  701.568.793-36 E-mail:  respensavel@teste.com
Nome:  Responsavel Legal Teste Telefone:  (61) 98398-2983

Cargo:  Cargo Teste

Declaro que os dados do Responsavel Legal est3o atualizados e as informagfies presentes nesta solicitacio de requerimento sdo verdadeiras: @

q

—— Dados dos Iméveis Sel

Tema: Administragdo Piblica Use:  Biblioteca

Recurso assegurado para execucdo projetor Nao Instrumento de Destinagdo:  Cessdo de uso gratuita
Tipo de Imovel . . .
LPLIPds Endereco & (SPIUNET Area do Terreno | Area Construida | | gyel em Consulte Abes
utilizagao ¥ o < <
SIAPA) <
AL RECIFE 51 BAL SAMBURA
29650001781 C 300 m2 65 m? Sim (1
BOQUEIRAD e m " im (1) Q
— Documentos do Requerente
Documento Valido?* Agoes
Memerial descritive do projeto de utilizacdo do imével Sim ] Q
Estatuto ou Contrato Social, se entidade estatal ou sem fins lucrativos sim Q
Certiddo Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, exceto se drgdo da Sim Q
Administragdo Puablica Federal Direta, autarquia ou fundacdo piblica federal
Certiddo Negativa relativa a Contribuicées Previdenciarias, exceto se érgido da Administragdo Publica Federal Direta, Sim Q
autarquia ou fundacdo publica federal
Certid3o Negativa de Débitos Trabalhistas, exceto se 6rgdo da Administragdo Publica Federal Direta, autarquia ou Sim Q
fundac3o publica federal

— Avaliagio técnica

Servidor responsavel pela avaliagdo: Usuario Externo 8
Requerimento valido?: Sim
— Aprovagio

Aprovar avaliagdo *:

SISREI
Sistema de Requerimento Eletronico de Imoveis
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3. O sistema apresentard mensagem de sucesso:

Aprovacdo cadastrada com sucesso!

@  Listar Requerimentos

SISREI
Sistema de Requerimento Eletronico de Imoveis
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Abertura de processo administrativo

1. Acesse o requerimento desejado, conforme passo a passo da segdo “Avaliacdo do
Requerimento™.

2. Siga as instrugdes do formulario e clique no botao “Confirmar”:

# » Abrir Processo Administrativo

— Requerimento

Consulta Prévia No.:  DF-0017/2014 Data da Consulta Prévia: =~ 07/11/2014

— Orgao/Entidade Requerente

Administragdo:  Entidade sem Fins Lucrativos Enderego:  RUAABC
Esfera: CEP:  72.220-477
Poder: Nome do Usuario:  Responsavel Legal Teste
Entidade/Orgdo:  Entidade Teste Telefone:  (61)93273-2832
CNPJ:  66.133.256/0001-85 e-mail:  entidade@teste.com

Estado:  Distrito Federal

Municipio:  Brasilia

q

— Dados dos Imoveis Sel

Tema: Administracdo Publica Uso:  Biblioteca

Recurso assegurado para execucdo projeto?.  Nao Instrumento de Destinagdo:  Cessdo de uso gratuita
N® RIP de utilizagao ~ Tipo de Iméavel = ~ = T .
i Enderego % (SPIUNET/SIAPA) & Area do Terreno ¥ Area Construida % Agtes
AL RECIFE 51 BAL SAMBURA
29600001781 C 300 m2 65 m?
BOQUEIRAD =28 m m Q

n o
&

— Justificativa/F

Descricdo do uso proposto:  Descricdo do uso teste

Justificativa:  Justificativa teste

— Processo Administrativo

Documento Comprobatério Responsavel Legal ;]
RG e CPF do Responsavel Legal &

Espelho do Requerimento Eletrdnico de Imdveis -]

Documento Agdes

Memorial descritivo do projeto de utilizacdo do imdvel

Estatuto ou Contrato Social, se entidade estatal ou sem fins lucrativos

Certiddo Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e & Divida Ativa da Unido, exceto se drgdo da Administragio Publica Federal Direta,
autarquia ou fundacdo publica federal

Certiddo Negativa relativa a Contribui¢des Previdenciarias, exceto se érgdo da Administracdo Publica Federal Direta, autarquia ou fundagao
publica federal

Ll o | L |9L

Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, exceto se 6rgdo da Administra¢do Publica Federal Direta, autarquia ou fundacio publica federal

Numero do Processa *:

x Cancelar | $ | + Confirmar

SISREI
Sistema de Requerimento Eletronico de Imoveis
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3. O sistema apresentard mensagem de sucesso:

Registro de Requerimento incluido com sucesso.

# » Listar Requerimentos

SISREI
Sistema de Requerimento Eletronico de Imoveis
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Autorizacao da destinacao

1. Acesse o requerimento desejado, conforme passo a passo da segdo “Avaliacdo do

Requerimento™.

2. Siga as instrugdes do formulario e clique no botao “Confirmar”:

24

# » Autorizar Destinagdo

— C Ita Prévia
Consulta Prévia N°:  DF-0017/2014 Data de Solicitacdo da Consulta Prévia:  07/11/2014
Nomero do Processo:  03110.011026/2014-38
— OrgaolEntidade Requerente
Administragdo:  Entidade sem Fins Lucrativos Endereco:  RUAABC
Esfera; CEP:  72.220-477
Poder: Nome do Usudrio:  Responsdvel Legal Teste
Entidade/Orgdo:  Entidade Teste Telefone:  (61)93273-2832
CHNPJ:  66.133.256/0001-85 e-mail:  entidade@teste.com
Estado:  Distrito Federal
Municipio:  Brasilia
— Dados dos Imoveis Selecionad
— Finalidad
Tema: Administracdo POblica Uso:  Biblioteca
Recurso assegurado para execucdo projeto?  Nao
Instrumento de Destinacdo:  Cessdo de uso gratuita
N° RIP dell.ltilizagio Enderego % [SP-IrlI]TI'E"Ii'? I;II.K;EAI) - Area do Terreno % Area Construida & Agtes
AL RECIFE 51 BAL SAMBURA
2 2
29690001781 BOQUEIRAD Casa 300 m 65 m Q
— Autorizagao da Destinacéo
Destinacio autorizada *? | ' sim | [ NET

x Cancelar

¢| + Confirmar

3. O sistema apresentara mensagem de sucesso:

Destinagdo autorizada e encaminhada com sucesso!

# » Listar Requerimentos

SISREI
Sistema de Requerimento Eletronico de Imoveis
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Envio da minuta/contrato

1. Selecione o requerimento desejado, conforme passo a passo da se¢do “Avaliacdo do
Requerimento™.

2. Siga as instrugdes do formulario e clique no botdo “Confirmar”:

# + Enviar Minuta de Contrato

— Consulta Prévia

Consulta Prévia N°:  DF-0017/2014 Data de Solicitagdo da Consulta Prévia: 07/11/2014

NOmero do Processo: 03110.011026/2014-38

— OrgéolEntidade Requerente

Entidade/Orgdo:  Entidade Teste  CNP:  66.133.256/0001-85

—— Dados dos Imoveis Seleci

Einalidad.
F

Tema: Administragdo Pablica Uso:  Biblioteca

Recurso assegurado para execucdo projeto?  Nao

Instrumenteo de Destinacdo:  Cessdo de uso gratuita

N° RIP de utilizagao » Tipo de Imovel i - i T .
P Enderego & (SPIUNET / SIAPA) & Area do Terreno & Area Construida ¢ Agdes
AL RECIFE 51 BAL SAMBURA
2 2
29600001781 BOQUEIRAD Casa 300m 65m Q
— Autorizagao da Destinaca

Competéncia:  Superintendente

Despacho de autorizaco: &y

— Formalizagiao

Minuta de Contrato/Terma *: | + Procurar ‘

x Cancelar ¢ | + Enviar

3. Sistema apresentara mensagem de sucesso:

Envio da minuta to contrato/termo registrado com sucesso!

# | Listar Reguerimentos

SISREI
Sistema de Requerimento Eletronico de Imoveis
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Envio do extrato do contrato para publicacao

1. Acesse o requerimento desejado, conforme passo a passo da secdo “Avaliacao do
requerimento”.

2. Siga as instrug¢des do formulario e clique no botao “Confirmar”:

Formalizagdo

Minuta de Contrato/Termo enviada: i

Dados Extrato para Publicacao

Data da Assinatura *; Contrato/Termo Assinado *: + Procurar
Livro *;
Falha *:
Instrumento de destinacdo *: | Cessdo de uso onerosa Tl Fundamento legal *: -
Prazo de vigéncia *: N° de familias beneficiadas:
Encargo *:
* Cancelar « Confirmar

_
a

3. O sistema apresentard mensagem de sucesso.

SISREI
Sistema de Requerimento Eletronico de Imdveis
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Publicagao do extrato do contrato

1. Acesse o requerimento desejado, conforme passo a passo da secdo “Avaliacao do

requerimento”.

2. Siga as instrugdes do formulario e clique no botdo “Confirmar”:

27

# » Publicar Extrato

— Consulta Prévia

Consulta Prévia N:  DF-0017/2014

Nimero do Processo:

Data de Solicitacdo da Consulta Prévia:

03110.011026/2014-38

07/11/2014

— OrgéolEntidade Requerente

Entidade/Orgdo: Entidade Teste

CNPRJ: 66.133.256/0001-85

q

— Dados dos Imoveis Sel

Instrumente de Destinagdo:

~ Finalidad,
Tema: Administracdo Piblica  Uso:  Biblioteca
Recurso assegurado para execugdo projeto?  Nio

Cessdo de uso gratuita

Contrato/Termo assinado: &r

Extrato no formato para publicacio: &

N° RIP de utilizagéo a Tipo de Imovel i a i i s
s Enderego & (SPIUNET / SIAPA) & Area do Terreno ¢ Area Construida & Agdes
AL RECIFE 51 BAL SAMBURA
2 2
29680001781 BOQUEIRAD Casa 300 m 65 m Q
— Autorizagao da Destinagio
Competéncia: Superintendente
Despacho de autorizacio: &
— Formalizagéao
Minuta de Contrato/Termo enviada: E—r
Prazo de vigéncia: 29/11/2014
— Dados Extrato para Publicaca
Data da Assinatura: 01/11/2014 — Dados de Publicagéo no DOU

Data da Publicacde * | 17/10/2014 |

Secdo 3, pagina N° *: | 132122

Livro: Livro i
URL da Pagina *: | http:/planejamento.gov.br

Folha: Folha

% Cancelar

SISREI
Sistema de Requerimento Eletronico de Imoveis

¢ | + Confirmar
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3. O sistema apresentara mensagem de sucesso:

Publicagdo do Extrato do Contrato realizada com Sucesso!

# b Listar Reguerimentos

SISREI
Sistema de Requerimento Eletronico de Imoveis
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Analise de solicitagao de autorizagcdo de compra

1. Acesse o item de menu “Autorizagdes de Compra” dentro do menu “Atendimento’:

SISREI

SISTEMA DE REQUERIMENTO ELETRONICO DE IMOVEIS

Atendimento » Pesquisas / relatorios ¥ Declaragdo de indisponibilida

Cadastro de requerente
Consultas prévias
Requerimentos

Solicitagdes de Cadastro Autorizacdes de

= B Autorizacdes de Compra [
Aguardando analise/aprovacad < P _ Aguardando a

Aguardando api

2. Localize a solicitagdo desejada, e acione a opcao “Detalhar’:

Atendimento ~ Pesquisas / relatorios ¥ Declaracdo de indisponibilidade * Manual Perguntas frequentes

fi v Listar Autorizagdes de Compra

Filtro
Maostrar somente solicitagdes pendentes para os meus perfis
UF: [DF | ™ Municipio: -
Orgdo/Entidade:
Periodo: |02/08/2015 até
v Consultar
N° Orgdo/Entidade Municipio UF Situacao Data da solicitagao coes
0108/2015 SEMADO FEDERAL Brasilia DF Aguardando analise 02/08/2015

|I| Detalha

SISREI
Sistema de Requerimento Eletronico de Imdveis
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3. Registre o resultado da andlise da solicitag@o e acione a op¢ao “Enviar”:

= Analise da solicitacdo
Atesto para os devidos fins que:
Ateste
O requerimento de autorizagdo de compra encontra-se devidamente preenchido o Sim N3o

A justificativa apresentada no requerimento condiz com a necessidade descrita na consulta prévia a partir da qual foi gerada a

- B, . O] £
respectiva Declaracdo de Indisponibilidade de Imdvel da Unido ) sim Nzo
A necessidade objeto do presente requerimento nao foi atendida mediante destinacdo de imovel da Unido ou outra autorizacio de ® < N
compra (cligue aqui para visualizar todos os processos do Requerente no SISREI) = =im e
Em razdo das condigdes acima, manifesto-me favoravel 3 autorizagdo de compra.

Observacdes complementares.
Observagbes:
*® Voltar a tela anterior L\\, + Enviar

GOVERND FEDERAL

4. O sistema ira apresentar mensagem de sucesso.

SISREI
Sistema de Requerimento Eletronico de Imdveis
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Aprovacao de solicitagcao de autorizagcao de compra

1. Acesse o detalhamento da solicitacdo desejada, conforme se¢do anterior.

2. Registre a opcao desejada (aprovagdo da andlise ou solicitagdo de reanalise) e acione a
opgao correspondente (“Submeter a anuéncia do(a) Secretario(a)”, “Retornar para o
atendente” ou “Confirmar”):

Em razdo das condigbes acima, manifesto-me favoravel a autorizagdo de compra.

Atendente responsavel:  Usuario Externo 8

= Aprovagao

_ Nouso da atribuicde conferida pele art. __ da Instrucdo Normativa SPU N _, de __, de , € levando em conta os aspectos de
\#) conveniéncia e oportunidade, APROVO o requerimento e SUBMETO o pedido de autorizacio de compra & anuéncia do(a)
Resposta *: Secretario{a) do Patriménio da Unido.

Solicitar reanalise

Observactes complementares.

Observacdes:

\ | + Submeter a anuéncia do(a) Secretario(a)
Ik

® Voltar a tela anterior

Cihmmstar 3 anndneia dnla) Sarret

3. O sistema ira apresentar mensagem de sucesso.

SISREI
Sistema de Requerimento Eletronico de Imdveis
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Anuéncia de autorizagcao de compra

1. Acesse o detalhamento da solicitacdo desejada, conforme se¢do “Anélise de solicitacao
de autorizagao de compra”.

2. (Opcional) Visualize a Minuta da Portaria Autorizativa:

‘ SUPErintendente responsaver;  UsSUario EXTerno &
p
— = Anuéncia {
Minuta da Portaria Autorizativa: @, I}
Em conformidade com o disposto no art. __ da Instrucdo Normativa SPUN° _, _ de de 2015, e na Portaria
SPUN® __, de__ de de 2015, e considerando as informacdes e elementos cadastrados no Sistema de
Requerimente Eletrdnico de Imoveis da Unido - SISREI pelo requerente e pela Superintendéncia do Patriménio da
Resposta *: Unido, ANUC a autorizacio para compra objeto do presente requerimento e a consequente publicagio da

S pr e gy

3. Selecione a opgdo desejada (anuéncia ou solicitagdo de reavaliagdo) e acione a opgao
“Enviar para o Superintendente”:

Superintendente responsavelr  Usuario Externo 8

— ~ Anuéncia

Minuta da Portaria Autorizativa: @,

_ SPUn°_.de__.de__ de2015, e considerando as informacdes e elementos cadastrados no Sistema de
(o) Requerimento Eletrénico de Iméveis da Unide - SISREl pelo requerente e pela Superintendéncia do Patriménio da
Resposta *: Uni&o, ANUQ a autorizag3o para compra objeto do presente requerimento e a conseguente publicagdo da
respectiva portaria autorizativa.

\ Em conformidade com o disposto no art. __ da Instrugdo Normativa SPUR® __, _ de de 2015, e na Portaria

Solicitar reavaliacio

Observacdes complementares.

Observagbes:

x Voltar a tela anterior

4. O sistema apresentara mensagem de sucesso.

SISREI
Sistema de Requerimento Eletronico de Imoveis
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Assinar Portaria Autorizativa e encaminha-la para publicagao

1. Acesse o detalhamento da solicitacdo desejada, conforme se¢do “Anélise de solicitacao
de autorizagao de compra”.

2. Preencha o nimero da Portaria e acione a op¢ao “Mostrar Portaria para assinatura e
encaminhamento™:

= Anuéncia do Secretdrio(a)
Em conformidade com ¢ disposto no art. __ da Instrugdo Normativa SPUN° __, _ de de 2015, e na Portaria SPUn° __, de __, de de 2015, e considerando
as informacdes e elementos cadastrados no Sistema de Requerimento Eletrénico de Imodveis da Unido - SISREI pelo requerente e pela Superintendéncia do

Patrimdnio da Unido. ANUO a autorizacdo para compra objeto do presente requerimento e a consequente publicagdo da respectiva portaria autorizativa.

Secretario(a) anuidor(al:  Usuario Interno 1
= Assinatura e Publicagio /
N® da Portaria Autorizativa *: 123

% Voltar a tela anterior

+ Mostrar Portaria para assinatura e encaminhamento

{‘j

Mactrar Dartaria nara accinatura & enez

SISREI
Sistema de Requerimento Eletronico de Imdveis
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3. Revise os dados da Portaria e acione a opgao “Assinar e Autorizar Publicagao™:

— Assinar Portaria de Autorizacdo de Compra \ ® —
. =
Jlicita PORTARIA N® 123 DE 2 DE Agosto DE 2015 e
O SUPERINTENDENTE DO PATRIMONIO DA UNIAO no Distrito Federal, no uso da
o competéncia que lhe atribuida pelo(a) art. 87, §1°, da Instrucdo Mormativa n® ... de ... de o
— cereerens 08 i, publicada no Didrio Oficial da Unido em ..., N3 58030 ., PAEINS e £ 05 T
elementos constantes do Processo n® e da Solicitacdo n® 0108/2015 registrada no Sistema de
Requerimento Eletrdnico de Imdweis (SISRE), resolve: e
Secre - L ) . ) . T
Art. 17 Fica o drgdo SENADO FEDERAL autorizado a praticar os procedimentos de aguisicao
- ca por compra necessarios a incorperacao de imével ao patriménio da Unido, com a finalidade de 01t
elem Justificativa para compra.. hrind
1ao, & R . A ) - X ) iaa
§ 17 Cabera ao drgdo autorizado, sem prejuizo de outros procedimentos decorrentes do
_ processo de aquisicao por compra:
idor
I- as despesas com levantamento e regularizacdo do imdvel a ser adquirido, incluindo o
o pagamento do valor de compra na forma ajustada no respective contrato de aquisicdo; b
Publi ol
II- 2 execucdo do procedimenta licitatdrio ou de dispensa deste;
sutori - . - L .
Ill- a avaliacdo do imével ou 3 homelogacdo do laudo avaliativo, de acordo as normas
técnicas aplicaveis e discriminando o valor do terreno e da area construida separadamente;
V- a publicagdo dos atos necessarid, entre eles o extrato de homologagao da avaliacao =
-erior e de dispensa da licitacdo ira
V- a ohtencidn de anrovacdo da minut contrata de rompra e venda iunto a0 dredode ¥
® Cancelar + Assinar e Autorizar Publicacdo ‘ .
il

a I

Assinar e Autorizar Publicagio

4. O sistema apresentara mensagem de sucesso.

O sistema procedera com a publicacdo automatica do instrumento no DOU. Caso
algum problema ocorra neste processo, todos os usuarios com perfil “Publicador”
serdo avisados, e poderdo executar publicacdo manual para cumprimento de prazos.

SISREI
Sistema de Requerimento Eletronico de Imdveis
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Analise da solicitagao de lavratura de contrato de compra de imével

1. Acesse o detalhamento da autorizacdo desejada, conforme se¢@o “Andlise de solicitagao
de autorizagao de compra”.

2. Preencha o resultado da analise na se¢do de atestes, e acione a opgao “Submeter ao
Superintendente”:

— = Analise da solicitagdo

Atesto para os devidos fins que:

Ateste

A solicitag3o de lavratura foi devidamente preenchida pelo 6rgdo requerente, com a inser¢do dos arquivos exigidos (planta e @ <

fotografia do imavel, certiddo cartorial e parecer juridico de aprovagdo da minuta do contrato) sim Mso

Alocalizacdo espacial do imével indicado no formulario de solicitagdo de lavratura € a mesma informada na minuta do contrato de 3 <

compra e venda sim Mso

A minuta do contrato de compra e venda esta condizente com o parecer do érgdo de assessoramento juridico competente, ndo o s N
e . . im Ele]

tendo sido identificadas ressalvas gue obstem a lavratura do instrumento

A descric3o fisica do imével constante da minuta do contrato de compra e venda é idéntica dquela informada na matricula cartorial ':9:' Sim MN3o

Em razdo das condigbes acima, manifesto-me favoravel a lavratura do contrato de compra e venda e sequente entrega do imdvel ao 6rgdo requerente.

Observacdes complementares.

Observacdes:

AN

% Voltar a tela anterior . | + Submeter ao Superintendente

Jm

3. O sistema apresentard mensagem de sucesso.

SISREI
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Autorizacao de lavratura de contrato de compra de imoével

1. Acesse o detalhamento da autorizacdo desejada, conforme se¢@o “Andlise de solicitagao
de autorizagao de compra”.

2. Responda conforme desejado, e acione a opgao “Confirmar e notificar vendedores”
(caso lavratura autorizada) ou “Confirmar” (caso solicitacdo de reanalise do atendente):

Em razdo das condigdes acima, manifesto-me favoravel a lavratura do contrato de compra e venda e sequente entrega do imdvel ao orgdo requerente.

Atendente responsdvel:  Usuario Externo 8

= Aprovag3o ‘

'\ ®) Com base na analise técnica supra, autorizo a lavratura do(s) contrato(s) de compra e venda para fins de assinatura.
Resposta *:

Solicitar reanalise

Observacdes complementares.

Observacdas:

*® Voltar a tela anterior \

| + Confirmar e notificar vendedores

dm

3. O sistema apresentard mensagem de sucesso.

SISREI
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Lavrar e assinar contrato(s) de compra de imével(is)

1. Acesse o detalhamento da autorizacdo desejada, conforme se¢@o “Andlise de solicitagao
de autorizagao de compra”.

2. Acione a opgao “Lavrar contrato(s)”:

‘— * Declaragies do Orgdo Reguerente

‘— + Histérico

‘— * Processo de Compra

‘— * solicitagdo de Lavratura

\ |

x Retornar para o Requerente | | v Lavrar contrato(s) |

| * Voltar 3 tela anterior

Jn

3. Imprima e assine o(s) contrato(s) lavrado(s).

4. Digitalize o(s) contrato(s) assinado(s), € anexe-o(s) no sistema através da opcao
“Enviar” presente na tabela de imovel(is) adquirido(s):

— * solicitagdo de Lavratura

— = Contratos Assinados

@ Clique no botdo "Upload” para enviar o contrato assinado do imével (cada contrato deve estar contido em um Gnico arquive) \
Matricula Endereco Walor Contrato enviado
12345 Avenida Portal ABC, 456, Jardim X, Brasilia/DF - 22222222 R$ 10.000,00 Nio
R
Enviar LI
® Voltar a tela anterior * Retornar para o Requerente ‘ | + Efetuar nova lavratura do(s) contrato(s)

SISREI
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5. Acione a opgao “Publicar extrato(s)” para encaminhar o(s) extrato(s) do(s) contrato(s)
para publicacdo no Diério Oficial da Unido:

‘— * Processo de Compra

‘— + solicitagdo de Lavratura

— = Contratos Assinados

@ Clique no botdo "Upload” para enviar o contrato assinado do imével (cada contrato deve estar contido em um Unico arquivo)

Matricula Endereco valor Contrato enviado
12345 Avenida Portal ABC, 456, Jardim X, Brasilia/DF - 22222222 R$ 10.000,00 Sim &y L
% Voltar a tela anterior ® Retornar para o Requerente ‘ | + Efetuar nova lavratura do(s) contrato(s) | + Publicar extrato(s) l

6. O sistema apresentard mensagem de sucesso.

SISREI
Sistema de Requerimento Eletronico de Imoveis
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Cadastrar imovel(is) adquirido(s) no SPIUNET

39

o Ao identificar a publicag¢do do(s) extrato(s) do(s) contrato(s) de compra, o sistema
emite um e-mail para todos os Atendentes de Incorporacdo da Superintendéncia
responsavel pela Autorizacdo de Compra, com todos os dados necessarios para
cadastro do(s) imével(is) no SPIUNET.

1. Acesse o detalhamento da autorizacdo desejada, conforme segdo “Analise de solicitagao

de autorizagao de compra”.

2. Informe o RIP do imével no SPIUNET, para cada imével adquirido:

— ™ Imaével(is) Adquirido(s)

OCquue no botdo "Editar” para informar o(s) RIP(s) do(s) imadvel(is) adquirido(s).

Matricula Endereco Valor ‘ RIP | Cadastro no SPIUNET i ] ‘

Avenida Portal ABC, 456, Jardim X, o . .
12345 Brasilia/DE - 22222333 R$ 10.000,00 | 100500001 500-4-| | RIP n3o preenchido

— = Oficic de Requerimento de Registro Cartorial

.

N® *: Data *:

3. Preencha os dados do Oficio de Requerimento de Registro, e acione a op¢ao “Salvar’:

— = Imovel(is) Adquirido(s)

@ Clique no botdo "Editar” para informar o(s) RIP(s) do{s) imével(is) adquiridofs).
Matricula Endereco Valor RIP Cadastro no SPIUNET i ]
Avenida Portal ABC, 456, Jardim X, .
12345 Brasilia/DF - 22222222 R$ 10.000,00 100500001500-4 Cadastrado &
— = Oficio de Requerimento de Registro Cartorial "’
N® *: 123456 Data *: 02/08/2015 |
LY
% Voltar a tela anterior | \| + Salvar |

4. O sistema apresentara mensagem de sucesso.

SISREI
Sistema de Requerimento Eletronico de Imoveis
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Assinar Termo de Entrega de Imével(is) da Uniao

Acesse o detalhamento da autorizagdo desejada, conforme secdo “Analise de solicitagcdo
de autorizagao de compra”.

2. Selecione a opgao “Autorizo a entrega do(s) imovel(is)” (ou solicite ajustes na
incorporacdo dos imoveis). Preencha o Fundamento Legal e acione a op¢ao “Enviar”:

Atendente responsavel:  Usudrio Externo 8

= Entrega /
' Autorizo a entrega do(s) imavel(is)

Resposta *:

Solicitar ajustes na incorporacdo do(s) imavel(is)

Fundamento legal *: Decreto-Lei n.® 9.760/1946, arts 77 e 79; Lei n® 9.636/1998, art. 40; Decreto n® 4.895/200 ¥

Observacdes complementares.

Ohbservacoes:

% Voltar a tela anterior

* Anular contrato(s) | + Enviar |

SISREI
Sistema de Requerimento Eletronico de Imdveis
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3. Revise o teor do Termo e acione a opgao “Assinar ¢ Encaminhar para Requerente”:

Assinar Termo de Entrega do(s) Imavel(is) x
2qu h Y N
345
:=p
MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
SECRETARIA DO PATRIMONIO DA UNIAO
y * SUPERINTENDENCIA DO PATRIMONIO DA UNIAO NO DISTRITO FEDERAL
| *: TERMO SPU N? 01.0000/9999 TERMO DE ENTREGA DE IMOVEL

Por este instrumento, as partes adiante mencionadas e qualificadas tém, entre si, justo e acordadas a
entrega do imovel, com fundamento no Decreto-Lel n.® 8.750/1945, arts 77 e 79; Lei n® 9.636/1598,
e5" art. 40; Decreto n® 4.895/2003; Portaria MP n® 327/2007; IN Interministerial SEAP-PR/MP n® 01/2007;
Portaria SPU n® 200/2010, art. 1° inciso | e conforme elementos constantes no processo
administrativo 999999.999599/999%-95, mediante clausulas, termos e condicdes seguintes:

= A - PARTES =

A1 - OUTORGANTE

® Cancelar | | + Assinar e Encaminhar para Requerente
Iy

4. O sistema apresentara mensagem de sucesso.

SISREI
Sistema de Requerimento Eletronico de Imoveis
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Concluir incorporacgao do(s) imoével(is) adquirido(s)

1. Acesse o detalhamento da autorizacdo desejada, conforme se¢@o “Andlise de solicitagao
de autorizagao de compra”.

2. Acione a opgao “Concluir incorporagao’:

Termo de Entrega: O Baixar

Decreto-Lei n.® 8.760/1946, arts 77 e 79; Lei n® 9.636/1998, art. 40; Decreto n® 4.895/2003; Portaria MP n® 327/2007; IN

Fundamento legal:
& Interministerial SEAP-PR/MP n® 01/2007; Portaria SPU n® 200/2010, art. 1%, inciso |

Assinado pelo

Usuario Externo 8
Superintendente: ‘

Representante do

e Responsavel Legal
Orgao/Entidade Requerente: P e

* pPagamento

* Histérico

*

% Voltar a tela anterior »® Anular contrato(s) e termo de entrega v Concluir incorporagdo |
Ik

J
Clique para concluir a ing
GOVERNO FEDERAL

3. Preencha os dados de conclusdo de incorporagao para cada imdvel, acionando a op¢ao
“Editar” em cada um:

= Incorporagdo

O Clique no boto "Editar” para preencher os dados da conclus3o de incorporagdo do imével.

Matricula Endereco Valor RIP Incorporacdo conclul’da?\
Avenida Portal ABC, 456, Jardim X, .
.
12345 Srasilia/DF - 22222222 R$ 10.000.00 1005000015004 MNao
* Voltar a tela anterior + Confirmar

SISREI
Sistema de Requerimento Eletronico de Imdveis
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4. Acione a opgao “Confirmar”:

— * Histérico

— = Incorporagao

@ Clique no bot3o "Editar” para preencher os dados da conclusdo de incorporag3o do imével.

Matricula Endereco Valor RIP Incorporagdo concluida?
Avenida Portal ABC, 456, Jardim X, .
12345 Brasilia/DF - 22222922 R$ 10.000,00 1005000015004 5im N

x Voltar a tela anterior

rd

5. O sistema apresentard mensagem de sucesso.

SISREI
Sistema de Requerimento Eletronico de Imoveis



Fluxos alternativos e de apoio

Solicitacdao de maiores informagoées na consulta prévia

1. Selecione a consulta prévia desejada, conforme passo a passo da se¢do “Avaliacdo de
consulta prévia”.
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2. Clique na opg¢ao “Necessario obter maiores informacdes”, preencha a justificativa
correspondente e clique no botdo “Enviar”:

# » Avaliar Consulta Prévia

— Consulta Prévia

Consulta Prévia N™:  DF-0018/2014 Data de Solicitagdo da Consulta Prévia:  07/11/2014

— OrgéolEntidade Requerente

Administracdo:  Entidade sem Fins Lucrativos Endereco:  RUA ABC
Esfera: CEP:  72.220-477
Poder: Mome do Usudrior  Responsdvel Legal Teste
Entidade/Orgdo:  Entidade Teste Telefone:  (61)93273-2832
CNPJ):  66.133.256/0001-85 e-mail:  entidade@teste.com

Estado:  Distrito Federal

Municipio:  Brasflia

— Dados da I

Tema: Administracdo Pdblica Uso:r  Escola

Recurso assegurado para .
execucdo projeto:

— Caracteristicas do imovel d

Pais: Brasil Estado: Distrito Federal Municipio: Brasilia

Zona: Urbana
Tipo de Imdvel: AreadoTerreno: 1 até: 1000 m?

Area Construida: 1 até: 1000 m2

Localizacgo: Observagdes/necessidades especiais:
CEP: N® de servidores :

Ha imovel locado para este fim atualmente?  Mao

— Justificati d a

Descricdo do use proposte: Descrigdo do uso teste

Justificativa:  Justificativa teste

~— Resp
— Imoveis sugeridos
Pesquisar imdveis disponiveis (SPIUNET/SIAPA) para esta localidade? Consultar iméveis ‘ ‘ v Salvar ofertas
Tipo de -
5 i i Imével em
N° RIP de Imével Area do Area =
utilizagio ErimEEr (SPIUNET / Terreno Construida Consulta Actes
revia
SIAPA)
Nenhum registro encontrado.
Avaliagdo *: /Mo existem imdveis disponiveis / Mecessdrio obter maiores informacdes

@

» Cancelar ¢ | + Enviar |

SISREI
Sistema de Requerimento Eletronico de Imoveis
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3. O sistema apresentard mensagem de sucesso:

Registro de Consulta Prévia incluido com sucesso.

f v Listar Consultas Prévias

SISREI
Sistema de Requerimento Eletronico de Imoveis



Solicitagao de ajustes nos documentos do requerimento

1. Selecione o requerimento desejado, conforme passo a passo da se¢do “Avaliacdo do
Requerimento™.

2. Marque um ou mais documentos como invalidos, ou clique na caixa de marcacao
“Ajustes”. Preencha as justificativas aplicéveis e clique no botdo “Solicitar corre¢ao na
documentacao”:
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& » Avaliar uerimento de Imovel

— Consulta Prévia

Consulta Prévia Ne: DF-0018/2014 Data de Solicitagdo da Consulta Prévia: 07/11/2014

—— OrgéolEntidade Req

Administracdo:  Entidade sem Fins Lucrativos Endereco:  RUA ABC
Esfera: CEP:  72.220-477
Poder: Mome do Usudrior  Responsavel Legal Teste
Entidade/Orgdo:  Entidade Teste Telefone:  (51)53273-2832
CMPJ:  656.133.256/0001-85 e-mail:  entidade@teste.com

Estado:  Distrito Federal

Municipio:  Brasilia

Responsdvel Legal

CPF:  701.568.793-36 E-mail:  responsavel@teste.com
Nome:  Responsdvel Legal Teste Telefone:  {61) 98398-2983

Cargo:  Cargo Teste

Declaro que os dados do Responsavel Legal estdo atualizados e as informacfies presentes nesta solicitacio de requerimento s3o verdadeiras: @

—— Dados dos Imoveis Sel

Tema: Administracdo Pablica  Usor  Escola

Recurso assegurado para execucdo projetor Nio Instrumento de Destinacdo:  Cessdo de uso gratuita
Tipo de Imavel = = N
LAl Endereco ¢ (SPIUNET / Areado Terreno | Area Construida | |y 6vel em Consultz Agées
utilizagao ¢ s s T
SIAPA) &
AL RECIFE 51 BAL SAMBURA =
2z z
29690001781 BOQUEIRAD Casa 300 m 65 m: WEL] Q
— D do Req
Documento Vilido?* Agoes
Memorial descritivo do projeto de utilizagdo do imével -] @
Estatuto ou Contrato Social, se entidade estatal ou sem fins lucrativos Q
Certiddo Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e 3 Divida Ativa da Unido, exceto se drgdo da Q
Administragdo Pablica Federal Direta, autarquia ou fundacdo piblica federal
Certiddo Negativa relativa a Contribuicdes Previdenciarias, exceto se érgdo da Administracdo PUblica Federal Direta, Q
autarquia ou fundacdo pablica federal
Certid3o MNegativa de Débitos Trabalhistas, exceto se drgdo da Administracdo Pablica Federal Direta, autarquia ou Q
fundagio piblica faderal
¥ Ajustes?
Descrigdo: Solicitar corregao na documentagao l @
— Avaliagio técnica
Requerimenta valido? *: ) NEo
+ Sub ao superi d

SISREI
Sistema de Requerimento Eletronico de Imoveis
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3. O sistema apresentara mensagem de sucesso:

Solicitagdo de corregio cadastrada com sucesso!

# 1 Listar Requerimentos

SISREI
Sistema de Requerimento Eletronico de Imoveis
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Resolugao de divergéncias nos dados dos Iméveis

1. Acesse o sistema e clique na op¢ao “Divergéncias SISREI/SPIUNET/SIAPA” na aba
“Pesquisas / relatorios™:

SISREI

SISTEMA DE REQUERIMENTO ELETRONICO DE IMOVEIS

Atualizar cadastro Sistema  Atendimento » Requerimento ~ Pesquisas / relatarios * Declara¢do de indisponibilidade ~

Perguntas frequentes Divergéncias
SISREI/SPIUNET/SIAPA

2. O sistema apresentard a tela de consulta de imdveis divergentes. Clique na opg¢ao
“Detalhar” do imdvel desejado:

#i » Tratamento de Divergéncias no SPIUNET/SIAPA

Dados da base de imoveis

Data da dltima atualizagdo:  23/04/201515:45  Quantidade de ocorréncias: 9

Divergéncias n3do tratadas

RIP N° Processo N® Municipio Enderego Divergéncia na coes
00010100017 999990.000098/2015-52 Brasilia Avenida testet, 3243, setestest, 34234 Incorporagdo/cadastro @
. Alameda aweawe, 34, aweawe, R
100300001500-4 324234,343242/3422-34 Brasilia awe347 Destinacdo .-"
R o Beco aweawe, 23123, aweawe, . .
100500001500-4 999990.000110/2015-29 Brasilia Destinagdo .f

aweawe

SISREI
Sistema de Requerimento Eletronico de Imdveis
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3. Siga as instru¢des do formulario e clique no botdo “Confirmar:

As informagdes destacadas em vermelho sdo os motivos de divergéncia do registro.
Analise os valores e tome a decisao (do sistema onde a resolugdo deve ser feita) de
acordo com essa analise.

0o ituacio: ; P
o Situagdo: Ativo E);:;g; 01/08/2015
CNPJ do utilizador: 00.489.828/0038-47 ’
105 4
Prazo de
Bl vigéncia:
J05 P .
Orgdo/Entidade:  SENADO FEDERAL — s
ﬁ 'FCEN F:jedr‘;me. 33.429.226/0001-61 4
205 4 ' &
b CMNP] da UG: 33.429.226/0001-61 —
205 ra
05 &
B — Tratamento da divergéncia
205 & &
o Em qual sistema a divergéncia e g e
ﬁ cora resolvida? &) SPIUNET/SIAPA SISREIl (encerramento do contrato/termao) &
| + Confirmar ‘ J

Clique para cenfirmar o tratamento da divergéncia

SISREI
Sistema de Requerimento Eletronico de Imoveis
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Pesquisa de consultas/requerimentos/autorizagées de compra

1. Acesse o sistema e clique na op¢ao “Pesquisa consultas / requerimentos / autorizagdes
de compra” na aba de “Pesquisas / relatorios™:

SISREI

SISTEMA DE REQUERIMENTO ELETRONICO DE IMOVEIS

Atendimento = | Pesguisas / relatorios * [+ claracdo de indisponibi

Pesquisa consultas /
requerimentos / autorizagbes

de compra h

T | Pesquisa solicitacBes de T
Solicitages de Cadastro o Autorizacbes

2. Preencha os campos de filtro desejados e clique no botao “Consultar’:

Requerente

Administragdo: Direta - Esfera: h Poder: -

Requerente:

* Pesquisa avancada

| w Consultar |

SISREI
Sistema de Requerimento Eletronico de Imdveis
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3. O sistema apresentara as informacdes encontradas, clique em “Detalhar” para acessar o
acompanhamento de um item:

— " Pesquisa avancada ‘

« Consultar |

Tipo & Numero & Requerente % Data & Situagao ¥ Agdes
Autorizagio de Compra 0108/2015 SENADO FEDERAL 0osr201s | #Buardando publicacdo do
: extrato do termo de entrega
Autorizacdo de Compra 0107/2015 SENADO FEDERAL 01/08/2015 Entrega concluida
- uardando publicagdo da
Autorizagio de Compra 0106/2015 SENADO FEDERAL o1osr201s | "8 porfa”a E @ Detathar |
dand blicagdo d .
Autorizacdo de Compra 0105/2015 SENADO FEDERAL 01/08/2015 haer anpjrsa:ialcagan : Qi
Auterizacdo de Compra 0104/2015 SENADO FEDERAL 01/08/2015 P\guarda“ffriﬂ“aﬁao da Q i

4. O sistema apresentara as informagdes em fungao da situagdo da
consulta/requerimento/autoriza¢do de compra.

Clique na op¢ao “Ver no mapa” para visualizar todos os iméveis retornados na
consulta geograficamente distribuidos em funcionalidade de mapa.

SISREI
Sistema de Requerimento Eletronico de Imoveis
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Relatério de finalidade por superintendéncia

1. Acesse o sistema e clique na opg¢ao “Por finalidade” na aba de “Requerimentos
atendidos™:

SISREI

SISTEMA DE REQUERIMENTQ ELETRONICO DE IMOVEIS

Ola,

Atualizar cadastro Sistema v Atendimento ¥ Requerimento ¥ Pesguisas / relatorios * Declaracdo de indisponibilidade ¥ Manu
Perguntas frequentes Pesquisa

Requerimentos atendidos » | Ppor instrumento de
destinagdo

Consulta/requerimento por

situagdo/més Por finalidade

Solicitagao Cadastro . —
Divergéncias

Aguardando analise/aprovacdo | ) SISREI/SPIUNET/SIAPA

2. Preencha os campos e clique no botdo “Consultar”:

Pesquisar

Pericdo = St = « Consultar @

SISREI
Sistema de Requerimento Eletronico de Imdveis
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3. O sistema apresentara o relatorio:

Requerimentos Atendidos por Finalidade e UF
300

250

Assisténcia social
W Agricultura, Pecuiria e Abastecimento
M| Administragio Piblica

AC AL AM AP BA CE DF ES GO MA MG M5 MT PA PB PE Pl PR RJ RN RO RR RS SC SE SP TO

SISREI
Sistema de Requerimento Eletronico de Imoveis
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Relatério de instrumento por superintendéncia

1. Acesse o sistema e clique na opgao “Por instrumento de destina¢do” na aba
“Requerimentos atendidos”:

SISREI

SISTEMA DE REQUERIMENTO ELETRONICO DE IMOVEIS

0la,

Perguntas frequentes Pesquisa

Requerimentos atendidos *»  Par instrumento de
destinag3o

Consulta/requerimento por

situagdo/més Por finalidade

Solicitagdo Cadastro 3 S
Divergéncias

Aguardando andlise/aprovacio SISREI/SPIUNET/SIAPA

2. Preencha os campos e clique no botdo “Consultar”:

Pesquisar

Pericds *: ate *: ~ Consultar @

3. O sistema apresentara o relatorio:

Atualizar cadastro Sistema ~ Atendimento * Requerimento = | Pesquisas / relatérios * Declaracio de indisponibilidade ~ Manug

Reguerimentos Atendidos por Instrumento de Destinagao e UF
500

800
700

Venda Direta 60

W Transferéncia

W Entreza
M| Doagiio sem encargo 50 H b
Wl Dosgio com encargo
| Concessio de direito real de uso - CDRU
[ sob regime de aforamento 40

de uso onerosa

de uso gratuita
B Cessio de o em condicies espaciaic i I |

Afaramento
20 I ! § O I I 1
|

a

15}

=1

5]

=)

mn,l,l,l,,l,,--,,l, l".

= n B llll B

™ - EER | mE=_
PR

AC AL AM AP BA CE DF ES GO MA MG MS MT PA PBE PE PI RJ RM RO RR RS SC SE SP TO

SISREI
Sistema de Requerimento Eletronico de Imdveis
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Relatério por situagao/més

1. Acesse o sistema e clique na opg¢ao “Consulta/requerimento por situagdo/meés” na aba
“Pesquisas /relatorios™:

SISREI

SISTEMA DE REQUERIMENTO ELETRONICO DE IMOVEIS

Atualizar cadastro Sistema v Atendimento ¥ Requerimento ~ |Pesquisas / relatérios ~

Declaracdo de indisponibilidade

Perguntas frequentes Pesquisa

Requerimentos atendidos »

Consulta/requerimento por
situacdo/més
Solicitagao Cadastro i e
| Divergéncias
Aguardando analise/aprovacio SISREI/SPIUNET/SIAPA

2. Preencha os campos e clique no botao “Consultar”:

Pesquisar

Ano = UF: | Tedas - " Consultar @

SISREI
Sistema de Requerimento Eletronico de Imdveis
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3. O sistema apresentara o relatorio:

Consultas prévias por situacdo por més

20
15
M| Fendentes 10
| Movas
| Respondidas
5
1]
Jan Fev Mar Abr Mai Jun Jul Ago Set Out Nov Dez
Situagdo/més Jan Fev Mar Abr Mai Jun Jul Ago Set Qut Nov Dez
Pendentes 4] 0 1] 1] o] o] 1] 0 4] 0 2 4]
MNovas a 0 1] 1] o] o] 1] 0 1] 16 2 a
Respondidas 0 0 0 0 a 0 0 0 0 14 3 0

Requerimentos por situacéo por més

14
12
10
| Pendentes 8 1
I Confirmados (novos)
| Arendidos 6
Ml Cancelados/indeferidas
4 ]
2
] T T T T T T T T T
Jan Fev Mar Abr Mai Jun Jul Ago Set Out Nov Dez
Situagdo/més Jan Fev Mar Abr Mai Jun Jul Ago Set Out MNov Dez
Pendentes o] 0 o] a a 0 0 0 a o] 4 a
Confirmados (novos) o] 0 0 s} a 4] 0 0 4] 9 1 4]
Atendidos o] 0 1] a a 0 0 0 o] M1 1 o]
Cancelados/indeferidos 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

SISREI
Sistema de Requerimento Eletronico de Imoveis
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Cancelamento de requerimento

1. Acesse a op¢ao “Requerimentos” dentro da opgdo “Atendimento”:

59

SISREI

SISTEMA DE REQUERIMENTO ELETRONICO DE IMOVEIS

Ola, Usuario Externo 8! Sair

Atendimento » Pesquisas / relatérios ¥ Declaracdo de indisponibilidade * Manual Perguntas frequentes

Cadastro de requerente

# F Listar Requerimentos L.
Consultas prévias

Requerimentos

Consulta N° Processo N° Situagdo

2. Clique na opg¢ao “Cancelar” do requerimento desejado, informe o motivo de
cancelamento e confirme:

: : Ola, Usuirio Externo B! Sair
SISTEMA DE REQUERIMENTO ELETRONICO DE IMOVEIS i O

Atendimento > Pesq s / relato = Dedlaragdo de indisponibilidade ~ Manual Perguntas frequentes

Cancelar

# » Listar Requerimentos

licagdo

Consulta N° Processo N° tdo Data A
Motivo do =
: vio do extrato -
DF-0002/2015 03110.011026/2014-38 cancelamento: 08/02/2015 a 1

% Cancelar | + Confirmar

3. O sistema ira cancelar o requerimento e gerar Despacho de Cancelamento para
arquivamento no processo administrativo:

Acesso d
Informacao

DespachoCancelame....rtf

SISREI
Sistema de Requerimento Eletronico de Imdveis
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Consultar situagao cadastral dos 6rgaos/entidades

1. Acesse a opcao “Situagao cadastral” dentro da opgao “Pesquisa”:

SISREI

SISTEMA DE REQUERIMENTO ELETRONICO DE IMOVEIS

0la, Usuario Externo 8! Sair

Atendimento ~ | Pesquisas / relatorios » Declaracio de indisponibilidade = Manual Perguntas frequentes

Pesquisa solicitages de
cadastro

Divergéncias

solicitagdo Cadastro SISREI/SPIUNET/SIAPA

Aguardando analise/aprovacio Situacdo cadastral

2. Preencha as opgdes de filtro e clique em “Consultar”:

i » Situagdo cadastral
Pesquisar

Administragdo: -Z_-_Z‘Tadas Apenas

Esfera: (®)Todas () Apenas
Poder: '_é‘Tudns Apenas

UF: T | Municipio: M
Nome:

Possui cadastro?: (®) N30 Sim Todos

+ Consultar

Nome UF Municipio Possui cadastro? | Datada aprovagio AcGes
ABADIA DE GOIAS GO Abadia de Goias Nao i
ABADIA DOS DOURADOS MG Abadia dos Dourados MN&o i
ABADIANIA GO Abadiania Nao i
ARAFTE M Ahasts N3 i

SISREI
Sistema de Requerimento Eletronico de Imdveis
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Executar integragao com o SEl manualmente

Este procedimento sé € necessario nos casos onde a integragdo automatica ndo ocorrer
por motivos técnicos. Um e-mail sera enviado, para os administradores e servidores
da Superintendéncia responsavel, sempre que tal situacao for identificada.

1. Acesse a opgao de menu “Integracdes SEI com Falha” no menu “Sistema”:

SISREI

SISTEMA DE REQUERIMENTO ELETRONICO DE IMOVEIS

0la, Usuario Externo 9! Sair

Sistema » Atendimento ~ Pesquisas/ relatorios ¥ Declaragdo de indisponibilidade ~ Manual Perguntas frequentes

‘ Parametros

Integracdes SEl com Falha

| Permite que o usuério visualize e trate manualmente integragdes com SEl que falharam., i’a

Solicitagtes de Cadastro

D B P L Pt 4 ran A mmdn m Ao

2. Localize a integragdo desejada e acione a opgdo “Detalhar”:

Sistema v Atendimento = Pesquisas / relatérios ~ Declaracdo de indisponibilidade ~ Manual Perguntas frequentes

# » Integracdes SEl com Falha

Filtro
Tipo: -
Periodo da Solicitacdo: |02/08/2015 até

N® do Processao:

Referéncia:
v Consultar
N° da Solicitacao N° do Processo Tipo Data da solicitagao Agdes
472 Criacdo de Processo 02/08/2015 % i

L

SISREI
Sistema de Requerimento Eletronico de Imdveis
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3. Conforme o tipo de integracdo, execute o processo manual (criagdo de novo processo
administrativo, adi¢do de documento em processo existente, conclusdo de processo
administrativo). Apds, registre os dados de execug@o manual, caso aplicavel, e acione a
opcdo “Confirmar execu¢do manual”:

Sistema * Atendimento ~ Pesquisas / relatorios * Declaragdo de indisponibilidade * Manual Perguntas frequentes

# » Detalhes da Integracao SEl com Falha

= Geral

Tipo:  Criacdo de Processo

Referéncia:  Autorizagcdo de Compra n® 0108/2015

= Execu¢do manual de criagdo de processo

N® do Processo criado *: 999999,999999/9999-99

*® Voltar a tela anterior + Encaminhar para nova execugdo automatica | + Confirmar execugdo manual
0
L

Confirmar execugio manual di

4. Confirme a operagao.
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Publicar instrumento no DOU manualmente

Este procedimento s6 ¢ necessario nos casos onde a publicagdo automatica nao
ocorrer por motivos técnicos. Um e-mail serd enviado sempre que tal situagao for
identificada pelo sistema.

1. Acesse o sistema “Publicacdes”.

2. Acesse a op¢ao de menu “publicagdes’:

Publicacoes

SISTEMA DE PUBLICACOES

0la, Usuaio Interno 3! Sair

PublicacGes

Publicagties

3. Acesse a publicacdo desejada (aguardando envio automatico ou com erro identificado):

Publicacbes

fi » Publicacbes

Filtro

Tipo: -

Periodo da Solicitacdo: |02/08/2015 ate

« Consultar

N® Tipo Data da solicitagdo Situagdo \gﬁes

148 Portaria de Autorizacde de Compra 02/08/2015 Aguardando envio automatico

L]
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4. Encaminhe para publicagao manual:

#i » Publicacdo

— Geral

Tipo:  Portaria de Autorizacdo de Compra
Referéncia:  Autorizacdo de Compra n® 0108/2015
Assinado por:  Usuario Externo 8 Cargo/Funcdo:  Superintendente do Patrimdnio da Unido no Distrito Federal

Situacdo:  Aguardando envio automatico

— Dados do ultimo envio para a IN

Data do envio:  02/08/2015 13:36:08
Identificador do Oficio: 3461151 Identificador da Matéria: 8022595
Valor cobrado:  R$ 455,55 PDF: &

| Voltar | Encaminhar para puk}Eﬁca;éo manual l

5. Preencha os dados da publicagdo, e acione a op¢ao “Salvar dados da publicagdo manual”:

— Dados do dltimo envio para a IN

Data do envio:  02/08/2015 13:36:08
Identificador do Oficio: 3461151 Identificador da Matéria: 8022595
Valor cobrado: RS 455,55 PDF: &%

yd

—— Dados da publicagio '
Instrumento: & /
Data da publicacdo *: |02f’08f2015 | /

Secdo: 3 Pagina *: |123 |

| Voltar | | Salvar dados da publicagdo manual |

6. O sistema apresentard mensagem de sucesso.
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Anular contrato(s) de compra de imével(is) e termo de entrega

1. Acesse o detalhamento da autorizacdo desejada, conforme se¢@o “Andlise de solicitagao
de autorizagao de compra”.

2. Acione a opgao “Anular contrato(s) e termo de entrega”:

Decreto-Lei n.® 9.760/1946, arts 77 e 79; Lei n® 9.636/1998, art. 40; Decreto n® 4.895/2003; Portaria MP n® 327/2007; IN

Fundamento legal:
& Interministerial SEAP-PR/MP n® 01/2007; Portaria SPU n® 200/2010, art. 1% incisa |

Assinado pelo

Usuario Externo 8
Superintendente: '

Representante do

A Responsavel Legal
Orgao/Entidade Requerente: P &

+ Pagamento

* Histérico

X

‘ x Anular contrato(s) e termo de entrega |
&

Cligque para anular os contrato(s) & retornar a Aut

x Voltar a tela anterior

3. Preencha o motivo e acione a op¢ao “Confirmar”:

Baixar |

eto-l 2003,
‘minil  Anular contrato(s) e retornar ao Reguerente

rio E Motivo para anulacdo.

; o
] Motivo *:

® Cancelar + Confirmar |

|

4. O sistema apresentara mensagem de sucesso.
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Apéndice A: Oferta de imédveis

Quando o técnico recebe uma consulta prévia para analise, uma das conclusdes possiveis € a de que
existem uma ou mais ofertas disponiveis. Essa conclusdo pode vir acompanhada do seguinte
cenario:

e Ofertal:
o Imodvel 1: RIP 123456
¢ Oferta 2:

o Imovel 1: RIP 345678

o Imével 2: RIP 678901
*  Oferta 3:

o Imovel 1: RIP 345678

o Imével 2: RIP 678901

Repare que uma oferta pode ter mais de um imovel. Isso € necessario pois, para atender a finalidade
objetivada pelo requerente, dois imoveis, inscritos com RIPs proprios, sejam necessarios, como por
exemplo no caso de oferta de salas vizinhas em um mesmo prédio.

O sistema oferece, na funcionalidade de “Consulta de imdveis”, o mecanismo necessario para
manipular as ofertas desejadas. Dentro dessa tela, o usuario pode selecionar um ou mais imoveis, €
tomar as seguintes agdes:

¢ Criar novas ofertas: cada imovel selecionado se torna uma oferta distinta na consulta
prévia,

* Agrupar em uma tnica oferta: todos os imoveis selecionados se tornam uma Unica oferta
na consulta prévia;

* Adicionar a oferta: adiciona todos os imdveis selecionados na oferta existente que foi
selecionada.
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Captura de tela da funcionalidade de consulta de imoveis, para referéncia:

Consulta de Iméveis x
— Filtros de Pesqui
Pais *: UF *: Municipio *:
Sistena de origem | | - | RIP de |
(SPIUNET/SIAPA): utilizagdo:
) ) . 2 Aread . :
Area Construida: | | ate: | | m rea do | | ate: | | m
Terreno:
Zona: I:‘ Urbana I:‘ Rural CEP: |
Logradouro (qualquer parte):
| a Copiar dados da consulta prévia | | £ Consultar
[ [ISe oo marel Imével - RIP de Utilizagio 29690001781 @, &
Tipo de Imdvel (SPIUNET/SIAPA)  Casa
Endereco AL RECIFE 51 BAL SAMBURA BOQUEIRAO
CEP 11.925-000 -

Opcdes para adi¢do de ofertas na consulta prévia:

— Agrupamento

\_J) Criar novas ofertas |/ Agrupar Selecio em uma Unica oferta ) Adicionar a oferta

+ Confirmar

SISREI
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