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Introducgao

Este manual tem por objetivo servir de guia para os responsaveis legais e usuarios habilitados nas
entidades requerentes de imdveis. E escopo deste sistema a execugdo dos seguintes procedimentos:

* Efetuar consultas prévias de imoveis: esse processo consiste no preenchimento de
formulario, por parte do requerente, com os dados do imdvel que o mesmo pretende obter,
como a sua finalidade, localizagao, justificativa de uso, entre outras informagoes. Essas
informagdes passam por analise interna da superintendéncia da SPU correspondente a
localizagdo do imével desejado, e, apds respondida, toma um de dois possiveis rumos:

o Resposta com uma ou mais ofertas de iméveis: nesse tipo de resposta, o requerente deve
escolher uma das ofertas disponiveis, ou recusa-las. Essa recusa passa entdo por crivo da
SPU e, apds essa etapa, uma Declaragao de Indisponibilidade de Imdveis ¢ gerada. Em
caso de escolha de oferta, um requerimento ¢ iniciado.

o Resposta sem ofertas: nesse tipo, o sistema disponibiliza também uma Declara¢do de
Indisponibilidade de Imoveis.

* Obtencao da Declaracio de Indisponibilidade de Iméveis: seja através de recusa de
ofertas ou através de uma resposta sem ofertas, ao requerente fica disponibilizado PDF, com
mecanismo para validacdo de autenticidade, contendo uma Declaracdo de Indisponibilidade
de Imoveis expedida pela SPU, documento necessario para prosseguir com processos
proprios para aquisi¢cdo do imével desejado, se este for o objetivo do requerente.

* Acompanhar o andamento dos requerimentos de imdvel: uma vez que a consulta prévia
resultou em um requerimento de imovel, o requerente fica munido de ferramenta de
acompanhamento deste tramite dentro da SPU, bem como passa a receber notifica¢des via
correio eletronico dos andamentos mais importantes, além de, a titulo de historico, poder
consultar os dados dos requerimentos (e também de consultas prévias) desde seu ingresso no
sistema.

* Solicitar autorizacio e executar compra de imovel(is) em nome da Unido: em posse de
uma Declaracdo de Indisponibilidade de Imoveis, caso ente da Administracdo Publica
Federal Direta, o Requerente podera iniciar eletronicamente o processo para obter
autorizagao de compra de imovel(is) em nome da Unido. Caso autorizado, o Requerente
também executara o processo de compra, até a respectiva entrega dos imoéveis, pelo sistema,
findando o processo com o registro do pagamento ao credor.
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Fluxos principais

Solicitagao de cadastro

1. Acesse o sistema e clique na opg¢do “Cadastre-se”:

SISREI

SISTEMA DE REQUERIMENTO ELETRONICO DE IMOVEIS

Declaracdo de indisponibilidade ~ Manual Perguntas frequentes

Aviso Importante

Acesso
O SISREI compreende ferramenta eletrénica administrada pela Secretaria do
CPF*: Patriménio da Unido, destinada ao langamento e controle de consultas e
requerimentos de imdveis da Unido efetuados por entes publicos (federais,
Senha*: estaduais e municipais) e entidades sem fins lucrativos. Desde ... de ... de

2014 constitui meio eXclusivo para tanto, ndo sendo considerado valido a partir

Esgueci minha senha . i . o :
desta data qualguer outro expediente, ainda que oficial (oficio, carta, e-mail).

Cadastre-se
Os dados informados e os documentos produzidos eletronicamente no SISREI
séo considerados wvalidos e integros para todos os efeitos legais, e
permanecerdo a disposicdo das auditorias internas e externas do Ministério do
+ Entrar # Certificado digital Planejamento, Orcamento e Gestdo, ressalvada a alegacio de adulteracio, que
serd processada na forma da legislacdo aplicavel.
Atendimento SISREI

eja portaria de instituigdo do SISREL Portaria SPUN°...../2014

Clique agui para esclarecimento de dividas sobre a

utilizacdo do sistema SISRE! ou envie email para

sisrei.spu@planejamento.gov.br.

SISREI
Sistema de Requerimento Eletronico de Imdveis
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2. Siga as instru¢des do formuldrio de cadastro e clique no botdo “Confirmar”:

# » Solicitar Cadastro

—— Autorizagéo

Tipo de Autorizacdo: 3 ‘@3‘ sem certificado (2]

Imprimir Formulério de Autorizagao ] Upload do Fermulario de Autorizagdo *:

—— Documentos necessarios para Autorizacio

Documento comprobatario do Responsavel legal *: [7]
Copia do RG e CPF do Responsdvel legal *:

~—— OrgaolEntidade Req

Administragdo *: 'i!:' Direta ) Indireta (_) Entidade sem Fins Lucrativos

Esfera *: 'i!:' Federal (.

oy Yy . Y Arax .
Poder *: (®) Exacutivo () Legislativo () Judiciario () Orgdos auxiliares

Localizacio da Sede

Estado *:

-] @

Municipio *: [ | ']

CNPJ *:

Entidade/Orgao *:

Endereco *:

CEP ™

Telefone *:

E-mail institucional *:

— Responsavel Legal do orgéao/Entidade Req

CPF #: I ]

Nome *;

Cargo *:

E-mail *:

Telefone *:

— Usudrios Habilitados

CPF *: I ]

Nome *;

Cargo *:

E-mail *:

Telefone *:

CPF Nome Cargo E-mail Telefone ‘

Nenhum registro encontrado.

SISREI
Sistema de Requerimento Eletronico de Imoveis



Manual do Requerente

O sistema permite o cadastro de até 2 (dois) usudrios habilitados, que representam
pessoas capazes de cadastrar consultas prévias e acompanhar requerimentos em
nome do representante legal da entidade.

SISREI
Sistema de Requerimento Eletronico de Imdveis
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3. O sistema apresentard mensagem de sucesso:

A Solicitagdo de Cadastro de Requerente foi ®
cadastrada com sucesso e enviada para
aprovacdo!

—  Acesso

CPF*:| |

Senha*:| |

Esqueci minha senha

Cadastre-se

+ Entrar | | # Certificado digital

e No evento da aprovacao do cadastro pela equipe interna da SPU, um e-mail sera
enviado para cada uma das pessoas cadastradas (responsavel legal e usuérios

habilitados) com a senha gerada aleatoriamente pelo sistema, a ser utilizada como
credencial de acesso na pagina de login.

SISREI
Sistema de Requerimento Eletronico de Imoveis
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Nova consulta prévia

1. Efetue login no sistema, e acesse, no menu principal, a op¢ao “Requerimento” e
selecione a opcao “Novo”:

SISREI

SISTEMA DE REQUERIMENTO ELETRONICO DE IMOVEIS

Atualizar cadastro Reguerimento » Declaracdo de indisponibilidade -
Novo

Acompanhar

SISREI
Sistema de Requerimento Eletronico de Imdveis
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2. Siga as instrugdes do restante do formulario e clique no botdo “Confirmar”:

# + Nova Consulta

— ()rg dolEntidade Requerente

Administracdo:  Entidade sem Fins Lucrativos Enderego:  RUAABC
Esfera: CEP:  72.220-477
Pader: Nome do Usudrio:  Responsavel Legal Teste
Em\dadeférgéo: Entidade Teste Telefone:  (61)93273-2832
CNPJ:  66.133.256/0001-85 e-mail:  entidade@teste.com

Estado:  Distrito Federal

Municipio:  Brasilia

~— Dados da I

— Finalidad
Tema: * [ | M l
Uso: * [ | h l

— Politicalprograma govern tal

Recurso assegurado para
exacucdo projeto *7

! sim

— Caracteristicas do imével desejad

)

D Prédio
Terreno
Galpao

Area Construida

zona * () Urbana () Rural

Tipe de Imével *

Sala

OO0

Localizacdo: Observacdes/necessidades especiais:

CEP: N° de servidores : :]

Ha imével locado para este fim atualmente? *:

— Justificativa/fi

Descricdo do uso propesto *:

Justificativa *:

SISREI
Sistema de Requerimento Eletronico de Imoveis
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3. O sistema apresentara mensagem de sucesso:

Registro de Consulta Prévia incluido com sucesso.

#i » Home
Consulta Prévias/Requerimentos @
Aguardando maiores informacgdes (consultas) 0
Respondida (ofertas) 0
Aguardando ajustes (requerimentos) 1
Aguardando comparecimento para assinatura 0

10

A consulta prévia € entdo adicionada na fila da superintendéncia correspondente.
Assim que uma resposta for cadastrada, uma notifica¢ao sera enviada para ci€ncia
dos interessados.

SISREI
Sistema de Requerimento Eletronico de Imoveis
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Acompanhamento da consulta prévia

1. Acesse o menu principal e clique na op¢ao “Requerimento” e selecione a opgao
“Acompanhar” , ou clique no icone de “Detalhar” na grade de pendéncias da pagina
inicial:

11

SISREI

_ ) ola, R svel Legal! Sai
SISTEMA DE REQUERIMENTO ELETRONICO DE IMOVEIS Zhoaloile

Cadastro = Reguerimento * Declaracdo de indisponibilidade = Manual Perguntas frequentes

Novo
Acompanhar
Suas pendéncias . (=} ‘— Acompanhe seus requerimentos (=] "—

Consultas aguardando maiores informacdes | 0 Consultas em analise [i]
Consultas respondidas com ofertas 0 Requerimentos em analise 4]
Pendentes de ajustes 0 Requerimentos confirmados Q
Aguardando comparecimento para assinatura 1) | Processo aberto 0
. . Destinagdo autorizada [i]
Aguardando publicacdo do extrato 1
Destinagdo concluida a

2. O sistema apresentard a tela de acompanhamento de consultas e requerimentos. Clique
na op¢ao “Detalhar” da consulta desejada:

# » Listar Consultas Prévias

Ne Orgio/Entidade Situagdo Data Acbes

Aguardando maiores .

DF-0011/2014 Entidade Teste = .I - . : 28/10/2014 Q 1
Intormacoes

DF-0009/2014 Entidade Teste Aguardando andlise 27/12/2014 Qi

a {

SISREI
Sistema de Requerimento Eletronico de Imdveis
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3. O sistema apresentard as informacdes para o requerente, em fun¢do da situacdo da

consulta prévia, conforme tabela abaixo:

12

# » Acompanhar Consulta Prévia

Passo-a-Passo: Envio

— =G Ita Prévia

Consulta Prévia N DF-0019/2014

Data de Solicitacdo da Consulta Prévia: ~ 11/11/2014

— - ﬁrgio!Entidade Requerente

Administragdo:  Entidade sem Fins
Esfera:
Pader:

Entidade/Orgdo:  Entidade Teste

Estado:  Distrito Federal

Municipio:  Brasilia

Lucrativos Enderego:  RUAABC
CEP:  72.220-477
Nome do Usuario:  Responsavel Legal Teste

Telefone:  (61)93273-2832

CNPl:  66.133.256/0001-85 e-mail:  entidade@teste.com

— = Dados da

Tema:  Administracdo Pablica

Uso:  Armazém

execucdo projeto:

— Caracteristicas do imével d

Recurso assegurado para .

s

i}

Tipo de Imovel:

Localizagio: Observagde

CEP:

Pais: Brasil Estado: Distrito Federal Municipio: Brasilia

Zona: Urbana
AreadoTerreno: 1 até: 1000 m?

Area Construida: 1 até 1000 m?

s/necessidades especiais:

N° de servidores :

Ha imével locado para este fim atualmente?  N3o

— Justificativa/fundamentagao

Descricdo do uso proposte: Descricdo uso Teste

Justificativa:  Justificativa Tetse

‘ + Voltar ‘

SISREI
Sistema de Requerimento Eletronico de Imoveis



Secao \ Situacao A uaraands Respondida Reqmeriments Rejeicao das
i~ . . ofertas
analise solicitado
aprovada

Consulta Prévia X X X X
Orgao/Entidade Requerente X X X X
Dados da consulta X X X X
Avaliaciao da SPU X X X
Rejeicao da oferta de imdveis X
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Escolha de oferta / preenchimento do requerimento

1. Acesse a consulta prévia respondida com ofertas:

SISREI

SISTEMA DE REQUERIMENTO ELETRONICO DE IMOVEIS

Atualizar cadastro  Reguerimento = Declaracdo de indisponibilidade -

Nowvo
# » Home
Acompanhar
Consulta Prévias/Requerimentos (] @
Aguardando maiores informacdes (consultas) o}
Respondida (ofertas) i}
Aguardando ajustes (requerimentos) 1
Aguardando comparecimento para assinatura 0

# » Acompanhar Consulta/Requerimento

Tipo Ne Finalidade Tema Finalidade Uso Data Valida até Situagdo Acbes
Consulta Prévia DF-0019/2014 Administragdo Publica Armazém 11/11/2014 10/01/2015 Respondida (ofertas) @i
Consulta Prévia DF-0018/2014 Administragdo Publica Escola 07/11/2014 06/01/2015 Ajustes solicitados Qi
Requerimento 03110.011026/2014-38 | Administragdo Publica Biblioteca 07/11/2014 . Destinacdo concluida Qi

1]
SISREI

Sistema de Requerimento Eletronico de Imdveis
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2. Selecione uma oferta de imovel disponivel e clique no botdo “Avancar’:

# » Resposta da Consulta Prévia

— G Ita Prévia

Consulta Prévia N:  DF-0019/2014 Data de Solicitagdo da Consulta Prévia:  11/11/2014

— {3rg do/Entidade Requerente

Administracdo:  Entidade sem Fins Lucrativos Endereco:  RUAABC
Esfera: CEP:  72.220-477
Poder: Mome do Usuario:  Responsavel Legal Teste
Entidade/Orgdo:  Entidade Teste Telefone:  (61)93273-2832
CNPJ:  66.133.256/0001-85 e-mail:  entidade@teste.com

Estado:  Distrito Federal

Municipio:  Brasilia

—— Dados da

Tema: Administrag3o Plblica  Uso:  Armazém

Recurso assegurado para -
execugdo projeto:

Py
)

—— Caracteristicas do imovel d

Pais: Brasil Estade: Distrito Federal Municipio: Brasflia

Zona:  Urbana
Tipo de Imovel: AreadoTerreno: 1 até: 1000

Area Construida: 1 até: 1000 mz

Localizagdo: Observacfes/necessidades especiais:
CEP: N° de servidores :

Ha imdvel locado para este fim atualmente?:  Nao

— Justificativa/fund G

Descricdo do use proposto:  Descrigdo uso Teste

Justificativa:  Justificativa Tetse

— Avaliagio da Consulta Prévia de Iméveis

Data da Avaliagdo:  11/11/2014 Instrumento de Destinagdo:  Cessdo de uso gratuita

— Escolha uma das opgoes de iméveis sugeridos

Tipo de -
= = : Imével em
N° RIP de Imaovel Area do Area c
utilizagio EmizzEn (SPIUNET / Terreno Construida CP"“?‘!"" HpTE
revia
SIAPA)
Q Oferta de Iméveis 1
29690001781 | AL RECIFE 51 BAL SAMEURA BOQUEIRAC Casa 300 m2 65 m? Nao Q

[m] Nenhuma das ofertas de imoveis atende

SISREI
Sistema de Requerimento Eletronico de Imoveis
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3. Siga as instrugdes do formulario e clique no botdo “Confirmar”:

16

# » Enviar uerimento de Imével

~—— Consulta Prévia

Consulta Prévia N°:  DF-0019/2014

Data de So

licitacdo da Consulta Prévia:  11/11/2014

— OrgaolEntidade Req

Nome: Responsavel Legal Teste

Cargo:  Cargo Teste

Telefone:

Administracdo:  Entidade sem Fins Lucrativos Enderego:  RUA ABC
Esfera: CEP:  72.220-477
Poder: Nome do Usuario:  Responsavel Legal Teste
Emidade.-’drgéo: Entidade Teste Telefone:  (61)93273-2832
CNPJ:  66.133.256/0001-85 e-mail:  entidade@teste.com
Estado:  Distrito Federal
Municipio:  Brasilia
Resp avel Legal
CPF:  701.568.793-36 E-mail:  responsavel@teste.com

(61)98398-2083

D Declaro que os dades do Responsével Legal est3o atualizados e as informagdes presentes nesta solicitacdo de requerimento s3o verdadeiras: [?)

—— Dados dos Imoveis Selecionados

Tema: Administragdo Pablica  Usor  Armazém
Recurso assegurado para execucdo NZo
projeto:
- - Inst to d Cessdo d
Data da Avaliacdo da Consulta Prévia:  11/11/2014 ntrumen D, = 3520 de uso
Destinacdo:  gratuita
N° RIP de utilizagdo Enderego ¢ [SP-IrlIJ‘:IDE??‘ I;TK;:;I’ N Area do Terreno & Area Construida ¢ Agbes
AL RECIFE 51 BAL SAMBURA
29690001781 G 300 m2 65 m2
BOQUEIRAD 4 " i Q
—— Preencher Requerimento
Documento Agoes
Memorial descritivo do projeto de utilizacdo do imével*
Estatuto ou Contrato Social, se entidade estatal ou sem fins lucrativos ‘!‘,
Certiddo Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e 4 Divida Ativa da Unido, exceto se érgdo da Administracio Publica Federal Direta, %+
autarquia ou fundacdo publica federal =
Certiddo Negativa relativa a Contribuiges Previdenciarias, exceto se orgdo da Administracdo Publica Federal Direta, autarquia ou fundacdo %+
publica federal =
Certid3o Negativa de Débitos Trabalhistas, exceto se orgdo da Administracdo Publica Federal Direta, autarquia ou fundacdo publica federal {!,

Documento Adicional *:

l + Incluir

SISREI
Sistema de Requerimento Eletronico de Imoveis
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Caso os dados do responsavel legal ndo estejam corretos, atualize-os através do
preenchimento de uma solicitacdo de cadastro para o mesmo CNPJ. Nenhuma
consulta prévia ou requerimento existente sera perdido neste processo.

4. O sistema apresentara mensagem de sucesso:

Registro de Requerimento incluide com sucesso.

fi + Acompanhar Consulta/Requerimento

o Neste ponto o requerimento entra no processo de analise e destinagdo na
superintendéncia da SPU. Todos os andamentos sao notificados via e-mail para os
interessados, e também podem ser consultados através da funcionalidade
“Acompanhamento do Requerimento”.

SISREI
Sistema de Requerimento Eletronico de Imdveis
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Acompanhamento do requerimento

1. Acesse o requerimento desejado:

SISREI

SISTEMA DE REQUERIMENTO ELETRONICO DE IMOVEIS

Atualizar cadastro Reguerimento * Declaracdo de indisponibilidade -

Novo
# » Home
Acompanhar
Consulta Prévias/Requerimentos Q ¢
Aguardando maiores informacdes (consultas) 0
Respondida (ofertas) 0
Aguardando ajustes (requerimentos) 1
Aguardando comparedimento para assinatura 0

# » Acompanhar Consulta/Reguerimento

Tipo Ne Finalidade Tema Finalidade Uso Data Valida até Situagdo Acbes
Requerimento Administracdo Publica Armazém 11/11/2014 - Aguardando analise Q i
Consulta Prévia DF-0018/2014 Administracdo Publica Escola 07/11/2014 06/01/2015 Ajustes solicitados Q i

2

Requerimento | 03110.011026/2014-38 | Administracdo Publica Bibliotaca 07/1172014 - Destinacdo concluida = @

[l

SISREI
Sistema de Requerimento Eletronico de Imdveis
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2. O sistema apresentara o as informacgodes para o requerente, em funcao da situagdo do

requerimento, conforme tabela abaixo:

19

# » Acompanhar Requerimento

Passo-a-Passo: Consulta Prévia = Solicitacdo de Requerimento > Requerimento Cenfirmadeo (SPU) = Destinacio Autorizada » Contrate/termo finalizado

Requerimento

Consulta Prévia No. DF-0017/2014  Numero do Processo:  03110.011026/2014-38  Data do Requerimento:  07/11/2014

+ Orgho/Entidade Requerente

+ Dados dos Imoveis Selecionados

+ Documentos do Requerente

+ Avaliagio Técnica

+ Autorizagio da Destinagio

+ Formalizagao

= Dados Extrato do Contrato/Termo

Dados de Publicagéo no DOU
Data da Assinatura : 01/11/2014

Contrato/Termo Assinado : & Data da Publicacdo : 17/10/2014
Livro : Livro Secdo 3, pagina no. : 132122

Folha : Folha URL para pagina : Extrato Publicado no DOU

+ Voltar

Secao \ Situacio

Requerimento

Orgao / Entidade Requerente

Dados dos Imoveis Selecionados

R R X =
RO X | R XN

Documentos do Requerente

R R X X @
PRI R R X e

Avaliaciao Técnica

Autorizacio da Destinacio

KRR )X ) o

Formalizacao

MR R )X )X &

Dados Extrato do Contrato/Termo

PRI R ) X X )

PRUIPE R R X ) X X | e

SISREI
Sistema de Requerimento Eletronico de Imdveis



Legenda:

PN R LD

Aguardando analise

Aguardando abertura de processo
Confirmado

Rejeitado

Destinagao autorizada

Aguardando comparecimento para assinatura
Contrato/termo assinado

Destinagao concluida
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Nova solicitagao de autorizagao de compra

1. Acesse o menu “Autorizagdo de Compra” e clique na opgao “Nova’:

SISREI

SISTEMA DE REQUERIMENTO ELETRONICO DE IMOVEIS

Cadastro * Requerimento = |Autorizac3o de Compra » Declaragdo de indispq

Nova h

fi » Home

Acompanhar Funcionalidade para solicit
Consultas Prévias/Requerimentos o]
Aguardando maiores informacgdes 0
Aguardando ajustes a
Amiiardamdn ramnaracimnants maea sccinafes [

2. Selecione a Declaracao de Indisponibilidade de Imdvel desejada:

SISREI

SISTEMA DE REQUERIMENTO ELETRONICO DE IMOVEIS

Ola. Responsavel Legal! Sair

Cadastro * Requerimento * Autorizacdo de Compra * Declaracdo de indisponibilidade * Manual Perguntas frequentes

# » Solicitar Autorizacdo de Compra
@ para iniciar o processo de solicitacdo, selecione uma das Declaragdes de Indisponibilidade de Imdvel listadas abaixo.

N° da Consulta Finalidade Municipie UF Pais valida até

DF-0020/2015 Administracdo Publica / Biblioteca Brasilia DF Brasil 15/07/2016 @

‘ 1 | Selecionar

SISREI
Sistema de Requerimento Eletronico de Imdveis
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3. Preencha o formulario de solicitacdo, e acione a opgdo “Enviar”:

op¢do "UG cadastrada no SISREI". Tratando-se de uma Unidade Gestora vinculada ao Orgdo Requerente, selecione a opgio "Outra” e informe o "CNPJ" e
"Nome" dessa unidade.

. UG cadastrada no SISREI @&, Outra

= Informacdes complementares

Informacdes complementares para auxilio da andlise,]

Observagdes:

x Voltar a tela anterior v EEn\riar

4. O sistema ird apresentar mensagem de sucesso:

SISREI

SISTEMA DE REQUERIMENTO ELETRONICO DE IMOVEIS

Cadastro * Reguerimento ~ Autorizacdo de Compra » Declaragao

Solicitagdo de Autorizacdo de Compra enviada com sucesso

# ¢ Home

[

Consultas Prévias/Requerimentos ' @&
0
0

Aguardando maiores informacdes

Aguardando ajustes

SISREI
Sistema de Requerimento Eletronico de Imdveis
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Acompanhar autorizagées de compra

Acesse 0 menu “Autorizagdo de Compra” e clique na opg¢do “Acompanhar”:

1.

0la, Responsavel Legal! Sair

SISTEMA DE REQUERIMENTO ELETRONICO DE IMOVEIS
Manual Perguntas frequentes

Cadastro * Requerimento v Autorizacdo de Compra » Declaracdo de indisponibilidade -

Nova

# » Home
Acompanhar

galidade para acompanhar as Autorizages de Compra do Requerente

Consultas Prévias/Requerimentos

Aguardando maiores informacdes

Aguardando ajustes

Aguardando comparecimento para assinatura

2. Localize a autorizagdo desejada e acione a opcao “Detalhar”:

fi » Acompanhar Autorizacfes de Compra
Filtro
Mostrar somente os processos em andamento
N® da Solicitagdo:
UF: - Municipio: e
Perioda: | 02/08/2015 até
v Consultar
Ne Municipio UF Situagao Data da solicitagdo coes
0108/2015 arasilia oF Aguardando preenchimento da minuta do 02/08/2015
contrato @
‘ 1 | Detalhar

3. O sistema apresentard os dados da autorizacgao selecionada.

SISREI
Sistema de Requerimento Eletronico de Imdveis
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Preencher minuta do(s) contrato(s) de compra de imével(is)

1. Acesse o detalhamento da autorizacao de compra desejada, conforme se¢io

“Acompanhar autorizagdes de compra”.
2. Acesse a opcao “Editar” dentro da se¢do “Processo de Compra™:

24

— ™ Portaria Autorizativa

Situacdo:  Publicada

Data da publicacio:  02/08/2015  Secdor 3 Pagina: 123 Cligue agui para acessar a publicacio no DO

— = Processo de Compra V4
Minuta do contrato: | »# Editar | | O Baixar
— = Qutorgante Vendedor t@
Nome Tipo de pessoa CPF/CNPJ

MNenhum registro encontrado.

— = Imovel(is) Adquirido(s)

3. Preencha os dados do Processo de Compra (niimero e tipo):

— ™ Processo de Compra

rFs

N° do Processo *:

Tipo de licitagdo *:

12345 | /

|v|

— = Qutorgante Vendedor ﬂ

Dispensa / inexigibilidade @
Concorréncia

4. Adicione os Outorgantes Vendedores através da opgao “Adicionar”:

— = Outorgante Vendedor

Nome Tipo de pessoa

CPF/CNP)

Adicionar Vende

Nenhum registro encontrado.

L[4

— ™ Discriminagdo do Imovel

SISREI
Sistema de Requerimento Eletronico de Imoveis
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5. Para cada Vendedor, preencha o formulario e acione a opgao “Salvar e fechar”:

- | |
— = Enderego
o Pais *: |Brasi| ‘ - |
[ |NF)

| Tipo de logradoure *: |Avenida ‘ v | e

281
T Logradouro *: |POIitano | W= *: |123 | 281
= Complementa: | Entre Ferndo Dias e Tapajds | Bairro *: |Centro | —

UF *: |CE e | Municipio *: |Aurora ‘ - | CEP *: |45,58?—25‘I |

{ o Sal\.re fechar

! Clique para salvar o vendedor e fechar a janela E

4

6. Adicione os Imoveis Adquiridos através da opg¢ao “Adicionar” na se¢do correspondente:

— = Discriminagdo do Imavel

+ Adicionar

Adicionar Iméw

4
!

Matricula Endereco Valor RIP

<

MNenhum registro encoentrado.

— + Editar clausulas contratuais

SISREI
Sistema de Requerimento Eletronico de Imoveis
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7. Para cada Imovel, preencha o formulario e acione a opcao “Salvar e fechar”:

5 == =
& v ___geee’ .3
¥ o
s i P

T

o ¥ ) Leaflet | @ OpenStreetMap contrihﬁtors
345
ipensa
— = Fotos
Imagem *: | + Imagem | |
Legenda *: |

| + Adicionar |

Legenda

Data

A

Frontal

15/08/2015

[ [ [8[8]&]

+ Salvar e fechar

P SR |

| Clique para salvar o imével e fechar a janela |

8. (Opcional) Pré-visualize a minuta do(s) contrato(s):

Matricula

Enderego

Valor

RIF

12345

Avenida Portal ABC, 456, Jardim X, Brasilia/DF - 22222222

R$ 10.000,00

— ™ Editar clausulas contratuais

O Pré-visualizar minuta l

# Editar clausulas |

)

| Clique para pré-visualizar a minuta do Contrato ¢

| * Voltar a tela anterior

| v Salvar |

SISREI

Sistema de Requerimento Eletronico de Imoveis
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9. (Opcional) Edite as clausulas do contrato gerado automaticamente, acionando a opg¢ao
“Editar clausulas” ao lado do botao de pré-visualizagdo. Apds o acionamento desta
opcao, as seguintes opgoes de edicdo serdo apresentadas:

= Editar clausulas contratuais

O Pré-visualizar minuta

Clausula Texto

O(s) VENDEDOR (ES) declara(m)-se proprietario(os) e legitimo(s) possuidor(es) do imdvel descrito na
letra “B" deste contrato, completamente livre e desembaracado de tode e qualguer dnus judicial ou
extrajudicial, hipoteca legal ou convencional, foro ou pensie, inclusive quaisquer énus reais ou acies de
carater pessoal reipersecutdrio gue possam de alguma forma prejudicar o negécio realizado pelo

PRIMEIRA presente instrumento, e, por forga deste, transmite 3 COMPRADORA toda posse, dominio, direito e agdo # +* v w
sobre o imével ora vendido, obrigando-se por si, seus herdeiros e sucessores, a fazer a presente venda
sempre firme, boa e valiosa e, ainda, 2 responder pela evicgdo de direito, para que do imdvel a
COMPRADORA goze e livremente disponha como seu desta data em diante. A COMPRADORA declara
aceitar a presente compra e venda nos termos em gue & efetivada.
Declara o COMPRADCR que tem plena ciéndia das condicdes, caracteristicas e estado de conservacdo .

SEGUNDA - quet _ ¢ : rvac P s VT
do imével descrito e caracterizado neste instrumenta.
O(s) VENDEDOR (ES) compromete(m)-se a arcar com o pagamento de quaisquer tributos que venham a .

TERCEIRA ct=) * (ES) comp (m)=e s °e Joasquer B 4 Sl + VW
incidir sobre o imével até o momento que antecede o registro deste titulo aguisitivo.
Fica eleito o respectivo foro competente da Justica Federal, com exclusdo de qualquer outro, por mais .

QUARTA ' Justic au=d ' P I |

privilegiado que seja, para dirimir guaisquer questdes oriundas do presente instrumento contratual.

O presente contrato de compra e venda é definitivo e irretratavel, estando apto a ser levado ao registro
imobilidrio, ressaltando-se, contudo, que por forga da presente condic3o resolutiva, na forma do que
QUINTA autoriza o art. 474 combinado com o art. 475 do Cadigo Civil Brasileiro, a presente avenca de compra e & L T
venda restara resolvida de pleno direito caso a COMPRADORA nao salde o preco de venda estabelecido
neste instrumento.

+ Adicionar clausula

s

10. Acione a opg¢do “Salvar” para concluir o preenchimento da(s) minuta(s):

venda restara resolvida de pleno direito caso a COMPRADORA nao salde o prego de venda estabeleqdo
neste instrumento.

+ Adicionar clausula

* Voltar a tela anterior | + Salvar ‘

5

ERNO FEDERAL

11. O sistema retornard a tela de detalhamento da Autorizagdo de Compra.

SISREI
Sistema de Requerimento Eletronico de Imdveis
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Solicitar lavratura do(s) contrato(s) de compra de imével(is)

1. Acesse o detalhamento da autorizacdo de compra desejada, conforme se¢
“Acompanhar autorizagdes de compra”.
2. Com a minuta do(s) contrato(s) ja preenchida, acione a op¢ao “Avancgar”:

ao

28

N” Q0 Processo: 14340 1Ip0 ae NCItaca: vispensa/ Inexigioingace

— = Outorgante Vendedor

Nome Tipo de pessoa CPF/CNP)
Fulano de Tal Fisica 208.182.356-08
— = Imovel(is) Adquirido(s)
Matricula Enderego Valor RIP
12345 Avenida Portal ABC, 456, Jardim X, Brasilia/DF - 222222322 R% 10.000,00
‘— + Histérico
‘ % Voltar a tela anterior | | @ Cancelar processo | *« Avancgar ‘

3. Anexe o parecer da CJU, marque as caixas de declaracdo, e acione a opcao “Solicitar

lavratura e posterior entrega’:

de compra e venda

SPU, tendo sido ela aprovada pelo érgio de assessoramento juridico

respectivo imével, cujo extrato serd publicade no Didrio Oficial da Unido - DOU

apresentados

Este orgdo dispde de recursos em seu orgamento para pagamento do valor ajustado, nas condicdes estipuladas na minuta do contrato
Declaro que *: A minuta do contrato de compra e venda encontra-se em condicdes de ser lavrada e assinada pela Secretaria do Patrimdnio da Unido -
Este drgdo tem ciéncia que, apds a lavratura e assinatura do contrato de compra e venda, serd formalizado Termo de Entrega do

Os dados de qualificacdo do(s) vendedor(es) inseridos na minuta do contrate conferem com os doecumentos de identificacdo por este(s)

— = Informacgdes complementares

Observactes complementares,

Observactes:

| *® Voltar a tela anterior ‘ | + Solicitar lavratura e posterior entrega
It

<

4. O sistema retornara para a tela de detalhamento da Autorizagao de Compra.

SISREI
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Assinar Termo de Entrega de Imével(is) da Uniao

1. Acesse o detalhamento da autorizacao de compra desejada, conforme se¢io
“Acompanhar autorizagdes de compra”.

2. Acesse a opcao “Avangar” (note que o Termo de Entrega deve estar na situagao
“Aguardando assinatura do Requerente):

+ Incorporacio

= Termo de Entrega de Imével(is)
Situagdo:  Aguardando assinatura do Requerente
Termo de Entrega: O3 Baixar

Decreto-Lei n.” 9.760/1946, arts 77 e 79; Lein® 9.636/1998, art. 40; Decreto n® 4.895/2003; Portaria MP n® 327/2007; IN Interministarial

Fundamento legal:
s SEAP-PR/MP n® 01/2007; Portaria SPU n® 200/2010, art. 1%, inciso |

Assinado pelo

Usuario Externo 8
Superintendente: °

+ Histérico

% Voltar a tela anterior + Cancelar entrega | + Avangar | + Registrar pagamento

SISREI
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3. Revise o teor do Termo e acione a opcao “Assinar’:

30

ad

30

ntr
ua
atr
3 le

fog
ide

Assinar Termo de Entrega do(s) Imavel(is)

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
SECRETARIA DO PATRIMONIO DA UNIAO
SUPERINTENDENCIA DO PATRIMONIO DA UNIAO NO DISTRITO FEDERAL

TERMO SPU N° 01.0000/9999 TERMO DE ENTREGA DE IMOVEL

Por este instrumento, as partes adiante mencionadas e qualificadas tém, entre si, justo e acordadas a entrega
do imavel, com fundamento no Decreto-Lei n.” 9.760/1946, arts 77 e 79; Lei n® 9.636/19588, art. 40; Decreto n°
4.895/2003; Portaria MP n® 327/2007; IN Interministerial SEAP-PR/MP n® 01/2007; Portaria SPU n® 200/2010,
art. 1° inciso | e conforme elementos constantes no processo administrativo 999995,999599/9959-549,
mediante clausulas, termos e condigdes seguintes:

A - PARTES \

Al - OUTORGANTE

3

‘ *® Cancelar | | + Assinar

n

4. O sistema apresentara mensagem de sucesso.

SISREI
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Registrar dados de pagamento do(s) imovel(is) adquirido(s)

1. Acesse o detalhamento da autorizacao de compra desejada, conforme se¢io

“Acompanhar autorizagdes de compra”.
2. Acione a opgao “Registrar pagamento™:

— ™= Termo de Entrega de Imdvel(is)
Situagdo:  Publicacdo pendente

Termo de Entrega: O Baixar

Fundamento legal Interministerial SEAP-PR/MP n® 01/2007; Portaria SPU n® 200/2010, art. 1%, incisa |

Assinado pelo

Usudario Externo 8
Superintendente:

Representante do

- Responsavel Legal
Orgao/Entidade Requerente: P £

Decreto-Lei n.® 9.760/1946, arts 77 e 79; Lei n® 9.636/1998, art. 40; Decreto n® 4.895/2003; Portaria MP n® 327/2007; IN

‘— * Histérico

| x Voltar a tela anterior |

| v Registrar pagamento |
Il

Rl

2.

3. Preencha os dados do pagamento ¢ acione a opgao “Confirmar”:

fi » Registrar Pagamento

— = Solicitagdo de Compra de Imovel

N® da Solicitagdo:  0108/2015  N°do Processo no SEl - 999999.999999/9999-99

Justificativa para compra:  Justificativa para compra. /

— ™ Pagamento ’

N° da nota de empenho *: | 2015NE123456 |

Codigo da UG executora *: | 123456 |
Instrumento de pagamento *: ':é:‘ Ordem Bancaria (OB) Guia de Recolhimento da Unido (GRU)

N°daOB *  |20150B123456 |

| x Voltar a tela anterior |

v Confirmar |

4. O sistema apresentara mensagem de sucesso.

SISREI
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Fluxos alternativos e de apoio

Alteracao de dados cadastrais do requerente

1. Acesse o menu principal e clique na opgao “Atualizar cadastro”:

32

SISREI

SISTEMA DE REQUERIMENTO ELETRONICO DE IMOVEIS

Atualizar cadastro  Requerimento ~

# » Home 0

SISREI
Sistema de Requerimento Eletronico de Imdveis
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2. Modifique os campos desejados e clique no botao “Confirmar”:

33

# » Manter Orgéo/Entidade

— ()rg dolEntidade Requerente

Administragdo:
Entidade/Orgdo: Entidade Teste
Estado: DF
Municipio: Brasilia
CNPJ: 66.133.256/0001-85

Endereco *: ‘ RUA ABC

CEP *: ‘ 72.220-477

Telefone *: ‘ (61)9327-32832

E-mail institucional *: ‘entidade@teste.com

CPF: 701.568.793-36
Mome: Responsdvel Legal Teste
Cargo: Cargo Teste
E-mail: responsavel@teste.com
Telefone: (61) 98358-82983

— Responsdvel Legal do érgao/Entidade Requerente

— Usuarios Habilitados

‘ + Incluir |

CPF Nome

Cargo

E-mail

Telefone

Nenhum registro encontrade.

+ Cancelar

¢| v Confirmar

3. O sistema apresentara mensagem de ”Sucesso’:

Sucesso

Consulta Prévias/Requerimentos

Aguardando maiores informacdes (consultas)

Respondida (ofertas)

Aguardando ajustes {requerimentos)

Aguardando comparecimento para assinatura

Dcnl:nl:nﬁ

Sistema de Requerimento Eletronico de Imoveis

SISREI
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Recuperacgao de senha

1. Clique em “Esqueci minha senha” na pagina de login:

—  AcCesso
CPF*:| |
Senha*:| |
Esqueci minha senha
Cadastre-se
+ Entrar | | # Certificado digital |

2. Preencha os campos e clique no botdo “Recuperar”:

— Recuperacio de senha

CPF*:| |

E-mail*: | |

| + Recuperar | | x Cancelar |

@

SISREI
Sistema de Requerimento Eletronico de Imoveis
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3. O sistema apresentara mensagem de sucesso:

Uma nova senha foi gerada e enviada para o e-
mail ‘responsavel@teste.com’

——  Acesso

CPF*=: | 701.568.793-36 |

Senha*:| |

Esgueci minha senha

Cadastre-se

| « Entrar | | # Cenificado digital

35

solicitante.

Uma nova senha, gerada aleatoriamente, foi enviada para o e-mail do usudrio

SISREI
Sistema de Requerimento Eletronico de Imoveis
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Rejeicao das ofertas

1. Acesse a consulta desejada:

SISREI

SISTEMA DE REQUERIMENTO ELETRONICO DE IMOVEIS

Atualizar cadastro  Reguerimento = Declaracdo de indisponibilidade -

Nowvo
# » Home
Acompanhar
Consulta Prévias/Requerimentos (] @
Aguardando maiores informacdes (consultas) o}
Respondida (ofertas) i}
Aguardando ajustes (requerimentos) 1
Aguardando comparecimento para assinatura 0

i » Acompanhar Consulta/Requerimento

Tipo N° Finalidade Tema Finalidade Uso Data Valida até Situagdo Acdes
Consulta Prévia DF-0019/2014 Administragdo Publica Armazém 11/11/2014 10/01/2015 Respondida (ofertas) Qi
Consulta Prévia DF-0018/2014 Administragdo Publica Escola 07/11/2014 06/01/2015 Ajustes solicitados Qi
Requerimento 03110.011026/2014-38 | Administragdo Piblica Biblioteca 07/11/2014 - Destinacdo concluida Qi
1]
SISREI

Sistema de Requerimento Eletronico de Imdveis
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2. Marque a op¢ao “Nenhuma das ofertas de imdveis atende”, preencha a justificativa de

nao atendimento e clique no botdo “Avancar”:

&

+ Resposta da Consulta Prévia

Consulta Prévia

Consulta Prévia N°.  DF-0020/2014

Data de Solicitagdo da Consulta Prévia:

11/11/2014

~—— OrgaolEntidade Requerente

Administracdo:  Entidade sem Fins Lucrativos Endereco:
Esfera: CEP:

Poder: Nome do Usudrio:
Entidade/Orgdo:  Entidade Teste Telefone:
CNPJ:  66.133.256/0001-85 e-mail:

Estado:  Distrito Federal

Municipio:  Brasilia

RUA ABC

72.220-477

Responsavel Legal Teste
(61)9327-32832

entidade@teste.com

Dados da I

Tema: Administracdo Poblica  Uso:  Aerddromos

Recurso assegurado para
execucdo projeto:

e
o

Caracteristicas do imével desejad

Pais: Brasil Estado: Distrito Federal Municipio: Brasilia

Zona: Urbana

Tipo de Imével: Area do Terreno: 1 atér

Area Construida: 1 até:

Localizagdo: Observagbes/necessidades especiais:
CEP: N° de servidores :

Ha imdvel locado para este fim atualmente?:  N&o

1000
1000 m2

Justificativalfund. =

Descrigdo do uso proposto:  Descrigdo de uso Teste

Justificativa:  Justificativa Teste

Avaliagio da Consulta Prévia de |

Data da Avaliacdo:  11/11/2014

Instrumento de Destinacdo:

Cessdo de uso gratuita

— Escolha uma das opges de imoveis sugeridos

<

Justificativa *:

Tipo de .
= = 5 Imével em
N° RIP de Imovel Area do Area =
utilizagio EiTERs (SPIUNET/ | Terreno Construida | Cgmsulta (HETED
révia
SIAPA)
Q Oferta de Iméveis 1
29650001781 | AL RECIFE 51 BAL SAMBURA BOQUEIRAC Casa 300 m2 65 m2 Sim (1) Q@
57 Nenhuma das ofertas de imdveis atende

» Cancelar

¢ ‘ & Avangar

SISREI

Sistema de Requerimento Eletronico de Imoveis
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3. O sistema apresentard mensagem de sucesso:

38

Avaliago persistida com sucesso

& b Listar Consultas Prévias

o A rejeigdo das ofertas passara por analise da superintendéncia da SPU. Tao logo a
SPU se posicione, os interessados serdo notificados e, caso aplicével, a declaragdo
de indisponibilidade estara disponivel na funcionalidade “Acompanhamento do
Requerimento™.

SISREI
Sistema de Requerimento Eletronico de Imdveis



Manual do Requerente 39

Download da declaracao de indisponibilidade

1. Acesse a consulta prévia desejada:

SISREI

SISTEMA DE REQUERIMENTO ELETRONICO DE IMOVEIS

Atualizar cadastro  Reguerimento = Declaracdo de indisponibilidade -

Novo
# » Home

Consulta Prévias/Requerimentos (] @
a
a

Acompanhar

Aguardando maiores informacdes (consultas)
Respondida (ofertas)
Aguardando ajustes (requerimentos) 1

Aguardando comparecimento para assinatura 0

# » Acompanhar Consulta/Requerimento

Tipo Ne Finalidade Tema Finalidade Uso Data Valida até Situagdo &es

. . o I . . _ Recusa de oferta(s) .

Consulta Prévia DF-0020/2014 Administracdo Publica Aerddromos 1/11/2014 Qi

aprovada
Requerimento Administracao Publica Armazem 11/11/2014 - Aguardando analise Qi
Consulta Prévia DF-0018/2014 Administracdo Publica Escola 07/11/2014 06/01/2015 Ajustes solicitados Q i
Requerimento 03110.011026/2014-38 Administracao Publica Biblioteca 07/11/2014 - Destinacao concluida Qi
]

Sistema de Requerimento Eletronico de Imdveis
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2. Clique no icone “Declaragdo de Indisponibilidade Imdveis*:

40

4# » Acompanhar Consulta Prévia

Passo-a-Passo: Envio = Resposta

‘— + Consulta Prévia

‘— + OrgaolEntidade Requerente

‘— + Dados da It

— + Avaliagao da SPU

— Rejeicdo da oferta de imoveis

Justificativa:  justificativa

Servidor responsavel pela aprovacdo:  Usuario Externo 8 Data Aprovacdo:  11/11/2014

Declaracio de Indisponibilidade Iméveis & ¢

| + Voltar |

SISREI
Sistema de Requerimento Eletronico de Imoveis



Manual do Requerente 41

Validacao da declaragao de indisponibilidade

1. Clique na opgao “Validar” na aba “Declaragao de indisponibilidade”, no menu superior
do sistema:

SISREI

SISTEMA DE REQUERIMENTO ELETRONICO DE IMOVEIS

Atualizar cadastro Reguerimento = | Declaracso de indisponibilidade ~

@ Validar

o Essa funcionalidade também esta disponivel para usudarios nao autenticados.

2. Preencha os campos e clique no botdo “Consultar”:

# » Validagao de Declaragéo de Indi ibilidade de Imoveis

Pesquisa -

CNPJ *: Consulta Prévia No *:

Codigo de Verificagdo *:

As informagdes para efetuar a validagdo da declaracao de indisponibilidade de
imoveis estdao disponiveis na propria declaragao.

SISREI
Sistema de Requerimento Eletronico de Imdveis


http://naja:8080/sisrei/pub/validarDeclaracaoIndisponibilidadeImoveis.xhtml
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3. O sistema apresentard as informagdes da declaragdo, para verificacao:
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—— Comprovante

= . N
@) Nenhum dos imdveis atende

Justificativa: justificativa

Consulta Prévia No:  DF-0020/2014 Data de Emissdo Declara¢do de Indisponibilidade:  11/11/2014
Codigo de Verificagdo:  57b7f164-38a7-4d98-35d1-1d3bb95e0fcE Validade da Declaracdo de Indisponibilidade:  11/11/2015
Resultado da Consulta Prévia:  Ofs) imavel(is) ofertado(s) pela SPU ndo atende(m) as necessidades do drgio/entidade requerente
—— OrgaolEntidade Req t
Administragdo:  Entidade sem Fins Lucrativos Endereco:  Esplanada dos Ministérios bloco C
Esfera: CEP:  99999-999
Poder: Estado: DF
Entidade/Orgdo:  Entidade Teste Municipio:  Brasilia
CNPJ:  66.133.256/0001-85
— Dados da sol ca
Data de Solicitagdo da Consulta Prévia: = 11/11/2014
— Finalidad
Tema: Administracdo Piblica Uso:  Aerodromos
—— Caracteristicas solicitadas do imovel
Pais:  Brasil Tipo de Imével:  Prédio
Estado: DF
Municipio:  Brasilia
Zona: Urbana AreadoTerreno: 1 até 1000 m?2
Area Construida: 1 até 1000 m?
Localizacdo: Observacdes/necessidades especiais:
Ha imovel locado para este fim atualmente?:  Niao
— Justificativa/Fund &
Descricdo do uso proposto:  Descricdo de uso Teste
Justificativa:  Justificativa Teste
— Oferta de Imoveis
Instrumento de Destinagdo:  Cessdo de uso gratuita
Tipo de Imavel .
N® RIP de i i o Imével em -
utilizaca Enderego (SPIUNET / Area do Terreno | Area Construida Consulta Prévia Agoes
¢ SIAPA)
Oferta de Imoveis 1
29690001781 AL RECIFE 51 BAL SAMBURA Casa 200 m2 63 m? 1 Q
— Resp do Req

SISREI

Sistema de Requerimento Eletronico de Imoveis
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Cancelamento de consulta prévia

1. Acesse a op¢ao “Acompanhar”, dentro da op¢ao “Requerimento”:

SISREI

SISTEMA DE REQUERIMENTO ELETRONICO DE IMOVEIS

Ola, Usuario Externo 4! Sair

Cadastro ~ |Reguerimento » Declaragio de indisponibilidade ¥ Manual Perguntas frequentes

2. Clique na opgao “Cancelar” e confirme:

0la, Responsavel Legal! Sair

SISTEMA DE REQUERIMENTO ELETRONICO DE IMOVEIS

Cadastro ¥ Requerimento ¥ Declaracdo de indisponibilidade ~ Manual Perguntas frequentes

# » Acompanhar Consulta/Requerimento

- Confirmagao
Tipo N® Finalidade Te . Vilida até Situacdo Ges
A Deseja realmente cancelar este registro?
dand: .
Consulta Prévia DF-0003/2015 Assistancia sg : Ao iR T T
informacdes
x Cancelar ‘ + Confirmar A,guard.?ndn s
Requerimento 03110.011026/2014-38 Esporte e Laj comparecimento Qi
para assinatura
Requerimento 03110.011026/2014-38 Cultura Centro de Reciclagem 04/02/2015 - Cancelado Qi
Requerimento Esporte e Lazer Biblioteca 04/02/2015 - Rejeitado Qi
| == E] o | -

E permitido apenas o cancelamento de Consultas Prévias que estejam na situagdo
“Aguardando maiores informagdes”.

SISREI
Sistema de Requerimento Eletronico de Imdveis
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Alteracao de senha

1. Acesse a opcao “Alterar senha”, dentro da opg¢ao “Cadastro™:
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SISREI

0 3 3, a !5ai
SISTEMA DE REQUERIMENTO ELETRONICO DE IMOVEIS SR BenorvelicrAl Salr

Cadastro ¥ Requerimento ¥ Declaracio de indisponibilidade ¥ Manual Perguntas frequentes

Atualizar cadastro

Alterar senha

2. Preencha as informagdes e confirme:

SISREI

= : Ol3, Res| avel Legal! Sai
SISTEMA DE REQUERIMENTO ELETRONICO DE IMOVEIS At ke el

Cadastro * Requerimento = Declaragdo de indisponibilidade ~ Manual Perguntas frequentes

# » Alterar Senha
Senha atual *

Nova senha *

Confirme a nova senha *

+ Cancelar | v Eonfirmar@

SISREI
Sistema de Requerimento Eletronico de Imdveis
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