MP Secretaria-Executiva COPIAS DE DOCUMENTOS E/OU

Subsecretaria de Planejamento, Orgamento ¢ Administragdo

Coordenagdo-Geral de Documentagido e Administragdo Predial ENVIO DE DOCUMENTOS PELOS CORREIOS

Prezado(a) Senhor(a),

Para requerer copias de documentos ou o envio de documentos pelos Correios, ¢
necessario:

- efetuar o pagamento das despesas em qualquer agéncia bancaria por meio da Guia
de Recolhimento da Unido — GRU, que se encontra disponivel no caixa eletrdnico do
Banco do Brasil ou no site do Tesouro Nacional; e

- comprovar o pagamento ao Servigo de Informacdes ao Cidadao — SIC/MP por e-
mail para sic@planejamento.gov.br ou por correspondéncia fisica para o endereco:
Esplanada dos Ministérios, bloco K, térreo, sala T-31, CEP 70.040-906 -
Brasilia/DF.

GRU - Clique aqui: https://consulta.tesouro.fazenda.gov.br/gru/gru_simples.asp

Orientacdes de como preencher a GRU para solicitagdo de copias de documentos:

Primeira tela — preencher os dados: Segunda tela
Unidade Gestora (UG): 201013 Preencher somente os dados sinalizados como obrigat6-
Gestdo: 00001 — TESOURO NACIONAL rios, que sdo: CNPJ ou CPF do contribuinte, nome do
Codigo de Recolhimento: 18855-7 - ) contribuinte/recolhedor, valor principal e valor total.
RESSARCIMENTO DE DESPESAS COM COPIAS Depois é sé clicar em emitir GRU.

GUIA DE RECOLHIMENTO DA UNIo.
GRU SIMPLES - IMPR

Quando do recebimento da comprovagao do pagamento, o SIC/MP providenciara as
copias em até dez dias, conforme art. 18 do Decreto n® 7.724, de 2012:

“Paragrafo Unico. A reproducdo de documentos ocorrerd no prazo de dez
dias, contado da comprova¢ao do pagamento pelo requerente ou da entrega
de declaracdao de pobreza por ele firmada, nos termos da Lei 7.115, de 1983,
ressalvadas hipoteses justificadas em que, devido ao volume ou ao estado dos
documentos, a reprodug¢dao demande prazo superior’.

Servigo de Informagdes ao Cidaddo do Ministério do Planejamento, Or¢amento e Gestao — SIC/MP
Esplanada dos Ministérios, bloco K, térreo, sala T-31, CEP 70.040-906 — Brasilia/DF - sic@planejamento.gov.br


mailto:sic@planejamento.gov.br
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L7115.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L7115.htm
https://consulta.tesouro.fazenda.gov.br/gru/gru_simples.asp

As copias dos documentos poderdo ser retiradas presencialmente pelo solicitante no
SIC/MP ou enviadas por correspondéncia fisica pelos Correios, mediante o pagamento desta despe-
sa por outra Guia de Recolhimento da Unido, conforme orientacdo abaixo.

GRU - Clique aqui: https://consulta.tesouro.fazenda.gov.br/gru/gru_simples.asp

Orientagdes de como preencher a GRU para envio de copias de documentos pelos Correios:

Primeira tela — preencher os dados:

Unidade Gestora (UG): 201013

Gestdo: 00001 — TESOURO NACIONAL
Codigo de Recolhimento: 18822-0 —
OUTRAS DESPESAS

Segunda tela

Preencher somente os dados sinalizados como obrigat6-
rios, que sdo: CNPJ ou CPF do contribuinte, nome do
contribuinte/recolhedor, valor principal e valor total.

Depois é s6 clicar em emitir GRU.

‘GUIA DE RECOLHIMENTO DA UNio.
GRU SIMPLES - IMPRESSAQ

j TESOURONACIONAL

GUIA DE RECOLHIMENTO DA UNIAQ
GRU - IMPRESSAOQ

As infor sobre © pagamento da GRI
o, codigo
0 a0 Orga

Unidade Gestora e da Ge
obtidas pelo contribuinte

Dividas no preenchimento da GRU Simples? Clique aqui
Dividas no preenchimento da GRU Judicial? Cliaue aqui

Para obter mais informagies sobre a GRU, acesse a segda de Orientagdes ao Contribuinte,

Preencha o campo Unidacle Gestora (UG) e , em seguida, selecione uma opcio nos campos Gestdo e Cddigo de
Recolhimento. Depois, cliqus em Avancar.

Informamos que, a partir de 03/09/2010, a MINISTERIO 0 FAZENDA
i o serviclor pablico (CPSSS) deixara

ribuicdo destinada ao custeio do Regime de
arrecadada por meio de GRU e passar a ser

ecadada por meio de DARF. Para maiores informacées, clique

aqui.

Unidade estora (U6) @ [F10 T Gestio @  [GOOCITESOURS NACTONAL v
e e —

Nome da Unidade

g

g 520 - STH OUTRAS RECEITAS <

Avangar Limpar

Informamos o(s) valor(es) da(s) despesa(s) em RS (reais) de sua(s) solicitagao(oes):

( ) copias de documentos (valor unitario da copia monocromatica (preta) R$ 0,12).
Valor total a ser pago por meio de GRU: R§ ()

( ) envio das copias pelos Correios (de acordo com a tabela de pesagem dos Correios).
Valor total a ser pago por meio da GRU: R ()

Estamos a disposicao para o esclarecimento de eventuais duvidas e outros esclareci-
mentos.

Servigo de Informacgdes ao Cidadao — SIC
Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo — MP
www.planejamento.gov.br/acessoainformacao

Servigo de Informagdes ao Cidaddo do Ministério do Planejamento, Or¢amento e Gestao — SIC/MP
Esplanada dos Ministérios, bloco K, térreo, sala T-31, CEP 70.040-906 — Brasilia/DF - sic@planejamento.gov.br
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