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INSCRICOES ABERTAS

A Coordenacdo de Recursos Humanos da Fundacdo Jorge Duprat Figueiredo de Seguranca e
Medicina do Trabalho (FUNDACENTRO), érgdo vinculado ao Ministério do Trabalho de
Emprego, torna publica a abertura de Processo Seletivo para Servidores Publicos Federais do
Executivo, regidos pela Lei 8.112, de 11 de dezembro de 1990, ocupantes de cargo de nivel
superior com graduagdo superior em Biblioteconomia, para exercicio na Biblioteca Dr. Eduardo
Gabriel Saad, na cidade de Sdo Paulo, com percepgao de FG3.

1. Atividades inerentes ao cargo:

1.1. Promover a interface entre os usuarios e a informacdo, com vistas ao apoio das atividades
de pesquisa e ensino, executando tarefas relativas a selecdo, aquisicdo, analise tematica e
representacao descritiva (catalogacao, classificacdo e indexacdo), bem como aos servicos de
disseminacdo da informacao;

1.2. Orientar os usuarios na aplicagdo de normas (ABNT e Vancouver) para apresentagao de
trabalhos académicos;

1.3. Ministrar cursos e treinamentos relacionados a busca, recuperacao e normalizagao
documentaria;

1.4. Desenvolver acbes educativas e de difusdo cultural, incluindo a elaboracdo de projetos
para captacdao de recursos externos, patrocinios e parcerias com instituices publicas e
privadas;

1.5. Executar tarefas correlatas solicitadas pela chefia imediata.
2. Requisitos obrigatodrios:

2.1. Bacharelado em Biblioteconomia e registro vigente no Conselho Regional de
Biblioteconomia;

2.2. Dominio de informatica no minimo como usuario, especialmente o pacote Office;
2.3. Facilidade de comunicagao verbal e escrita;
2.2. Conhecimento das normas da ABNT sobre normalizacdo documentadria;

2.5. Organizagdo, iniciativa, dinamismo, ética, criatividade, facilidade para trabalhos em
equipe;
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2.6. Servidor Publico Federal do Executivo, regido pela Lei 8.112, de 11 de dezembro de 1990,
ocupante de cargo de nivel superior;

2.7. Documento com “de acordo” de sua chefia imediata para participacdo no processo
seletivo.

3. Requisitos desejaveis:

3.1. Fluéncia em inglés e espanhol, com boa leitura, redacao, compreensao e fala;

3.2. Experiéncia com os sistemas de gerenciamento de Bibliotecas Aleph 500 e MARC 21;
3.3. Experiéncia com a base Lilacs da Bireme.

4. Das etapas do Processo Seletivo:

4.1. Recebimento de curriculo, contendo, inclusive, SIAPE, telefone, endereco eletrénico,
endereco residencial, nimero de dependentes econémicos (filhos e/ou pais), se possui
conjuge, e cbpia do Diploma de Graduacdo em Biblioteconomia, através do e-mail
susana.machado@fundacentro.gov.br, até o dia 30 de margo de 2014;

4.2. Avaliacdo curricular por Comissao Técnica constituida para a Selecao;
4.3. Entrevista com os candidatos: presencial, internet ou telefone;

4.4. Comunicacao do resultado com a respectiva classificacao.

5. Do processo de transferéncia:

5.1. Os candidatos serdo convocados pela ordem de classificagdo até que a vaga seja
preenchida;

5.1. Serdo solicitados ao candidato convocado cépias autenticadas dos documentos
comprobatérios das informaces constantes no curriculo apresentado e outros necessarios
para instrugdo do processo de cessao, pelo prazo de 01(um) ano, podendo ser prorrogado por
igual periodo, enquanto existir concordancia entre os 6rgaos;

5.2. Como o processo de cessdo esta vinculado a andlise dos documentos e a concordancia
entre todos os drgdos envolvidos, a convocagdo do candidato no processo seletivo ndo lhe
garante a vaga.
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