ANEXO ao Oficio Circular SEI n2 1427/2020/ME, de 21.05.2020

Parte | - Instrugoes SIEST

INICIO DAS INSTRUCOES — PARTE |

Prezado(a) Sr(a),

O preenchimento e envio do Questiondrio Beneficio de Assisténcia a Satde (BAS) deverd ser realizado por
meio do mddulo Pesquisa e Avaliagdo do Sistema de Informagao das Estatais - SIEST.

Para preencher e enviar o questionario, é necessario que a empresa possua pelo menos dois usuarios

cadastrados no SIEST, sendo:

Perfil
“PREENCHEDOR”

Perfil
“VALIDADOR”

e usudrio responsavel por responder o questionario

eletronico no mdédulo "Pesquisa e Avaliagdo" do SIEST.

e usuario responsavel por revisar as respostas, encerrar

o preenchimento e enviar o questionario a SEST

(diretor

responsavel pela drea de beneficio de

assisténcia a saude da estatal, ou cargo equivalente).

Caso o usudrio indicado pela empresa:

Possua acesso ao SIEST, mas
NAO possua acesso ao
maodulo "Pesquisa e
Avaliagao"

J

Siga as instrugdes do item 1.
Solicitar Acesso ao médulo
"PESQUISA E AVALIACAQ"

N3&o possua acesso ao SIEST

o

Siga as instrugdes do item 2.
Solicitar acesso ao SIEST

Possua acesso ao SIEST, ao
maodulo "Pesquisa e
Avaliagdo" e seu perfil esteja
correto

.

Siga as instrucdes do item 3.
Acessar o questionario

1. SOLICITAR ACESSO AO MODULO PESQUISA E AVALIACAO

O usudrio que ja possua acesso a outros médulos
do SIEST porém nao possui o perfil de acesso ao
modulo “Pesquisa e Avaliagdo”, serd necessario
solicitar o perfil de acesso (Preenchedor ou
Validador) por intermédio do e-mail:
suportesiest@planejamento.gov.br.
e informar:
* Nome completo; CPF; E-mail institucional;
Telefone de contato; Empresa
» Perfil desejado: Preenchedor ou Validador
(o sistema nao permite que um mesmo
usuario possua os dois perfis).

Caso o usuario tenha esquecido sua senha de
acesso, devera solicitar nova senha por meio do
mesmo e-mail aqui indicado. =»
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2. SOLICITAR ACESSO AO SIEST

2.1- Use preferencialmente os
navegadores Mozilla Firefox ou Google
Chrome.

2.2 - Na pagina de acesso ao SIEST
(https://siest.planejamento.gov.br)
clique no link “Efetuar Pré-Cadastro”,
localizado logo abaixo do botao
“Acesso Restrito”. =

2.3 — Na drea Pré-cadastro forneca seus
dados. Observar que o0s campos
marcados com asterisco (*) sdo de
preenchimento obrigatério. =

No campo “Informe sua necessidade de
acesso” preencha com:

v' Questiondario BAS; o nome da
empresa; e o perfil de acesso
desejado (Preenchedor ou Validador).

Exemplos:

o Para o perfil Preenchedor:
Questiondrio BAS; Nome da Empresa;
PERFIL PREENCHEDOR.

o Para o perfil Validador:
Questiondrio BAS; Nome da Empresa;
PERFIL VALIDADOR.

2.4 - Para preencher o campo Lotacdo,
clique na lupa e em seguida na seta ao
lado da pasta Lotacdo que serd
apresentada. Em seguida clique na seta
do 6rgao supervisor ao qual sua
empresa estad vinculada e, finalmente,
clique sobre o nome da empresa
desejada.

Seu cadastro sera validado em até 2
(dois) dias uteis e vocé receberd a
senha de acesso por e-mail. =2
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Acesso
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Restrito
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Recuperar Senha

Contato: suportesiest@planejamento.gov.br

Pré-cadastro rormulario de solicitagio de acesso ao sistema

(*) Campos cbrigatérios

* Nome: ‘ ‘

* E-mail: ‘

* Informe sua
necessidade de
‘ acesso:

*Texto de [Fyas
Confirmacio
L

"~

* Lotacdo:

* Lotacdo:

’ = [ Lotagdo

» [ C3mara dos Deputados

» [ Senado Faderal

» [ Tribunal de Contas da Unida
» [ Supremo Tribunal Federal

» [ Superior Tribunal de Justica
» [ Justiga Federal

» [_J Justiga Militar da Unido

» [ Justiga Eleitoral

» [ Justiga do Trabalho

» [ Justiga do DF e Territorios

» [ Cons. Nac. de Justiga

» [ Presidéncia da Repuiblica

» [ M. da Aerondutica

» [ M. Ag., Pec. e Abastecimento
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3. ACESSAR O QUESTIONARIO

3.1- Use preferencialmente os
navegadores Mozilla Firefox ou Google
Chrome.

Na pagina de acesso ao SIEST
(https://siest.planejamento.gov.br)
clique no botdo Acesso Restrito =

3.2 - Informe o seu CPF e sua Senha de
acesso; depois clique em Entrar =

3.3 - Na Area de Trabalho clique no link
PESQUISA E AVALIACAO para acessar O
questionario =

3.4 - Na tela de Avaliacdo de Estatais,
clicar no circulo ao lado do logotipo do
SIEST=>
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SISTEMA DE INFORMAGAO
DAS ESTATAIS

& SIEST

Secretaria de Coordenagdo e Governanga das Empresas Estatais

Acesso Acesso
Restrito Publico

Efetuar Pré-Cadastro Consultar Pré-Cadastro
Alterar Senha Recuperar Senha

Contato: suportesiest@planejamento.gov.br

ACESSO SEGURO

cpr <

(] Me lembrar neste computador

Esqueci a senha

Alterar Senha

NN

SISTEMA DE INFORMAGAO DAS ESTATAIS
Secretaria de Coordenaqao e 4
Governanga das Empresas Estatais

Area de Trabalho

=) Processos

PDG - Exclusivo para
exercicio 2018 ou anterior

Novo PDG - Exclusivo para
exercicio de 2019

Pesquisa e Avaliacdo I ‘

Novo Perfil das Estatais
(Gestdo de Dirigentes e
Conselheiros)

(& ﬁ @& https://siest.planejamento.gov.br/avaliacao/

visitados
AR Tl =

W
=

SISTEMA DE INFORMAGCAO DAS ESTATAIS

< Secretaria de Coof&éﬁaqao e
Governanca das Empresas Estatais

Avaliagao de Estatais

e ]

—> Mdodulo de Avaliagdo das Empresas Estatais

SECRETARIA DE
COORDENAGAOQ E GOVERNANGA DESI
DAS EMPRESAS ESTATAIS DESINVESTIMENTO E MERCADOS ECONOMIA

SECRETARIA ESPECIAL DE

PATRIA AMADA

ESTATIZACAO, MINISTERIO DA , BRASIL

GOVERNO FEDERAL
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3.4.1 - No menu suspenso,
Responder/Consultar =

ou

3.4.2 - Clique em Listar seus
Questionarios 2
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Avallagao de Estatais
SELES & - e T

clicar em 1presas Estatais

(£ Responder/Consultar I‘

=

Listar seus Questionarios

FIM DAS INSTRUGOES — PARTE |
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Parte Il — Instrugdoes Questionario BAS
INICIO DAS INSTRUCOES — PARTE II

Orientacdes Gerais

Nos termos do art. 98, VI, h, do Decreto n° 9.745, de 08 de Abril de 2019, compete a Secretaria de
Coordenacdo e Governanga das Empresas Estatais (Sest) manifestar-se acerca do custeio do beneficio de
assisténcia a saude ofertado por empresas estatais federais.

Com base nessa competéncia, a Sest tem empreendido esfor¢os no sentido de ampliar o conhecimento do BAS
ofertado pelas empresas estatais, de modo a subsidiar e qualificar a sua tomada de decis3do.

O questiondrio permite o acesso da Sest as informacdes relativas ao BAS ofertado pelo conjunto de empresas
estatais federais.

As empresas que ofertam (e ressarcem) o BAS por meio de outra empresa estatal devem responder o
guestionario com base na modalidade de oferta do beneficio na empresa que o gere.

Atencao: informar nos campos destinados aos valores de custeio aqueles relativos ao seu custo exclusivo
(por exemplo, o valor eventualmente ressarcido a empresa cedente).

Por outro lado, as empresas que recebam ressarcimento pelo BAS ofertado a empregados de outras
empresas, devem excluir das suas informacdes de custo os valores recebidos a titulo de ressarcimento.

OrientagOes sobre o Questionario BAS (mddulo “Pesquisa e Avaliagdo”)

implicard no bloqueio das demais questdes da
respectiva dimensdo. Ou seja, as empresas
terdo acesso somente as questdes pertinentes
aos componentes referentes a(s)
modalidade(s) em que oferta o BAS.

19, O questionario possui 5 dimensdes: Parte |,
Parte ll, Parte lll, Parte IV e Parte V.

a. As dimensdes Parte | e Parte Il sdo
compostas pelos componentes:
Modalidade; Carteira _de beneficidrios;
Custeio e Governanca, com questdes
especificas para as empresas que ofertam
BAS nas modalidades autogestdao por
operadora e autogestdo por RH,
respectivamente.

39, A empresa que oferta BAS em mais de uma
modalidade deverd responder as questdes em
mais de uma dimensdo (Parte | a Parte IV).

49, Para concluir o questiondrio todas as
questdes deverao ser respondidas.

b. As dimensdes Parte Ill e Parte IV sdo
compostas pelos componentes:
Modalidade; Carteira de beneficidrios e
Custeio, com questdes especificas para as
empresas que ofertam BAS nas
modalidades Plano de Saude Contratado
no Mercado e Reembolso,
respectivamente.

59, O usudrio PREENCHEDOR deverd acessar a(s)
dimens3do(des)/componente(s) e responder as
guestdes. Durante o preenchimento o usuario
devera clicar no botdo "Salvar Respostas" no
final da tela. ATENCAO: sem esse passo, as
respostas ndo serdo gravadas.

6°. 0 questionario NAO PODE ser PREENCHIDO

c. A dimensdo Parte V, composta pelos
componentes: Informacdes
Complementares e Monitoramento da
Resolucéo CGPAR n° 23/2018, com as
guestGes comuns a todas as empresas,
independentemente da modalidade de
oferta do BAS.

29, A primeira questdo, constante das
dimensodes: Parte |, Parte II, Parte lll e Parte IV,
aborda a modalidade do BAS que a empresa
ofertava. A marcacdo da alternativa “nao”

por mais de um usudrio ao mesmo tempo, na
mesma empresa.

7°.0 sistema nd3o permite a impressdo

fragmentada (dimensdes e/ou componentes)
do Questionario, somente completa em
formato nao editavel (PDF),
independentemente da modalidade de oferta
do BAS.

89, Depois de serem respondidas todas as

guestdes, o VALIDADOR (Diretor responsavel
pela area de beneficio de assisténcia a saude

_ SECRETARIA DE SECRETARIA ESPECIAL DE
COORDENAGAQ E GOVERNANCA
DAS EMPRESAS ESTATAIS DESINVESTIMENTO E MERCADOS ECONOMIA
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da estatal, ou cargo equivalente) deverd durante a “Validade” do questionadrio, ou seja:
conferir todas as respostas e validar o de 25.maio0.2020 a 05.junho.2020;
qguestiondrio, clicando no botdo "Validar e

o . . ~ ~
Enviar 3 SEST"; 10°. 0 preenchimento e/ou a validagdo NAO

devem ser deixados para o ULTIMO DIA, pois o
99, Caso haja necessidade de alterar respostas aumento do numero de acessos simultaneos
em um questionario ja validado, o usudrio ao sistema pode gerar instabilidades.
PREENCHEDOR devera acessa-lo e efetuar as
alteracdes. No entanto, uma vez alteradas as
respostas, o VALIDADOR deverda acessar
novamente e realizar nova validacdo. Atencao:
esta operacdo podera ser realizada somente

FIM DAS INSTRUCOES — PARTE ||

EVENTUAIS DUVIDAS PODEM SER ESCLARECIDAS PELOS SEGUINTES CANAIS:

NATUREZA DO ESCLARECIMENTO ARrea E-mAIL
Acesso ao sistema SIEST Suporte SIEST suportesiest@planejamento.gov.br
Preenchimento do questionario CGPPS/SEST sest.cgpps@planejamento.gov.br
SECRETARIA DE SECRETARIA ESPECIAL DE '— PATRIAAMADA

COORDENAGAC E’GOVERNAN‘?A DESESTATIZACAO, MINISTERIO DA ’
DAS EMPRESAS ESTATAIS DESINVESTIMENTO E MERCADOS ECONOMIA < BR ASrI.L
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