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VI Realizar pedido: informar sobre o processo de pedidos extras.
Apresentar o prazo para entrega.




Pedidos Extras

Atencgao: os pedidos extras devem ser excepcionais e dependem do filtro de andlise por
parte do Aprovador. Esses pedidos, quando extremamente necessarios, podem ser realizados
do 6° ao 31° dia do més. Contudo, mesmo que o pedido seja emergencial, o usuario deve
ter ciéncia que a empresa possui 10 dias Uteis a contar da aprovacao para realizar a entrega
do pedido.

1) Digite: www.almoxarifadovirtual.gov.br
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Bem vindo ao Portal de Compras

| Login

| Senha

OPERACOES: Digite seu usuario, senha e clique na seta para acessar o Almoxarifado Virtual.

2) Preencha o campo de pesquisa e localize o item desejado — apds clique no icone da
lupa:

Administagio |  Reltios | MeusPedidos | MeusCaminios | MeusDownioads | Tmckng | SAC | Sar

— [ ]
VIRTUAL®

01 Usuario Solicitante 1 MPDG
Seu local ce entrege atuzl & 2081-3170-14315 - G

Veja Todos os
Degartamentos

‘ ' TUDO O QUE VOCE PRECISA,
8 EM UM SO LUGAR.

Descartdveis e Consumiveis Ordenar por: | Contratados | Codigo | Nome | Menor Prego | Maior Prego

Uniformes Descartéveis(1)

Busca Fécil ;
» » o

cés01023
R$10,67



http://www.almoxarifadovirtual.gov.br/

Pedidos Extras

3) Digite a quantidade desejada e clique em Adicionar ao Carrinho:

Meus Carrinhos Meus Downloads

[ Busca Faci
AEIALIEARD )Y

VIRTUAL®
N

Papel Ad

0l Usudrio solicitante teste 1
Seu local de entrega atual é: 2981-3495-229055 - SETIC/MP-Departamento de Servicos
Piibiicos Digitai [trocar]

E E “ B Veja Todos os
] Departamentos
Desaartaveis Excritorio el Equipamentos W
Consumiveis Informitica de Escitorio
e
Escritério Ordenar por: | Contratados | Cédigo | Nome | Menor Prego | Maior Preco
Pspéis(3)

Busca Facil ﬂ : ¢ ¢ 3c,am

4 =
as. 2
Papel A4 Branco 210x267 Papel A4 OF Set Branco 120g Papel A4 Go Office 500 i Cert
o/ 1007s 50 FSC Mist U-COC-855700
C60:004532 Céd:001468 028344
RS3,58 RS3,05 RS$16,49

a Quant: | a Quant: | \a

ADICIONAR AO CARRINHO ADICIONAR AO CARRINHO ICIONAR AO CARRINHO

Quant: |

4) Clique em Itens no Carrinho:

Administaclo | Reltolos | MeusPedidos | AprovaglodePedkdos | MeusDownkads | Tacng | SAC | sar

iy

[®

EMP

Seu haca de 2 3l & 55952 - MPDG [vocar]

=
Equpamestos Masutescio
de Escatorio Predial

i !/( ] S
HE e 0 PRAZO PARA APROVACAO DE PEDIDOS £ ATE O
S A 100 DIA DO MES

o TR i el
Escritdrio Ordenar por: | Contratados | Cédigo | Nome | Menor Freco | Maior Prego
Cagemce / 5008 1) el @72 3 ¢ s[][m] Reosporpagra[ze ~

Encademagdo = Fizetalo
Eligustae(30)

Organizack:

Fapis(20)
Qu3ros & Aceestnos(2)

Stprimentce d2 Informatical1)

- Supply
tanut red
Manutenco Predial gttt
Combate 3 Incéndiol1) RS5,53

c:[ B cunt:( B
Busca Fici
ADICIONAR AQ CARRINHO ADICIONAR AD CARRINHO ADICIONAR AO CARRINHO



Pedidos Extras

5) Conferir os itens adicionados ao carrinho — aparecera o campo Categoria com a opc¢do
Pedido Extra selecionado:

& @ @® N3oseguro | newmanager.brsupply.com.br/BRSupplyManager/loja/cad-finalizar-pedido.aspx

Conferéncia do Pedido

o X Carrinho Conferéncia Pedido Gerado
Etapas para finalizar o seu pedido o— o

Vocé esti aqui

Este é o tltimo passo para finalizar seu pedido !
— Confira at mente os dados abaixo (itens, qu

tudo estiver cordo, clique em Finalizar Pedido.

local de entreg

MPDG
Cliente a
Nome: MINISTERIO DOS TRANSPORTES PORTOS E AVIACAC CIVIL - CNPJ: 3715342000167
Local Entrega; Finalizar
Nome: MPDG - Brasilia - Cod.Controle: 56803 Pedido
Endereco: ESP DOS MINISTER, S/N, BL R 2 ANDAR, PLANO PILOTO - Brasilia / DF
Cadigo Item Quant Valor Unit. Desconto Unit. Valor Total
026344 Papel A4 Go Office 500 fl Cert FSC Misto 70% CU-COC-855709 30 R$17,96 R$538,80
Escrtério +- Papéis >~ Pagel zort

Total: R$538,80

Categoria| Pedido Extra v

V]

Finalizar
Pedido

6) Pedido Finalizado:

fnewmanager.brsupply.com br/tstBRSupplyManagerNovo/loja/con-finalizar-pedido.aspx?ID=1425323&Em=False&PedidoTerceiroFomecedoriD=&1DPedidoTerc.. @ @ % @

<« C © hw

Meus Pedidos Meus Download: Tracking

R,
b

Ol Usudrio solicitante teste 1
Seu local de entrega alual &: 2051-3495-220055 - SETIC/MP-Departamento de Servigos
Piiblicos Digitai [trocar]

H “ - Veja Todos os
P ] Departamentos
Esrtirio Higiene Equpamentos v
Mfomdics Limpeza & Bt

\/ Pedido Finalizado com Sucesso

- ) c Conferéncia Pedido Gerado
Etapas para finalizar 0 seu pedido Q

Vock et agui
a opgao Meus Pedidos, no topo da tel
Y lizado automaticamer dividas, consuhe a Ajuda.
Foi gerado o pedido niimero: 1425323
Cliente: MPDG
Razéo Social: Ministério do Planej D i & Gestéo, dos Ministérios - CNP.J-00.
Local de Entrega: Cliente: Ministério do Planej; D i e Gesto dos Ministérios - CNP.J-00. 17

Endereco: Esplanada dos ministérios . 8. SEPN 516 bloco D, Plano piloto - Brasilia / DF

Local de Entrega: SETIC/MP-Departamento de Servicos Pablicos Digitai - Cod. Conirole: 2081-3495-229055
Observaces:

Categoria- PEDIDO EXTRA

Taxa de Entrega: R$0,00

Produtos de Terceiros: R$0,00
Produtos Néo Encontrados: R$0,00
Total do Pedido:R$824,50



Pedidos Extras

7) Acompanhe o pedido pelo menu “Tracking”. Localize o nimero do seu pedido e clique
na lupa para verificar informag&es detalhadas:

<« C  © htips://newmanager.brsupply.com.br/BRSupplyManager/administracao/relatorio/rel-traking.aspx G a %
C )

Tracking
e/

Relatérios Meus Caminhos | Meus Downloads

Busca Facil
ALNBXARIFALD S

VIRTUAL™
S

Ola Usuario Solicitante 1 MPDG
Seu Iocal de entrega atual & 2981-3170-14315 - GM/MP-Assessoria Parlamentar [trocar]

a E * Veja Todos 0s
Departamentos
Desardveis Excriirio Pl Equipamentos 7
Consumiveis Informatica de Escritorio
Relatério
[ < voitar_] [#8 Gerar ExcelRelatario Traking de Pedidos
Data Inicial 29082018 | 7 Data Final [2emaz018 |7
Executar
Pedido Data Pedido Céd. Local Entrega  Local Entrega Situac&io Pedido Solicitante Acbes
Ihd) 0] hd hd hd 0]
1584825 21/092018 2981-3170-14315  GM/MP-Assessoria  Cancelado pelo Solicitante 1 X
Parlamentar Atendimento MPDG
Comercial
53 21/09/2018 2981-3170-14315 Assessoria  Em Aprovacae Solicitante 1
entar MPDG
1684584 21/09/2018 2981-3170-14315 MMP-Assessoria  Cancelado pelo Solicitante 1
Parlamentar Atendimento MPDG
Comercial
1584554 21/09/2018 2981-3170-14315  GM/MP-Assessoria  Cancelado pelo Suporte MPDG
Parlamentar Atendimento
Comercial
1584384 21/05/2018 2981-3170-14315  GM/MP-Assessoria  Em Aprovacio

Parlamentar

Solicitante 1
MPDG

8) Ap0s clicar na lupa, o usuario é encaminhado para a tela de detalhamento do

“tracking”:

C @ Naoseguro | www.brsupply.com.br/trackingfindex.php?pedido=1584612

TRACKING DO PEDIDO

15684612

Cliente:
MINISTERIO DO PLANEJAMENTO
DESENVOLVIMENTO E GESTAQ MPDG

BrSuPPLY

Suprimentos Corparativos

Enderego de Entrega:
Esplanada dos ministérios , 8, SEPN 516 bloca D

Data do Pedid Plano piloto

ata do Fedido . Brasiia - DF
solicitante: ;

21/09/2018 Solicitante 1 MPDG Cep: 70770-524

Cliente
21812018
16:42

DETALHES

Agora

O pedido aguarda aprovagio

Dividas
Executivo de Vendas

<Consulte o portal para detalhes sobre esta aprovagéo
Douglas Dilkin dos Santos

Apds aprovacdo de seu Pedido Extra, vocé receberd os itens em até 10 dias Uteis a contar da
data da autorizacdo pelo Aprovador.



