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Bem-vindo ao Almoxarifado Virtual.

Através do Almoxarifado Virtual, vocé pode requisitar todos os itens necessarios para a
manutencéo das suas atividades.

O sistema disponibiliza imagens dos produtos em alta resolugdo, o que facilita a
visualizagdo e a correta identificacdo do produto que vocé precisa. Também estao
disponiveis as fichas técnicas com a descri¢do detalhada dos produtos.

Vocé tera acesso a diversos relatérios que auxiliam na gestao de suas compras, como por
exemplo o rastreamento online de todos os pedidos, notas fiscais, previsdo de embarque e
entrega, entre outras informacgdes importantes.

Estamos a disposi¢ao para atender vocé e esclarecer suas duvidas.

Atenciosamente,
Equipe Br Supply

ATENDIMENTO BR SUPPLY

atendimento.almoxarifadovirtual@brsupply.com.br
51 3579.7700

Agora vocé vai conhecer o Portal de Suprimentos
e vera como é facil fazer as suas compras.
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PROGRAMACAO DA JANELA DE PEDIDOS

Para otimizar a logistica de suprimentos, utilizamos o conceito de janela de pedidos.
Veja abaixo as datas para solicitagdes, aprovacgdes e entregas.

Solicitacdao dos Pedidos Aprovacao

Do dia O1 ao dia O5 Do dia 06 ao dia 10

Distribuicao e Entrega

10 dias uteis apods a
janela de aprovacao



NAVEGADORES COMPATIVEIS

& © o O

Google Chrome Internet Explorer Mozilla Firefox

Apple Safari Opera Browser

Para usufruir de todas as funcionalidades do seu portal de compras,
verifique se 0 seu navegador de internet esta atualizado.

ACESSO

Acesse o Portal de Compras através do enderegco: www.almoxarifadovirtual.gov.br

=
[ BrSupply - Manager X

& S C ) | hitps://www.almoxarifadovirtual.gov.br T %

Insira o - i};[ﬁi'bﬁul»
seu usuario
e senha. ~——

Bem vindo ao Portal de Compras

Login

Senha

Esqueci minha senha.

Encontre os seus produtos utilizando a Busca Facil.

Administragdo |  Relatérios | MeusPedidos |

Aprovagdo de Pedidos | Downloads |  Tracking |

SAC | Sair

Busca Facil

5y

ALMOXARIFADD S
n 1 ITENS NO
VIRTUA l ] CARRINHO
\_/ Ol4 Usuério Setor de Compras
Seu local de entrega atual é: 0442-0005-0442-0005 - UA SAO PAULO [trocar]

% % g é @"/ hra Veja todos os

EPIS ESCRITORIO HIGIENE DESCARTAVEIS EQUIPAMENTOS MAMIH‘EN;RD
EPCS INFORMATICA LIMPEZA CONSUMIVEIS DE ESCRITORIO PREDIAL

departamentos

UNIFORMES PRODUTOS
PROFISSIONAIS PERSONALIZADOS N~

Ou navegue pelas botdes dos segmentos de produtos.



INICIANDO O PEDIDO

Adicione todos os produtos que deseja receber em um unico
carrinho. Para visualizar o detalhamento do item, clique sobre

a miniatura do produto

1° Pesquise o item desejado.
2° Escolha a quantidade.

30
40

Administrago | Relatérios | Meus Pedidos

Busca Facil

Clique em Itens no Carrinho para prosseguir com o pedido.

Clique em Adicionar Ao Carrinho.

Downloads | Tracking | SAC | Sair

| Aprovagio de Pedidos |
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ESCRITORIO
INFORMATICA

HIGIENE
LIMPEZA

EPIS
EPCS

DESCARTAVEIS
CONSUMIVEIS

Ola Usuario Setor de Compras
Seu local de entrega atual é: 0442-0005-0442-0005 - UA SAO PAULO [trocar]

(=0

EQUIPAMENTOS
DE ESCRITGRIO

Veja todos os
departamentos

~N
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PRODUTOS
PERSONALIZADOS

.

MANUTENGAO
PREDIAL

UNIFORMES
PROFISSIONAIS

Ordenar por: Contratados | Codigo | Nome | Menor Preco | Maior Prego

GOoffice

i®
il

Papel A4 Go Office 210X297
75Gr Pct ¢/500 Folhas

el ADICIONAR AO CARRINHO

Quant.:

N

TR O gy,

Papel Toalha Interfolhado
Softpaper Basic 20g FD 1000un

ADICIONAR AO CARRINHO

Quant.:

E 12345678910 EHE Regsporpégina:

Paginas 1 de 206, itens 1 até 6 de 1332

Café em P6 Caboclo

Toner Impressora HP LaserJet
Tradicional PCT c/ 500gr

CB435A Preto ¢/ 1 un

ADICIONAR AO CARRINHO

. n
Quant.: o

ADICIONAR AO CARRINHO

Quant.:

Capacete MSA Aba Frontal

Detergente 108
c/Susp/Jug Vermelho

Power Neutro 5L

ADICIONAR AO CARRINHO

. n
Quant.: o

ADICIONAR AO CARRINHO

Quant.:

12345678910 .M

Paginas 1 de 206, itens 1 até 6 de 1332

Regs por pagina:

Copyright, BR Supply Suprimentos Corporativos. Todos os direitos reservados.
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CONFERIR PEDIDO

Confira todos os topicos abaixo e se necessario realize as alteragdes.
Apbs a conferéncia clique no botdo Confirmar Pedido, que aparece no rodapé da tela

—— Dados de pedido.
Endereco de entrega.

Administragéo |

Relatérios | Meus Pedidos |

Seu local de entrega atual é: 0442-0005-0442-0005 - UA

Aprovagéo de Pedidos |

— Quantidade

dos itens. Total

Downloads | Tracking

" Busca Féil
it ED
Ola Usudrio Setor de Compras

SAO PAULO [trocar]

%
ESCRITORIO
INFORMATICA

ﬁ
—
HIGIENE
LIMPEZA

DESCARTAVEIS PRODUTOS MA

CONSUMIVEIS PERSONALIZADOS [

.Ef Carrinho

Etapas para finalizar o seu pedido

0 Carrinho

Vocé esta aqui

Local de Entrega
Cliente: 1500-00001 Usuario Suporte CNPJ: > 037985220000160

Veja todos os
departamentos

~N—

B
/
9, -
EQUIPAMENTOS

NUTENGAO UNIFORMES N
DEESCRITORIO

PREDIAL PROFISSIONAIS

Conferéncia Pedido Gerado

L, | Enderego: Av. 9 de Julio 4501, Bela Vista - Sdo Paulo / SP ltens N&o
Local de Entrega: 0442-0005-0442-0005 Céd. Controle: UA SAO PAULO Encontrados
Cédigo Item Quantidade Valor Unit. Desconto Unit. Valor Total Excluir
Café em Po 3 Coragdes Tradicional ¢/ 500 gr -n
Q 014839 Descartaveis e Consumiveis >> Consumiveis >> Café em P6/Graos D R$ 6,35 R$31,75 x
Copo Minaplast PS 180ml pct ¢/100 un n
Q 011523 Descartaveis e Consumiveis >> Descartaveis >> Copos D RS 1.99 R$ 9,95 x
Filtro de Papel Brigitta N103 CX 30 un -n
Q i Descartaveis e Consumiveis >> Descartaveis >> Filtrode Café D R 4N RO X
Q 011448 Fita para Impressora Matricial Epson So15335 Ex2190 c/ 1un RS 40,13 R$ 120,39 x
Office >> Fitas e Filmes para Maquinas >> Fitas
Q 004513 Papel Chamex A4 Office 210x297mm 759'r pct com 500 fls R$ 10,70 R$ 10,70 x
Office >> Papéis >> Papel cortado
Q 023117 Sabonete Bactericida Ecosoap Bac Ref. 7427 BAG 800ml RS 14,59 R$ 43,77 x

Papsis Sanitarios Especiais >> Higiene das Méos >> Anti-Sépticos

[~

Trocar Local

9

Confirmar

Administragdo | Relatérios | Meus Pedidos | Aprovaggo de Pedidos

Salvar Carrinho
Salvar o
Nome | Carrinho

Valor ——

Total: R$ 224,20

)

Limpar o

| Downloads | Tracking Sair

Copyright, BR Supply Suprimentos Corporativos. Todos os direitos re

ervados.

Vocé ainda pode salvar o seu carrinho para utiliza-lo
outras vezes e programar as suas compras.
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CONFIRMAR PEDIDO

Caso os dados do pedido ou entrega estejam desatualizados, entre em contato com seu gestor setorial
antes de finalizar o pedido.

Administragéio | Relat6rios | Meus Pedidos | Aprovagéo de Pedidos | Downloads Tracking

Busca Fécil

Ol4 Usuério Setor de Compras
Seu local de entrega atual é: 0442-0005-0442-0005 - UA SAO PAULO [trocar]

g @ / é Veja todos os

L4 departamentos

ESCRITGRIO HIGIENE DESCARTAVEIS PRODUTOS MANUTENGAO UNIFORMES EQUIPAMENTOS
INFORMATICA LIMPEZA CONSUMIVEIS PERSONALIZADOS PREDIAL PROFISSIONAIS DEESCRITGRIO N~

%= Conferéncia do Pedido

aConfsréncia Pedido Gerado

Etapas para finalizar o seu pedido (@)=

Vocé esta aqui

Este é o ultimo passo para finalizar seu pedido!
A Confira atentamente os dados abaixo (itens, quantidades e local de entrega) e se tudo estiver de acordo, clique em Finalizar Pedido

Local de Entrega
Cliente: 1500-00001 Usuério Suporte CNPJ: 037985220000160
Endereco: Av. 9 de Julio 4501, Bela Vista - Sdo Paulo / SP -
Local de Entrega: 0442-0005-0442-0005 Cod. Controle: UA SAO PAULO F'énég_léar
eaiao
Cédigo Item Q idad Valor Unit. Desconto Unit. Valor Total Excluir
Q 014839 ’ Café erﬂ P63 Coragﬁeé Trad\ciohal c/ ?0({gr R$ 6,35 R$ 31,75 X
Descartaveis e Consumiveis >> Consumiveis >> Café em P6/Gréaos
Q 011523 Fopo M\nap\ést PS 180ml Pct ¢/100 un R$ 1,99 R$ 9,95 x
Descartaveis e Consumiveis >> Descartaveis >> Copos
Q 009016 - Filtro (’je‘Pape\ Brlglfla‘N103 CX 30 uh RS 1,91 RS 7,64 x
Descartaveis e Consumiveis >> Descartaveis >> Filtrode Café
Q 011448 Fita para Impressora Matricial Epson S015335 fx2190 c/ 1un R$ 40,13 RS 120,39 x
Office >> Fitas e Filmes para Maquinas >> Fitas
o\ 004513 Papel Chamex A4 Office 210x297mm 7Sgr pct com 500 fls R$ 10,70 R$ 10,70 x
Office >> Papéis >> Papel cortado
Q 023117 Sabonete Bactericida Ecosoap Bac Ref. 7427 BAG 800ml RS 14,59 RS 43,77 x

Papéis Sanitarios Especiais >> Higiene das Maos >> Anti-Sépticos

Total: R$ 224,20

v

Finalizar
Pedido

Copyright, BR Supply Suprimentos Corporativos. Todos os direitos reservados.
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FINALIZAR PEDIDO

Ao finalizar o pedido, uma tela vai confirmar a efetivagéo do seu pedido. Vocé ainda pode inserir

uma observagédo complementar.
Anote o numero do seu pedido para facilitar o acompanhamento ou caso precise de atendimento. ——

Administragdo Relat6rios | Meus Pedidos | Aprovagio de Pedidos | Downloads | Tracking | SAC | Sair

ﬂ Busca Facil
¥

ALMOXARIFADD [ ] 0 ITENS NO
VI RTU A l @ CARRINHO
\_/ Ol4& Usuério Setor de Compras
Seu local de entrega atual é: 0442-0005-0442-0005 - UA SAO PAULO [trocar]

@ / Y é Veja todos os

4 departamentos

ESCRITGRIO HIGIENE DESCARTAVEIS PRODUTOS MANUTENGAO UNIFORMES EQUIPAMENTOS ~
INFORMATICA LIMPEZA CONSUMIVEIS PERSONALIZADOS PREDIAL PROFISSIONAIS DE ESCRITGRIO

v/ Pedido Finalizado com Sucesso

Pedido Gerado

Carrinho Conferéncia
Etapas para finalizar o seu pedido 0 Q 0

Vocé esta aqui

Acompanhe online seu pedido, através da op¢do Meus Pedidos, no topo da tela.
& O tracking do seu pedido sera atualizado automaticamente. Em caso de duvidas, consulte Ajuda.

Foi gerado o pedido niimero: 764384

Cliente: Unidade 522

Razdo Social: Cliente Unidade 522 - CNPJ: 037985220000160

Local de Entrega Cliente: 1500-00001 Usuario Suporte CNPJ: 037985220000160
Endereco: Av. 9 de Julio 4501, Bela Vista - Sdo Paulo / SP

Local de Entrega: 0442-0005-0442-0005 Coéd. Controle: UA SAO PAULO
Observagoes:

Categoria:

Taxa de Entrega: R$ 0,00

Produtos de Terceiros: R$ 0,00
Produtos Ndo Encontrados: R$ 0,00
Total do Pedido: R$ 224,20

No. Ordem de Compra

Observagao:

O solicitante pode escrever aqui mensagens relevantes a liberagao de pedidos,
prioridades ou até mesmo observagbes apenas para registro.

Atualizar Gerar PDF

Copyright, BR Supply Suprimentos Corporativos. Todos os direitos reseryados

Apbs incluir a observacéo, clique em atualizar.

Seu pedido ja esta efetivado.
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ADMINISTRACAO

OPERAGOES DO USUARIO

Nesta tela vocé pode
0 e ——— facilmgnte trocar a sua senha,
ENY 0 que é recomendado fazer
com frequéncia.

Vocé pode gerenciar os seus
“/ Meus Carrinhos Salvos —+ carrinhos salvos, inserindo,
C visualizando ou excluindo itens.

Nesta opgéo vocé podera visualizar
a nota fiscal de remessa e confirmar

7 Recebimento de Nota Fiscal ————+ 0 seurecebimento. Vocé ainda tem
a opgao de responder a pesquisa
de satisfacao.

12



RELATORIOS

Vocé pode exportar relatérios referente a relagéo de pedidos, notas fiscais, itens mais consumidos,
tabela de preco, entre outros. Essa € mais uma ferramenta para apoiar a sua gestao de compras.

Veja abaixo as op¢des de relatérios disponiveis no portal de compras.

Menu Acesso

:': Detalhes da Conta

Relatorios de Cadastros

ga Relatério Locais Entrega

Graficos

° Itens Mais Consumidos

Relatérios de Movimentos

Relacao de Pedidos
a Itens Mais Consumidos

: Usuérios

0 Tabela de Contrato

|0_ I Relacao de Notas Fiscais

Detalhado Pedidos/Itens

| Histérico de Consumo

ga Entrega

13



MONITORAMENTO

Meus Pedidos

Vocé pode realizar com facilidade o rastreamento dos seus pedidos

através dos:

Menu Meus Pedidos, localize o seu pedido e clique no icone: |$

ou

Menu Tracking, localize o seu pedido e clique no icone: ~

TRACKING DO PEDIDO

1 026635 Slllle‘{‘;- UA SAO PAULO

Data do Pedido Solicitante:

05/05/2017 SUPORTE

Primeira remessa

BrSUPPLY

Suprimentos Corporativos

Endereco de Entrega:

Monsenhor Tertuliano Carneiro, 169, térreo,
Centro, Feira de Santana - SP
CEP:44.002-29

- ~ .
v & &£ &

AlA A =4 o=0>
o o CA e @)
«Oo
Cliente Atendimento Separagéo Faturamento Rota de Entrega Entregue
05/05/2017 05/05/2017 06/05/2076 07/05/2017 07/05/2017 15/05/2017
17:35 09:42 08:46 10:03 14:04
DETALHES

> Agora
Nome do Recebedor Felipe Ramos

Situagéo atual do pedido.

Entenda os status mais comuns que vocé encontrara:

Em Aprovacéo

Aguardando Liberacdo do
Atendimento Comercial

Liberado pelo Atendimento Comercial

Aguardando Separagéo

Em Separagao

Aguardando Embarque

Em Rota de Entrega

Entregue

14

Previsdo de Entrega TRANSPORTADORA TROCA

A Nota Fiscal 805852 foi entregue em 15/05/2017

O pedido aguarda o ok do seu aprovador

Pedido aguarda final da janela
de aprovacao

O atendimento comercial da Br Supply liberou
o pedido e sera iniciado o processo logistico

Pedido aguarda separacao
Pedido esta sendo separado e embalado

Pedido esta pronto e aguardando
embarque com a transportadora

O pedido esta em transito com a transportadora

Pedido foi entregue em seu destino




RECEBIMENTO

No ato da entrega vocé recebera a nota fiscal de remessa da Br Supply e o conhecimento de transporte

da transportadora.

ATENGAO H FRAGIL
Prazo para ateste/conteste é contado a partir do ATENCAO Y
recebimento do produto pelo Agente de Triagem. e

ATENCAO

Confira todos os itens
frageis e liquidos.

AGENTE DE TRIAGEM
conferir com a transportadora no ato da entrega:

A quantidade de volumes deve estar de acordo com a quantidade
informada na nota fiscal.

As etiquetas de todos os volumes devem estar com local de entrega
da nota fiscal.

Os volumes devem estar em bom estado e devidamente lacrados.

O seu orgéo e o seu endereco de entrega devem constar na nota fiscal,

EEEEE

0001/0001 =]
............
’ 000123456 | P1-1234567 N

caso contrario recuse o pedido.

Utiizador:

2 Em caso de divergéncia, faca uma ressalva no
conhecimento de transporte, fique com uma das vias e a entregue

mmmmmmmmm

1231225544554411256884236587954

ao solicitante para que realize a contestacao do pedido.

Volwat 1 ¢ 3 |recebidos.
Faltou o volume 2.




RECEBIMENTO DO PEDIDO

Apos a entrega realizada, € necessario realizar o recebimento do pedido no Portal de Suprimentos.

Conferir apos a liberacao da transportadora:

As especificagdes dos itens recebidos devem estar de acordo com as especificagdes dos itens solicitados.
A quantidade dos itens deve ser igual a quantidade informada na nota fiscal.
Verifique se os produtos tém alguma avaria.

Administracéo 1° Passo: Acesse o menu Administragcdo no topo da pagina;

=#J Recebimento de Nota Fiscal 2° Passo: Clique em Recebimento de Nota Fiscal

Nota Fiscal Estabelec. ~ DtEm
[ [ & |

917760 Matriz 06/07.

3° Passo: Pesquise o seu pedido ou nota fiscal;

IE 4° Passo: Efetuar Ateste/Conteste;

% Clique aqui caso deseje visualizar o pedido.

5° Passo: Confira os dados, escolha o tipo de recebimento e preencha os dados para registro.

QUANDO RECEBIMENTO OK QUANDO HOUVER OCORRENCIA/RECUSA

Dados da Nota Fiscal Dados da Nota Fiscal

Mota Fiscal E04513

Nota Fiscal: 005445
Estabelecimenta: Matriz Estabelecimento: Matriz
Dtz Emissio: 12/06/2017 Dats Emizzda: 13/06/2017
Valor Total R321.676.68 Walor Total: RE21.676,
Pedide: MTB763 Pedido: 1176763
Status Entrega: Aguardando Embargue Status Entrega: Aguardande Embargue

Lancamento por

Lancamento por

Admin MFDG Admin MFOG
Dats Entrega | Marcar uma
Nome Recebedor  [admin MPDG | dessas opgoes. Tipo Lancamento
Marcar O Atesto Total
essa opgao. A Nota Fiscal e os itens recebidos estdo 100% de acordo.
Tipo Lancamento ———~0 Atesto Parcial
\ Pedido recebido, mas algo ndo esta de acordo (Ex item
®Atesto Total ) . faltando, item avariado, item sobrando, etc.).
.-_3. Mota Fiscal € 05 itens recebidos ezigo 100% de acordo. e & Contestar
©Atesto Parcial . i Pedido recusado no ato da entrega. Refornando com a propria
Pedido recebido, mas algo ndo esia de acordo (Ex item NF de remessa da BR Supply.
fallando, item avariado, item sobrando, efc.)
-.-Cn_amestar Descrigio da Ocorréncia
Pedido recusado mo ato da enfrega. Retomnando com a propria
NF de remessa da BR Supply

()

Continuar

o

Continuar
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CONHECA MAIS VANTAGENS
DO ALMOXARIFADO VIRTUAL:

» Catalogo com foto e descricdo detalhada dos produtos;
* Diminuicédo de estoques, maior controle e segurancga;

* Reducéo de custos operacionais;

* Acompanhamento de pedidos;

* Entrega em todo o DF;

Acesse e compre tudo o que vocé precisa em
um s6 lugar, com facilidade e seguranca.

www.almoxarifadovirtual.gov.br



BrSuPPLY

Suprimentos Corporativos



