TUTORIAL IV, V e VIII

IV Realizar pedido: apresentar conceitos de carrinho de compras,
salvar, abrir e alterar carrinho de compras.

V Realizar pedido: indicar versao resumida de um passo-a-passo para a
realizacao de pedidos, desde a inclusao de um item no carrinho até o

ateste.
VIll Acompanhar pedido: demonstrar no sistema o procedimento para

rastreamento do pedido.




Carrinho de Compras

1) Digite: www.almoxarifadovirtual.gov.br

Al"lllIFAlI

0
VIRTUAL %

Bem vindo ao Portal de Suprimentos

Esqueci minha senha

Operagoes: Digite seu usuario, senha e clique na seta para acessar o Almoxarifado Virtual.

2) Preencha o campo de pesquisa e localize o item desejado — apds clique na lupa:

AdministracSo | Relatérios |  Meus Pedidos | Aprovagso de Pedidos |

CARRINHO

ALNBIARIFADD #\ [” ; Q ] 0 ITENS NO

VIRTUAl

Ol$ Ususrio SUPORTE MP
Seu local de entrega atual & 550832 - MPDG [trocar]

E H =0 ) Veja Todos os
— E Departamentos
Desartaveis Escritorio Higiene Pls Equipamentos Manutencao Vs

Consumiveis nformética Limpeza de Escritodo Predial

X TUDO O QUE VOCE PRECISA,
EM UM SO LUGAR.

Catalogo MPDG Ordenar por: | Contratados | Codigo | Nome | Menor Prego | Msior Preco

Organizagao(1)

Busca Facil

o\"g ¢/ 20 unid
Cod:033811
R$5,20

Quant.: I |a
ADICIONAR AD CARRINHO


http://www.almoxarifadovirtual.gov.br/

Carrinho de Compras

3) Digite a quantidade desejada e clique em adicionar ao carrinho de compras. O carrinho
de compras é uma cesta de produtos virtual, onde o solicitante pode armazenar os itens
gue estdo selecionados para compra:

Administraclo | Relatoss | MeusPedidos | AprovagiodePedikios | MeusDownbads | Traking | SAC | sar

Susca Facll

U &)

VIRTUAL®
U s

a4 ! 0

0I5 Usudrio SH
Seu jocal gz anireg

ALNOXARIFADD UM NOVO MODELO DE COMPRAS E GESTAQ DE

© MATERIAIS DE CONSUMO ADMINISTRATIVO 00
¢ GOVERNO FEDERAL

Escritério Ordenar gor. | Contratados | Cédigo | Nome | Menor Frego | Maior Prago

Cagemos | Slocos(1) Wl el[7]2 3 ¢ s[p|ln| Reos.porPagina:(2a ~
Encademagdo = Fizetifcagiod)
Eliquatas(30)

Organizag3o(47) g Gluffice {

Faptis(20) g
Quadnos 2 Acesstrios2)

Suprimentce d2 Infamatica(1)

Papel AL Go
FSC Meto 709

coa
Combate a incando(1) R$17,52

s [ B

ADICIONAR AD CARRINHO

Manutengdo Predial

RS5,53

Quant: | \B
ADICIONAR AD CARRINHO ADICIONAR AD CARRINHO

Quant \_

Busca Faci

4) Apods selecionados os itens, clique em Itens no Carrinho:

Admin Resatoos Meus Pesioos o de Pedidos Meus Downloads | Trackang sAC sar
9

e

N

0PRAZO PARA APROVACAO DE PEDIDOS E ATEO
10° DIA DO MES

Ordenar gor: | Contratados | Cédigo | Nome | Menor Prego | Maior Prego

RIA[7]2 3 ¢ S [0] ReosporPagras ~

Papeis20) 3
Quadios & Acesetnos(z) =

Suprmantos o Intbomatea()

Papel AL OF St 512000 120g
©50

Sasts am L Acp Ref T34 AL
Criet

rengao Pradi Suept
Manutenclo Pradia concoress concas
RS5,53 RS4,42

aunt:[s0 |§ aunt:[ | asnt:[ B
Busea Faci
ADICIONAR AD CARRINHO ADICIONAR AD CARRINHO ADICIONAR AO CARRINHO

‘Combate 3 incéngiof)

Se vocé sair agora do sistema seus itens estardo salvos e disponiveis em seu préximo acesso ao
Almoxarifado Virtual:

newmanager.brsupply.com.br diz

Vocé possui itens no carrinho. Deseja rezlmente sair do sistema sem
finalizar seu pedido 7 Manteremos os itens no carrinho até vocé voltar.

“ Caneclar



Carrinho de Compras

5) O préximo passo é conferir os itens adicionados ao carrinho — se estiver tudo certo,
confirme o pedido. Se necessario, altere a quantidade do item, insira ou remova item
ou ainda limpe o carrinho, caso deseje reiniciar o processo:

Aprovagipde Peditos | Meus Downloags |

Aominisracdo | Relonose | MeusPemoos |

Sueca Facll

I =
1

VIRTUAL®
S Ol3 Ususnc SUPORTE MP
Sel loeal de 2nMraga atual & 7621 - MOES/SE/SANCLA [irogan)

Escritonie g Ply Equipamentos
Infeematica ER{s e Escrtirio

%Jr Carrinho

- Carminha Comferéncia Pedido Cerada
Etapas para finalizar o seu pedido
Ve A el

Cliente

Mome: SUBSECRETARIA DE ASSUNTOS ADMINISTRATVGS DO MINISTERIO DO DESENVOLWIM SOCIAL - CNPJ: 05T55248000454
Loeal Entrega:

MNome: MOS/SE/SAAICLA - Cod. Controle: 73621

Enderego: ST SAUN QUADRA 3 BL A, 5M, EDIF DNIT 5L22.82, ASA NORTE - Brasilia / OF

Oeservagies:
Enderego de Entrega: SAAMN Quadra 04 lote 816, 216, ZONA INDUSTRIAL, Brasilia / OF

-
Codige  tem Quantidade Valor Unit. Desconto Unit. Valor Total Exchuir
'l_',. 028349 Clips N? 20 Galvanizade Go Office cx 100 unidades | 400 |B R$1,33 R&540,00 *
Eserttdria «r &Fisgtas, Digas @ Colchefes v Dipas —
Totab Bican oo

Saldo Conta Comente : RE17.935,70
onsiderando o pedide: R$17.285,70

Saldo Conta Comrente o

D

Trocar Local Limpar o
de Entrega Carrinhe
Salvar Carrinho 9
) Salvar o
lome | Carrinha




Carrinho de Compras

6) Pedido finalizado:

Meus Peminos | Aprovagiio de Pedkios MEUE Downioads

Susca Facll
ALNDEARIFADD

VIRTUAL®
—

Ol Usuane SUPORTE MP
e local de entrega sEl & TIEI - MOS/SE/SAMCLA [trocar]

\/ Pedido Finalizado com Sucesso

e Carrinha Conferfnd Pedidn Gerado
Etapas para finalizar o seu pedida 0

Voo esia agui

através da opcao Meus Pedidos, no topo da t
tamatic (1] { {0

sulle 4 Ajuda,

Foi gerado o pedido nimero: 1624014

Cliente: MP
Razdo Social: SUB!
Local de Entrega: C
CHNP 246000454

ST BAUN QUADRA 3 BL A, BN, EDIF DMIT 5L22.92, ASAMORTE - Brasilia / OF
ntrega: MDSISE/SAAICLA - Cdd. Controle: 73821

BE:

ECRETARIA DE ASSUNTOS ADMINISTRATNCS DO MINISTERIO DO DESENVOLVIM SOCIAL - CNPJIDET56245000454
te: SUBSECRETARIA DE ASSUNTOS ADMINISTRATIVOE DO MINIESTERIQ DD DESENVOLVIM SOCIAL -

PEDIDO PARA EVENTO:
MNimero de Pessoas: 1
Periode: De awé
Obzervagies:

Taxa de Entrega: R30,00

Produtos de Terceires: RE0,00
Produtos N3o Encontrados: RS0,00
Total do Pedido:R3540,00



Carrinho de Compras

7) Acompanhe o pedido pelo menu “Tracking”:

Admin Fedaitros Meus Pedidos movacao de Pedidos Meue Downlkads
Aprovags

VIRTUAL®S S
h,

Ola Usudno SUPORTE MP
Seu lacal de anfraga atual & SEAEZ - MPDS [rosar]

Relatorio

[ = wolar | (3 Gerar ExcelRelatério Traking de Pedidos

Data Inicial feozzos [m@m Data Final eozoie | &
Executar
Pedide Data Pedido Cdd. Local Entrega  Local Entrega Situagio Pedido Solicitante Agbes
| 1] L] m i i o ___
l1E:-’-EI1 -1| 281012018 73621 MDS/SE/SAACLA  Aguardando SUPORTE MF l & l
Liberagao do
Atendimento
Comercia
16235344 251002018 027 MARAISDADSA Em Aprovagic JOSE ALBERTD &,
DE OLIVEIRA
1623323 251012018 28744 MI/SIHIDPE Cancelado pelo AMNDRESEA
Clinte HOMNORATO SILVA
1613002 221102018 5&032 MPDIG Aguardando SUPORTE MF &,
Liberagao do
Atendimento
Comercia
1615218 181002018 88751 CGWCRG Cancelado pelo ANY EMILIA &,
Cliente BRAUN
1600881 051062018 n7 MIGM Cancelado pele MARIA DAS &,
Cliznte GRACAS
MOREIRA DE
S0USA
1600598 05102018 3122 Em Rota de ANTOMIA DE &,
Entrega MARILA
ALEXAMDRE DE
SOUSA
1600538 05102018 n7 MIGM Em Rota de MARLA DAS &,
Entrega GRACAS
MOREIRA DE
S0OUSA

OPERACOES: Procure o nimero do pedido e clique no icone lupa na coluna A¢des (Detalhar
Tracking).

Entenda os status mais comuns que vocé encontrara:

Em Aprovacao O pedido aguarda o ok do seu aprovador

Aguardando Liberacso do ~ Pedido aguarda final da janela
Atendimento Comercial de aprovagdo

O atendimento comercial da Br Supply liberou
o pedido e sera iniciado o processo logistico

Liberado pelo Atendimento Comercial
Aguardando Separacio Pedido aguarda separacio
Em Separacéo Pedido esta sendo separado e embalado

Pedido esta pronto & aguardando

Aguardando Embarque | o r0ue com a transportadora

Em Rota de Entrega O pedido esta em transito com a transportadora

Entregue Pedido foi entregue em seu destino



Carrinho de Compras

8) Tracking do pedido:

TRACKING DO PEDIDO

‘Suprimentos Corparativos
Cliente:
1 6240 1 4 MINISTERIO DO PLANEJAMENTO

DESENVOLVIMENTO E GESTAC MPDG Enderego de Entrega:
Data do Pedido

25",1 0}{201 8 Solicitante:

SUPORTE MP

Primeira remessa

Cliente
25102018
18:00

DETALHES

Agora O pedido aguarda liberagio do consultor comercial
Duvidas Contate seu executivo de vendas
Executivo de Vendas  Douglas Dilkin dos Santos

9) Até 3 dias Uteis apds o recebimento de seus itens pelo Agente de Triagem vocé deve
Atestar ou Contestar a Nota Fiscal clicando no Menu Administragao:

<« C @ Néoseguro | newmanager brsupply.com.br/BRSupplyManager/loja/con-catalogo.aspx?Tp=S&1D=94

- a % 6

AdministagSo | Relstérios | Meus Pedidos.

[ e S e a—— Tocing | sac

[T

VIRTUAL™ 4
h 5 i orte M

‘ | TUDO O QUE VOCE PRECISA,
% i EM UM SO LUGAR.

Catalogo Ministério do Planeja Orsensr por: | Contratados | Cédiga | Nome | Menor Prego | Msior Praga

Organazagio(1)

Busca Facil {

s B

ADICIONAR AQ CARRINHO



Carrinho de Compras

10) Cligue no botdo Recebimento Notas Fiscal:
e

C @ hitps//newmanager.brsupply.com.bri/BRSupplyManager/loja/con-painel-controle.aspx

6 a % 8
Meus Pedidos @@ Todos os Pedidos /’/ Aprovagio de Pedidos

/’/ Pedidos Devolvidos

Cadastros Administrativos

:L Gerenciar de Usuérics ﬂ Gerenciar Locals Entrega /“é Novo Local de Entrega

a1 Gerenciar Conta Corrente

Operac@es do Usudrio

9 Trocar Local de Entrega
<>

N Alterar Senha

\‘/ Meus Carrinhos Salvos
o

= :‘ Recebimento Nota Fiscal

11) Localize a Nota Fiscal recebida, pelo nimero da nota ou do pedido e clique no icone de
uma folha na coluna A¢bes (Detalhar Nota Fiscal):

DANFE
DOCUMENTO
AUXILIAR DA
NOTA FISCAL
ELETRONICA

ceEe R
N° 1177791 INFDRF&QE}E S COMPLEMENTARES
SERIE 2

FL 1/1

[Numero do Pedido: P1-1596726-] [
Ou MATRTY am 031 10/ /20181

DADOS ADICIONAIS

Valnr
| Meus Pedidos |

Aprovagdo de Pedidos |

Meus Downloads |

Tracking
Busca Faail
ALNBRARIFADD ) 0 TEMS MO
VIRTUAL CARRINHO
o’ Olé Ususrio Suporte MPDG
Seu local de entraga stusl & 58302 - MPDG - Brasilia [trocar]

Descartiveis

F'ry =5

@ Vega Todos os
E E“" Departamentos
Escritario Higiene Equipamentos Manutengao L
Consumiveis Informética Limpeza de Esciifida Predial
Recebimento de Nota Fiscal
Mota Fiscal Estabelec DtEmissdo Cod.Conirole Local de Enirega Pedido Stafus Enfrega  Aghes
| = | i3 d Ad Ad i3 hd
1115219 Maitriz 28/062018 366702 Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e 1500536 Cancelado no =R v
Gest ERP




Carrinho de Compras

12) Escolha uma das 3 opgGes (Atesto Total, Atesto Parcial e Contesto) e clique em
Continuar:

Administragio | Relstbeios | i | Apmovagso de Pedidos |

LLNIRANTFADT

VIRTUAL " 1
-

Qla Ususrnic Adrin MFDG

Seu local de entrega atusl & 2681-2031-103365 - SEAINMP-Gabinele [rocar]

=] L &

Estritori P Equipament
Infoem atica (1.} de i

Recebimento de Nota Fiscal

Dados da Nota Fiscal
Nota Fiscal: 04812
Estabelecimento:
Data Emiss3o:
Valor Total:
Pedido:

Status Entrega:

Admin MFDG

Diata Entrega
Nome Recebedor

Tipo Lancamento

® Atesto Total

A Mota Fiscal e os itens recebidos estdo 100% de acordo.

O Atesto Parcial

Pedido recebido, mas algo ndo esta de acordo (Ex item
faltando, item avariado, item sobrando, efc.)

©Contestar

Pedido recusado no ato da enfrega. Retornando com a propria
MF de remessa da BR. Supply.

<

Continuar

13) Se a opgao for pelo Atesto Total, o processo esta finalizado. Se a opgdo for Atesto
Parcial, sera conduzida a tela abaixo, com a relacdo de itens da nota:

Administtacie | Relatorios | MeusPedidos |  Aprovaciode Pedidos | Meus Downloads |  Tracking

Busca Facil
ALNDXARIFADD

VIRTUAL®
o’

0 ITENS NO
CARRINHO
Ola Usuario Admin MPDG
Seu local de enfregs atual & 2981-2031-103355 - SEAIN/MP-Gabinete [trocar]

— E g * B Veja Todos os
2] i ] Departamentos

Descartaveis Escritdrio Higiene Equipamentos N
Consumiveis Informatica Limpeza de Escritorio y

Recebimento de Nota Fiscal

Avaliacdo de ltens Nota Fiscal
MNo. Nota Fiscal: 7474

Cod.ltem  Item Qtde. Sclicitada  Qtde. QOcorréncia Comentarios
Recebida
026344 026344 - Papel Ad Go Office 500 fl Cert FSC Miste 70% CU-COC- 76,0000 76 oK v
855709

)

Continuar
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14) Avalie os itens da Nota Fiscal e descreva a ocorréncia:

Administragio |  Relatbrios |  Meus Pedidos |

Aprovacdo de Pedidos |

Meus Downloads | Tracking | SAC | Ajuda

Busca Facil
ALKDIARIFADD ).

VIRTUAL®
h

o IS
CARRINHO
Ola Usuario Admin MPDG

Seulocal de enirega atual & 2981-2031-103355 - SEAIN/MP-Gabinete [irocar]

B L @

Escritdrio Higiene
Consumiveis

nfomitia limpeza £r P
Recebimento de Nota Fiscal
Avaliacao de ltens Nota Fiscal
No. Nota Fiscal: 7474

Cod.ltem  Item

Qtde. Solicitada  Qtde Ocorréncia  Comentarios
Recebida
026344 026344 - Papel A4 Go Office 500 fl Cert FSC Misto 70% CU-COC- 76,0000 7%
855709 oK
Falta
Avaria
<

Continuar

15) Confira o Log no Pedido

Log do Pedido

O sistema fard o tratamento e a reposicdo / recolhimento sera resolvida em até 5 dias
corridos.
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16) Se a opgao for pelo Conteste Total, ou seja, modelo utilizado quando o material foi
recusado totalmente na entrega pela transportadora pelo Agente de Triagem, sera
realizado o procedimento abaixo:

Administracio | Relsifos |  MeusPedidos | AprovacSode Pedides | MeusDownbads | Tracking |

ALNERNRIFADD

VIRTUAL
L

2681-2031-103355 - SEAINMP-Gabinele [rocar]

Recebimento de Nota Fiscal

Dados da Nota Fiscal
005445
Matriz

Pedido:
Status Entrega:

dando Embarque
Lancamento por
Admin MPDG

Tipe Lancamento

Atesto Total
A Nota Fiscal e os itens recebidos estdo 100% de acordo.
Atesto Parcial
Pedido recebido, mas algo ndo esta de acordo (Ex: item

® Contestar
Pedido recusado no ato da enfrega. Refornando com a propria

NF de remessa da BR Supply.

Diesericio da Ocorréncia

Descreva a ocorréncia ou o motivo da devolucdo. O sistema fara o tratamento e o
material serd reencaminhado em até 5 dias corridos.
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