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Atenção: caso os volumes do pedido venham violados, amassados, molhados ou de alguma 
forma indicando que os produtos estão avariados, o Agente de Triagem deverá recusar a 
entrega, fazendo anotação no documento de conhecimento de transporte e comunicar 
imediatamente o Solicitante para que ele promova a contestação do pedido. 
 
 

1) Digite: www.almoxarifadovirtual.gov.br 

 

OPERAÇÕES: Digite seu usuário, senha e clique na seta para acessar o Almoxarifado Virtual. 

 

 

2) Menu Administração: 

 

 

 

 

http://www.almoxarifadovirtual.gov.br/
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3) Recebimento de Nota Fiscal: 

 

 

 

4) Localize a nota fiscal e clique em Atestar / Contestar 
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5) O contesto deve ser utilizado quando os volumes estiverem avariados ou em falta. Em 

caso de dúvidas consulte o solicitante para avaliar a necessidade de efetuar o Atesto 

Parcial (recebimento de parte dos itens):

 

É OBRIGATÓRIA A DESCRIÇÃO DA OCORRÊNCIA. 

Depois de clicar em Próximo o usuário retornará à tela de Notas Fiscais. 

Uma vez contestado o pedido, a contratada terá 5 dias corridos para promover nova entrega, a 
qual deverá seguir pelo mesmo trâmite do pedido normal (recebimento pelo Agente de 
Triagem e ateste/ateste parcial/conteste por parte do Solicitante). 
 


