TUTORIAL IX
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IX Analisar pedido: demonstrar o
processo a ser realizado pelo Aprovador
para aprovar, reprovar, alterar e
devolver pedidos




PERIODO: DO 62 AO 102 DIA DO MES

1) Digite: www.almoxarifadovirtual.gov.br

[4 BrSupply - Manages x

& 3 O Yy htps/wwwbrsupply.com.briportalitau ¥

ALMOXARIFADD =3

VIRTUAL™
~

Bem vindo ao Portal de Compras

‘ ogin

Senha

OPERACOES: Digite seu usudrio, senha e clique na seta para acessar o Almoxarifado
Virtual.
2) Clique em Aprovagao de Pedidos:

Busca Fac

ALNBXARIFADD

23
VIRTUAL® : 0
\_/" Ols Ususrio SUPORTE M_F’
Seu local de entrega stual &: 56982 - MPDG [irocar]

IIIII ﬁ E - * B @ Veja Todos os
— | ] / Departamentos
z Desartaveis Escritorio Higiene EPis Equipamentos Manuxcn?.\o

Consumiveis informética Limpeza EPCs de Escritorio Predial o

TUDO O QUE VOCE PRECISA,
EM UM SO LUGAR.

Catalogo MPDG Ordenar por: | Contratsdos | Cédigo | Nome | Menor Prego | Msior Preco

Organizac3o(1)

Busca Facil

ADICIONAR AO CARRINHO


http://www.almoxarifadovirtual.gov.br/

3) Apos visualizar os pedidos a serem aprovados, clique no icone da lupa na coluna AgGes
(Detalhar):

AdministragSo |  Relatdios | MeusPedidos |  AprovagiodeFedidos |  MeusDownloads | Tracking

Busca Facil

ALNBEARTFADD

VIRTUAL®
—

Olé Usudrie Suporte MPDG
Seu local de entrega stusl & 58202 - MPDG - Brasilia [trocar]

3 @, / wdos 05
E * i, Vega Todos o

Departamentos
Descartaveis Escritorio Equipamentos Manutengaa L
Conwmiveis informética de Escitbra Predial
Aprovacao de Pedidos
Razdo Social «
Aprovar  No. Pedido DtPedido Usuario Cad.Confrol Local de erba Situacdo alor Total Aghbes

Entrega Excedida
53 B 1 i i b 52 T

=
+ Razdo Social: MINISTERIO DOS TRANSPORTES PORTOS E AVIACAO CIVIL - 37115342000167
ESP DOS MINISTER &/M BL R 2 ANDAR PLAMO PILOTO Brasilia Erasilia DF

1621812 2013-10-24 12:06 1234 56803 MPDG - Mio Em R5213,40
Brasilia Aprovacdo
(DF)

Total: R$213,40

Valor Total de Pedidos a Aprovar: R$213 40

4) Vocé vai abrir o carrinho e verificar os itens solicitados:

| Retstérios | MeusPedidos |  Aprovapio de Pedidos

Busca Fac
ALNBIARIFADD
VIRTUAL *
N Olé Usuério Supaorte MPDG

Sau local de enirega atusl £ 55503 - MPDG - Brasiia [frocar]

5 B @, Veja Todos as
] L @ = #

Descartveis Escritario Higiene Equipamentos Manutencao
Consamiviis Informitics Limpeza 5 dé Eseiltda

Aprovacao de Pedidos

Departamentos

Predial

< voltar

Lecal Entrega

Cliente: MINISTERIO DOS TRANSPORTES PORTOS E AVIACAO CIVIL -
CMPJ:37115342000167

Enderego: ESP DOS MINISTER, S/N, EL R 2 ANDAR, PLANO PILOTO -
Brasilia f DF

Local de Entrega: MPDG - Brasilia - Cod. Controle: 56803

Observagdes

Categoria: Pedido Extra

PEDIDO PARA EVENTO
Mdmero de Pessoas: 1 Pedido No.: 1621812

Periodo: De até Situacdo: Em Aprovagdo
Observacdes: Usuario: 1234

Codige  ltem Tp.Prod. Quanfidade Valor Unit. ‘alor Total Excluir

{- = R310.67 R321340 X

Total Carrinho: R$213,40

10230  Mascara Descartavel ¢/ Elastico Prevemax PCT 100 un
Descartaveis e Consumivei niformes




Aprovar, Cancelar, Devolver Pedidos

5) Apés analisar o pedido, defina qual das 4 a¢Oes efetivar: Aprovar, Reprovar, Devolver
ao Comprador e/ou Adicionar Item:

Aprovacao de Pedidos

Local Entrega

Cliente: MINISTERIO DOS TRANSPORTES PORTOS E AVIACAO CIVIL -
CMNPJ:37115342000167

Endereco: ESP DOS MINISTER, S/M, BL R 2 ANDAR, PLANO PILOTO -
Brasilia f DF

Local de Entrega: MPDG - Brasilia - Cod. Controle: 56803

Observacdes:

Categoria: Pedido Exira

PEDIDO PARA EVENTO:

Namero de Pessoas: 1 Pedido Mo.: 1621812
Periodo: De até Situagdo: Em Aprovagdo
Observacdes: Usuario: 1234
Codigo Item Tp.Prod. Quantidade  Valor Unit. Valor Total Excluir
010230  Mascara Descartavel of Elastico Prevemax PCT { = R510.67 R3213.40 X
Descartaveis e Consumiveis == r
Descartaveis == Protecd

Total Carrinho: R$213,40

Catalogo de Terceiros e ltens ndo Encontrados:

ltem Documento 1  Documento 2 Documente 3 Obs. Quantidade Valor Unit. Valor Total Excluir
Nenhum Item foi encontrado !

Total:

9 (%) & 9

Apravar Repravar Devolver ao Adicionar
Comprador Item

5.1) Se o pedido esta correto, clique em Aprovar para que o pedido siga para entrega:

Aprovacao de Pedidos

Local Entrega

Cliente: MINISTERIO DOS TRANSPORTES PORTOS E AVIACAQ CIVIL -
CHNPJ:37115342000167

Endereco: ESP DOS MINISTER, 5/M, EL R 2 ANDAR, PLANO PILOTO -
Brasilia f DF

Local de Entrega: MPDG - Brasilia - Cod. Controle: 56803

Observagies:

Categoria: Pedido Exira

PEDIDO PARA EVENTO:

Mamere de Pessoas: 1 Pedido Mo.: 1621812
Peripdo: De até Situacdo: Em Aprovacio
Observagdes: Usuario: 1234
Codigo Hem Tp.Prod. Quanfidade Valor Unit. Valor Total Excluir
010230  Mascara Descariavel of Eléstico Prevemax PCT 100un ¢ R$10,67 R321340 X

Descartaveis e Consumiveis == Uniformes
Descartaveis => Prot a

Total Carrinho: R$213,40

Catalogo de Terceiros e Itens ndo Encontrados:

ltem Documento 1 Documento 2 Documente 3 Obs. CQuantidade Walor Unit. Valor Total Excluir

Nenhum Item foi encontrado !

Total:

9 o Q D

Apravar Repravar Devolver ao Adicionar
Comprador Item



Aprovar, Cancelar, Devolver Pedidos

5.2) Se o pedido for reprovado, obrigatério o preenchimento do campo Observac¢des de sua
Avaliagado:

Codigo  ltem Tp.Prod. Quanftidade Valor Unit. Valor Total Excluir
010230 Mascara Descartavel ¢/ Elastico Prevemax PCT 1I]D un 20 RE10,67 R3$213 .40 x
Descartaveis e CDI‘ISLIITII\"EI == Uniform {

Descartaveis == Protecdo Respir

Total Carrinho: R$213,40

Catilogo de Terceiros e Iltens ndo Encontrados:

ltem Documento 1  Documento 2 Documento 3 Obs. CQuantidade Walor Unit. Valor Total Excluir
Nenhum [tem foi encontrado !

Total:

9 %) = ]

Apravar Reprovar Devolver ao Adicionar
Comprador Item
(ﬁewagﬁes de sua avaliacdo \ Observagbes do comprador

- -

5.3) Se houver necessidade de ajustes, vocé pode efetuar ou devolver o pedido ao Comprador,
neste caso também é obrigatério o preenchimento do campo Observagdes de Sua Avaliagdo:

Codigo  ltem Tp.Prod. Quantidade “Walor Unit. Valor Total Excluir
010230  Mascara Descartével c/ Elistico Prevemax PCT 100 un { R510,67 R321340 X

Descartaveis e CDI‘ISLIITII\"EIS
Descartaveis == Protec3

Total Carrinho: R$213,40

Catalogo de Terceiros e ltens ndo Encontrados:

ltem Documento 1  Documento 2 Documento 3 Obs. Cuantidade Walor Unit. alor Total Excluir

Nenhum [tem foi encontrado !

Total:

9 (%)

Apravar Reprovar

D

Adicionar
Item

/{bsenrag;ﬁes de sua avaliacdo \ Observacdes do comprador




Aprovar, Cancelar, Devolver Pedidos

5.4) A qualguer momento vocé pode adicionar itens ao pedido, seja pelo incremento de
quantidade (para itens ja existentes no pedido) ou pela inser¢do novos itens:

Codigo  ltem Tp.Prod. Quanftidade Valor Unit. Valor Total Excluir
010230 Méscara Descartavel o/ Eléstico Prevemax PCT 100un 4 R510,67 R321340 X
Descartaveis e Consumiveis == fi 5
Descartaveis => Protecd
Total Carrinho: R$213,40
Catilogo de Terceiros e Iltens ndo Encontrados:
ltem Documento 1  Documento 2 Documento 3 Obs. CQuantidade Walor Unit. Valor Total Excluir
Nenhum [tem foi encontrado !

Total:

9 %) = ]

Apravar Reprovar Devolver ao
Comprador

Adicionar
Item

Observagdes de sua avaliagdo Observagbes do comprador

5.4.1) No campo “Encontre seu produto” digite o item a ser adicionado e insira o quantitativo
desejado:

[=] Detalhe do Item ]
Fechar
| Descartdveis e Consumiveis ¥ [E

noontre Seu Produto [Papsl a4 | -._;‘ ]

Pesquiza Avangada

Cod:010220 Mascara Descartavel of RE10.67
Elastico Prevemax PCT 100 un ! 6




Aprovar, Cancelar, Devolver Pedidos

5.4.2) Cligue no botdo verde com um carrinho para inserir o item no carrinho atual:

[ Detalhe do Item -]

Fechar

|- Selecions um Segmento - T Encontre Seu Produto |F"5pe| =4 | u_;‘

Pesquisa Avangada

Cod:001455 Papel A4 Off Set Branco 120g
clal fis F$5,63

Cod:026344 Papel A4 Go Office 500 fl Cert 61796 10
FSC Misto 70% CU-COC-855709 '

Apds editar o pedido, vocé pode optar por uma das 2 a¢des: Aprovar ou Devolver ao
Comprador.



