MINISTÉRIO DO PLANEJAMENTO, DESENVOLVIMENTO E GESTÃO
Secretaria de Gestão
Coordenação-Geral de Gestão das Carreiras Transversais
MARCAÇÃO/ALTERAÇÃO DE FÉRIAS DE SERVIDOR EM TRÂNSITO

Brasília/DF,     de         de 2018.
	DADOS DO(A) SERVIDOR(A)



	[bookmark: _GoBack]Nome Completo:
	Unidade de Exercício: CGCAT/SEGES/MP



	Matrícula SIAPE:
	Telefone: (    )



	E-mail:
	Celular:   (    )



	SITUAÇÃO FUNCIONAL: (Coloque um 'X' na frente da opção)



	  X
	Ativo Permanente: ESPECIALISTA EM POLÍTICAS PÚBLICAS E GESTÃO GOVERNAMENTAL




	Justificar o motivo por não ter utilizado o sistema SIGEPE para efetuar a alteração de férias: SERVIDOR EM TRÂNSITO, SEM ACESSO AO SISTEMA.



	MARCAÇÃO DE FÉRIAS (Utilizar esses campos no caso de Marcação de Férias)



	Exercício
(Informe o ano)
	Parcela
	Dia/Mês/Ano
	Quant. de Dias
	Deseja
Adiant.
Salarial
(Sim/Não)?
	Deseja
Adiant.
do 13º
(Sim/Não)?

	
	
1º
	
De ____ / ____ / ____  a  ____ / ____ / ____
	 
	 
	 

	
	
2º
	
De ____ / ____ / ____  a  ____ / ____ / ____
	 
	 
	 

	
	
3º
	
De ____ / ____ / ____  a  ____ / ____ / ____
	 
	 
	 



	ALTERAÇÃO DE FÉRIAS (Utilizar esses campos no caso de Alteração de Férias)



	Exercício
(Informe o ano)
	De
	Para
	Quant.
Dias
	Deseja
Adiant.
Salarial
(Sim/Não)?
	Deseja
Adiant.
do 13º
(Sim/Não)?

	______
	
	
	
	
	

	
	
____ / ____ / ____  a  ____ / ____ / ____
	
____ / ____ / ____  a  ____ / ____ / ____
	 
	 
	 

	
	
____ / ____ / ____  a  ____ / ____ / ____
	
____ / ____ / ____  a  ____ / ____ / ____
	 
	 
	 

	
	
____ / ____ / ____  a  ____ / ____ / ____
	
____ / ____ / ____  a  ____ / ____ / ____
	 
	 
	 


Caso esteja acumulando dois exercícios, justifique o motivo aqui:
	 
	Necessidade de serviço



	 
	Maternidade



	 
	Licença saúde



	 
	Outros_ Descreva o motivo:


·  Todos os campos de informações pessoais/funcionais são de preenchimento obrigatório.
· Após o preenchimento, assinatura e digitalização, encaminhar via Módulo de Peticionamento Eletrônico, utilizando a opção “Pessoal: Solicitação de Férias de servidor em trânsito”


__________________________________________________________________
Assinatura do Servidor
