MANUAL DE ORIENTACOES PARA ELABORACAO DE PROJETOS DE
PESQUISA

(ABNT - NBR 14724)

1. REGRAS GERAIS DE APRESENTACAO:

O Projeto de Pesquisa deve ser um roteiro para a elaboragdo de pesquisa em uma
determinada drea, que possibilita a producao do conhecimento e sua sistematizagao sobre
o tema especifico a ser abordado. O tema deve constituir-se no objeto de estudo da
pesquisa. A indicagdo do tema da pesquisa € o primeiro passo da elaborag¢ao do projeto.

O tema deve ser exposto de forma clara, apenas indicando o objeto a ser estudado. Para
realizar o trabalho de investigagdo cientifica o pesquisador devera definir e explicitar o
tema ou objeto de analise de forma clara e direta. A delimitagdo do foco da pesquisa
implica em situar o tema espacial (delimitacdo geografica) e temporalmente (periodo
proposto para a pesquisa), de acordo com o contexto geral da sua area de trabalho, assim
como deve apresentar, ja nesse momento, uma indicagdo do problema que sera discutido
acerca do tema.

O Projeto de pesquisa deve ser escrito de forma tal que pessoas ndo especialistas no tema
possam compreender os argumentos apresentados. Se for necessario utilizar termos muito
especializados, estes devem ser definidos. Evitar uma linguagem pesada que dificulte a
compreensao das ideias desenvolvidas pelo proponente.

Nesse mesmo sentido, levar em consideracdo que o Comité Consultivo da Carreira de
EPPGG, para quem serd encaminhado o projeto, deve ler muitos outros projetos. Se a
redacdo ¢ longa, complexa, desordenada, pouco clara e com erros ortograficos ou
gramaticais, isso pode prejudicar a andlise.

- Uma redagdo sintética, bem feita, ¢ sinal de que o autor tem ideias bem claras e precisas
do que pretende fazer. As probabilidades do projeto ser aprovado aumentarao.



2. COMPONENTES DE UM PROJETO DE PESQUISA

Itens em negrito sao obrigatorios

< ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS
e Capa
e Folha de Rosto (opcional)
o Listas de ilustracdes; e/ou tabelas; e /ou abreviaturas e siglas/simbolos (opcionais)
e Sumario (ABNT - NBR 6027)

s ELEMENTOS TEXTUAIS

Introducao (onde se coloca tema, problema, pergunta ou hipotese)
Objetivos

Justificativa

Referencial Teorico

Metodologia

Cronograma

< ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

Referéncias bibliograficas (ABNT — NBR 6023)
Glossario (ordem alfabética)

Anexos

Apéndice



3. REGRAS GERAIS DE APRESENTACAO GRAFICA

A) FORMATO

= Papel A4.

* Impressdao somente no anverso da folha.

= Usar apenas preto. Impressdo colorida apenas para ilustragdes.

» Projeto grafico: responsabilidade do autor do projeto.

= Recomenda-se fonte 12 para todo o texto. Excetuam-se apenas as citagdes de mais
de 3 linhas, notas de rodapé, paginagao e legenda das ilustragoes e de tabelas, que
devem ser em tamanho menor e uniforme. No caso de cita¢cdes de mais de 3 linhas
deve-se observar um recuo de 4 cm da margem esquerda.

* O projeto deve ser desenvolvido com até 15 paginas.

B) MARGEM
= Margem esquerda e superior: 3 cm.
* Margem direita e inferior: 2 cm.

C) ESPACAMENTO

» Todo o texto deve ser digitado com espago 1,5 entrelinhas. Excetuam-se apenas
as citagdes de mais de 3 linhas, notas de rodapé, referéncias, paginagdo e legenda
das ilustracdes e de tabelas, tipo de projeto de pesquisa € nome da entidade, que
devem usar espago simples.

= As referéncias, ao final do projeto, devem ser separadas entre si por dois espagos
simples.

= QOstitulos das subse¢des devem ser separados do texto que os precede ou os sucede
por dois espagos de 1,5.

= QO titulo do projeto e o nome da entidade na folha de rosto devem ser alinhados no
meio da pagina.

D) NOTAS DE RODAPE
= Devem ser digitadas dentro das margens e ser separadas do texto por um espaco
simples e um filete de 3 cm, a partir da margem esquerda.

E) INDICATIVOS DE SECAO
»= O indicativo de se¢do ¢ alinhado a margem esquerda, precedendo o titulo, dele
separado por um espago. Nao se usa hifen ou ponto entre o nimero da secdo e a
sua denominagao.

F) TITULOS SEM INDICATIVO NUMERICO
= Estes titulos, com listas de ilustragdes, listas de abreviaturas, sumario, referéncia,
apéndice, indice, devem ser centralizados.

G) NUMERACAO PROGRESSIVA
» Usa-se numeragdo progressiva nas secoes.
= Os titulos das se¢des primarias devem iniciar em folhas distintas.

H) PAGINACAO
* Todas as folhas do projeto da parte pré-textual, a partir da folha de rosto, devem
ser contadas, mas ndo numeradas.



* A numeragdo ¢ colocada na primeira folha da parte textual, em algarismos
arabicos, no canto superior direito da folha, a 2 cm da borda superior, ficando o
ultimo algarismo a 2 cm da borda direita da folha.

= Havendo apéndice ou anexo, a numeragao das folhas deve ser continua ao texto,
e a paginacdo da mesma forma.

I) CITACOES
= As citagdes devem ser feitas como na ABNT NBR 10520.

J) ABREVIATURAS E SIGLAS
* Mencionada pela primeira vez no texto, a forma completa do nome precede a
abreviatura ou a sigla colocada entre parénteses.
= Veja exemplo:
v’ Associag¢io Brasileira de Normas Técnicas (ABNT)
v Norma Brasileira (NBR)

K) ILUSTRACOES
= (Os desenhos, esquemas, fluxogramas, fotografias, graficos, mapas, plantas, etc.
devem ser identificados na parte inferior, precedido da palavra designativa,
seguida de seu numero de ordem de ocorréncia no texto, em algarismos arabicos,
e seguida de seu titulo ou legenda explicativa e da fonte. Ex: Figura 1 - Dupla
hélice do DNA.

L) TABELAS
= Devem ser apresentadas conforma IBGE, ou seja, sem bordas laterais, com
designacao do ntimero e titulo acima da tabela e fonte abaixo dela etc.



4. MODELO DE PROJETO DE PESQUISA

1. TITULO (e subtitulo se houver) na capa (obrigatério)
2. SUMARIO (obrigatério)
3. INTRODUCAO (obrigatorio)

Inicie dizendo qual € o seu objeto de estudo, o seu tema. O tema ja deve trazer, em sua
descri¢do, o problema. Apresente genericamente a génese do problema, o contexto do
problema, sob o ponto de vista sociocultural, da historia, do Direito, ou de outro aspecto
que permita situar o problema que pretende investigar em sua inter-relagdo com a
sociedade ou o Estado. O pesquisador ndo se posiciona sobre o tema, apenas reproduz
sua realidade.

Além disto, sugere-se colocar em subsec¢des a delimitagdo do tema de estudo, a
problematizacao da pesquisa, seja em forma de hipodteses, seja em formato de perguntas
de pesquisa.

Tais itens se constituem em subsegdes importantes para analise do projeto.

Observacao: O problema deve ser formulado sob a forma de uma questao clara, objetiva

e especifica. Deve-se atentar ainda para os seguintes aspectos:
1. O que deseja investigar?

2. Qual a importancia de investigar esse assunto para a administragao publica

federal?

Em sintese, o problema deve ser relevante e factivel.

4. OBJETIVOS (obrigatério)

Objetivo Geral (questao principal da pesquisa): Deve ser escrito com verbo no
infinitivo e descrever de forma sucinta e clara qual o foco central do estudo.

Objetivos Especificos: Compreendem as questdes secundérias a serem respondidas,
relacionadas a questdo principal da pesquisa. Deve incluir tudo o que for necessario para
atender ao objetivo geral. Lembre-se de que vocé deve considerar como objetivo aquilo
que realmente pretende cumprir na dissertagcdo ou tese.

Este ¢ o unico capitulo de todo o Projeto que deve aparecer na forma de tdpicos, ao
contrario dos demais que deverdo ser apresentados em texto cursivo e problematizado.
Assim, ele ¢ geralmente curto e ndo deve conter muitos objetivos, especialmente em
Ciéncias Humanas, pois poderd desvirtuar a pesquisa para meandros que nio se
conseguira alcancar.



5. JUSTIFICATIVA (obrigatdrio)

Como a justificativa nada mais ¢ que “convencer o outro”, ¢ importante o pesquisador
colocar-se na posicdo de alguém alheio a pesquisa para analisar os motivos pelos quais
seria levado a ler tal estudo. Indique:
e As contribuicdes da pesquisa para a compreensio ou solug¢do do problema, para
o aperfeicoamento da administragao publica federal e para o aperfeicoamento da
atuacdo profissional do candidato;
e A relevancia teorica e pratica da pesquisa;
e A pertinéncia e a relevancia da pesquisa em relagdo a politica governamental
abordada pelo projeto;
e Conexdes do tema a outras pesquisas, bibliografia e, descobertas recentes.

No caso de projetos para PCLD, PCMD e Afastamento Parcial, ¢ vital uma justificativa
que apresente com clareza as formas pelas quais a realizacdo da pesquisa proposta podera
ser de beneficio direto, aplicado e efetivo para a Administragao Publica Federal e para a
atuagdo profissional do(a) candidato(a), contribuindo para o aperfeigoamento da atuagao
do Estado.

6. REFERENCIAL TEORICO (obrigatorio)

Consiste em apresentar um resumo do que ja foi escrito sobre o tema. Uma pesquisa ndo
parte do zero, por isso o pesquisador devera fazer uma pesquisa prévia sobre o que ja foi
escrito sobre o tema sobre o qual pretende estudar.

Mesmo que seja uma pesquisa de campo inédita, que avalia uma situacdo concreta
desconhecida em um dado local, alguém ou um grupo, em algum lugar, ja deve ter feito
pesquisas iguais ou semelhantes, ou mesmo complementares de certos aspectos da
pesquisa pretendida. Uma procura de tais fontes, documentais ou bibliograficas, torna-se
imprescindivel para que nao haja duplicagao de esforcos.

A citagdo das principais conclusdes a que outros autores chegaram permite salientar a
contribuicdo da pesquisa realizada, demonstrar contradigcdes ou reafirmar
comportamentos e atitudes.

A literatura indicada devera ser condizente com o problema em estudo;
Citar literatura relevante e atual sobre o assunto a ser estudado;
Apontar alguns dos autores que serdo consultados;

Demonstrar entendimento da literatura existente sobre o tema.

o O O O

7. METODOLOGIA (obrigatdrio)

Deve-se detalhar a metodologia a ser empregada para o desenvolvimento do trabalho
final, dissertacdo ou tese. Essa deve guardar coeréncia com o objeto de estudo e
abordagem tedrica adotada. Mesmo que sofram ajustes no transcorrer da elaboracao do
trabalho € necessario realizar um planejamento da pesquisa, o design da pesquisa, a fim
de que o Comité Consultivo da Carreira de EPPGG possa avaliar a sua pertinéncia e
adequagdo para a pesquisa que se pretende realizar.



Neste capitulo devem ser descritos os critérios adotados para a pesquisa bibliografica.
Informe no texto o periodo de tempo das obras consultadas (por exemplo, nos ultimos 10
anos), as palavras-chave adotadas na identificacao das obras a serem incluidas no estudo,
as bases consultadas e os periddicos revisados em sua pesquisa bibliografica, isto €, os
critérios de busca da produgao cientifica adotados por vocé. Informe também o método
que pretende empregar para analisar cada obra que integrara o estudo.

No que se refere a pesquisa empirica, vocé devera descrever os seguintes aspectos (as
denominagcdes ¢ a forma de apresentacdo poderdo ser modificadas a critério do
orientador):

e Tipo de pesquisa: (detalhar se sera feita uma pesquisa qualitativa, quantitativa
ou mista. Vocé pode recorrer a leituras de livros de metodologia para identificar
o tipo de abordagem metodoldgica mais adequado ao seu projeto. Descreva as
técnicas e métodos de coleta de dados (estudo de caso com emprego de que
técnicas? Focus group; survey; pesquisa documental; entrevistas, dentre outros).

e Populacio e Amostra (pesquisa quantitativa) ou Participantes da pesquisa
(pesquisa qualitativa): descreva as caracteristicas da organizagdo, organizagoes,
instituicdes ou grupos sociais onde a pesquisa sera feita; informe a populagao da
qual a amostra sera extraida; descreva o tipo de amostragem a ser empregada.
Detalhe o tipo e quantidade de participantes da pesquisa, isto €, em quantos
sujeitos se pretende aplicar o questionario ou entrevistar, por exemplo. Informe as
caracteristicas gerais desses sujeitos: se sdo estudantes, gestores de uma empresa
publica ou privada, em qual regido do pais residem, sem precisar identificar essas
pessoas. No caso de pesquisa documental, informe que tipos de documentos, de
que periodo e qual a quantidade pretende pesquisar. No caso de pesquisa
qualitativa, informe os critérios adotados para a sele¢ao dos integrantes do estudo
que devem ser relevantes na geracdo de informacgdes sobre o tema.

e Instrumento: descreva o tipo de questionario que sera aplicado, com questdes
abertas ou fechadas, o conteido das questdes, autoria (se for o caso) e
embasamento tedrico para sua elaboracdo. Como serd o roteiro da entrevista?
numero de questdes e contedo. Como sera o roteiro dos topicos a serem
observados nos documentos?

e Procedimentos de coleta de dados: informe como as informagdes serdao
coletadas. No caso do questionario: serdo enviados por e-mail? Por malote interno
da Empresa? Aplicados pessoalmente pelo aluno? A aplicagdo serd individual ou
coletiva? Em que local? No caso das entrevistas: serdo individuais ou em grupo?
Serao gravadas ou filmadas? Em que local serdo feitas? No caso dos documentos:
como serdo obtidos?

e Analise dos dados ou das informacgdes: Serdo usadas estatisticas para analise
dos dados? Quais estatisticas? Utilizara algum software de anélise de dados? Sera
feita analise de contetido das entrevistas, a partir da criacdo de categorias comuns
as respostas dos sujeitos? Com base em que autor? Ou qual outra técnica sera
adotada para analisar os dados obtidos com a pesquisa empirica.



8. CRONOGRAMA (obrigatdrio)

E necessério indicar o cronograma de realizagio do trabalho, o que dependera do tempo
disponivel para a realizagdo da pesquisa. A pesquisa deve ser dividida em partes, com
previsao do tempo necessario para passar de uma fase a outra. Algumas partes podem ser
executadas simultaneamente, enquanto outras dependem das fases anteriores. Assim, o
cronograma visa distribuir o tempo total disponivel para a realizacdo da pesquisa,
incluindo nesta divisao a elaboragao do relatorio final.

Pode-se demonstrar o plano de desenvolvimento do trabalho em formato de quadros ou
tabelas. Sugere-se colocar claramente o intervalo dos periodos (por ex. semanais,
mensais, trimestrais, semestrais ou anuais) e cada etapa da realizacdo da pesquisa em
separado.

Exemplo de Cronograma:

ETAPAS ANO XX ANOYY

Jul-Ago Set-Out | Nov-Dez | Jan-Fev | Mar-Abr | Mai-Jun

Levantamento bibliografico

Fichamento de textos

Coleta de fontes

i lkadke

Analise de fontes

Organizacdo / Aplicagdo de
questionario

Tabulagdo de dados

Organizagdo do roteiro

eIt i b I F s
i b e e

Redacdo do trabalho

Apresentagdo em evento
cientifico

Revisdo / redagao final /
entrega

9. REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS (obrigatoério)

As referéncias bibliograficas deverdo ser feitas de acordo com as normas da ABNT -
NBR6023 ago. 2002

10. GLOSSARIO (conforme o caso)
11. ANEXOS (conforme o caso)

Os anexos sdo textos elaborados por outras pessoas € nao pelo pesquisador. Como
exemplo temos: mapas, plantas documentos originais e fotografias tiradas por outros.

S6 devem aparecer nos projetos de pesquisa anexos extremamente importantes.




12. APENDICE (conforme o caso)

Sdo elementos pds-textuais, que complementam o projeto, elaborados pelo proprio
pesquisador. Podemos trazer como exemplos os questionarios, formularios da pesquisa
ou fotografias.

Os apéndices localizam-se ap0s as referéncias e os anexos, se houver. Seus critérios de
apresentacao sao:

o

O

Sdo numerados individualmente com algarismos arabicos (quando ha apenas um
apéndice e/ou anexo, estes nao devem ser numerados);

Cada apéndice e/ou anexo pode ser antecedido por uma pagina de rosto, na qual
devem constar, escritos em letras maiasculas estilo normal e centralizados na 13?
linha do texto, a palavra APENDICE e/ou ANEXO, seguida do nimero de ordem,
de um hifen entre espagos correspondentes a uma letra, e do respectivo titulo;
Cada anexo e/ou apéndice inicia-se em pagina distinta;

Na pagina de rosto do anexo recomenda-se incluir elementos que identifiquem a
fonte da qual foi extraido o conteudo do anexo (autor, titulo, local e data).



