SEI/MP - 7559882 - Termo de Referéncia https://seimp.planejamento.gov.br/sei/controlador.php?acao=document...

NOVEMBRO/2018 |DIPRO/COTEP/CGDAP
ASSUNTO:

Contratacdo de empresa especializada para execugcdo de servicos, por demanda, de instalagdo
e remanejamento de divisdrias, com fornecimento de todo o material necessario; manutencdo preventiva e
corretiva no que se refere aos produtos fornecidos pela empresa; e, montagem e desmontagem de
estacdes de trabalho, para atender as unidades do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdao
(MP), em Brasilia-DF.

MP

FUNDAMENTACAO LEGAL:

Lei n°. 8.666, de 21 de junho de 1993, com os fundamentos da Lei n°. 10.520/2002, do Decreto n°. 5540,
de 31 de Maio de 2005; Instrucdo Normativa n°. 1, de 19 de janeiro de 2010 da SLTT; e, demais legislacdes

correlatas.
TERMO DE REFERENCIA
1. DO OBJETO
1.1. Contratacdo de empresa especializada para execucdo de servicos, por demanda, de instalagdo e remanejamento de

divisérias, com fornecimento de todo o material necessario; manutencdo preventiva e corretiva no que se refere aos produtos
fornecidos pela empresa; e, montagem e desmontagem de estacdes de trabalho, para atender as unidades do Ministério do
Planejamento, Desenvolvimento e Gestao (MP), em Brasilia-DF.

1.2 Fazem parte deste termo, os seguintes anexos:
Anexo I — Especificacdes Técnicas
Anexo II — Desenhos Técnicos

Anexo III — Estimativa de quantitativos e custos

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. Em face de alteracdes da estrutura e de quantitativos de pessoal deste MP, sem que se alterem as areas disponiveis, sdo
constantes as mudancas de layout ambiental das unidades setoriais, para acréscimo de postos de trabalho ou de novos equipamentos,
por exemplo. Dessa forma, € necessaria a realizacdo de servigos de remanejamento (montagem e desmontagem), fornecimento e
instalacdo de divisdrias, com a finalidade de proporcionar ambientes de trabalho funcionais e confortaveis na velocidade necessaria
ao bom andamento dos servicos prestados pelo 6rgdo. Além disso, a manutencdo corretiva das divisérias ja existentes é
imprescindivel, o que por muitas vezes exige a substituicdo ou remanejamento de seus componentes.

3. DO FUNDAMENTO LEGAL
3.1. Os principais normativos que disciplinam os servigos as serem contatados sdo, dentre outros:

a) Lei n® 8.666/1993, com alteracdes posteriores: Institui normas para licitacdes e contratos da Administracdo
Publica e d4 outras providéncias;

b) Decreto n.° 2.271/1997: Dispde sobre a contratagdo de servicos pela Administracdo Publica Federal direta,
autdrquica e fundacional, e da outras providéncias.

¢) Instrucdo Normativa SLTI/MP n.° 05/2017: Dispde sobre as regras e diretrizes do procedimento de contratacdo
de servicos sob o regime de execucdo indireta no ambito da Administracdo Publica federal direta, autdrquica e
fundacional.

d) Lei n.° 10.520/2002: Institui, no ambito da Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios, nos termos do art. 37,
inciso XXI, da Constituicdo Federal, modalidade de licitacdo denominada pregdo, para aquisi¢do de bens e servigos
comuns, e da outras providéncias;

e) Decreto 5.450/2005: Regulamenta o pregdo, na forma eletronica, para aquisicdo de bens e servicos comuns, e da
outras providéncias;

f) Decreto 7.983/2013: Estabelece regras e critérios para elaboracdo do orcamento de referéncia de obras e servigos
de engenharia, contratados e executados com recursos dos or¢amentos da Unido, e d4 outras providéncias;

g) Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 01/2010: Dispde sobre os critérios de sustentabilidade ambiental na
aquisicdo de bens, contratacdo de servicos ou obras pela Administracdo Publica Federal direta, autdrquica e
fundacional e da outras providéncias;

h) ABNT NBR 9050/2015 — Acessibilidade a edificacdes, mobiliario, espagos e equipamentos urbanos;
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i) ABNT NBR 15141:2008 - Mdveis para escritério - Diviséria modular tipo piso-teto.

4. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS

4.1. Conforme disposicdes contidas na legislacdo vigente, especialmente na Lei n° 10.520/2002 e no Decreto n°
5.450/2005, a modalidade a ser utilizada para a presente aquisicdo deverd ser o Pregiio, uma vez que o objeto enquadra-se como
servigos de engenharia comum.

4.2. Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 2.271, de 1997, constituindo-se em
atividades materiais acessorias, instrumentais ou complementares a area de competéncia legal do 6rgdo licitante, ndo inerentes as
categorias funcionais abrangidas por seu respectivo plano de cargos.

4.3. A prestagdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e o Ministério, vedando-se
qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagdo direta.

5. DO LOCAL ONDE SERAO EXECUTADOS OS SERVICOS

5.1. Os servigos integrantes deste Termo de Referéncia serdo executados em todas as unidades que compdem o Ministério
do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo em Brasilia-DF, localizadas nos seguintes edificios, bem como qualquer outro espaco
que venha a ter uso administrativo por este Ministério:

a) Esplanada dos Ministérios, Blocos C e K;

b) SEPN 516, Bloco D — Asa Norte;

¢) Edificio Nucleo dos Transportes (DNIT), SAN, Quadra 3; e,
d) SIG, Qd. 8, Lote 2306/2316;

e) SGMN Via N2, Lote E; e,

f) SGON, Qd. 05, Lote 19/22.

6. DA FORMA DE EXECUCAO DOS SERVICOS

6.1. A execucdo dos servicos serd de forma continuada, com o fornecimento de materiais e instalacdo, por meio da
efetivacdo das manutengdes corretivas, bem como o atendimento de demandas como alteragdo de layouts, instalacdes, desinstalagdes
e remanejamentos de divisérias e mobiliario.

6.2. Os servicos a serem executados obedecerdo rigorosamente as normas e cddigos vigentes e apliciveis aos servigos em
pauta, sendo que as especificacdes da ABNT (principalmente a NBR 15141:2008) serdo consideradas como elemento base para
quaisquer servigos ou fornecimento de materiais. Também serdo observadas, no que couber, as seguintes Recomendag¢des, Normas,
Decretos e Leis:

a) As Normas e especificacdes constantes no presente termo;

b) As prescri¢des e recomendagdes dos fabricantes;

c) As Normas internacionais consagradas, na falta das Normas da ABNT; e,
d) As Normas do Ministério.

6.3. Para a realizacdo dos servigos sera emitida Ordem de Servico a empresa, sendo que o tipo de servigo a executar e o
respectivo quantitativo estardo de acordo com as necessidades do Ministério, podendo ocorrer ou ndo solicitacdes didrias/mensais.

6.4. Os servicos serdo executados, preferencialmente, durante o horario de expediente, das 08:00 as 18:00 horas, porém, a
critério do Ministério, a execucéo pode ser deslocada para outros horarios (noturno ou dias ndo tteis), caso a sua realizacdo possa
acarretar prejuizos ao normal desenvolvimento dos trabalhos do Ministério, o que ndo implicard em qualquer custo adicional para o
Ministério.

6.5. A execucdo dos servicos devera ser iniciada até o expediente seguinte ao do chamado efetuado pelo Ministério, o qual
sera feito através de telefone, ou qualquer outro meio habil de comunicacio, de segunda a sexta-feira, das 08:00 as 18:00 horas.

6.5.1. Para servicos de alteragdes de layout ambiental, sera fornecido o projeto arquitetdnico, com antecedéncia minima de dois dias
uteis da data determinada para o inicio da execug¢do dos servigos.

6.5.2. Para os materiais especiais, o prazo maximo para o inicio da execucdo dos servicos, ou seja, para a apresentacdo dos
materiais, sera de 05 (cinco) dias corridos.

6.5.3. Sdo considerados materiais especiais aqueles constantes dos itens 1, 2 e 3 dos Anexo I - Especificagdes Técnicas e III -
Estimativa de quantitativos e custos.

6.6. Para fins da execucdo dos servigos, a empresa alocard nas dependéncias do Ministério, recursos humanos de seu
quadro, nas quantidades minimas suficientes para a eficiéncia dos servigos, utilizando sempre mao-de-obra qualificada e
especializada.

6.6.1. Para os servicos demandados para cada unidade do Ministério que forem coincidentes nos prazos, a empresa devera disponibilizar
equipes para cada servigo, de forma a ndo causar prejuizo ao desenvolvimento dos mesmos em relagdo ao tempo de execugao.
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6.7. Correra por conta e risco da empresa a substituicdo de materiais pegas e equipamentos considerados impréprios pela
fiscaliza¢do do Ministério.

6.8. Caso haja impugnac¢do de algum material, pecas ou equipamentos por parte do Ministério, a empresa ficard obrigada a
retird-lo do recinto de utilizacéo no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas.

6.9. O fornecimento de materiais e a execucdo dos servicos serdo de acordo com as demandas de alteracdes de layouts e
manutencdo das divisérias do Ministério e devera seguir, obrigatoriamente, as especificagcdes dos materiais constantes no Anexo I
que indicam modelos, acabamentos, dimensdes e montagens.

6.10. A subcontratagdo parcial dos servigos somente serd admitida em casos especificos devidamente justificados, com
prévia autorizacdo do Ministério.

6.11. Caso haja necessidade de atividades ndo previstas na planilha estimativa, e que sejam indispensdveis para a
manutencao das instalacdes do Ministério, a empresa devera:

6.11.1. Considerar os valores de custos e indices da construcdo civil divulgados pelo Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e Indices
da Construcdo Civil (SINAPI) da Caixa Econdmica Federal de acordo com a localidade de Brasilia (DF), referentes aos da data do orgamento-base
da licitagdo e aplicado o percentual de desconto obtido pela Administracdo, com a proposta vencedora, em relacdo ao prego estimado;

6.11.2. Em caso de inviabilidade da definicdo dos custos conforme o disposto no item acima, a estimativa de custo global podera ser
apurada por meio da utilizacdo de dados contidos em tabela de referéncia formalmente aprovada por 6rgéos ou entidades da administrag@o publica
federal e em publicagcdes técnicas especializadas, referentes aos data do or¢camento-base da licitacdo e aplicado o percentual de desconto obtido
pela Administragdo, com a proposta vencedora, em relagdo ao prego estimado;

6.11.3. Para os itens que ndo constam nos Sistemas de Referéncia de Custos, apresentar no minimo 03 (trés) orcamentos, obtidos por
meio de cotagdo de mercado. Os orcamentos apresentados pela empresa serdo objetos de aprovac@o por parte do Ministério. Neste caso serd
realizada pesquisa de precos no mercado, por parte da fiscalizagdo, e serd considerado o menor prego, encontrado pela empresa ou pelo
Ministério, o qual retroagird até a data do orcamento-base da licitagdo, pelo indice INCC/FGV, e serd aplicado o percentual de desconto obtido
pela Administragdo, com a proposta vencedora, em relagdo ao prego estimado;

6.11.4. Os servicos eventuais enquadrados na condicdo de que trata o subitem 6.11.3, serdo incorporados a listagem objeto do Anexo
IIT deste Termo de Referéncia, tendo como parametro o valor encontrado conforme os itens anteriores, seja ele oriundo de tabela de referéncia ou
de pesquisa de mercado efetuada.

6.11.5. O prazo para apresenta¢do dos or¢amentos sera de no maximo 03 (trés) dias uteis.
7. DOS MATERIAIS
7.1. A empresa assumird a responsabilidade e 6nus pelo fornecimento de todos os materiais, equipamentos, ferramentas e

materiais de consumo, necessarios a perfeita execucéo dos servicos.

7.2. A empresa deverd manter estoque minimo de material, a exce¢do dos materiais especiais, nas dependéncias do
Ministério, para que os servicos ndo sofram descontinuidade, os materiais serdo de inteira responsabilidade da empresa quanto a
guarda e manuseio.

7.3. Os valores dos materiais a serem empregados e fornecidos deverdo estar de acordo com a planilha constante da
proposta de precos, vencedora do certame licitatdrio.

7.4. Os orcamentos apresentados pela empresa serdo objeto de aprovagdo por parte da fiscalizacdo, que realizara pesquisa
de precos no mercado e apds considerard a op¢do mais vantajosa para o Ministério.

7.5. O prazo para apresentacdo dos or¢amentos, por parte da empresa, serd de no maximo 10 (dez) dias corridos.

7.6. E vedado o emprego de materiais recondicionados ou de segunda mao, devendo a empresa sempre empregar no
servico materiais novos e originais, seguindo rigorosamente as especificacdes do fabricante, sob pena de infracdo contratual sujeita a
multa prevista em lei.

7.7. Apods servicos de remanejamento, os materiais removidos que forem considerados aptos a reutilizacdo, pela
fiscaliza¢do da contratante, serdo mantidos no depdsito disponibilizado pelo Ministério a empresa, esta terd a responsabilidade pela
guarda e preservagdo do material até que seja empregado novamente em situacio oportuna.

7.8. Os materiais fornecidos pela empresa que forem considerados aptos ao descarte apds a finalizagdo dos servicos,
deverdo ser removidos das dependéncias do Ministério pela empresa. Esta devera manter junto ao Ministério contéineres, destinados
ao referido descarte, sempre que se tratar de intervencdo em local com 4rea igual ou superior a 300m? (trezentos metros quadrados).

8. DA FISCALIZACAO DOS SERVICOS

8.1. Os servicos serdo acompanhados e fiscalizados por servidores da CGDAP/DIRAD (denominados Fiscal e Fiscal
substituto), designados pelo Ministério, aos quais compete acompanhar, fiscalizar, conferir e avaliar a execugdo, dirimindo, junto a
empresa, as dividas que surgirem no curso da prestacdo dos servigos.

8.2. A fiscalizacdo acima mencionada ndo exclui nem reduz a responsabilidade da empresa, inclusive perante terceiros por
qualquer irregularidade, ou ainda, resultante de imperfeicdes técnicas ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e,
na ocorréncia desta, ndo implica em co-responsabilidade do Ministério.

8.3. A qualquer tempo, a fiscalizacdo poderd solicitar a substituicdo de qualquer membro da equipe técnica da
empresa que, a seu critério, venha a prejudicar o bom andamento dos servigos.
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8.4. A fiscalizacdo do MP devera manter criterioso registro dos acontecimentos no Boletim de Ocorréncia ou Ordem de
Servico.
8.5. A fiscalizagdo ndo aceitard, sob nenhum pretexto, a transferéncia de qualquer responsabilidade da empresa para outras

entidades, sejam fabricantes, técnicos, funcionarios, subempreiteiros, entre outros.

8.6. Ao Ministério, através da fiscalizacdo, sera reservado o direito de rejeitar no todo ou em parte os servigos prestados, se
em desacordo com o Termo de Referéncia e/ou especificagdes dos fabricantes, devendo a Empresa refazer ou substituir as partes que
apresentem defeitos, sem Onus adicionais a este Ministério.

9. DOS PROTOTIPOS

9.1. Com vistas a definicdo de compra, sob aspecto de qualidade, o Ministério verificard, no prazo de até 5 (cinco) dias
titeis contados a partir da solicitacio do pregoeiro, os PROTOTIPOS abaixo, para prévios exames e teste de qualidade, sendo que
cada PROTOTIPO dever estar devidamente identificado com o nome do fornecedor, n° do certame, nome do fabricante e respectivo
CNPIJ.

9.2. O local para a instalagio dos PROTOTIPOS ficaré a critério do Ministério, o qual serd informado a empresa, sendo
que o prazo para entrega ndo pode extrapolar o citado no item 9.1.

9.3. O procedimento de analise dos PROTOTIPOS mencionados no subitem 9.1, sera totalmente conduzido pela Divisdo
de Projetos - DIPRO/COTEP/CGDAP deste Ministério, tendo por critério objetivo as informacdes constantes no Anexo I —
Especificacdes Técnicas.

9.3.1. A empresa que ndo disponibilizar os PROTOTIPOS, ou disponibilizar fora do prazo estabelecido no subitem 9.1, sem
justificativa aceita pelo pregoeiro, bem como ndo apresentar os certificados/licencas descritos a seguir terd sua proposta desclassificada.

DESCRICAO CERTIFICADO REFERENCIA
Divisdria especial dupla, conforme item 1 do Anexo I — Certificado de conformidade
Especificacdes Técnicas; com a NBR 15141:2008
(ABNT) - Moveis para escritorio ABNT
Divisoria articulada multidirecional, conforme item 2 do Anexo I — - Divisoria modular tipo
Especificacdes Técnicas; piso-teto.
9.4. A empresa que apresentar os PROTOTIPOS em desacordo com as especificacdes tera um prazo 03 (trés) dias dteis

para correcdo dos mesmos e ocorrendo novamente a reprovacdo, a empresa serd desclassificada e serd convocada a préxima
colocada, obedecendo a ordem de classificagao.

9.5. A empresa somente terd seu material aceito caso os PROTOTIPOS estejam estritamente em conformidade com as
especificacdes do Anexo I — especificacdes técnicas, acompanhadas dos certificados/licengas citadas no item 9.3.1.

10. DAS OBRIGACOES DA EMPRESA

10.1. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos neste instrumento, com observancia as
recomendagdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagdo, bem como observar conduta adequada na utilizagdo dos materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios.

10.2. Cumprir rigorosamente, o Codigo Civil, as Normas Técnicas da ABNT, as normas de Seguranca do Trabalho, Normas
Ambientais e demais normas e regulamentos pertinentes.

10.3. Solicitar autorizagdo do Ministério, para trabalhar em dias ndo tteis ou fora do horério de expediente, justificando o
fato e enviando listagem constando nome dos profissionais, nimero das respectivas Carteiras de Identidade e locais em que
trabalhardo. Esta solicitacdo devera ser feita por escrito e enviada até 02 (duas) horas antes do final do expediente do Ministério,
podendo ser encaminhada através de e-mail ou entregue pessoalmente a fiscalizacdo do Ministério.

10.4. Fornecer aos seus funciondrios, sem qualquer custo adicional ao Ministério, uniformes com o nome da empresa,
calcados, crachas de identificacdo e equipamentos de protecdo individual, obedecendo ao disposto nas normas de seguranca do
trabalho, assumindo, inclusive, toda a responsabilidade no que se refere ao fornecimento de auxilio-alimentacdo, auxilio transporte,
assisténcia médica e demais obrigagdes trabalhistas.

10.5. O transporte dos funcionarios da empresa aos locais citados no item 5.1, para atendimento das demandas gerais serd
realizado por meio de veiculo proprio da empresa, a qual terd um prazo maximo de atendimento as demandas em até 02 (duas) hora,
salvo em casos de emergéncias que deverao ser atendidas de imediato.

10.6. Efetuar o pagamento dos saldrios, impostos e taxas incidentes ou que venham a incidir na execugdo, até a conclusdo
dos servigos sob sua responsabilidade.

10.7. Cumprir a legislacdo trabalhista vigente responsabilizando-se pelo pagamento de quaisquer contribuicdes da
previdéncia social e legislacdo trabalhista.

10.8. Cumprir a legislacdo e as normas relativas a Seguranca e Medicina do Trabalho, diligenciando para que seus
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empregados trabalhem com Equipamento de Prote¢do Individual (EPI) e executem os testes necessarios e definidos na legislagdo
pertinente. A fiscalizacdo do Ministério podera paralisar os servigos, enquanto tais empregados ndo estiverem protegidos, ficando o
onus da paralisacdo por conta da empresa.

10.9. Responsabilizar-se pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das normas disciplinares e das orientacdes de
seguranca determinadas pelo Ministério, instruindo-os quanto a prevenc¢do de incéndios nas areas do prédio.

10.10. Assumir toda responsabilidade e tomar as medidas necessarias ao atendimento dos seus empregados, acidentados ou
com mal subito, por meio de seus encarregados, inclusive para atendimento em casos de emergéncia.

10.11. Responsabilizar-se por acidentes de trabalho e quaisquer danos pessoais ou materiais causados por seus empregados,
ao Ministério ou a terceiros, nas dependéncias do Ministério durante a vigéncia do contrato.

10.12. Responsabilizar-se por todo e qualquer dano que venha causar durante a execucdo dos servigos (vidros, pisos,
revestimentos, paredes, veiculos e etc), assumindo todo o 6nus e a execucgdo dos respectivos reparos ou substitui¢des, recompondo os
locais porventura afetados, conferindo o padrio adotado sempre com material de 1*° qualidade, observando o bom nivel de
acabamento dos servigos.

10.13. Manter, sem qualquer 6nus adicional para o Ministério, todas as ferramentas necessarias a execucdo dos servicos.

10.14. Manter sigilo, ndo reproduzindo, divulgando ou utilizando em beneficio préprio, ou de terceiros, sob pena de
responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre todo e qualquer assunto de interesse do Ministério ou de terceiros de que tomar
conhecimento em razdo da execucdo do objeto contratual.

10.15. Acatar todas as orientacdes do Ministério, sujeitando-se a mais ampla e irrestrita fiscalizag@o, prestando todos os
esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamagdes formuladas.

10.16. Utilizar somente materiais, pecas e componentes novos, de primeiro uso e de primeira linha de fabricacdo, ndo sendo
permitido o uso de material improvisado ou pecas adaptadas.

10.17. Responsabilizar-se, pelos materiais, ferramentas, instrumentos e equipamentos disponibilizados para a execu¢do dos
servigos, ndo cabendo ao Ministério qualquer responsabilidade por perdas decorrentes de roubo, furto ou outros fatos que possam vir
a ocorrer.

10.18. Possuir estoque minimo de pecas, painéis, acabamentos e ferramentas disponiveis para imediata utilizacdo, ndo sendo

permitida a paralisag@o das etapas de servicos por falta de material.

10.19. Apresentar Manual de Montagem e Manual de Limpeza e Conservacdo, emitidos pelo fabricante, para todos os tipos
de divisorias fornecidas.

10.20. Comprovar a origem de toda a madeira a ser utilizada na execucdo das obras ou servigos.

10.21. Facilitar as a¢des do fiscal do contrato, fornecendo informagdes ou promovendo acesso a documentacéo dos servicos
em execucdo, atendendo prontamente as observagdes e exigéncias por ele apresentadas.

10.22. Deixar sempre ao término de cada expediente, toda area utilizada para a execucdo dos servicos totalmente limpa e
desimpedida, assim como na conclusdo dos mesmos.

10.23. Enviar junto a fatura mensal dos servigos, as ordens de servigo executadas mensalmente.

10.24. Comunicar verbal e por escrito, imediatamente, ao fiscal, todas as ocorréncias anormais verificadas na execucio dos
servigos, acrescendo todos os dados e circunstancias julgadas necessarias aos esclarecimentos dos fatos.

10.25. Disponibilizar o minimo de funciondrios para atender as demandas do Ministério, e para os servicos demandados para
cada unidade do Ministério que forem coincidentes nos prazos, a empresa devera disponibilizar equipes para cada servico, de forma a
ndo causar prejuizo ao desenvolvimento dos mesmos em relacdo ao tempo de execucio.

10.26. Dispor de profissionais na execucdo dos servicos contratados que deverdo fazer parte do corpo funcional da empresa,
cuja a comprovacgdo poderd, a qualquer momento, ser solicitada pela fiscalizagdo do Ministério.

10.27. Dispor de telefones celulares ou rddios para os montadores que permanecerem no Ministério.

10.28. Manter, em Brasilia-DF, sede, filial ou representacdo dotada de infraestrutura técnica adequada, com recursos
humanos qualificados, necessarios e suficientes para a prestagdo dos servigos contratados.

10.29. A contratada deve manter, durante toda a execuc¢do do contrato, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo
exigidas na licitagdo, conforme o disposto no art. 55, XIII da Lei n°8.666, de 1993.

11. DA GARANTIA DOS SERVICOS

11.1. Os servigos realizados terdo a maior garantia entre aquela indicada pelo fabricante ou determinada pelas normas da
ABNT. Caso ocorram servicos que ndo tenham as garantias citadas, serd exigida garantia minima de 01 (um) ano sob
responsabilidade da empresa.

11.2. O prazo de garantia serd iniciado apds o recebimento definitivo de cada ordem de servico executada.

11.3. Durante o prazo de garantia, a empresa ficard obrigada a reparar qualquer defeito relacionado a méa execucgdo dos
servigos por ela prestados, sempre que houver solicitacdo e sem Onus para o Ministério.
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12. DAS OBRIGACOES DO MINISTERIO

12.1. Assegurar o acesso dos empregados da empresa, quando devidamente identificados, aos locais em que devam prestar
0S servicos contratuais.

12.2. Prestar as informacdes e esclarecimentos necessarios ao perfeito desenvolvimento dos servigos.

12.3. Informar sobre a execugdo de alteracdes de layout ambiental, fornecendo quando necessério o projeto arquitetdnico,
com antecedéncia minima de dois dias tteis da data determinada para o inicio da execug@o dos servigos, de modo que ndo ocorra
atraso nas etapas por falta de material ou mao-de-obra suficiente.

12.4. Impedir que terceiros executem os servicos objeto deste termo.

12.5. Indicar os servidores que acompanhario a execucao dos servicos.

12.6. Solicitar que seja refeito o servico recusado.

12.7. Convocar, a qualquer momento, o responsavel da empresa, para prestar esclarecimentos ou sanar dividas.

12.8. Solicitar, sempre que entender conveniente, relatério atualizado do andamento de cada atividade dos servicos.

12.9. Cumprir e fazer cumprir o disposto nas Clausulas do Contrato.

12.10. Efetuar, com pontualidade, os pagamentos a empresa, apds o cumprimento das formalidades legais.

12.11. Atestar as notas fiscais/faturas correspondentes e fiscalizar o servico, por intermédio do setor responsavel.

12.12. Efetuar as retencdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida pela contratada.

12.13. Estabelecer local apropriado para guarda dos materiais, miquinas e equipamentos, devendo a empresa disponibilizar,

sem Onus para o Ministério, armdrios, prateleiras etc, para o devido armazenamento e guarda de seus pertences.

13. DA DOCUMENTACAO MINIMA NECESSARIA

13.1. Comprovacdo de capacidade técnica operacional em nome da empresa, por meio de atestado (s) expedido por pessoa
juridica de direito publico ou privado, comprovando a prestacdo de servicos compativeis com o objeto do presente termo de
referéncia.

13.2. Declaracdo formal da empresa de que apresentard, no ato da assinatura do contrato, os documentos que indiquem as

instalagdes, o aparelhamento e o pessoal técnico, adequados, suficientes e disponiveis para a realizacdo do objeto do Contrato.

13.3. Declarag@o formal da empresa, quando da habilitagdo, que terd disponibilidade em seu quadro de pessoal, para atender
as demandas.

13.4. Declarac@o formal da empresa de que, caso seja declarada vencedora da Licitacdo, manterd, em Brasilia — DF, sede,
filial ou representacdo dotada de infraestrutura técnica adequada, com recursos humanos qualificados, necessarios e suficientes para a
prestacdo dos servicos contratados, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, a contar da assinatura do contrato.

13.5. Apresentar Certificados de comprovacio de origem da madeira e de seu manejo sustentavel a exemplo do Documento
de Origem Florestal ou Guia Florestal, ambos emitidos pelo IBAMA ou por outras certificadoras de mesma natureza, nacionais ou
internacionais, reconhecidas por 6rgdo competentes do governo federal, em nome da empresa.

13.6. Apresentar, conforme disposto na IN 01/2010 do Ministério do Planejamento, laudo ou certificado que comprove que
a empresa observa os requisitos ambientais para a certificagdo do Instituto Nacional de Metrologia, Normatiza¢do e Qualidade
Industrial - INMETRO, como produtos sustentdveis ou de menor impacto ambiental em relacdo aos seus similares.

14. DO PAGAMENTO

14.1. O Ministério pagard a empresa pelos servigos prestados e pelos materiais empregados na execugdo destes. O prazo de
pagamento nio serd superior a 30 (trinta) dias, desde a apresentacio da nota fiscal até o envio da ordem bancaria, compreendendo o
prazo para o ateste do fiscal e demais tramites burocraticos.

14.2. A Nota Fiscal/Fatura correspondente sera examinada diretamente pelo fiscal designado pela empresa, o qual somente
atestard a execucdo do objeto e liberara a referida Nota Fiscal/Fatura para pagamento quando cumpridas, pelo Ministério, todas as
condi¢des pactuadas relativas ao objeto do presente termo de referéncia.

14.3. Havendo erro na Nota Fiscal/Fatura ou circunstiancia que impeca a liquidacdo da despesa, aquela sera devolvida pelo
Ministério a empresa e o pagamento ficard pendente até que a mesma providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo
para pagamento iniciar-se-a ap6s a regularizacdo da situacio ou reapresentaciio do documento fiscal, ndo acarretando qualquer 6nus
para a Unido.
14 .4. Antes de cada pagamento a contratada, serd realizada consulta ao SICAF e as demais certidoes (CEIS/CGU,
CNIA/CNIJ, CNDT/TST) para verificar a manutengio das condicdes de habilitacdo exigidas no edital.

14.4.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua adverténcia, por escrito, para

que, no prazo de 05 (cinco) dias, regularize sua situaciio ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério da contratante.
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14.4.2. Nao havendo regularizag¢@o ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante deverd comunicar aos 6rgaos responsaveis
pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
14.4.3. Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas necessdrias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.
14.4.4. Havendo a efetiva execucio do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato,
caso a contratada ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.
14.5. Ocorrendo eventuais atrasos de pagamento, provocados exclusivamente pela CONTRATANTE, o valor devido devera
ser acrescido de encargos moratérios, e sua apuracio se fard desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que
os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante a aplicacao das
seguintes féormulas:

I =(TX/100) / 365
EM=1xNX VP
Onde:
I = Indice de atualizacdo financeira;
TX = Percentual da taxa de juros de mora anual; EM = Encargos moratérios;

N = Ndmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; VP = Valor da parcela em atraso.

15. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

15.1. A empresa que, convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo assinar o contrato, e, deixar de entregar
documentacdo exigida neste Termo de Referéncia, apresentar documentacdo falsa, ensejar o retardamento do fornecimento de seu o
objeto, ndo manter a proposta, falhar ou fraudar no fornecimento do material e execugdo dos servicos, comportar-se de modo
inidoneo, fazer declaracdes falsas ou cometer fraude fiscal, ficard impedida de licitar e de contratar com a Unido, Distrito Federal,
Estados e Municipios, e serd descredenciada no SICAF, ou nos Sistemas de Cadastramento de Fornecedores a que se refere o inciso
XIV do art. 4° da Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas neste
Termo de Referéncia e das demais cominagdes legais.

15.2. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes assumidas pela empresa, sem justificativa aceita pelo Ministério,
resguardados os procedimentos legais pertinentes, podera acarretar as seguintes sangdes:

a) Adverténcia;
b) Multa compensatdria no percentual de 5% (cinco por cento), calculada sobre o valor total do Contrato, pela recusa em

assind-lo, no prazo méaximo de 05 (cinco) dias uteis, apds regularmente convocada, sem prejuizo da aplica¢@o de outras san¢des
previstas neste Termo de Referéncia;

¢) Multa de mora no percentual de 1% (meio por cento) por dia de atraso sobre o valor da parcela inadimplida (ordem de
servigo), ate o limite maximo de 10% (dez por cento) ou seja, por 20 (vinte) dias;

d) Multa compensatéria em caso de inexecucdo parcial, no mesmo percentual do subitem acima, sera aplicada de forma
proporcional a obrigagdo inadimplida;

e) Suspensdo tempordria de participag¢do em licitacdo e impedimento de contratar com o Ministério do Planejamento, por prazo
ndo superior a 2 (dois) anos;

f) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administraciio Publica enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prdpria autoridade que aplicou a penalidade, que
sera concedida sempre que a empresa ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e ap6s decorrido o prazo da sancdo
aplicada com base na alinea anterior.

15.3. A multa deverd ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a contar da data do recebimento da
comunicacdo enviada pelo Ministério.

15.4. O valor da multa poderé ser descontada da Nota Fiscal ou do crédito existente no Ministério em relacdo a empresa.
Caso o valor da multa seja superior ao crédito existente, a diferenca serd cobrada na forma da lei.

15.5. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF, e no caso de suspensdo de licitar, a empresa deverd ser
descredenciada por igual periodo, sem prejuizo das multas previstas neste Termo de Referéncia e das demais cominacdes legais.

15.6. As sangdes aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou cumulativamente, sem
prejuizo de outras medidas cabiveis.

15.7. Em qualquer hipétese de aplicag@o de sancdes serd assegurado a empresa vencedora o contraditério e a ampla defesa.
16. DO ENQUADRAMENTO DO OBJETO A SER CONTRATADO

16.1. O objeto a ser contratado enquadra-se na categoria de bens e servicos comuns, de que tratam a Lei n° 10.520/02 e o

Decreto n°® 5.450/05, por possuir padrées de desempenho e caracteristicas gerais e especificas, usualmente encontradas no mercado,
podendo, portanto, ser licitado por meio da modalidade Pregéo.
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17. DA ESTIMATIVA DE CUSTO

17.1. O valor global anual estimado para a contratacdo é de R$2.187.328,13 (dois milhdes, cento e oitenta e sete mil
trezentos e vinte e oito reais e treze centavos), conforme a planilha constante no Anexo III - Estimativa de quantitativos e custos.

18. DO PRAZO DE VIGENCIA

18.1. O prazo de vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses, a contar da data de sua assinatura, prorrogével na forma do
art. 57, inciso II, da Lei n° 8.666/93.

19. DO REAJUSTE

19.1. Apds o periodo de doze meses de vigéncia do contrato, na hipétese de sua eventual prorrogacdo, poderd ser admitido,
para a manuten¢do do equilibrio fisico-financeiro, reajuste de precos para os servicos contratados, utilizando-se o Indice Nacional de
Custo da Construgido (INCC), fornecido pela Fundacio Getilio Vargas (FGV).

19.2. A empresa podera exercer, perante o MP, seu direito ao reajuste dos precos do contrato até a data da prorrogacdo
contratual subsequente ou do encerramento do contrato vigente.

19.3. Caso a empresa nao solicite de forma tempestiva o reajuste e prorrogue ou deixe encerrar o contrato sem pleited-lo,
ocorrera a preclusiio do direito de reajustar.

20. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

20.1. As despesas para atender a esta licitacdo estdo programadas em dotacdo orcamentdria propria, prevista no orcamento
da Unido para o exercicio de 2019 - SAA. A¢ao 2000 PO 003.

FERNANDA DE FREITAS QUEIROZ
Chefe de Divisdao Substituta - DIPRO/COTEP/CGDAP

BRUNA SUZANA MARINHO BEZERRA
Coordenadora - COTEP/CGDAP

MONICA RIBEIRO DE MORAIS
Coordenadora Geral de Administragdo Predial - Substituta - CGDAP
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A autenticidade do documento pode ser conferida no site [https://seimp.planejamento.gov.br/conferir], informando o c6digo
verificador 7559882 e o c6digo CRC 58E1A17C.
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