MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, DESENVOLVIMENTO E GESTAO
Secretaria-Executiva
Subsecretaria de Assuntos Administrativos
Coordenag¢ao-Geral de Administragao Predial
Coordenagao Técnica Predial

ANEXO Il DO TERMO DE REFERENCIA
PLANO DE MANUTENCAO E ROTINAS DE EXECUCAO DOS SERVICOS
CONTINUOS

ORIENTACOES GERAIS

A presente especificacdo técnica estabelece os requisitos minimos a serem
observados para os servicos de operagao e manutengao preventiva e corretiva dos
sistemas existentes nos edificios do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e
Gestao.

Os servicos de conservacdao e manutencdo correspondem as atividades de
inspecao, limpeza e reparos dos componentes e sistema da edificagdo e serdo
executados em obediéncia a um Plano ou Programa de Manutencdo, baseado em
rotina e procedimentos periodicamente aplicados nos componentes da edificacdo.

Essas intervencgOes terdo o carater preventivo e corretivo, e serdo executadas
pela empresa por meio de servigos caracterizados como verificagdes, reparos,
substituicoes, inspecdes, exames, medicoes, limpezas, lubrificacbes, testes, regulagens,
reapertos, fixacdes, recolocagdes, substituicdo, pintura, repintura, solda, etc.

Nos servicos de manutenc¢do preventiva, todos os gastos envolvidos com mao
de obra e equipamentos deverdo ser fornecidos pela empresa, sem quaisquer encargos
adicionais para o Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao.

A finalidade bdsica desses servigos serd a de manter as instala¢des prediais em
perfeito estado de conservacdo, propiciando um ininterrupto e perfeito funcionamento
dos mesmos e a deteccao de desgastes ou defeitos para sua imediata correcao pela
empresa.

Dessa forma, todas as acOes que visem manter as instalacbes prediais em
perfeito estado de conservacdao deverao ser desenvolvidas sempre que necessario,
mesmo que ndo constem neste Anexo, pois este é uma sintese dos servicos a serem
realizados.

Os materiais empregados nos servicos devem ter suas especificacGes
equivalentes ou superiores as existentes nas instalacdes originais do projeto.

Todas as inspegdes a seguir descritas gerardo relatérios descritivos minuciosos,
0s quais serdo examinados pela equipe técnica do setor de manutenc¢do predial do
Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao.

As rotinas abaixo se constituem de verificagbes que produzirdo diagndsticos
para proceder-se a imediata correcdo das anomalias encontradas pela empresa e/ou
servidores, dentro do escopo da manutencdo preventiva e corretiva, sob
responsabilidade da empresa:

SISTEMA ELETRICO COMUM, ESTABILIZADO, ILUMINACAO, TOMADAS E SPDA
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Visando documentar os servicos de manutencao preventiva, a empresa deverd

elaborar estudos atualizados nos edificios abrangidos pelo contrato, quando estes
sofrerem modifica¢cGes, indicando no mesmo as seguintes caracteristicas:

A.

entrada de energia - concessiondria responsavel pelo fornecimento, tipo de
fornecimento (subterranea ou aérea), niveis de tensdo fornecida, caracteristicas
dos relégios de medicdo de energia ativa e reativa, caracteristicas e capacidades
dos disjuntores de entrada e de distribuicdo, bitola dos cabos alimentadores,
tipos de barramentos utilizados, etc.
distribuicdo de energia — diagrama unifilar dos quadros de distribuicao,
distribuicdo dos circuitos por fase, carga por fase, caracteristicas e capacidades
dos disjuntores de entrada e de distribui¢dao nos circuitos, bitola dos cabos e
conectores, etc.
pontos elétricos — todos os pontos elétricos deverdo ser identificados quanto
ao tipo de rede a que pertenca (uso geral ou equipamento de informatica),
nivel de tensdo, o circuito alimentador, bitola do cabo, tipo de tomada, carga
instalada, etc.
equipamentos existentes — em caso de existirem equipamentos ativos na rede
elétrica como estabilizadores e/ou no-breaks, bombas, etc.; deverdo ser
indicados seus posicionamentos e caracteristicas elétricas como tensdo de
entrada e saida, poténcia por fase, corrente de entrada e saida, frequéncia de
funcionamento, etc.
d.1) Em atendimento as normas e regulamentagdes vigentes e visando
prevenir defeitos, estes quadros terdo suas montagens revisadas,
mantendo-os de forma organizada, com condutores unidos por anilhas
em nailon, corrigindo as anomalias encontradas.
d.2) Todos os quadros e circuitos parciais serdo identificados com
etiquetas em acrilico preto com letras brancas gravadas por trds da
placa, em baixo-relevo, ou com etiquetas emitidas com rotuladoras
proprias. Na porta, pelo lado interno serd afixado o diagrama unifilar do
guadro com indicacdo dos circuitos, bitolas dos cabos e capacidade dos
disjuntores.
d.3) Esses servigos serdao agendados com a Fiscaliza¢do de forma a ndo
prejudicar o trabalho no local.

SERVICOS ESPECIFICOS:

-

\

N0 20 2 0

2

Efetuar instalacdo e conserto de tomadas de energia dos tipos monofasica,
trifasica, conforme especificacdo deste 6rgao;

Efetuar troca de ladmpadas diversas, incluindo limpeza de ldmpadas e
luminarias;

Efetuar instalacdo e conserto de lumindrias embutidas ou de sobrepor,
conforme modelo especificado por este 6rgao;

Efetuar conserto de tomadas, réguas (méveis e fixas), luminarias, etc.;

Efetuar instalacao e reparo de circuito elétricos;

Efetuar substituicdo de disjuntores, chaves magnéticas, contatores, etc.;

Efetuar instalacdo e reparo nos equipamentos elétricos e mecanicos;

Ligar e desligar disjuntores, chaves e contatores diversos, conforme solicitagao
e/ou programac3o da FISCALIZACAO;

Efetuar manutencdo da rede elétrica do Sistema de Prevencdo e Combate a
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Incéndio.

QUADRO DE MEDICAO

MANUTENGCAQO PREVENTIVA

DIARIAMENTE:

Leitura dos instrumentos de medicao;

Anotacdo do consumo de energia, ativo e reativo;

Inspegao na iluminagao da cabina;

Verificagdo da existéncia de ruidos anormais, elétrico ou mecanico;
Inspecdo de todo equipamento e do local;

Inspegao nas chaves seccionadoras e fusiveis;

Limpeza da cabina;

Verificar a voltagem de entrada FF/FN rebaixada.

N 70 0 T T e %

MENSALMENTE:

Inspegao no barramento, conexdes e isoladores;

Inspecdo nos fios, cabos e muflas terminais;

Verificagdo do isolamento das ferragens;

Verificacdo do estado dos isoladores quanto as rachaduras;
Verificacdo da isolacdo dos transformadores de corrente e potencial;
Limpeza das seccionadoras e chaves fusiveis;

Aferi¢ao da escala dos instrumentos de medigdo;

Exame dos contatos e bornes terminais;

Teste de isolagdo das seccionadoras, dos isoladores e disjuntores;
Reaperto dos parafusos de fixacdo dos isoladores e ferragens;
Teste de funcionamento do equipamento de seguranca;
Verificacao dos pinos dos isoladores e grampos de suspensao;
Reaperto dos bornes de ligacdo e terminais;

Medicao dos isolamentos dos disjuntores;

Regulagem das partes mecanicas;

Reaperto geral das porcas e parafusos.

N0 70 280 0 0 S 0 B B2 U

ANUALMENTE:
Limpeza geral dos quadros.

\

MANUTENCAQ CORRETIVA

=> Proceder, sempre que necessario, ou quando recomendado pelo Ministério, aos
reparos ou consertos que se fizerem necessarios.

SUBESTACAO DE ENERGIA

TRANSFORMADORES DE FORCA

DIARIAMENTE:
- Verificagdo da existéncia de ruido anormais elétrico ou mecéanico, com
acionamento da CEB, quando necessario;
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Verificagdo do funcionamento elétrico e mecanico;

Inspecao de deteccdao de vazamento;

Inspecdo das partes metalicas;

MENSALMENTE:

Verificacdo do nivel e da rigidez dielétrica do dleo;

SEMESTRALMENTE:

Limpeza geral da estrutura fisica (local), quando autorizado pela fiscalizagcdo do

MP;

ANUALMENTE:

Teste de isolacao

Verificar os respiradores;

Verificar o funcionamento e aferir os aparelhos de medicao e indicadores;
Verificar a cordoalha e a conexdo de aterramento da carcaca, eliminando focos
de corrosao e executando reapertos;

Inspecionar o tanque, tampas e radiadores quanto a vazamento e ferrugens,
eliminando os danos e focos de corrosdo com tratamento apropriado e
procedendo aos retoques de pintura;

Limpar cuidadosamente todo o conjunto, procedendo ao reaperto dos
parafusos, conexdes e terminais;

Reaperto todas as conexdes elétricas e mecanicas da MT e BT;

Medir e anotar a relacdo de transformacao;

TRANSFORMADORES DE CORRENTE E POTENCIAL

-

-
-
-

TRIMESTRALMENTE:
Inspecdo das partes metadlicas;

SEMESTRALMENTE:
Testes de isolacdo;
Testes de relacdo;
Ensaios de excitagao;

RELES DE PROTECAO

2

Vvl

SEMANALMENTE:
Inspecdo eletromecanica;

SEMESTRALMENTE:

Limpeza geral;

Ensaios de operacao;

Reaperto de parafusos e terminais;
Calibracdo;

INSTRUMENTAL DE MEDICAQ

DIARIAMENTE:
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Inspecao eletromecanica;

SEMESTRALMENTE:

Limpeza geral;

Reaperto de parafusos e terminais;
Afericdo da escada;

SECCIONADORES

-
-
-
-
-

SEMESTRALMENTE:

Limpeza dos contatos;
Lubrificacao;

Reaperto de parafusos e terminais;
Teste de isolagao;

Resisténcia dos contatos;

DISJUNTORES

-
-
-
-
-

SEMESTRALMENTE:

Limpeza dos contatos;

Nivel de dleo;

Reaperto de parafusos de ligacdo;
Testes de isolagdo;

Lubrificacao;

CONTATORES

Vi vl

SEMESTRALMENTE:

Limpeza dos contatos;

Reaperto de parafusos de ligacao;
Lubrificacdo das partes moveis;
Limpeza da camara de extingao;
Ajuste de pressdo dos contatos;

QUADRO GERAL DE BAIXA TENSAO - QGBT

MANUTENCAQO PREVENTIVA

N 20 0 T

2

DIARIAMENTE:

Leitura dos instrumentos de medicao;

Verificacdo da existéncia de ruidos anormais, elétricos ou mecanicos;

Limpeza externa dos armarios/quadros;

Verificagdao do aquecimento e o funcionamento dos disjuntores;

Verificacdo de aquecimento nos cabos de alimentacgado e circuitos;

Verificacdo do equilibrio das fases nas saidas dos disjuntores;

Verificacdo da concordancia com as condi¢des limites de corrente maxima
permitida para cada pavimento;

Inspecdo das conexbes de saidas dos disjuntores, evitando pontos de
resisténcia elevada;
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Realizacdo da lubrificacdo das dobradicas das portas do quadro.

MENSALMENTE:

Medigdo da amperagem (com amperimetro/alicate) dos alimentadores dos
circuitos em todas as saidas dos disjuntores;

Leitura dos instrumentos de medicao;

Verificacdo dos contatos dos disjuntores;

Verificacdo da concordancia com as condi¢Ges limites de amperagem maxima
permitida para circuitos;

Inspecdo das cdmaras de extin¢ao;

Inspecdo no barramento e terminais conectores;

Controle da carga nos disjuntores;

Verificacdo dos cabos na saida dos disjuntores evitando pontos de resisténcia
elevada;

Reaperto dos conectores de ligacdo;

Verificacdo da resisténcia de aterramento, mantendo-a dentro dos limites
normalizados;

Verificagdo da regulagem dos relés de sobrecarga;

Reaperto dos parafusos de fixacdo do barramento e ferragem;

Verificagdo da tensdao das molas dos disjuntores;

Lubrificacdo das partes mecanicas dos disjuntores;

Limpeza das camaras de exting¢do;

Limpeza geral do barramento, conexdes, isoladores e disjuntores;

Limpeza interna e externa do quadro e correcdao de pontos oxidados, pintura e
meios de fechamento danificados bem como lubrificacdo das dobradicas;
Reaperto dos parafusos de contato dos disjuntores;

Inspecdo dos cabos de alimentacdo para prevenir aquecimento (estado de
isolamento);

Medir a resisténcia dos cabos de alimentacao.

TRIMESTRALMENTE:

Inspecdo das chaves seccionadoras corrigindo/substituindo quando
apresentarem anomalias e/ou funcionamento fora das normas vigentes;
Inspecao das conexdes de saida dos disjuntores a fim de evitar pontos de
resisténcia elevada, corrigindo/substituindo aqueles que estiverem defeituosos;
Inspecdo dos isoladores e conexdes corrigindo/substituindo aqueles que
estiverem defeituosos;

Verificagdo da fixacdo de barramento, conexdes e ferragens, corrigindo as
anomalias encontradas;

Reapertos das fixagdes dos disjuntores termomagnéticos;

Verificacdo da regulagem do disjuntor geral, corrigindo/substituindo quando
apresentarem defeitos ou funcionamento anormal;

Verificagdo do equilibrio de fases dos circuitos, corrigindo os provaveis
desequilibrios;

Alinhamento dos contatos das chaves;

Demais necessidades evidenciadas.

SEMESTRALMENTE:
Verificagdo da resisténcia de aterramento, mantendo-a dentro dos limites
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normatizados e consequente apresentacdo de relatério com diagndstico e
solucdo em caso de anomalias;

Medicdo da resisténcia dos cabos de alimentagdo, corrigindo/substituindo
aqueles que apresentarem anomalias ou mau funcionamento, em condi¢des
normais de uso;

Realizar a lubrificacdo das dobradicas das portas dos armarios;

Verificar a pressdo das molas dos disjuntores termomagnéticos;

Demais necessidades evidenciadas.

Fazer a inspecao termografica emitindo relatdrio para corrigir de imediato os
problemas e aquecimento observado;

ANUALMENTE:

Desligamento Geral e manutencdo em todo o QGBT, corrigindo folgas e pontos
de sobreaquecimento, assim como, substituindo itens defeituosos. Devera ser
entregue um relatério de completo desta manutencdo, inclusive com as
imagens da andlise termografica do QGBT.

Limpeza geral dos quadros;

EVENTUALMENTE:
Substituicao dos disjuntores, chaves comutadoras, barramentos e instrumentos
de medicdo (amperimetro e voltimetro);

QUADROS DE DISTRIBUICAO

MANUTENCAQO PREVENTIVA

Vidvid

7 0 7 0 T N T A T %

Vi

DIARIAMENTE:

Verificacdo do aquecimento no disjuntor geral;

Verificacdao do aquecimento dos disjuntores;

Verificacdo da existéncia de ruidos anormais, elétricos ou mecanicos;
Verificacdo de aquecimento nos condutores de alimentacao e distribuicdo;
Verificacdo dos contatos da entrada e saida dos disjuntores, evitando pontos de
resisténcia elevada;

Controle da amperagem dos alimentadores;

Verificacdo no funcionamento dos disjuntores;

Verificagdo da fixagao do barramento e conexdes;

Verificacdo do estado dos fios/cabos na entrada e saida dos disjuntores;
Controle de carga nos disjuntores;

Verificacdo do equilibrio de fases com todos os circuitos ligados;

Lubrificacdo das dobradicas das portas dos armarios;

Verificagdo do isolamento dos disjuntores;

Efetua o controle de amperagem nos fios de saida dos disjuntores monofasicos;
Verificar o equilibrio de fases nos alimentadores.

MENSALMENTE:

Limpeza geral, com ar comprimido, dos disjuntores, quadros e barramentos;
Limpeza externa do quadro e correcao de pontos oxidados, pintura e meios de
fechamento danificados bem como lubrificacdo das dobradicas;

Reaperto dos parafusos de fixacdo do barramento e conectores;
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Reaperto dos parafusos dos barramentos de entrada e saida;

Medir a corrente do cabeamento e verificar a conformidade com as tabelas de
corrente maxima permitida;

Verificagdo da tensao da mola dos disjuntores;

Inspegao nos barramentos, terminais e conectores;

Verificagao da pressdo das molas dos disjuntores termomagnéticos.

TRIMESTRALMENTE:

Verificacdo da resisténcia de aterramento, mantendo-a dentro dos limites
normatizados e consequente apresentacdo de relatério com diagndstico e
solucdao em caso de anomalias;

Medicdo da resisténcia dos cabos de alimentacdo, corrigindo/substituindo
aqueles que apresentarem anomalias ou mau funcionamento, em condicdes
normais de uso;

Verificar o isolamento dos disjuntores;

Efetuar a medicdo da resisténcia de aterramento dos armdrios dos quadros;
Demais necessidades evidenciadas.

SEMESTRALMENTE:

Verificagdo das condi¢cGes gerais de seguranca;

Inspecao dos isoladores e conexdes;

Reaperto dos parafusos de contato dos disjuntores;

Verificar o aquecimento através de analise termografica nos condutores,
disjuntores, bases de fusiveis e demais componentes de alimentagdo e
distribuicao;

ANUALMENTE:

Atualizar a legenda;

Verificar o ajuste e sensibilidade dos relés de sobrecarga e dispositivos
temporizadores eletromecanicos e eletronicos;

Controlar a carga dos disjuntores;

MANUTENCAO CORRETIVA

-

-

Proceder, sempre que necessario, ou quando recomendado pelo Ministério, aos
reparos ou consertos que se fizerem necessarios.

OBS.: Todos os quadros de forca, iluminacdo e de emergéncia deverdao estar
identificados com uso de placas em acrilico, como também devera ser realizada
a identificagao de todos os circuitos relacionados aos disjuntores no edificio,
inclusive os do quadro geral de distribuicao.

ILUMINACAO INTERNA E EXTERNA E TOMADAS

MANUTENCAQO PREVENTIVA

-

DIARIAMENTE:
Inspecao das luminarias quanto a existéncia de lampadas queimadas ou
inoperantes;

- Inspecdo dos refletores quanto a existéncia de lampadas queimadas ou

inoperantes;
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Verificacdo dos interruptores das lampadas quanto as condicdes operacionais;
Verificacdo da existéncia de ruido nos reatores;

SEMANALMENTE:

Reaperto dos parafusos de fixacdo das tomadas;

Verificacao do sistema de fixagao das luminarias;

Reaperto dos parafusos de fixacdo dos soquetes das lampadas;
Teste de corrente e alimentacdo das tomadas;

Verificacdo dos pinos fémeas de contato das tomadas;
Verificagdo do aterramento das luminarias;

Medicao do isolamento dos circuitos quanto ao estado dos fios.

MENSALMENTE:

Limpeza das luminarias e lampadas nas dependéncias das edificagbes;

Limpeza das caixas de fiacdo das tomadas;

Limpeza dos vidros dos refletores;

Verificagdo dos soquetes quanto a oxidac¢ao;

Verificacdo da existéncia de corrosdo nas lumindrias;

Realizar teste de funcionamento das lampadas de emergéncia.

Sinalizar as tomadas de acordo com o tipo e tensao de energia oferecida;
Verificar o funcionamento de dispositivos de comando automaticos (fotocélula,
timer, relé, minuteria, contator, sensores de presenca etc.) procedendo a sua
afericdo e/ou substituicdo, se for o caso.

Demais necessidades evidenciadas.

SEMESTRALMENTE:

Medicdo do isolamento dos circuitos quanto ao estado dos fios,
corrigindo/substituindo aqueles que apresentarem descontinuidade, rupturas
ou defeitos que afetem o nivel de tensdo da tomada;

Realizar a limpeza das caixas de cabeamento das tomadas;

Medigao do nivel de iluminagao, corrigindo quando estiver fora das normas;
Verificar o estado de conservacdao dos espelhos e tampas, procedendo a sua
fixacdo ou, se necessario, sua substituicao.

Demais necessidades evidenciadas.

ANUALMENTE:

Executar limpeza geral do corpo da lumindria (refletor, difusor, aletas,
compartimentos, etc.) e dos seus componentes (soquetes, base e terminais),
com uso de sabdo neutro e solucdo apropriada para contatos elétricos (spray);

EVENTUALMENTE:
Instalacdo de pontos elétricos adicionais;
Remanejamento de pontos elétricos;

MANUTENCAQ CORRETIVA

-

Proceder, sempre que necessario, ou quando recomendado pelo Ministério, aos
reparos ou consertos que se fizerem necessarios.

REDE ELETRICA COMUM
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SEMANALMENTE:

Inspecao das caixas de passagem;

Verificacdo do estado de conservacao das muflas de emendas de derivagdes;
Inspecdo do estado das capas isolantes, fios e cabos.

MENSALMENTE:

Verificacdo do estado geral das muflas e cabos;

Medigao da resisténcia de isolamento das muflas de emenda e derivagdes;
Medicdo da resisténcia 6hmica e continuidade dos cabos;

Limpeza das caixas de passagem;

Medicdo da corrente da fiacdo e verificagdo se estdo de acordo com as tabelas
de corrente maxima permitida;

Verificacdo da corrente de servico, sobreaquecimento.

SEMESTRALMENTE:

Verificar o aquecimento através de andlise termografica nos condutores,
disjuntores, base de fusiveis e demais componentes de alimentacdo e
distribuicao;

MANUTENCAQ CORRETIVA

->

Proceder, sempre que necessario, ou quando recomendado pelo Ministério, aos
reparos ou consertos que se fizerem necessarios.

REDE ELETRICA ESTABILIZADA

MANUTENCAQO PREVENTIVA

20 R 2
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SEMANALMENTE:

Inspecdo das caixas de passagem;

Inspecdo do estado das capas isolantes, fios e cabos;

Verificar o funcionamento do sistema de arrefecimento;

Verificar ruidos anormais, elétricos ou mecanicos;

Realizar leitura dos instrumentos de medicdo, amperimetros e voltimetros;
Efetuar limpeza externa dos equipamentos.

MENSALMENTE:

Testar de modo adequado a tensao na rede de tomadas;

Reapertar carcacas, tampas e blocos de tomadas;

Verificar concordancia dos pdlos das tomadas (fase, neutro e terra);

Medicao da resisténcia 6hmica e continuidade dos cabos;

Limpeza das caixas de passagem;

Medicdo da amperagem da fiacao e verificacdo da conformidade com as tabelas
de amperagem maxima permitida;

Verificacdo da corrente de servico, sobreaquecimento.

Manter legivel a identificacdo de tensdo das tomadas e o circuito
correspondente.
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SEMESTRALMENTE:

Verificar o aquecimento através de andlise termografica nos condutores,
disjuntores, base de fusiveis e demais componentes de alimentacdo e
distribuicdo;

MANUTENCAO CORRETIVA

-

Proceder, sempre que necessario, ou quando recomendado pelo Ministério, aos

reparos ou consertos que se fizerem necessarios.

MOTORES E BOMBAS

MANUTENCAQO PREVENTIVA

N N 0 T T R T % \
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\

SEMANALMENTE:

Inspecdo dos cabos de alimentacdo no quadro geral das bombas e contatores
da chave magnética, corrigindo irregularidades e procedendo as substitui¢des
de elementos danificados;

Testa o funcionamento das bombas;

Verificar a existéncia de ruidos anormais elétricos ou mecanicos excessivos;
Inspecionar os terminais elétricos nas caixas de ligacao;

Inspecionar as valvulas de retencao;

Inspecionar o funcionamento das boias superiores;

Inspecionar o funcionamento das boias inferiores;

Inspecionar os contatores de chaves magnéticas de comando das bombas;
Demais necessidades evidenciadas.

MENSALMENTE:

Executar o revezamento do conjunto moto bomba e a limpeza geral;

Numerar as bombas;

Verificacdo do alinhamento do eixo das bombas, corrigir as incorrecbes
existentes;

Medicdo das folgas das luvas de acoplamento e do isolamento dos motores
eliminando as incorregdes existentes;

Lubrificacdo dos mancais das bombas;

Verificacdo do estado das gaxetas das bombas;

Verificagdo e completar, se necessario, o nivel do éleo das bombas;

Efetuar a medicgdo da resisténcia de isolamento dos motores;

Efetuar o reaperto das gaxetas e regulagem de gotejamento;

Inspecionar as conexdes hidraulicas;

Efetuar a medicdo de amperagem dos motores;

Realizar a restauracdo completa das bombas quando se fizer necessario;
Verificar o funcionamento do comando automatico;

Demais necessidades evidenciadas.

TRIMESTRALMENTE:

Teste de funcionamento das bombas, atentando-se para qualquer
funcionamento anormal;

Verificar as juntas de vedacao;
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Inspegao dos terminais elétricos das caixas de ligagao;

Inspecdo dos contatores da chave magnética do comando das bombas;

Fazer o engraxamento;

Verificar a atua¢do dos automaticos da bomba de recalque (inclusive botoeiras
e lampadas de sinalizacdo);

Verificar o nivel de déleo, conexdes de aterramento, gaxetas, acoplamentos,
aquecimento excessivo nos mancais, estado dos mangotes, vibracdes e ruidos
anormais;

Lubrificar as partes méveis do quadro de comando;

Fazer limpeza geral do quadro de comando;

Demais necessidades evidenciadas.

SEMESTRALMENTE:

Inspecdo das valvulas de retencdao, das boias inferiores e superiores,
corrigindo/substituindo os que apresentarem defeitos ou funcionamento fora
das especificac¢oes;

Inspecao dos cabos de alimentagdo do quadro geral das bombas,
corrigindo/substituindo qualquer elemento com funcionamento anormal;
Verificacdo e alinhamento do eixo das bombas, corrigindo/substituindo
gualquer elemento com funcionamento anormal;

Medicdo e correcdo da folga das luvas de acoplamento, corrigindo/substituindo
gualquer elemento com funcionamento anormal;

Medicdao da resisténcia de isolamento dos motores e leitura da tensdo entre
fases e amperagens por fase com motores em carga, apresentando relatérios
dos valores encontrados com diagndstico das anomalias e provaveis solucgdes,
corrigindo/substituindo qualquer elemento com funcionamento anormal;
Verificar e corrigir o isolamento do cabo de alimentacgdo;

Limpar o dreno de agua;

Apertar os parafusos de fixacao das bases das bombas;

Demais necessidades evidenciadas.

ANUALMENTE:

Testar o isolamento das fases para massa no enrolamento do motor, o
isolamento entre fases no enrolamento, o isolamento para terra nos cabos de
alimentacdo e o isolamento entre cabos de alimentacdo, corrigindo as fugas
encontradas;

Inspecionar e ajustar, caso necessario, o selo mecanico;

Reapertar todos os bornes de ligagao no quadro comando;

Verificar os contatos das chaves magnéticas, limpando e alinhando quando
necessario;

Demais necessidades evidenciadas.

Observagdo: O engaxetamento das bombas hidraulicas deve ser realizado conforme
NBR 12.640.

MANUTENCAQ CORRETIVA

-

Proceder, sempre que necessario, ou quando recomendado pelo Ministério, aos

reparos ou consertos que se fizerem necessarios.

QUADROS DE COMANDO
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DIARIAMENTE:

Verificacdo da existéncia de ruidos anormais, elétricos ou mecanicos;
Verificacao da existéncia de fusiveis queimados e componentes danificados;
Inspecdo da pressao de contato dos fusiveis;

Inspecdo do estado das bases fusiveis quanto a aguecimento;

Verificacdao do fechamento correto das tampas dos porta-fusiveis.

MENSALMENTE:

Inspecdo do estado das chaves magnéticas;

Verificacdo do contato dos porta-fusiveis para evitar fusoes;

Verificagdo do arco em excesso das chaves magnéticas;

Verificacdo do ajuste dos relés de sobrecarga;

Verificacdo do isolamento e continuidade do enrolamento das bobinas das
chaves magnéticas;

Verificagdo do estado de conservagdo das bases fusiveis;

Reaperto dos bornes de ligacdo das chaves magnéticas;

Reaperto dos parafusos de contato dos botdes de comando;

Verificagdo da equalizagao da pressao no fechamento dos contatos;
Limpeza das camaras de extingdo e dos contatos das chaves magnéticas;
Realizar reaperto, ajuste da pressao e alinhamento das chaves magnéticas;
Lubrificacdo das partes mecanicas das chaves magnéticas;

Ajuste de pressao dos contatos.

TRIMESTRALMENTE:

Teste de isolacdo e continuidade dos circuitos;

Lubrificacdo das partes mecanicas;

Realizar a limpeza interna e externa do quadro, pintura, correcdo de pontos
oxidados e meios de fechamento danificados e lubrificagdao das dobradicas.

SEMESTRALMENTE:

Providenciar a limpeza dos quadros com aspirador;

Verificar e corrigir a fixacdo dos componentes e terminais;

Verificar os contatos das contatoras;

Verificar o funcionamento dos dispositivos de partida dos motores (Soft Start,
Inversores, Estrela-Triangulo etc.), providenciar os ajustes de projeto;

Reapertar todos os bornes, terminais, tomadas, bases, barramentos, cabos,
disjuntores, baterias, botdes de comando, soquetes e demais componentes;
Verificar o aquecimento através de analise termografica nos condutores,
disjuntores, bases de fusiveis e demais componentes.

ANUALMENTE:

Verificar as correntes dos motores e ajustes dos relés de protecdo, corrigir
conforme corrente nominal de placa;

Verificar fixacdo dos cabos e terminais.

MANUTENCAQO CORRETIVA
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Proceder, sempre que necessario, ou quando recomendado pelo Ministério, aos

reparos ou consertos que se fizerem necessarios.

ILUMINACAO DE EMERGENCIA

MANUTENCAQO PREVENTIVA

K 70 250 2 2K R

\

vl

DIARIAMENTE:
Ligar e desligar a iluminacdo das escadas nos hordrios determinados pela
FISCALIZACAO.

SEMANALMENTE:

Verificar o funcionamento das lampadas do circuito de emergéncia;

Teste de funcionamento das baterias das lumindrias de emergéncia (blocos
auténomos);

Inspecdo dos terminais quanto a oxidacao

Medicdo da voltagem na saida para os circuitos;

Verificacdo do estado de conservacdo dos carregadores;

Verificacdo do estado das placas;

Limpeza das caixas das baterias;

Verificacdo do estado da conservacao das baterias.

QUINZENALMENTE:
Testar o funcionamento do equipamento simulando uma falta, acionando o
botdo de testes, corrigindo eventuais problemas;

MENSALMENTE:

Verificar a existéncia de lampadas, reatores e dispositivos de partida queimados
ou avariados, substituindo quando for o caso;

Verificar a fixacdo de todo o conjunto do sistema, efetuando os reforcos e
reapertos necessarios;

Verificar a ocorréncia de quebras, rachaduras, estufamentos e/ou vazamentos
nas baterias, substituindo, quando for o caso;

Testar o funcionamento das baterias das lumindrias de emergéncia (blocos
autéonomos).

ANUALMENTE:

Medir a tensao das tomadas;

Efetuar a limpeza geral do corpo da lumindria (refletor, difusor,
compartilhamento, etc.) e de seus componentes, com uso de substancia neutra
e produto apropriado para contatos elétricos (spray), e efetuar testes com
desligamento do disjuntor;

MANUTENCAQO CORRETIVA

-

Proceder, sempre que necessario, ou quando recomendado pelo Ministério, aos

reparos ou consertos que se fizerem necessarios.

GRUPO GERADOR
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MANUTENCAQO PREVENTIVA
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SEMANALMENTE:

Teste de funcionamento dos geradores em vazio;

Inspecao dos instrumentos de medicao;

Inspecdo nas chaves seccionadoras e isoladoras;

Verificacdo do estado de conservacao, nivel da solucdo, tensao, densidade e da
carga nas baterias;

Limpeza dos geradores e painéis;

Verificagdo do nivel de agua no radiador;

Verificagdo da tensdo das correias do ventilador, bomba de dgua e dinamo;
Verificacdo do nivel de dleo no carter e no reverso redutor;

Limpeza dos terminais das baterias;

Verificagdo do nivel de combustivel no tanque;

Verificacdo da existéncia de vazamento de dgua, 6leo ou combustivel;

Leitura dos painéis de controle no teste;

Inspecdo nos quadros de comando e transferéncia Concessionaria
Local/Gerador;

Limpeza do painel de comando;

Limpeza dos motores e do espaco fisico, instalagdes, instrumentos e acessorios;
Verificacdo do aquecimento dos disjuntores termomagnéticos;

Verificacdo do bloco acionador quanto a folgas;

Verificagdo da existéncia de ruidos anormais, elétricos ou mecanicos;

Limpeza da sala de maquinas e do equipamento;

Verificacdo do estado das mangueiras de interligacdo;

Verificacdao do funcionamento dos sistemas automaticos de pré-aquecimento e
pré-lubrificacdo;

Teste dos led’s de sinalizacdo;

Verificacdo da bomba autoaspirante;

Exame de 6leo do carter;

Verificacdo do estado dos mancais;

Verificacdo da pressao do éleo lubrificante.

MENSALMENTE:

Teste do gerador com carga;

Inspegao nas escovas, porta-escovas e anéis de deslizamento;
Verificagdo do funcionamento do sistema de alarme;

Completar o nivel de solucdo eletrolitica nas baterias;

Verificacdo do nivel de agua das baterias, completando as que forem
necessarias;

Reaperto dos parafusos de fixacdo da base;

Verificacdo e lubrificacdo dos tanques auxiliares;

Verificacao e lubrificagdo dos comandos da bomba injetora;
Verificacdo do aperto dos parafusos nos cabecotes com torquimetro;
Verificacdo dos anéis coletores;

Verificacdo do estado das escovas e coletores;

Verificacdo do estado das pinturas;

Verificacdo do contato dos porta-fusiveis;

Limpeza do filtro de ar (sempre que necessario);
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Limpeza do trocador de calor;

Efetuar o reaperto em todo sistema de alimentacdo de 6leo combustivel;
Verificagao da instalacao elétrica;

Verificacdo e afericdo do acoplamento;

Afericdo dos instrumentos de medicdo;

Verificagcao das molas dos porta-escovas;

Medicao das resisténcias de isolamento;

Limpeza dos anéis coletores e dos enrolamentos;

Verificacao do nivel de alinhamento;

Limpeza e calibragem dos bicos injetores;

Verificagdo e testes do motor de partida;

Revisdo e reaperto no quadro de transferéncia automatica;

Verificacdo e testes nos retificadores do sistema de excitacao;

Teste do isolamento entre bobinas do estator e entre bobinas e carcaga;

Teste dos componentes eletrénicos;

Verificacdo do arco, em excesso, das chaves magnéticas e contatores;
Verificagdo do ajuste dos relés de sobrecarga;

Inspegao do barramento e conexao;

Verificacdo da tampa dos rolamentos quanto a existéncia de vibracdes
anormais;

Verificagdo da lubrificagdo dos isolamentos;

Verificacdo da ventilagdo corretiva dos componentes que trabalham em regime
de temperatura elevada;

Limpeza e reaperto dos bornes das baterias; e

Verificacdo das superficies do rotor e do estado dos alternadores;

Inspecionar os cabos alimentadores;

Efetuar o reaperto dos terminais de ligacdo das chaves magnéticas e contatores;
Realizar limpeza geral das canaletas.

TRIMESTRALMENTE:

Verificacdo do nivel do alinhamento da base;

Limpeza dos canais de extin¢do das chaves magnéticas;

Limpeza com produto quimico apropriado do sistema de arrefecimento;
Ajuste da pressdo e alinhamento dos contatos das chaves magnéticas;
Limpeza e afericao da escala dos instrumentos de predicao;
Verificagdo de funcionamento e testes dos componentes eletronicos;
Limpeza dos enrolamentos dos alternadores;

Verificacdo dos alinhamentos dos grupos comparadores;

Verificacdo das escovas e coletores do dinamo e motor de arranque;
Efetuar limpeza dos contatos das chaves magnéticas;

Verificar o estado de isolamento dos fios e cabos;

Verificar os chumbadores de fixacdo dos grupos geradores;

Medir o aterramento do painel e grupos geradores.

SEMESTRALMENTE:

Troca 6leo lubrificante do motor;

Troca os filtros de éleo de fluxo parcial e total;

Trocar o filtro de combustivel;

Verificar o nivel de concentragdo de anticorrosivo no liquido refrigerante (agua),
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acrescentando refrigerante pré-tratado ou uma carga seca de anticorrosivo;
Trocar o elemento do filtro de dgua, se necessaria;

Verificar o nivel de éleo na valvula anerdide;

Limpar o respiro do motor ou trocar se necessario;

Limpar filtro do dleo lubrificante;

Limpar a cuba e as telas do filtro de ar do tipo Umido;

Reapertar parafusos em geral;

Verificar bomba de éleo lubrificante;

Verificar folga das vélvulas;

Revisar a bomba injetora;

Efetuar limpeza do intercambiador;

Verificar bendix e solendide do motor de arranque;

Verificar desgaste no coletor de arranque;

Inspecionar tampa dos rolamentos quanto a folga;

Examinar o cubo do ventilador, a polia e a bomba d'agua;

Examinar o amortecedor de vibragdes;

Testar termostato checando a regulagem;

Inspecionar veneziana automatica;

Limpar bicos injetores;

Lubrificacdao dos mancais do gerador;

Verificar o aquecimento através de analise termografica nos condutores,
disjuntores, bases de fusiveis e demais componentes de alimentagdo e
distribuicao;

ANUALMENTE:

Verificar o desgaste do pinhdao do motor de arranque;

Substituir combustivel e efetuar limpeza do tanque diario;

Substituir agua do sistema de arrefecimento primario;

Verificar e testar valvula termostatica;

Verificar e reapertar todos os parafusos dos coletores, carter e turbo
compressor;

Substituir filtro de éleo lubrificante;

MANUTENCAQO CORRETIVA

->

Proceder, sempre que necessario, ou quando recomendado pelo Ministério, aos

reparos ou consertos que se fizerem necessarios.

OBSERVACAO: Para as manutencdes deverdo ser consultados os seguintes

manuais:

N 20 R T

Vi

Excitatriz Estatica GRT7-TH2/GRT7-TH2E/GRT7-TH2/T - Grameyer;

Operator’s Manual 13 liter (EMS 2) - Volvo Penta;

Regulador de Tensdo Analdgico GRT7-TH4 R2 - Grameyer;

Operator’s Manual Compact Genset Controller, CGC 400 - DEIF;

Operator’s Manual Automatic Genset Controller, AGC-4 - DEIF;

Manual de Oficina Série 1000 da Perkins AA a AH/ YA a YD - Perkins;

Installation, Operation and Maintenance Instructions for the Installer and the
User SACE Emax 2 - ABB;

Manual de Assisténcia Técnica - Volvo Penta;

Alternadores Sincronos - Manual de Instalacdo, Operagao e Manutencao - WEG;
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=> Regulador Automadtico de Tensdo - Manual de Instalacdo, Operacdo e
Manutencao - WEG;

BATERIAS

MANUTENCAO PREVENTIVA

MENSALMENTE:

Registro de tensdes de cada elemento;

Remocao dos pontos de sulfatacdo e limpeza geral;
Efetuar limpeza dos terminais das baterias.

Vil

TRIMESTRALMENTE:

Medicdo da densidade do eletrélito das baterias;

Verificacdo dos suspiros dos elementos; desobstruir, caso necessario;
Aplicacdo de vaselina em pasta nas conexdes e bornes dos elementos;
Simulagdo de falta de energia.

Inspecdo da carga de agua e alcalinidade/acidez;

Inspecdo do estado de oxidacdo dos terminais;

Inspec¢ao do estado de conservagdo dos carregadores;

N 20 2 2

MANUTENCAO CORRETIVA:
=> Proceder, sempre que necessario, ou quando recomendado pelo Ministério, aos
reparos ou consertos que se fizerem necessarios.

OBSERVACAO: A manutencdo corretiva, efetuada mediante chamado técnico
realizado pelo Ministério, também tem por finalidade manter o equipamento em
perfeito estado
de funcionamento, mediante a substituicdo e/ou execucdo de regulagens nas pecas e
componentes que apresentarem falhas ou defeitos, incluindo a realizagao de ajustes
mecanicos, eletronicos e o que mais seja necessario ao restabelecimento das
condi¢cdes normais de funcionamento do equipamento.

BARRAMENTO BLINDADO (BUS-WAY)

MANUTENCAQ PREVENTIVA

SEMANALMENTE:

Limpeza geral;

Inspec¢ado visual completa do equipamento;

Verificacdo do estado das caixas cofres de derivacdo, corrigindo/substituindo
gualquer elemento com funcionamento anormal.

Vil

MENSALMENTE:
- Medicdo de tensdes, correntes e distor¢oes harmobnicas nas conexdes das caixas
cofres de derivacgdo com os barramentos, apresentando relatério com
diagnéstico e solucionando os defeitos encontrados;
Verificacdo dos condutores, conexdes e reapertos gerais dos conectores;
Demais necessidades evidenciadas.

Vi
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TRIMESTRALMENTE:
Andlise termografica das caixas cofres de derivacgao;
Demais necessidades evidenciadas.

SEMESTRALMENTE:

Simulacdo de falta de energia da concessionaria com teste do religamento;
Limpar barramentos e isoladores;

Reapertar fixacOes e conexdes;

Realizar andlise termografica;

Demais necessidades evidenciadas.

ANUALMENTE:

Teste de funcionamento de todas as suas protecoes;

Verificacdo das conexdes/emendas entre os segmentos de barras e reapertos
gerais;

Demais necessidades evidenciadas.

MANUTENCAO CORRETIVA:

-

Proceder, sempre que necessario, ou quando recomendado pelo Ministério, aos

reparos ou consertos que se fizerem necessarios.

->

OBSERVACAO: Para as manuten¢des deverd ser consultado o seguinte manual:
Manual de Instrucdes de Instalacdo, Entrada em Operacdo e Manutencgao de
Barramentos Blindados Tipo MBB e MBBA - BEGHIM Industria e Comércio S/A.

SISTEMAS DE PROTECAO CONTRA DESCARGAS ATMOSFERICAS — SPDA (PARA-RAIOS)

MANUTENCAQO PREVENTIVA

-

Vi

SEMANALMENTE:
Verificar e corrigir, se necessario:

€ Estado dos captores;

€ Isolamento entre os captores e hastes;

€ Isolamento das cordoalhas de descida para a terra;

€ |Isoladores castanha quanto as falhas, trincas etc.;

€ Tubulacdo de descida;

€ Conexdo de aterramentos e grampos tensores;

€ Malhas de terra;

€ Oxidacgdo das partes metalicas, estrutura e ligagcGes.
MENSALMENTE:

Medir e registrar resisténcia de aterramento;

Manter, através de correcles, resisténcia de terra abaixo dos valores
normatizados;

Combater oxidagao através de aplicagao de produto quimico.

SEMESTRALMENTE:
Verificacdo de conexdo cordoalha/aterramento, reparando as anomalias
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encontradas;

Verificagdo e consequente remocao dos pontos de ferrugem no mastro;

Verificacdo do estado das dobradicas e isoladores;

Verificar a continuidade entre os eletrodos de aterramento ao ponto do

para-raios corrigindo os pontos com defeito;

=> Verificar se a resisténcia de aterramento ultrapassa o valor limite de 10 ohms

(fazer medicdo com o cabo de descida desligado), corrigindo o que for

necessario;

Retocar a pintura do mastro com tinta antiferrugem;

Verificar se as cordoalhas encontram-se devidamente esticadas, corrigindo as

gue nao estiverem;

=> Verificar se o cabo de descida esta afastado no minimo 20 cm de qualquer parte
da estrutura, afastando-o nos pontos em que nao estiverem;

=> Verificar se a haste do para-raios estd solidamente fixada na sua base, fixando-o
€aso nao esteja;

= Verificar se o captor do para-raios esta bem fixado na haste, fixando-o caso ndo
esteja;

=> Verificar e reapertar todas as conexdes e fixagdes existentes entre o cabo de
descida e a ponta e entre o cabo de descida e os eletrodos de terra;

Vil

Vi

=> Verificar o estado dos isoladores e bragadeiras, executando a limpeza dos
mesmos;

=> Verificar se os tubos de protecdo na descida do cabo encontram-se em perfeito
estado;

=> Realizar teste de isolacdo, inspecdo da capa isolante dos fios e cabos;

- Verificar temperatura e sobrecargas dos fios e cabos;

=> Realizar reaperto dos terminais;

=> Demais necessidades evidenciadas.

MANUTENCAO CORRETIVA:
=> Proceder, sempre que necessario, ou quando recomendado pela Ministério, aos
reparos ou consertos que se fizerem necessarios.

ATERRAMENTO PARA EQUIPAMENTOS E INSTALACOES

MANUTENCAQO PREVENTIVA

SEMESTRALMENTE:

=> Inspecionar visualmente as cordoalhas e conectores que interligam os
equipamentos e malha de aterramento;

=> Verificar o estado geral dos componentes dos sistemas de aterramento,
eliminando, por meios adequados, os focos de corrosdo e/ou substituindo, se
necessario, os elementos danificados.

=> Verificacdo, medicdo e testes da resisténcia Ohmica dos aterramentos,
apresentando relatério dos valores encontrados, com diagndstico, solucdo e
execucao do servico para sua melhoria;

=> Execucdo de servigos para diminuicdo da resisténcia 6hmica quando esta estiver
acima dos limites, se necessario executar malha de equalizacao;

- Inspecionar as ligacGes dos diversos componentes da instalacdo ao sistema de
aterramento, observando sua perfeita continuidade elétrica.
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Atenuar ou eliminar interferéncias nos equipamentos eletrénicos sensiveis;
Demais necessidades evidenciadas.

MANUTENCAQ CORRETIVA:

-

Proceder, sempre que necessario, ou quando recomendado pelo Ministério, aos

reparos ou consertos que se fizerem necessarios.

BANCO DE CAPACITORES

MANUTENCAQ PREVENTIVA

Vil

\

\
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MENSALMENTE:

Verificar visualmente em todos os capacitores se houve atuacdo do dispositivo
de seguranca interno, indicado pela expansao da caneca de aluminio no sentido
vertical;

Verificar se ha fusiveis queimados ou disjuntores desarmados;

Verificar o funcionamento adequado dos contatores;

Nos bancos com ventilagao forgada, simular o adequado funcionamento do
termostato e do ventilador;

Medir a tensdo e a corrente em cada unidade com instrumento "TRUE RMS" na
primeira energizagao, e fazer um acompanhamento das mesmas;

Realizar limpeza dos painéis.

SEMESTRALMENTE:

Inspecionar visualmente procurando identificar possiveis estufamentos,
amassados e eventuais vazamentos de eletrélito; verificar a temperatura e
conexdes dos capacitores;

Medir as tensOes e corrente, na partida e em regime permanente, verificando
sua conformidade com os dados de placa;

Efetuar a limpeza geral do conjunto, procedendo a eliminacdo de ferrugens e
retoques de pintura;

Revisar os conjuntos de sustentacdo dos capacitores, reforcando, quando for o
caso, as fixacoes;

Verificar as ligacbes dos bancos e suas conexdes, efetuando o lixamento,
reaperto, limpeza e teste de continuidade;

Verificar a ocorréncia de vazamentos de dielétrico e/ou estufamentos na
carcaga, substituindo o capacitor, quando for o acaso;

Verificar a ocorréncia de corrente de fuga para a carcaga, adotando as medidas
corretivas cabiveis;

Verificar a ocorréncia de sobretensGes permanentes na rede decorrente da
energizacdo do banco de capacitores;

Verificar fixacdo na base;

Verificar conexao de aterramento com as partes metalicas;

Verificar condi¢bes das buchas e caixas metalicas;

Medir isolamento dos capacitores;

Conferir continuidade entrada/ saida;

Verificar funcionamento da chave de acionamento/ protegao;

MANUTENCAQ CORRETIVA:
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Proceder, sempre que necessario, ou quando recomendado pelo Ministério, aos

reparos ou consertos que se fizerem necessarios.

QUADRO GERAL E/OU QUADRO DE DISTRIBUICAO DA REDE ESTABILIZADA

MANUTENCAQO PREVENTIVA
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\
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DIARIAMENTE:
Verificacao da existéncia de ruido anormais, elétricos ou mecanicos;

SEMANALMENTE:

Inspecionar o estado das capas isolantes dos fios e cabos;
Realizar a limpeza externa dos equipamentos;

Verificar o funcionamento do sistema de arrefecimento;
Verificar os suspiros dos elementos, desobstruir caso necessario;

MENSALMENTE:

Leitura dos instrumentos de medigao;

Medicdo da corrente dos alimentadores dos circuitos em todas as saidas dos
disjuntores, com emissao de relatdrio;

Verificacdo do equilibrio das fases na saida dos disjuntores, ou quando houver
acréscimo, de carga, instalacao, modificacdo ou retirada de circuitos;

Medir a corrente do cabeamento e verificar a conformidade com as tabelas de
corrente maxima permitida;

Inspegao nos barramentos, terminais e conectores;

Verificacdao do sistema de aterramento com reaperto dos conectores entre as
hastes e cabos terminais de ligacdo e sua leitura;

Limpeza geral dos armdrios;

Identificar a tensdao das tomadas e o circuito correspondente;

Inspecionar as caixas de passagem;

Medir a resisténcia 6hmica, de isolamento e continuidade dos cabos;

Testar de modo adequado a tensao na rede de tomadas;

TRIMESTRALMENTE:

Reaperto dos parafusos de fixacdo dos barramentos, dos disjuntores e
ferragens;

Lubrificacdo das dobradigas das portas dos armarios;

Inspecionar os instrumentos de medicao;

SEMESTRALMENTE:

Verificar o aquecimento através de analise termografica nos condutores,
disjuntores, base de fusiveis e demais componentes de alimentacdo de
distribuicao;

MANUTENCAO CORRETIVA:

-

Proceder, sempre que necessario, ou quando recomendado pelo Ministério, aos

reparos ou consertos que se fizerem necessarios.

ESTABILIZADORES DE TENSAO
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SEMANALMENTE:
Medicdo da tensdo e corrente de saida em todas as fases;

MENSALMENTE:

Ajuste do trip, por baixa tensao;

Ajuste do trip, por alta tensao;

Ajuste de tensdo de cada fase;

Inspecao dos contatos e camaras de extingdo dos contatores;

Verificacdo do estado das chaves magnéticas e contatores;

Inspegdo nos barramentos e conexdes;

Verificagdo geral do funcionamento mecanico;

Verificacdo do sistema redutor de saida harmdnica de frequéncia elevada;

TRIMESTRALMENTE:

=> Verificacdo da existéncia de ruido anormais: elétricos ou mecanicos;
= Limpeza externa do gabinete;
=> Verificagcdo de aquecimento;
=> Limpeza geral interna dos estabilizadores;
MANUTENCAO CORRETIVA:
=> Proceder, sempre que necessario, ou quando recomendado pelo Ministério, aos

reparos ou consertos que se fizerem necessarios.

NO-BREAKS

MANUTENCAO PREVENTIVA

vl

Vil

QUINZENALMENTE:

Verificar as botoeiras e sinalizadores do retificador;

Efetuar leitura do voltimetro e leitura do amperimetro com retificador na
posicao "Ligado";

Acionar botoeiras e sinalizadores do inversor: Observar inversor partida/
operando acesa;

Observar contator de saida ligado/operando "acesa" com saida do inversor.
desligado/normal na posigdo "normal";

Efetuar leitura do voltimetro (RS, ST e TR), leitura dos amperimetros, leitura do
frequencimetro, acionar botoeiras, testar as lampadas, verificar sinalizadores
do painel sinéptico de operacdo e ativar a recarga rdpida de baterias com
"Retransferéncia" na posicao "AUT";

MENSALMENTE:

Reapertar conexdes e eliminando aquecimento e vibracgdes;

Limpar o equipamento conforme instrugdes do fabricante;

Verificar se a corrente de carga estd compativel com a poténcia do
equipamento;

Verificar o funcionamento dos ventiladores;
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Fazer teste do funcionamento dos ventiladores;

SEMESTRALMENTE:
Efetuar limpeza geral em todos os cubiculos e filtro de ar;
Fazer teste de funcionamento através da falta de energia;

MANUTENCAO CORRETIVA:

-

Proceder, sempre que necessario, ou quando recomendado pelo Ministério, aos

reparos ou consertos que se fizerem necessarios.

TRANSFORMADORES

MANUTENCAQ PREVENTIVA

SEMANALMENTE:
- Medicdo da tensdo e corrente de saida em todas as fases;
TRIMESTRALMENTE:
= Verificacdo da existéncia de ruido anormais: elétricos ou mecanicos;
=> Limpeza externa do gabinete;
=> Verificacdo de aquecimento;
= Limpeza geral interna dos transformadores;
=> Teste de variagdo de tensao de entrada;
MANUTENCAQO CORRETIVA:
=> Proceder, sempre que necessario, ou quando recomendado pelo Ministério, aos

reparos ou consertos que se fizerem necessarios.

SISTEMA DE ANTENA INDIVIDUAL E COLETIVA DE TV

MANUTENCAQO PREVENTIVA

SEMESTRALMENTE:

=> Verificar se as antenas estdo fixadas corretamente;

=> Realizar vistoria e determinar os pontos de instalacdes de antenas por meio de
marcadores e em planta baixa;

—> Verificar conexdes das antenas, divisores e televisdes;

-> |dentificar cabos, antenas e divisores;
EVENTUALMENTE:

=> Instalar antenas individuais e coletivas realizando a sintonia dos canais nos
televisores;

=> Realizar remanejamento de antenas e de pontos de antena de TV,

MANUTENCAO CORRETIVA:
=> Proceder, sempre que necessario, ou quando recomendado pelo Ministério, aos

reparos ou consertos que se fizerem necessarios.

MAQUINAS DE CAFE
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MANUTENCAQ PREVENTIVA

MENSALMENTE:
- Verificacdo do funcionamento das partes elétricas, incluindo resisténcia, de
todas as maquinas.
Verificar o termostato, testando-o em cada extremidade.
Testar o elemento calafetador.
Verificar a continuidade do elemento aquecedor. Se necessario, trocar o
elemento aquecedor

Vil

MANUTENCAO CORRETIVA:
=> Proceder, sempre que necessario, ou quando recomendado pelo Ministério, aos
reparos ou consertos que se fizerem necessarios.

TEMPORIZADORES

MANUTENCAQO PREVENTIVA

MENSALMENTE:
=> Verificar o funcionamento dos temporizadores;
=> Verificar a fixagdo dos temporizadores;
- Efetuar testes e reprogramacdes, se necessario.

MANUTENCAQO CORRETIVA:
=> Proceder, sempre que necessario, ou quando recomendado pelo Ministério, aos
reparos ou consertos que se fizerem necessarios.

2. SISTEMA HIDROSSANITARIO

SANITARIOS, RESTAURANTE E COPAS

MANUTENCAQO PREVENTIVA

DIARIAMENTE:

Verificacdo de entupimentos em vasos sanitarios, pias e ralos e sana-los;

Verificagdo de vazamentos em vasos sanitdrios, pias, registros, vdlvulas de

descarga, torneiras e engates e sana-los;

= Verificar o estado de conservacdo de ferragens e lougas dos sanitarios e trocar
as danificadas;

=> Verificar o estado de conservacdo de ferragens e loucas dos lavatérios e trocar
as danificadas;

=> Verificar a regulagem das vdlvulas e caixas de descarga, torneiras (internas e
externas), valvulas de mictérios, registros, rabichos, sifées, trocar reparos,
quando necessario;

=> Verificar se todos os metais estdo com sua vedacdao em estado de conservagao

e corrigir as irregularidades;

Inspecionar e desobstruir as calhas de piso;

Verificar o estado de vedacdo dos registros, corrigindo e/ou substituindo

vl

Vi
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componentes se necessario;

Inspecionar a vedacdo das valvulas;

Verificacao dos funcionamentos das torneiras;

Verificacdo do estado das pias e vasos;

Verificacdo de obstrucdo nas pias, vasos, grelhas e drenos;
Verificar caixas e ralos sifonados secos.

SEMANALMENTE:
Limpeza das caixas de gorduras das copas;

MENSALMENTE:

Limpeza na caixa geral do esgoto;

Limpeza nas diversas caixas de esgoto;

Inspecao das torneiras das maquinas de aquecimento e preparo de café.

EVENTUALMENTE:
Substituicao de componentes da maquinas de aquecimento e preparo de café;

MANUTENCAO CORRETIVA:

-

Proceder, sempre que necessario, ou quando recomendado pela Ministério, aos

reparos ou consertos que se fizerem necessarios.

RAMAL DE ALIMENTACAO HIDRAULICA PREDIAL

MANUTENCAQ PREVENTIVA

DIARIAMENTE:

- Efetuar a leitura dos hidrometros e verificacdo de seu estado de conservacdo e
do ramal predial;

=> Verificar o aspecto da dgua fornecida pela concessionaria publica.
SEMANALMENTE:

=> Verificar o estado de funcionamento das valvulas eliminadoras de ar,
efetuando-se a limpeza interna dos equipamentos e dos abrigos dos
hidrémetros onde as valvulas se encontram.
EVENTUALMENTE:

=> Manter a identificacdo das diversas tubulacdes;

= Revisar e, quando necessario, repintar as tubula¢des e seus suportes.

MANUTENCAO CORRETIVA:
= Proceder, sempre que necessario, ou quando recomendado pelo Ministério, aos

reparos ou consertos que se fizerem necessarios.

BOMBAS DE RECALQUE DE AGUA POTAVEL, DE AGUA FRIA, DE ESGOTOS E DE AGUAS

PLUVIAIS

MANUTENCAQO PREVENTIVA
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SEMANALMENTE:

Operacao do sistema;

Verificagao do funcionamento elétrico e mecanico das bombas;
Verificacdo de superaquecimento dos motores e mancais;

Inspecdo do funcionamento das chaves boias de regulagem de dgua superiores
e inferiores;

Verificacdo do nivel de dleo lubrificante, adequando se necessarios;
Verificacdo da existéncia de ruidos anormais, elétricos ou mecanicos;
Inspecdo na tubulacdo e conexdes hidraulicas;

Inspegao nas valvulas e registros da tubulagdo hidraulica;

Verificagdo da existéncia de fusiveis queimados.

Testar o funcionamento das bombas;

Inspecionar os terminais elétricos nas caixas de ligacao;

Inspecionar o funcionamento das boias;

Inspecdo no funcionamento das valvulas de retencao e registros;
Verificacdo do estado de conservacdo das bases e chumbadores;
Verificagdo do estado do éleo lubrificante;

MENSALMENTE:

Medicdo da resisténcia de isolamento dos motores mantendo-a dentro das
normas;

Verificacdo do alinhamento do eixo bombas e motores, corrigindo eventuais
inadequacoes;

Inspecionar os cabos de alimentacdo do quadro geral das bombas;
Verificacdo do estado das gaxetas;

Controle do gotejamento de dgua pelas gaxetas;

Medicdo da folga das luvas de acoplamento;

Limpeza dos elementos dos filtros de agua;

Reaperto das bases de fixacdo dos motores;

Teste de funcionamento dos dispositivos de protecdo dos motores;
Verificacdo do ajuste dos relés de sobrecarga;

Inspecdo do estado das bases fusiveis quanto a aquecimento;

Limpeza das chaves magnéticas;

Verificagdo do estado de conservagdo dos contatos das chaves magnéticas;
Reaperto dos bornes de ligacao das chaves magnéticas;

Limpeza as camaras de extingdo das chaves magnéticas;

Lubrificacdo das partes mecanicas das chaves magnéticas;

Ajuste da pressao dos contatos;

Medicdo da resisténcia de isolamento e continuidade dos circuitos;

Efetuar o reaperto das gaxetas e regulagem de gotejamento;

Efetuar a lubrificacdo dos mancais das bombas;

Realizar a restauracdo completa das bombas quando se fizer necessario;
Verificar o funcionamento do comando automatico;

Afericdo da amperagem dos motobombas;

Medicdao de amperagem dos motores;

Verificar a existéncia de correntes de fuga para a carcaca.

Verificar corrente, tensdo e alimentac¢do das bombas.

TRIMESTRALMENTE:
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Teste de continuidade nos circuitos;

Inspecionar os terminais elétricos das caixas de ligacdo quanto a oxidacao;
Realizar a limpeza interna e externa do quadro e correcao de pontos oxidados,
pintura e meios de fechamento danificados;

Verificar as juntas de vedacao;

Verificar o estado dos mangotes, vibra¢des e ruidos.

SEMESTRALMENTE:

Inspecionar e, caso necessario, ajustar o selo mecanico;

Inspecionar a numeragdo das bombas;

Reapertar todos os bornes, terminais, tomadas, bases, barramentos, cabos,
disjuntores, contatores, botdes de comando e demais dispositivos;

Medir as folgas das luvas de acoplamento e dos isolamentos dos motores,
corrigindo eventuais inadequagdes;

Inspecionar e limpar os drenos de dgua;

Reapertar os parafusos de fixacdo das bases das bombas;

Medir a resisténcia de isolamento dos motores e leitura da tensao entre fases e
amperagens por fase com motores em carga, apresentando relatérios dos
valores encontrados, com diagndstico das anomalias e provaveis solugdes,
corrigindo e/ou substituindo qualquer elemento com funcionamento anormal;
Inspecionar o estado dos cabos de alimentacao, inclusive aterramento.

ANUALMENTE:

Realizar a limpeza dos contatos, reaperto, ajuste da pressdo e alinhamento,
lubrificacdo, isolamento e continuidade e checagem do arco das chaves;

Testar o isolamento das fases para massa no enrolamento do motor, o
isolamento entre as fases no enrolamento, o isolamento para terra nos cabos
de alimentacdo e o isolamento entre cabos de alimentacdo, corrigindo fugas
eventuais.

EVENTUALMENTE:
Realizar, quando necessario, a restauracdao completa das bombas.

MANUTENCAO CORRETIVA

-

Proceder, sempre que necessario, ou quando recomendado pelo Ministério, aos
reparos ou consertos como substituicdo de componentes, mantendo o padrao
das instalagdes, servicos de torno e solda, substituicdo de rolamentos,
ventoinhas e juntas em motobombas de recalque, substituicdo de tubos de
diferentes bitolas, que se fizerem necessarios.

REDE DE ESGOTO E AGUAS PLUVIAIS

MANUTENCAO PREVENTIVA

-
-

DIARIAMENTE:
Inspecionar as instalagdes primarias e secundarias dos esgotos;
Inspegao nas caixas assépticas;

- Inspecionar possiveis pontos de corrosdo na tubulacdo;
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MENSALMENTE:

Inspecionar todos os pontos de visita e limpa-los;

Inspecionar todas as caixas de gordura e limpa-las;

Inspecionar todos os ralos e limpa-los;

Inspecionar todas as instalagdes, conexdes e unides do sistema de aguas
pluviais e limpa-los;

Inspecionar todas as instalacdes, conexdes e unides do sistema de esgoto e
limpa-los;

Inspecionar e reparar as tampas herméticas e paredes dos pogos de recalque;
Inspecionar e limpar os pontos de captacao de dguas pluviais;

Inspecionar as redes primarias e secunddrias de esgotos e saidas das
tubulag¢des de ventilagao;

Inspecionar de toda a rede de esgoto e aguas pluviais, executando os reparos
necessarios;

Verificar a existéncia de vazamentos na rede de esgoto, realizando os reparos
necessarios.

Limpeza das caixas de esgoto e dguas pluviais;

Limpeza das caixas de gordura;

Limpeza das caixas coletoras de dguas pluviais;

Limpeza de caixas de inspecao, sifonadas e grelhas externas do prédio;

Limpeza dos ralos de escoamento de aguas pluviais.

SEMESTRALMENTE:
Inspecionar a pintura de calhas e condutores metalicos, efetuando reparos
guando necessario.

MANUTENCAO CORRETIVA:

-

Proceder, sempre que necessario, ou quando recomendado pelo Ministério, aos

reparos ou consertos que se fizerem necessarios.

RESERVATORIOS DE AGUAS

MANUTENCAQ PREVENTIVA

Vil

SEMANALMENTE:

Inspecionar as tampas dos reservatorios (estado e vedacdo).
Inspecionar tubulagdes de abastecimento, valvulas e boias de admissao.
Inspecionar limpeza e estado geral dos reservatérios.

MENSALMENTE:

Verificar se a reserva técnica de incéndio estd sendo mantida, registrando o
nivel observado, corrigindo caso contrario;

Verificar se ha vazamentos e infiltracbes de agua através das paredes dos
reservatoérios, corrigindo-os;

Verificar o funcionamento de bombas de incéndio e de recalque de agua.

SEMESTRALMENTE:
Verificar se as valvulas, registros e vigias estdo limpos e desobstruidos,
efetuando-se a manutencao necessaria;
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Verificar se as estruturas dos reservatérios necessitam de reparos, corrigindo
quando necessario;

Realizar a limpeza completa de todos os reservatérios de agua da edificacao,
com equipe técnica, sem implicar em 6nus adicional para o Ministério;

MANUTENCAQ CORRETIVA:

-

Proceder, sempre que necessario, ou quando recomendado pelo Ministério, aos

reparos, limpezas ou consertos que se fizerem necessarios.

SISTEMA HIDRAULICO

MANUTENCAQO PREVENTIVA

Vil

Vi

vl

Vil

-

-

SEMANALMENTE:

Verificar o nivel dos reservatorios;

Verificar estado da tubulagdo primaria.

Inspecionar e reparar os medidores de nivel, torneira de boia, extravasores,
sistema automatico de funcionamento das bombas, registros e valvulas de pé e
de retencao;

Verificar o estado dos acoplamentos dos motores elétricos com outros
equipamentos;

Verificar as caixas de mancais dos motores pelo tato observando a existéncia de
vibragoes e da temperatura;

Limpeza na rede hidraulica de agua potavel.

Leitura dos instrumentos de medicao;

MENSALMENTE:

Verificar a existéncia de corrosdao em tubulacdes;

Verificar o estado da fixacdo das tubulagdes aéreas e reparar (inclusive pintura)
se necessario;

Inspecionar as tubulagdes imersas;

Inspecionar o estado de conservagao de isolamento térmico de tubulagdes;
Inspecdo em toda rede hidrdulica quanto ao indice de oxidacdo e estado de
conservacgao;

Verificar a existéncia de vazamentos, desperdicios ou usos inadequados nas
tubulagbes, conexdes e nos pontos de consumo externos, tais como torneiras,
aspersores, valvulas, efetuando as correcdes necessarias;

Verificar estado das tubulagdes, conexdes e elementos de corte e controle de
fluxo;

Inspecionar valvulas reguladoras de pressao;

MANUTENCAQ CORRETIVA:

-

Proceder, sempre que necessario, ou quando recomendado pelo Ministério, aos

reparos ou consertos que se fizerem necessarios.

SISTEMA DE ESGOTAMENTO A VACUO (BLOCO “C” e 516 NORTE)
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DIARIAMENTE:

Verificar ruidos anormais elétricos ou mecanicos;

Verificar a pressdo do vacuo dos cilindros;

Verificar o descarte automatico;

Verificar os mandémetros e eventuais alarmes de vacuo baixo, sobrecarga nos
motores e nivel de bloqueio;

Verificar a alteracdo da temperatura dos motores das bombas e registra-las

MENSALMENTE:

Verificar o aquecimento nos condutores de alimentagao e distribuicao;
Verificar os botGes LIGAR/DESLIGAR, e as lampadas de sinalizagdo do quadro;
Verificar e limpar os filtros na entrada das bombas de vacuo;

Verificar o desempenho das bombas de vacuo;

Verificar as conexdes elétricas do painel;

Verificar o nivel de 6leo das bombas no visor;

Verificar a existéncia de vazamentos na unidade de coleta;

Verificar a existéncia de vazamentos no sistema de tubulagdes.

SEMESTRALMENTE:

Limpar retengao da entrada e saida de efluente;
Limpar retencdo de entrada e saida de vacuo;
Troca do dleo lubrificante;

Limpeza interna dos cilindros;

Inspecionar o estado geral das pinturas.

ANUALMENTE:
Limpar valvula do alivio das bombas de vacuo;
Troca de filtros da bomba de vacuo.

Obs.: Para manutencgdo do sistema de esgoto a vacuo deverdo ser consultados:

-
-

->

Manual do fabricante JETS Group (bloco “C”);

Manual Técnico, projeto e instalacdo SISTEMA DE TUBULACOES A VACUO EVAC
(SOF).

Verificar juntas e gaxetas quando forem desmontadas e inspecionar de
rolamentos, mancais, selos mecanicos, acoplamentos e outros respeitando as
periodicidades indicadas no citado manual do fabricante

SISTEMA DE REUSO DE_AGUA (BLOCO “C”)

K 720 2 %

DIARIAMENTE:

Verificar a existéncia de danos e corrosdo externos,ruidos e perfeita fixacdo;
Verificar o funcionamento;

Verificar a vedacdo da gaxeta do eixo;

Verificar os mandmetros;

Verificar a alteracdo da temperatura dos motores das bombas e registra-las
Verificar os niveis do componentes quimicos de tratamento de agua;

MENSALMENTE:
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=> Verificagdo da existéncia de danos e corrosao externos, ruidos e perfeita
fixacdo;

—> Verificar os botGes LIGAR/DESLIGAR, e as lampadas de sinalizacdo do quadro;

3. SISTEMA DE PREVENCAO E COMBATE A INCENDIO

REDES DE HIDRANTES

MANUTENCAQO PREVENTIVA

DIARIAMENTE:
=> Verificar e corrigir quando necessdrio(a):

€ Vazamento nas caixas de preventivos fixos contra incéndio;

€ Vidro de tampa das caixas dos preventivos fixos de parede;

€ Abertura e fechamento da porta;

€ Nivel da caixa d'agua;

€ Rede e vazamentos nos registros, barriletes, etc.;

€ Acesso a hidrantes e registros;

€ \Verificar pintura, vidro com inscricdo “incéndio” em letras vermelhas,
fechaduras/puxadores e dobradigas;

€ Verificar o estado das mangueiras de incéndio e se as mesmas estdo
enroladas de acordo com as nhormas do CBMDF;

€ Verificar se ha vazamento nos registros internos de globo/e ou da
gaveta. Tais registros devem ser mantidos em perfeitas condi¢des de uso
pelos usuarios;

€ \Verificar as juntas de engate rapido testando se as roscas ndo estdo
danificadas;

€ Verificar se as caixas de hidrantes estdo desobstruidas, informando a
fiscalizagdo caso exista obstrucao, e corrigindo-as;

€ \Verificar se os esguichos e requintes estdo em condi¢Ges de uso.

€ Verificar o sistema de pressurizacao da rede de hidrantes, mantendo-o
sempre com a pressurizacdo apropriada para uso da rede.

SEMANALMENTE:

=> Verificar e corrigir, quando necessdrio, das valvulas de governo e alarme,
relacionados com:

O vazamento, efetuando os reparos necessarios;

O funcionamento do manémetro;

A abertura e fechamento dos registros das caixas de hidrantes para

evitar o seu engripamento, corrigindo se necessario;

O acionamento das bombas pelos botdes de partida e se esses botdes

estdo numerados indicando qual bomba é acionada;

Indicio de cavitacdo das bombas;

A pressao nos manémetros;

Verificar se as mangueiras estdo enroladas de forma “ADUCHADA” e

com o esguicho ligado a uma de suas juntas, procedendo ao

enrolamento de acordo com as normas do CBMDF. Esse servico devera

ser realizado juntamente com o corpo de brigada de incéndio do

edificio;

®066 & oS00
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MENSALMENTE:

Inspecionar esguichos, registros, chave de engate rapido e conexdes;

Lubrificar registros com uma mistura de 6leo e grafite;

Realizar limpeza das caixas de incéndio;

Verificar vazamentos na estrutura da caixa d'dgua superior (reserva);

Verificar correcdo da sinalizacdo;

Verificar o estado de conservacdao dos hidrantes de passeio quanto ao acesso,
abertura da tampa, ferrugem, funcionamento do registro etc.;

Verificar o funcionamento das valvulas direcionais;

Verificagdo da existéncia de vazamento nas caixas de incéndio e nos registros
dos barriletes, corrigindo-os;

Verificar se as sinalizacGes das caixas de hidrantes encontram-se de acordo com
as normas em vigor;

Verificar se as caixas de hidrantes estdo equipadas com duas chaves de
mangueiras cada uma, esguichos e mangueiras, caso contrario, comunicar a
fiscalizacdo;

Verificar se as entradas para ventilacdo porventura existentes estdo
devidamente protegidas por tela fina, para evitar a entrada de ratos, insetos,
etc., corrigindo se necessario;

Verificar se nas portas das caixas de hidrantes com vidro, expostas a raios
solares, o vidro esta pintado de azul para a protecdo das mangueiras, e se a
pintura esta boa, caso contrdrio, executa-la;

Verificar se ha vazamento através de umidade interna, corrigindo se necessario;
Verificar se os registros de alimentac¢do de agua do sistema, sob o reservatério
superior, estdo abertos, mantendo-os nesta posi¢ao;

Checar a tubulacdo hidraulica, suporte, etc.,, quanto a danos mecanicos ou
ferrugem, corrigindo-a e pintando-a sempre que necessario;

Checar o funcionamento dos gongos hidraulicos do sistema, se houver,
corrigindo se necessario;

Fazer circular agua pelas mangueiras de algoddo forradas de borracha para
evitar seu ressecamento, substituindo-as se necessario;

Lavar as mangueiras que estiverem sujas, secando-as a sombra antes de serem
guardadas;

Checar o funcionamento das bombas de alimenta¢do do sistema, inclusive a
automacao;

Verificar se as mangueiras estdo desconectadas do registro, caso contrdrio
proceder a desconexao;

Testar o sistema de pressurizacdo da rede, com simulacdes;

TRIMESTRALMENTE:

Efetuar retoque ou reelaboracdo de pintura das caixas de incéndio e demais
componentes visiveis conforme normas vigentes;

Realizar lavagem e secagem adequada das mangueiras de incéndio de acordo
com as normas do CBMDF. Esse servico devera ser realizado juntamente com o
corpo de brigada de incéndio do edificio.

SEMESTRALMENTE:
Submeter as mangueiras de incéndio a testes hidrostaticos, cuidando para que
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o procedimento de secagem seja feito corretamente conforme as normas
técnicas e orientagdes do fabricante. Esse servico devera ser realizado
juntamente com o corpo de brigada de incéndio do edificio;

As mangueiras devem ser testadas, aplicando sob as mesmas, a pressao minima
de 20kg/cm?, recomendada pelas Normas Técnicas n2 012-85 do CBMDF e
decreto n? 11.258/88, GDF.

MANUTENCAO CORRETIVA:

->

Proceder, sempre que necessario, ou quando recomendado pelo Ministério, aos

reparos ou consertos que se fizerem necessarios.

SPRINKLERS

MANUTENCAQO PREVENTIVA

vl

Vil

L 2 2

Vi

MENSALMENTE:

Verificar o nivel de dgua destinado ao sistema;

Verificar funcionamento das chaves de fluxo instaladas nos ramais de
alimentagdo de cada pavimento, sistema;

Verificar os pressostatos instalados nas valvulas de controle e alarme do
sistema;

Verificar o funcionamento das bombas d’dguas do sistema (partida e parada);
Verificar os filtros das tubulacdes;

Verificar se ha vazamentos na rede hidraulica;

BIMESTRALMENTE:

Verificar a existéncia de ferrugem nas tubulacGes, através de drenagem de
agua;

Verificar a existéncia de suportes ou suspensdes quebradas, bicos plugados ou
mal posicionados, tubulacdes amassadas;

Verificar se as valvulas apresentam danos mecanicos, ferrugem, pintura
descascada;

Verificar se as vdlvulas de teste e dreno estdo lacradas, na posi¢ao fechada e se
a valvula de controle estd lacrada na posicdo aberta;

Verificar se as valvulas estdo com seus acessos desobstruidos e facilmente
acessiveis;

Verificar se os chuveiros estdo limpos e sem pintura, e nao estdo amassados;
Verificar se ha estocagem de objetos muito préximos (pelo menos 1 metro) dos
chuveiros;

Verificar se os manémetros estdo funcionando adequadamente;

Verificar o estado de conservacao e funcionamento dos tanques de pressao, se
houver;

SEMESTRALMENTE:

Verificar o funcionamento dos alarmes de incéndio e gongos hidraulicos;
Verificar se as pressdes de entrada e saida das bombas de dgua estdo de acordo
com o projeto;

Verificar as pressdes nas tubulagcdes com a bomba de dgua esta plena carga;
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=> Verificar se a conexao hidraulica para o corpo de bombeiros estd com tampao e
os fios das roscas ou engates em boas condi¢cGes e dentro do padrao exigido no
local;

ANUALMENTE:
=> Aquecer um bico de Sprinkler do sistema até que a ampola se rompa, e verificar
a operacdo da valvula de governo, variando de area em cada teste.

MANUTENCAQ CORRETIVA:

=> Proceder, sempre que necessario, ou quando recomendado pelo Ministério, aos
reparos ou consertos que se fizerem necessarios.

EXTINTORES

MANUTENCAQ PREVENTIVA

Os servicos de inspecdo, manutencdo e recarga de extintores de incéndio (do
tipo espuma, CO2, pb quimico e agua pressurizada, po ABC) deverdo ser realizados em
conformidade com a Norma NBR 12.962, que especifica os niveis de manutencdo e a
frequéncia de inspegao:

Nipeis de manutengdo | SituacBes
- Lacre(s) violado(s) ou vencido(s)

1 . S 4 o
- Quadro de instrugdes ilegivel ou inexistente
- Inexisténcia de algum componente
lou?2 , i £
- Validade da carga de espuma quimica e carga liquida
1ou3 - Mangueira de descarga apresentando danos, deformacao ou

ressecamento

- Extintor parcial ou totalmente descarregado

- Mangotinho, mangueira de descarga ou bocal de descargs,
P quando houver, apresentando entupimento que ndo seja
possivel reparar na inspecao

- Defeito nos sistemas de rodagem, transporte ou acionamento
- Corrosdo no recipiente efou em partes gue possam ser
submetidas a pressdo momentanea ou estejam submetidas a
pressao permanente efou em partes externas contendo
mecanismo ou sistema de acionamento mecanico

- Data do ultimo ensaio hidrostatico igual ou superior a cinco
anos

- Inexisténcia ou ilegibilidade das gravacoes originais de
fabricacdo ou do Ultimo ensaio hidrostatico

a) Manutengdo de Primeiro Nivel

Manutencdo geralmente efetuada no ato da inspecdo por profissional
habilitado, que pode ser executada no local onde o extintor estd instalado, ndo
havendo necessidade de remové-lo para oficina especializada. Consiste basicamente
em:
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Limpeza dos componentes aparentes;

Reaperto de componentes roscados que ndo estejam submetidos a pressao;
Colocagdo do quadro de instrugao;

Substituicdo ou colocacdo de componentes que ndo estejam submetidos a
pressao por componentes originais;

Conferéncia por pesagem da carga de cilindros carregados com didxido de
carbono;

Demais necessidades evidenciadas.

Vi vl

\

2

b) Manutencio de Segundo Nivel

A manutencdo de segundo nivel dos extintores a base de espuma quimica e
carga liquida, a base de agua e espuma mecanica, a base de pd, a base de didxido de
carbono serdo realizadas na forma descrita no item 5.1 da Norma NBR 12.962. A
manutencdo de segundo nivel podera ser realizada por empresa especializada, sob
supervisdo e responsabilidade da empresa.

Manutenc¢dao que requer a execu¢ao de servigos com equipamento e local
apropriado e por profissional habilitado. Consiste basicamente em:

Desmontagem completa do extintor;

Verificagdo da carga;

Limpeza de todos os componentes;

Controle de roscas;

Verificacdo das partes internas e externas, quanto a existéncia de danos ou
corrosao;

Troca de componentes, quando necessaria, por outros originais;

Regulagem das valvulas de alivio e/ou reguladores de pressao, quando houver;
Ensaio de indicador de pressao, conforme a Norma NBR 09.654;

Fixacdo dos componentes roscados com torque recomendado pelo fabricante,
guando aplicavel;

Pintura conforme o padrdo estabelecido na Norma NBR 07.195 e colocagao do
quadro de instrugdes, quando necessario;

Verificacdo da existéncia de vazamento;

Colocacdo do lacre, identificando o executor;

E demais necessidades evidenciadas;

Quando retirados, a empresa devera providenciar a substituicdo imediata,
enquanto durar a manutengao.

Vidvidl

2B 2 I %

Vil

c¢) Manutengao de Terceiro Nivel

Processo de revisdao total do extintor, incluindo a execucdao de ensaios
hidrostaticos. A manutencdo de terceiro nivel deverd ser realizada por empresa
especializada, sob supervisdo e responsabilidade da empresa contratada.

Quando retirados, a empresa devera providenciar a substituicdo imediata, enquanto
durar a manutengao.

Além das manutenc¢@es dos trés niveis indicados acima devem ser realizados os
servicos indicados a seguir, sendo respeitada a frequéncia indicada.

=> Verificar o acesso aos extintores, corrigindo qualquer irregularidade;
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Inspecionar os lacres, corrigindo qualquer irregularidade;

Conferir a pressdao nos manGmetros, corrigindo qualquer irregularidade;
Atender as solicitacdes da brigada de incéndio, corrigindo os defeitos e falhas
apontadas;

-> Demais necessidades evidenciadas.

Vil

MENSALMENTE:

- Verificar e comparar com a normatizacdo da ABNT o estado de conservagdo ou
de funcionamento de valvulas, gatilhos, algas, mangueiras, difusores, lacres,
pinos de seguranca e selos, corrigindo qualquer anormalidade;

=> Realizar programacgdo para as manutenc¢des de segundo e de terceiro nivel, a
ser aprovada pela FISCALIZACAO;

=> Demais necessidades evidenciadas.

SEMESTRALMENTE:

=> Submeter os cilindros a pesagem, a fim de constatar possiveis vazamentos, e
providenciar a recarga, se necessaria, e sanar o vazamento que venha a ser
encontrado;

=> Separar os cilindros com peso irregular, a critério da FISCALIZACAO, para
posterior utilizagdo por ocasido de treinamento de pessoal do Servico de
Seguranca ou da Brigada de Incéndio;

-> Demais necessidades evidenciadas.

ANUALMENTE:

—> Submeter os cilindros aos testes hidrostaticos na época oportuna, de acordo
com a validade de seguranga de cada um, a fim de avaliar a eficiéncia e a
resisténcia dos vasos e acessorios, corrigindo/substituindo qualquer elemento
com funcionamento anormal;

=> Demais necessidades evidenciadas.

OBSERVACAO:

=> Todos os extintores (CO2, PQS, espuma, adgua, soda caustica e halos), inclusive
os de carrinho, deverdo ser testados de acordo com as normas n? 11-85 do
CBMDF, diariamente, e recarregados quando extinto o prazo de validade ou
guando do seu ocasional uso. As recargas deverao ser realizadas pela empresa,
mediante Ordem de Servico.

-> A empresa executora das manutengdes de segundo e de terceiro niveis,
conforme estabelece a NBR 12.962, devera ser devidamente credenciada (NT
10/2004 — CBMDF).

=> Verificar a NBR 12.779 e normas do CBMDF para manutencao e realizagdo de
testes com as mangueiras de incéndio.

SISTEMA DE PRESSURIZACAO DA ESCADA DE EMERGENCIA

MANUTENCAQ PREVENTIVA

DIARIAMENTE:
- Verificacdo da existéncia de ruidos elétricos anormais;
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-

SEMANALMENTE:

Realizar teste do sistema de pressuriza¢do.

Verificar o funcionamento de todo o sistema de pressuriza¢do, incluindo o
motor-ventilador.

MANUTENCAQ CORRETIVA:

-

Proceder, sempre que necessario, ou quando recomendado pelo Ministério, aos

reparos ou consertos que se fizerem necessarios.

DETECGAO E ALARME DE INCENDIO

MANUTENCAQ PREVENTIVA

Vil

Vil

Vil

Vil

Vi

MENSALMENTE:

Limpar o painel da central de alarme de incéndio.

Verificar a sinalizacdo visual e sonora da central de incéndio.

Extrair relatério de eventos/ocorréncias registrados na memodria do
equipamento.

Verificar a fixacdo de acionadores manuais, sinalizadores audiovisuais e
detectores.

Verificar o intertravamento com outros sistemas de supervisdo predial.

Medir tensao das baterias e corrente do retificador.

Verificar o estado geral das chaves e comandos da central, quanto ao aspecto e
condicOes de operacdo, lampadas ou fusiveis queimados, etc.

Verificar se os acionadores manuais estdao com o vidro em boas condi¢des e o
martelo no local apropriado.

SEMESTRALMENTE:

Fazer um teste amostral de operacdo dos detectores em cada circuito.

Fazer a limpeza geral e lubrificar com vaselina os terminais das baterias.

Simular defeitos através dos dispositivos disponiveis na central com a finalidade
de verificar a atuacdo dos indicadores sonoros e visuais.

Verificar se os led’s dos detectores indicam corretamente o seu funcionamento.
Verificar sinais de avarias mecanicas ou corrosao interna nos detectores.
Substituir os detectores que tenham sido pintados, sofrido danos por descarga
atmosférica ou apresentarem sinais de corrosao.

Verificar se o acionamento do alarme dos pavimentos ou setores esta indicado
no painel da central de incéndio para todo o prédio.

Medir e anotar a resisténcia de terra do sistema de aterramento interligado a
Central de Incéndio.

Verificar se os alarmes sonoros sdo audiveis em todos os pontos da edificacdo.

ANUALMENTE:

Substituir os detectores rompidos ou quando ao sistema ficar desativado por
mais de 12 meses.

Efetuar o reaperto dos terminais na central de incéndio.

Testar a isolacdo entre os condutores e a terra nos circuitos de deteccdo,
alarmes e auxiliares.
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Vil

Vi

Verificar estado das baterias providenciando a troca em caso de necessidade.
Limpar os acionadores manuais, sinalizadores audiovisuais e detectores.
Verificar continuidade nos lagos.

Testar o funcionamento dos detectores, acionadores manuais e sinalizadores
audiovisuais.

Testar a operagao dos acionadores manuais.

Testar o retardador de disparo do gas apds o acionamento em um pavimento,
se o responsavel pelo painel central ndo atender.

MANUTENCAO CORRETIVA:

-

Proceder, sempre que necessario, ou quando recomendado pelo Ministério, aos

reparos ou consertos que se fizerem necessarios.

PORTAS CORTA-FOGO

MANUTENCAQO PREVENTIVA

MENSALMENTE:

Devem ser efetuadas verificacgbes do funcionamento automatico e
funcionamento de todos os acessorios (fechaduras, dispositivos antipanico,
selecionadores e travas, etc.).

Também deve ser efetuada limpeza dos alojadores de trincos, no piso e
batentes, com remocdo de residuos e objetos estranhos que dificultem o
funcionamento das partes moveis (dobradicas, fechaduras e trincos).

A limpeza das folhas das portas e do piso; essa limpeza devera ser feita sem
produtos quimicos, a fim de se evitar corrosdo das portas, preferencialmente
seguindo as instrucdes do fabricante.

SEMESTRALMENTE:

-

->

4,

Deve ser efetuada lubrificacdo de todas as partes moveis e verificada a
legibilidade dos identificadores da porta.

Devem ser verificadas as condicGes gerais da porta, quanto a pintura ou
revestimento, e desgaste das partes moveis, devendo ser providenciada,
imediatamente, a regulagem ou substituicdo dos elementos que ndo estiverem
em perfeitas condigdes de funcionamento.

No caso de aplicagdo de nova pintura, devem ser seguidas as instru¢des do
fabricante, para assegurar a eficacia do tratamento anticorrosivo.

Evitar a utilizacdo de pregos, parafusos e abertura de furos na folha da porta, a
fim de ndo se alterar suas caracteristicas gerais.

SISTEMA LOGICO PARA REDE DE COMPUTADORES

SALAS DOS RACKS

MANUTENCAQO PREVENTIVA

DIARIAMENTE:

=> Inspecao visual dos racks;
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Inspecdo de conectores e tomadas RJ-45;

Inspecado das fibras dpticas;

Visualizar se alguma identificacdo do cabeamento foi perdida;

Organizar o cabeamento dos Racks;

Verificar se a iluminacdo, refrigeracdo e alimentacdo de energia da sala estdo
funcionando perfeitamente, caso contrario, informar a FISCALIZACAO;

Verificar se a sala estd devidamente fechada e travada;

Verificar se algum cabo, patch-cord, corddo dptico, patch-panel, organizador,
switch, DIO foi instalado de forma inadequada ou sem a devida identificacao;
Conferir quantidade de pontos disponiveis por rack e por switch;

Verificar e organizar os cabos UTP nos Racks;

Verificar se cabeamento légico esta adequadamente separado da rede elétrica;
Verificar funcionamento e clipagem dos patch-panels.

2

vl

Vi vl

MENSALMENTE:

Solicitar e acompanhar limpeza dos aparelhos de ar-condicionado das salas;

Solicitar e acompanhar a limpeza da sala e dos itens de cabeamento

estruturado (tomando cuidado para evitar que qualquer dano ocorra aos

referidos itens);

=> Identificar todos os cabos e relatar em formulario préprio, afixado na porta de
cada rack e manter atualizada, conforme padrdo a ser adotado;

= Realizar limpeza completa dos equipamentos de rede, utilizando aspirador de
pd para remover o po acumulado.

vl

MANUTENCAQ CORRETIVA

=> Proceder, sempre que identificado na manutencdo preventiva ou quando
recomendado pelo Ministério, aos reparos ou consertos que se fizerem
necessarios.

PONTOS DE USUARIO

MANUTENCAQO PREVENTIVA

MENSALMENTE:

= Vistoriar pontos de redes dos usudrios verificando (um andar por més), o
atendimento das normas:

Ponto estd com etiqueta de identificacao;

Ponto estd conectorizado adequadamente;

Ponto esta fixado adequadamente;

Line-cord é de tamanho adequado;

Line-cord esta conectorizado adequadamente.

L 2R 2R 2K 2% 4

EVENTUALMENTE:
= Vistoria acompanhada de servidor do Ministério.

MANUTENGCAO CORRETIVA:

=> Proceder, sempre que identificado na manutengdao preventiva ou quando

Pagina 40 de 63



recomendado pelo Ministério, aos reparos ou consertos que se fizerem
necessarios.

=> Caso a identificacdo dos pontos UTP e Odptico estejam ilegiveis, efetuar
substituicdo da mesma.

CABEAMENTO HORIZONTAL

MANUTENCAQO PREVENTIVA

MENSALMENTE:
—> Vistoriar o cabeamento horizontal de um determinado andar verificando (um
andar por més), o atendimento as normas:
€ Verificar se cabeamento ldgico esta adequadamente separado da rede
elétrica;
€ \Verificar se cabeamento légico esta adequadamente acondicionado e
identificado em canaleta ou duto.

MANUTENCAQ CORRETIVA

=> Proceder, sempre que identificado na manuteng¢dao preventiva ou quando
recomendado pelo Ministério, aos reparos ou consertos que se fizerem
necessarios.

CABEAMENTO VERTICAL

MANUTENCAQO PREVENTIVA

SEMESTRALMENTE:
=> Vistoriar todo o cabeamento vertical verificando o atendimento as normas:
€ \Verificar se cabeamento légico estda adequadamente acondicionado e
identificado em canaleta ou duto;
€ \Verificar adequacdo dos DIO’s e patch-panels em cada sala de
telecomunicagoes.

MANUTENCAQ CORRETIVA

=> Proceder, sempre que identificado na manuteng¢dao preventiva ou quando
recomendado pelo Ministério, aos reparos ou consertos que se fizerem
necessarios.

5. INSTALACOES CIVIS

ESTRUTURA

MANUTENCAQ PREVENTIVA

=> Verificacdo e avaliacdo de esforcos, dilatacdo, quebras, trincas e recalques em
estruturas de concreto armado e madeira, com indicacdo de possiveis causas e
descricdo em relatério de diagndsticos e solugdes para as correcdes
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necessarias, executando pequenos reparos como no caso de trincas, ferragens
expostas, etc.;
=> Avaliacdo da impermeabilizacao do concreto.

COBERTURA

MANUTENCAQ PREVENTIVA

MENSALMENTE:

=> Verificacdo das telhas, protecdo dos rufos, estrutura do telhado, capacidade de
escoamento (redimensionar, se for o caso), pontos de interferéncia,
identificando as anomalias e corrigindo-as;

=> Executar a limpeza geral de telhados, calhas e dos sistemas de escoamento de
aguas pluviais;

=> Executar a revisao e fixacao de telhas, calhas pluviais e rufos;

-> Demais necessidades evidenciadas.

ALVENARIAS

MANUTENCAQO PREVENTIVA

MENSALMENTE:

- Avaliacdo do estado geral das paredes (quebras, trincas/fissuras, desgaste,
pinturas) e correcdo das imperfeicoes;

—> Realizar a supervisdo da limpeza quanto aos detritos, po, graxas, etc.

ESQUADRIAS

MENSALMENTE:

=> Executar a revisdo geral de janelas, portas, portdes, grades de enrolar, inclusive
executando consertos e substituicdo de partes quando necessaria;

=> Executar a inspecao e a lubrificacdo de trincos, fechaduras, macanetas,
puxadores, dobradicas, trilhos, roldanas, cordoalhas, molas hidraulicas
(inclusive as de piso), amortecedores, ajustes de pressao, alinhamento, troca de
ferragens e partes danificadas, corrigindo/substituindo os casos necessarios;

=> Executar a inspecdo geral das esquadrias metdlicas e estrutura em aluminio,
executando itens como: fixacao, soldas, lixamentos e pinturas de partes soltas,
remocdo de partes e trechos oxidados;

= Realizar a substituicdo de vidros (pele de vidro, comuns e temperados) e
fixacdes quando necessario;

=> Verificar as vedacdes e corrigir as irregularidades, quando necessario;

-> Demais necessidades evidenciadas.

MANUTENCAQO CORRETIVA

=> Proceder, sempre que identificado na manutengdao preventiva ou quando
recomendado pelo Ministério, aos reparos ou consertos que se fizerem
necessarios.
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REVESTIMENTOS INTERNOS E EXTERNOS

MANUTENCAQO PREVENTIVA

SEMESTRALMENTE:

=> Verificar o estado geral de conservagao dos revestimentos de paredes, tetos e
pisos (pinturas, azulejos, ceramicas, piso vinilico, granitina, granito, piso
elevado, etc., rejuntamentos, rodapés, fixacGes, protecoes, calafetacdo de
juntas, etc.), corrigindo qualquer defeito ou dano;

=> Verificar a existéncia de trincas, descolamentos, manchas e infiltra¢des,
identificando a origem e corrigindo se necessario.

=> Demais necessidades evidenciadas.

MANUTENCAQ CORRETIVA

=> Proceder, sempre que identificado na manutencdo preventiva ou quando
recomendado pelo Ministério, aos reparos ou consertos que se fizerem
necessarios.

FORROS

MANUTENCAO PREVENTIVA

BIMESTRALMENTE:

=> Inspecgao de placas de forro mineral das diversas salas da edificagao, realizando
manutencdo e substituicdo quando necessarias;

=> Inspecdo da estrutura de suporte do forro mineral das diversas salas da
edificacdo, realizando manutencdo e substituicdo quando necessarias;

SEMESTRALMENTE:

=> Verificar e recuperar os pontos onde o forro deteriorar, utilizando-se os
mesmos materiais, mantendo-se o nivelamento e pintura na cor ja existente;

=> Demais necessidades evidenciadas.

MANUTENCAQO CORRETIVA

= Proceder, sempre que identificado na manutencdo preventiva ou quando
recomendado pelo Ministério, aos reparos ou consertos que se fizerem
necessarios.

AREAS EXTERNAS

MANUTENCAQ PREVENTIVA

SEMESTRALMENTE:
- Verificar o estado geral de conservacao e substituir caso necessario: calcadas,
revestimentos de pisos, acessos, corrimdos, cancelas, alambrados, muros e
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portdes, corrigindo os pontos defeituosos e inseguros;

- Verificar a existéncia de erosdo, apresentando relatério com diagndstico e

->

-

solugao para o problema;

Verificar a estabilidade dos muros e a fixacdo dos gradis, sanando os pontos
instaveis;

Verificar o piso tatil de orientacao.

MANUTENCAQO CORRETIVA

->

6.

Proceder, sempre que identificado na manutencdo preventiva ou quando
recomendado pelo Ministério, aos reparos ou consertos que se fizerem
necessarios.

INSTALACOES DE GAS LIQUEFEITO DE PETROLEO (GLP)

MANUTENCAQ PREVENTIVA

Vil

vl

TRIMESTRALMENTE:

Inspecionar toda a rede, verificando as tubulacdes, mangueiras, registros e
vdlvulas, reguladores de pressdao, mandémetros, conexdes e o estado geral dos
cilindros e pontos de alimentagao e consumo;

Verificar as condi¢des de ventilacdo dos recintos onde ha abastecimento ou
pontos de alimentagao e consumo;

Verificar a existéncia de obstrucdes ou deposicdes indevidas ou perigosas junto
as instalacOes.

SEMESTRALMENTE:

Verificar o estado das identificagOes visuais e sinalizacbes de seguranca e
pinturas;

Inspecionar os danos e corrosao;

Verificar e reparar elementos de fixacao, conexdes, unides e tubulacdes;
Verificar estado de pinturas.

OBSERVACOES:

Os procedimentos de testes, as tolerancias, soldagens e outros procedimentos,
e o recebimento, obedecerdo ao que estabelecer a norma da ANSI B-31 e
normas do fabricante e normas técnicas Brasileiras (como as NBR 13.932,
13.192 e 13.933);

As partes e pecas defeituosas deverdo ser substituidas por novas, e o sistema
testado;

Para conferéncia e manutengdo de botijoes, reguladores e mangueiras,
considerar, respectivamente, as normas NBR 8.866/00, NBR 8473, NBR 13.419 e
NBR 8613;

As correcOes deverao ser efetuadas de imediato.

Os testes hidrostaticos e de estanqueidade deverdo seguir os procedimentos
indicados no item 4.6 da NBR 13933 na periodicidade indicada na NR13 no item
13.10.3, alinea a.

Os vasos instalados nos prédios ocupados pelo Ministérios sdo da Classe B e
portanto as frequéncias devem observar esse tipo de classe.
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MANUTENCAQ CORRETIVA

->

Proceder, sempre que identificado na manutencdo preventiva ou quando
recomendado pelo Ministério, aos reparos ou consertos que se fizerem
necessarios.

7. SERVICOS DE MARCENARIA

MANUTENCAQ PREVENTIVA

MENSALMENTE:

=> Inspecgao de molas das portas, com eventuais reparos, caso necessario;

=> Inspecdo de rodapés e acessorios, com eventuais reparos, caso necessario.
TRIMESTRALMENTE:

= Inspecdo de divisdrias, portais, portas, perfis, fusos, travessas, rodapés e
sistemas de fixacdo de divisdrias, executando conserto quando necessario;

= Inspecdo de lambris, executando conserto quando necessario.
SEMESTRALMENTE:

= Verificar o estado de conservacdo e funcionamento de dobradicas, pinos e
parafusos de fixacdo, corrigindo, lubrificando e/ou substituindo quando
defeituosos;
EVENTUALMENTE:

=> Inspegao e manutengao em mobilidrios diversos;

- Fixacdo e remanejamento de quadros e molduras;

=> Fixacdo de tapumes em portas e janelas, quando necessario;

=> Ajuste em portas de salas e mdveis, com revitalizacdo de pecas se necessario;

—> Realizar lubrificacdo de dobradicas de portas;

=> Revitalizacdo de mobiliario.

MANUTENCAQO CORRETIVA

=> Proceder, sempre que identificado na manutencdo preventiva ou quando
recomendado pelo Ministério, aos reparos ou consertos que se fizerem
necessarios.

8. SERVICOS DE VIDRACARIA

MANUTENCAQ PREVENTIVA

-

->

TRIMESTRALMENTE:

Inspecdo de janelas e espelhos nas diversas salas, auditérios e banheiros da
edificacdo, executando reparos ou substituicdes se necessario;

Inspecdo da vedacdo das janelas das esquadrias, executando reparos se
necessarios.
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EVENTUALMENTE:

= Executar cortes, lapidagoes, furos, pinturas, remanejamento e regulagens em
vidros de janelas, portas e méveis, quando necessario;

=> Instalar, remover ou ajustar peliculas em janelas, portas ou moéveis, quando
necessario;

=> Executar regulagens em molas de portas de vidro, quando necessario.

MANUTENCAO CORRETIVA

=> Proceder, sempre que identificado na manutencdo preventiva ou quando
recomendado pelo Ministério, aos reparos ou consertos que se fizerem
necessarios.

9. SERVICOS DE PERSIANAS

MANUTENCAQ PREVENTIVA

TRIMESTRALMENTE:
= Inspecionar e verificar estados das laminas, trilhos, correntes, giratérios de
comandos e demais pegas que componham a estrutura das persianas.

EVENTUALMENTE:
- Realizar montagem, desmontagem e remanejamento de persianas.

MANUTENCAQ CORRETIVA

=> Proceder, sempre que identificado na manutencdo preventiva ou quando
recomendado pelo Ministério, aos reparos ou consertos que se fizerem
necessarios.

PLANO DE MANUTENCAO - Depésitos e Arquivos

SISTEMA ELETRICO COMUM, ESTABILIZADO, ILUMINACAO, TOMADAS E SPDA

Visando documentar os servicos de manutencdo preventiva, a empresa devera
elaborar estudos atualizados nos edificios abrangidos pelo contrato, quando estes
sofrerem modificacGes, indicando no mesmo as seguintes caracteristicas:

A. entrada de energia - concessionaria responsavel pelo fornecimento, tipo de
fornecimento (subterranea ou aérea), niveis de tensdo fornecida, caracteristicas
dos relégios de medicdo de energia ativa e reativa, caracteristicas e capacidades
dos disjuntores de entrada e de distribuicdo, bitola dos cabos alimentadores,
tipos de barramentos utilizados, etc.

B. distribuicdo de energia — diagrama unifilar dos quadros de distribuicdo,
distribuicdo dos circuitos por fase, carga por fase, caracteristicas e capacidades
dos disjuntores de entrada e de distribuicdo nos circuitos, bitola dos cabos e
conectores, etc.

C. pontos elétricos — todos os pontos elétricos deverdo ser identificados quanto
ao tipo de rede a que pertenca (uso geral ou equipamento de informatica),
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nivel de tensdo, o circuito alimentador, bitola do cabo, tipo de tomada, carga
instalada, etc.
equipamentos existentes — em caso de existirem equipamentos ativos na rede
elétrica como estabilizadores e/ou no-breaks, bombas, etc.; deverdo ser
indicados seus posicionamentos e caracteristicas elétricas como tensdo de
entrada e saida, poténcia por fase, corrente de entrada e saida, frequéncia de
funcionamento, etc.
d.1) Em atendimento as normas e regulamentagdes vigentes e visando
prevenir defeitos, estes quadros terdo suas montagens revisadas,
mantendo-os de forma organizada, com condutores unidos por anilhas
em nailon, corrigindo as anomalias encontradas.
d.2) Todos os quadros e circuitos parciais serdao identificados com
etiquetas em acrilico preto com letras brancas gravadas por trds da
placa, em baixo-relevo, ou com etiquetas emitidas com rotuladoras
proprias. Na porta, pelo lado interno serd afixado o diagrama unifilar do
guadro com indicacdo dos circuitos, bitolas dos cabos e capacidade dos
disjuntores.
d.3) Esses servigos serdo agendados com a Fiscaliza¢do de forma a ndo
prejudicar o trabalho no local.

SERVICOS ESPECIFICOS:

-

-

K 20 2 0

\

Efetuar instalacdo e conserto de tomadas de energia dos tipos monofasica,
trifasica, conforme especificacdo deste érgao;

Efetuar troca de lampadas diversas, incluindo limpeza de ldmpadas e
luminarias;

Efetuar instalagdo e conserto de lumindrias embutidas ou de sobrepor,
conforme modelo especificado por este 6rgao;

Efetuar conserto de tomadas, réguas (méveis e fixas), luminarias, etc.;

Efetuar instalacdo e reparo de circuito elétricos;

Efetuar substituicdo de disjuntores, chaves magnéticas, contatores, etc.;

Efetuar instalagao e reparo nos equipamentos elétricos e mecanicos;

Ligar e desligar disjuntores, chaves e contatores diversos, conforme solicitagao
e/ou programac3o da FISCALIZACAO;

Efetuar manutencdo da rede elétrica do Sistema de Prevencao e Combate a
Incéndio.

QUADRO DE MEDICAO

MANUTENCAQO PREVENTIVA

2K 22

SEMANALMENTE:

Leitura dos instrumentos de medigao;

Anotacdo do consumo de energia, ativo e reativo;

Inspegao na iluminagao da cabina;

Verificagdo da existéncia de ruidos anormais, elétrico ou mecanico;
Inspecdo de todo equipamento e do local;

TRIMESTRALMENTE:
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->

Limpeza geral dos quadros.

MANUTENCAQ CORRETIVA

-

Proceder, sempre que necessario, ou quando recomendado pelo Ministério, aos
reparos ou consertos que se fizerem necessarios.

QUADROS DE DISTRIBUICAO

MANUTENCAQ PREVENTIVA

Vidvi

Vb Ll 2K 2K 2% 2 2

Vil

Vi

SEMANALMENTE:

Verificagdo do aquecimento no disjuntor geral;

Verificagdo do aquecimento dos disjuntores;

Verificacdo da existéncia de ruidos anormais, elétricos ou mecanicos;
Verificacdo de aquecimento nos condutores de alimentacao e distribuicdo;
Verificagdo dos contatos da entrada e saida dos disjuntores, evitando pontos de
resisténcia elevada;

Controle da amperagem dos alimentadores;

Verificagdo no funcionamento dos disjuntores;

Verificagdo da fixagao do barramento e conexdes;

Verificacdo do estado dos fios/cabos na entrada e saida dos disjuntores;
Verificacao do equilibrio de fases com todos os circuitos ligados;

Verificagdo do isolamento dos disjuntores;

Efetuar o controle de amperagem nos fios de saida dos disjuntores
monofasicos;

Verificar o equilibrio de fases nos alimentadores.

MENSALMENTE:

Limpeza geral, com ar comprimido, dos disjuntores, quadros e barramentos;
Limpeza externa do quadro e correcdao de pontos oxidados, pintura e meios de
fechamento danificados bem como lubrificacdo das dobradicas;

Reaperto dos parafusos de fixacdo do barramento e conectores;

Reaperto dos parafusos dos barramentos de entrada e saida;

Medir a corrente do cabeamento e verificar a conformidade com as tabelas de
corrente maxima permitida;

Verificagdo da tensao da mola dos disjuntores;

Inspecdo nos barramentos, terminais e conectores;

Verificacdo da pressdo das molas dos disjuntores termomagnéticos.

TRIMESTRALMENTE:

Verificacdo da resisténcia de aterramento, mantendo-a dentro dos limites
normatizados e consequente apresentacdao de relatério com diagndstico e
solugao em caso de anomalias;

Medicdo da resisténcia dos cabos de alimentacdo, corrigindo/substituindo
aqueles que apresentarem anomalias ou mau funcionamento, em condi¢des
normais de uso;

Lubrificacdo das dobradicas das portas dos armarios;

Verificar o isolamento dos disjuntores;
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Efetuar a medicdo da resisténcia de aterramento dos armdrios dos quadros;
Demais necessidades evidenciadas.

vl

SEMESTRALMENTE:

Verificacdo das condicGes gerais de seguranca;

Inspecado dos isoladores e conexdes;

Reaperto dos parafusos de contato dos disjuntores;

Verificar o aquecimento através de andlise termografica nos condutores,
disjuntores, bases de fusiveis e demais componentes de alimentagdo e
distribuicao;

Vvl

ANUALMENTE:

Atualizar a legenda;

Verificar o ajuste e sensibilidade dos relés de sobrecarga e dispositivos
temporizadores eletromecanicos e eletronicos;

=> Controlar a carga dos disjuntores;

vl

MANUTENCAO CORRETIVA
= Proceder, sempre que necessario, ou quando recomendado pelo Ministério, aos
reparos ou consertos que se fizerem necessarios.
=> OBS.: Todos os quadros de forca, iluminacdo e de emergéncia deverdo estar
identificados com uso de placas em acrilico, como também devera ser realizada
a identificacdo de todos os circuitos relacionados aos disjuntores no edificio,
inclusive os do quadro geral de distribuicao.

ILUMINACAO INTERNA E EXTERNA E TOMADAS

MANUTENCAQO PREVENTIVA

SEMANALMENTE:

Inspecao das luminarias quanto a existéncia de lampadas queimadas ou
inoperantes;

Inspecdo dos refletores quanto a existéncia de lampadas queimadas ou
inoperantes;

Verificacdo dos interruptores das lampadas quanto as condi¢cdes operacionais;
Verificagdo da existéncia de ruido nos reatores;

Reaperto dos parafusos de fixagdo das tomadas;

Verificacdo do sistema de fixacao das luminarias;

Reaperto dos parafusos de fixacdo dos soquetes das lampadas;

Teste de corrente e alimentagdao das tomadas;

Verificagdo dos pinos fémeas de contato das tomadas;

Verificacdo do aterramento das luminarias;

Medicao do isolamento dos circuitos quanto ao estado dos fios.

2

\

7 20 7 0 T

MENSALMENTE:

Limpeza das luminarias e lampadas nas dependéncias das edificacbes;
Limpeza das caixas de fiagao das tomadas;

Limpeza dos vidros dos refletores;

Verificacdao dos soquetes quanto a oxidacgao;

Vil
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Vil
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Vil

->
-

Verificagdo da existéncia de corrosao nas luminarias;

Realizar teste de funcionamento das lampadas de emergéncia.

Sinalizar as tomadas de acordo com o tipo e tensdo de energia oferecida;
Verificar o funcionamento de dispositivos de comando automaticos (fotocélula,
timer, relé, minuteria, contator, sensores de presenca etc.) procedendo a sua
afericdo e/ou substituicdo, se for o caso.

Demais necessidades evidenciadas.

SEMESTRALMENTE:

Medicdo do isolamento dos circuitos quanto ao estado dos fios,
corrigindo/substituindo aqueles que apresentarem descontinuidade, rupturas
ou defeitos que afetem o nivel de tensdo da tomada;

Realizar a limpeza das caixas de cabeamento das tomadas;

Medigao do nivel de iluminagao, corrigindo quando estiver fora das normas;
Verificar o estado de conservacdao dos espelhos e tampas, procedendo a sua
fixacdo ou, se necessario, sua substituicao.

Demais necessidades evidenciadas.

ANUALMENTE:

Executar limpeza geral do corpo da lumindria (refletor, difusor, aletas,
compartimentos, etc) e dos seus componentes (soquetes, base e terminais),
com uso de sabdo neutro e solucdo apropriada para contatos elétricos (spray);

EVENTUALMENTE:
Instalacdo de pontos elétricos adicionais;
Remanejamento de pontos elétricos;

MANUTENCAQO CORRETIVA

-

Proceder, sempre que necessario, ou quando recomendado pelo Ministério, aos
reparos ou consertos que se fizerem necessarios.

REDE ELETRICA COMUM

MANUTENCAQO PREVENTIVA

N 70 N 0 N R %

\

MENSALMENTE:

Verificagdo do estado geral das muflas e cabos;

Inspecdo das caixas de passagem;

Verificacdo do estado de conservacao das muflas de emendas de derivagoes;
Inspecao do estado das capas isolantes, fios e cabos.

Medigao da resisténcia de isolamento das muflas de emenda e derivagdes;
Medicdo da resisténcia 6hmica e continuidade dos cabos;

Limpeza das caixas de passagem;

Medicdo da corrente da fiacdo e verificacdo se estdo de acordo com as tabelas
de corrente maxima permitida;

Verificacao da corrente de servico, sobreaquecimento.

SEMESTRALMENTE:
Verificar o aquecimento através de andlise termografica nos condutores,
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disjuntores, base de fusiveis e demais componentes de alimentacdo e
distribuicdo;

MANUTENCAQ CORRETIVA

-

Proceder, sempre que necessario, ou quando recomendado pelo Ministério, aos
reparos ou consertos que se fizerem necessarios.

ILUMINAGAO DE EMERGENCIA

MANUTENCAQO PREVENTIVA

SEMANALMENTE:

=> Verificar o funcionamento das lampadas do circuito de emergéncia;

-> Teste de funcionamento das baterias das lumindrias de emergéncia (blocos
auténomos);

=> Inspecao dos terminais quanto a oxidagao

-> Medicdo da voltagem na saida para os circuitos;

=> Verificagdo do estado de conservagao dos carregadores;

= Verificacdo do estado das placas;

=> Limpeza das caixas das baterias;

=> Verificagdo do estado da conservagdo das baterias.
QUINZENALMENTE:

=> Testar o funcionamento do equipamento simulando uma falta, acionando o
botdo de testes, corrigindo eventuais problemas;
MENSALMENTE:

- Verificar a existéncia de lampadas, reatores e dispositivos de partida queimados
ou avariados, substituindo quando for o caso;

=> Verificar a fixacdo de todo o conjunto do sistema, efetuando os reforgos e
reapertos necessarios;

—-> Verificar a ocorréncia de quebras, rachaduras, estufamentos e/ou vazamentos
nas baterias, substituindo, quando for o caso;

=> Testar o funcionamento das baterias das lumindrias de emergéncia (blocos
autéonomos).
ANUALMENTE:

-> Medir a tensdo das tomadas;

= Efetuar a limpeza geral do corpo da luminaria (refletor, difusor,
compartilhamento, etc.) e de seus componentes, com uso de substancia neutra
e produto apropriado para contatos elétricos (spray), e efetuar testes com
desligamento do disjuntor;

MANUTENCAO CORRETIVA
= Proceder, sempre que necessario, ou quando recomendado pelo Ministério, aos

reparos ou consertos que se fizerem necessarios.

SISTEMAS DE PROTECAO CONTRA DESCARGAS ATMOSFERICAS — SPDA (PARA-RAIOS)
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MANUTENCAQO PREVENTIVA

->

Vi

Vil
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\
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SEMANALMENTE:
Verificar e corrigir, se necessario:

€ Estado dos captores;

€ Isolamento entre os captores e hastes;

€ Isolamento das cordoalhas de descida para a terra;

€ Isoladores castanha quanto as falhas, trincas etc.;

€ Tubulacdo de descida;

€ Conexdo de aterramentos e grampos tensores;

€ Malhas de terra;

€ Oxidacdo das partes metalicas, estrutura e ligacGes.
MENSALMENTE:

Medir e registrar resisténcia de aterramento;

Manter, através de corregcGes, resisténcia de terra abaixo dos valores
normatizados;

Combater oxidagao através de aplicacao de produto quimico.

SEMESTRALMENTE:

Verificacdo de conexdo cordoalha/aterramento, reparando as anomalias
encontradas;

Verificagao e consequente remocao dos pontos de ferrugem no mastro;
Verificacdo do estado das dobradicas e isoladores;

Verificar a continuidade entre os eletrodos de aterramento ao ponto do
para-raios corrigindo os pontos com defeito;

Verificar se a resisténcia de aterramento ultrapassa o valor limite de 10 ohms
(fazer medicdo com o cabo de descida desligado), corrigindo o que for
necessario;

Retocar a pintura do mastro com tinta antiferrugem;

Verificar se as cordoalhas encontram-se devidamente esticadas, corrigindo as
que nao estiverem;

Verificar se o cabo de descida esta afastado no minimo 20 cm de qualquer parte
da estrutura, afastando-o nos pontos em que nao estiverem;

Verificar se a haste do para-raios esta solidamente fixada na sua base, fixando-o
caso nao esteja;

Verificar se o captor do para-raios esta bem fixado na haste, fixando-o caso ndo
esteja;

Verificar e reapertar todas as conexdes e fixa¢cOes existentes entre o cabo de
descida e a ponta e entre o cabo de descida e os eletrodos de terra;

Verificar o estado dos isoladores e bracadeiras, executando a limpeza dos
mesmos;

Verificar se os tubos de protecdo na descida do cabo encontram-se em perfeito
estado;

Realizar teste de isolagdo, inspec¢do da capa isolante dos fios e cabos;

Verificar temperatura e sobrecargas dos fios e cabos;

Realizar reaperto dos terminais;

Demais necessidades evidenciadas.
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MANUTENCAQ CORRETIVA:

-

Proceder, sempre que necessario, ou quando recomendado pela Ministério, aos

reparos ou consertos que se fizerem necessarios.

ATERRAMENTO PARA EQUIPAMENTOS E INSTALACOES

MANUTENCAQ PREVENTIVA

->
-

SEMESTRALMENTE:

Inspecionar visualmente as cordoalhas e conectores que interligam os
equipamentos e malha de aterramento;

Verificar o estado geral dos componentes dos sistemas de aterramento,
eliminando, por meios adequados, os focos de corrosdo e/ou substituindo, se
necessario, os elementos danificados.

Verificacdo, medicdo e testes da resisténcia O6hmica dos aterramentos,
apresentando relatério dos valores encontrados, com diagndstico, solucdo e
execuc¢ao do servigo para sua melhoria;

Execugao de servigos para diminuigdo da resisténcia 6hmica quando esta estiver
acima dos limites, se necessario executar malha de equalizagdo;

Inspecionar as ligagdes dos diversos componentes da instalacao ao sistema de
aterramento, observando sua perfeita continuidade elétrica.

Atenuar ou eliminar interferéncias nos equipamentos eletrénicos sensiveis;
Demais necessidades evidenciadas.

MANUTENCAO CORRETIVA:

-

Proceder, sempre que necessario, ou quando recomendado pelo Ministério, aos

reparos ou consertos que se fizerem necessarios.

SISTEMA DE ANTENA INDIVIDUAL E COLETIVA DE TV

MANUTENCAQO PREVENTIVA

Vi

Vi

-

SEMESTRALMENTE:

Verificar se as antenas estao fixadas corretamente;

Realizar vistoria e determinar os pontos de instala¢gdes de antenas por meio de
marcadores e em planta baixa;

Verificar conexdes das antenas, divisores e televisoes;

Identificar cabos, antenas e divisores;

EVENTUALMENTE:

Instalar antenas individuais e coletivas realizando a sintonia dos canais nos
televisores;

Realizar remanejamento de antenas e de pontos de antena de TV,

MANUTENCAQO CORRETIVA:

-

Proceder, sempre que necessario, ou quando recomendado pelo Ministério, aos

reparos ou consertos que se fizerem necessarios.

MAQUINAS DE CAFE
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MANUTENCAQ PREVENTIVA

Vil

MENSALMENTE:

Verificacdo do funcionamento das partes elétricas, incluindo resisténcia, de
todas as maquinas.

Verificar o termostato, testando-o em cada extremidade.

Testar o elemento calafetador.

Verificar a continuidade do elemento aquecedor. Se necessario, trocar o
elemento aquecedor

MANUTENCAQ CORRETIVA:

->

Proceder, sempre que necessario, ou quando recomendado pelo Ministério, aos

reparos ou consertos que se fizerem necessarios.

SISTEMA HIDROSSANITARIO

SANITARIOS E COPAS

MANUTENCAQO PREVENTIVA

Vi

2 T B T

2

Vi

SEMANALMENTE:

Verificagdo de entupimentos em vasos sanitarios, pias e ralos e sana-los;
Verificacdo de vazamentos em vasos sanitdrios, pias, registros, valvulas de
descarga, torneiras e engates e sana-los;

Verificar o estado de conservac¢ao de ferragens e loucas dos sanitarios e trocar
as danificadas;

Verificar o estado de conservacao de ferragens e loucas dos lavatorios e trocar
as danificadas;

Verificar a regulagem das valvulas e caixas de descarga, torneiras (internas e
externas), valvulas de mictérios, registros, rabichos, sifdes, trocar reparos,
guando necessario;

Verificar se todos os metais estdo com sua vedacdo em estado de conservacao
e corrigir as irregularidades;

Inspecionar e desobstruir as calhas de piso;

Verificar o estado de vedacdo dos registros, corrigindo e/ou substituindo
componentes se necessario;

Inspecionar a vedacgdo das valvulas;

Verificacdo dos funcionamentos das torneiras;

Verificagdo do estado das pias e vasos;

Verificacdo de obstrucdo nas pias, vasos, grelhas e drenos;

Verificar caixas e ralos sifonados secos.

MENSALMENTE:
Limpeza das caixas de gordura.

TRIMESTRALMENTE:
Limpeza na caixa geral de esgoto;
Limpeza nas diversas caixas de esgoto;
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->

Inspecdo nas torneiras das maquinas de aquecimento e preparo de café.

EVENTUALMENTE:
Substituicdo de componentes das maquinas de aquecimento e preparo de café.

MANUTENGAO CORRETIVA:

->

Proceder, sempre que necessario, ou quando recomendado pelo Ministério,
com reparos e consertos que se fizerem necessarios.

RAMAL DE ALIMENTACAO HIDRAULICA PREDIAL

MANUTENCAQ PREVENTIVA

SEMANALMENTE:

=> Efetuar a leitura dos hidrometros e verificacdo de seu estado de conservacao e
do ramal predial;

=> Verificar o aspecto da agua fornecida pela concessionaria publica.
MENSALMENTE:

-> Verificar o estado de funcionamento das valvulas eliminadoras de ar,
efetuando-se a limpeza interna dos equipamentos e dos abrigos dos
hidrometros onde as valvulas se encontram.

EVENTUALMENTE:
- Manter a identificacdo das diversas tubulacoes;
=> Revisar e, quando necessario, repintar as tubulagdes e seus suportes.
MANUTENCAO CORRETIVA:
=> Proceder, sempre que necessario, ou quando recomendado pelo Ministério, aos

reparos ou consertos que se fizerem necessarios.

REDE DE ESGOTO E AGUAS PLUVIAIS

MANUTENCAO PREVENTIVA

2 2

vl

Vi

SEMANALMENTE:

Inspecionar as instalagdes primarias e secundarias dos esgotos;

Inspecdo nas caixas assépticas;

Inspecionar possiveis pontos de corrosao na tubulacgao;

Inspecionar todos os pontos de visita e limpa-los;

Inspecionar todas as instalacdes, conexdes e unides do sistema de aguas
pluviais e limpa-los;

Limpeza das caixas coletoras de dguas pluviais;

Limpeza dos ralos de escoamento de aguas pluviais.

MENSALMENTE:
Inspecionar todas as caixas de gordura e limpa-las;
Inspecionar todos os ralos e limpa-los;
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-
-

Inspecionar todas as instalacdes, conexdes e unides do sistema de esgoto e
limpa-los;

Inspecionar e reparar as tampas herméticas e paredes dos pogos de recalque;
Inspecionar e limpar os pontos de captacao de dguas pluviais;

Inspecionar as redes primarias e secundarias de esgotos e saidas das
tubulag¢des de ventilagao;

Inspecionar de toda a rede de esgoto e aguas pluviais, executando os reparos
necessarios;

Verificar a existéncia de vazamentos na rede de esgoto, realizando os reparos
necessarios.

Limpeza das caixas de esgoto e dguas pluviais;

Limpeza das caixas de gordura;

MANUTENCAQO CORRETIVA:

->

Proceder, sempre que necessario, ou quando recomendado pelo Ministério, aos

reparos ou consertos que se fizerem necessarios.

RESERVATORIOS DE AGUAS

MANUTENCAQO PREVENTIVA

Vil

MENSALMENTE:

Inspecionar as tampas dos reservatorios (estado e vedacao).

Inspecionar tubulacdes de abastecimento, valvulas e boias de admissao.
Inspecionar limpeza e estado geral dos reservatérios.

SEMESTRALMENTE:

Verificar se as vadlvulas, registros e vigias estdo limpos e desobstruidos,

efetuando-se a manutencao necessaria;

Verificar se as estruturas dos reservatérios necessitam de reparos, corrigindo
guando necessario;

Realizar a limpeza completa de todos os reservatérios de adgua da edificacdo,
com equipe técnica, sem implicar em 6nus adicional para o Ministério;

MANUTENCAO CORRETIVA:

-

Proceder, sempre que necessario, ou quando recomendado pelo Ministério, aos

reparos, limpezas ou consertos que se fizerem necessarios.

SISTEMA HIDRAULICO

MANUTENCAQ PREVENTIVA

-

->
-

SEMANALMENTE:
Verificar o nivel dos reservatorios;

MENSALMENTE:

Verificar estado da tubulagdo primaria.
Inspecionar e reparar os medidores de nivel, torneira de boia, extravasores,
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Vil

->

-

sistema automatico de funcionamento das bombas, registros e valvulas de pé e
de retencdo;

Limpeza na rede hidraulica de agua potavel.

Leitura dos instrumentos de medicao;

Verificar a existéncia de corrosdo em tubulacdes;

Verificar o estado da fixacdo das tubulacGes aéreas e reparar (inclusive pintura)
se necessario;

Inspecionar as tubulacdes imersas;

Inspecionar o estado de conservagao de isolamento térmico de tubulagdes;
Inspecdo em toda rede hidrdulica quanto ao indice de oxidacdo e estado de
conservacao;

Verificar a existéncia de vazamentos, desperdicios ou usos inadequados nas
tubulagdes, conexdes e nos pontos de consumo externos, tais como torneiras,
aspersores, valvulas, efetuando as corre¢des necessarias;

Verificar estado das tubulagcdes, conexdes e elementos de corte e controle de
fluxo;

Inspecionar valvulas reguladoras de pressao;

MANUTENCAO CORRETIVA:

-

Proceder, sempre que necessario, ou quando recomendado pelo Ministério, aos

reparos ou consertos que se fizerem necessarios.

SISTEMA DE PREVENCAO E COMBATE A INCENDIO

EXTINTORES

MANUTENCAO PREVENTIVA

Os servicos de inspecdo, manutencdo e recarga de extintores de incéndio (do

tipo espuma, CO2, pdé quimico e agua pressurizada, po ABC) deverdo ser realizados em
conformidade com a Norma NBR 12.962, que especifica os niveis de manutencao e a
frequéncia de inspegao:
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Nipeis de manutencdo | SituacBes

1 - Lacre(s) violado(s) ou vencido(s)

- Quadro de instrugdes ilegivel ou inexistente
1 502 - Inexisténcia de algum componente .
- Validade da carga de espuma quimica e carga liquida
1ou3 - Mangueira de descarga apresentando danos, deformacao ou

ressecamento
- Extintor parcial ou totalmente descarregado
- Mangotinho, mangueira de descarga ou bocal de descarga,

P quando houver, apresentando entupimento que nao seja
possivel reparar na inspecio
- Defeito nos sistemas de rodagem, transporte ou acionamento
- Corrosdo no recipiente efou em partes que possam ser
submetidas a pressdo momentanea ou estejam submetidas a
pressdo permanente efou em partes externas contendo

3 mecanismo ou sistema de acionamento mecanico
- Data do ultimo ensaio hidrostatico igual ou superior a cinco
anos
- Inexisténcia ou ilegibilidade das gravacbGes originais de
fabricacdo ou do Ultimo ensaio hidrostatico

a) Manutengdo de Primeiro Nivel

Manutencdao geralmente efetuada no ato da inspe¢ao por profissional
habilitado, que pode ser executada no local onde o extintor estd instalado, nao
havendo necessidade de remové-lo para oficina especializada. Consiste basicamente

em:

Vil

Limpeza dos componentes aparentes;

Reaperto de componentes roscados que ndo estejam submetidos a pressao;
Colocagao do quadro de instrugao;

Substituicdo ou colocacdo de componentes que ndo estejam submetidos a

pressao por componentes originais;

\

carbono;

2

Conferéncia por pesagem da carga de cilindros carregados com diéxido de

Demais necessidades evidenciadas.

b) Manutencdo de Segundo Nivel

A manutencdo de segundo nivel dos extintores a base de espuma quimica e
carga liquida, a base de agua e espuma mecanica, a base de pd, a base de didxido de
carbono serdo realizadas na forma descrita no item 5.1 da Norma NBR 12.962. A
manutencdo de segundo nivel poderd ser realizada por empresa especializada, sob
supervisdo e responsabilidade da empresa.

Manuteng¢dao que requer a execu¢ao de servigos com equipamento e local
apropriado e por profissional habilitado. Consiste basicamente em:

=> Desmontagem completa do extintor;
=> Verifica¢do da carga;
=> Limpeza de todos os componentes;
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c)

Controle de roscas;

Verificacdo das partes internas e externas, quanto a existéncia de danos ou
corrosao;

Troca de componentes, quando necessdria, por outros originais;

Regulagem das valvulas de alivio e/ou reguladores de pressdo, quando houver;
Ensaio de indicador de pressao, conforme a Norma NBR 09.654;

Fixacdo dos componentes roscados com torque recomendado pelo fabricante,
guando aplicavel;

Pintura conforme o padrao estabelecido na Norma NBR 07.195 e colocagdo do
guadro de instrucdes, quando necessario;

Verificacdo da existéncia de vazamento;

Colocacdo do lacre, identificando o executor;

E demais necessidades evidenciadas;

Quando retirados, a empresa devera providenciar a substituicdo imediata,
enquanto durar a manutencao.

Manutencado de Terceiro Nivel

Processo de revisdo total do extintor, incluindo a execucdo de ensaios

hidrostaticos. A manutencdo de terceiro nivel deverd ser realizada por empresa
especializada, sob supervisdo e responsabilidade da empresa contratada.

Quando retirados, a empresa devera providenciar a substituicdo imediata, enquanto
durar a manutencao.

Além das manutencGes dos trés niveis indicados acima devem ser realizados os

servicos indicados a seguir, sendo respeitada a frequéncia indicada.

-

-
-
-

\

Verificar o acesso aos extintores, corrigindo qualquer irregularidade;
Inspecionar os lacres, corrigindo qualquer irregularidade;

Conferir a pressdo nos manGmetros, corrigindo qualquer irregularidade;
Atender as solicitacbes da brigada de incéndio, corrigindo os defeitos e falhas
apontadas;

Demais necessidades evidenciadas.

MENSALMENTE:

Verificar e comparar com a normatizacdo da ABNT o estado de conservagao ou
de funcionamento de valvulas, gatilhos, algas, mangueiras, difusores, lacres,
pinos de seguranca e selos, corrigindo qualquer anormalidade;

Realizar programacdo para as manutencdes de segundo e de terceiro nivel, a
ser aprovada pela FISCALIZACAO;

Demais necessidades evidenciadas.

SEMESTRALMENTE:

Submeter os cilindros a pesagem, a fim de constatar possiveis vazamentos, e
providenciar a recarga, se necessaria, e sanar o vazamento que venha a ser
encontrado;

Separar os cilindros com peso irregular, a critério da FISCALIZACAO, para
posterior utilizacdo por ocasido de treinamento de pessoal do Servico de
Seguranca ou da Brigada de Incéndio;
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Demais necessidades evidenciadas.

ANUALMENTE:

Submeter os cilindros aos testes hidrostaticos na época oportuna, de acordo
com a validade de seguranca de cada um, a fim de avaliar a eficiéncia e a
resisténcia dos vasos e acessorios, corrigindo/substituindo qualquer elemento
com funcionamento anormal;

Demais necessidades evidenciadas.

OBSERVACAO:

Todos os extintores (CO2, PQS, espuma, agua, soda caustica e halos), inclusive
os de carrinho, deverdo ser testados de acordo com as normas n? 11-85 do
CBMDF, diariamente, e recarregados quando extinto o prazo de validade ou
guando do seu ocasional uso. As recargas deverao ser realizadas pela empresa,
mediante Ordem de Servico.

A empresa executora das manutencGes de segundo e de terceiro niveis,
conforme estabelece a NBR 12.962, devera ser devidamente credenciada (NT
10/2004 — CBMDF).

Verificar a NBR 12.779 e normas do CBMDF para manutencdo e realizacdo de
testes com as mangueiras de incéndio.

SISTEMA LOGICO PARA REDE DE COMPUTADORES

SALAS DOS RACKS

MANUTENCAQO PREVENTIVA

N 2 R R 2K 2 2K

Vil

SEMANALMENTE:

Inspecdo visual dos racks;

Inspecdo de conectores e tomadas RJ-45;

Inspecado das fibras dpticas;

Visualizar se alguma identificacdo do cabeamento foi perdida;

Organizar o cabeamento dos Racks;

Verificar se a iluminacgao, refrigeracdo e alimentagdo de energia da sala estdo
funcionando perfeitamente, caso contrario, informar a FISCALIZACAO;

Verificar se a sala estd devidamente fechada e travada;

Verificar se algum cabo, patch-cord, corddo éptico, patch-panel, organizador,
switch, DIO foi instalado de forma inadequada ou sem a devida identificacdo;
Conferir quantidade de pontos disponiveis por rack e por switch;

Verificar e organizar os cabos UTP nos Racks;

Verificar se cabeamento |dgico esta adequadamente separado da rede elétrica;
Verificar funcionamento e clipagem dos patch-panels.

MENSALMENTE:

Solicitar e acompanhar limpeza dos aparelhos de ar-condicionado das salas;
Solicitar e acompanhar a limpeza da sala e dos itens de cabeamento
estruturado (tomando cuidado para evitar que qualquer dano ocorra aos
referidos itens);

Identificar todos os cabos e relatar em formuldrio préprio, afixado na porta de
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cada rack e manter atualizada, conforme padrdo a ser adotado;
= Realizar limpeza completa dos equipamentos de rede, utilizando aspirador de
po para remover o pd acumulado.

MANUTENCAO CORRETIVA

=> Proceder, sempre que identificado na manutencdo preventiva ou quando
recomendado pelo Ministério, aos reparos ou consertos que se fizerem
necessarios.

PONTOS DE USUARIO

MANUTENCAQ PREVENTIVA

MENSALMENTE:
=> Vistoriar pontos de redes dos usuarios verificando o atendimento das normas:
€ Ponto esta com etiqueta de identificacao;
€ Ponto esta conectorizado adequadamente;
€ Ponto estd fixado adequadamente;
€ Line-cord é de tamanho adequado;
€ Line-cord esta conectorizado adequadamente.

EVENTUALMENTE:
=> Vistoria acompanhada de servidor do Ministério.

MANUTENCAQ CORRETIVA:

- Proceder, sempre que identificado na manutencdo preventiva ou quando
recomendado pelo Ministério, aos reparos ou consertos que se fizerem
necessarios.

-> Caso a identificacdo dos pontos UTP e O&ptico estejam ilegiveis, efetuar
substituicdo da mesma.

CABEAMENTO HORIZONTAL

MANUTENCAQO PREVENTIVA

MENSALMENTE:
=> Vistoriar o cabeamento horizontal verificando o atendimento as normas:
€ Verificar se cabeamento ldgico esta adequadamente separado da rede
elétrica;
€ \Verificar se cabeamento ldgico estd adequadamente acondicionado e
identificado em canaleta ou duto.

MANUTENCAQ CORRETIVA

=> Proceder, sempre que identificado na manutencdo preventiva ou quando
recomendado pelo Ministério, aos reparos ou consertos que se fizerem
necessarios.
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CABEAMENTO VERTICAL

MANUTENCAQO PREVENTIVA

->

SEMESTRALMENTE:
Vistoriar todo o cabeamento vertical verificando o atendimento as normas:
€ \Verificar se cabeamento ldgico estd adequadamente acondicionado e
identificado em canaleta ou duto;
€ \Verificar adequacdo dos DIO’s e patch-panels em cada sala de
telecomunicacgoes.

MANUTENCAO CORRETIVA

->

Proceder, sempre que identificado na manutenc¢do preventiva ou quando
recomendado pelo Ministério, aos reparos ou consertos que se fizerem
necessarios.

SERVICOS DE MARCENARIA

MANUTENCAQO PREVENTIVA

MENSALMENTE:

=> Inspecdo de molas das portas, com eventuais reparos, caso necessario;

=> Inspecgao de rodapés e acessorios, com eventuais reparos, caso necessario.
TRIMESTRALMENTE:

- Inspecdo de divisodrias, portais, portas, perfis, fusos, travessas, rodapés e
sistemas de fixacdo de divisdrias, executando conserto quando necessario;

=> Inspegao de lambris, executando conserto quando necessario.
SEMESTRALMENTE:

=> Verificar o estado de conservacdo e funcionamento de dobradicas, pinos e
parafusos de fixa¢do, corrigindo, lubrificando e/ou substituindo quando
defeituosos;
EVENTUALMENTE:

=> Inspecdo e manutencao em mobiliarios diversos;

= Fixacdo e remanejamento de quadros e molduras;

-> Fixacdo de tapumes em portas e janelas, quando necessario;

=> Ajuste em portas de salas e mdveis, com revitalizacdo de pecas se necessario;

= Realizar lubrificacdo de dobradicas de portas;

=> Revitaliza¢do de mobiliario.

MANUTENCAQ CORRETIVA
=> Proceder, sempre que identificado na manutencdo preventiva ou quando

recomendado pelo Ministério, aos reparos ou consertos que se fizerem
necessarios.
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SERVICOS DE VIDRACARIA

MANUTENCAQO PREVENTIVA

TRIMESTRALMENTE:

=> Inspegao de janelas e espelhos nas diversas salas, auditérios e banheiros da
edificacdo, executando reparos ou substituicbes se necessario;

=> Inspecao da vedacdo das janelas das esquadrias, executando reparos se
necessarios.

EVENTUALMENTE:

=> Executar cortes, lapidagoes, furos, pinturas, remanejamento e regulagens em
vidros de janelas, portas e moveis, quando necessario;

=> Instalar, remover ou ajustar peliculas em janelas, portas ou moéveis, quando
necessario;

=> Executar regulagens em molas de portas de vidro, quando necessdrio.

MANUTENCAQ CORRETIVA

=> Proceder, sempre que identificado na manutencdo preventiva ou quando
recomendado pelo Ministério, aos reparos ou consertos que se fizerem
necessarios.

SERVICOS DE PERSIANAS

MANUTENCAQO PREVENTIVA

TRIMESTRALMENTE:
=> Inspecionar e verificar estados das laminas, trilhos, correntes, giratérios de
comandos e demais pecas que componham a estrutura das persianas.

EVENTUALMENTE:
= Realizar montagem, desmontagem e remanejamento de persianas.

MANUTENCAQ CORRETIVA

=> Proceder, sempre que identificado na manutencdo preventiva ou quando
recomendado pelo Ministério, aos reparos ou consertos que se fizerem
necessarios.
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