PREGAO ELETRONICO
MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, DESENVOLVIMENTO E GESTAO
SUBSECRETARIA DE ASSUNTOS ADMINISTRATIVOS
COORDENACAO-GERAL DE AQUISICOES

PREGAO ELETRONICO N° 31/2018
(Processo Administrativo n.° 03110.006942/2018-80)

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que a Unido, por intermédio do
Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo - MP, mediante o Pregoeiro, designado pela
Portaria n.° 4482, de 25 de abril de 2018, publicada no Boletim de Pessoal e Servico do MP, do dia 25
de abril de 2018, por meio da Coordenagao de Compras, sediada na Esplanada dos Ministérios, Bloco
“K”, 2° andar, Sala 216, CEP: 70040-906, Brasilia — DF, realizara licitagdo, na modalidade PREGAO,
na forma ELETRONICA, do tipo menor preco, nos termos da Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002,
do Decreto n° 5.450, de 31 de maio de 2005, do Decreto n°® 2.271, de 7 de julho de 1997, do Decreto
n® 7.746, de 05 de junho de 2012, Instrugbes Normativas SEGES/MPDG n° 05, de 26 de maio de
2017, n° 03, de 26 de abril de 2018, e n° 01, de 19 de janeiro de 2010, da Lei Complementar n° 123,
de 14 de dezembro de 2006, da Lei n°® 11.488, de 15 de junho de 2007, do Decreto n° 8.538, de 06 de
outubro de 2015, da Norma Operacional DIRAD n° 02, de 17 de margo de 2017, aplicando-se,
subsidiariamente, a Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993 e as exigéncias estabelecidas neste Edital.

Alertamos aos Senhores Licitantes que, considerando o excessivo volume de penalidades
aplicadas as empresas por este ministério em licitagdes recentes, chamamos a ateng¢ao para que nao
incorram nas condutas previstas no art. 7° da Lei 10.520/2002 (deixar de entregar ou desistir da
proposta, ensejar o retardamento da licitagdo, ndo apresentar a documentacéo exigida etc.), tendo em
vista que sera aplicada, em cumprimento a legislagcéo vigente, a penalidade de suspenséo do direito
de licitar e contratar com a Unido e suspensdo no SICAF, por periodo que podera chegar a até 5
anos. Em razao disso, alertamos para a necessidade de se acautelarem quando da apresentacéo das
propostas e no acompanhamento do andamento do certame, cuidando para que n&o ocorra
desconexao e nem deixem de atender as solicitagbes do Pregoeiro. Reiteramos, ainda, a necessidade
de atenta leitura ao instrumento convocatério, para que ndo se cometa nenhum equivoco que podera
redundar na aplicagédo da penalidade prevista.

Data da sess&o: 29/10/2018

Horario: 09:00 horas

Local: Portal de Compras do Governo Federal — www.comprasgovernamentais.gov.br
UASG: 201.004

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitagdo € a escolha da proposta mais vantajosa para a
contratacdo dos servicos de Agenciamento de Viagens, que compreende a reserva, emisséo,
marcagao, remarcacao e cancelamento de bilhetes de passagens aéreas nacionais, por meio do



Sistema de Concessdes de Diarias e Passagens - SCDP ou de atendimento remoto (e-mail e
telefone), conforme condigbes, quantidades, exigéncias e estimativas, estabelecidas neste Edital
€ Seus anexos.

1.2. A licitagéo sera realizada em um grupo Unico, formado por trés itens, conforme tabela
constante do Termo de Referéncia, devendo a licitante oferecer proposta para todos os itens que
0 compdem.

2. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

2.1. As despesas para atender a esta licitacdo estdo programadas em dotagbes orcamentarias
préprias, previstas no orcamento da Unido para o exercicio de 2018, nas classificagdes
informadas no Termo de Referéncia.

3. DO CREDENCIAMENTO

3.1. O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a
participagdo dos interessados na modalidade licitatéria Pregao, em sua forma eletronica.

3.2. O cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do Governo Federal, no
sitio www.comprasgovernamentais.gov.br, por meio de certificado digital conferido pela
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP — Brasil.

3.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do
licitante ou de seu representante legal e a presun¢ao de sua capacidade técnica para realizacéo
das transacdes inerentes a este Pregéo.

3.4. E de responsabilidade exclusiva do licitante o uso adequado do sistema, cabendo-lhe
zelar por todas as transacgoes efetuadas diretamente ou por seu representante.

3.5. A perda da senha ou a quebra de sigilo deverao ser comunicadas imediatamente ao
provedor do sistema para imediato bloqueio de acesso.

4. DA PARTICIPACAO NO PREGADO.

4.1. Poderao participar deste Pregédo interessados cujo ramo de atividade seja compativel
com o objeto desta licitagdo e que estejam com Credenciamento regular no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, conforme disposto no artigo 9° da IN
SEGES/MP n° 3, de 2018.

4.1.1.  Os licitantes deverao utilizar o certificado digital para acesso ao Sistema.
4.2. Nao poderéao participar desta licitagao os interessados:
4.2.1. proibidos de participar de licitagbes e celebrar contratos administrativos, na

forma da legislacao vigente;

4.2.2. estrangeiros que nao tenham representacdo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citagao e responder administrativa ou judicialmente;

4.2.3. que se enquadrem nas vedagbes previstas no artigo 9° da Lei n° 8.666, de
1993;

4.2.4, que estejam sob faléncia, concurso de credores, em processo de dissolugao

ou liquidacéao;

4.2.5. entidades empresariais que estejam reunidas em consorcio;



4.2.6. Sociedades Cooperativas, desde que apresentem modelo de gestédo
operacional adequado ao objeto desta licitagdo, com compartilhamento ou rodizio das
atividades de coordenagao e supervisdo da execugcao dos servigos, € desde que os
servigos contratados sejam executados obrigatoriamente pelos cooperados, vedando-se
qualquer intermediagéo ou subcontratagao.

4.3. Como condigédo de participagdo no Pregéo, o licitante assinalara “sim” ou “ndo” em
campo proéprio do sistema eletrénico, relativo as seguintes declaragoes:

4.3.1. que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123,
de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a
49.

4.3.1.1. a assinalagao do campo “nao” apenas produzira o efeito de o licitante nao ter
direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n°® 123, de 2006,
mesmo que microempresa ou empresa de pequeno porte;

4.3.2. que esta ciente e concorda com as condi¢gdes contidas no Edital e seus anexos,
bem como de que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no Edital;

4.3.3. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

4.3.4. que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituigao;

4.3.5. que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instrugéo
Normativa SLTI/MP n° 2, de 16 de setembro de 2009;

4.3.6. que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos lll e IV do art. 1° e no inciso I
do art. 5° da Constituicao Federal,

4.3.7. que os servicos sdo prestados por empresas que comprovem cumprimento de
reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da
Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislagcao,
conforme disposto no art. 93 da Lei n°® 8.213, de 24 de julho de 1991;

5. DO ENVIO DA PROPOSTA

5.1. O licitante devera encaminhar a proposta por meio do sistema eletrénico até a data e
horario marcados para abertura da sessdo, quando, entdo, encerrar-se-a automaticamente a
fase de recebimento de propostas.

5.2. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica
observarao o horario de Brasilia — DF.

5.3. O licitante sera responsavel por todas as transacgdes que forem efetuadas em seu
nome no sistema eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

5.4. Incumbira ao licitante acompanhar as operagbées no sistema eletronico durante a
sessdo publica do Pregao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios,
diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexéo.

5.5. Até a abertura da sessado, os licitantes poderdo retirar ou substituir as propostas
apresentadas.
5.6. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema

eletrénico, dos seguintes campos:



5.6.1. valor unitério e total dos itens que compde o grupo unico;

5.6.2. Descrigdo do objeto.

5.7. Em caso de divergéncia entre as especificacdes constantes deste Edital e as
registradas no Comprasnet, prevalecerdo as do Edital.

5.8. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

5.9. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos

previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na prestagao dos servigos.

5.9.1. A Contratada devera arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, caso o previsto ndo seja satisfatorio
para o atendimento do objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados nos incisos do §1° do artigo 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

5.9.2. Caso ocorra eventual equivoco e o dimensionamento dos quantitativos
previstos no contrato se revele superior as necessidades da contratante, a Administragéo
devera efetuar o pagamento seguindo estritamente as regras contratuais de faturamento
dos servicos demandados e executados, concomitantemente com a realizagéo, se
necessario e cabivel, de adequagéo contratual do quantitativo necessario, com base na
alinea “b” do inciso | do art. 65 da Lei n°® 8.666, de 1993, nos termos do art. 63, §2° da IN
5/2017);

5.10. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI, o licitante devera incluir, no
campo das condigdes da proposta do sistema eletrénico, o valor correspondente a contribuicao
prevista no art. 18-B da Lei Complementar n. 123, de 2006.

5.11. Quando se tratar de cooperativa de servico, o licitante preenchera, no campo
condi¢des da proposta do sistema eletrénico, o valor correspondente ao percentual de que trata
o art. 22, inciso IV, da Lei n® 8.212, de 24.07.91, com a redagédo da Lei n® 9.876, de 26.11.99,
também referido no art. 72 da Instrugdo Normativa/RFB N° 971, de 13 de novembro de 2009
(DOU 17.11.2009).

5.12. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da
data de sua apresentagao.

6. DA FORMULACAO DE LANCES E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

6.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a em sessao publica, por meio de sistema
eletrénico, na data, horario e local indicados neste Edital.

6.2. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo
aquelas que nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital,
contenham vicios insanaveis ou ilegalidades.

6.2.1. A desclassificagdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.
6.2.2. A nao desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em

sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitagao.

6.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que
somente estas participarao da fase de lances.

6.4. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagem entre o Pregoeiro
e os licitantes, apds a fase de lances.



6.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverao encaminhar lances exclusivamente
por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

6.5.1. O lance devera ser ofertado pelo valor anual/total do item.

6.6. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para
abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

6.7. O licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

6.7.1. O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo podera ser
inferior a vinte (20) segundos e o intervalo entre lances ndo podera ser inferior a trés (3)
segundos

6.8. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for

recebido e registrado em primeiro lugar.

6.9. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo
real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificagdo do licitante.

6.10. No caso de desconexdao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
Pregédo, o sistema eletrdnico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos
lances.

6.11. O Critério de julgamento adotado sera o menor prego do grupo unico, conforme
definido neste Edital e seus anexos

6.12. Se a desconexao perdurar por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo sera
suspensa e tera reinicio somente apds comunicagao expressa do Pregoeiro aos participantes.

6.13. A etapa de lances da sess&o publica sera encerrada por decisdo do Pregoeiro. O
sistema eletrénico encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apdés o que
transcorrera periodo de tempo de até 30 (trinta) minutos, aleatoriamente determinado pelo
sistema, findo o qual sera automaticamente encerrada a recepgao de lances.

6.14. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta e, na
hipétese de desisténcia de apresentar outros lances, valera o ultimo lance por ele ofertado, para
efeito de ordenacédo das propostas.

6.15. Encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita
Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna propria as
microempresas, empresas de pequeno porte e sociedades cooperativas participantes,
procedendo a comparagao com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior
porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45
da LC n® 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n° 8.538, de 2015.

6.16. Nessas condi¢des, as propostas de microempresas, empresas de pequeno porte e
sociedades cooperativas que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da
proposta ou lance de menor prego serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

6.17. A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar uma
ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no
prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagédo automatica
para tanto.

6.18. Caso a microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa melhor
classificada desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais
licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5%



(cinco por cento), na ordem de classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo
estabelecido no subitem anterior.

6.19. S6 se aplica o sorteio quando houver empate entre as propostas e auséncia de
lances. Lances equivalentes ndo serao considerados iguais, vez que a ordem de apresentacéo
pelos licitantes é utilizada como um dos critérios de classificagao.

7. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA.

7.1. Encerrada a etapa de lances e depois da verificagcdo de possivel empate, o Pregoeiro
examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto ao preco, a sua exequibilidade, bem
como quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto.

7.2 Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, nos termos do item 9.1 do Anexo VII-A
da In SEGES/MPDG n. 5/2017, que:

7.2.1. contenha vicio insanavel ou ilegalidade;
7.2.2. nao apresente as especificagdes técnicas exigidas pelo Termo de Referéncia;

7.2.3. apresentar prego final superior ao prego maximo fixado, ou que apresentar preco
manifestamente inexequivel;

7.2.4. nao vierem a comprovar sua exequibilidade, em especial em relagdo ao preco e
produtividade adotada.

7.3 Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pre¢o, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, na forma do § 3° do artigo 43
da Lei n° 8.666, de 1993, a exemplo das enumeradas no anexo VII-A, item 9.4 da IN n° 05/2017,
para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

7.4 Quando o licitante apresentar preco final inferior a 30% (trinta por cento) da média dos pregos
ofertados para o mesmo item, e a inexequibilidade da proposta n&o for flagrante e evidente pela
analise da planilha de custos, nao sendo possivel a sua imediata desclassificagao, sera obrigatoria
a realizagao de diligéncias para aferir a legalidade e exequibilidade da proposta.

7.5 Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade
e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam a
suspeita.

7.6 O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital, por meio de
funcionalidade disponivel no sistema, estabelecendo no “chat” prazo minimo de 01 (uma) hora,
sob pena de ndo aceitagao da proposta.

7.6.1 O prazo estabelecido pelo Pregoeiro podera ser prorrogado por solicitagdo
escrita e justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo estabelecido, e
formalmente aceita pelo Pregoeiro.

7.7. Apo6s o encerramento da sessdo da etapa de lances, o licitante, detentor da melhor
oferta do grupo Unico, quando convocado pelo Pregoeiro, devera encaminhar, no prazo de 01
(uma) hora, por meio de funcionalidade disponivel no sistema, a proposta de precos contendo:
razao social, endereco, telefone/fax, e-mail, nimero do CNPJ/MF, dados bancarios (como:
banco, agéncia, numero da conta-corrente e praga de pagamento), prazo de validade de no
minimo 60 (sessenta) dias a contar da data de sua apresentagéo, e conter as especificagbes do
objeto de forma clara, acompanhada da planilha de custos e formacdo de precos, atualizada com
o lance final ofertado. Somente mediante autorizacdo do Pregoeiro e em caso de
indisponibilidade do sistema, sera aceito o envio da proposta de pregcos por meio do e-mail
cpl@planejamento.gov.br. Posteriormente, a proposta de precos devera ser remetida em
original, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, a contar da solicitagdo do Pregoeiro.



7.71 A proposta de pregos descrita no subitem anterior devera ser redigida em
lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem emendas, rasuras,
entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e as demais rubricadas
pelo representante legal da licitante, nos termos do modelo da proposta comercial,
constante do Anexo Il deste Edital.

7.8 Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta ou
lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

7.9 Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e
horario para a continuidade da mesma.

7.10 O Pregoeiro podera encaminhar, por meio do sistema eletrénico, contraproposta ao licitante
que apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtengdo de melhor prego,
vedada a negociagdo em condi¢des diversas das previstas neste Edital.

7.10.1 Também nas hipoteses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a
subsequente, podera negociar com o licitante para que seja obtido pre¢co melhor.

7.10.2 A negociagéao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes.

7.1 Sempre que a proposta nao for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a subsequente,
havera nova verificagdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos
artigos 44 e 45 da LC n°® 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o
caso.

DA HABILITACAO

8.1 Como condi¢do prévia ao exame da documentacdo de habilitagdo do licitante detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificard o eventual descumprimento
das condi¢des de participagao, especialmente quanto a existéncia de sangao que impega a
participagdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:

8.1.1 SICAF;

8.1.2 Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, mantido
pela Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

8.1.3 Cadastro Nacional de Condenacgbdes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar_requerido.php).

8.14 Lista de Inidéneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU,;

8.2A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu
so6cio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio
majoritario.
8.2.1 Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por
parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.2.2 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas
de fornecimento similares, dentre outros.



8.2.3 O licitante sera convocado para manifestagcdo previamente a sua
desclassificagao.

8.3Constatada a existéncia de sangdo, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por falta de
condigao de participagéo.

8.40s licitantes deverdo apresentar a seguinte documentacao relativa a Habilitagao Juridica,
Regularidade Fiscal e trabalhista:

8.5Habilitacao juridica:

8.5.1. No caso de empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.5.2. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da
Condicao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

8.5.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatério de seus administradores;

8.5.4. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil
das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus
administradores;

8.5.5 No caso de sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social em vigor,
com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de
que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 1971.

8.5.6. Inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacao no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou
agéncia;

8.5.7. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais:
decreto de autorizagao;

8.6. Regularidade fiscal e trabalhista:
8.6.1. prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

8.6.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.6.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.6.4. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentagédo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de
1° de maio de 1943;

8.6.4.1. o licitante deverd comprovar a regularidade de débitos trabalhistas
permanentemente durante toda a vigéncia do contrato.

8.6.5. prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou
sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;



8.6.6. prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.6.7 caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais (ou estaduais)
relacionados ao objeto licitatério, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagéo
de declaragado da Fazenda Municipal (Fazenda Estadual) do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei;

8.6.8. caso o licitante detentor do menor prego seja microempresa ou empresa de pequeno
porte, devera apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de comprovagdo de
regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricdo, sob pena de inabilitagado.

8.7 Qualificagdo Econdmico-Financeira:

8.8

8.7.1 certidao negativa de faléncia, expedida pelo distribuidor da sede do licitante;

8.7.1.1 a certidao, referida no subitem anterior, que nao estiver mencionando
explicitamente o prazo de validade, somente sera aceita com o prazo
maximo de 90 (noventa) dias, contados da data de sua emisséo;

8.7.2 balango patrimonial e demonstragées contabeis do ultimo exercicio social,
referentes ao Ultimo exercicio social, comprovando indices de Liquidez Geral (LG),
Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

8.7.2.1 O licitante que apresentar indices econdmicos iguais ou inferiores a 1
(um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral, Solvéncia Geral e Liquidez Corrente
devera comprovar que possui patrimonio liquido de no minimo R$ 278.751,41 (duzentos
e setenta e oito mil setecentos e cinquenta e um reais e quarenta e um centavos)
equivalente a 10% (dez por cento) do valor total estimado da contratagao.

As empresas deverao comprovar, ainda, a qualificacado técnica, por meio de:

8.8.1 Atestado(s)/Declaragao de capacidade técnica expedida por pessoa juridica
de direito publico ou privado demonstrando que executa ou executou contrato de
prestacao dos servigos de AGENCIAMENTO DE VIAGENS e fornecimento de BILHETE
DE PASSAGEM, concomitantemente, em quantidades somadas correspondentes ao
minimo de 50% (cinquenta por cento) das quantidades de BILHETES DE PASSAGEM
de VOOS DOMESTICOS, considerando-se as estimativas do Termo de Referéncia.

8.8.1.1 Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito de
sua atividade econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato
social vigente;

8.8.1.2. Podera ser admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo
minimo do servico, a apresentagdo de diferentes atestados de servigos
executados de forma concomitante, pois essa situagcao equivale, para fins de
comprovacao de capacidade técnico-operacional, a uma uUnica contratagio,
nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n. 5/2017.

8.8.1.3. O licitante disponibilizara, quando solicitado, todas as informacgdes
necessarias a comprovacado da legitimidade dos atestados apresentados,
apresentando, dentre outros documentos, copia do contrato que deu suporte
a contratagao, endereco atual da contratante e local em que foram prestados
0s servigos, consoante o disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN
SEGES/MPDG n. 5/2017.

8.8.2 Certificado de cadastro junto ao Ministério do Turismo;



8.8.3 Ato de registro perante a Internacional Air Transport Association (IATA)
registrado no Cartério de titulos e documentos, juntamente com a sua traducdo
juramentada ou contrato com consolidadora;

8.8.4 Declaragao de que é proprietaria ou de que possui licenga de uso de sistema
operacional eletrénico habilitado e interligado com as bases de dados e sites das
companhias aéreas brasileiras com VOOS DOMESTICOS regulares e dos principais
sistemas GDS disponiveis no mercado;

8.9. Em relagao as licitantes cooperativas sera, ainda, exigida a seguinte documentacao,
conforme item 10.5 do Anexo VII-A da in N° 5/2017:

8.9.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para
a contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a
comprovagao de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa,
respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n.
5.764 de 1971;

8.9.2. A declaragao de regularidade de situagéo do contribuinte individual — DRSCI;

8.9.3. A comprovagdo do capital social proporcional ao numero de cooperados
necessarios a prestagao do servigo;

8.9.4. O registro previsto na Lei n. 5.764/71, art. 107;

8.9.5. A comprovacao de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executardo o contrato;

8.9.6. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art.
112 da Lei n. 5.764/71 ou uma declaragao, sob as penas da lei, de que tal auditoria
ndo foi exigida pelo érgéo fiscalizador; e

8.9.7 Os seguintes documentos para a comprovagdo da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundagéo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o
aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da
assembleia; d) editais de convocagdo das trés Ultimas assembleias gerais
extraordinarias; e) trés registros de presenga dos cooperados que executardo o
contrato em assembleias gerais ou nas reunibes seccionais; e f) ata da sessao que
0s cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagao.

8.10 O licitante enquadrado como Microempreendedor Individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado (a) da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b)
da apresentagao do balango patrimonial e das demonstragdes contabeis do ultimo exercicio.

8.11 Os documentos exigidos para habilitagdo relacionados nos subitens acima, deverédo ser
apresentados em meio digital pelos licitantes, por meio de funcionalidade presente no sistema
(upload), no prazo maximo de 2 (duas) horas, apds solicitacdo do Pregoeiro no sistema
eletrdnico. Somente mediante autorizagdo do Pregoeiro e em caso de indisponibilidade do
sistema, sera aceito o envio da documentagéo por meio do e-mail cpl@planejamento.gov.br.

8.11.1 Nao serdo aceitos documentos com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.
8.12 A comprovagéo da regularidade fiscal e trabalhista, da qualificagdo econémico-financeira e
da habilitagdo juridica, conforme o caso, podera ser substituida pela consulta ao SICAF, nos
casos em que a empresa estiver habilitada no referido sistema, conforme o disposto nos arts. 10,
11, 12, 13, 14, 15 e 16 da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 3, de 2018.
8.12.1 O interessado, para efeitos de habilitagdo prevista na Instru¢do Normativa
SEGES/MP n° 03, de 2018, mediante utilizacdo do sistema, devera atender as condigbes



exigidas no cadastramento no Sicaf até o terceiro dia util anterior & data prevista para
recebimento das propostas;

8.12.2 Também poderdo ser consultados os sitios oficiais emissores de certiddes,
especialmente quando o licitante esteja com alguma documentagdo vencida junto ao
SICAF.

8.13 Caso o Pregoeiro ndo logre éxito em obter a certiddo correspondente por meio do
sitio oficial, ou na hipotese de se encontrar vencida no referido sistema, o licitante sera
convocado a encaminhar, no prazo maximo de 2 (duas) horas, documento valido que comprove
o atendimento das exigéncias deste Edital, sob pena de inabilitacdo, ressalvado o disposto
quanto a comprovagéao da regularidade fiscal das licitantes qualificadas como microempresas ou
empresas de pequeno porte, conforme estatui o art. 43, § 1° da LC n° 123, de 2006.

8.14 A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal ndo impede que a
licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada
vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

8.14.1 A declaracao do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior a
fase de habilitagao.

8.15 Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por microempresa, empresa de
pequeno porte ou sociedade cooperativa equiparada, e uma vez constatada a existéncia de
alguma restricdo no que tange a regularidade fiscal, a mesma sera convocada para, no prazo de
5 (cinco) dias uteis, apos a declaragdo do vencedor, comprovar a regularizagdo. O prazo podera
ser prorrogado por igual periodo, a critério da administracdo publica, quando requerida pelo
licitante, mediante apresentacéo de justificativa.

8.16 A nao-regularizagdo fiscal no prazo previsto no subitem anterior acarretard a
inabilitagdo do licitante, sem prejuizo das sangbes previstas neste Edital, com a reabertura da
sessao publica.

8.17 Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o
Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade
da mesma.

8.18 Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por nao
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o
estabelecido neste Edital.

8.19 No caso de inabilitagdo, havera nova verificagdo, pelo sistema, da eventual
ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n°® 123, de 2006, seguindo-se a
disciplina antes estabelecida para aceitagdo da proposta subsequente.

8.20 Da sesséo publica do Pregao divulgar-se-a Ata no sistema eletronico.

DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

9.1 A sesséo publica podera ser reaberta:

9.1.1 Nas hipoteses de provimento de recurso que leve a anulagdo de atos
anteriores a realizagdo da sessao publica precedente ou em que seja anulada a propria
sessdo publica, situagdo em que serdo repetidos os atos anulados e os que dele
dependam.

9.1.2 Quando houver erro na aceitagdo do preco melhor classificado ou quando o
licitante declarado vencedor ndo assinar o contrato, nao retirar o instrumento equivalente
ou ndo comprovar a regularizagao fiscal, nos termos do art. 43, §1° da LC n°® 123/2006.
Nessas hipéteses, serdo adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao
encerramento da etapa de lances.



9.2Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sessao
reaberta.

9.21 A convocacgao se dara por meio do sistema eletronico (“chat”) ou e-mail, de
acordo com a fase do procedimento licitatério.

9.2.2 A convocagéo feita por e-mail dar-se-a de acordo com os dados contidos no
SICAF, sendo responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

10 DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1

A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo de

48 (quarenta e oito) horas, a contar da solicitagdo do Pregoeiro no sistema eletrénico e devera:

10.2

10.1.1 ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via,
sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e
as demais rubricadas pelo licitante ou seu representante legal.

10.1.2 apresentar a planilha de custos e formacao de pregos, devidamente ajustada
ao lance vencedor, em conformidade com o modelo anexo a este instrumento
convocatorio.

10.1.3 conter a indicacdo do banco, numero da conta e agéncia do licitante
vencedor, para fins de pagamento.

A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em consideragéo

no decorrer da execugdo do contrato e aplicagao de eventual sangcdo a Contratada, se for o

Ccaso.

10.2.1 Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta vinculam a
Contratada.

11 DOS RECURSOS

1.1

O Pregoeiro declarara o vencedor e, depois de decorrida a fase de regularizagao

fiscal de microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, concedera o prazo de no
minimo trinta minutos, para que qualquer licitante manifeste a intencdo de recorrer, de forma
motivada, isto &, indicando contra qual(is) decisdo(des) pretende recorrer e por quais motivos,
em campo proéprio do sistema.

11.2

Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a

existéncia de motivagdo da intengcdo de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso,
fundamentadamente.

11.2.1 Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrard no mérito recursal, mas apenas
verificara as condigdes de admissibilidade do recurso.

11.2.2 A falta de manifestacdo motivada do licitante quanto a intencédo de recorrer
importara a decadéncia desse direito.

11.2.3 Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entdo, o prazo de
trés dias para apresentar as razdes, pelo sistema eletrdnico, ficando os demais licitantes,
desde logo, intimados para, querendo, apresentarem contrarrazdes também pelo
sistema eletrénico, em outros trés dias, que comecgarao a contar do término do prazo do
recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa
de seus interesses.



11.24 O recurso sera dirigido a autoridade superior, por intermédio da que praticou
o ato recorrido, a qual podera reconsiderar sua decisdo, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
ou no mesmo prazo fazé-lo subir, devidamente informado, para deciséo.

11.3 O acolhimento do recurso invalida tido somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

11.4 Os autos do processo permanecerdao com vista franqueada aos interessados, no
enderego constante neste Edital.

12 DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

121 O objeto da licitagdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do
Pregoeiro, caso ndo haja interposicao de recurso, ou pela autoridade competente, apés a regular
decisao dos recursos apresentados.

12.2 Apés a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologara o procedimento licitatorio.

13 DO TERMO DE CONTRATO

13.1 Apés a homologacgao da licitagao, o adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias uteis,
contados a partir da data de sua convocagéao, para assinar o Termo de Contrato, cuja vigéncia
sera de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por interesse da Contratante até o limite de 60
(sessenta) meses, conforme disciplinado no contrato.

13.2 Previamente a contratagdo a Administracdo realizara consulta ao Sicaf para identificar
possivel suspensdo temporaria de participacdo em licitagcdo, no dmbito do 6rgéo ou entidade,
proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas,
observado o disposto no art. 29, da Instru¢do Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018, e nos
termos do art. 6°, Ill, da Lei n® 10.522, de 19 de julho de 2002, consulta prévia ao CADIN.

13.2.1Nos casos em que houver necessidade de assinatura do instrumento de contrato, e o
fornecedor néo estiver inscrito no SICAF, este devera proceder ao seu cadastramento, sem
onus, antes da contratacao.

13.2.2Na hipoétese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado devera regularizar a
sua situagao perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias, sob pena de aplicagéo das
penalidades previstas no edital e anexos.

13.3 Alternativamente a convocacgéo para comparecer perante o 6rgéo ou entidade para a
assinatura do Termo de Contrato, a Administragdo podera encaminha-lo para assinatura,
mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrbnico, para que
seja assinado no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar da data de seu recebimento.

13.4 O prazo previsto para assinatura ou aceite podera ser prorrogado, por igual periodo,
por solicitagao justificada do adjudicatéario e aceita pela Administragao.

14 DO REAJUSTE

141 As regras acerca do reajuste do valor contratual sdo as estabelecidas no Termo de
Referéncia e na minuta do Termo de Contrato, anexos a este Edital.



15 DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DA FISCALIZAGCAO

15.1 Os critérios de recebimento e aceitagdo do objeto e de fiscalizagao estao previstos no
Termo de Referéncia.

16 DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

16.1 As obrigagbes da Contratante e da Contratada sdo as estabelecidas no Termo de
Referéncia e na minuta do Termo de Contrato.

17 DO PAGAMENTO

171 Para cada item de servico de AGENCIAMENTO DE VIAGENS descritos nos itens 1 e
2 do subitem 1.1 do Termo de Referéncia prestado pela CONTRATADA, sera devida uma
remuneragao.

17.2. Caso o itinerario da viagem contenha dois ou mais trechos e para prestar o servigo sejam
envolvidas companhias aéreas distintas, a quantidade do item correspondera ao numero de
BILHETES DE PASSAGEM emitidos, alterados ou cancelados.

17.2.1. Assim, serao devidas duas remuneragcdes a CONTRATADA, quando a CONTRATANTE
solicitar uma viagem de ida e volta da localidade "A" para a localidade "B", onde a ida e a volta
sejam operadas por companhias aéreas distintas, mantida a obrigagcado contida nos itens 5.3.2 e
5.4.2. do Termo de Referéncia.

17.2.2. No caso de alteragao do BILHETE DE PASSAGEM com multiplos trechos emitidos na
mesma companhia aérea, sera devida apenas uma remuneragao, exceto nos casos em que o
pedido de alteragdo seja feito em momentos alternados, situagcdo em que sera devida uma
remuneragao para cada pedido atendido.

17.3. Nao ha BILHETE DE PASSAGEM composto por trechos operados por mais de uma
companhia aérea, com excegdo dos casos de CODESHARE, onde entende-se que serd
adquirido apenas 1 (um) BILHETE DE PASSAGEM.

17.4. O valor da fatura mensal sera composto pelo somatério dos valores dos servigos prestados
com os valores de repasse, que serdo calculados da seguinte forma:

17.4.1. Emiss&o de BILHETES DE PASSAGEM dos VOOS DOMESTICOS
ED=(QxP)+RE

17.4.2. Alterag&o e cancelamento de BILHETES DE PASSAGEM dos VOOS DOMESTICOS
AC=(QxP)+RD+M

Onde:

ED = valor referente & emiss&o de BILHETES DE PASSAGEM dos VOOS DOMESTICOS

AC = valor referente a alteragcéo e cancelamento de BILHETES DE PASSAGEM dos VOOS
DOMESTICOS

Q = quantidade do item

P = preco unitario do item



RE = valor de repasse referente aos BILHETES DE PASSAGEM dos VOOS DOMESTICOS
M = valor de multas

RD = valor de repasse de diferenca tarifaria

17.5. A fatura devera ser apresentada discriminando, separadamente:

1. Valores referentes ao AGENCIAMENTO DE VIAGENS, separadamente por item de servico;
Valores referentes aos repasses dos BILHETES DE PASSAGEM (TARIFAS, multas e TAXAS
DE EMBARQUE), separadamente por companhia aérea e por VOO DOMESTICO;

3. Valores referentes aos reembolsos, separadamente por companhia aérea e por VOO
DOMESTICO;

4. Valores dos créditos;

5. A UNIDADE SOLICITANTE;

6. O numero da PCDP.

17.5.1. A fatura devera ser apresentada em arquivo eletrénico, em até 5 (cinco) dias uteis apés o
encerramento do més e o encaminhamento da PCDP, acompanhadas das correspondentes
faturas/notas fiscais emitidas pelas companhias aéreas a CONTRATADA, conforme previsto na
Orientagdo Normativa SLTI n° 1/2014, discriminando as informagdes necessarias para efetivagéo das
retencdes e recolhimentos dos tributos, conforme estabelecido na legislagéo vigente.

17.5.2. Conforme disposto nos artigos 113 ao 115-A do Decreto n° 18.955/1997, o BILHETE DE
PASSAGEM ¢ a nota fiscal de servigo da companhia aérea.

17.5.3. A fatura apresentada em arquivo eletrdnico devera conter certificado digital ICP-Brasil,
seguindo regras estabelecidas pelo Comité Gestor da ICP-Brasil.

17.5.4. A fatura também devera destacar os valores devidos em fungdo da substituicao tributaria,
para cada beneficiario dos créditos.

17.5.5. Serdo consideradas validas para efeito de pagamento, as comprovagdes de solicitacoes feitas
fora do SCDP por meio dos protocolos de atendimentos dos canais de telefone e/ou e-mail, contendo
a justificativa para a nao realizagao da solicitagdo por meio do SCDP.

17.5.6. O pagamento da fatura sera efetuado mensalmente pela CONTRATANTE, no prazo de 10
(dez) dias uteis, contados do recebimento da fatura, contendo o detalhamento dos servigos
executados no més anterior, por meio de ordem bancaria para crédito em banco, agéncia e conta
corrente de sua titularidade, indicados pela CONTRATADA, ressalvados os casos dispostos no
paragrafo 3° do artigo 5° da Lei n° 8.666/1993.

17.5.7. A fatura, incluindo-se seu detalhamento, devera conter todas as informagdes necessarias a
conferéncia dos servigcos prestados e em conformidade com os precos contratados, ndo podendo
incluir servigos relativos a outros contratos ou facilidades nao contratadas.

17.6  Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata
o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverao ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias uteis,
contados da data da apresentagédo da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 5°, § 3°, da Lei n° 8.666,
de 1993.

17.7 O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo servidor
competente, condicionado este ato a verificagdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura apresentada
em relagdo aos servicos efetivamente prestados, devidamente acompanhada das comprovagdes
mencionadas no item 2 do Anexo Xl da IN SEGES/MPDG n. 5/2017.



17.8. Os servigos cujo detalhamento ndo contiver as informag¢des minimas que permitam a sua
correta identificagcdo serdo considerados como cobrangas indevidas e ndo serdo pagos.

17.9. Sendo identificada cobranca indevida, os fatos serdo informados a CONTRATADA e a
contagem do prazo para pagamento sera reiniciada a partir da reapresentacéo da fatura devidamente
corrigida.

17.9.1. Sendo identificada cobranga indevida apés o pagamento da fatura, os fatos serdo informados
a CONTRATADA, para que seja feita glosa do valor correspondente no préximo documento de
cobranga.

17.10. O aceite dos servigos prestados por forga desta contratacdo sera feito mediante ateste das
faturas, correspondendo tdo somente aos servigos efetivamente utilizados. Em hipétese alguma
serdo pagos servigos nao utilizados.

17.11. Apds o encerramento do contrato, os servigos utilizados deverao ser cobrados no prazo
maximo de 60 (sessenta) dias.

17.11.1. Transcorrido o prazo mencionado no item anterior, os pagamentos estardo condicionados a
disponibilidade orgamentaria e financeira da CONTRATANTE.

17.12. Havendo erro na apresentacdo da fatura ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidagao da
despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a CONTRATADA providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apdés a comprovagao da
regularizacao da situagéo, ndo acarretando qualquer 6nus a CONTRATANTE.

17.12.1. A existéncia de multas pendentes de pagamento pela CONTRATADA quando da liquidagao
da fatura ensejara a compensagéo de valores, com a cobranga ou o repasse do remanescente, a
depender do caso.

17.13. Sera efetuada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangbes cabiveis, caso se constate que a CONTRATADA:

1. Nao produziu os resultados acordados;
2. Deixou de executar as atividades contratadas, ou n&o as executou com a qualidade minima
exigida.

17.14. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

17.15. Antes de cada pagamento 8 CONTRATADA, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a
manutengdo das condi¢des de habilitagdo exigidas no Edital.

17.15.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da CONTRATADA, sera
providenciada sua adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situagcdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério da CONTRATANTE.

17.15.2. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
CONTRATANTE devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal
quanto a inadimpléncia da CONTRATADA, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento
de seus créditos.

17.15.3. Persistindo a irregularidade, a CONTRATANTE devera adotar as medidas necessérias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
CONTRATADA a ampla defesa.



17.15.4. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situagdo junto ao
SICAF.

17.15.5. Somente por motivo de economicidade, segurang¢a nacional ou outro interesse publico de
alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante,
nao sera rescindido o contrato em execugédo com a contratada inadimplente no SICAF.

17.16 Previamente & emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo devera
realizar consulta ao Sicaf para identificar possivel suspensao temporaria de participagao em licitagao,
no dmbito do 6rgdo ou entidade, proibicao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrugdo Normativa n® 3, de 26 de abril de
2018.

17.17. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagédo aplicavel.

17.17.1. A CONTRATADA regulamente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123/2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuicoes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de
comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto no referido dispositivo legal.

17.18. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento provocados exclusivamente pela
CONTRATANTE, o valor devido devera ser acrescido de atualizagcédo financeira, e sua apuragao se
fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora
serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante
aplicagéo da seguinte formula:

| = TX/100/365
EM=1xNxVP
onde:

I= indice de atualizagao financeira;

TX = taxa de juros de mora anual,

EM = encargos moratorios;

N = nuamero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = valor da parcela em atraso.

18 DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

18.1 Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, observando as
disposi¢des contidas na Norma Operacional DIRAD n° 2, de 2017, conforme anexo IV deste
Edital, o licitante/adjudicatario que:

18.1.1 né&o assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente, quando
convocado dentro do prazo de validade da proposta;

18.1.2 apresentar documentacgao falsa;

18.1.3 deixar de entregar os documentos exigidos no certame;
18.1.4 ensejar o retardamento da execugéo do objeto;

18.1.5 n&o mantiver a proposta;

18.1.6 cometer fraude fiscal;

18.1.7 comportar-se de modo inidéneo;



18.2 Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragao falsa quanto as
condi¢cdes de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
licitantes, em qualquer momento da licitagdo, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

18.3 O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infragbes discriminadas nos
subitens anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, a sang¢éo de
impedimento de licitar e de contratar com a Uni&do e descredenciamento no SICAF, pelo prazo de
até cinco anos.

18.4 Pela recusa em assinar o contrato, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, apos a
regular convocagao, a empresa podera ser penalizada com multa no percentual de 10% (dez por
cento), calculada sobre o valor total estimado do contrato, sem prejuizo da aplicagéo de outras
sancgoes previstas.

18.5 A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatério,
observando-se o procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n°
9.784, de 1999.

18.6 A autoridade competente, na aplicacdo das sancgdes, levara em consideragdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administragéo, observado o principio da proporcionalidade.

18.7 As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

18.8 As sangdes por atos praticados no decorrer da contratagao estédo previstas no Termo
de Referéncia e na minuta do Contrato.

19 DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

19.1 Até 02 (dois) dias uteis antes da data designada para a abertura da sessao publica,
qualquer pessoa podera impugnar este Edital.

19.2 A impugnacdo podera ser realizada por forma eletrbnica, pelo e-mail
cpl@planejamento.gov.br ou por peticdo dirigida ou protocolada no enderego Esplanada dos
Ministérios, Bloco “K”, 2° andar, Sala 216, CEP: 70040-906, Brasilia — DF. Quando enviada por
e-mail, o emitente deve aferir a confirmagao de recebimento pelo Pregoeiro.

19.3 Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pela area requisitante, se for o caso, decidir sobre a
impugnacao no prazo de até vinte e quatro horas.

19.4 Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do
certame.

19.5 Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério deverdo ser

enviados ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias uteis anteriores a data designada para abertura da
sessao publica, exclusivamente por meio eletrdnico via internet, no enderego indicado no Edital.

19.6 As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos
no certame.

19.7 As respostas as impugnacgbes e os esclarecimentos prestados pelo Pregoeiro serédo
entranhados nos autos do processo licitatorio e estardo disponiveis para consulta por qualquer
interessado.

19.8 As respostas aos pedidos de esclarecimentos, bem como demais informacgdes
relevantes, serdo divulgadas mediante publicagées de notas na pagina web do MP, no endereco
www.planejamento.gov.br, op¢do “Licitagdo”, bem como no portal COMPRASNET
(www.comprasgovernamentais.gov.br), ficando as empresas interessadas em participar do
certame obrigadas a acessa-las para a obtengao das informagdes prestadas.



19.9 As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos apresentados no Org&o, ou enviados
por meio eletrénico, apds o término do expediente do ultimo dia para interposi¢éo, ou seja, apds
as 18:00 horas — horario de Brasilia-DF, serao considerados intempestivos, conforme preceitua o
art. 63, inc. | da Lei n® 9.784, de 1999.

20 DAS DISPOSICOES GERAIS

20.1 Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nao haja
comunicagao em contrario, pelo Pregoeiro.

20.2 No julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou
falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
validade e eficacia para fins de habilitacédo e classificacao.

20.3 A homologagéao do resultado desta licitagdo n&o implicara direito a contratago.

20.4 As normas disciplinadoras da licitagdo serdao sempre interpretadas em favor da
ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que n&o comprometam o interesse da
Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagao.

20.5 Os licitantes assumem todos os custos de preparagao e apresentacdo de suas
propostas e a Administracdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da condugao ou do resultado do processo licitatério.

20.6 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia
do inicio e incluir-se-a o do vencimento. SO se iniciam e vencem o0s prazos em dias de
expediente na Administragao.

20.7 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento
do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da
isonomia e do interesse publico.

20.8 Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos ou demais
pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

20.9 Caso o Edital seja retirado no MP é necessario o pagamento no valor correspondente
a R$ 4,32 (quatro reais e trinta e dois centavos), para cobrir despesas de cdpias. Devendo o
interessado apresentar a Guia de Recolhimento da Unido - GRU, devidamente autenticada pela
instituicdo financeira, onde comprove o pagamento do valor acima estipulado. A retirada da GRU
se dara por meio do sitio www.stn.fazenda.gov.br, clicando no link SIAFI - Sistema de
Administracéo Financeira — Guia de Recolhimento da Unido — Impressdo — GRU Simples. E
necessario o preenchimento dos dados obrigatérios solicitados no formulario. Unidade
Favorecida: Codigo 201013; Gestéao: 00001; Recolhimento: Cédigo 18855-7.

20.10 O Edital esta disponibilizado, na integra, nos enderegos eletrénicos
www.comprasgovernamentais.gov.br e www.planejamento.gov.br, e também podera ser lido e/ou
obtido na Coordenagéo de Compras do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestéao -
MP, situado na Esplanada dos Ministérios Bloco “K”, 2° andar, Sala 216, CEP 70040-906, em
Brasilia-DF, nos dias uteis, no horario das 08:00 as 12:00 e das 14:00 as 18:00 horas, mesmo
endereco e periodo no qual os autos do processo administrativo permanecerao com vista
franqueada aos interessados.

20.11 Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

20.11.1 ANEXO | - Termo de Referéncia;



20.11.2  ANEXO Il — Modelo de Proposta;
20.11.3  ANEXO Il — Minuta de Termo de Contrato;
20.11.4 ANEXO IV - Norma Operacional DIRAD n° 2/2017.

Brasilia - DF, 16 de outubro de 2018.

CELMA LUIZA PITA FERREIRA
Pregoeira



