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MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, DESENVOLVIMENTO E GESTAO
DIRETORIA DE ADMINISTRACAO _
COORDENACAO-GERAL DE AQUISICOES

PREGAO ELETRONICO N° 21/2017
(Processo Administrativo n.° 03110.021140/2016-38)

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que a Unido, por intermédio do
Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo - MP, mediante o Pregoeiro, designado
pela Portaria n.° 246, de 2 de maio de 2017, publicada no Boletim de Pessoal e Servico do MP,
do dia 8 de maio de 2017, por meio da Coordenacdo de Compras, sediada na Esplanada dos
Ministérios, Bloco “K”, 2° andar, Sala 216, CEP: 70040-906, Brasilia — DF, realizara licitacao, na
modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, do tipo menor prego, nos termos da Lei n°
10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n° 5.450, de 31 de maio de 2005, do Decreto 2.271,
de 7 de julho de 1997, das Instru¢cdes Normativas SLTI/MPOG n° 2, de 30 de abril de 2008 e n°
02, de 11 de outubro de 2010, da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, da Lei
n° 11.488, de 15 de junho de 2007, do Decreto n° 8.538, de 06 de outubro de 2015, da Norma
Operacional DIRAD n° 02, de 17 de margo de 2017, aplicando-se, subsidiariamente, a Lei n°®
8.666, de 21 de junho de 1993, e as exigéncias estabelecidas neste Edital.

Alertamos aos Senhores Licitantes que, considerando o excessivo volume de penalidades
aplicadas as empresas por este ministério em licitagcdes recentes, chamamos a atencéo para que
ndo incorram nas condutas previstas no art. 7° da Lei 10.520/2002 (deixar de entregar ou desistir
da proposta, ensejar o retardamento da licitacdo, ndo apresentar a documentacdo exigida etc.),
tendo em vista que sera aplicada, em cumprimento a legislacdo vigente, a penalidade de
suspensdao do direito de licitar e contratar com a Unido e suspenséo no SICAF, por periodo que
podera chegar a até 5 anos. Em razao disso, alertamos para a necessidade de se acautelarem
quando da apresentacdo das propostas e no acompanhamento do andamento do certame,
cuidando para que ndo ocorra desconexdo e nem deixem de atender as solicitagbes do
Pregoeiro. Reiteramos, ainda, a necessidade de atenta leitura ao instrumento convocatorio, para
que ndo se cometa nenhum equivoco que podera redundar na aplicacdo da penalidade prevista.

Data da sesséo: 14/08/2017

Horario: 09:00 horas

Local: Portal de Compras do Governo Federal — www.comprasgovernamentais.gov.br
UASG: 201.004

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitacdo é a escolha da proposta mais vantajosa para a
contratacdo de servicos continuos de plotagem, com o fornecimento de equipamentos,
manutenc¢do, suporte técnico, assisténcia técnica, treinamento de servidores, com todos 0s
insumos necessarios a execucdo dos servicos, inclusive papel, para atendimento das
unidades do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo (MP), no Distrito
Federal, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus
anexos.

1.2. A licitacdo seréa realizada em um grupo Unico, conforme consta deste Edital,
devendo o licitante oferecer proposta para todos os itens que o compdem.


http://www.comprasgovernamentais.gov.br/

2. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

2.1. As despesas para atender a esta licitacdo estdo programadas em dotacdo
orcamentdria propria, prevista no orcamento da Unido para os exercicios de 2017 e 2018,
na classificacao abaixo:

Gestéo/Unidade: 0001/201017

Fonte: 0100

Programa de Trabalho: 04.122.2125.2000.0001
Elemento de Despesa: 33.90.39.83

PI: 1201717i014

3. DO CREDENCIAMENTO

3.1. O Credenciamento € o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite
a participacdo dos interessados na modalidade licitatéria Pregdo, em sua forma eletrbnica.

3.2. O cadastro no SICAF podera ser iniciado no Portal de Compras do Governo
Federal, no sitio www.comprasgovernamentais.gov.br, com a solicitacdo de login e senha
pelo interessado.

3.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do
licitante ou de seu representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica para
realizacdo das transacdes inerentes a este Pregéo.

3.4. O uso da senha de acesso pelo licitante € de sua responsabilidade exclusiva,
incluindo qualquer transacao efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo
ao provedor do sistema, ou ao Orgdo ou entidade responsavel por esta licitacdo,
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por
terceiros.

3.5. A perda da senha ou a quebra de sigilo devera ser comunicada imediatamente
ao provedor do sistema para imediato bloqueio de acesso.

4. DA PARTICIPACAO NO PREGAO.

4.1. Poderdao participar deste Pregdo interessados cujo ramo de atividade seja
compativel com o objeto desta licitagdo, e que estejam com Credenciamento regular no
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, conforme disposto no §3°
do artigo 8° da IN SLTI/MPOG n° 2, de 2010.

4.2. N&o poderéo participar desta licitacdo os interessados:

4.2.1. proibidos de participar de licitagdes e celebrar contratos administrativos,
na forma da legislacédo vigente;

4.2.2. estrangeiros que ndo tenham representacéo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citacéo e responder administrativa ou judicialmente;

4.2.3. gue se enquadrem nas vedacdes previstas no artigo 9° da Lei n° 8.666,
de 1993;
4.2.4. gue estejam sob faléncia, concurso de credores, concordata ou

insolvéncia, em processo de dissolucédo ou liquidacao;

4.2.5. entidades empresariais que estejam reunidas em consorcio;



4.3. Nao sera permitida a participacdo de cooperativas e congéneres (Institutos,
Fundacdes, dentre outros), considerando a vedacdo contida no Termo de Conciliagdo
Judicial n°® 01082-2002-020-10-00-0, firmado entre o Ministério Publico do Trabalho e a
Unido, levando em conta que o objeto é de natureza comercial;

4.4, Como condicédo para participacao no Pregao, o licitante assinalara “sim” ou “n&o”
em campo préprio do sistema eletrdnico, relativo as seguintes declaracoes:

44.1. gue cumpre 0S requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei
Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido em seus arts. 42 a 49.

44.1.1. a assinalagado do campo “ndo” apenas produzira o efeito de o
licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei
Complementar n°® 123, de 2006, mesmo que microempresa ou empresa de
pequeno porte;

4.4.2. gue esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Edital e seus
anexos, bem como de que cumpre plenamente os requisitos de habilitag&o definidos
no Edital;

4.4.3. gue inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente

da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

4.4.4. gue ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIlI, da Constitui¢&o.

4.4.5. que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da
Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n° 2, de 16 de setembro de 2009.

5. DO ENVIO DA PROPOSTA E DA VISTORIA FACULTATIVA

5.1. O licitante devera encaminhar a proposta por meio do sistema eletrénico até a
data e horario marcados para abertura da sessdo, quando, entdo, encerrar-se-a
automaticamente a fase de recebimento de propostas.

5.2. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sesséo publica
observardo o horario de Brasilia — DF.

5.3. O licitante sera responséavel por todas as transacfes que forem efetuadas em
seu nome no sistema eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e
lances.

5.4. Incumbird ao licitante acompanhar as operacdes no sistema eletrénico durante

a sessao publica do Pregéo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de
negocios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de
sua desconexao.

5.5. Até a abertura da sesséo, os licitantes poderao retirar ou substituir as propostas
apresentadas.
5.6. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletrénico, dos seguintes campos:

5.6.1. valor total anual do grupo unico.

5.6.2. Descricdo detalhada do objeto.
5.7. A guantidade de m2 a ser estabelecida pela licitante na franquia devera ser de

50% da quantidade estimada por equipamento.



5.8. O preco unitario do m2 excedente ndo poderd ser superior a 50% do preco
unitario do m2 cobrado na franquia.

5.9. Somente sera admitida a cobranca de valor excedente do m2 caso seja atingida
a franquia do respectivo item como um todo, ou seja, a compensacao da tiragem sera
considerada no item correspondente ao tipo do equipamento.

5.10. Os equipamentos terdo suas franquias calculadas com base na impressédo em
papel comum preto e branco e papel comum colorido, ja o papel fotografico tera seus custos
unitarios, ou seja, sem franquia.

5.11. Em caso de divergéncia entre as especificacfes constantes deste Edital e as
registradas no Comprasnet, prevalecerdo as do Edital.

5.12. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.
5.13. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos

previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta
ou indiretamente na prestacdo dos servicos.

5.14. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI, o licitante devera incluir,
no campo das condi¢bes da proposta do sistema eletrdnico, o valor correspondente a
contribuigdo prevista no art. 18-B da Lei Complementar n° 123, de 2006.

5.15. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar
da data de sua apresentacao.

5.16. VISTORIA FACULTATIVA - Para o correto dimensionamento e elaboragédo de
sua proposta, sera facultado a LICITANTE conhecer o ambiente computacional e as
instalacdes do MP. Para tanto podera ser agendada vistoria técnica ao ambiente do MP, no
prazo de até 1 (um) dia Util antes da data de realizacéo do Pregéo Eletrénico.

5.17. A vistoria devera ser agendada por meio do telefone (61) 2020-2010,
mencionando o nimero do Edital, o objeto, a raz&o social, o endereco e o telefone da pessoa
juridica LICITANTE, além do nome completo, telefone do representante encarregado de
realizar a vistoria e a localidade que pretende vistoriar, de acordo com o Anexo B —
LOCALIDADES - do Termo de Referéncia Anexo | deste Edital. As vistorias serédo
agendadas nos horéarios de 9h as 12h e das 14h as 18h, de segunda a sexta-feira, de acordo
com a disponibilidade do MP.

5.18. A vistoria ser4 acompanhada por representante do MP, designado para esse fim,
0 qual visara a declaracao comprobatodria da vistoria efetuada, em conformidade com o
modelo do Anexo K — MODELO DE TERMO DE VISTORIA TECNICA — do Termo de
Referéncia, Anexo | deste Edital, sendo obrigatéria a juntada do referido Termo nos autos
do processo licitatorio.

5.19. Por ocasido da habilitacdo da proposta, a LICITANTE devera fornecer copia do
Termo de Vistoria Técnica emitido pelo MP.

5.20. Caso a LICITANTE nao queira efetuar vistoria (previamente ao Pregdo) devera
apresentar, em substituicdo ao Termo de Vistoria, declaracdo formal assinada pelo
responsavel legal, sob as penalidades da lei, de que tem pleno conhecimento das condi¢des
e peculiaridades inerentes a natureza dos trabalhos, nos moldes do Anexo L — MODELO
DE DECLARACAO DE NAO REALIZACAO DE VISTORIA TECNICA.

5.21. A vistoria técnica devera ser realizada por representante legal da LICITANTE, o
qual devera portar original ou cépia autenticada do contrato social da empresa, procuragao
autenticada em cartério para representar a LICITANTE, e documento de identificagcao
pessoal original com foto, a serem apresentados aos servidores do Ministério do
Planejamento.



5.22. Para todos os efeitos, considerar-se-a que a LICITANTE, optante pela realizagao
de vistoria ou ndo, tem pleno conhecimento da natureza e do escopo dos servi¢os, ndo se
admitindo, posteriormente, qualquer alegacdo de desconhecimento dos servicos e de
dificuldades técnicas nao previstas.

5.23. Quaisquer questionamentos que porventura venham a surgir durante a vistoria
deverdo ser encaminhados diretamente ao Pregoeiro por meio do e-mail:
cpl@planejamento.gov.br.

5.24. O MP se reserva ao direto de designar terceiros para acompanhar as vistorias
técnicas.
5.25. Os custos decorrentes destas vistorias ocorrerdo a cargo da LICITANTE.

6. DAS PROPOSTAS E FORMULAGCAO DE LANCES

6.1. A abertura da presente licitacao dar-se-a em sessao publica, por meio de sistema
eletrnico, na data, horério e local indicados neste Edital.

6.2. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo
aquelas que néo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital,
contenham vicios insanaveis ou ndo apresentem as especificagdes técnicas exigidas no
Termo de Referéncia.

6.2.1. A desclassificagdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema,
com acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

6.2.2. A ndo desclassificagdo da proposta ndo impede o seu julgamento
definitivo em sentido contrério, levado a efeito na fase de aceitacao.

6.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que
somente estas participardo da fase de lances.

6.4. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o
Pregoeiro e os licitantes.

6.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu
recebimento e do valor consignado no registro.

6.5.1. O lance devera ser ofertado pelo valor total anual do grupo Unico.

6.6. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horério fixado
para abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

6.7. O licitante somente podera oferecer lance inferior ao Ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

6.7.1. O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo podera
ser inferior a vinte (20) segundos e o intervalo entre lances ndo podera ser inferior
a trés (3) segundos.

6.8. N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele
que for recebido e registrado em primeiro lugar.

6.9. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em
tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacéo do licitante.

6.10. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
Pregéo, o sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgéo
dos lances.



6.11. Se a desconexao perdurar por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo sera
suspensa e tera reinicio somente apds comunicacdo expressa do Pregoeiro aos
participantes.

6.12. A etapa de lances da sessao publica sera encerrada por deciséo do Pregoeiro.
O sistema eletrénico encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que
transcorrera periodo de tempo de até 30 (trinta) minutos, aleatoriamente determinado pelo
sistema, findo o qual sera automaticamente encerrada a recepcao de lances.

6.13. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta
e, na hipétese de desisténcia de apresentar outros lances, valera o ultimo lance por ele
ofertado, para efeito de ordenacg&o das propostas.

6.14. Encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica, junto a
Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna prépria
as microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparacgao
com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das
demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n° 123, de
2006, regulamentada pelo Decreto n°® 8.538, de 2015.

6.15. Nessas condi¢Bes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno
porte que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da proposta ou lance
de menor prec¢o serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

6.16. A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar
uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira
colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apés a
comunicacao automatica para tanto.

6.17. Caso a microempresa ou empresa de pequeno porte melhor classificada desista
ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes
microempresa, empresa de pequeno porte gue se encontrem naqguele intervalo de 5% (cinco
por cento), na ordem de classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo
estabelecido no subitem anterior.

6.17.1. Ao presente certame néo se aplica o sorteio como critério de desempate.
Lances equivalentes ndo serdo considerados iguais, vez que a ordem de
apresentacdo das propostas pelos licitantes é utilizada como um dos critérios de
classificagéo.

7. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA.

7.1. Encerrada a etapa de lances e depois da verificacdo de possivel empate, o
Pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto ao preco, a sua
exequibilidade, bem como quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto.

7.2. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor com valor superior ao pre¢o
maximo fixado, ou que apresentar preco manifestamente inexequivel.

7.2.1. O valor apresentado para cada item que compde o0 grupo Unico nao
podera ser maior individualmente ao apresentado na planilha de quantitativos e
precos unitarios maximos, constante do Termo de Referéncia, Anexo | deste Edital.

7.3. Considera-se inexequivel a proposta de pregcos ou menor lance que,
comprovadamente, for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente
precos global ou unitarios simbodlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os
precos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que
0 ato convocatorio da licitagdo nédo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se



referirem a materiais e instalacdes de propriedade do proprio licitante, para os quais ele
renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracéo.

7.4. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, na
forma do § 3° do artigo 43 da Lei n° 8.666, de 1993, a exemplo das enumeradas no 8§3°, do
art. 29, da IN SLTI/MPOG n° 2, de 2008.

7.5. Quando o licitante apresentar preco final inferior a 30% (trinta por cento) da
média dos precos ofertados para o item, ndo sendo possivel a sua imediata desclassificacéo
por inexequibilidade, sera obrigatéria a realizacéo de diligéncias para o exame da proposta.

7.6. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios
gque fundamentam a suspeita.

7.7. O critério de julgamento adotado serd o menor pre¢o do grupo Unico, conforme
definido neste Edital e seus anexos.

7.8. Apb6s o encerramento da sessdo da etapa de lances, o licitante, detentor da
melhor oferta do grupo Unico, quando convocado pelo Pregoeiro, devera encaminhar, no
prazo de 01 (uma) hora, por meio de funcionalidade disponivel no sistema, a proposta de
precos contendo: razdo social, endereco, telefone/fax, e-mail, nimero do CNPJ/MF, dados
bancarios (como: banco, agéncia, nimero da conta-corrente e praga de pagamento), prazo
de validade de no minimo 60 (sessenta) dias a contar da data de sua apresentacéo, e conter
as especificacdes do objeto de forma clara, acompanhada da planilha, atualizada com o
lance final ofertado. Somente mediante autorizagdo do Pregoeiro e em caso de
indisponibilidade do sistema, serd aceito o envio da proposta de precos por meio do fac-
simile (61) 2020-4416 ou do e-mail cpl@planejamento.gov.br. Posteriormente, a proposta
de precos deverd ser remetida em original, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas,
a contar da solicitacdo do Pregoeiro.

7.8.1. A proposta de pregos descrita no subitem anterior devera ser redigida
em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem emendas,
rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a Ultima folha ser assinada e as demais
rubricadas pelo representante legal da licitante, nos termos do modelo da proposta
comercial, constante do Anexo Il deste Edital.

7.8.2. O prazo estabelecido pelo Pregoeiro podera ser prorrogado por
solicitacdo escrita e justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo
estabelecido, e formalmente aceita pelo Pregoeiro.

7.9. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a
proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacéo.

7.10. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat”
a nova data e horério para a continuidade da mesma.

7.11. O Pregoeiro podera encaminhar, por meio do sistema eletrénico, contraproposta
ao licitante que apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obten¢éo de
melhor preco, vedada a negociagdo em condi¢bes diversas das previstas neste Edital.

7.11.1. Também nas hipéteses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e
passar a subsequente, podera negociar com o licitante para que seja obtido preco
melhor.

7.11.2. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser

acompanhada pelos demais licitantes.



7.12. Sempre que a proposta nao for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a
subsequente, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto,
previsto nos artigos 44 e 45 da LC n°® 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes
estabelecida, se for o caso.

8. DA HABILITACAO

8.1. Como condicdo prévia ao exame da documentacao de habilitacdo do licitante
detentor da proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual
descumprimento das condi¢cbes de participagdo, especialmente quanto a existéncia de
sancao que impecga a participagdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta
aos seguintes cadastros:

8.1.1. SICAF;
8.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas — CEIS,
mantido pela Controladoria-Geral da Uniao

(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

8.1.3. Cadastro Nacional de Condenacgbes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade _adm/consultar_requerido.php).

8.1.4. Lista de Inidéneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU,;

8.1.5. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante
e também de seu sécio majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992,
que prevé, dentre as sanc¢des impostas ao responsavel pela prética de ato de
improbidade administrativa, a proibigdo de contratar com o Poder Puablico, inclusive
por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

8.1.6. Constatada a existéncia de sancdo, o Pregoeiro reputara o licitante
inabilitado, por falta de condi¢c&o de participacgéo.

8.2. O Pregoeiro, entdo, consultard o Sistema de Cadastro Unificado de
Fornecedores — SICAF, em relagdo a habilitac&o juridica, a regularidade fiscal e trabalhista,
a qualificacdo econbmica financeira e habilitacdo técnica conforme disposto nos arts. 4°,
caput, 8°, § 3°, 13 a 18 e 43, Ill, da Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n° 2, de 2010.

8.2.1. Também poderdo ser consultados os sitios oficiais emissores de
certidées, especialmente quando o licitante esteja com alguma documentacdo
vencida junto ao SICAF.

8.2.2. Caso o Pregoeiro néo logre éxito em obter a certiddo correspondente por
meio do sitio oficial, ou na hipétese de se encontrar vencida no referido sistema, o
licitante serd convocado a encaminhar, no prazo maximo de 2 (duas) horas,
documento valido que comprove o atendimento das exigéncias deste Edital, sob
pena de inabilitacdo, ressalvado o disposto quanto a comprovacao da regularidade
fiscal das microempresas e empresas de pequeno porte, conforme estatui o art. 43,
§ 1°da LC n° 123, de 2006.

8.3. Os licitantes que nédo estiverem cadastrados no Sistema de Cadastro Unificado
de Fornecedores — SICAF além do nivel de credenciamento exigido pela Instrucéo
Normativa SLTI/MPOG n° 2, de 2010, dever&o apresentar a seguinte documentacéo relativa
a Habilitagdo Juridica e a Regularidade Fiscal e trabalhista, nas condi¢des seguintes:

8.4. Habilitacao juridica:


http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis
http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php

8.5.

8.4.1. No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.4.2. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da
Condicao de Microempreendedor Individual - CCMEI, na forma da Resolucdo
CGSIM n° 16, de 2009, cuja aceitacao ficard condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

8.4.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em
vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhado de documento comprobatério de seus administradores;

8.4.4. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro
Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da
indicacdo dos seus administradores;

8.4.5. No caso de microempresa ou empresa de pequeno porte: certidao
expedida pela Junta Comercial ou pelo Registro Civil das Pessoas Juridicas,
conforme o caso, que comprove a condicdo de microempresa ou empresa de
pequeno porte, nos termos do artigo 8° da Instrugdo Normativa n° 103, de
30/04/2007, do Departamento Nacional de Registro do Comércio - DNRC;

8.4.6. Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante
sucursal, filial ou agéncia;

8.4.7. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no
Pais: decreto de autorizagéo;

8.4.8. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacéo respectiva;

Regularidade fiscal e trabalhista:
8.5.1. prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ;

8.5.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretério da Receita Federal do
Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.5.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);
8.5.4. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do

Trabalho, mediante a apresentagéo de certidao negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.5.4.1 o licitante deverd comprovar a regularidade de débitos trabalhistas
permanentemente durante toda a vigéncia do contrato.

8.5.5. prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
0 objeto contratual;



8.6.

8.5.6. prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
licitante;

8.5.7. caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais
relacionados ao objeto licitatério, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de declaracdo da Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, ou outra equivalente, na forma da lei;

8.5.8. caso o licitante detentor do menor pre¢o seja microempresa ou empresa
de pequeno porte, devera apresentar toda a documentacéo exigida para efeito de
comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricao,
sob pena de inabilitag&o.

Os licitantes que néo estiverem cadastrados no Sistema de Cadastro Unificado

de Fornecedores — SICAF no nivel da Qualificagdo Econ6mico-Financeira, conforme
Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n° 2, de 2010, deverdo apresentar a seguinte
documentacao:

8.6.1. certiddo negativa de feitos sobre faléncia, recuperacédo judicial ou
recuperacao extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede do licitante;

8.6.1.1 a certiddo, referida no subitem anterior, que ndo estiver
mencionando explicitamente o prazo de validade, somente sera aceita com o
prazo méaximo de 90 (hoventa) dias, contados da data de sua emisséo;

8.6.2. balango patrimonial e demonstragbes contabeis do ultimo exercicio
social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacao
financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balancos
provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais
de 3 (trés) meses da data de apresentacéo da proposta;

8.6.2.1. no caso de empresa constituida no exercicio social vigente,
admite-se a apresentacao de balango patrimonial e demonstracdes contabeis
referentes ao periodo de existéncia da sociedade;

8.6.2.2. sera admitida a apresentacdo de balanco intermediario, se
decorrente de lei ou de previsdo no estatuto ou contrato social da licitante.

8.6.3. comprovacao da boa situagdo financeira da empresa mediante obtencdo
de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
superiores a 1 (um), obtidos pela aplicacdo das seguintes formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
LG =

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Total
SG =

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

LC = Ativo Circulante




8.7.

Passivo Circulante

8.6.4. As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF, que apresentarem
resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverdao comprovar patriménio
liguido de no minimo R$ 9.977,88 (nove mil novecentos e setenta e sete reais e
oitenta e oito centavos), equivalente a 10% (dez por cento) do valor estimado da
contratacao.

As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF, deverdo comprovar, ainda, a

qualificagdo técnica, por meio de:

8.8.

8.7.1. Atestado(s) de Capacidade Técnica expedido(s) por pessoa(s)
juridica(s) de direito publico ou privado, em nome da empresa, comprovando ter
executado ou estar executando servicos compativeis e pertinentes, em
caracteristicas e quantidades com o objeto.

8.7.11 Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito
de sua atividade econémica principal ou secundaria especificadas no contrato
social vigente;

8.7.1.2 O Pregoeiro poderd solicitar, caso julgue necessario, todas as
informacdes pertinentes & comprovagdo da legitimidade do(s) atestado(s)
fornecido(s), devendo o licitante apresentar, dentre outros documentos, copia
do contrato que deu suporte a contratagdo, endereco atual da contratante e
local em que foram prestados os servigos.

8.7.1.3 O(s) Atestado(s) devera(ao) ser apresentado(s) em papel
timbrado do 6rgdo (ou empresa) emissor devendo conter, no minimo, as
seguintes informacgdes: 1) Razéo Social, CNPJ e dados de contato do érgéo
(ou empresa) emissor; 2) Descricdo do objeto contratado; 3) Prazo de
execucdo do trabalho, e; 4) Assinatura e nome legivel do responséavel pela
gestdo do servico executado. Estes dados poderdo ser utilizados pelo MP
para comprovacgédo das informagdes. As informacdes que ndo constarem dos
respectivos atestados poderdo ser complementadas por meio de declaragéo,
em papel timbrado da empresa, ou mesmo copia do instrumento de contrato,
se for o caso.

Outras declaracdes a serem apresentadas:

8.8.1. Declaracéo de vistoria emitida pelo MP, se for o caso, comprovando que
a licitante vistoriou os locais de execucéo dos servigos, e tomou conhecimento de
todas as informacdes e das condi¢des locais para o cumprimento das obrigacdes
relativas ao objeto desta licitacdo, por meio de visita técnica as instalacdes do MP,
mediante inspecdo e coleta de informacg8es de todos os dados e elementos que
possam vir a influir no valor da proposta a ser oferecida na execugao dos trabalhos
pertinentes, conforme Anexo K — MODELO DE TERMO DE VISTORIA TECNICA.

8.8.1.1. Caso a licitante opte pela vistoria, esta devera ser realizada por
um representante da licitante, que devera ser agendada por meio do telefone
(61) 2020-2010.

8.8.1.2 Caso a licitante ndo queira efetuar a vistoria, esta devera
apresentar Declaragdo formal assinada pelo representante legal, sob as
penalidades da lei, de que tem pleno conhecimento das condi¢Bes e
peculiaridades inerentes a natureza dos trabalhos, nos moldes do Anexo L —



MODELO DE DECLARAGAO DE NAO REALIZAGAO DE VISTORIA
TECNICA.

8.9. O licitante enquadrado como Microempreendedor Individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n°® 123, de 2006,
estara dispensado (a) da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal e (b) da apresentacdo do balanco patrimonial e das demonstracées contabeis do
ultimo exercicio.

8.10. Os documentos exigidos para habilitagdo relacionados nos subitens acima,
deverdo ser apresentados em meio digital pelos licitantes, por meio de funcionalidade
presente no sistema (upload), no prazo maximo de 2 (duas) horas, ap6és solicitagdo do
Pregoeiro no sistema eletrdnico. Somente mediante autorizacdo do Pregoeiro e em caso
de indisponibilidade do sistema, sera aceito o envio da documentagao por meio do fac-simile
(61) 2020-4416 ou do e-mail cpl@planejamento.gov.br. Posteriormente, os documentos
serdo remetidos em original, por qualquer processo de cépia reprografica, autenticada por
tabelido de notas, ou por servidor da Administracdo, desde que conferidos com o original,
ou publicagcdo em érgéo da imprensa oficial, para analise, no prazo méaximo de 48 (quarenta
e oito) horas, apés encerrado o prazo para o encaminhamento via funcionalidade do sistema
(upload), fac-simile (fax) ou e-mail.

8.11. A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal ndo impede que a
licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada
vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

8.11.1. A declaracdo do vencedor acontecera no momento imediatamente
posterior a fase de habilitagdo.

8.12. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por microempresa ou empresa de
pequeno porte, e uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange a
regularidade fiscal, a mesma sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, apds a
declaracdo do vencedor, comprovar a regularizagdo. O prazo podera ser prorrogado por
igual periodo, a critério da administracao publica, quando requerida pelo licitante, mediante
apresentacéo de justificativa.

8.13. A ndo-regularizagéo fiscal no prazo previsto no subitem anterior acarretard a
inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital, com a reabertura
da sessdao publica.

8.14. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o
Pregoeiro suspendera a sesséo, informando no “chat” a nova data e horario para a
continuidade da mesma.

8.15. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, deixar de
apresentar quaisquer dos documentos exigidos para a habilitacdo, ou apresenta-los em
desacordo com o estabelecido neste Edital.

8.16. No caso de inabilitacdo, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual
ocorréncia de empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n°123, de 2006, seguindo-se
a disciplina antes estabelecida para aceitacao da proposta subsequente.

8.17. Da sesséo publica do Pregao divulgar-se-a Ata no sistema eletronico.

DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
9.1. A sessdo publica podera ser reaberta:

9.1.1. Nas hipoteses de provimento de recurso que leve a anulacdo de atos
anteriores a realizagdo da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a



propria sessédo publica, situacdo em que serdo repetidos os atos anulados e os que
dele dependam.

9.1.2. Quando houver erro na aceitacdo do preco melhor classificado ou
quando o licitante declarado vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o
instrumento equivalente ou ndo comprovar a regularizacao fiscal, nos termos do art.
43, 81° da LC n° 123/2006. Nessas hipoteses, serdo adotados os procedimentos
imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.

9.2. Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a
sessédo reaberta.

9.2.1. A convocagéo se dara por meio do sistema eletronico (“chat”), e-mail,
ou, ainda, fac-simile, de acordo com a fase do procedimento licitatorio.

9.2.2. A convocacéo feita por e-mail ou fac-simile dar-se-a de acordo com os
dados contidos no SICAF, sendo responsabilidade do licitante manter seus dados
cadastrais atualizados.

10. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1. A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no
prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, a contar da solicita¢cdo do Pregoeiro no sistema
eletrénico:

10.2. A proposta final deverd ser documentada nos autos e sera levada em
consideracdo no decorrer da execug¢do do contrato e aplicacdo de eventual sancdo a
Contratada, se for o caso.

10.2.1. Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta vinculam a
Contratada.

11. DOS RECURSOS

11.1. Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizacdo fiscal de
microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, sera concedido o prazo de no
minimo trinta minutos, para que qualquer licitante manifeste a intencéo de recorrer, de forma
motivada, isto é, indicando contra qual(is) decisdo(des) pretende recorrer e por quais
motivos, em campo préprio do sistema.

11.2. Havendo quem se manifeste, caberd ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a
existéncia de motivacédo da intencdo de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso,
fundamentadamente.

11.2.1. Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrard no mérito recursal, mas
apenas verificard as condi¢6es de admissibilidade do recurso.

11.2.2. A falta de manifestagdo motivada do licitante quanto a intencdo de
recorrer importard a decadéncia desse direito.

11.2.3. Uma vez admitido o recurso, o recorrente terd, a partir de entdo, o prazo
de trés dias para apresentar as razdes, pelo sistema eletrdnico, ficando os demais
licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem contrarrazées
também pelo sistema eletrénico, em outros trés dias, que comecardo a contar do
término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos
elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.



11.3. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

11.4. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no
endereco constante neste Edital.

12. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGAGAO

12.1. O objeto da licitacao serd adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do
Pregoeiro, caso ndo haja interposi¢céo de recurso, ou pela autoridade competente, apds a
regular decisédo dos recursos apresentados.

12.2. Apés a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a
autoridade competente homologara o procedimento licitatério.

13. DO TERMO DE CONTRATO

13.1. Apos a homologacéo da licitagdo, o adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias
Uteis, contados a partir da data de sua convocacgéo, para assinar o Termo de Contrato, cuja
vigéncia sera de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por interesse da Contratante até
o limite de 60 (sessenta) meses, conforme disciplinado no contrato.

13.2. Previamente a contratacdo, a Administragdo realizara consulta “on line” ao
SICAF, ao Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados do Setor Publico Federal —
CADIN, e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - TST, cujos resultados serdo
anexados aos autos do processo.

13.2.1. Na hipétese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado devera
regularizar a sua situacdo perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias, sob
pena de aplicacdo das penalidades previstas no edital e anexos.

13.3. Alternativamente a convocacao para comparecer perante o 6rgdo ou entidade
para a assinatura do Termo de Contrato ou aceite do instrumento equivalente, a
Administracdo podera encaminha-lo para assinatura ou aceite do adjudicatario, mediante
correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrdnico, para que seja
assinado ou aceito no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da data de seu recebimento.

13.3.1. Para assinatura do contrato, sera exigida a apresenta¢éo de instrumento
publico de procuracdo ou de instrumento particular com firma reconhecida do
representante que ira assina-lo, onde comprove a outorga de poderes, na forma da
lei. Em sendo sdcio, proprietario, dirigente ou assemelhado da empresa, devera
apresentar copia do respectivo estatuto ou contrato social, no qual estejam
expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigac6es em decorréncia
de tal investidura.

13.4. O prazo previsto para assinatura ou aceite podera ser prorrogado, por igual
periodo, por solicitacéo justificada do adjudicatério e aceita pela Administragao.

14. DO REAJUSTE

14.1. As regras acerca do reajuste do valor contratual sao as estabelecidas no Termo
de Contrato, anexo a este Edital.


http://www.tst.jus.br/certidao

15. DA ENTREGA E DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DA FISCALIZACAO

16.

15.1. Os critérios de recebimento e aceitacdo do objeto e de fiscalizacdo estéo
previstos no Termo de Referéncia.

DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

16.1. As obrigac8es da Contratante e da Contratada séo as estabelecidas no Termo
de Referéncia e no Contrato.

17. DO PAGAMENTO

17.1. O pagamento serd efetuado pela Contratante em até 30 (trinta) dias, mediante a
apresentagéo da Nota Fiscal/Fatura contendo o detalhamento dos servigos executados, por
meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

17.2. O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo
servidor competente, condicionado este ato a verificacdo da conformidade da Nota
Fiscal/Fatura apresentada em relacdo aos servigos efetivamente prestados.

17.3. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos
pertinentes a contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa,
como por exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovacao da
regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer énus para a Contratante.

17.4. Nos termos do artigo 36, § 6°, da Instrugcdo Normativa SLTI/MPOG n° 02, de
2008, sera efetuada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

17.4.1. nao produziu os resultados acordados;

17.4.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com
a qualidade minima exigida;

17.4.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a
execucdo do servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

17.5. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancéria para pagamento.

17.6. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para
verificar a manutencéo das condi¢des de habilitacio exigidas no edital.

17.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada,
sera providenciada sua adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

17.8. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante devera comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir
o recebimento de seus créditos.



17.9. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias
a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
contratada a ampla defesa.

17.10. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize
sua situacao junto ao SICAF.

17.11. Somente por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro interesse
publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela méaxima
autoridade da contratante, ndo sera rescindido o contrato em execugdo com a contratada
inadimplente no SICAF.

17.12. Quando do pagamento, serd efetuada a retencgéo tributéria prevista na legislacéo
aplicavel.

17.12.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional ndo sofrera a
retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de
comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario
favorecido previsto na referida Lei Complementar.

17.13. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada n&o
tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de
compensacéo financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo
adimplemento da parcela, é calculada mediante a aplicacdo da seguinte férmula:

EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratorios;
N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:
(6/100) | =0,00016438

I =(TX)
365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

18. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS.

18.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 10.520, de 2002,
observando as disposi¢fes contidas ha Norma Operacional DIRAD n° 2, de 2017, conforme
anexo |V deste Edital, o licitante/adjudicatario que:

18.1.1. ndo assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento
equivalente, quando convocado dentro do prazo de validade da proposta;

18.1.2. apresentar documentacéo falsa;

18.1.3. deixar de entregar os documentos exigidos no certame;
18.1.4. ensejar o retardamento da execuc¢édo do objeto;

18.1.5. nao mantiver a proposta;

18.1.6. cometer fraude fiscal;

18.1.7. comportar-se de modo inidéneo;



19.

18.2. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto
as condicdes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre
os licitantes, em qualquer momento da licitacdo, mesmo ap6s o encerramento da fase de
lances.

18.3. O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infracdes discriminadas nos
subitens anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as
seguintes sangodes:

18.3.1. Impedimento de licitar e de contratar com a Uni&éo e descredenciamento
no SICAF, pelo prazo de até cinco anos;

18.4. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a4 em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatério,
observando-se o procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei
n° 9.784, de 1999.

18.5. A autoridade competente, na aplicacao das sanc¢des, levara em consideracao a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado
a Administracao, observado o principio da proporcionalidade.

18.6. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

18.7. Aplicar-se-a multa compensatéria no percentual de 2% (dois por cento),
calculada sobre o valor total do contrato, pela recusa em assind-lo no prazo méximo de 5
(cinco) dias uteis, apdés regularmente convocada, sem prejuizo da aplicagdo de outras
sanc¢des previstas em edital.

18.8. As sanc¢des por atos praticados no decorrer da contratacdo estdo previstas no
Termo de Referéncia e no Contrato.

DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

19.1. Até 02 (dois) dias Uteis antes da data designada para a abertura da sesséo
publica, qualquer pessoa podera impugnar este Edital.

19.2. A impugnacdo podera ser realizada por forma eletrdnica, pelo e-mail
cpl@planejamento.gov.br, pelo fax (61) 2020-4416, ou por peticdo dirigida ou protocolada
no enderego: Esplanada dos Ministérios, Bloco “K”, 2° andar, Sala 216, CEP: 70040-906,
Brasilia — DF. Quando enviada por e-mail ou por fax, o emitente deve aferir a confirmacgéao
de recebimento pelo Pregoeiro.

19.3. Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pela area requisitante, se for o caso, decidir
sobre a impugnacao no prazo de até vinte e quatro horas.

19.4. Acolhida a impugnagéo, sera definida e publicada nova data para a realizacéo
do certame.
19.5. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério deverdo ser

enviados ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada para abertura da
sessdo publica, exclusivamente por meio eletrdnico via internet, no endereco indicado no
Edital.

19.6. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos
previstos no certame.

19.7. As respostas as impugnacodes e os esclarecimentos prestados pelo Pregoeiro
serdo entranhados nos autos do processo licitatorio e estardo disponiveis para consulta por
gualquer interessado.
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19.8. As respostas aos pedidos de esclarecimentos, bem como demais informacdes
relevantes, serdo divulgadas mediante publicacdes de notas na pagina web do MP, no
endereco www.planejamento.gov.br, opgéo “Licitagdo”, bem como no portal COMPRASNET
(www.comprasgovernamentais.gov.br), ficando as empresas interessadas em patrticipar do
certame obrigadas a acessa-las para a obtencao das informacdes prestadas.

20. DAS DISPOSICOES GERAIS

20.1. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca
a realizacéo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para
o primeiro dia Gtil subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que
ndo haja comunicagdo em contrario, pelo Pregoeiro.

20.2. No julgamento das propostas e da habilitagdo, o Pregoeiro podera sanar erros
ou falhas que nado alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficicia para fins de habilitacao e classificacéo.

20.3. A homologacao do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagéo.

20.4. As normas disciplinadoras da licitagdo seréo sempre interpretadas em favor da
ampliac@o da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratag&o.

20.5. Os licitantes assumem todos o0s custos de preparagcdo e apresentacdo de suas
propostas e a Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducéo ou do resultado do processo licitatorio.

20.6. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a
o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de
expediente na Administragéo.

20.7. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os
principios da isonomia e do interesse publico.

20.8. Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Edital e de seus anexos ou
demais peg¢as que compdem 0 processo, prevalecera as deste Edital.

20.9. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos apresentados no Org&o, ou
enviados por meio eletrdnico, apds o término do expediente do Ultimo dia para interposicao,
ou seja, ap0ds as 18:00 horas — horéario de Brasilia-DF, serdo considerados intempestivos,
conforme preceitua o art. 63, inc. | da Lei n°® 9.784, de 1999.

20.10. Caso o Edital seja retirado no MP € necessario o pagamento no valor
correspondente a R$ 11,64 (onze reais e sessenta e quatro centavos), para cobrir despesas
de copias. Devendo o interessado apresentar a Guia de Recolhimento da Unido - GRU,
devidamente autenticada pela institui¢cdo financeira, onde comprove o pagamento do valor
acima estipulado. A retirada da GRU se dard por meio do sitio www.stn.fazenda.gov.br,
clicando no link SIAFI - Sistema de Administragdo Financeira — Guia de Recolhimento da
Unido — Impressdo — GRU Simples. E necessario o preenchimento dos dados obrigatérios
solicitados no formulario. Unidade Favorecida: Codigo 201013; Gestao: 00001;
Recolhimento: Cédigo 18855-7.

20.11. O Edital esta disponibilizado, na integra, nos enderegos eletrdnicos
www.comprasgovernamentais.gov.br e www.planejamento.gov.br, e também podera ser
lido e/ou obtido na Coordenagcdo de Compras do Ministério do Planejamento,
Desenvolvimento e Gestéo - MP, situado na Esplanada dos Ministérios Bloco “K”, 2° andar,
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Sala 216, CEP 70040-906, em Brasilia-DF, nos dias Uteis, no horéario das 08:00 as 12:00 e
das 14:00 as 18:00 horas, mesmo endereco e periodo no qual os autos do processo
administrativo permanecerdo com vista franqueada aos interessados.

20.12. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
20.12.1. ANEXO | - Termo de Referéncia e seus Anexos “A” a “L”;
20.12.2. ANEXO Il — Modelo de Proposta Comercial;

20.12.3.  ANEXO IIl = Minuta de Termo de Contrato;
20.12.4. ANEXO IV — Norma Operacional DIRAD n° 2/2017.

Brasilia — DF, 01 de agosto de 2017.

CELMA LUIZA PITA FERREIRA
PREGOEIRA



ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1 OBJETO

Licitagdo para eventual contratacdo de servigos continuos de plotagem, com o fornecimento de
equipamentos, manutenc¢do, suporte técnico, assisténcia técnica, treinamento de servidores,
com todos 0s insumos necessarios a execucdo dos servi¢os, inclusive papel, para atendimento
das unidades do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo (MP), no Distrito
Federal, conforme definicdes contidas neste Termo de Referéncia.

2 DA JUSTIFICATIVA

2.1 O Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo conta em sua estrutura
organizacional com unidades cujas competéncias necessitam de recursos de impressédo de
tamanho e precisdo especiais, fazendo uso de papel, para atender as demandas de impresséo
de mapas de referéncia geral e tematicos, organogramas, plantas e projetos arquiteténicos, em
tamanhos variaveis até o ISO A0 (1189mm x 841mm). Para suportar essas atividades que
envolvem a impressdo de documentos técnicos destinados as areas de arquitetura, projetos,
demarcacdo, geoprocessamento, equipes de engenharia e topografia das unidades deste
Ministério, surge a necessidade da contratacéo dos servigos de fornecimento de equipamentos
plotter com tecnologia jato de tinta.

2.2 Tanto a Divisdo de Projetos (DIPRO/COTEP/CGDAP/DIRAD/MP), a quem compete elaborar,
diretamente ou por intermédio de terceiros, especificagdes e projetos de arquitetura de exteriores
e interiores, mobiliario, paisagismo, sinalizacéo, inclusive orcamentos que sirvam de base para
contratacao, projetar alteracdes de layout e executar, diretamente ou por intermédio de terceiros,
a remocdao, desmontagem e montagem de divisoérias, quanto o Departamento de Caracterizagao
e Incorporacéo do Patriménio (DECIP/SPU/MP), a guem compete coordenar, controlar e orientar
as atividades relacionadas a identificacdo, ao cadastramento e a fiscalizagdo dos imdveis da
Unido, bem como outros Departamentos e Coordenac¢des da Secretaria de Patriménio da Unido
desta Pasta (SPU/MP) as quais necessitam de impressora plotter que permita o desempenho de
suas atividades, as quais sdo imperiosas para o0 6rgéo e aos interesses da Unido. E necessario
ainda que ambos 0s equipamentos possam imprimir em cores, ja que a policronismo se revela
indispensavel para conferir maior clareza e visibilidade aos usuérios do produto, que necessitam
de total transparéncia para desenvolver competentemente suas atividades. E importante que 0s
equipamentos possuam a funcdo de digitalizagdo, representando um carater largamente
cooperativo para a execucao das atribuicdes da DIPRO e da DECIP.

2.3 Justificada a presente contratacdo, ressalta-se que este documento possui 0s seguintes
anexos:

. ANEXO A — ESPECIFICACAO TECNICA MINIMA DOS EQUIPAMENTOS
. ANEXO B - LOCALIDADES

. ANEXO C - A COMPROVACAO DOS REQUISITOS TECNICOS

. ANEXO D — MODELO DE TERMO DE CIENCIA

. ANEXO E — MODELO DE TERMO DE COMPROMISSO



. ANEXO F — MODELO DE TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO

. ANEXO G — MODELO DE TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO
. ANEXO H — MODELO DE TERMO DE ENCERRAMENTO DO CONTRATO

. ANEXO | — MODELO DE ORDEM DE SERVICO

. ANEXO J — MODELO PLANILHA DE FATURAMENTO

. ANEXO K — MODELO DE TERMO DE VISTORIA TECNICA

. ANEXO L — MODELO DE DECLARACAO DE NAO REALIZACAO DE VISTORIA
TECNICA

3 FORNECIMENTO DOS EQUIPAMENTOS

3.1 Os equipamentos que devem ser disponibilizados pela empresa a ser
CONTRATADA estao classificados nas seguintes categorias:

. TIPO | — Equipamentos de impressdo multifuncional de grandes
formatos (plotter) policromaticos;

. TIPO Il — Equipamentos de impressao de grandes formatos (plotter)
policromaticos;

3.2 As especificacdes técnicas minimas dos equipamentos destinados a atender
cada uma das categorias acima estdo descritas no ANEXO A deste Termo de
Referéncia. No caso de qualquer informacdo constante deste Termo de
Referéncia divergir dos demais documentos que compdem o0 instrumento
convocatério, em termos de especificacdes técnicas, prevalecera as informacdes
do Termo de Referéncia.

3.3 A empresa a ser CONTRATADA devera fornecer todos os equipamentos,
bem como as solugdes de softwares associadas, contemplando, inclusive,
instalacdo nas dependéncias da CONTRATANTE, especificagbes técnicas e
demais caracteristicas constantes deste Termo de Referéncia.

3.4 Todos os equipamentos a serem fornecidos deverao ser novos.
3.5 Os equipamentos instalados com ma qualidade de producdo poderao, a
exclusivo critério da CONTRATANTE, ser objeto de recusa e exigéncia de

imediata substituic&o.

3.6 O equipamento deve apresentar compatibilidade com os seguintes Sistemas
Operacionais: Windows XP, Windows 7, 8 e 10 (32 e 64 bits).

3.7 Caso seja necessaria a substituicdo do modelo, por motivos de atualizacdo
tecnolégica, o mesmo podera ser substituido, desde que se mantenham



minimamente as configuragdes solicitadas no Termo de Referéncia e seja
previamente autorizado pela CONTRATANTE.

3.8 Os equipamentos deveréo ter recurso de contabilizacdo de bilhetagem de
impressao pelo proprio hardware, para a comparacdo dos resultados obtidos
pelo sistema de contabilizacédo e afericdo dos volumes efetivamente impressos
e copiados, possibiltando a auditagem dos servicos ndo relacionados a
digitalizacao.

3.9 O servico de digitalizacdo do item 1 do grupo Unico deste Termo de
Referéncia ndo podera, de forma alguma, ser objeto de contabilizagcéo para fins
de composicéo de custos da solucéo, ndo podendo, portanto, ser faturado, pois
se trata de recursos préprios dos equipamentos e ja estao inclusos nas taxas
fixas dos equipamentos, conforme mencionado anteriormente.

3.10 Ao serem instalados, os equipamentos deverdo ser nomeados, de acordo
com as orientacdes do fiscal da CONTRATANTE.

Quantidade estimada inicial a ser contratada

Item Especificacao Qtd.
GRUPO TIPO | — Equipamentos de impressao
UNICO 1 multifuncional de grandes formatos (plotter) 1

policromaticos.

TIPO Il — Equipamentos de impressao de
grandes formatos (plotter) policromaticos.

4 FORNECIMENTO DOS INSUMOS E PECAS

4.1 Todos os consumiveis/pecas de reposicdo (inclusive aqueles entendidos
como kit de manutencéo, rolos, cartuchos, cilindros e reveladores) e acessorios
deverdo ser novos e originais do fabricante dos equipamentos, ndo sendo
admitidos em hipotese alguma produtos remanufaturados, similares,
compativeis, reenvasados e/ou recondicionados.

4.2 Os servicos de reposicdo dos componentes e manutencdo operacional
(reveladores, cartuchos, cilindros e pecas que tenham necessidade de
substituicdo pelo desgaste de uso ou por qualquer tipo de quebra) serdo
executados exclusivamente pelos profissionais da empresa a ser
CONTRATADA, devendo respeitar os prazos de atendimentos descritos no item
9 NIVEL MINIMO DE SERVICOS EXIGIDO deste Termo de Referéncia. Tais
custos deverdo estar incluidos e distribuidos nos precos unitarios descritos no
respectivo anexo deste Termo de Referéncia.

4.3 A logistica da empresa a ser CONTRATADA tera de contemplar a gestéao de
estoque de suprimentos, em quantidade suficiente para atender a demanda por
um periodo minimo de um més, em cada unidade predial constante no ANEXO
B deste Termo de Referéncia.



4.4 A empresa CONTRATADA devera disponibilizar por modelo instalado em
cada unidade predial definida no ANEXO B deste Termo de Referéncia um
conjunto completo de suprimentos (cartucho, fotocondutor etc.) a ser utilizado
emergencialmente.

5 DOS REQUISITOS AMBIENTAIS

5.1 A empresa a ser CONTRATADA serad responsavel pela destinacao
ambientalmente correta para todos os recipientes dos suprimentos, pecas e
materiais utilizados nos equipamentos, obedecendo a legislacdo e as
orientacdes relativas ao compromisso com o meio ambiente, nos termos da
Politica Nacional de Residuos Sélidos (Lei n? 12.305/2010).

5.2 A CONTRATADA deve obedecer a todas as normas especificas vigentes
para a destinacdo final, inclusive de restos de cartucho e embalagens dos
produtos utilizados, em conformidade com o Decreto n® 7.404, de 23 de
dezembro de 2010, a IN/SLTI/MP n? 1, de 19 de janeiro de 2010 e o Decreto n®
7.746, de 5 de junho de 2012.

5.3 A CONTRATADA devera fornecer, no ato da assinatura do contrato, o Plano
de Gerenciamento de Residuos Solidos ou Declaracdo de Sustentabilidade
Ambiental, comprovando a correta destinacdo dos cartuchos usados e o pleno
atendimento a legislacdo anteriormente citada.

6 SISTEMA DE GESTAO DOS SERVICOS

6.1 A CONTRATADA devera disponibilizar sistema informatizado para garantir
todo o inventario do parque instalado e facilitar a gestdo dos servicos. Tal
sistema deve possuir as seguintes capacidades:

6.1.1 Apresentar uma unica interface on-line para acesso da CONTRATANTE,
onde estejam reunidas todas as especificacdes citadas neste item, bem como
as informacgdes consolidadas de todos os equipamentos instalados;

6.1.2 Operar em ambiente Web (internet ou intranet), devendo ter sua interface
de acesso compativel com o navegador Firefox ou Internet Explorer;

6.1.3 Monitorar os equipamentos on-line possibilitando, no minimo, gerenciar
remotamente via rede TCP/IP o0s equipamentos instalados, permitindo
checagem do status de impressao e nivel dos suprimentos de impressao. Este
processo devera ser realizado na propria rede da CONTRATANTE, seguindo a
politica de seguranca vigente, ndo exigindo nenhuma modificacdo estrutural,
nem permitindo o envio de dados a servidores externos a rede;



6.1.4 Em caso de necessidade de solucbes de hardware, software ou firmware
gue requeiram licenciamento, oneroso ou nédo, estas deverdo ser integralmente
fornecidas e custeadas pela CONTRATADA;

6.1.5 Emitir alertas, em tempo real, quando os equipamentos apresentarem
baixo nivel de insumos e consumiveis, permitindo assim a acdo proativa da
CONTRATADA para evitar a interrupc¢ao do servigo prestado;

6.1.6 Permitir a impresséo de relatorios e a exportacao nos formatos de planilha
eletrbnica (em formato .csv, .ods ou .xIs), contendo minimamente os modelos e
0 quantitativo de equipamentos instalados, a unidade onde o equipamento se
encontra instalado, se 0 equipamento estad ativo ou ndo, a data da ultima
impresséo e o nivel de insumos disponiveis.

6.2 A CONTRATADA sera responsavel por prover toda a infraestrutura de
hardware, software e licencas necessarias para a instalacdo do sistema de
gestao dos servigos.

6.3 ApOs sua instalacéo, o sistema devera ter sua autenticacdo integrada a base
de servicos de diretorio da CONTRATANTE. Caso seja comprovada a
inviabilidade técnica de integracdo aos ambientes, sera admitida,
alternativamente, autenticacao ofertada pela CONTRATADA, ficando a cargo da
CONTRATADA o registro de todos o0s usuarios na base de autenticacao.

6.4 Toda e qualquer informacéo, relatério ou dado devera ser disponibilizado
somente as pessoas indicadas pela CONTRATANTE. A disponibilizacdo de tais
dados a terceiros, sem a prévia anuéncia da CONTRATANTE, podera acarretar
em interrupgao contratual, ndo excluindo a responsabilizacao civil e criminal.

6.5 O sistema ofertado devera ter capacidade para administrar e gerenciar a
quantidade e modelos de impressora que venham a ser instalados pela
CONTRATADA.

7 SISTEMA DE CONTABILIZACAO DE IMPRESSAO

7.1 A CONTRATADA devera disponibilizar sistema informatizado para a
contabilizagcdo de metro quadrado impressos e copiados em todo o ambiente.
Tal sistema deve possuir as seguintes capacidades:

7.1.1 Apresentar uma Unica interface on-line para acesso da CONTRATANTE,
onde estejam reunidas todas as especificacdes citadas neste item, bem como
as informacdes consolidadas de todos os equipamentos instalados;

7.1.2 Operar em ambiente Web (internet ou intranet), devendo ter sua interface
de acesso compativel com o navegador Firefox ou Internet Explorer;

7.1.3 Monitorar de forma remota, via rede TCP/IP, a quantidade de m2 impressos
em todo o parque instalado. Este processo devera ser realizado na propria rede



da CONTRATANTE, seguindo a politica de seguranca vigente, ndo exigindo
nenhuma modificacdo estrutural;

7.1.4 Em caso de necessidade de solucbes de hardware, software ou firmware
gue requeiram licenciamento, oneroso ou nao, estas deverdo ser integralmente
fornecidas e custeadas pela CONTRATADA;

7.1.5 Permitir a definicdo de custos por metro quadrado impresso para cada
equipamento, diferenciando impressées monocromatica e policromética e tipo
de papel;

7.1.6 Permitir a geragéo de relatérios contendo minimamente:

7.1.6.1 Nome do documento, horéario de impressao, impressora, quantidade de
m2 utilizados nas impressdes e custo para cada trabalho impresso;

7.1.6.2 Os relatérios poderao ser impressos e exportados em formatos de saida
em planilha eletrénica (em formato .csv, .xIs ou .ods);

7.1.6.3 Os relatérios deverdao ser compostos a partir de periodos determinados
pela CONTRATANTE.

7.2 A CONTRATADA sera responsavel por prover toda a infraestrutura de
hardware, software e licencas necesséarias para a instalacdo do sistema de
contabilizacdo e gerenciamento nas dependéncias do MP.

7.3 Apés sua instalacdo, o sistema devera ter sua autenticagcdo integrada a base
de servicos de diretério da CONTRATANTE. Caso seja comprovada a
inviabilidade técnica de integracdo aos ambientes, serd admitida,
alternativamente, autenticacao ofertada pela CONTRATADA, ficando a cargo da
CONTRATADA o registro de todos os usuarios na base de autenticagao.

7.4 Toda e qualquer informacéo, relatério ou dado devera ser disponibilizado
somente a pessoas indicadas pela CONTRATANTE. A disponibilizagao de tais
dados a terceiros, sem a prévia anuéncia da CONTRATANTE, poderéa acarretar
em interrupcao contratual, ndo excluindo a responsabilizacéo civil e criminal da
CONTRATADA.

7.5 A CONTRATADA devera preservar em banco de dados, durante toda
vigéncia contratual, as informacdes que permitam o rastreamento de
impressoes, identificando minimamente o nome do trabalho, quantidade de m?
nas impressoes, data e hora, sendo também responsavel pela realizacéo e
guarda de cépias de seguranca (backup) dessas informacdes.

7.6 A critério da CONTRATADA, tanto o Sistema de Gestao dos Servigos quanto
o Sistema de Contabilizacdo de Impresséo, poderéo ser fornecidos a partir de
um unico software e instalado em um unico hardware. Observa-se que todos os
valores para manutencgdo, licenciamento e aquisicdo destes equipamentos
deveréo estar contemplados no custo destes servicos.



7.7 Os custos com todos os sistemas citados neste Termo de Referéncia
deveréo estar diluidos no preco dos itens aqui previstos.

8 SUPORTE

8.1 A empresa a ser CONTRATADA devera prover suporte técnico necessario
para garantir o perfeito funcionamento dos equipamentos e servigos descritos
neste Termo, bem como zelar pela resolucdo de possiveis incidentes no nivel de
servigo exigido, visando a nao interrup¢ao dos servigos contratados.

8.2 Para tanto, cabera a CONTRATADA prover a instalacdo, remocdo e
configuracéo de impressoras, bem como fazer a reposi¢cdo de insumos e pecas
que apresentarem defeitos, além de auxiliar os usuarios na utilizacdo dos
equipamentos e servicos, e solucionar duvidas.

8.3 Caso sejam evidenciados incidentes que prejudiquem o correto
funcionamento dos servigcos prestados, a CONTRATANTE podera acionar
suporte técnico especializado com vias a solucionar o problema em questao.

8.4 Toda solicitacdo de suporte emitida pela CONTRATANTE devera ser
registrada e controlada através de uma Central de Suporte a ser disponibilizada
pela CONTRATADA.

8.5 A empresa a ser CONTRATADA devera disponibilizar uma Central de
Suporte que deve abranger abertura e controle de incidentes, resolucdo de

davidas correlatas a solucdo implantada, assisténcia e suporte técnico,
exclusivamente em relacao ao escopo deste Termo.

8.6 A Central poderé ser acionada atraves de sistema Web, e-mail Gnico ou canal
de atendimento tipo 0800 (ligacdo gratuita), disponibilizados pela
CONTRATADA. Nao seréo permitidas ligagdes a cobrar ou tipos 0300 e 4004.

8.7 Devera ser disponibilizado pela CONTRATADA sistema Web on-line que
permita a geracdo de relatorios de quantitativos de chamados, classificagéo por
tipo de acionamento, status (aberto, fechado e suspenso), localidade de
abertura, tempo de resolugéo e quantitativo de reabertura dos chamados. As
pesquisas deverao ser disponibilizadas através do nome do equipamento e do
namero serial.

8.8 Todo chamado a ser aberto deverad conter, minimamente, o usuario
solicitante, a localidade, o horario de abertura pelo usuario, inicio e término do
atendimento do chamado, a identificacdo da impressora, numero de série do
equipamento, a descricao do chamado e a solugéo aplicada.

8.9 Devera ser disponibilizado pela CONTRATADA sistema que possibilite a
recuperacdo de todos os chamados minimamente por localidade, usuario,
periodo, identificacdo da impressora, nUmero de série da impressora e numero
do pedido.



8.10 A CONTRATANTE reserva-se o direito de utilizar seu proprio sistema de
chamados para gerenciar as requisicdes de suporte. Neste caso, fica a
CONTRATADA obrigada a fazer uso desse sistema acompanhando a abertura
e informando o encerramento dos chamados técnicos.

8.11 Sera de responsabilidade da CONTRATADA a disponibilizacdo de todos e
quaisquer recursos necessarios para o amplo atendimento deste item, bem
como para o cumprimento dos niveis de servico determinados no item 9 NiVEL
MINIMO DE SERVICOS EXIGIDO deste Termo de Referéncia.

8.12 O suporte técnico devera ser disponibilizado aos usuérios dos servigos de
impressao de segunda a sexta-feira, de 8h as 18h.

8.13 Para atender as necessidades da CONTRATANTE este horario podera ser
alterado durante a prestacdo dos servicos, sendo necesséria, para isso, a
comunicacao formal entre as partes, o registro do novo horario através de oficio
emitido pela CONTRATANTE e desde que a alteracdo ndo afete o valor do
contrato.

8.14 Caso haja a alteracado do horario de atendimento do suporte técnico, a
empresa CONTRATADA tera o prazo de 15 (quinze) dias para realizar os ajustes
necessarios a implantacdo de mudanca de horério.

8.15 N&o estardo previstas atividades nos feriados federais obrigat6rios e nos
finais de semana, exceto se houver solicitacdo expressa da CONTRATANTE
com antecedéncia minima de 72 horas antes da prestacdo dos servigos, e
comum acordo entre as partes.

8.16 Os custos de suporte deverdo estar incluidos e distribuidos nos precos
unitarios descritos no ANEXO Il do Edital - Modelo de Proposta de Precos.

9 NiVEL MINIMO DE SERVICOS EXIGIDO

Para atendimento nas localidades da CONTRATANTE a empresa a ser
CONTRATADA devera respeitar os prazos e metas descritos abaixo:

9.1 Para manutencdo preventiva, fica estabelecida a seguinte frequéncia
minima, sem se limitar a ela e aos servi¢cos abaixo descritos:

9.1.1 Fazer revisao do equipamento por ocasiao da troca de suprimentos;

9.1.2 Verificar o estado geral de conservacao dos equipamentos e providenciar
substituicdo dos mesmos sempre que for necessario;

9.1.3 Providenciar revisdo geral de todos os itens previstos no Manual de
Operacdes de acordo com a recomendacéao do fabricante;



9.1.4 Efetuar as revisbes periddicas, observando as recomendacfes do
fabricante, tais como: verificar os niveis de suprimentos, tais como cartucho,
revelador, entre outros, reabastecendo-os, independente de abertura de
chamado técnico especifico para esse fim, toda vez que se verificar niveis iguais
ou inferiores a 1% da capacidade do suprimento.

9.2 O prazo maximo para iniciar o atendimento presencial de qualquer servi¢co
solicitado sera de até 2 (duas) horas uteis a partir da abertura do chamado,
exceto para reabastecimento emergencial de suprimentos consumiveis
(cartucho, revelador, grampos, entre outros) que, por ser procedimento de
carater preventivo, devera ter seu atendimento iniciado em, no maximo, 30
(trinta) minutos Uteis, contados a partir da abertura do chamado.

9.3 O prazo maximo para o atendimento dos chamados sera de até 8 (oito) horas
Uteis ap6s o inicio do atendimento presencial do chamado, exceto para
reabastecimento emergencial de suprimentos consumiveis (cartucho, revelador,
grampos, entre outros) que, por ser procedimento de carater preventivo, devera
ter seu atendimento concluido nas primeiras 2 (duas) horas Uteis, contadas a
partir da abertura do chamado.

9.4 Nos casos em que nao seja possivel o reparo do equipamento dentro do
prazo estabelecido, serd facultada a CONTRATADA a instalacdo de outro
equipamento em perfeitas condices de uso e com a mesma configuracao.
Nesse caso, 0 chamado sera suspenso, até que o equipamento original possa
retornar ao parque.

9.5 Caso o0 equipamento substituido figue em manutencdo por um periodo
superior a 15 (quinze) dias corridos contando finais de semana, 0 mesmo devera
ser substituido definitivamente por outro novo.

9.6 Em casos de solicitacdo de alteracdo do local do equipamento, a
CONTRATADA deveré providenciar o desligamento, o transporte e a instalacao
no novo local no prazo maximo de 8 (oito) horas Uteis.

9.7 Em qualquer caso em que o equipamento for retirado de seu local de
instalacdo original, deverd haver uma ordem de servico aberta, que contera,
obrigatoriamente, o registro do contador do hardware no momento da saida do
equipamento, a homologacao do registro pelo responsavel da CONTRATANTE,
bem como o motivo de sua remocdo. Em qualquer hipétese, a CONTRATADA
ndo podera cobrar as despesas com embalagem, seguro, transporte e
reinstalacéo do equipamento em novo local.

9.8 Nos casos de instalacdo de novos equipamentos, devera haver uma ordem
de servico aberta, que contera, obrigatoriamente, o registro do contador do
hardware no momento de entrada do equipamento, a homologacéo do registro
pelo responsavel da CONTRATANTE, bem como o motivo de sua instalacéo.

9.9 Nos casos de substituicdo temporaria dos equipamentos, conforme disposto
no item 9.4, os registros do contador de hardware, tanto do equipamento



defeituoso, quanto do substituto instalado, deverédo ser associados em um sO
chamado e comunicados detalhadamente ao gestor do contrato.

9.10 Sera facultada a CONTRATANTE a utilizacao de sistema proprio de gestao
de chamados, que deverd ser utilizado pela CONTRATADA para
acompanhamento de chamados e medicdo dos niveis de servico, ainda que esta
possua sistema préprio de acompanhamento.

9.11 O ndo cumprimento dos itens relacionados ao nivel minimo de servigo
exigido dara direito a CONTRATANTE de cobrar multa, a ser calculada conforme
estabelecido abaixo:

9.11.1 ApGs o término do prazo estipulado em cada nivel minimo de servi¢co
exigido, a contar da data de abertura do chamado, multa de 5% (cinco por cento)
por dia de atraso util, a ser calculada sobre o valor mensal de faturamento para
0 respectivo equipamento com franquia (incluindo a quantidade de m2 impressos
além da franquia), até o limite de 25% (vinte e cinco por cento);

9.11.2 A partir do 62 (sexto) dia util, cancelam-se as multas referentes ao item
9.11.1 e aplica-se multa de 10% (dez por cento) por dia de atraso util, a contar
da data de abertura do chamado, a ser calculada sobre o valor mensal de
faturamento para o respectivo equipamento (incluindo a quantidade de m?2
impressos além da franquia), até o limite de 100% (cem por cento).

9.12 Os descontos relativos a multa por ndo cumprimento do nivel de servico
deverdo ser aplicados na préxima fatura a ser emitida apos o encerramento do
chamado.

9.13 Qualquer descumprimento do nivel minimo de servico exigido podera
implicar na aplicacdo da Lei n?8.666/1993, Capitulo Ill, Secdo V, (Da Inexecucédo
e da Rescisao dos Contratos). Neste caso, serdo aplicadas as multas previstas
no item 16 deste Termo de Referéncia, sendo cancelados os descontos
referentes a aplicacdo de glosas.

10 CAPACITACAO E TREINAMENTO DE USUARIOS

10.1 Na fase de implantacéo, a empresa a ser CONTRATADA devera ministrar
1 (um) treinamento para 10 (dez) técnicos indicados pela CONTRATANTE cujo
contetdo devera contemplar, no minimo, a administracdo e operacdo dos
sistemas citados neste Termo de Referéncia.

10.2 A empresa a ser CONTRATADA sera responsavel por especificar o
ambiente necessario e prover o material a ser utilizado durante o treinamento.

10.3 A CONTRATANTE sera responsavel pela disponibilizacdo de local e
recursos audiovisuais que se fizerem necessarios ao treinamento.



10.4 A empresa a ser CONTRATADA devera disponibilizar em formato eletrénico
instrucdes resumidas sobre a operacao para todos 0s equipamentos e softwares
previstos neste TR, permitindo que a CONTRATANTE possa fazer a divulgacao
internamente.

10.5 Todo treinamento e sua documentacao deverao ser previamente aprovados
pela CONTRATANTE e passarao a fazer parte do seu acervo documental.

10.6 Ao término dos treinamentos, os usuarios deverao receber certificado de
participacéo, indicando a ementa do treinamento e o nimero de horas.

10.7 Os custos deste item deverdo estar incluidos e distribuidos nos precos
unitarios descritos no ANEXO Il do Edital - Modelo de Proposta de Precos.

11 PRAZO DE ENTREGA E FORMA DE IMPLANTACAO

11.1 Apé6s a assinatura do contrato, em reunido entre os gestores da
CONTRATANTE e representantes da CONTRATADA, seréo discutidos:

11.1.1 a ordem de prioridade para instalacdo dos equipamentos;

11.1.2 requisitos e informacdes para cadastramento de acesso a solucdo de
administracdo dos servicos; e

11.1.3 demais assuntos de interesse.

11.2 Com base nas conclusbes da CONTRATANTE, a partir da reunido de
gestores acima citada, a CONTRATADA dever4a elaborar um Plano de
Implantacdo da solucdo contratada em até 5 (cinco) dias Uteis. Este Plano
contera o quantitativo e os tipos de equipamentos a serem instalados em cada
localidade.

11.3 A CONTRATANTE tera 5 (cinco) dias uteis para avaliar, aprovar e/ou
recusar o Plano de Implantacdo apresentado. Depois de aprovado o Plano de
Implantagdo, os equipamentos deverdo ser entregues e instalados em no
méaximo 15 (quinze) dias corridos, a contar da aprovacao formal do referido
Plano. Dentro desse prazo, também deverdo ser implantadas as seguintes
solugdes:

11.3.1 Customizacao das configura¢des dos equipamentos;

11.3.2 Identificacdo dos equipamentos;

11.3.3 Implantac&o dos softwares de gerenciamento e contabiliza¢éo;

11.3.4 Inicio do treinamento dos servidores da CONTRATANTE.



11.4 A ndo implantacdo sera interpretada como inexecugao contratual e estara
sujeita as respectivas penalidades contidas no item 16 (“SANCOES
ADMINISTRATIVAS”).

11.3.6 Nao serdo aplicadas glosas durante os primeiros 90 dias apés a
implantac&o do servico, por se tratar de periodo de adaptacéo contratual.

12 CONDICOES DE ACEITACAO DOS SERVICOS

12.1 Os servigcos serdo prestados em conformidade com as condigdes
estabelecidas no Edital e seus Anexos, cobrados mediante documentacéo fiscal
hébil.

12.2 Para aceitacao inicial dos servicos, a CONTRATADA devera apresentar o
Termo de Ciéncia, conforme ANEXO D — MODELO DE TERMO DE CIENCIA,
onde todos os funcionarios a serem alocados neste projeto declaram ter ciéncia
e conhecer o teor do Termo de Compromisso de Manutencédo de Sigilo e as
normas de seguranca vigentes na Contratante.

12.3 A CONTRATADA também se obriga a apresentar Termo de Compromisso,
conforme ANEXO E - MODELO DE TERMO DE COMPROMISSO, onde
reconhece a nao divulgacao de informacdes confidenciais sobre aspectos deste
contrato.

12.4 Apé6s a implantacdo da solugdo por parte da CONTRATADA, definida em
uma determinada ordem de servico, devera ser elaborado o Termo de
Recebimento Provisério, conforme ANEXO F — MODELO DE TERMO DE
RECEBIMENTO PROVISORIO, a ser assinado por representantes designados
da CONTRATANTE e da CONTRATADA.

12.5 Neste momento sera acordado entre as partes o periodo para a emissao do
Termo de Recebimento Definitivo, conforme ANEXO G — MODELO DE TERMO
DE RECEBIMENTO DEFINITIVO.

12.6 De posse do Termo de Recebimento Definitivo, a CONTRATADA podera

passar a emitir faturamento, conforme descrito no item 18 FATURAMENTO
deste Termo.

13 OBRIGAC}OES DA CONTRATADA
A CONTRATADA durante a vigéncia do respectivo contrato, compromete-se a:
13.1 Manter durante toda a execuc¢do do contrato, em compatibilidade com as

obrigagGes por ela assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacado
exigidas na licitacao.



13.2 Fornecer todas as pecas e insumos necessarios para manter ou recolocar
um equipamento em estado no qual possa desempenhar suas funcoes.

13.3 Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais resultantes
da execucao dos servicos, objeto deste Termo de Referéncia.

13.4 Responsabilizar-se por todos os 0nus referentes aos servicos objeto deste
Termo de Referéncia.

13.5 Responsabilizar-se por todas as providéncias e obrigacdes estabelecidas
na legislacdo especifica de acidentes de trabalho, quando, em ocorréncia da
espécie, forem vitimas os seus empregados no desempenho dos servicos ou em
conexdo com eles, ainda que acontecido nas dependéncias da CONTRATANTE.

13.6 Responsabilizar-se por qualquer prejuizo causado a CONTRATANTE, a
Seus prepostos ou a terceiros, provocados por acdo ou omissdo da empresa a
ser CONTRATADA, em decorréncia de falhas ou imperfeicdes na execucao dos
Servigos.

13.7 Responsabilizar-se pelos eventuais danos ou desvios causados aos bens
qgue lIhe forem confiados, devendo efetuar o ressarcimento correspondente,
imediatamente apds o recebimento da notificacdo expressa da CONTRATANTE,
sob pena de glosa de qualquer importancia que tenha direito a receber.

13.8 Garantir absoluto sigilo sobre todos os processos, informacgdes e quaisquer
outros dados disponibilizados pela CONTRATANTE, em funcdo das
peculiaridades dos servicos a serem prestados.

13.9 Abster-se, qualquer que seja a hipétese, de veicular publicidade acerca das
atividades, objeto deste Termo de Referéncia, sem prévia autorizacdo da
CONTRATANTE.

13.10 Indicar um profissional para atuar como preposto da empresa para tratar
das questdes relativas a execucdo dos servigos e ao faturamento.

13.11 Comparecer, através de seu preposto, em todas as reunidées em que for
convocada na sede do 6rgéo contratante, exceto quando existir acordo quanto a
definicdo de outro local.

13.12 Esclarecer eventuais duvidas e indagacdes da CONTRATANTE, inclusive
prestando orientacées de manuseio e operacdo das maquinas in loco, quando
solicitado mediante abertura de chamado.

13.13 Comunicar ao gestor do contrato designado formalmente pela
CONTRATANTE qualquer fato extraordinario ou anormal que ocorra durante a
vigéncia do contrato.

13.14 Prestar os servigos nas condigOes e prazos estabelecidos neste Termo de
Referéncia.



13.15 Exigir dos seus empregados, quando em servico nas dependéncias da
CONTRATANTE, o uso obrigatorio de crachas de identificacao.

13.16 Realizar a manutencdo dos equipamentos de forma a garantir o
atendimento as exigéncias deste Termo de Referéncia.

13.17 Fornecer os equipamentos de acordo com as configuragbes técnicas
determinadas pela CONTRATANTE neste Termo de Referéncia.

13.18 Fornecer os suprimentos de acordo com as caracteristicas determinadas
pela CONTRATANTE.

13.19 Entregar os equipamentos novos, sem utilizacdo anterior, embalados
adequadamente, de forma que os proteja contra avarias e garanta a completa
seguranga durante o transporte.

13.20 Entregar e ativar os equipamentos contratados nos locais indicados pela
CONTRATANTE, no prazo estabelecido.

13.21 Remover, apos a instalacdo dos equipamentos, qualquer residuo oriundo
dessa atividade.

13.22 Refazer os servicos que foram executados de maneira incorreta ou
insatisfatoria, sem 6nus para a CONTRATANTE.

13.23 Apresentar as informacfes detalhadas dos servicos disponibilizados e as
restricbes porventura existentes.

13.24 Arcar com os custos referentes a emissao e disponibilizacao de relatérios
durante a execuc¢ao do contrato.

13.25 Manter os equipamentos sempre providos de consumiveis, pecas e
acessorios e em condicfes de funcionamento pleno e de qualidade, de forma a
atender as demandas estimadas constantes no Termo de Referéncia.

13.26 Responsabilizar-se por todos o0s procedimentos de aquisicao,
recebimento, estocagem, transporte, distribui¢cdo e substituicdo dos suprimentos,
estabelecendo um estoque suficiente para garantir a disponibilidade dos
servi¢os, em cada unidade da CONTRATANTE, nos niveis exigidos neste Termo
de Referéncia.

13.27 Responsabilizar-se pela correta destinacdo dos residuos resultantes da
prestacdo do servico, tais como papel, cartuchos de grampos, pecas
substituidas, embalagens, entre outros, observando principios de
responsabilidade socioambiental.

13.28 Fornecer estabilizadores bivolt, bem como patch cords necessarios ao
funcionamento dos equipamentos contratados.



13.29 Todo o trafego de impresséo devera estar restrito ao ambiente local das
unidades da CONTRATANTE, de acordo com 0s enderecos constantes no
ANEXO B deste Termo de Referéncia.

13.30 Servidores que compdem a infraestrutura deveréo ser fornecidos com a
infraestrutura de armazenamento adequada, sendo de responsabilidade da
CONTRATADA a instalacdo de raques, quando necessario.

13.31 Obedecer rigorosamente todas as normas e procedimentos de seguranca
implementados no ambiente da CONTRATANTE.

13.32 Cabera a empresa a ser CONTRATADA substituir os equipamentos que
apresentarem o mesmo defeito por 3 (trés) vezes, em um periodo de 4 (quatro)
meses, obrigatoriamente por equipamentos novos.

13.33 A CONTRATADA devera manter uma base de conhecimento atualizada.
Essa base deve conter os manuais com informacdes técnicas fornecidas pelo
fabricante, os softwares utilizados na implantacdo da solucéo e as informacdes
por eles geradas durante o periodo do contrato. Deverdo ser comunicadas a
CONTRATANTE todas as atualizac6es e alteracfes realizadas, para analise do
gestor do contrato, ou pelo preposto do CONTRATANTE.

13.34 A CONTRATADA deveréa fornecer, no ato da assinatura do contrato, o
Plano de Gerenciamento de Residuos Soélidos ou Declaracdo de
Sustentabilidade Ambiental, comprovando a correta destinacdo dos cartuchos
usados e o pleno atendimento a legislacdo anteriormente citada.

13.35 Séo, ainda, responsabilidades da CONTRATADA:

13.36 Todos os encargos previdenciarios e obrigacfes sociais previstos na
legislacdo social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época
prépria, vez que 0S seus empregados nao manterdo nenhum vinculo
empregaticio com a CONTRATANTE.

13.37 Todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civil ou penal,
relacionados a execucdo do contrato, originariamente ou vinculada por
prevencao, conexao ou continéncia.

13.38 Os encargos fiscais e comerciais resultantes desta contratagéo.

13.39 A inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia aos encargos
estabelecidos em lei ou neste Termo de Referéncia, nao transfere a
responsabilidade por seu pagamento a CONTRATANTE, nem pode onerar o
objeto deste contrato, razao pela qual a CONTRATADA renuncia expressamente
a qualquer vinculo de solidariedade, ativa ou passiva, com a CONTRATANTE.

14 VISTORIA FACULTATIVA



14.1 Para o correto dimensionamento e elaboracdo de sua proposta, sera
facultado a LICITANTE conhecer o ambiente computacional e as instalacdes da
CONTRATANTE. Para tanto podera ser agendada vistoria técnica ao ambiente
da CONTRATANTE, no prazo de até 1 (um) dia Gtil antes da data de realizacao
do pregéao eletronico.

14.2 A vistoria deverd ser agendada por meio do telefone (61) 2020-2010,
mencionando o numero do edital, o objeto, a razdo social, 0 endereco e o
telefone da pessoa juridica LICITANTE, além do nome completo, telefone do
representante encarregado de realizar a vistoria e a localidade que pretende
vistoriar, de acordo com o ANEXO B - LOCALIDADES. As vistorias serao
agendadas nos horarios de 9h as 12h e das 14h as 18h, de segunda a sexta-
feira, de acordo com a disponibilidade da CONTRATANTE.

14.3 A vistoria sera acompanhada por representante do MP, designado para
esse fim, o qual visar4 a declaracdo comprobatdria da vistoria efetuada, em
conformidade com o modelo do Anexo K— MODELO DE TERMO DE VISTORIA
TECNICA, sendo obrigatoria a juntada do referido Termo nos autos do processo
licitatorio.

14.3.1 Por ocasido da habilitacdo da proposta, a LICITANTE devera fornecer
copia do Termo de Vistoria Técnica emitido pelo MP.

14.3.2 Caso a LICITANTE nao queira efetuar vistoria (previamente ao Pregéo)
devera apresentar, em substituicdo ao Termo de Vistoria, declaracdo formal
assinada pelo responsavel legal, sob as penalidades da lei, de que tem pleno
conhecimento das condicdes e peculiaridades inerentes a natureza dos
trabalhos, nos moldes do Anexo L — MODELO DE DECLARACAO DE NAO
REALIZAGCAO DE VISTORIA TECNICA.

14.4 A vistoria técnica deverd ser realizada por representante legal da
LICITANTE, o qual devera portar original ou cépia autenticada do contrato social
da empresa, procuracdo autenticada em cartério para representar a LICITANTE,
e documento de identificagdo pessoal original com foto, a serem apresentados
aos servidores do Ministério do Planejamento.

14.5 Para todos os efeitos, considerar-se-4 que a LICITANTE, optante pela
realizacdo de vistoria ou n&do, tem pleno conhecimento da natureza e do escopo
dos servicos, ndo se admitindo, posteriormente, qualquer alegacdo de
desconhecimento dos servicos e de dificuldades técnicas ndo previstas.

14.6 Quaisquer questionamentos que porventura venham a surgir durante a
vistoria deverao ser encaminhados diretamente ao Pregoeiro por meio do e-mail:
cpl@planejamento.gov.br.

14.7 A CONTRATANTE se reserva ao direto de designar terceiros para
acompanhar as vistorias técnicas.

14.8 Os custos decorrentes destas vistorias ocorrerdo a cargo da LICITANTE.



15 OBRIGACOES DA CONTRATANTE

15.1 Cumprir os compromissos financeiros assumidos com a empresa a ser
CONTRATADA, em conformidade com o contrato, no prazo estabelecido,
mediante as notas fiscais/faturas, devidamente atestadas.

15.2 Fornecer e colocar a disposicédo da empresa a ser CONTRATADA todos o0s
elementos e informacdes que se fizerem necessarios a prestacdo dos servicos,
conforme especificado neste Termo de Referéncia.

15.3 Notificar, formal e tempestivamente, a empresa a ser CONTRATADA sobre
quaisquer irregularidades observadas na prestacédo dos servigos.

15.4 Acompanhar e fiscalizar a execugéo do contrato por meio de um servidor,
especialmente designado, que anotara em registro préoprio todas as ocorréncias
relacionadas ao contrato.

15.5 Exigir o cumprimento de todos 0os compromissos assumidos pela empresa
a ser CONTRATADA, de acordo com os termos de sua proposta comercial, do
contrato e do edital da licitacéo.

15.6 Permitir o livre acesso dos empregados da empresa a ser CONTRATADA
as dependéncias da CONTRATANTE, no que tange a execucao dos servicos.

15.7 Prestar as informacdes e o0s esclarecimentos pertinentes ao objeto do
contrato que venham a ser solicitados pela empresa a ser CONTRATADA.

15.8 Promover, caso necessario, auditoria técnica e operacional do ambiente e
dos recursos utilizados pela empresa a ser CONTRATADA, por meio de pessoal
proprio ou equipe de terceiros.

15.9 Conferir toda documentacao gerada e apresentada durante a execucao dos
servigos, efetuando o seu ateste quando estiver em conformidade com os
padrdes de informacéo e qualidade exigidos no contrato.

15.10 Fornecer a infraestrutura necessaria (local fisico, pontos elétricos e pontos
de acesso a rede) para instalacdo e funcionamento dos equipamentos, bem
como para alocacao dos recursos da CONTRATADA.

16 SANCOES ADMINISTRATIVAS

16.1 A licitante que, convocada dentro do prazo de validade de sua proposta,
nao assinar o contrato, deixar de entregar documentagao exigida no edital,
apresentar documentacao falsa, ensejar o retardamento da execucdo do
contrato, comportar-se de modo inidoneo, fizer declaragdo falsa ou cometer
fraude fiscal, garantido o direito & ampla defesa, ficara impedida de licitar e de



contratar com a Unido, e sera descredenciada no SICAF, pelo prazo de até 5
(cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e das
demais cominagdes legais.

16.2 Aplicar-se-4 multa compensatéria no percentual de 2% (dois por cento),
calculada sobre o valor total do contrato, pela recusa em assina-lo no prazo
méximo de 5 (cinco) dias Uteis, apds regularmente convocada, sem prejuizo da
aplicacao de outras sancdes previstas em edital.

16.3 Em caso de inexecucdo do contrato, erro de execucao, execucdo parcial
(imperfeita), mora de execucéo, e inadimplemento contratual, a CONTRATADA
ficara sujeita, ainda, as seguintes penalidades:

16.3.1 Adverténcia;

16.3.2 Multas (que poderéo ser recolhidas em qualquer agéncia integrante da
Rede Arrecadadora, por meio de Guia de Recolhimento da Unido (GRU), a ser
preenchida de acordo com instru¢des fornecidas pela Contratante):

16.3.2.1 Multa moratéria de 0,5% (meio por cento) sobre o valor dos
equipamentos em atraso, por dia de atraso, no caso de a CONTRATADA néo
entregar os objetos no prazo estipulado, até no maximo o 292 (vigésimo nono)
dia;

16.3.2.2 Multa de 10% do valor do contrato no caso de perdurar por prazo
superior a 30 dias contados da data estipulada para a entrega, hipétese em que
0 contrato podera ser rescindido e ser decretada a sua inexecucédo total ou
parcial com base no art. 86 da Lei n? 8.666, de 1993, independentemente das
demais sanc¢des cabiveis;

16.3.2.3 Multa compensatéria 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato,
pela inexecucdo parcial, total ou execucdo insatisfatoria do contrato e pela
interrupcdo da execucdo do contrato sem prévia autorizacdo da contratante,
aplicada em dobro na sua reincidéncia, independentemente das demais sanc¢des
cabiveis;

16.3.2.4 Multa moratoria de 1% (um por cento) sobre o valor total do contrato por
descumprir ou infringir qualquer das obrigacfes estabelecidas nos demais itens
referentes a obrigagbes da contratada, estabelecidos em edital, aplicada em
dobro na sua reincidéncia, independentemente das demais san¢des cabiveis;

16.3.3 Suspensédo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de
contratar no &mbito do MP, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos;

16.3.4 Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Publica enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢éo ou até que
seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, que sera concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir a
Administracdo pelos prejuizos resultantes e apds decorrido 0 prazo da sancao
aplicada com base no subitem anterior.



16.4 No processo de aplicacdo de penalidades € assegurado o direito ao
contraditorio e a ampla defesa.

16.5 As sancdes previstas nos subitens 16.3.1, 16.3.3 e 16.3.4 do subitem 16.3
poderao ser aplicadas juntamente com a do subitem 16.3.2, facultada a defesa
prévia do interessado, no respectivo processo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

16.6 A sancéo estabelecida no subitem 16.3.4 do subitem 16.3 € de competéncia
exclusiva do Ministro de Estado, facultada a defesa do interessado no respectivo
processo, no prazo de 10 (dez) dias da abertura de vista, podendo a reabilitacdo
ser requerida apos 2 (dois) anos de sua aplicacao.

16.7 As multas deverdo ser recolhidas no prazo maximo de 10 (dez) dias
corridos, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela
Contratante.

16.8 O valor das multas podera ser descontado da nota fiscal ou do crédito
existente na Contratante em relacdo a Contratada. Caso o valor da multa seja
superior ao crédito existente, a diferenca sera cobrada na forma da lei.

16.9 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF e, no caso da
aplicacdo da penalidade descrita no subitem 16.3.4 do subitem 16.3, a
Contratada devera ser descredenciada por igual periodo, sem prejuizo das
multas previstas neste Contrato e das demais cominagdes legais.

16.10 As sanc¢les aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser
aplicadas isoladamente, ou no caso das multas, cumulativamente, sem prejuizo
de outras medidas cabiveis.

16.11 A declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
dar-se-a nos termos do artigo 87, IV e § 3° da Lei n° 8.666 de 1993.

17 DA DOTACAO ORCAMENTARIA

17.1 As despesas com a execucado do presente Termo de Referéncia correrédo a
conta do programa administrativo da CGEAQ/DIRAD/SE/MP, considerando se
tratar de substituicdo contratual e em conformidade com o art. 32, § 12, inciso Il
da Portaria GM/MP n2 172, de 27 de maio de 2015, ficando condicionadas a
previsdo na LOA e a disponibilidade suficiente de caixa, de acordo com o art. 42
da Lei Complementar n2 101, de 04/05/2000.

17.2 O valor total estimado desta contratacdo € R$ 99.778,80 (noventa e nove
mil, setecentos e setenta e oito reais e oitenta centavos), conforme discriminado
a sequir:



QggﬁﬁfﬁﬁL MEDIA MEDIA MEDIA
. QTD < | FRANQUIA / PRECO | PRECO PRECO
ITEM |~ DESCRIGAO | gquip | TMPOIMPRESSAC | excepeNTE | |DE M2DE | UNITARIO | MENSAL | ANUAL DO
SSAO | ho M2 DO M2 M2
POR EQUIP
PAPEL COMUM
e G | FRANQUIA 25 R$83,33 | R$2.083,25 | R$24.999,00
PAPEL COMUM
v FRANQUIA 25 R$88,00 | R$2.200,00 | R$26.400,00
EQUIPAMENTOS
DE IMPRESSAO PAPEL COMUM
o oL e o | EXCEDENTE 25 R$14,00 | R$350,00 | R$4.200,00
1 DE GRANDES 1
FORMATOS PAPEL COMUM
(PLOTTER) v EXCEDENTE 25 R$15,00 | R$375,00 | R$4.500,00
POLICROMATICOS
PAPEL EXCEDENTE 25 R$27,67 | R$691,75 | R$8.301,00
FOTOGRAFICO ' ' Y
TOTAL DO ITEM : : R$68.400,00
PAPEL COMUM
L COMM S | FRANQUIA 10 R$67,67 | R$676,70 | R$8.120,40
PAPEL COMUM
CoL oM FRANQUIA 15 R$69,33 | R$1.039,95 | R$12.479,40
EQUIPAMENTOS
DE IMPRESSAO PRPEA$ EL COMUM | &y cEpENTE 10 R$12,00 | R$120,00 | R$1.440,00
0 E BRANCO
) DE GRANDES L
FORMATOS
(PLOTTER) PACPOEtOCROIg'gM EXCEDENTE 15 R$13,00 | R$195,00 | R$2.340,00
POLICROMATICOS
PAPEL
FOToRARco | EXCEDENTE 25 R$23,33 | R$583,25 | R$6.999,00
TOTAL DO ITEM . R$31.378,80
TOTAL ; ; 0 . R$0,00 | R$99.778,80

18 FATURAMENTO

18.1 Os valores da contratacdo do servigco deverdo ser compostos pela soma
dos precos das tiragens de todas as maquinas, com as respectivas
compensacoes relativas a franquia em cada item de equipamento, sendo o
fornecimento dos suprimentos (incluindo papel) e a manutencdo dos
equipamentos de responsabilidade da empresa CONTRATADA.

18.2 O periodo de medicao devera ser compreendido da zero hora do dia 25 do
més anterior até as 23h59 do dia 24 do més corrente.

18.3 Nos casos de instalacdo ou remocao de equipamentos do parque, deveréo
ser anexados aos faturamentos 0s registros de paginas ou metros quadrados
impressos/copiados dos hardwares nos momentos de instalagcdo ou remocéo
dos equipamentos, e os chamados que originaram o pedido.

18.4 A fim de validar o volume impresso/copiado no més, as planilhas de
medicdo deverdo conter o ateste do responsavel por cada localidade, a ser
definido pela CONTRATANTE no momento da implantacdo da solugao.



18.5 De posse dos atestes dos responsaveis pelas unidades e da planilha de
medicdo, a CONTRATADA devera emitir a nota fiscal do servi¢o realizado, e
enviar posteriormente toda documentagcdo a area responséavel pela gestdo do
contrato por parte da CONTRATANTE, a fim de se proceder o pagamento.

18.6 Os servicos prestados que forem recusados pelo solicitante por ma
qualidade (impressdes e copias ilegiveis ou de dificil leitura) serdo objeto de
glosa.

18.7 As digitalizacbes ndo serdo cobradas, ja que as mesmas se referem a
funcionalidades préprias dos equipamentos e independem de abastecimento de
cartucho, devendo as despesas de manutencédo do seu uso estarem incluidas
na taxa fixa mensal dos equipamentos fornecidos.

19 DO PAGAMENTO

19.1 O pagamento sera feito, pela CONTRATANTE, com recursos do Tesouro
Nacional, através de ordem bancaria, em até 30 (trinta) dias do recebimento da
nota fiscal ou fatura.

19.2 Antes do pagamento a CONTRATANTE verificara, por meio de consulta on-
line, a regularidade do cadastramento e da habilitacdo parcial da
CONTRATADA, junto ao Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores
(SICAF), devendo seu resultado ser juntado ao processo de pagamento, sendo
que as irregularidades fiscais quanto a habilitacdo parcial poderdo ser supridas
através de documentos disponiveis em sitios de 6rgados e autarquias oficiais.

19.3 Caso a empresa contratada seja optante pelo Sistema Integrado de
Pagamento de Impostos e Contribuicbes (SIMPLES), devera apresentar copia
autenticada do Termo de Opcéao pelo Simples, juntamente com a nota fiscal ou
fatura. Ndo sendo optante, sera efetuada a retencdo de impostos, observadas
as disposicoes do art. 64 da Lei n? 9.430/1996 e da Instrucdo Normativa SRF n?
791, de 10/12/2007, ou outra que por ventura vier a substitui-la.

19.4 A critéerio da CONTRATANTE poderdao ser utilizados os pagamentos
devidos para cobrir possiveis despesas com multas, indenizacdes a terceiros ou
outras de responsabilidade da CONTRATADA.

20 DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO E DO REAJUSTE

20.1 O contrato tera sua vigéncia pelo prazo de 12 (doze) meses, podendo ser
prorrogado por iguais e sucessivos periodos, limitado ao maximo de 60
(sessenta) meses, nos termos do inciso Il do art. 57 da Lei n? 8.666/1993.

20.2 Os precgos dos servigos objeto deste Termo de Referéncia, desde que
observado o interregno minimo de 12 (doze) meses, contado da data limite para
apresentacao da proposta de pregos pela licitante no Pregéo Eletronico ou, nos
reajustes subsequentes ao primeiro, da data de inicio dos efeitos financeiros do
altimo reajuste ocorrido, poderdo ser reajustados utilizando-se a variagdo do
indice de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA) ocorrida no periodo, ou outro



indicador que o venha a substituir, calculado pelo Instituto Brasileiro de Geografia
e Estatistica (IBGE), acumulado em 12 (doze) meses, adotando-se a seguinte
formula:

Férmula de célculo:

Pr=P+ (PxV)

Onde:

Pr = preco reajustado, ou pre¢co novo;
P = preco atual (antes do reajuste);

V = variacdo percentual obtida na forma do item 20.2, de modo que (P x V)
significa o acréscimo ou decréscimo de preco decorrente do reajuste.

20.3 Os reajustes deverao ser precedidos de solicitagdo da CONTRATADA.

20.4 Caso a CONTRATADA néo solicite tempestivamente o reajuste e prorrogue
o contrato sem pleitea-lo, ocorrera a precluséo do direito.

20.5 Também ocorrer4 a preclusdo do direito ao reajuste se o pedido for
formulado depois de extinto o contrato.

20.6 O reajuste tera seus efeitos financeiros iniciados a partir da data de
aquisicao do direito da CONTRATADA, nos termos do item 20.2 acima.

21 DO ENQUADRAMENTO DO OBJETO A SER CONTRATADO

21.1 O objeto a ser contratado enquadra-se na categoria de bens e servigos
comuns de que tratam a Lei n® 10.520/2002 e o Decreto n2 5.450/2005, por
possuir padrdes de desempenho e caracteristicas gerais e especificas,
usualmente encontradas no mercado, podendo, portanto, ser licitado por meio
da modalidade Pregéo.

21.2 A contratacdo sera realizada em lote Unico com o objetivo de permitir a
economia em escala e evitar problemas de compatibilidade com o software de
gestdo central. Para que possam funcionar, € necessario que todos o0s
equipamentos multifuncionais em uso sejam compativeis com os softwares de
contabilizacdo e gestdo disponivel a CONTRATANTE, o que justifica a
necessidade de uma licitagdo onde todos 0s equipamentos e sistemas



envolvidos devem pertencer ao mesmo lote, sob pena de n&do manter este
importante requisito de negdcio.

21.3 Por isso, a adjudicacédo do certame sera pelo menor preco global. Os precos
unitarios dos itens e o valor total do lote, constantes na planilha de composicao
de custos, somente serdo aceitos se forem menores ou iguais ao valor estimado
pela Administragao.

21.4 Quanto a natureza, o objeto se configura precipuamente como um servigo
comum e de natureza continuada, devido as caracteristicas de essencialidade e
habitualidade que a CONTRATANTE tem de manté-los, além de que ha
mecanismos neste Termo de Referéncia de medicdo de “padrbes de
desempenho e qualidade... objetivamente definidos... por meio de
especificagées usuais do mercado” (§12 do art. 22 do Decreto 5.450/2005).

21.5 O parcelamento ou ndo do objeto da licitagdo deve sempre primar no caso
concreto acerca da viabilidade técnica e econémica do parcelamento e da
divisibilidade do objeto.

21.6 O TCU, no Acérdao ne 732/2008, se pronunciou no sentido de que "a
questao da viabilidade do fracionamento deve ser decidida com base em cada
caso, pois cada obra tem as suas especificidades, devendo o gestor decidir
analisando qual a solu¢cdo mais adequada no caso concreto".

21.7 Ademais, a contratacdo global permitira a apresentacdo de melhores
condi¢Oes financeiras na ocasiao da licitacao, principalmente se considerada os
percentuais de descontos que as licitantes poderdo obter dos fabricantes de
equipamentos, decorrentes da compra de maior volume e diversidade de
equipamentos (economia de escala).

21.8 Diante do exposto, conclui-se que a adocdo do critério de selecao do
fornecedor pelo MENOR PRECO GLOBAL, atendidas as condicdes editalicias,
€ o0 que melhor atende ao interesse publico.

22 DA FISCALIZACAO

22.1 A fiscalizacdo do contrato sera exercida por um representante designado
pela CONTRATANTE, ao qual competira dirimir as duvidas que surgirem no
curso da prestacdo dos servicos e de tudo dard ciéncia a Administragéao,
conforme art. 67 da Lei n° 8.666, de 1993, bem como pelos fiscais contratuais
mencionados na IN n2 4/2010 deste MP.

23 TRANSICAO CONTRATUAL

23.1 A CONTRATADA deveré fazer a comunicagéo oficial a CONTRATANTE 6
(seis) meses antes do término do contrato.

23.2 No periodo aproximado de 6 (seis) meses antes do término do contrato, a
CONTRATANTE realizara os procedimentos inerentes a uma nova contratacao,



nos quais constara, inclusive, o Plano de Insercéo para adequar a nova empresa
aos conhecimentos necessarios para a realizacdo dos servigos.

23.3 A CONTRATADA devera estar disponivel na dltima quinzena para
transferéncia do servico a nova contratada. Isso inclui: acesso as contas de
usuarios, transferéncia da base de conhecimento e ao espaco fisico que
eventualmente venha a ser utilizado pela mesma.

23.4 Apos o término do contrato, a CONTRATADA devera retirar qualquer bem
de que seja proprietaria e que, eventualmente, esteja no espaco da
CONTRATANTE.

23.5 Ao término do contrato, a CONTRATADA devera entregar os registros
contratuais para a CONTRATANTE em midia adequada.

24 DA RESCISAO CONTRATUAL

24.1 Serdo motivos para a rescisédo contratual aquelas definidas no art. 78 da Lei
n2 8.666, de 1993.

24.2 Os casos de rescisao contratual serao formalmente motivados nos autos,
assegurado o contraditorio e a ampla defesa.

25 DIREITOS DE PROPRIEDADE INTELECTUAL (Lei n? 9.610, de 19 de
fevereiro de 1998)

25.1 Séo de propriedade da CONTRATANTE todos os produtos gerados na
vigéncia do contrato, incluindo os dados, documentos e elementos de
informacdao pertinentes a tecnologia de concepc¢ao, desenvolvimento, fixacdo em
suporte fisico de qualquer natureza e aplicacéo, tais como produtos de software,
programas-fonte, classes e componentes, relatérios, diagramas, fluxogramas,
modelos e arquivos, em conformidade com o art. 111 da Lei n? 8.666/1993, com
a Lei n2 9.609/1998, que dispde sobre propriedade intelectual de programa de
computador e com a Lei n? 9.610/1998, que dispde sobre direito autoral, sendo
vedada qualquer comercializagao destes por parte da CONTRATADA.

25.2 A utilizagéo de solugcbes ou componentes proprietarios da CONTRATADA
ou de terceiros na construcdo dos programas ou quaisquer artefatos
relacionados ao presente Termo de Referéncia, que possam afetar a
propriedade do produto, deve ser formal e previamente autorizada pelo
CONTRATANTE.

26 CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (QUALIFICACAO TECNICA
DO LICITANTE)

26.1 Para a comprovacao de sua respectiva qualificacdo técnica, visando o
atendimento integral ao objeto deste documento, a LICITANTE participante do
certame devera apresentar e comprovar 0s seguintes requisitos, durante a fase
de habilitacéo:



26.1.1 Atestado(s) de Capacidade Técnica expedido(s) por pessoa(s) juridica(s)
de direito publico ou privado, em nome da empresa, comprovando ter executado
ou estar executando servicos compativeis e pertinentes, em caracteristicas e
guantidades com o objeto.

27 DAS CONDICOES PARA FORMULACAO DA PROPOSTA

27.1 A quantidade de m? a ser estabelecida pela licitante na franquia devera ser
de 50% da quantidade estimada por equipamento.

27.2 O preco unitario do m2 excedente ndo podera ser superior a 50% do preco
unitario do m2 cobrado na franquia.

27.3 Somente sera admitida a cobranca de valor excedente do m2 caso seja
atingida a franquia do respectivo item como um todo, ou seja, a compensacao
da tiragem sera considerada no item correspondente ao tipo do equipamento.

27.4 Os equipamentos terdo suas franquias calculadas com base na impressao
em papel comum preto e branco e papel comum colorido, ja o papel fotografico
terd seus custos unitarios, ou seja, sem franquia.

27.5 As quantidades informadas neste documento sao estimadas e ndo obrigam
a Administracao a contratar a sua totalidade.

28 CONDICOES GERAIS

28.1 A CONTRATADA devera entregar mensalmente a equipe de fiscalizacao
da CONTRATANTE o ANEXO J — MODELO PLANILHA DE FATURAMENTO
devidamente preenchido para fins de faturamento.

28.2 Todos os custos com transportes, fretes, instalacoes fisicas e légicas, além
de qualguer documentagcdo extra que tenha que ser confeccionada, serao
arcados pelas LICITANTES interessadas no certame, sem 6nus adicional para
a CONTRATANTE.

28.3 A falta dos documentos e exigéncias descritas neste Termo de Referéncia
implicard a inabilitacdo imediata da LICITANTE interessada no certame.

28.4 Cabera a LICITANTE vencedora do certame a responsabilidade pelo
cumprimento das prescri¢des referentes a leis trabalhistas, de previdéncia social
e de seguranca do trabalho, bem como fornecer aos seus empregados
alimentacdao, transporte e identificagéo.

28.5 Apds o término do contrato, a CONTRATANTE ira cancelar o acesso as
localidades que tenham sido disponibilizadas a CONTRATADA.

28.6 A CONTRATADA, durante a assinatura do contrato, obriga-se a entregar
ao CONTRATANTE o ANEXO D - MODELO DE TERMO DE CIENCIA e ANEXO
E — MODELO DE TERMO DE COMPROMISSO devidamente assinados.



28.7 Sera desclassificada a proposta comercial da LICITANTE que deixar de
preencher e apresentar todas as informacg0des previstas no modelo de proposta -
ANEXO Il do Edital.

28.8 A critério da CONTRATADA os equipamentos poderdo ser manutenidos
através de rede de assisténcia técnica credenciada pelo fabricante dos
equipamentos. Neste caso, cabe a CONTRATADA garantir a correta
manutencao dos equipamentos sem prejuizos a CONTRATANTE.

28.9 A critério da CONTRATADA, os sistemas citados poderéo ser fornecidos a
partir de um dnico (ou mais) software e instalados em um Unico hardware (ou
mais). Observa-se que todos os valores para manutencdo, licenciamento e
aguisicao destes equipamentos deverdo estar contemplados no custo destes
servicos e que, ainda, todos os sistemas deverdo ser compativeis entre si,
mesmo que de diferentes fabricantes.

28.10 A CONTRATADA deverd preservar as informacfes relevantes
relacionadas ao contrato em banco de dados, interno ou externo, durante toda
vigéncia contratual sendo responsavel pela realizacdo e guarda de coOpias de
seguranca (backup) dessas informacdes. Apds o término do contrato devera ser
entregue 8 CONTRATANTE copia deste banco de dados em formato compativel
com o postgres. Caso o banco de dados utilizado pela CONTRATADA nao seja
o postgres, a CONTRATADA devera entregar a CONTRATANTE dump do banco
de dados em formato PL/SQL quando do encerramento do contrato.

28.11 Os sistemas, softwares e solucdes referidos neste Termo de Referéncia
poderdo ser disponibilizados em mais de um aplicativo, inclusive adicionados
dos recursos disponibilizados pelos equipamentos multifuncionais, desde que
sejam mantidas todas as funcionalidades aqui exigidas.

28.12 E vedada a subcontratacdo total ou parcial do objeto deste Termo de
Referéncia.



ANEXO A — ESPECIFICACAO TECNICA MINIMA DOS EQUIPAMENTOS

As especificagcdes presentes neste documento referem-se a requisitos minimos
definidos pela CONTRATANTE. A critério da CONTRATADA, poderédo ser
ofertados equipamentos superiores desde que atendam aos requisitos minimos
agui estabelecidos.

Na hipdtese da impossibilidade da comprovacédo do atendimento aos requisitos
deste Termo de Referéncia por meio dos manuais e catéalogos, a licitante devera
entregar declaracdes emitidas pelos fabricantes de que todos 0s equipamentos
e sistemas que cotou em sua proposta, confirmando que atendem integralmente
as exigéncias editalicias.

Estas declaracdes deverao ser redigidas em papel timbrado dos fabricantes dos
equipamentos e sistemas ofertados, com firma reconhecida e acompanhadas
das procuracoes e alteragées contratuais que confirmem os poderes de quem
as assinou.

CARACTERISTICAS DE EQUIPAMENTOS DO TIPO | — Impressora
multifuncional de Grandes Formatos (Plotter):

1.1. Impressora plotter;

1.2. Func¢des imprimir, copiar, digitalizar;

1.3. Tecnologia de impressao jato de tinta;

1.4. Alimentacéo de papel: folhas soltas e por rolo, com cortador automatico;
1.5. Impressdo em papel comum e fotografico;

1.6. Velocidade minima de impressao:

1.6.1. Al- Figura Linear em cores (rascunho, papel comum): 80 impressdes
por hora;

1.6.2. Al-Figura de Linhas em preto (rascunho, papel normal): 80 impressfes
por hora;

1.7. Variacdo de gramatura de 60 a 328 gr/m?;

1.8. Tamanho do papel até AO;

1.9. Resolugédo minima:

1.10. Linhas em preto: 1.200 ppp direcionaveis; cor: 600 ppp reais;

1.11. Destino de saida: e-mail, rede, estacao de trabalho e dispositivo USB
externo tipo pen drive;



1.12.  Gestéo de impressao: gestao inteligente de filas de impresséo;
1.13. Tenséao de alimentagdo: 110V ou 220V,

1.14. O equipamento deve apresentar compatibilidade com os seguintes
Sistemas Operacionais: Windows XP, Windows 7, 8 e 10 (32 e 64 bits);

1.15. Recursos do modulo scanner;

1.16. Tamanho da digitalizacdo (no scanner), maximo: 914 x 8000 mm
(JPEG); 914 x 5000 mm (PDF); 610 x 15000 mm (TIFF);

1.17.  Configuracdes de reducdo/ampliacdo de cépia: 25 até 400%;

1.18. Linguagem de impresséao padréo GL2, RTL embutida ou superior, TIFF,
JPEG, PDF.

1.19. Acessorios:

1.19.1. Deveréo ser fornecidos junto com o equipamento todos 0s acessoérios
necessarios para seu funcionamento em ambiente interno, tais como cabos
necessarios para o perfeito funcionamento da impressora; bandeja de materiais;
suporte de impressoras; conjunto de cartuchos de tintas;

1.20. Catalogos técnicos:

1.20.1. Todas as caracteristicas descritas para o equipamento, acessorios e
softwares ofertados deverdo constar de catalogo(s) e/ou prospecto(s)
elaborado(s) e fornecido(s) pelo(s) fabricante(s), em Portugués do Brasil, e
deverdo acompanhar a proposta, sendo parte integrante da mesma. Na hipotese
da caracteristica ndo estar contemplada no catalogo/prospecto apresentado a
licitante devera apresentar uma carta original, emitida pelo fabricante, onde o
mesmo declare que o produto atende aos requisitos estabelecidos nesta
especificacao técnica;

1.21. Idioma do manual do usuéario: Portugués.

2. CARACTERISTICAS DE EQUIPAMENTOS DO TIPO Il - Impressora
de Grandes Formatos (Plotter):

2.1. Impressora plotter;
2.2. Tecnologia de impresséao jato de tinta;
2.3. Alimentacédo de papel: folhas soltas e por rolo, com cortador automatico;

2.4. Impressédo em papel comum e fotografico;



2.5. Velocidade minima de impresséao:

2.5.1. Al - Figura Linear em cores (rascunho, papel comum): 80 impressoes
por hora;

2.5.2. Al- Figura de Linhas em preto (rascunho, papel normal): 80 impressdes
por hora;

2.6. Variacdo de gramatura de 60 a 328 gr/m?;

2.7. Tamanho do papel até AO;

2.8. Resolucdo minima:

2.8.1. Linhas em preto: 1.200 ppp direcionaveis; cor: 600 ppp reais;

2.9. Destino de saida: rede, estacdo de trabalho e dispositivo USB externo
tipo pen drive;

2.10. Gestéo de impressao: gestao inteligente de filas de impresséo;
2.11. Tenséao de alimentagdo: 110V ou 220V,

2.12. O equipamento deve apresentar compatibilidade com os seguintes
Sistemas Operacionais: Windows XP, Windows 7, 8 e 10 (32 e 64 bits);

2.13. Acessorios:

2.13.1. Deverao ser fornecidos junto com o equipamento todos 0s acessorios
necessarios para seu funcionamento em ambiente interno, tais como cabos
necessarios para o perfeito funcionamento da impressora; bandeja de materiais;
suporte de impressoras; conjunto de cartuchos de tintas;

2.14.  Catélogos técnicos:

2.14.1. Todas as caracteristicas descritas para o equipamento, acessorios e
softwares ofertados deverdo constar de catalogo(s) e/ou prospecto(s)
elaborado(s) e fornecido(s) pelo(s) fabricante(s), em Portugués do Brasil, e
deverdo acompanhar a proposta, sendo parte integrante da mesma. Na hipétese
da caracteristica ndo estar contemplada no catalogo/prospecto apresentado, a
licitante devera apresentar uma carta original, emitida pelo fabricante, onde o
mesmo declare que o produto atende aos requisitos estabelecidos nesta
especificacao técnica.

2.15. Idioma do manual do usuario: Portugués.



ANEXO B — LOCALIDADES

Abaixo sdo apresentados os atuais enderecos das unidades da
CONTRATANTE. Observa-se que estes enderecos poderdo ser
alterados/acrescidos a critério da CONTRATANTE, respeitando-se os limites de
servico contratado.

Ministério do Planejamento —
MP — Bloco K
Bloco “K” - Esplanada dos Ministérios — Brasilia - DF;
Ministério do Planejamento —
MP — Bloco C
Bloco “C” - Esplanada dos Ministérios — Brasilia - DF;

Os locais de instalagéo e utilizacdo dos equipamentos poderdo ser alterados
durante a vigéncia do contrato, em funcdo das necessidades da
CONTRATANTE, sem que isso incida na implicacdo de custos adicionais a
Administracao.



ANEXO C - A COMPROVACAO DOS REQUISITOS TECNICOS

Orientagoes:

1. A tabela abaixo devera compor a proposta comercial da LICITANTE
e tem como objetivo auxiliar no processo de validacéo, verificando se o0s
equipamentos ofertados atendem as especificacfes técnicas definidas no TR.
Na tabela abaixo a LICITANTE devera fazer referéncias técnicas da solucdo
proposta, demonstrando o atendimento de todos os requisitos constantes do
Anexo A.

2. Devera ser apresentada documentacgao técnica (manual do fabricante,
datasheets, dentre outros aplicaveis) ou o0s documentos alternativos
mencionados neste Termo de Referéncia.

Item Documento/site NUm pégina
Impressora Plotter;

Obs.: A tabela acima deve ser utilizada como exemplo, pois todos os itens do
Anexo A devem estar presentes.



ANEXO D — MODELO DE TERMO DE CIENCIA

Contrato n<:

Objeto:

Contratante:

Gestor do Contrato: Matr.:
Contratada: CNPJ:

Preposto da Contratada: CPF:

Por este instrumento, os funcionarios abaixo-assinados declaram ter ciéncia e
conhecer o teor do Termo de Compromisso de Manutencdo de Sigilo e as
normas de seguranca vigentes na Contratante.
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Ciéncia

CONTRATADA

Funcionérios

<Nome>

Matricula: <Matr.>

<Nome>



Matricula: <Matr.>

<Nome>

Matricula: <Matr.>

<Nome>

Matricula: <Matr.>

<Nome>

Matricula: <Matr.>

<Nome>

Matricula: <Matr.>

<Nome>

Matricula: <Matr.>

<Nome>

Matricula: <Matr.>

<Nome>



Matricula: <Matr.>

<Nome>

Matricula: <Matr.>

<Nome>

Matricula: <Matr.>

<Nome>

Matricula; <Matr.>



ANEXO E — MODELO DE TERMO DE COMPROMISSO

O <NOME DO ORGAO>, sediado em <ENDERECO>, CNPJ n2 <CNPJ>,
doravante denominada CONTRATANTE, e, de outro lado, a <NOME DA
EMPRESA>, sediada em <ENDERECO>, CNPJ n® <CNPJ>, doravante
denominada CONTRATADA;

CONSIDERANDO que, em razdo do CONTRATO n2 XX/20XX, doravante
denominado CONTRATO PRINCIPAL, a CONTRATADA podera ter acesso a
informacodes sigilosas do CONTRATANTE;

CONSIDERANDO a necessidade de ajustar as condi¢cdes de revelacdo destas
informacdes sigilosas, bem como definir as regras para o seu uso e protecao;

CONSIDERANDO o disposto na Politica de Seguranca da Informacdo da
CONTRATANTE;

Resolvem celebrar o presente TERMO DE COMPROMISSO DE MANUTENCAO
DE SIGILO, doravante TERMO, vinculado ao CONTRATO PRINCIPAL,
mediante as seguintes clausulas e condicdes:

Clausula Primeira — DO OBJETO

Constitui objeto deste TERMO o estabelecimento de condi¢des especificas para
regulamentar as obrigacdes a serem observadas pela CONTRATADA, no que
diz respeito ao trato de informacdes sigilosas, disponibilizadas pela
CONTRATANTE, por forca dos procedimentos necessarios para a execu¢ao do
objeto do CONTRATO PRINCIPAL celebrado entre as partes e em acordo com
0 que dispbéem a Lei n? 12.527, de 18/11/2011, e os Decretos n® 7.724, de
16/05/2012, e 7.845, de 14/11/2012, que regulamentam os procedimentos para
acesso e tratamento de informacao classificada em qualquer grau de sigilo.

Clausula Segunda — DOS CONCEITOS E DEFINICOES

Para os efeitos deste TERMO, sao estabelecidos os seguintes conceitos e
defini¢gbes:

INFORMACAO: dados, processados ou ndo, que podem ser utilizados para
producéo e transmissdo de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte
ou formato.

INFORMACAO SIGILOSA: aquela submetida temporariamente a restricdo de
acesso publico em razdo de sua imprescindibilidade para a seguranca da
sociedade e do Estado.



CONTRATO PRINCIPAL: contrato celebrado entre as partes, ao qual este
TERMO se vincula.

Clausula Terceira — DA INFORMACAO SIGILOSA

Serdo consideradas como informacdo sigilosa toda e qualquer informacao
classificada ou né&o nos graus de sigilo ultrassecreto, secreto e reservado. O
TERMO abrangera toda informacdo escrita, verbal, ou em linguagem
computacional em qualquer nivel, ou de qualquer outro modo apresentada,
tangivel ou intangivel, podendo incluir, mas ndo se limitando a: know-how,
técnicas, especificacdes, relatdrios, compilacdes, cddigo fonte de programas de
computador na integra ou em partes, formulas, desenhos, cépias, modelos,
amostras de ideias, aspectos financeiros e econdmicos, definicdes, informacdes
sobre as atividades do CONTRATANTE e/ou quaisquer informacdes
técnicas/comerciais relacionadas/resultantes ou ndo ao CONTRATO
PRINCIPAL, doravante denominados INFORMACOES, a que diretamente ou
pelos seus empregados, a CONTRATADA venha a ter acesso, conhecimento ou
gue venha a lhe ser confiada durante e em razdo das atuacfes de execucao do
CONTRATO PRINCIPAL celebrado entre as partes.

Clausula Quarta — DOS LIMITES DO SIGILO

As obrigacbes constantes deste TERMO n&o serdo aplicadas as
INFORMACOES que:

| — sejam comprovadamente de dominio publico no momento da revelagéo,
exceto se tal fato decorrer de ato ou omissdo da CONTRATADA,;

Il — tenham sido comprovadas e legitimamente recebidas de terceiros, estranhos
ao presente TERMO;

Il — sejam reveladas em razdo de requisi¢do judicial ou outra determinacao
valida do Governo, somente até a extensdo de tais ordens, desde que as partes
cumpram qualguer medida de protecao pertinente e tenham sido notificadas
sobre a existéncia de tal ordem, previamente e por escrito, dando a esta, na
medida do possivel, tempo habil para pleitear medidas de protecdo que julgar
cabiveis.

Clausula Quinta — DOS DIREITOS E OBRIGACOES

As partes se comprometem a nao revelar, copiar, transmitir, reproduzir, utilizar,
transportar ou dar conhecimento, em hipétese alguma, a terceiros, bem como a
nao permitir que qualquer empregado envolvido direta ou indiretamente na
execucdo do CONTRATO PRINCIPAL, em qualquer nivel hierarquico de sua
estrutura organizacional e sob quaisquer alegacbes, faca uso dessas



INFORMACOES, que se restringem estritamente ao cumprimento do
CONTRATO PRINCIPAL.

Paragrafo Primeiro — A CONTRATADA se compromete a nao efetuar qualquer
tipo de cépia da informagéo sigilosa sem o consentimento expresso e prévio da
CONTRATANTE.

Paragrafo Segundo — A CONTRATADA compromete-se a dar ciéncia e obter o
aceite formal da direcdo e empregados que atuardo direta ou indiretamente na
execucdo do CONTRATO PRINCIPAL sobre a existéncia deste TERMO bem
como da natureza sigilosa das informacdes.

| — A CONTRATADA devera firmar acordos por escrito com seus empregados
visando garantir o cumprimento de todas as disposi¢cdes do presente TERMO e
dara ciéncia a CONTRATANTE dos documentos comprobatorios.

Paragrafo Terceiro — A CONTRATADA obriga-se a tomar todas as medidas
necessarias a protecdo da informacéao sigilosa da CONTRATANTE, bem como
evitar e prevenir a revelacéo a terceiros, exceto se devidamente autorizado por
escrito pela CONTRATANTE.

Paragrafo Quarto — Cada parte permanecera como fiel depositaria das
informacdes reveladas a outra parte em funcao deste TERMO.

| — Quando requeridas, as INFORMACOES dever&o retornar imediatamente ao
proprietario, bem como todas e quaisquer copias eventualmente existentes.

Paragrafo Quinto — A CONTRATADA obriga-se por si, sua controladora, suas
controladas, coligadas, representantes, procuradores, sécios, acionistas e
cotistas, por terceiros eventualmente consultados, seus empregados,
contratados e subcontratados, assim como por quaisquer outras pessoas
vinculadas a CONTRATADA, direta ou indiretamente, a manter sigilo, bem como
a limitar a utilizacdo das informacdes disponibilizadas em face da execuc¢ao do
CONTRATO PRINCIPAL.

Paragrafo Sexto - A CONTRATADA, na forma disposta no paragrafo primeiro,
acima, também se obriga a:

| — N&o discutir perante terceiros, usar, divulgar, revelar, ceder a qualquer titulo
ou dispor das INFORMACOES, no territério brasileiro ou no exterior, para
nenhuma pessoa, fisica ou juridica, e para nenhuma outra finalidade que nao
seja exclusivamente relacionada ao objetivo aqui referido, cumprindo-lhe adotar
cautelas e precaucgbes adequadas no sentido de impedir o uso indevido por
qualquer pessoa que, por qualquer razéo, tenha acesso a elas;

Il — Responsabilizar-se por impedir, por qualguer meio em direito admitido,
arcando com todos os custos do impedimento, mesmo judiciais, inclusive as
despesas processuais e outras despesas derivadas, a divulgacao ou utilizacéo
das INFORMAGCOES por seus agentes, representantes ou por terceiros;



[l — Comunicar a CONTRATANTE, de imediato, de forma expressa e antes de
qualquer divulgacdo, caso tenha que revelar qualquer uma das INFORMACOES,
por determinacao judicial ou ordem de atendimento obrigatorio determinado por
orgao competente; e

IV — Identificar as pessoas que, em nome da CONTRATADA, terdo acesso as
informagdes sigilosas.

Clausula Sexta — DA VIGENCIA

O presente TERMO tem natureza irrevogavel e irretratavel, permanecendo em
vigor desde a data de sua assinatura até expirar o prazo de classificacdo da
informacdo a que a CONTRATADA teve acesso em razdo do CONTRATO
PRINCIPAL.

A vigéncia deste Termo independe do prazo de vigéncia do contrato assinado.
Clausula Sétima — DAS PENALIDADES

A quebra do sigilo e/ou da confidencialidade das INFORMAGCOES, devidamente
comprovada, possibilitard a imediata aplicagdo de penalidades previstas
conforme disposi¢cdes contratuais e legislacdes em vigor que tratam desse
assunto, podendo até culminar na rescisdo do CONTRATO PRINCIPAL firmado
entre as PARTES. Neste caso, a CONTRATADA estara sujeita, por acdo ou
omissao, ao pagamento ou recomposicao de todas as perdas e danos sofridos
pela CONTRATANTE, inclusive as de ordem moral, bem como as de
responsabilidades civil e criminal, as quais serdo apuradas em regular processo
administrativo ou judicial, sem prejuizo das demais sancdes legais cabiveis,
conforme art. 87 da Lei n® 8.666/1993.

Clausula Oitava — DISPOSICOES GERAIS

Este TERMO de Confidencialidade é parte integrante e inseparavel do
CONTRATO PRINCIPAL.

Paragrafo Primeiro — Surgindo divergéncias quanto a interpretacdo do disposto
neste instrumento, ou quanto a execugdo das obrigacdes dele decorrentes, ou
constatando-se casos omissos, as partes buscardo solucionar as divergéncias
de acordo com os principios de boa-fé, da equidade, da razoabilidade, da
economicidade e da moralidade.

Paragrafo Segundo — O disposto no presente TERMO prevalecera sempre em
caso de duvida e, salvo expressa determinacdo em contrario, sobre eventuais
disposi¢des constantes de outros instrumentos conexos firmados entre as partes
qguanto ao sigilo de informacgoes, tal como aqui definidas.

Paragrafo Terceiro — Ao assinar o presente instrumento, a CONTRATADA
manifesta sua concordancia no sentido de que:



| — A CONTRATANTE tera o direito de, a qualquer tempo e sob qualquer motivo,
auditar e monitorar as atividades da CONTRATADA,;

Il — A CONTRATADA devera disponibilizar, sempre que solicitadas formalmente
pela CONTRATANTE, todas as informagdes requeridas pertinentes ao
CONTRATO PRINCIPAL;

[l — A omissao ou tolerancia das partes em exigir o estrito cumprimento das
condi¢Bes estabelecidas neste instrumento ndo constituird novagao ou renuncia,
nem afetara os direitos, que poderao ser exercidos a qualquer tempo;

IV — Todas as condi¢bes, TERMOS e obrigacfes ora constituidos serao regidos
pela legislacédo e regulamentacao brasileiras pertinentes;

V — O presente TERMO somente podera ser alterado mediante TERMO aditivo
firmado pelas partes;

VI — Alteracdes do numero, natureza e quantidade das informacdes
disponibilizadas para a CONTRATADA nao descaracterizardo ou reduzirdo o
compromisso e as obrigacdes pactuadas neste TERMO, que permanecera
valido e com todos seus efeitos legais em qualquer uma das situacdes tipificadas
neste instrumento;

VIl — O acréscimo, complementacao, substituicdo ou esclarecimento de qualquer
uma das informagOes disponibilizadas para a CONTRATADA serdo
incorporados a este TERMO, passando a fazer dele parte integrante, para todos
os fins e efeitos, recebendo também a mesma protecdo descrita para as
informacdes iniciais disponibilizadas, sendo necessario a formalizacdo de
TERMO aditivo ao CONTRATO PRINCIPAL,;

VIl — Este TERMO nao deve ser interpretado como criagao ou envolvimento das
Partes, ou suas filiadas, nem em obrigacao de divulgar INFORMACOES para a
outra Parte, nem como obrigacéo de celebrarem qualquer outro acordo entre si.

Clausula Nona — DO FORO

A CONTRATANTE elege o foro da <CIDADE DA CONTRATANTE>, onde esta
localizada a sede da CONTRATANTE, para dirimir quaisquer duvidas originadas
do presente TERMO, com renlncia expressa a qualquer outro, por mais
privilegiado que seja.

E, por assim estarem justas e estabelecidas as condicoes, o presente TERMO
DE COMPROMISSO DE MANUTENCAO DE SIGILO é assinado pelas partes
em 2duas vias de igual teor e um so0 efeito.

, de de20_

De acordo.



CONTRATANTE CONTRATADA

<Nome>

Matricula: <Matr.>

<Nome>

<Qualificagéo>

Testemunhas

Testemunha 1

<Nome>
<Qualificacdo>

Testemunha 2

<Nome>

<Qualificacdo>



ANEXO F — MODELO DE TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO
Obs.: A ser emitido quando da entrega dos equipamentos definidos em uma

determinada ordem de servico. Conforme legislacdo vigente este documento
podera ser dispensado a critério da CONTRATANTE.

Identificacéo

Contrato: Ne da OS / OFB:
Objeto

Contratante:

Contratada:

Por este instrumento, atestamos que 0s servicos e/ou bens, integrantes da
OS/OFB acima identificada, ou conforme definido no Modelo de Execucéo do
contrato supracitado, foram recebidos nesta data e serdo objetos de avaliacao
quanto a adequacéo da Solucéo de Tecnologia da Informacéo e a conformidade
de qualidade, de acordo com os Critérios de Aceitacdo previamente definidos no
Modelo de Gestao do contrato pela Contratante.

Ressaltamos que o recebimento definitivo destes servicos e/ou bens ocorrera
em até dias, desde que ndo ocorram problemas técnicos ou divergéncias

quanto as especificagcdes constantes do Termo de Referéncia do Contrato acima
identificado.

De acordo
CONTRATANTE CONTRATADA

Fiscal Técnico do Contrato Preposto

<Nome>

Matricula: <Matr.>



<Nome>

<Qualificacdo>
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ANEXO G - MODELO DE TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO
Obs.: A ser emitido quando da instalacdo dos equipamentos definidos em uma

determinada ordem de servico, bem como sua conexao aos sistemas de gestéo
instalados na CONTRATADA.

Identificacéo

Contrato n< Ne da OS/OFB:
Objeto:

Contratante:

Contratada:

Por este instrumento, atestamos que 0s servicos e/ou bens integrantes da
OS/OFB acima identificada, ou conforme definido no Modelo de Execucao do
contrato supracitado, atendem as exigéncias especificadas no Termo de
Referéncia do Contrato acima referenciado.

De acordo

Fiscal Técnico do Contrato Fiscal Requisitante do Contrato

<Nome>

Matricula: <Matr.>

<Nome>

<Qualificacdo>

, de de 20




ANEXO H - MODELO DE TERMO DE ENCERRAMENTO DO CONTRATO
Identificagcéo
Contrato numero:
Objeto:
Contratante:

Contratada:

Termos

Por este instrumento, as partes acima identificadas resolvem registrar o
encerramento do contrato em epigrafe e ressaltar o que segue:

O presente contrato estad sendo encerrado por motivo de <motivo>.

As partes concedem-se mutuamente plena, geral, irrestrita e irrevogavel
quitacdo de todas as obrigacdes diretas e indiretas decorrentes deste contrato,
nao restando mais nada a reclamar de parte a parte, exceto as relacionadas no
paragrafo a seguir.

N&o estdo abrangidas pela quitacdo ora lancada e podem ser objeto de exigéncia
ou responsabilizacdo, mesmo apds o encerramento do vinculo contratual:

*As obrigacdes relacionadas a processos iniciados de penalizagao contratual;

*As garantias sobre bens e servigos entregues ou prestados, tanto legais quanto
convencionais;

*A reclamacao de qualquer tipo sobre defeitos ocultos nos produtos ou servigos
entregues ou prestados.

«<inserir pendéncias, se houver>.

E assim, tendo lido e concordado com todos os seus termos, firmam as partes o
presente instrumento, em duas vias iguais, para que surta seus efeitos juridicos.

De acordo
CONTRATANTE CONTRATADA

Autoridade da Area Administrativa Representante Legal



<Nome>

Matricula: <Matr.>

<Nome>

<Qualificacdo>
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ANEXO | -= MODELO DE ORDEM DE SERVICO

Ne DO PROCESSO CONTRATO PREGAO ELETRONICO

REQUISITANTE:

CONTRATADA:
Endereco da Contatada:

Cidade:

PREPOSTO: CPF: ATO DE DELEGACAO:

PROCURACAO

1. OBJETO

Contratacdo de servigcos continuos de plotagem, com o fornecimento de
eguipamentos, manutenc¢ao, suporte técnico, assisténcia técnica, treinamento de
servidores, com todos 0s iNnsumos necessarios a execucdo dos servicos,
inclusive papel, para atendimento das unidades do Ministério do Planejamento,
Desenvolvimento e Gestdao (MP), no Distrito Federal, conforme definicbes
contidas no Termo de Referéncia.

2. DA EXECUCAO DOS SERVICOS

Os servicos deverao ser prestados em conformidade com o contrato do pregao
n2 xxx/xX, celebrado pela Unido por intermédio da xxxxx e a empresa yyyyyy,
onde a xxxxxx figurou como participante conforme consta nos autos do Processo
Administrativo N2 XXXXXXXX.

3. DO QUANTITATIVO E LOCAL DE EXECUCAO DOS SERVICOS



O servico devera ser prestado na localidade e quantitativos abaixo relacionados:

Tipo Impressoras  Quantitativo

I TIPO | — Equipamento de impressdao multifuncional de grandes
formatos (Plotter)

I TIPO Il — Equipamento de impressao de grandes formatos (Plotter)

Total de Equipamentos solicitados

4. DO PRAZO DE INSTALACAO

Apoés o recebimento do Plano de Implantacdo, os equipamentos de impressao
deverdo ser entregues e instalados em no maximo 30 (trinta) dias corridos.
Dentro desse prazo, também deverdo ser implantadas as seguintes solucdes:
*Customizacgao das configuragdes dos equipamentos;

ldentificagcao dos equipamentos;

sImplantacao dos softwares de gerenciamento, contabilizacao;

¢|nicio do treinamento dos servidores da CONTRATANTE.

A ndo implantacao sera interpretada como inexecuc¢ao contratual e estara sujeita
as penalidades contidas no item 16 do Termo de Referéncia.

ESTA ORDEM DE SERVICO ENTRARA EM VIGOR EM XXXXXX

Brasilia, xxxxxx.

AUTORIDADE



ANEXO J —= MODELO PLANILHA DE FATURAMENTO

Relatério consolidado de m2 impressos no més de xxx de yyyy

A B C D [E F G H | J KL M N O P Q R S [T
Historico
Historico de leituraStOMco de leiturade IelturaValor total M?Total Glo|Total
1 papel Comum -— Papel : .
., papel Comum - Preto : .- Impressos Parcial |sa |Final
) Nimero Data Colorido fotografic
Tipo [Modelo . IP =
de Série Instalagéo (o]
. A A Papel
Més Més Més Color
2 Atual Atual Atual Preto ido g;?(t:c;gr

5 [Total

Fiscal Requisitante

Foérmulas LibreOfice:

O3 = I3 * Valor Mensal Pago por m2 comum preto e branco impresso no
Equipamento;

P3 = M3 * Valor Mensal Pago por m2 comum colorido impresso no Equipamento;

Q3 = N3 * Valor Mensal Pago por m2 impresso em Papel Fotografico no
Equipamento;

R3 =03+ P3 + Q3;

T3 =R3- (R3 * S3)/ 100.



ANEXO K — MODELO DE TERMO DE VISTORIA TECNICA

Declaro, em atendimento ao previsto no Edital de Pregdo Eletrdnico

n2 : que a empresa

: inscrita no
CNPJ/MF sob o n® , por
meio do Sr. , portador

da cédula de identidade n® :
devidamente identificado, tomou conhecimento de todas as informacdes e das
condi¢cbes locais para o cumprimento das obrigacdes relativas ao objeto da
licitacdo em epigrafe, por meio de visita técnica as instalacfes do Ministério do
Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo, mediante inspe¢do e coleta de
informacdes de todos os dados e elementos que possam vir a influir no valor da
proposta a ser oferecida na execucao dos trabalhos pertinentes.

Brasilia, de de 2017.

Assinatura do responsavel técnico
Nome da Empresa

Nome e doc. do responsavel técnico

Visto:

Representante do MP — Matricula XXXXX



ANEXO L — MODELO DE DECLARACAO DE NAO REALIZACAO DE VISTORIA
TECNICA

Declaro, em atendimento ao previsto no Edital de Pregao Eletrénico n2 ,

que a empresa , inscrita
no CNPJ/MF sob o n2 , por
meio do Sr. , portador da
cédula de identidade n2 , devidamente

identificado, optou por ndo realizar Vistoria Técnica ao ambiente do Ministério do
Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo — MP e que, por isso, declara que tem pleno
conhecimento das condicdes e peculiaridades inerentes a natureza dos trabalhos, e
assume total responsabilidade por esse fato, de forma que a falta de conhecimento
das condicbes do local onde serdo executados 0s servicos ndo serd utilizada para
guaisquer questionamentos futuros que ensejem avencas técnicas ou financeiras com
o MP.

Brasilia, de de 2017.

Assinatura do responsavel técnico
Nome da Empresa

Nome e doc. do responsavel técnico




ANEXO 11

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL
(em papel personalizado da empresa)

Ao: Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao
A/C: Sr. Pregoeiro

PREGAO ELETRONICO N° 21/2017
PROCESSO N° 03110.021140/2016-38

Prezado Senhor,

Apresentamos a Vossa Senhoria nossa proposta de precos para a prestacdo de servicos
continuos de plotagem, com o fornecimento de equipamentos, manuten¢do, suporte técnico,
assisténcia técnica, treinamento de servidores, com todos 0s insumos necessarios a execuc¢ao dos
servigos, inclusive papel, para atendimento das unidades do Ministério do Planejamento,
Desenvolvimento e Gestdo (MP), no Distrito Federal, nos termos do Edital supracitado, conforme
abaixo:

EQUIPAMENTO TIPO | — Impressora multifuncional de Grandes Formatos (Plotter):

ITEM 1 QUANT | DESCRICAO
TIPO I - 01 1.1. Impressora plotter;
Equipamento de
impresséo 1.2. Fung¢@es imprimir, copiar, digitalizar;
multifuncional de
grandes formatos 1.3. Tecnologia de impresséo jato de tinta;
(plotter)
policromaticos; ) N
1.4. Alimentacéo de papel: folhas soltas e por rolo, com cortador
automatico;
1.5. Impressao em papel comum e fotogréfico;
1.6. Velocidade minima de impressao:

1.6.1. Al- Figura Linear em cores (rascunho, papel comum): 80
impressdes por hora;

1.6.2. Al- Figura de Linhas em preto (rascunho, papel normal): 80
impressdes por hora;

1.7. Variagdo de gramatura de 60 a 328 gr/mz;
1.8. Tamanho do papel até AO;

1.9. Resolugcdo minima:




1.10. Linhas em preto: 1.200 ppp direcionaveis; cor: 600 ppp reais;

1.11. Destino de saida: e-mail, rede, estacdo de trabalho e
dispositivo USB externo tipo pen drive;

1.12. Gestdo de impressdo: gestdo inteligente de filas de
impresséo;

1.13. Tensao de alimentacao: 110V ou 220V,

1.14. O equipamento deve apresentar compatibilidade com os
seguintes Sistemas Operacionais: Windows XP, Windows 7, 8 e 10
(32 e 64 bits);

1.15. Recursos do modulo scanner;

1.16. Tamanho da digitalizagcdo (no scanner), maximo: 914 x 8000
mm (JPEG); 914 x 5000 mm (PDF); 610 x 15000 mm (TIFF);

1.17. Configuragbes de reducdo/ampliacdo de cépia: 25 até
400%;

1.18. Linguagem de impressdo padrdo GL2, RTL embutida ou
superior, TIFF, JPEG, PDF.

1.19. Acessorios:

1.19.1. Deverédo ser fornecidos junto com o equipamento todos 0s
acessorios necesséarios para seu funcionamento em ambiente
interno, tais como cabos necessarios para o perfeito funcionamento
da impressora; bandeja de materiais; suporte de impressoras;
conjunto de cartuchos de tintas;

1.20. Catalogos técnicos:

1.20.1. Todas as caracteristicas descritas para 0 equipamento,
acessorios e softwares ofertados deverdo constar de catalogo(s) e/ou
prospecto(s) elaborado(s) e fornecido(s) pelo(s) fabricante(s), em
Portugués do Brasil, e deverdo acompanhar a proposta, sendo parte
integrante da mesma. Na hipétese da caracteristica ndo estar
contemplada no catalogo/prospecto apresentado a licitante devera
apresentar uma carta original, emitida pelo fabricante, onde o mesmo
declare que o produto atende aos requisitos estabelecidos nesta
especificacdo técnica;

1.21. Idioma do manual do usuario: Portugués.

Informar marca, modelo, procedéncia.




2. EQUIPAMENTO DO TIPO Il - Impressora de Grandes Formatos (Plotter):

ITEM 2 QUANT | DESCRICAO
TIPO 1l — Equipamento de | 01 2.1. Impressora plotter;
impresséo de grandes formatos
(plotter) policromaticos; 2.2. Tecnologia de impressao jato de tinta;
2.3. Alimentacado de papel: folhas soltas e por rolo,

com cortador automatico;
2.4. Impresséao em papel comum e fotografico;
2.5. Velocidade minima de impressao:

2.5.1. Al - Figura Linear em cores (rascunho, papel
comum): 80 impressdes por hora;

2.5.2. Al- Figura de Linhas em preto (rascunho,
papel normal): 80 impressdes por hora;

2.6. Variagdo de gramatura de 60 a 328 gr/m?;
2.7. Tamanho do papel até AO;
2.8. Resolugdo minima:

2.8.1. Linhas em preto: 1.200 ppp direcionaveis; cor:
600 ppp reais;

2.9. Destino de saida: rede, estacéo de trabalho e
dispositivo USB externo tipo pen drive;

2.10. Gestdo de impressdo: gestédo inteligente de
filas de impresséao;

2.11. Tensao de alimentacdo: 110V ou 220V,

2.12. O equipamento deve apresentar compatibilidade
com o0s seguintes Sistemas Operacionais: Windows
XP, Windows 7, 8 e 10 (32 e 64 bits);

2.13. Acessorios:

2.13.1. Deverdo ser fornecidos junto com o
equipamento todos os acess0rios necessarios para seu
funcionamento em ambiente interno, tais como cabos
necessarios para o perfeito funcionamento da
impressora; bandeja de materiais; suporte de
impressoras; conjunto de cartuchos de tintas;

2.14.  Catélogos técnicos:

2.14.1. Todas as caracteristicas descritas para o0
equipamento, acessoérios e softwares ofertados
deverdo constar de catalogo(s) e/ou prospecto(s)
elaborado(s) e fornecido(s) pelo(s) fabricante(s), em




Portugués do Brasil, e deverdo acompanhar a proposta,
sendo parte integrante da mesma. Na hipotese da
caracteristica nao estar contemplada no
catalogo/prospecto apresentado, a licitante devera
apresentar uma carta original, emitida pelo fabricante,
onde o mesmo declare que o produto atende aos
requisitos estabelecidos nesta especificacao técnica.

2.15.  Idioma do manual do usuario: Portugués.

Informar marca, modelo, procedéncia

QTD MENSAL
ESTIMADA | PRECO | PRECO
mem | pEscricho | 210 | TiPo mpRessAo | FRARGEER] | DEM2DE | UNITARIO | MENSAL | PREZDSBUAL
IMPRESSAO | DOM2 | DO M2
POR EQUIP
PAPEL COMUM
PRETO E BRANCO | ' RANQUIA 2
PAPEL COMUM
v FRANQUIA 25
EQUIPAMENTOS
DE IMPRESSAO PAPEL COMUM
MULTIFUNCIONAL PRETO E BRANCO | EXCEDENTE 2
1 | DEGRANDES 1
FORMATOS PAPEL COMUM
(PLOTTER) COLORIDO EXCEDENTE 25
POLICROMATICOS
PAPEL
FOTOGRAFICO | EXCEDENTE 5
TOTAL DO ITEM .
PAPEL COMUM
PRETO E BRANCO | RANQUIA 10
PAPEL COMUM
P FRANQUIA 15
EQUIPAMENTOS
DE IMPRESSAO e M | EXCEDENTE 10
, | DEGRANDES L
FORMATOS
(PLOTTER) PAggtoCR?['\)"g M | EXCEDENTE 15
POLICROMATICOS
PAPEL
FoToR A <o | EXCEDENTE 25
TOTAL DO ITEM -
VALOR TOTAL GLOBAL ANUAL - -

Declaramos que no valor acima estéo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

O prazo de validade de nossa proposta é de ( ) dias, contados da data de sua
apresentacao. (Obs.: Nao podera ser inferior a 60 (sessenta) dias).

Declaramos plena aceitacao das condi¢des estabelecidas no Edital e seus anexos.

Caso nos seja adjudicado o objeto da licitagcdo, comprometemo-nos a assinar o Contrato no
prazo determinado no Edital, e para esse fim fornecemos os seguintes dados:




DADOS DA EMPRESA

Razédo Social: CNPJ/MF:

Endereco: E-mail: Tel/Fax:
CEP: Cidade: UF:
Banco: Agéncia: Ne C/C:

DADOS DO REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA PARA ASSINATURA DO CONTRATO:

Nome:
Endereco:
CEP: Cidade: UF:
CPF/MF: Cargo/Fungéo:
Cart. Ident. n°: Expedido por:
Naturalidade: Nacionalidade:
local e data Nome e assinatura do responsavel legal
Obs.:

1) Observar TODAS as exigéncias constantes do Edital e seus anexos.

2) A tabela constante do Anexo C — COMPROVAGAO DOS REQUISITOS TECNICOS - do Termo
de Referéncia devera compor esta proposta comercial da licitante.

3) A guantidade de m2 a ser estabelecida pela licitante na franquia deverd ser de 50% da
guantidade estimada por equipamento.

4) O prego unitario do m2 excedente ndo poderd ser superior a 50% do pre¢o unitario do m?
cobrado na franquia.

5) Somente serd admitida a cobranc¢a de valor excedente do m2 caso seja atingida a franquia do
respectivo item como um todo, ou seja, a compensacao da tiragem sera considerada no item
correspondente ao tipo do equipamento.

6) Os equipamentos terdo suas franquias calculadas com base na impressdo em papel comum
preto e branco e papel comum colorido, ja o papel fotogréafico ter4 seus custos unitérios, ou
seja, sem franquia.




ANEXO 1l

MINUTA DE TERMO DE CONTRATO

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, DESENVOLVIMENTO E GESTAO
DIRETORIA DE ADMINISTRACAO

TERMO DE CONTRATO DE PRESTACAO DE
SERVICOS N° ... /..., QUE FAZEM ENTRE SI A
UNIAO, POR INTERMEDIO DO MINISTERIO DO
PLANEJAMENTO, DESENVOLVIMENTO E GESTAO E
EAEMPRESA ......ooooviiiieeeeeee e,

A Unigo, por intermédio do MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, DESENVOLVIMENTO E GESTAO,
com sede na Esplanada dos Ministérios, Bloco "K" - Brasilia/DF, inscrito no CNPJ/MF sob o n°
00.489.828/0003-17, por meio da Diretoria de Administracdo, no uso das atribuigBes que lhe confere o
Decreto n°® 9.035, de 20 de abril de 2017, e o Regimento Interno aprovado pelo Anexo Il & Portaria
GM/MP n° 220, de 25 de junho de 2014, neste ato representado pelo Senhor WALMIR GOMES DE
SOUSA, Diretor de Administragdo, nomeado pela Portaria n® 1.625, de 03 de agosto de 2016, publicada
no D.O.U. de 04 de agosto de 2016, brasileiro, casado, portador da Carteira de Identidade n°® 666.020,
expedida pela SSP/DF, e do CPF n° 334.034.061-72, doravante denominada CONTRATANTE, e o(a)

.............................. inscrito(@ no CNPJMF sob o n° ............., sediado(a) na
................................... , em ................. doravante designada CONTRATADA, neste ato
representada pelo(a) Sr.(@) ............coo.... , (nacionalidade), (estado civil), portador(a) da Carteira de
Identidade n° ................. , expedida pela (0) .........c........ ,@€doCPFN® ..o, , tendo em vista o
gue consta NO Processo N° .........ccccoeevvveeeennne. e em observancia as disposicdes da Lei n® 8.666, de 21

de junho de 1993, da Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n°® 2.271, de 7 de julho de 1997
e da Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 2, de 30 de abril de 2008 e suas altera¢des, resolvem celebrar
o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregdo Eletrénico n® 21/2017, mediante as clausulas e
condicdes a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento é a prestacdo de servigos continuos de plotagem, com o
fornecimento de equipamentos, manutencgédo, suporte técnico, assisténcia técnica, treinamento de
servidores, com todos 0s insumos necessarios a execucgdo dos servigos, inclusive papel, para
atendimento das unidades da Contratante, no Distrito Federal, que serdo prestados nas condi¢des
estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

1.2. Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregdo, identificado no predmbulo e a
proposta vencedora, independentemente de transcri¢ao.




2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA

2.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato é de 12 (doze) meses, com inicio na data de
........... [......l........ e encerramento em ...........[.........[.........., podendo ser prorrogado por interesse
das partes até o limite de 60 (sessenta) meses, desde que haja autorizacdo formal da autoridade
competente e observados o0s seguintes requisitos:

2.1.1. Os servicos tenham sido prestados regularmente;
2.1.2. A Administracdo mantenha interesse na realizacdo do servico;

2.1.3. O valor do contrato permaneca economicamente vantajoso para a Administragao;
e,

2.1.4. A contratada manifeste expressamente interesse na prorrogacao.
2.1.5. ACONTRATADA néo tem direito subjetivo a prorrogagéo contratual.

2.2. A prorrogacgéao de contrato devera ser promovida mediante celebracéo de termo aditivo.

3. CLAUSULA TERCEIRA — EQUIPAMENTOS E FORNECIMENTO DOS INSUMOS E PECAS

3.1. Os equipamentos a ser disponibilizados pela CONTRATADA estdo classificados nas
seguintes categorias:

TIPO | — Equipamentos de impressédo multifuncional de grandes formatos (plotter) policrométicos;
e1

TIPO Il — Equipamentos de impressao de grandes formatos (plotter) policrométicos.

3.2. As especificagbes técnicas minimas dos equipamentos destinados a atender cada uma das
categorias acima estao descritas no ANEXO A do Termo de Referéncia.

3.3. A CONTRATADA devera fornecer todos os equipamentos, bem como as solucdes de
softwares associadas, contemplando, inclusive, instalacdo nas dependéncias da CONTRATANTE,
especificacdes técnicas e demais caracteristicas constantes deste Contrato.

3.4. Todos os equipamentos a serem fornecidos deverao ser novos.

3.5. Os equipamentos instalados com ma qualidade de produgéo poderdo, a exclusivo critério da
CONTRATANTE, ser objeto de recusa e exigéncia de imediata substitui¢éo.

3.6. O equipamento deve apresentar compatibilidade com os seguintes Sistemas Operacionais:
Windows XP, Windows 7, 8 e 10 (32 e 64 hits).

3.7. Caso seja necessaria a substituicdo do modelo, por motivos de atualizacdo tecnolégica, o
mesmo podera ser substituido, desde que se mantenham minimamente as configuragbes
solicitadas no Termo de Referéncia e seja previamente autorizado pela CONTRATANTE.

3.8. Os equipamentos deverdo ter recurso de contabilizacdo de bilhetagem de impresséo pelo
proprio hardware, para a comparacao dos resultados obtidos pelo sistema de contabilizagdo e
afericdo dos volumes efetivamente impressos e copiados, possibilitando a auditagem dos servi¢cos
nao relacionados a digitalizacéo.

3.9. O servico de digitalizacdo do Tipo 1 deste Termo de Referéncia ndo podera, de forma alguma,
ser objeto de contabilizacdo para fins de composicéo de custos da solu¢ao, ndo podendo, portanto,
ser faturado, pois se trata de recursos préprios dos equipamentos e ja estdo inclusos nas taxas
fixas dos equipamentos, conforme mencionado anteriormente.

3.10. Ao serem instalados, os equipamentos deverdo ser nomeados, de acordo com as
orientacdes do fiscal da CONTRATANTE.




3.11. Todos os consumiveis/pecas de reposicdo (inclusive aqueles entendidos como kit de
manutencao, rolos, cartuchos, cilindros e reveladores) e acessérios deverao ser novos e originais
do fabricante dos equipamentos, ndo sendo admitidos em hip6tese alguma produtos
remanufaturados, similares, compativeis, reenvasados e/ou recondicionados.

3.12. Os servicos de reposicdo dos componentes e manutencdo operacional (reveladores,
cartuchos, cilindros e pecas que tenham necessidade de substituicdo pelo desgaste de uso ou por
gualquer tipo de quebra) seréo executados exclusivamente pelos profissionais da CONTRATADA,
devendo respeitar os prazos de atendimentos descritos na Clausula oitava NIVEL MINIMO DE
SERVICOS EXIGIDO deste Contrato.

3.13. A logistica CONTRATADA tera de contemplar a gestdo de estoque de suprimentos, em
guantidade suficiente para atender a demanda por um periodo minimo de um més, em cada
unidade predial constante no ANEXO B do Termo de Referéncia.

3.14. A CONTRATADA devera disponibilizar por modelo instalado em cada unidade predial
definida no ANEXO B do Termo de Referéncia um conjunto completo de suprimentos (cartucho,
fotocondutor etc.) a ser utilizado emergencialmente.

4. CLAUSULA QUARTA — REQUISITOS AMBIENTAIS

4.1. A CONTRATADA seré responsavel pela destinacdo ambientalmente correta para todos os
recipientes dos suprimentos, pe¢as e materiais utilizados nos equipamentos, obedecendo a
legislagédo e as orientacdes relativas ao compromisso com o meio ambiente, nos termos da Politica
Nacional de Residuos Sélidos (Lei n° 12.305/2010).

4.2. A CONTRATADA deve obedecer a todas as normas especificas vigentes para a destinacéo
final, inclusive de restos de cartucho e embalagens dos produtos utilizados, em conformidade com
0 Decreto n° 7.404, de 23 de dezembro de 2010, a IN/SLTI/MP n° 1, de 19 de janeiro de 2010 e 0
Decreto n° 7.746, de 5 de junho de 2012.

4.3. A CONTRATADA devera fornecer, no ato da assinatura do contrato, o Plano de
Gerenciamento de Residuos Sélidos ou Declaracdo de Sustentabilidade Ambiental, comprovando
a correta destinacdo dos cartuchos usados e o pleno atendimento a legislacdo anteriormente
citada.

5. CLAUSULA QUINTA — SISTEMA DE GESTAO DOS SERVICOS

5.1. A CONTRATADA devera disponibilizar sistema informatizado para garantir todo o inventario
do parque instalado e facilitar a gestdo dos servicos. Tal sistema deve possuir as seguintes
capacidades:

5.1.1. Apresentar uma Unica interface on-line para acesso da CONTRATANTE, onde
estejam reunidas todas as especificacdes citadas neste item, bem como as informacdes
consolidadas de todos os equipamentos instalados;

5.1.2. Operar em ambiente Web (internet ou intranet), devendo ter sua interface de acesso
compativel com o navegador Firefox ou Internet Explorer;

5.1.3. Monitorar os equipamentos on-line possibilitando, no minimo, gerenciar
remotamente via rede TCP/IP os equipamentos instalados, permitindo checagem do status

de impressdo e nivel dos suprimentos de impressdo. Este processo devera ser
realizado na prépria rede da CONTRATANTE, seguindo a politica de seguranca




vigente, ndo exigindo nenhuma modificacdo estrutural, nem permitindo o envio de
dados a servidores externos a rede;

5.1.4. Em caso de necessidade de solucdes de hardware, software ou firmware que
requeiram licenciamento, oneroso ou néo, estas deverdo ser integralmente fornecidas e
custeadas pela CONTRATADA,;

5.1.5. Emitir alertas, em tempo real, quando os equipamentos apresentarem baixo nivel
de insumos e consumiveis, permitindo assim a acéo proativa da CONTRATADA para
evitar a interrupcdo do servigo prestado;

5.1.6. Permitir aimpressao de relatérios e a exportacédo nos formatos de planilha eletrénica
(em formato .csv, .ods ou .xIs), contendo minimamente os modelos e o quantitativo de
equipamentos instalados, a unidade onde o equipamento se encontra instalado, se o
equipamento esta ativo ou ndo, a data da ultima impressdo e o nivel de insumos
disponiveis.

5.2. A CONTRATADA sera responsavel por prover toda a infraestrutura de hardware, software e
licencas necessarias para a instalacao do sistema de gestao dos servi¢os.

5.3. Apoés sua instalacéo, o sistema deverd ter sua autenticagéo integrada a base de servigos de
diretério da CONTRATANTE. Caso seja comprovada a inviabilidade técnica de integracdo aos
ambientes, serd admitida, alternativamente, autenticacdo ofertada pela CONTRATADA, ficando a
cargo da CONTRATADA o registro de todos os usuarios na base de autenticacéo.

5.4. Toda e qualquer informacéo, relatério ou dado devera ser disponibilizado somente as pessoas
indicadas pela CONTRATANTE. A disponibilizacdo de tais dados a terceiros, sem a prévia
anuéncia da CONTRATANTE, podera acarretar em interrup¢do contratual, ndo excluindo a
responsabilizacéo civil e criminal.

5.5. O sistema ofertado devera ter capacidade para administrar e gerenciar a quantidade e
modelos de impressora que venham a ser instalados pela CONTRATADA.

6. CLAUSULA SEXTA — SISTEMA DE CONTABILIZACAO DE IMPRESSAO

6.1. A CONTRATADA deverd disponibilizar sistema informatizado para a contabilizacdo de metro
quadrado impressos e copiados em todo o ambiente. Tal sistema deve possuir as seguintes
capacidades:

6.1.1. Apresentar uma Unica interface on-line para acesso da CONTRATANTE, onde
estejam reunidas todas as especificacdes citadas nesta Clausula, bem como as
informacdes consolidadas de todos os equipamentos instalados;

6.1.2. Operar em ambiente Web (internet ou intranet), devendo ter sua interface de acesso
compativel com o navegador Firefox ou Internet Explorer;

6.1.3. Monitorar de forma remota, via rede TCP/IP, a quantidade de m2 impressos em todo
0 parque instalado. Este processo devera ser realizado na propria rede da
CONTRATANTE, seguindo a politica de seguranca vigente, ndo exigindo nenhuma
modificacdo estrutural;

6.1.4. Em caso de necessidade de solucdes de hardware, software ou firmware que
requeiram licenciamento, oneroso ou néo, estas deverdo ser integralmente fornecidas e
custeadas pela CONTRATADA,;

6.1.5. Permitir a definicdo de custos por metro quadrado impresso para cada equipamento,
diferenciando impressdes monocromatica e policromatica e tipo de papel;

6.1.6. Permitir a geragdo de relatérios contendo minimamente:




6.1.6.1. Nome do documento, horario de impresséo, impressora, quantidade de m?
utilizados nas impressdes e custo para cada trabalho impresso;

6.1.6.2. Os relatdrios poderao ser impressos e exportados em formatos de saida em
planilha eletrénica (em formato .csv, .xIs ou .ods);

6.1.6.3. Os relatérios deverdo ser compostos a partir de periodos determinados pela
CONTRATANTE.

6.2. A CONTRATADA seréa responséavel por prover toda a infraestrutura de hardware, software e
licencas necessarias para a instalacdo do sistema de contabilizacdo e gerenciamento nas
dependéncias da CONTRATANTE.

6.3. Apoés sua instalacdo, o sistema devera ter sua autenticacdo integrada a base de servigos de
diretério da CONTRATANTE. Caso seja comprovada a inviabilidade técnica de integragdo aos
ambientes, sera admitida, alternativamente, autenticagéo ofertada pela CONTRATADA, ficando a
cargo da CONTRATADA o registro de todos 0s usuarios na base de autenticacgéo.

6.4. Toda e qualquer informacao, relatorio ou dado deverd ser disponibilizado somente a pessoas
indicadas pela CONTRATANTE. A disponibilizacdo de tais dados a terceiros, sem a prévia
anuéncia da CONTRATANTE, poderd acarretar em interrup¢cdo contratual, ndo excluindo a
responsabilizacao civil e criminal da CONTRATADA.

6.5. A CONTRATADA devera preservar em banco de dados, durante toda vigéncia contratual, as
informacdes que permitam o rastreamento de impressoées, identificando minimamente o nome do
trabalho, quantidade de m2 nas impressfes, data e hora, sendo também responsavel pela
realizacé@o e guarda de copias de seguranca (backup) dessas informacdes.

6.6. A critério da CONTRATADA, tanto o Sistema de Gestdo dos Servigcos quanto o Sistema de
Contabilizac&o de Impressao, poderéo ser fornecidos a partir de um Unico software e instalado em
um anico hardware. Observa-se que todos os valores para manutencao, licenciamento e aquisi¢édo
destes equipamentos deverdo estar contemplados no custo destes servigos.

6.7. Os custos com todos os sistemas citados neste Contrato deverdo estar diluidos no preco dos
itens aqui contratados.

7. CLAUSULA SETIMA - SUPORTE

7.1. A CONTRATADA devera prover suporte técnico necesséario para garantir o perfeito
funcionamento dos equipamentos e servicos descritos neste Contrato, bem como zelar pela
resolugdo de possiveis incidentes no nivel de servico exigido, visando a ndo interrupcdo dos
servi¢os contratados.

7.2. Para tanto, cabera a CONTRATADA prover a instalacdo, remo¢do e configuragdo de
impressoras, bem como fazer a reposicao de insumos e pecas que apresentarem defeitos, além
de auxiliar os usuérios na utilizacao dos equipamentos e servigos, e solucionar davidas.

7.3. Caso sejam evidenciados incidentes que prejudiquem o correto funcionamento dos servicos
prestados, a CONTRATANTE podera acionar suporte técnico especializado com vias a solucionar
0 problema em questao.

7.4. Toda solicitacdo de suporte emitida pela CONTRATANTE devera ser registrada e controlada
através de uma Central de Suporte a ser disponibilizada pela CONTRATADA.

7.5. A CONTRATADA devera disponibilizar uma Central de Suporte que deve abranger abertura
e controle de incidentes, resolucdo de dividas correlatas a solugdo implantada, assisténcia e
suporte técnico, exclusivamente em relagdo ao escopo deste Contrato.




7.6. A Central podera ser acionada através de sistema Web, e-mail Unico ou canal de atendimento
tipo 0800 (ligacédo gratuita), disponibilizados pela CONTRATADA. N&o serdo permitidas ligacdes
a cobrar ou tipos 0300 e 4004.

7.7. Devera ser disponibilizado pela CONTRATADA sistema Web on-line que permita a geracao
de relatorios de quantitativos de chamados, classificacéo por tipo de acionamento, status (aberto,
fechado e suspenso), localidade de abertura, tempo de resolucdo e quantitativo de reabertura dos
chamados. As pesquisas deverdo ser disponibilizadas através do nome do equipamento e do
namero serial.

7.8. Todo chamado a ser aberto devera conter, minimamente, o usuario solicitante, a localidade,
o0 horario de abertura pelo usuario, inicio e término do atendimento do chamado, a identificacéo da
impressora, nimero de série do equipamento, a descricdo do chamado e a solu¢do aplicada.

7.9. Devera ser disponibilizado pela CONTRATADA sistema que possibilite a recuperacdo de
todos os chamados minimamente por localidade, usuario, periodo, identificacdo da impressora,
numero de série da impressora e niumero do pedido.

7.10. A CONTRATANTE reserva-se o direito de utilizar seu proprio sistema de chamados para
gerenciar as requisicdes de suporte. Neste caso, fica a CONTRATADA obrigada a fazer uso desse
sistema acompanhando a abertura e informando o encerramento dos chamados técnicos.

7.11. Sera de responsabilidade da CONTRATADA a disponibilizacdo de todos e quaisquer
recursos necessarios para o amplo atendimento desta Clausula, bem como para o cumprimento
dos niveis de servico determinados na Clausula oitava - NIVEL MINIMO DE SERVICOS EXIGIDO
deste Contrato.

7.12. O suporte técnico deverd ser disponibilizado aos usuarios dos servicos de impresséao de
segunda a sexta-feira, de 8h as 18h.

7.13. Para atender as necessidades da CONTRATANTE este horario podera ser alterado durante
a prestacdo dos servigos, sendo necessaria, para isso, a comunicacao formal entre as partes, o
registro do novo horério através de oficio emitido pela CONTRATANTE e desde que a alteragédo
nao afete o valor do contrato.

7.14. Caso haja a alteracao do horario de atendimento do suporte técnico, a CONTRATADA tera
0 prazo de 15 (quinze) dias para realizar os ajustes necessarios a implantagdo de mudanca de
horério.

7.15. N&o estardo previstas atividades nos feriados federais obrigatérios e nos finais de semana,
exceto se houver solicitagdo expressa da CONTRATANTE com antecedéncia minima de 72 horas
antes da prestacéo dos servigcos, e comum acordo entre as partes.

7.16. Os custos de suporte estdo incluidos e distribuidos nos pregos unitarios descritos na
Clausula Décima Segunda deste Contrato.

8. CLAUSULA OITAVA - NiVEL MINIMO DE SERVICOS EXIGIDO

Para atendimento nas localidades da CONTRATANTE a CONTRATADA devera respeitar 0s prazos e
metas descritos abaixo:

8.1. Para manutengédo preventiva, fica estabelecida a seguinte frequéncia minima, sem se limitar
a ela e aos servicos abaixo descritos:

8.1.1. Fazer revisao do equipamento por ocasido da troca de suprimentos;




8.1.2. Verificar o estado geral de conservacdo dos equipamentos e providenciar
substituicdo dos mesmos sempre que for necessario;

8.1.3. Providenciar revisédo geral de todos os itens previstos no Manual de Operacdes de
acordo com a recomendacao do fabricante;

8.1.4. Efetuar as revisdes periddicas, observando as recomendacdes do fabricante, tais
como: verificar os niveis de suprimentos, tais como cartucho, revelador, entre outros,
reabastecendo-os, independente de abertura de chamado técnico especifico para esse
fim, toda vez que se verificar niveis iguais ou inferiores a 1% da capacidade do suprimento.

8.2. O prazo maximo para iniciar o atendimento presencial de qualquer servigo solicitado sera de
até 2 (duas) horas Uteis a partir da abertura do chamado, exceto para reabastecimento
emergencial de suprimentos consumiveis (cartucho, revelador, grampos, entre outros) que, por
ser procedimento de carater preventivo, devera ter seu atendimento iniciado em, no maximo, 30
(trinta) minutos Uteis, contados a partir da abertura do chamado.

8.3. O prazo maximo para o atendimento dos chamados sera de até 8 (oito) horas Uteis apds o
inicio do atendimento presencial do chamado, exceto para reabastecimento emergencial de
suprimentos consumiveis (cartucho, revelador, grampos, entre outros) que, por ser procedimento
de carater preventivo, deverd ter seu atendimento concluido nas primeiras 2 (duas) horas uteis,
contadas a partir da abertura do chamado.

8.4. Nos casos em que nao seja possivel o reparo do equipamento dentro do prazo estabelecido,
seréa facultada a CONTRATADA a instalagéo de outro equipamento em perfeitas condi¢des de uso
e com a mesma configuracdo. Nesse caso, o chamado serd suspenso, até que o equipamento
original possa retornar ao parque.

8.5. Caso o equipamento substituido fique em manutencao por um periodo superior a 15 (quinze)
dias corridos contando finais de semana, o mesmo devera ser substituido definitivamente por outro
novo.

8.6. Em casos de solicitacdo de alteracdo do local do equipamento, a CONTRATADA devera
providenciar o desligamento, o transporte e a instala¢éo no novo local no prazo maximo de 8 (oito)
horas uteis.

8.7. Em qualquer caso em que o equipamento for retirado de seu local de instalacdo original,
devera haver uma ordem de servico aberta, que contera, obrigatoriamente, o registro do contador
do hardware no momento da saida do equipamento, a homologacgéao do registro pelo responséavel
da CONTRATANTE, bem como o motivo de sua remogdo. Em qualquer hipétese, a
CONTRATADA ndo poderd cobrar as despesas com embalagem, seguro, transporte e
reinstalacdo do equipamento em novo local.

8.8. Nos casos de instalagcao de novos equipamentos, devera haver uma ordem de servico aberta,
gue conterd, obrigatoriamente, o registro do contador do hardware no momento de entrada do
equipamento, a homologacdo do registro pelo responsavel da CONTRATANTE, bem como o
motivo de sua instalacao.

8.9. Nos casos de substituicdo temporaria dos equipamentos, conforme disposto no item 8.4, os
registros do contador de hardware, tanto do equipamento defeituoso, quanto do substituto
instalado, deverdo ser associados em um s6 chamado e comunicados detalhadamente ao gestor
do contrato.

8.10. Sera facultada a CONTRATANTE a utilizagcao de sistema proprio de gestdo de chamados,
que devera ser utilizado pela CONTRATADA para acompanhamento de chamados e medi¢céo dos
niveis de servico, ainda que esta possua sistema préprio de acompanhamento.

8.11. O ndo cumprimento dos itens relacionados ao nivel minimo de servico exigido dara direito a
CONTRATANTE de cobrar multa, a ser calculada conforme estabelecido abaixo:




8.11.1. Apéds o término do prazo estipulado em cada nivel minimo de servico exigido, a
contar da data de abertura do chamado, multa de 5% (cinco por cento) por dia de atraso
Gtil, a ser calculada sobre o valor mensal de faturamento para o respectivo equipamento
com franquia (incluindo a quantidade de m2 impressos além da franquia), até o limite de
25% (vinte e cinco por cento);

8.11.2. A partir do 6° (sexto) dia util, cancelam-se as multas referentes ao item 8.11.1 e
aplica-se multa de 10% (dez por cento) por dia de atraso (til, a contar da data de abertura
do chamado, a ser calculada sobre o valor mensal de faturamento para o respectivo
equipamento (incluindo a quantidade de m2 impressos além da franquia), até o limite de
100% (cem por cento).

8.12. Os descontos relativos a multa por ndo cumprimento do nivel de servico deverdo ser
aplicados na préxima fatura a ser emitida apds o encerramento do chamado.

8.13. Qualquer descumprimento do nivel minimo de servigo exigido podera implicar na aplicacédo
da Lei n® 8.666/1993, Capitulo Ill, Secdo V, (Da Inexecucao e da Rescisao dos Contratos). Neste
caso, serdo aplicadas as multas previstas na Clausula Vigésima deste Contrato, sendo cancelados
os descontos referentes a aplicagéo de glosas.

9. CLAUSULA NONA - CAPACITACAO E TREINAMENTO DE USUARIOS

9.1. Na fase de implantacdo, a CONTRATADA devera ministrar 1 (um) treinamento para 10 (dez)
técnicos indicados pela CONTRATANTE cujo conteldo devera contemplar, no minimo, a
administracéo e operacéo dos sistemas citados neste Contrato.

9.2. A CONTRATADA sera responsavel por especificar o ambiente necessario e prover o material
a ser utilizado durante o treinamento.

9.3. A CONTRATANTE sera responsavel pela disponibilizacdo de local e recursos audiovisuais
que se fizerem necessarios ao treinamento.

9.4. A CONTRATADA devera disponibilizar em formato eletrdnico instrugdes resumidas sobre a
operacdo para todos os equipamentos e softwares previstos neste Contrato, permitindo que a
CONTRATANTE possa fazer a divulgag&o internamente.

9.5. Todo treinamento e sua documentacdo deverdo ser previamente aprovados pela
CONTRATANTE e passaréo a fazer parte do seu acervo documental.

9.6. Ao término dos treinamentos, os usudarios deverdo receber certificado de participagao,
indicando a ementa do treinamento e o nimero de horas.

9.7. Os custos deste item estdo incluidos e distribuidos nos pregos unitarios descritos na Clausula
Décima Segunda deste Contrato.

10. CLAUSULA DECIMA - PRAZO DE ENTREGA E FORMA DE IMPLANTACAO

10.1. Ap6és a assinatura do contrato, em reunido entre os gestores da CONTRATANTE e
representantes da CONTRATADA, seréao discutidos:

10.1.1. a ordem de prioridade para instalacdo dos equipamentos;

10.1.2. requisitos e informacdes para cadastramento de acesso a solucdo de
administracéo dos servicos; e

10.1.3. demais assuntos de interesse.

10.2. Com base nas conclus6es da CONTRATANTE, a partir da reunido de gestores acima citada,
a CONTRATADA devera elaborar um Plano de Implantacdo da solugcéo contratada em até 5 (cinco)




dias Uteis. Este Plano contera o quantitativo e os tipos de equipamentos a serem instalados em
cada localidade.

10.3. A CONTRATANTE tera 5 (cinco) dias Uteis para avaliar, aprovar e/ou recusar o Plano de
Implantacéo apresentado. Depois de aprovado o Plano de Implantacdo, os equipamentos deveréo
ser entregues e instalados em no maximo 15 (quinze) dias corridos, a contar da aprovacao formal
do referido Plano. Dentro desse prazo, também deverdo ser implantadas as seguintes solugdes:

10.3.1. Customizacéo das configura¢des dos equipamentos;

10.3.2. Identificacdo dos equipamentos;

10.3.3. Implantagéo dos softwares de gerenciamento e contabilizac&o;
10.3.4. Inicio do treinamento dos servidores da CONTRATANTE.

10.4. A ndo implantacdo sera interpretada como inexecucdo contratual e estara sujeita as
respectivas penalidades contidas na Clausula Vigésima deste Contrato.

10.5. N&o serdo aplicadas glosas durante os primeiros 90 dias apds a implantacédo do servigo, por
se tratar de periodo de adaptacao contratual.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - CONDICOES DE ACEITACAO DOS SERVICOS

11.1. Os servicos serdo prestados em conformidade com as condi¢cdes estabelecidas neste
Contrato, cobrados mediante documentacéo fiscal habil.

11.2. Para aceitagéo inicial dos servigos, a CONTRATADA devera apresentar o Termo de Ciéncia,
conforme ANEXO D — MODELO DE TERMO DE CIENCIA, onde todos os funcionarios a serem
alocados neste projeto declaram ter ciéncia e conhecer o teor do Termo de Compromisso de
Manutencgéo de Sigilo e as normas de seguranca vigentes na Contratante.

11.3. A CONTRATADA também se obriga a apresentar Termo de Compromisso, conforme
ANEXO E — MODELO DE TERMO DE COMPROMISSO, onde reconhece a néo divulgacéo de
informacdes confidenciais sobre aspectos deste contrato.

11.4. Apés a implantacdo da solucdo por parte da CONTRATADA, definida em uma determinada
ordem de servigo, devera ser elaborado o Termo de Recebimento Provisério, conforme ANEXO F
— MODELO DE TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO, a ser assinado por representantes
designados da CONTRATANTE e da CONTRATADA.

11.5. Neste momento sera acordado entre as partes o periodo para a emissdo do Termo de
Recebimento Definitivo, conforme ANEXO G - MODELO DE TERMO DE RECEBIMENTO
DEFINITIVO.

11.6. De posse do Termo de Recebimento Definitivo, a CONTRATADA podera passar a emitir
faturamento, conforme descrito na Clausula Décima Sexta - FATURAMENTO deste Contrato.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - PRECO

12.1. O valor total estimado da contratacdo € de RS.......... (.....), conforme abaixo:
QTD MENSAL
ESTIMADA | PRECO | PRECO PRECO
mem | DEscricho | 2T | TiPo vPREssAO | EEARGEIR] | DEM2DE | UNITARIO | MENSAL | ANUAL DO
IMPRESSAO | DOM2 | DO M2 M2
POR EQUIP




PAPEL COMUM
PRETO E BRANCO | FRANQUIA 25
PAPEL COMUM
Syt FRANQUIA 25
EQUIPAMENTOS
DE IMPRESSAO PAPEL COMUM
MULTIFUNCIONAL PRETO E BRANCO | EXCEDENTE 25
DE GRANDES
FORMATOS PAPEL COMUM
(PLOTTER) COLORIDO EXCEDENTE 25
POLICROMATICOS
PAPEL
FOTOGRAFICO | EXCEDENTE 25
TOTAL DO ITEM -
PAPEL COMUM
PRETO E BRANCO | TRANQUIA 10
PAPEL COMUM
A FRANQUIA 15
EQUIPAMENTOS
DE IMPRESSAO P;’é?gLECBOR'\/M\cAo EXCEDENTE 10
) DE GRANDES L
FORMATOS
(PLOTTER) PACPgtOCRCIJDMg M | EXCEDENTE 15
POLICROMATICOS
PAPEL
FOTORRARICO | EXCEDENTE 25
TOTAL DO ITEM .
VALOR TOTAL GLOBAL ANUAL . ;

12.2. No valor acima estéo incluidas todas as despesas ordinéarias diretas e indiretas decorrentes
da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacéo.

12.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que o0s pagamentos devidos a
CONTRATADA dependerédo dos quantitativos de servigos efetivamente prestados.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DOTACAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotacdo or¢gamentéria
prépria, prevista no orcamento da Unido, para os exercicios de 2017 e 2018, na classificacdo
abaixo:

Gestdo/Unidade: 0001/201017

Fonte: 0100

Programa de Trabalho: 04.122.2125.2000.0001
Elemento de Despesa: 33.90.39.83

Pl: 1201717i014

13.2. No exercicio seguinte, correrdo a conta dos recursos proprios para atender as despesas da
mesma natureza, cuja alocagdo sera feita no inicio de cada exercicio financeiro, ficando os
pagamentos condicionados a aprovacao dessa dotacao.




14. CLAUSULA DECIMA QUARTA — PAGAMENTO

14.1. O pagamento serd efetuado pela Contratante em até 30 (trinta) dias, mediante a
apresentacao da Nota Fiscal/Fatura contendo o detalhamento dos servicos executados, por meio
de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

14.2. O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo servidor
competente, condicionado este ato a verificacdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura
apresentada em relacéo aos servigos efetivamente prestados.

14.3. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como por exemplo,
obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, ela sera
devolvida a CONTRATADA, pelo representante do CONTRATANTE, em até 5 dias Uteis, apds o
recebimento, e o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipdtese, 0 prazo para pagamento iniciar-se-4 ap6és a comprovagdo da
regularizacéo da situacéo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

14.4. Nos termos do artigo 36, § 6°, da Instru¢do Normativa SLTI/MPOG n° 02, de 2008, sera
efetuada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo
das sanc¢0fes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

14.4.1. ndo produziu os resultados acordados;

14.4.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade
minima exigida;

14.4.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do
servi¢o, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

14.5. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

14.6. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a
manutenc¢do das condi¢des de habilitacdo exigidas no edital.

14.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias, regularize sua
situacao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério da contratante.

14.8. Nado havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
devera comunicar aos Orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

14.9. Persistindo a irregularidade, a contratante deveré adotar as medidas necessarias a rescisédo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla
defesa.

14.10. Havendo a efetiva execucéo do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situacéo junto ao
SICAF.

14.11. Somente por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro interesse publico de
alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da
contratante, ndo sera rescindido o contrato em execugdo com a contratada inadimplente no SICAF.

14.12. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacéo aplicavel.




14.12.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional ndo sofrera a retencéo
tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto,

0 pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

14.13. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacgéo
financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da
parcela, é calculada mediante a aplicagcao da seguinte férmula:

EM =1 x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensac&o financeira = 0,00016438, assim apurado:

,  (6/100) | =0,00016438

I =(TX)
365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

14.14. Ao MP reserva-se o direito de diligenciar os servi¢os prestados.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA — REAJUSTE

15.1. Os precos dos servigos objeto deste Contrato, desde que observado o interregno minimo de
12 (doze) meses, contado da data limite para apresentacdo da proposta ou, nos reajustes
subsequentes ao primeiro, da data de inicio dos efeitos financeiros do ultimo reajuste ocorrido,
poderdo ser reajustados utilizando-se a variagdo do Indice de Precos ao Consumidor Amplo
(IPCA) ocorrida no periodo, ou outro indicador que o venha a substituir, calculado pelo Instituto
Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE), acumulado em 12 (doze) meses, adotando-se a
seguinte férmula:

Formula de calculo:

Pr=P+(PxV)

Onde:

Pr = preco reajustado, ou pre¢o novo;
P = preco atual (antes do reajuste);

V = variacao percentual obtida na forma do subitem 6.1, desta Clausula, de modo que (P x V)
significa o acréscimo ou decréscimo de preco decorrente do reajuste.

15.2. Os reajustes deverédo ser precedidos de solicitagdo da CONTRATADA.

15.3. Caso a CONTRATADA néo solicite tempestivamente o reajuste e prorrogue o contrato sem
pleitea-lo, ocorrera a precluséo do direito.

15.4. Também ocorrera a preclusdo do direito ao reajuste se o pedido for formulado depois de
extinto o contrato.

15.5. O reajuste tera seus efeitos financeiros iniciados a partir da data de aquisicao do direito da
CONTRATADA, nos termos do subitem 6.1 desta Clausula.




16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — FATURAMENTO

16.1. Os valores da contratacdo do servico deverdo ser compostos pela soma dos precos das
tiragens de todas as maquinas, com as respectivas compensacdes relativas a franquia em cada
item de equipamento, sendo o fornecimento dos suprimentos (incluindo papel) e a manutencéo
dos equipamentos de responsabilidade da empresa CONTRATADA.

16.2. O periodo de medigdo devera ser compreendido da zero hora do dia 25 do més anterior até
as 23h59 do dia 24 do més corrente.

16.3. Nos casos de instalacdo ou remocdo de equipamentos do parque, deverdo ser anexados
aos faturamentos os registros de paginas ou metros quadrados impressos/copiados dos
hardwares nos momentos de instalacdo ou remocao dos equipamentos, e os chamados que
originaram o pedido.

16.4. A fim de validar o volume impresso/copiado no més, as planilhas de medi¢éo deverdo conter
o ateste do responsavel por cada localidade, a ser definido pela CONTRATANTE no momento da
implantac&o da solucgéo.

16.5. De posse dos atestes dos responsaveis pelas unidades e da planilha de medicdo, a
CONTRATADA devera emitir a nota fiscal do servigo realizado, e enviar posteriormente toda
documentacao a area responséavel pela gestéo do contrato por parte da CONTRATANTE, a fim de
se proceder o pagamento.

16.6. Os servigos prestados que forem recusados pelo solicitante por m& qualidade (impressdes e
copias ilegiveis ou de dificil leitura) serdo objeto de glosa.

16.7. As digitalizacbes ndo serdo cobradas, j& que as mesmas se referem a funcionalidades
préprias dos equipamentos e independem de abastecimento de cartucho, devendo as despesas
de manutencao do seu uso estarem incluidas na taxa fixa mensal dos equipamentos fornecidos.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA — REGIME DE EXECUGCAO DOS SERVICOS E FISCALIZACAO

17.1. O regime de execucdo dos servicos a serem executados pela CONTRATADA, os materiais
gue serdo empregados e a fiscalizacao pela CONTRATANTE sdo aqueles previstos no Termo de
Referéncia, anexo do Edital.

18. CLAUSULA DECIMA OITAVA — OBRIGACOES DA CONTRATADA
A CONTRATADA durante a vigéncia do respectivo contrato, compromete-se a:

18.1. Manter durante toda a execuc¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por ela
assumidas, todas as condi¢Bes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitacéo.

18.2. Fornecer todas as pegas e insumos necessarios para manter ou recolocar um equipamento
em estado no qual possa desempenhar suas funcdes.

18.3. Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais resultantes da execucdo dos
servigos, objeto deste Contrato.

18.4. Responsabilizar-se por todos os 6nus referentes aos servigcos objeto deste Contrato.

18.5. Responsabilizar-se por todas as providéncias e obrigacdes estabelecidas na legislacéo
especifica de acidentes de trabalho, quando, em ocorréncia da espécie, forem vitimas os seus
empregados no desempenho dos servicos ou em conexao com eles, ainda que acontecido nas
dependéncias da CONTRATANTE.




18.6. Responsabilizar-se por qualquer prejuizo causado a CONTRATANTE, a seus prepostos ou
a terceiros, provocados por acdo ou omissdo da CONTRATADA, em decorréncia de falhas ou
imperfeic6es na execucao dos servicos.

18.7. Responsabilizar-se pelos eventuais danos ou desvios causados aos bens que lhe forem
confiados, devendo efetuar o ressarcimento correspondente, imediatamente ap6s o recebimento
da notificacdo expressa da CONTRATANTE, sob pena de glosa de qualquer importancia que
tenha direito a receber.

18.8. Garantir absoluto sigilo sobre todos os processos, informag8es e quaisquer outros dados
disponibilizados pela CONTRATANTE, em funcdo das peculiaridades dos servicos a serem
prestados.

18.9. Abster-se, qualquer que seja a hipétese, de veicular publicidade acerca das atividades,
objeto deste Contrato, sem prévia autorizacdo da CONTRATANTE.

18.10. Indicar um profissional para atuar como preposto da Contratada para tratar das questdes
relativas a execucao dos servi¢os e ao faturamento.

18.11. Comparecer, através de seu preposto, em todas as reuniées em que for convocada na sede
do 6rgdo Contratante, exceto quando existir acordo quanto a definicdo de outro local.

18.12. Esclarecer eventuais davidas e indagacbes da CONTRATANTE, inclusive prestando
orientacdes de manuseio e operagdo das maquinas in loco, quando solicitado mediante abertura
de chamado.

18.13. Comunicar ao gestor do Contrato designado formalmente pela CONTRATANTE qualquer
fato extraordinario ou anormal que ocorra durante a vigéncia do contrato.

18.14. Prestar os servi¢cos nas condi¢cfes e prazos estabelecidos neste Contrato.

18.15. Exigir dos seus empregados, quando em servi¢o nas dependéncias da CONTRATANTE, o
uso obrigatério de crachéas de identificagao.

18.16. Realizar a manutencédo dos equipamentos de forma a garantir o atendimento as exigéncias
deste Contrato.

18.17. Fornecer os equipamentos de acordo com as configuragbes técnicas determinadas pela
CONTRATANTE neste Contrato.

18.18. Fornecer o0s suprimentos de acordo com as caracteristicas determinadas pela
CONTRATANTE.

18.19. Entregar os equipamentos novos, sem utilizacdo anterior, embalados adequadamente, de
forma que os proteja contra avarias e garanta a completa seguranca durante o transporte.

18.20. Entregar e ativar os equipamentos contratados nos locais indicados pela CONTRATANTE,
no prazo estabelecido.

18.21. Remover, apos a instalacdo dos equipamentos, qualquer residuo oriundo dessa atividade.

18.22. Refazer os servigos que foram executados de maneira incorreta ou insatisfatdria, sem énus
para a CONTRATANTE.

18.23. Apresentar as informacgcdes detalhadas dos servicos disponibilizados e as restricdes
porventura existentes.

18.24. Arcar com o0s custos referentes a emissdo e disponibilizagdo de relatérios durante a
execucao do contrato.

18.25. Manter os equipamentos sempre providos de consumiveis, pegcas e acessorios e em
condi¢bes de funcionamento pleno e de qualidade, de forma a atender as demandas estimadas
constantes deste Contrato.




18.26. Responsabilizar-se por todos os procedimentos de aquisicdo, recebimento, estocagem,
transporte, distribuicdo e substituicdo dos suprimentos, estabelecendo um estoque suficiente para
garantir a disponibilidade dos servicos, em cada unidade da CONTRATANTE, nos niveis exigidos
neste Contrato.

18.27. Responsabilizar-se pela correta destinacdo dos residuos resultantes da prestacdo do
servigo, tais como papel, cartuchos de grampos, pecas substituidas, embalagens, entre outros,
observando principios de responsabilidade socioambiental.

18.28. Fornecer estabilizadores bivolt, bem como patch cords necessarios ao funcionamento dos
equipamentos contratados.

18.29. Todo o trafego de impressédo devera estar restrito ao ambiente local das unidades da
CONTRATANTE, de acordo com os enderecos constantes no ANEXO B do Termo de Referéncia.

18.30. Servidores que compdem a infraestrutura deverdo ser fornecidos com a infraestrutura de
armazenamento adequada, sendo de responsabilidade da CONTRATADA a instalagéo de raques,
guando necessario.

18.31. Obedecer rigorosamente todas as normas e procedimentos de seguranca implementados
no ambiente da CONTRATANTE.

18.32. Cabera & CONTRATADA substituir os equipamentos que apresentarem o mesmo defeito
por 3 (trés) vezes, em um periodo de 4 (quatro) meses, obrigatoriamente por equipamentos novos.

18.33. A CONTRATADA devera manter uma base de conhecimento atualizada. Essa base deve
conter os manuais com informacdes técnicas fornecidas pelo fabricante, os softwares utilizados
na implantacdo da solugéo e as informacdes por eles geradas durante o periodo do contrato.
Deveréo ser comunicadas &8 CONTRATANTE todas as atualizagdes e alteragdes realizadas, para
analise do gestor do contrato, ou pelo preposto do CONTRATANTE.

18.34. A CONTRATADA devera fornecer, no ato da assinatura do contrato, o Plano de
Gerenciamento de Residuos Soélidos ou Declaracdo de Sustentabilidade Ambiental, comprovando
a correta destinacdo dos cartuchos usados e o pleno atendimento a legislagdo anteriormente
citada.

18.35. Séo, ainda, responsabilidades da CONTRATADA:

18.36. Todos 0s encargos previdenciarios e obrigacdes sociais previstos na legislagdo social e
trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época prépria, vez que os seus empregados néo
manterdo nenhum vinculo empregaticio com a CONTRATANTE.

18.37. Todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civil ou penal, relacionados a
execucao do contrato, originariamente ou vinculada por prevengéo, conexao ou continéncia.

18.38. Os encargos fiscais e comerciais resultantes desta contratacao.

18.39. A inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia aos encargos estabelecidos em lei ou
neste Contrato, ndo transfere a responsabilidade por seu pagamento a CONTRATANTE, nem
pode onerar o objeto deste contrato, razdo pela qual a CONTRATADA renuncia expressamente a
gualquer vinculo de solidariedade, ativa ou passiva, com a CONTRATANTE.

19. CLAUSULA DECIMA NONA — OBRIGACOES DA CONTRATANTE

19.1. Cumprir os compromissos financeiros assumidos com a CONTRATADA, em conformidade
com este Contrato, no prazo estabelecido, mediante as notas fiscais/faturas, devidamente
atestadas.




19.2. Fornecer e colocar a disposicdo da CONTRATADA todos os elementos e informacfes que
se fizerem necessarios a prestacao dos servicos, conforme especificado no Termo de Referéncia
e neste Contrato.

19.3. Notificar, formal e tempestivamente, a CONTRATADA sobre quaisquer irregularidades
observadas na prestacéo dos servicos.

19.4. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato por meio de um servidor, especialmente
designado, que anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas ao contrato.

19.5. Exigir o cumprimento de todos os compromissos assumidos pela CONTRATADA, de acordo
com os termos de sua proposta comercial, do contrato e do edital da licitacao.

19.6. Permitir o livre acesso dos empregados da CONTRATADA as dependéncias da
CONTRATANTE, no que tange a execuc¢ao dos Sservigos.

19.7. Prestar as informacdes e os esclarecimentos pertinentes ao objeto do contrato que venham
a ser solicitados pela CONTRATADA.

19.8. Promover, caso necessario, auditoria técnica e operacional do ambiente e dos recursos
utilizados pela CONTRATADA, por meio de pessoal proprio ou equipe de terceiros.

19.9. Conferir toda documentacdo gerada e apresentada durante a execug¢do dos servicos,
efetuando o seu ateste quando estiver em conformidade com os padrbes de informacéo e
qualidade exigidos no contrato.

19.10. Fornecer a infraestrutura necesséria (local fisico, pontos elétricos e pontos de acesso a
rede) para instalacdo e funcionamento dos equipamentos, bem como para alocacdo dos recursos
da CONTRATADA.

20. CLAUSULA VIGESIMA — SANCOES ADMINISTRATIVAS.

20.1. Em caso de inexecucgédo do contrato, erro de execucao, execucgdo parcial (imperfeita), mora
de execucdo, e inadimplemento contratual, a CONTRATADA ficara sujeita as seguintes
penalidades:

a) Adverténcia;

b) Multas (que poderao ser recolhidas em qualquer agéncia integrante da Rede Arrecadadora, por
meio de Guia de Recolhimento da Unidao (GRU), a ser preenchida de acordo com instrucfes
fornecidas pela Contratante):

b.1) moratéria de 0,5% (meio por cento) sobre o valor dos equipamentos em atraso, por dia de
atraso, no caso de a CONTRATADA néo entregar 0s objetos no prazo estipulado, até no maximo
0 29° (vigésimo nono) dia;

b.2) de 10% do valor do contrato no caso de perdurar por prazo superior a 30 dias contados da
data estipulada para a entrega, hipétese em que o contrato poderda ser rescindido e ser decretada
a sua inexecucdo total ou parcial com base no art. 86 da Lei n® 8.666, de 1993, independentemente
das demais sangdes cabiveis;

b.3) compensatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, pela inexecugéo parcial,
total ou execucéo insatisfatoria do contrato e pela interrupgao da execucgéo do contrato sem prévia
autorizacdo da contratante, aplicada em dobro na sua reincidéncia, independentemente das
demais sangdes cabiveis;

b.4) moratéria de 1% (um por cento) sobre o valor total do contrato por descumprir ou infringir
gualquer das obrigacBes estabelecidas nos demais itens referentes a obriga¢des da contratada,
estabelecidos em edital, aplicada em dobro na sua reincidéncia, independentemente das demais
sangdes cabiveis;

c¢) Suspensédo temporaria de participagédo em licitagdo e impedimento de contratar com o Ministério
do Planejamento, Desenvolvimento e Gestéo, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos.

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punigcdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante
a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o contratado




ressarcir a Administracao pelos prejuizos resultantes e apés decorrido o prazo da sancao aplicada
com base na alinea anterior.

20.2. As sangdes previstas nas alineas “a”, “c” e “d” do subitem 20.1 poderdo ser aplicadas
juntamente com a da alinea “b”, facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo processo,
no prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

20.3. A sancao estabelecida na alinea “d” do subitem 20.1 é de competéncia exclusiva do Ministro
de Estado, facultada a defesa do interessado no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias
da abertura de vista, podendo a reabilitacéo ser requerida apds 2 (dois) anos de sua aplicacgéo.

20.4. As multas deverédo ser recolhidas no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a contar da
data do recebimento da comunicacédo enviada pela Contratante.

20.5. O valor das multas poderd ser descontado da nota fiscal ou do crédito existente na
Contratante em relacéo a Contratada. Caso o valor da multa seja superior ao crédito existente, a
diferenca seré cobrada na forma da lei.

20.6. As penalidades seréo obrigatoriamente registradas no SICAF e, no caso da aplicagdo da
penalidade descrita na alinea “d” do subitem 20.1, a Contratada devera ser descredenciada por
igual periodo, sem prejuizo das multas previstas neste Contrato e das demais cominages legais.

20.7. As sancgdes aqui previstas séo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladamente,
ou no caso das multas, cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

20.8. Em qualquer hipo6tese de aplicacdo de sancfes serd assegurado o contraditério e a ampla
defesa.

20.9. A declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo dar-se-4 nos
termos do artigo 87, IV e § 3° da Lei n° 8.666 de 1993.

21. CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA - TRANSICAO CONTRATUAL

21.1. A CONTRATADA devera fazer a comunicagéo oficial a CONTRATANTE 6 (seis) meses
antes do término do contrato.

21.2. No periodo aproximado de 6 (seis) meses antes do término do contrato, a CONTRATANTE
realizard4 os procedimentos inerentes a uma nova contratacdo, nos quais constard, inclusive, o
Plano de Insercdo para adequar a nova empresa aos conhecimentos necessarios para a
realizacdo dos servicos.

21.3. A CONTRATADA devera estar disponivel na ultima quinzena para transferéncia do servico
a nova contratada. Isso inclui: acesso as contas de usuarios, transferéncia da base de
conhecimento e ao espaco fisico que eventualmente venha a ser utilizado pela mesma.

21.4. Ap6s o término do contrato, a CONTRATADA devera retirar qualquer bem de que seja
proprietaria e que, eventualmente, esteja no espaco da CONTRATANTE.

21.5. Ao término do contrato, a CONTRATADA devera entregar os registros contratuais para a
CONTRATANTE em midia adequada.

22. CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA - DIREITOS DE PROPRIEDADE INTELECTUAL (Lei n°
9.610, de 19 de fevereiro de 1998)

22.1. Séo de propriedade da CONTRATANTE todos os produtos gerados na vigéncia do contrato,
incluindo os dados, documentos e elementos de informacdo pertinentes a tecnologia de
concepcdao, desenvolvimento, fixagdo em suporte fisico de qualquer natureza e aplicacao, tais
como produtos de software, programas-fonte, classes e componentes, relatérios, diagramas,




fluxogramas, modelos e arquivos, em conformidade com o art. 111 da Lei n° 8.666/1993, com a
Lei n® 9.609/1998, que dispde sobre propriedade intelectual de programa de computador e com a
Lein©9.610/1998, que dispde sobre direito autoral, sendo vedada qualquer comercializacao destes
por parte da CONTRATADA.

22.2. A utilizacéo de solugdes ou componentes proprietarios da CONTRATADA ou de terceiros na
construcdo dos programas ou quaisquer artefatos relacionados ao presente Contrato, que possam
afetar a propriedade do produto, deve ser formal e previamente autorizada pelo CONTRATANTE.

23. CLAUSULA VIGESIMA TERCEIRA — RESCISAO

23.1. O presente Termo de Contrato podera ser rescindido nas hipéteses previstas no art. 78 da
Lei n° 8.666, de 1993, com as consequéncias indicadas no art. 80 da mesma Lei, sem prejuizo da
aplicacéo das sanc¢des previstas no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

23.2. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a
CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.

23.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisao
administrativa prevista no art. 77 da Lei n® 8.666, de 1993.

23.4. O termo de rescisédo, sempre que possivel, sera precedido:
23.4.1. Balanco dos eventos contratuais jA& cumpridos ou parcialmente cumpridos;
23.4.2. Relagéo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

23.4.3. Indenizacdes e multas.

24. CLAUSULA VIGESIMA QUARTA - VEDACOES
24.1. E vedado & CONTRATADA:
24.1.1. Caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operacgéo financeira;

24.1.2. Interromper a execuc¢do dos servigos sob alegacéo de inadimplemento por parte
da CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

25. CLAUSULA VIGESIMA QUINTA — ALTERACOES

25.1. Eventuais altera¢des contratuais reger-se-ao pela disciplina do art. 65 da Lei n° 8.666, de
1993.

25.2. A CONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos
ou supressfes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato.

25.3. As supressbBes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo
exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

26. CLAUSULA VIGESIMA SEXTA — DOS CASOS OMISSOS

26.1. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢cdes contidas
na Lei n° 8.666, de 1993, na Lei n° 10.520, de 2002 e demais normas federais aplicaveis e,
subsidiariamente, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cédigo de Defesa
do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.




27. CLAUSULA VIGESIMA SETIMA — PUBLICACAO

27.1. Incumbird @ CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento, por extrato, no
Diario Oficial da Uniéo, no prazo previsto na Lei n® 8.666, de 1993.

28. CLAUSULA VIGESIMA OITAVA — FORO

28.1. O Foro para solucionar os litigios que decorrerem da execucgéo deste Termo de Contrato
sera o da Secao Judiciaria do Distrito Federal - Justica Federal.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em duas (duas) vias de
igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes.

Representante legal da CONTRATANTE

Representante legal da CONTRATADA

TESTEMUNHAS:




ANEXO IV

NORMA OPERACIONAL DIRAD N° 2/2017

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, DESENVOLVIMENTO E GESTAO
SECRETARIA-EXECUTIVA
DIRETORIA DE ADMINISTRACAO

NORMA OPERACIONAL DIRAD/SE/MP N° 2 DE 17 DE MARCO DE 2017

Dispbe sobre as condutas e a dosimetria na
aplicacdo da penalidade de impedimento de
licitar e contratar previstas no artigo 7° da Lei
n°10.520, de 17 de julho de 2002, no &mbito do
Ministério do Planejamento, Desenvolvimento
e Gestéo.

O DIRETOR DE ADMINISTRACAO DO MINISTERIO DO
PLANEJAMENTO, DESENVOLVIMENTO E GESTAO, no uso das atribui¢des que Ihe
confere o art. 6° do Anexo | ao Decreto n° 8.818, de 25 de junho de 2016, o inciso XXIV do
art. 167 do Anexo Il a Portaria GM/MP n° 220, de 25 de junho de 2014, e em virtude de suas
atribuicdes legais e regimentais, resolve:

Art. 1° Esta norma operacional estabelece procedimentos para a defini¢do da
dosimetria na aplicacdo da penalidade de impedimento de licitar e contratar prevista no art. 7°
da Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, no ambito do Ministério do Planejamento,
Desenvolvimento e Gestéo.

Art. 2° Nas licitacGes na modalidade Pregéo realizadas no &mbito do Ministério
do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo, é obrigatoria a instauracdo de procedimento
administrativo para aplicacdo das san¢des cabiveis quando da ocorréncia das seguintes
condutas:

| - deixar de entregar documentacdo exigida para o certame;

Il - ndo celebrar o contrato ou a ata de registro de pregos, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

I11 - apresentar documentagao falsa exigida para o certame;
IV - ensejar o retardamento da execugao do certame;

V - ndo manter a proposta;

VI - falhar ou fraudar na execucdo do contrato;

VII - comportar-se de maneira inidonea; ou




VIII - cometer fraude fiscal.

8 1° Considera-se retardamento na execucdo do certame qualquer acdo ou
omissdo do licitante que prejudique o bom andamento do certame, evidencie tentativa de
inducdo a erro no julgamento, ou ainda que atrase a assinatura do contrato ou ata de registro de
precos.

8 2° Considera-se ndo manter a proposta a auséncia de envio da mesma, bem
como a recusa do envio de seu detalhamento, quando exigivel, ou ainda o pedido, pelo licitante,
da desclassificacéo de sua proposta, quando encerrada a etapa competitiva, desde que ndo esteja
fundamentada na demonstracdo de vicio ou falha na sua elaboracdo, que evidencie a
impossibilidade de seu cumprimento.

8 3° Considera-se falhar na execucgdo contratual o inadimplemento grave ou
inescusavel de obrigacdo assumidas pelo contratado.

8 4° Considera-se fraudar na execucdo contratual a pratica de qualquer ato
destinado a obtencdo de vantagem ilicita, induzindo ou mantendo em erro a Administracao
Publica.

§ 5° Considera-se comportar-se de maneira inidénea a pratica de atos
direcionados a prejudicar o bom andamento do certame ou do contrato, tais como: frustrar ou
fraudar o carater competitivo do procedimento licitatério; agir em conluio ou em
desconformidade com a lei; induzir deliberadamente a erro no julgamento; prestar informagdes
falsas; apresentar documentagdo com informagdes inveridicas, ou que contenha emenda ou
rasura, destinados a prejudicar a veracidade de suas informacdes.

Art. 3° Deixar de entregar documentacao exigida para o certame:

Pena - impedimento do direito de licitar e contratar com a Unido e
descredenciamento do SICAF pelo periodo de 2 (dois) meses.

Art. 4° Nao celebrar o contrato ou a ata de registro de precos, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta:

Pena - impedimento do direito de licitar e contratar com a Unido e
descredenciamento do SICAF pelo periodo de 4 (quatro) meses.

Art. 5° Apresentacdo de documentacéo falsa:

Pena - impedimento do direito de licitar e contratar com a Unido e
descredenciamento do SICAF pelo periodo de 24 (vinte e quatro) meses.

Art. 6° Ensejar o retardamento da execucdo do certame:

Pena - impedimento do direito de licitar e contratar com a Unido e
descredenciamento do SICAF pelo periodo de 4 (quatro) meses

Art. 7° N&o manter a proposta:




Pena - impedimento do direito de licitar e contratar com a Unido e
descredenciamento do SICAF pelo periodo de 4 (quatro) meses.

Art. 8° Falhar na execugédo do contrato:

Pena - impedimento do direito de licitar e contratar com a Unido e
descredenciamento do SICAF pelo periodo de 12 (doze) meses.

Art. 9° Fraudar na execucdo do contrato:

Pena - impedimento do direito de licitar e contratar com a Unido e
descredenciamento do SICAF pelo periodo de 30 (trinta) meses.

Art. 10. Comportar-se de modo inidéneo:

Pena - impedimento do direito de licitar e contratar com a Unido e
descredenciamento do SICAF pelo periodo de 24 (vinte e quatro) meses.

Art. 11. Cometer fraude fiscal:

Pena - impedimento do direito de licitar e contratar com a Unido e
descredenciamento do SICAF pelo periodo de 40 (quarenta) meses.

Art. 12. As penas previstas nos arts. 3°a 11 serdo agravadas em 50% (cinquenta
por cento) de sua pena-base, para cada agravante, até o limite de 60 (sessenta) meses, em
decorréncia do seguinte:

I - quando restar comprovado que o licitante ou contratado tenha sofrido registro
de 3 (trés) ou mais penalidades no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores - SICAF em decorréncia da pratica de qualquer das condutas tipificadas na
presente norma nos 24 (vinte e quatro) meses que antecederam o fato em decorréncia do qual sera
aplicada a penalidade;

Il - quando restar comprovado que o licitante tenha sido desclassificado ou
inabilitado por ndo atender as condi¢6es do edital, quando for notdria a sua impossibilidade de
atendimento ao estabelecido;

I11 - quando o licitante, deliberadamente, ndo responder as diligéncias destinadas
a esclarecer ou a complementar a instru¢do do processo; ou

IV - quando restar comprovado que o licitante tenha prestado declaracdo falsa
de que é beneficiario do tratamento diferenciado concedido em legislacdo especifica.

Art. 13. As penas previstas nos arts. 3°, 4°, 6° e 7° serdo reduzidas pela metade,
apenas uma vez, apos a incidéncia do previsto no art. 12, quando nédo tenha havido nenhum
dano ao Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo, em decorréncia de qualquer
das seguintes atenuantes:

I -a conduta praticada tenha sido, desde que devidamente comprovada,
decorrente de falha escusavel do licitante ou contratado;




Il - a conduta praticada seja decorrente da apresentacdo de documentacdo que
contenha vicios ou omissdes para 0s quais nao tenha contribuido, ou que nao sejam de facil
identificacdo, desde que devidamente comprovado; ou

I1l - a conduta praticada seja decorrente da apresentacdo de documentacdo que
ndo atendeu as exigéncias do edital, desde que reste evidenciado equivoco em seu
encaminhamento € a auséncia de dolo;

Art. 14. A penalidade prevista no art. 3° sera afastada quando tenha ocorrido a
entrega da documentacdo fora dos prazos estabelecidos, desde que ndo tenha acarretado
prejuizos a Administracdo, observando-se ainda, cumulativamente:

| - a auséncia de dolo na conduta;
Il - que a documentacgéo entregue esteja correta e adequada ao que foi solicitado;

Il - que o eventual atraso no cumprimento dos prazos ndo seja superior a sua
quarta parte;

IV - ndo tenha ocorrido nenhuma solicitacdo de prorrogacdo dos prazos;

V - que a penalidade esteja estabelecida em prazo nao superior a 2 (dois) meses;

VI - que o licitante faltoso ndo tenha sofrido registro de penalidade no SICAF
em decorréncia da pratica de qualquer das condutas tipificadas na presente norma em
procedimentos licitatérios ou contratacGes ocorridos nos 12 (doze) meses que antecederam o
fato em razdo do qual seré aplicada a penalidade.

Art. 15. Quando a acdo ou omissdo do licitante ou contratante ensejar o
enquadramento da conduta em tipos distintos, prevalecera aquele que comina a san¢do mais
grave.

Art. 16. Na apuragdo dos fatos de que trata a presente Norma, a Administracao
atuara com base no principio da boa fé objetiva, assegurando ao licitante a ampla defesa e o
contraditério, o direito de juntar todo e qualquer meio de prova necessario a sua defesa,
podendo, inclusive, requerer diligéncias.

Paragrafo Gnico. A Administracdo deverd formar sua convic¢do com base na
demonstracdo dos fatos e condutas praticadas, devendo, quando necessario, promover
diligéncias para a apuragdo da veracidade dos documentos e informagfes apresentadas na
defesa.

Art. 17. Esta Norma Operacional entra em vigor na data de sua publicacéo.
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