MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
DIRETORIA DE ADMINISTRACAO
COORDENACAO-GERAL DE AQUISICOES

TERMO DE RETIRADA DO EDITAL DO PREGAO ELETRONICO N° 02/2016

Empresa:

Endereco:
CNPJ:

Telefone:

Fax:

e-mail:

Retirei no Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo — MP, copia do Edital do Pregéo
Eletronico n° 02/2016, cujo encaminhamento das Propostas de Pregos se dara exclusivamente por
intermédio do sistema eletronico, no sitio www.comprasnet.gov.br a partir de 15/03/2016, até o
horério limite de inicio da sessdo publica, ou seja, as 09:00 horas, hordrio de Brasilia-DF, do dia
28/03/2016.

Valor do Edital xerografado: R$ 29,40 (vinte e nove reais e quarenta centavos)

Apresentar a Guia de Recolhimento da Unido - GRU, devidamente autenticada pela instituicdo
financeira, onde comprove o pagamento do valor acima estipulado. A retirada da GRU se dard por
meio do sitio www.stn.fazenda.gov.br, clicando no link STAFI - Sistema de Administracdo Financeira
— Guia de Recolhimento da Unidio — Impressdo — GRU Simples. E necessario o preenchimento dos
dados obrigatorios solicitados no formuléario.

Unidade Favorecida: Codigo 201013; Gestao: 00001; Recolhimento: Codigo 18855-7.

(Cidade) : de de 2016.

Assinatura

ATENCAO:

Os interessados que retirarem o Edital pela internet, DEVERAO ENCAMINHAR ESTE
COMPROVANTE, devidamente preenchido, a CPL/MP, por meio do e-mail:
cpl@planejamento.gov.br ou pelo fax n° (61) 2020-4416.

As respostas aos pedidos de esclarecimentos formulados serdo divulgadas mediante publicacéo
de nota na pagina web do MP, nos sitios www.comprasnet.gov.br_e www.planejamento.gov.br,
no link “Acesso_a _informacdo”, opcdo “Licitacdo”, ficando as empresas interessadas em
participar do certame obrigadas a acessa-los para a obtencdo das informacées prestadas.




MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

DIRETORIA DE ADMINISTRAQAON
COORDENACAO-GERAL DE AQUISICOES

EDITAL DE LICITACAO
PREGAO ELETRONICO N° 02/2016.

PROCESSO N° 03110.210929/2015-81

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada na prestagdo de servigos de viabilizagdo de eventos —
envolvendo as etapas de planejamento, organizagdo, coordenagdo e acompanhamento, contemplando todos os
servigos indispensaveis a plena execugdo dos projetos de eventos, abrangendo apoio logistico, montagem,
desmontagem ¢ manutengdo de toda infraestrutura demandada, para suprir as necessidades do Ministério do
Planejamento, Or¢amento e Gestdo — MP, conforme especificacdes e condigdes constantes deste Edital e seus
anexos.

ANEXOS: I - Termo de Referéncia e seus Anexos
IT - Modelo de Proposta Comercial
III — Minuta de Contrato

ITEM ASSUNTO

1- DO OBJETO

2- DA PARTICIPACAO

3- DA REPRESENTACAO E DO CREDENCIAMENTO
4- DA PROPOSTA DE PRECOS

5- DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

6- DA ABERTURA DA SESSAO

7- DA FORMULAGCAO DOS LANCES

8- DA DESCONEXAO

9- DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

10 - DA HABILITACAO

11 - DA MANUTENCAO DAS CONDICOES HABILITATORIAS
12 - DA IMPUGNAGCAO DO INSTRUMENTO CONVOCATORIO
13- DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS

14 - DOS RECURSOS

15 - DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

16 - DO CONTRATO

17 - DAS OBRIGACOES DO MP

18- DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

19 - DOS SERVICOS

20 - DA GARANTIA CONTRATUAL

21- DO PAGAMENTO

22 - DO REAJUSTE

23 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

24 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

25 DAS DISPOSICOES GERAIS



MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
DIRETORIA DE ADMINISTRAGCAO
COORDENACAO-GERAL DE AQUISICOES

EDITAL DO PREGAO ELETRONICO N° 02/2016

Processo n®: 03110.210929/2015-81

Tipo de Licitagio: MENOR PRECO POR GRUPO

Data e horario de abertura da sess@o do Pregdo Eletronico: 28/03/2016 as 09:00 (nove) horas.
Data e horario de inicio de recebimento das propostas: 15/03/2016 as 08:00 (oito) horas.
Data e horario de término para recebimento das propostas: 28/03/2016 as 09:00 (nove) horas.
Endereco: www.comprasnet.gov.br

A Unido, por intermédio do Ministério do Planejamento, Or¢amento e Gestdo - MP,
mediante o Pregoeiro, designado pela Portaria n.° 380, de 18 de setembro de 2015, publicada no
Boletim de Pessoal e Servico do Ministério do Planejamento, Orcamento ¢ Gestdo, do dia 18 de
setembro de 2015, torna publico para conhecimento dos interessados que na data, horario e local
acima indicados fara realizar licitagdo na modalidade PREGAO na forma ELETRONICA, do tipo
menor preco por grupo, execucao indireta, sob o regime de empreitada por prego global, conforme
descrito neste Edital e seus Anexos.

O procedimento licitatorio obedecera, integralmente, a Lei n° 10.520, de 17 de julho de
2002, ao Decreto n® 5.450, de 31 de maio de 2005, a Lei complementar n°® 123, de 14 de dezembro de
2006, ao Decreto n°® 3.722, de 09 de janeiro de 2001, ao Decreto n°® 8.538, de 06 de outubro de 2015,
a Instrugao Normativa SLTI/MP n°® 02, de 30 de abril de 2008, a Instru¢do Normativa SLTI/MP n°
02, de 11 de outubro de 2010, a Instru¢do Normativa SLTI/MP n° 04, de 12 de novembro de 2010, a
Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993, legislacdo correlata e demais exigéncias previstas neste Edital e
seus Anexos.

1-DO OBJETO

1.1 Contratagdo de empresa especializada na prestacdo de servigos de viabilizacdo de eventos
— envolvendo as etapas de planejamento, organizacdo, coordenacdo ¢ acompanhamento,
contemplando todos os servicos indispensaveis a plena execu¢do dos projetos de eventos,
abrangendo apoio logistico, montagem, desmontagem e manutengdo de toda
infraestrutura demandada, para suprir as necessidades do Ministério do Planejamento,
Orcamento e Gestdo — MP, conforme especificacdes e condi¢des constantes deste Edital e
Seus anexos.



2 - DAPARTICIPACAO

2.1

2.2

Poderdo participar deste Pregdo entidades empresariais cujo ramo de atividade seja
compativel com o objeto desta licitacdo, e que estejam com credenciamento regular no
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, conforme disposto no
§3° do artigo 8° da Instrugdo Normativa SLTI/MP n° 02/2010.

Nao poderao participar desta licitagdo:

2.2.1

222

223

22.4

225

2.2.6

2.2.7

2.2.8

229

2.2.10

entidades empresariais proibidas de participar de licitagdes e celebrar contratos
administrativos, na forma da legislacio vigente;

entidades empresariais declaradas inidoneas para licitar ou contratar com a
Administragdo Publica, suspensas de participar de licitagdes, ou impedidas de
contratar com o 6rgdo ou entidade responsavel por esta licitagdo, conforme art. 87,
incisos III e IV da Lei n® 8.666/93, e art. 7° da Lei 10.520/02;

entidades empresariais estrangeiras que ndo tenham representagdo legal no Brasil
com poderes expressos para receber citagdo e responder administrativa ou
judicialmente;

quaisquer interessados que se enquadrem nas vedacdes previstas no artigo 9° da
Lein® 8.666/1993;

entidades empresariais que estejam sob faléncia, em recupera¢dao judicial ou
extrajudicial, concurso de credores ou insolvéncia, em processo de dissolugdo ou
liquidacgao;

entidades empresariais que estejam reunidas em consorcio, sejam controladoras,
coligadas ou subsididrias entre si;

a participacdo de empresas distintas, por meio de um unico representante;

licitantes que tenham vinculo com servidor deste 6rgdo, de qualquer entidade a ele
vinculada ou ainda que nestes tenha exercicio e ou lotagdo, bem como de empresa
que tenha como so6cio administrador ou representante legal qualquer servidor
publico;

cooperativas e congéneres (Institutos, Fundagdes, dentre outros), levando em
conta que o objeto desta contratacdo ¢ de natureza comercial;

que estejam proibidas, pela legislacdo aplicavel, de participar de licitacdes e de
contratar com o Poder Publico.

3 - DA REPRESENTACAO E DO CREDENCIAMENTO

3.1

O credenciamento dar-se-a pela atribui¢do de chave de identificagdao e de senha pessoal e
intransferivel, para acesso ao sistema eletronico, no Portal de Compras do Governo
Federal — Comprasnet, no sitio http://www.comprasnet.gov.br.




3.2

33

34

3.5

O credenciamento da licitante, bem assim a sua manutencdo, dependerd de registro
cadastral atualizado no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF.
Alternativamente o credenciamento podera ser feito no Sistema de Credenciamento de
Fornecedores do Comprasnet, o que permite ao fornecedor obter Login e Senha e
participar de Pregdes e Cotagdes eletronicas sem que haja a necessidade de se cadastrar
no SICAF.

O credenciamento junto ao provedor do sistema implica responsabilidade legal da
licitante ou de seu representante legal e presuncdo de sua capacidade técnica para
realizacdo das transagdes inerentes ao Pregao Eletronico.

O uso da senha de acesso pela licitante ¢ de sua responsabilidade exclusiva, incluindo
qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao
provedor do sistema ou ao Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestdo — MP,
promotor da licitagdo, responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido
da senha, ainda que por terceiros.

b

A perda da senha ou a quebra de sigilo deverd ser comunicada imediatamente ao
provedor do sistema para imediato bloqueio de acesso.

4 — DA PROPOSTA DE PRECOS

4.1

4.2

4.3

44

4.5

A participag@o no Pregdo dar-se-4 por meio da digitacdo da senha privativa da licitante e
subsequente encaminhamento das propostas de precos, a partir da data da liberagdo do
presente Edital no sitio www.comprasnet.gov.br até o horario limite de inicio da sessédo
publica, ou seja, as 09:00 (nove) horas do dia 28/03/2016, horario de Brasilia - DF,
exclusivamente por meio do sistema eletronico, quando, entdo, encerrar-se-a
automaticamente a fase de recebimento de propostas.

Até a abertura da sessdo, as licitantes poderdo retirar ou substituir as propostas
apresentadas.

O prego proposto, computando todos os custos necessarios para a prestagdo dos servigos
e fornecimento dos materiais, objeto deste Edital, bem como todos os tributos, encargos
trabalhistas, comerciais e quaisquer outras despesas que incidam ou venham a incidir
sobre o objeto desta licitacdo e que influenciem na formagdo dos precos da proposta,
devera ser registrado, selecionando o(s) grupo(s) de seu interesse, ¢ informando o(s)
valor(es) total(is) do(s) grupo(s).

4.3.1 A licitante devera cotar todos os subitens que compdem o(s) grupo(s), sob pena de
desclassificagao.

Em caso de divergéncia entre as especificacdes constantes deste Edital e as registradas no
Comprasnet, prevalecerdo as do Edital.

A proposta devera ser formulada e enviada exclusivamente por meio do Sistema
eletronico, e conter as especificagdes do objeto de forma clara.



4.6

4.7

4.8

4.9

4.10

4.11

4.12

Quaisquer tributos, custos e despesas diretos ou indiretos omitidos da proposta ou
incorretamente cotados serdo considerados como inclusos nos precos, ndo sendo aceitos
pleitos de acréscimos, a esse ou a qualquer titulo, devendo os servi¢os e os materiais ser
fornecidos, sem 6nus adicional para o MP.

A licitante sera responsavel por todas as transagdes que forem efetuadas em seu nome no
sistema eletronico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

Incumbira a licitante acompanhar as operacdes no sistema eletronico durante a sessdo
publica do Pregao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negocios diante
da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as exigéncias do presente Edital e
seus Anexos, sejam omissas ou apresentem irregularidades, ou defeitos capazes de
dificultar o julgamento.

A apresentacdo da proposta implicard plena aceitagdo, por parte da licitante, das
condi¢des estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo o
horario de Brasilia — DF.

O prazo de validade da proposta ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da
data de abertura deste Pregdo.

5- DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

5.1

52

53

54

5.5

O Pregoeiro efetuara a analise da aceitabilidade da proposta, verificando se os servigos e
os materiais cotados estdo adequados as especifica¢des contidas neste Edital.

O Pregoeiro desclassificara a proposta em desacordo com as especificagdes exigidas
neste Edital ou com valores que contenham erro material e classificard as propostas que
participardo da fase de lances.

A desclassificagdo de proposta sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

As propostas contendo a descri¢do do objeto, valor e eventuais anexos estardo disponiveis
no sitio www.comprasnet.gov.br.

O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagem entre o Pregoeiro e as
licitantes, apos a fase de lances.

6 — DA ABERTURA DA SESSAO

6.1

A abertura da presente licitagdo dar-se-a em sessdo publica, por meio de sistema
eletronico (comunicacdo pela Internet), dirigida por um Pregoeiro, a ser realizada, de
acordo com o Decreto n° 5.450/2005, na data, horario e local indicados no predmbulo
deste Edital.



7 - DA FORMULACAO DOS LANCES

7.1

7.2

7.3

7.4.

7.5

7.6

7.7

7.8

7.9

Aberta a etapa competitiva, as licitantes poderdo registrar lances exclusivamente por
meio do sistema eletronico, sendo a licitante imediatamente informada do seu
recebimento e respectivo horario de registro e valor.

As licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observado o horario fixado para a
abertura da sessdo ¢ as regras de aceitagao dos mesmos.

As licitantes somente poderdo oferecer lances inferiores aos ultimos por elas ofertados e
registrados pelo sistema.

Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

Na fase competitiva do pregdo, em sua forma eletronica, o intervalo entre os lances
enviados pelo mesmo licitante ndo podera ser inferior a 20 (vinte) segundos e o intervalo
entre lances ofertados por quaisquer licitantes nao podera ser inferior a 3 (trés) segundos.

7.5.1 Os lances enviados em desacordo com o subitem 7.5 serdo descartados
automaticamente pelo sistema.

Durante a sessdo publica, as licitantes serdo informadas, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificacdo da licitante.

Para efeito de classificagdo das propostas, serd considerado o menor valor total do grupo.

O encerramento da etapa de lances da sessdo publica serd inicializado a critério do
Pregoeiro. O sistema eletronico encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances,
ap6és o que transcorrera periodo de tempo de até trinta minutos, aleatoriamente
determinado, findo o qual serd automaticamente encerrada a recepgao de lances.

Se incorreta a proposta, a mesma sera desclassificada e se passara a analise da proposta
seguinte.

8 — DA DESCONEXAO

8.1

No caso de desconexdo do Pregoeiro, no decorrer da etapa de lances, o sistema eletronico
podera permanecer acessivel as licitantes para a recep¢do dos lances, retornando o
Pregoeiro, quando possivel, para sua atuagdo no certame, sem prejuizo dos atos
realizados.

8.1.1 Quando a desconexdo do Pregoeiro persistir por tempo superior a dez minutos, a
sessdo do Pregdo, na forma eletronica, serd suspensa e reiniciada somente apos
comunicagao as participantes, no endereco eletronico utilizado para divulgagao.

9-DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

7



9.1

9.2

93

94

9.5

O critério de julgamento adotado serd o menor preco por grupo, conforme definido
neste Edital e seus anexos.

9.1.1 O valor apresentado para cada subitem que compde o(s) grupo(s) nao podera(ao)
ser maior individualmente ao apresentado na planilha de quantitativos e pregos
unitarios maximos, constante do Anexo “A” do Termo de Referéncia, Anexo I
deste Edital.

Apbés o encerramento da etapa de lances da sessdo publica, o Pregoeiro podera
encaminhar, pelo sistema eletronico, contraproposta a licitante que tenha apresentado
lance mais vantajoso, para que seja obtida melhor proposta, observado o critério de
julgamento, ndo se admitindo negociar condi¢des diferentes daquelas previstas no Edital.

A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelas demais
licitantes.

Encerrada a etapa de lances, o Pregoeiro examinard a proposta classificada em primeiro
lugar do(s) grupo(s), quanto a compatibilidade do preco em relacdo ao valor méximo
estabelecido por subitem para a contratacdo e sua exequibilidade, e verificard a
habilita¢do da licitante conforme disposi¢des deste Edital.

Em caso de ocorréncia de participacdo de licitante que detenha a condicdo de
microempresa ou de empresa de pequeno porte nos termos da Lei Complementar n°®
123/2006, e ndo sendo a proposta valida classificada em primeiro lugar de empresa desse
porte, serdo adotados os seguintes procedimentos:

9.5.1 Sera assegurado, como critério de desempate, preferéncia de contratacdo para as
microempresas € empresas de pequeno porte, entendendo-se por empate aquelas
situagdes em que as propostas apresentadas pelas microempresas e empresas de
pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores a proposta
mais bem classificada.

9.5.2 Para efeito do disposto no subitem acima, ocorrendo o empate, proceder-se-a da
seguinte forma:

I — a microempresa ou a empresa de pequeno porte mais bem classificada sera
convocada para apresentar nova proposta no prazo maximo de 5 (cinco)
minutos apos o encerramento dos lances, sob pena de preclusao;

I — a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada podera
apresentar proposta de prego inferior aquela considerada vencedora do
certame, situacdo em que serd adjudicado em seu favor o objeto licitado;

III — ndo ocorrendo a adjudicagdo em favor da microempresa ou empresa de
pequeno porte, na forma do inciso anterior, serdo convocadas as
remanescentes que porventura se enquadrem na hipodtese do subitem 9.5.1, na
ordem classificatoria, para o exercicio do mesmo direito;

IV — no caso de equivaléncia de valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem enquadradas no subitem 9.5.1,



9.6

9.7

9.8

9.9

sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro
podera apresentar a melhor oferta;

V — o disposto neste subitem somente se aplicard quando a melhor oferta inicial
ndo tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte.

9.5.3  Na hipotese da ndo adjudicag@o nos termos previstos no subitem 9.5.1, o objeto
licitado sera adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do
certame.

9.54 A microempresa ou empresa de pequeno porte, utilizando-se do direito de
desempate que trata a Lei Complementar n® 123/2006, devera apresentar,
juntamente com sua proposta de precos, declaracdo, sob as penas da lei, de que a
sua receita bruta anual do ano calendario anterior ndo excedeu o limite fixado no
inciso II do caput do artigo 3° da Lei Complementar n® 123/2006. A empresa de
pequeno porte deverd observar também ao disposto no art. 3°, §§ 9° e 9°-A, da
Lei Complementar 123/2006, conforme abaixo descrito:

9.5.5 A empresa de pequeno porte que, no ano-calendério, exceder o limite de receita
bruta anual previsto no inciso II do caput do art. 3° da Lei Complementar
123/2006 fica excluida, no més subsequente a ocorréncia do excesso, do
tratamento juridico diferenciado previsto nesta Lei Complementar, incluido o
regime de que trata o art. 12 da referida Lei, para todos os efeitos legais,
ressalvado o disposto nos seus §§ 90-A, 10 e 12, portanto, caso a empresa se
enquadre na situacdo de que trata o mencionado dispositivo legal, sendo
considerada excluida da condi¢do de empresa de pequeno porte, ndo podera
usufruir o beneficio de desempate previsto no subitem 9.5.2.

9.5.6  Os efeitos da exclusdo prevista no subitem anterior dar-se-20 no ano-calendario
subsequente se o excesso verificado em relagao a receita bruta nao for superior a
20% (vinte por cento) do limite referido no inciso II do caput do art. 3° da Lei
Complementar n°® 123/2006.

Serdo desclassificadas as propostas com valor superior ao maximo estabelecido ou com
precos manifestamente inexequiveis, assim considerados aqueles que ndo venham a ter
demonstrado sua viabilidade por meio de documentagdo que comprove que os custos dos
insumos sdo coerentes com os de mercado e que os coeficientes de produtividade sdo
compativeis com a execucao do objeto deste Edital.

Constatado o atendimento as exigéncias fixadas neste Edital, a(s) licitante(s) sera(2o)
declarada(s) vencedora(s).

Se a proposta vencedora ndo for aceitavel, ou se a licitante desatender as exigéncias
habilitatorias, o Pregoeiro examinara a proposta subsequente e, assim sucessivamente, na
ordem de classificagdao do grupo, até a apuragao da proposta que atenda a este Edital.

9.8.1 Ocorrendo a situagdo a que se refere o subitem anterior, o Pregoeiro podera
negociar com a licitante para que seja obtido pre¢o melhor.

Apos o encerramento da sessdo da etapa de lances, a licitante, detentora da melhor oferta
do grupo, devera encaminhar, no prazo de 02 (duas) horas, podendo ser prorrogado a



critério do Pregoeiro, via sistema, no campo “Anexo de Proposta”, ou, caso haja algum
problema de conexdo por email: cpl@planejamento.gov.br ou por meio do fax n°® (61)
2020-4416, a proposta de precos contendo: razdo social, endereco, telefone/fax, e-mail,
nimero do CNPJ/MF, dados bancarios (como: banco, agéncia, nimero da conta-corrente
e praca de pagamento), prazo de validade de no minimo 60 (sessenta) dias a contar da
data da abertura da sessdo deste Pregdo, e conter as especificagdes do objeto de forma
clara, acompanhada da planilha, atualizada com o lance final ofertado.

9.9.1 A proposta de pregos descrita no subitem anterior devera ser redigida em lingua
portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem emendas, rasuras,
entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e as demais
rubricadas pelo representante legal da licitante, nos termos do modelo da proposta
comercial, constante do Anexo II deste Edital.

9.9.2 O Pregoeiro podera fixar prazo para reenvio da planilha quando o prego total
ofertado for aceitdvel, mas os pregos unitarios que compdem necessitem de
ajustes.

9.9.3 Sera desclassificada a proposta que, apds diligéncias, ndo corrigir ou justificar
eventuais irregularidades apontadas pelo Pregoeiro.

9.9.4 A critério do Pregoeiro, desde que solicitado previamente pela licitante, o prazo
de que trata o subitem 9.9 podera ser prorrogado.

9.10 Sendo aceitavel a proposta da licitante detentora da melhor oferta, esta deverd comprovar,
no prazo maximo de 02 (duas) horas, sua condi¢ao de habilitacdo, na forma do que
determina o item 10 deste Edital, podendo esta comprovag¢do ser encaminhada via
sistema, no campo “Anexo”, ou, caso haja algum problema de conexdo por meio do fax
n° (61) 2020-4416, ou por meio do e-mail: cpl@planejamento.gov.br, e no que couber por
meio de consulta ao SICAF, conforme o caso.

9.10.1 Os originais dos documentos exigidos nos subitens 9.9 e 9.10, deverdo ser
encaminhados no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, a contar da
solicitacdo do Pregoeiro no sistema eletronico.

9.11 No julgamento da habilitagdo e das propostas, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas
que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e a sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes a
eficacia para fins de habilitagdo e classificacao.

9.12 Da sessdo publica do Pregdo divulgar-se-a ata no sistema eletronico, na qual constara a
indicagdo do lance vencedor, a classificacdo dos lances apresentados e demais
informacgdes relativas ao certame licitatorio, sem prejuizo das demais formas de
publicidade previstas na legislacdo pertinente.

10 - DA HABILITACAO

10.1 A habilitacdo da licitante sera verificada por meio de consulta ao SICAF, ao CEIS
(mantido pela Controladoria-Geral da Unido — www.portaldatransparencia.gov.br/ceis) e
ao Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa

10
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10.2

10.3

(mantido pelo Conselho Nacional de Justica —
www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php), efetuando-se a pesquisa em
nome da empresa licitante e de seu sdcio majoritario.

10.1.1 Também poderdo ser consultados os sitios oficiais emissores de certiddes,
especialmente quando a licitante estiver com alguma documentagdo vencida
junto ao SICAF.

Caso os documentos exigidos para habilitacdo ndo estejam contemplados no SICAF, ou
ndo haja disponibilidade de realizar a consulta nos sitios emitentes das certiddes vencidas,
sera exigido o envio da documentagdo via sistema, no campo “Anexo”, ou, caso haja
algum problema de conexao via fac-simile ou por e-mail, no prazo maximo de 02 (duas)
horas, ap0s solicitacdo do Pregoeiro no sistema eletronico.

10.2.1  Os documentos e anexos exigidos, quando remetidos via sistema, no campo
“Anexo”, por fax, pelo n° (61) 2020-4416, ou por meio do e-mail:
cpl@planejamento.gov.br, deverdo ser apresentados em original ou por coOpia
autenticada, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, a contar da
solicitacdo do Pregoeiro no sistema eletronico.

Para a habilitacdo, a licitante detentora da melhor oferta devera apresentar os documentos
a seguir relacionados:

10.3.1 Relativos a Habilitacéo Juridica:

a) no caso de empresario individual ou empresa individual de
responsabilidade limitada (EIRELI), inscrigdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis;

b) ato constitutivo, estatuto ou Contrato social em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de
sociedades por agdes, acompanhado de documento de elei¢do de seus
administradores;

c) inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o
participante sucursal, filial ou agéncia; e,

d) inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas, no
caso de sociedades simples, acompanhada de prova de diretoria em
exercicio.

10.3.1.1 Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as

alteracdes ou da consolidagdo respectiva.

10.3.2 Relativos a Regularidade Fiscal e Trabalhista:

a)  prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ;
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b)

d)

prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de
02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional, e com a Fazenda Estadual e a Municipal, do
domicilio ou sede da licitante, na forma da lei.

b.1) caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais
relacionados ao objeto licitatério, devera comprovar tal condigdo
mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda Municipal do
domicilio ou sede do fornecedor, ou outra equivalente, na forma da
lei;

prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(FGTS) demonstrando situacdo regular no cumprimento dos encargos
sociais instituidos por lei; e,

prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa, ou positiva com
efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943,
observando-se as instrugcdes da Resolucdo Administrativa n® 1470, de 24
de agosto de 2011, do Tribunal Superior do Trabalho

d.1) a licitante devera comprovar a regularidade de débitos trabalhistas
permanentemente durante toda a vigéncia do contrato.

10.3.2.1 as microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar

toda a documentagdo exigida para efeito de comprovacdo da
regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricao.

10.3.2.1.1 havendo alguma restricdo na comprovacdo da
regularidade fiscal, serd assegurado o prazo de 5
(cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera
ao momento em que o proponente for declarado o
vencedor do certame, prorrogaveis por igual
periodo, a critério da Administracdo, para a
regularizacdo da documentacdo, pagamento ou
parcelamento do débito, e emissdo de eventuais
certiddes negativas ou positivas com efeito de
certiddo negativa;

10.3.2.1.2 a nao-regularizagdo da documenta¢do no prazo
previsto no subitem anterior implicard decadéncia
do direito a contratacdo, sem prejuizo das sanc¢des
previstas no item 24 deste Edital, sendo facultado a
Administragdo convocar as licitantes
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remanescentes, na ordem de classificacdo, para a
assinatura do Contrato ou revogar a licitagao.

10.3.3 Relativos a Qualificacdo Econémico - Financeira:

a)

b)

certiddo negativa de feitos sobre faléncia, recuperagdo judicial ou
recuperagdo extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede da licitante;

a.1) a certiddo, referida na alinea anterior, que ndo estiver mencionando
explicitamente o prazo de validade, somente sera aceita com o prazo
maximo de 30 (trinta) dias, contados da data de sua emissao;

balango patrimonial e demonstragdes contabeis do Ultimo exercicio social,
ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacao
financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou
balangos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando
encerrados ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentagdo da proposta;

b.1) sera admitida a apresentacdo de balango intermediario, se decorrente
de lei ou de previsdo no estatuto ou contrato social da licitante.

a boa situagdo financeira da licitante sera avaliada pelos Indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
maiores que 1 (um), resultantes da aplicacdo das formulas abaixo, com os
valores extraidos de seu balanco patrimonial ou apurados mediante
consulta “on line” no caso de empresas inscritas no SICAF:

LG = Ativo Circulante + Realizdvel a Longo Prazo

Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

SG = Ativo Total

Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

LC= Ativo Circulante

Passivo Circulante

10.3.3.1 As licitantes, cadastradas ou ndo no SICAF, que:

a)

apresentarem indices econdmicos iguais ou inferiores a 1 (um) em
qualquer dos indices de Liquidez Geral, Solvéncia Geral e Liquidez
Corrente, deverd comprovar que possui patrimoénio liquido de no minimo
R$ 226.371,05 (duzentos e vinte e seis mil trezentos e setenta e um reais e
cinco centavos) para o grupo I, e R$ 53.153,17 (cinquenta e trés mil cento
e cinquenta e trés reais e dezessete centavos) para o grupo I, equivalente a
10% (dez por cento) do valor total estimado do grupo a que concorrer, por
meio de Balangco Patrimonial e demonstragdes contabeis do tultimo
exercicio, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, vedada a sua
substitui¢do por balancetes ou balangos provisorios.

10.3.4. Relativo a Qualificacdo Técnica:
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A licitante devera apresentar:

10.3.4.1 Comprovacdo de possuir certificado de cadastro no Ministério do

10.3.4.2

Turismo com prestador de servigos de organizador de congressos,
convengdes e eventos congéneres, nos termos do inciso art. 43 do
Decreto n° 7381, de 02 de dezembro de 2010.

Atestado(s) de Capacidade Técnica, expedido(s) por pessoa juridica de
direito publico ou privado, comprovando que a empresa prestou ou
vem prestando, servigos pertinentes e compativeis, em caracteristicas,
quantidades e prazos, com o objeto deste Edital.

a) Para fins deste Edital entendem-se como servigos pertinentes e

compativeis, com o objeto deste Edital, as condi¢cdes a seguir
descritas:

Para o Grupo |

a.1) a realiza¢do de, no minimo, 10(dez) eventos no periodo de
12 (doze) meses, sendo pelo menos 01 (um) destes para
publico superior a 1.000(mil) pessoas e os demais para
publico igual ou superior a 50 (cinquenta) pessoas.

Para o Grupo II

a.2) a realizacdo de, no minimo, 2(dois) eventos no periodo de
12 (doze) meses, sendo pelo menos 01 (um) destes para
publico superior a 200(duzentas) pessoas e os demais para
publico igual ou superior a 50 (cinquenta) pessoas.

Para os Grupos [ e 11
a.3) a prestacao satisfatoria dos servigos.

b)  Para comprovacao das condigdes especificadas nas alineas
“a.1” e “a.2” da alinea “a” serd admitido o somatério de
atestados.

c) O(s) Atestado(s) devera(ao) ser apresentado(s) em papel
timbrado do 6rgao (ou empresa) emissor devendo conter, no
minimo, as seguintes informagdes: 1) Razdo Social, CNPJ e
dados de contato do orgdo (ou empresa) emissor; 2)
Descricdo do objeto contratado; 3) Prazo de execucgdo do
trabalho, e; 4) Assinatura e nome legivel do responsavel
pela gestdo do servico executado. Estes dados poderdo ser
utilizados pelo MP para comprovacao das informagdes. As
informagdes que ndo constarem dos respectivos atestados
poderdo ser complementadas por meio de declaragdo, em
papel timbrado da empresa, ou mesmo copia do instrumento
de contrato, se for o caso.

d) O Pregoeiro podera solicitar, caso julgue necessario, todas
as informagdes pertinentes a comprovagao da legitimidade
do(s) atestado(s) fornecido(s), devendo a licitante
apresentar, dentre outros documentos, copia do contrato que
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10.4

10.5

10.6

deu suporte a contrata¢do, endereco atual da contratante e
local em que foram prestados os servigos.

e) Os atestados de capacidade técnico-operacional deverdo
referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade
econdmica principal ou secunddria especificadas no
contrato social vigente.

10.3.5 Demais declaracgdes, a serem enviadas:

a) Declaracdo formal da licitante de que possui instalacdes adequadas,
apresentando a relacao dos bens disponiveis para a execugdo do contrato.

b) Declaragdo (apenas para as empresas sediadas fora de Brasilia - DF),
informando que caso seja declarada vencedora da licitagdo, implantard em
Brasilia — DF, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, a contar da data de
inicio da vigéncia do contrato, filial ou representacdo dotada de
infraestrutura adequada, com recursos humanos qualificados e materiais,
necessarios e suficientes para a prestacao dos servicos a serem contratados.

10.3.5.1 Demais declaracgdes a serem enviadas, via sistema:

a) declaracdo, sob as penalidades cabiveis, da inexisténcia de fatos
supervenientes impeditivos para a sua habilitagdo neste certame.

b) declaracdo de que a empresa cumpre o disposto no inciso XXXIII do art. 7°
da Constituicdo Federal e no inciso XVIII do art. 78 da Lei n°® 8.666/1993,
conforme o artigo 14, inciso VI, do Decreto n°® 5.450/2005, ou seja, que nao
utiliza mao de obra direta ou indireta de menores.

¢) declaracdo de que ¢ Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, de acordo
com o inciso I do art. 13 do Decreto n° 8.538/2015, se for o caso.

d) declaracdo de elaboracdo independente de proposta, de acordo com o
determinado na IN SLTI/MP n° 02/2009.

A licitante ja regularmente cadastrada e habilitada parcialmente no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, ficard dispensada de apresentar os
documentos relacionados no subitem 10.3.1 e nas alineas “a”, “b” e “c¢” do 10.3.2.

Os documentos, dentro de seus prazos de validade, poderao ser apresentados em original,
por qualquer processo de cOpia autenticada em cartdrio competente, ou por servidor do
MP, mediante a apresentagcdo dos originais, ou copia da publicacdo em 6rgdo da imprensa
oficial.

Sera inabilitada a licitante que deixar de apresentar qualquer documento exigido, ou
apresenta-lo em desacordo com o estabelecido neste Edital.



10.7

10.8

Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro
suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade da
mesma.

Da sessao publica do Pregdo divulgar-se-a Ata no sistema eletronico.

11 - DA MANUTENCAO DAS CONDICOES HABILITATORIAS

11.1

Na assinatura do Contrato sera exigida a comprovagdo das condigdes de habilitagdo
consignadas neste Edital, as quais deverdo ser mantidas pela licitante durante a vigéncia
do Contrato, exceto quanto ao enquadramento do porte de microempresa e empresa de
pequeno porte e op¢ao de regime tributério.

11.1.1 Quando a vencedora da licitacdo ndo fizer a comprovagdo referida no subitem
anterior ou quando, injustificadamente, recusar-se o Contrato, podera ser
convocada outra licitante, desde que respeitada a ordem de classificagdo do
grupo, para, apds comprovados os requisitos habilitatorios e feita a negociacao,
assinar o Contrato sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital das demais
cominagdes previstas em Lei.

12 - DA IMPUGNACAO DO INSTRUMENTO CONVOCATORIO

12.1

12.2

Qualquer pessoa podera impugnar o ato convocatorio do Pregdo, na forma eletronica, até
02 (dois) dias uteis antes da data fixada para abertura da sessdo publica.

12.1.1 Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelo setor responsavel pela elaboracdo deste
Edital, e pela area requisitante, se for o caso, decidir sobre a impugnac¢ado no prazo
de até vinte e quatro horas.

12.1.2 Acolhida a impugnagdo contra o ato convocatorio, constatando-se que as
alteracdes afetardo a formulacdo das propostas, sera designada nova data para a
realizag¢do do certame.

A impugnagdo poderda ser realizada na forma eletronica pelo e-mail
cpl@planejamento.gov.br, ou pelo fax (61) 2020-4416, ou, ainda, por peticao dirigida ou
protocolada no enderego: Esplanada dos Ministérios, Bloco “K”, 2° andar, Sala 216, CEP:
70040-906, Brasilia — DF. Quando enviada por e-mail ou por fax, o emitente deve aferir a
confirmagao de recebimento pelo Pregoeiro.

13 - DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS
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13.1

13.2

Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatorio deverao ser enviados ao
Pregoeiro, até trés dias uteis anteriores a data fixada para abertura da sessdo publica,
exclusivamente por meio eletronico via internet, no endereco: cpl@planejamento.gov.br,
devendo aferir a confirmagao de recebimento pelo Pregoeiro

As respostas aos pedidos de esclarecimentos, bem como demais informagdes relevantes,
serdo divulgadas mediante publicagdes de notas na pagina web do MP, no enderego



www.planejamento.gov.br, opcdo “Licitagdo”, bem como no portal COMPRASNET
(www.comprasnet.gov.br), ficando as empresas interessadas em participar do certame
obrigadas a acessé-las para a obten¢@o das informagdes prestadas.

14 - DOS RECURSOS

14.1

14.2

14.3

14.4

14.5

14.6

14.7

O Pregoeiro declarara a vencedora e, depois de decorrida a fase de regularizacao fiscal de
microempresa, empresa de pequeno porte, se for o caso, concederd o prazo de no minimo
trinta minutos, para que qualquer licitante manifeste a intencdo de recorrer, de forma
motivada, isto ¢, indicando contra qual(is) decisdo(des) pretende recorrer € por quais
motivos, em campo proprio do sistema.

14.1.1 Havendo quem se manifeste, caberd ao Pregoeiro verificar a tempestividade ¢ a
existéncia de motivacdo da inteng¢do de recorrer, para decidir se admite ou nio o
recurso, fundamentadamente.

14.1.1.1 Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrard no mérito recursal, mas
apenas verificara as condi¢cdes de admissibilidade do recurso.

A manifestacdo motivada da intencdo de recorrer sera realizada exclusivamente no
ambito do Sistema Eletronico, em campos proprios.

A falta de manifestacdo imediata e motivada da licitante quanto a intengdo de recorrer,
nos termos do subitem 14.1, importard decadéncia desse direito, ficando o Pregoeiro
autorizado a adjudicar o objeto da licitagdo a licitante declarada vencedora.

14.3.1 Uma vez admitido o recurso, o recorrente terd, a partir de entdo, o prazo de trés
dias para apresentar as razdes, pelo sistema eletronico, ficando os demais
licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem contrarrazdes
também pelo sistema eletronico, em outros trés dias, que comegardo a contar do
término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos
elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

O acolhimento de recurso importard invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente adjudicard o objeto da licitacdo a licitante vencedora e homologard o
procedimento licitatorio.

Os recursos e impugnagdes interpostos fora dos prazos ndo serao conhecidos.

Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados na
Coordenagdo de Compras do MP, situada na Esplanada dos Ministérios, Bloco “K”, 2°
andar, sala 216, em Brasilia-DF, de segunda a sexta-feira, nos dias uteis, no horario de
08:00 as 12:00 e de 14:00 as 18:00 horas.

15 - DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO

17



15.1

15.2

O objeto da licitagdo sera adjudicado a(s) licitante(s) declarada(s) vencedora(s), por ato
do Pregoeiro, caso ndo haja interposi¢ao de recurso, ou pela autoridade competente, apds
a regular decisdo dos recursos apresentados.

Ap6s a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologaré o procedimento licitatdrio.

16 - DO CONTRATO

16.1

16.2

16.3.

16.4

16.5

Apo6s a homologagdo deste certame, a(s) licitante(s) vencedora(s) terd(ao) o prazo de 05
(cinco) dias uteis contados a partir da data de sua convocagao, por escrito, para assinatura
do(s) Contrato(s), sob pena de decair o direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes
previstas no item 24 deste Edital.

16.1.1 O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo,
por solicitacdo justificada da adjudicatdria e aceita pelo MP.

16.1.2 O(s) representante(s) legal(is) da(s) licitante(s) vencedora(s) sera(ao)
convocado(s) a comparecer ao MP para assinatura do(s) contrato(s).

16.1.3 Para assinatura do contrato, sera exigida a apresentacdo de instrumento publico
de procuracio ou de instrumento particular com firma reconhecida do
representante que ird assind-lo, onde comprove a outorga de poderes, na forma
da lei. Em sendo sdcio, proprietdrio, dirigente ou assemelhado da empresa,
devera apresentar copia do respectivo estatuto ou contrato social, no qual
estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigagdes em
decorréncia de tal investidura.

Se a licitante vencedora, convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, nao
celebrar o contrato, o pregoeiro examinara as ofertas subsequentes e a qualificagdo dos
licitantes, na ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, até a apura¢ao de uma que
atenda ao edital, sendo a respectiva licitante declarada vencedora.

O prazo de vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses e iniciar-se-4 na data de sua
assinatura, podendo ser prorrogado até o limite de 60 (sessenta) meses, nos termos do art.
57, inciso II, da Lei n® 8.666/1993.

Antes da celebragdao do Contrato, o MP realizara consulta “on line” ao Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, ao Cadastro Informativo de Créditos
ndo Quitados do Setor Publico Federal — CADIN, e a Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas - TST, cujos resultados serdo anexados aos autos do processo.

Durante a vigéncia do contrato, a fiscalizagdo serd exercida por um representante do MP,
designado pela Diretoria de Administragdo, ao qual competird registrar todas as
ocorréncias e as deficiéncias verificadas em relatério e dirimir as duvidas que surgirem
no curso da prestacao dos servicos e de tudo dard ciéncia a Administragcdo, conforme art.
67 da Lei n°® 8.666/93.

17 - DAS OBRIGACOES DO MP

18



17.1

As obrigagdes do MP estdo descritas no item 12 do Termo de Referéncia e na minuta do
Contrato, Anexos I e III deste Edital.

18 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

18.1

As obrigagdes da Contratada estdo descritas no item 11 do Termo de Referéncia e na
minuta do Contrato, Anexos I ¢ III deste Edital.

19 - DOS SERVICOS

19.1

Os servicos deverdo ser executados conforme condicdes e especificacdes constantes deste
Edital e seus Anexos.

20 - DA GARANTIA CONTRATUAL
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20.1

20.2

20.3

20.4

A licitante vencedora, de acordo com o disposto no art. 56 da Lei n°® 8.666/1993, devera
prestar garantia para assegurar o fiel cumprimento das obrigagcdes assumidas, no
percentual de 2% (dois por cento) do valor contratado, apresentando ao MP, até 10 (dez)
dias uteis ap6s a assinatura do contrato, comprovante de uma das seguintes modalidades:

a) caucdo em dinheiro ou titulos da divida publica;
b) seguro — garantia; ou
¢) fianca bancaria.

No caso de caugdo em dinheiro, o depdsito devera ser efetuado em qualquer agéncia da
Caixa Econdmica Federal, mediante depdsito com correcao monetaria a crédito do MP.

Caso a opg¢ao seja por utilizar titulo da divida publica como garantia, este devera conter
valor de mercado correspondente ao valor garantido e ser reconhecido pelo Governo
Federal, constando entre aqueles previstos em legislacdo especifica. Além disso, devera
estar devidamente escriturado em sistema centralizado de liquidagdo e custddia, nos
termos do Art. 61 da Lei Complementar n°® 101, de 04 de maio de 2000, podendo o MP
recusar o titulo ofertado, caso verifique a auséncia desses requisitos.

A garantia devera ter validade durante a execucdo do contrato e 3 (trés) meses apos o
término da vigéncia contratual, sendo complementada, tempestivamente, a cada
prorrogagdao € no caso de acréscimo previsto no art. 65, § 1° da Lei n° 8.666/1993,
observado ainda os seguintes requisitos:

20.4.1 A garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, assegurara o pagamento de:

a) Prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo
adimplemento das demais obrigagdes nele previstas;

b) Prejuizos causados a Administragdo, decorrentes de culpa ou dolo durante a
execug¢do do contrato;
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20.5

20.6

20.7

20.8

20.9

20.10

c) Multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administrag@o a contratada;

d) Obrigacdes trabalhistas, fiscais e previdenciarias de qualquer natureza, nao
adimplidas pela contratada;

20.4.2 A modalidade seguro-garantia somente serd aceita se contemplar todos os eventos
indicados nas alineas do subitem 20.4.1;

No caso de garantia na modalidade de Carta de Fianga, devera constar da mesma expressa
rentincia pelo fiador, aos beneficios do art. 827 do Coédigo Civil.

A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo ou complementagdo da garantia
acarretard a aplica¢do de multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato
por dia de atraso, observado o maximo de 2% (dois por cento).

O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a promover a rescisao
do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas cldusulas, conforme

dispdem os incisos I e II do art. 78 da Lei n°® 8.666, de 1993.

O garantidor ndo ¢ parte interessada para figurar em processo administrativo instaurado
pelo contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangdes a contratada.

A garantia sera considerada extinta:

a) Com a devolugdo da apolice, carta fianca ou autorizacdo para o levantamento de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaracao
da Administracdo, mediante termo circunstanciado, de que a contratada cumpriu todas
as clausulas do contrato.

b) Apés o término da vigéncia do contrato, devendo o instrumento convocatdrio
estabelecer o prazo de extingdo da garantia, que poderd ser estendido em caso de

ocorréncia de sinistro.

O Contratante ndo executara a garantia nas seguintes hipdteses:

a) Caso fortuito ou for¢a maior;

b) Alteragdao, sem prévia anuéncia da seguradora ou do fiador, das obrigacdes
contratuais;

¢) Descumprimento das obriga¢des pela contratada decorrente de atos ou fatos da
Administragao;

d) Pratica de atos ilicitos dolosos por servidores da Administragao.
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20.12

20.13

20.14

Nao serdo admitidas outras hipoteses de ndo execucdo da garantia, que ndo as previstas
no subitem 20.10.

A CONTRATADA deverad repor, no prazo de 15 (quinze) dias, o valor da garantia
eventualmente utilizada pela CONTRATANTE.

Para a prestagdo da garantia contratual, fica vedado a CONTRATADA, pactuar com
terceiros (seguradoras, institui¢des financeiras, etc.) cldusulas de ndo ressarcimento ou
ndo liberagdo do valor dado a garantia para o pagamento de multas por descumprimento
contratual.

A Contratada terd sua garantia liberada ou restituida apo6s o cumprimento integral de
todas as obrigacdes contratuais assumidas.

21 - DO PAGAMENTO
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21.2

21.3
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O pagamento sera efetuado até o 5° (quinto) dia util do més subsequente ao da prestagio
dos servicos, mediante a apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, devidamente atestada pelo
setor competente, de acordo com as condi¢des estabelecidas neste Edital e apos consulta
“on line” ao SICAF, sendo efetuada a retencdo de tributos sobre o pagamento a ser
realizado, conforme determina a legislagdo vigente.

21.1.1 A Nota Fiscal/Fatura devera vir acompanhada da(s) respectiva(s) Ordem(ns) de
Servigos, sob pena de ndo realizagdo do pagamento.

O pagamento serd creditado em conta corrente, por meio de ordem bancaria a favor da
instituicao bancaria indicada na Nota Fiscal, devendo para isso ficar explicito o nome do
banco, agéncia, localidade e nlimero da conta corrente em que deverd ser efetivado o
crédito.

Caso a Contratada seja optante pelo Regime Especial Unificado de Arrecadacdo de
Tributos e Contribui¢des devidos pelas Microempresas ¢ Empresas de Pequeno Porte -
Simples Nacional, devera apresentar, juntamente com a Nota Fiscal, a devida
comprovagdo, a fim de evitar a reten¢do na fonte dos tributos e contribuigdes, de acordo
com a Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006.

Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstidncia que impeca a liquidagcdo da despesa, cla
sera devolvida a Contratada, pelo representante do Contratante, em até 5 dias Uteis, apOs
o recebimento, ¢ o pagamento ficard pendente até que sejam providenciadas as medidas
saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apos a regularizacdo da
situacdo ou reapresentacdo do documento fiscal ndo acarretando qualquer 6nus para o
MP.

21.4.1 Eventual situagdo de irregularidade fiscal da contratada ndo impede o pagamento,
se o fornecimento tiver sido prestado e atestado. Tal hipotese deverd ensejar,
entretanto, a adogdo das providéncias tendentes ao sancionamento da empresa e
rescisao contratual, nos estritos termos da Instrucao Normativa SLTI/MP n° 2, de
11 de outubro de 2010, com as alteragdes empreendidas pela Instru¢do Normativa
SLTI/MP n° 4, de 15 de outubro de 2013, publicada no Diério Oficial da Unido n°
201, de 16 de outubro de 2013, pag. 93.
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Ocorrendo eventuais atrasos de pagamento, provocados exclusivamente pelo MP, o valor
devido devera ser acrescido de atualizacdo financeira, e sua apuragdo se fard desde a data
de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serdo
calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano,
mediante a aplicacdo das seguintes formulas:

[=(TX/100) /365
EM=IxNX VP
Onde:

I = Indice de atualizacdo financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso.

21.6 Ao MP reserva-se o direito de diligenciar os servigos prestados.

22 - DO REAJUSTE

22.1

No caso de prorrogacdo do contrato, os precos serdo reajustados na periodicidade anual,
com base no IPCA (Indice divulgado pelo IBGE) acumulado ou por outro indice oficial
que vier a substitui-lo.

a) O primeiro reajuste sera contado da data de inicio do contrato e os demais, da data do
ultimo reajuste.

b) Para fins do calculo do reajuste anual, serd sempre utilizado o indice (IPCA) do més
anterior ao dos marcos inicial e final.

¢) O marco inicial serd o més de inicio do contrato e o marco final serd o més do
reajuste.

23 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

23.1

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta da Dotagdo
Orcamentaria da Unido, para os exercicios de 2016 ¢ 2017, na seguinte classificagdo
orcamentdria: Programa de Trabalho 04.122.2125.2000.0001, Natureza de Despesa
33.90.39, Fonte 0100, PO 0003. Ficando estas condicionadas a previsdao na LOA.

24 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

24.1

22

A licitante que, convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo assinar o
Contrato, deixar de entregar documentacao exigida neste Edital, apresentar documentacao
falsa, ensejar o retardamento na execucao de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar
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24.2

243

24.4

24.5

24.6

24.7

ou fraudar na execugdo dos servigos, comportar-se de modo inidoneo, fizer declaracao
falsa ou cometer fraude fiscal, ficara impedida de licitar e de contratar com a Unido e sera
descredenciada no SICAF, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas
previstas neste Edital e das demais cominagdes legais.

O descumprimento total ou parcial das obrigacdes assumidas, garantida a prévia defesa a
ser assegurada em processo administrativo, sujeitard a licitante vencedora as seguintes
sangoes:

a) adverténcia;
b) multa:

bl) compensatoria no percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor total
do Contrato, pela recusa em assina-lo, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis,
apos regularmente convocada, sem prejuizo da aplicagdo de outras sangdes
previstas neste Edital;

b.2) moratdria no percentual de 2% (dois por cento), por dia de atraso injustificado
sobre o valor da parcela inadimplida, até¢ o limite de 20% (vinte por cento), o que
podera ensejar a rescisdo do Contrato;

c) suspensdo temporaria de participacdo em licitagdo e impedimento de contratar com
0 Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestdo, por prazo ndo superior a 2
(dois) anos;

d) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que
sera concedida sempre que o contratado ressarcir a Administragdo pelos prejuizos
resultantes e apds decorrido o prazo da sangdo aplicada com base na alinea anterior.

A multa deverd ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a contar da data
do recebimento da comunicagdo enviada pelo MP.

O valor da multa podera ser descontado da Nota Fiscal, da garantia ou crédito existente
no MP em relacdo a Contratada. Caso o valor da multa seja superior ao crédito existente,
a diferenga sera cobrada na forma da lei.

Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta,
responderd o contratado pela sua diferenga, que serd descontada dos pagamentos
eventualmente devidos pela Administragdo ou cobrada judicialmente.

As sangdes previstas nas alineas “a”, “c” e “d’ do subitem 24.2 poderdo ser aplicadas
juntamente com a da alinea “b”, facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo
processo, no prazo de 5 (cinco) dias uteis.

A sangdo estabelecida na alinea “d” do subitem 24.2 ¢ de competéncia exclusiva do
Ministro de Estado, facultada a defesa do interessado no respectivo processo, no prazo de
10 (dez) dias da abertura de vista, podendo a reabilitacdo ser requerida apds 2 (dois) anos
de sua aplicagao.



24.8

24.9

As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF e, no caso da aplicacdo da
penalidade descrita na alinea “d” do subitem 24.2, a licitante deverd ser descredenciada
por igual periodo, sem prejuizo das multas previstas neste Edital e das demais
cominagdes legais.

As sangdes aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas
isoladamente, ou no caso das multas, cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas
cabiveis.

25 - DAS DISPOSICOES GERAIS
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25.6

25.7
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E facultada ao Pregoeiro ou a Autoridade Superior, em qualquer fase da licitagdo, a
promocao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instru¢do do processo,
vedada a inclusdo posterior de documento ou informagdo que deveria constar no ato da
sessdo publica.

Fica assegurado ao MP o direito de revogar a licitagdo decorrente de fato superveniente
devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo
anuld-la por ilegalidade, de oficio ou por provocagdo de terceiros, mediante parecer
escrito e devidamente fundamentado.

No julgamento da habilitagdo e das propostas, o Pregoeiro poderd sanar erros ou falhas
que ndo alterem a substincia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes a
eficacia para fins de habilitagdo e classificagao.

As licitantes assumem todos os custos de preparacao e apresentacdo de suas propostas € o
MP ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducdo ou do resultado do processo licitatorio.

As licitantes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacgdes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitacao.

Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horario e local anteriormente estabelecido,
desde que ndo haja comunicagdo do Pregoeiro em contrario.

Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-4 o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de
expediente no MP.

O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais nao importard o afastamento da
licitante desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da
isonomia e do interesse publico nos termos do § 2° do art. 26 do Decreto n°® 5.450/2005.

As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a segurancga da contratacgao.
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25.11
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Qualquer modificagdo no Edital exige divulgaciao pelo mesmo instrumento de publicagdo
em que se deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto
quando, inquestionavelmente, a alteragdo nao afetar a formulagdo das propostas.

A homologagao do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagdo.

Aos casos omissos aplicar-se-20 as demais disposigdes constantes da Lei n® 10.520/2002,
do Decreto n°® 5.450/2005, do Decreto n°® 7.892/2013, da Lei complementar n°® 123/2006,
do Decreto n°® 3.722/2001, do Decreto n° 8.538/2015, da Instrucdo Normativa SLTI/MP
n® 02/2008, da Instru¢do Normativa SLTI/MP n° 02/2010, da Instru¢do Normativa
SLTI/MP n° 04/2010, da Lei n° 8.666/1993, e demais normas aplicaveis.

A Justica Federal — Secdo Judiciaria do Distrito Federal, ¢ o foro competente para
solucionar os litigios decorrentes deste Edital, ficando excluido qualquer outro, por mais
privilegiado que seja.

As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos apresentados no Orgdo, ou enviados por
meio eletronico, ap6s o término do expediente do ultimo dia para interposi¢do, ou seja,
apds as 18:00 horas — horario de Brasilia-DF, serdo considerados intempestivos,
conforme preceitua o art. 63, inc. I da Lei n°® 9.784, de 1999.

Este Edital e seus Anexos estdo disponibilizados, na integra, nos enderecos:
www.comprasnet.gov.br ¢ www.planejamento.gov.br, e podera ser lido na Coordenagio
de Compras do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo - MP, situado na
Esplanada dos Ministérios Bloco “K”, 2° andar, Sala 216, CEP 70040-906, em Brasilia-
DF, de segunda a sexta-feira, no horario das 08:00 as 12:00 e das 14:00 as 18:00 horas.
Telefones para contato: (61) 2020-4526 e (061) 2020-4230, Fax: (61) 2020-4416.

Brasilia - DF, 14 de margo de 2016.

CELMA LUIZA PITA FERREIRA
Pregoeira



ANEXO |

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Comité de Eventos

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1 Contratacdo de empresa especializada na prestagdo de servigos de viabilizacdo de eventos —
envolvendo as etapas de planejamento, organizac¢ao, coordenagdo e acompanhamento, contemplando
todos os servicos indispensaveis a plena execu¢do dos projetos de eventos, abrangendo apoio
logistico, montagem, desmontagem e manutencdo de toda infraestrutura demandada, para suprir as
necessidades do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo — MP, conforme especificacdes e
condi¢des constantes neste Termo de Referéncia e seus anexos.

2. DO ENQUADRAMENTO

2.1 O objeto a ser contratado enquadra-se na categoria de servigos comuns, de que trata a Lei n°
10.520/02, por possuir padrdes de desempenho e caracteristicas gerais e especificas, usualmente
encontradas no mercado.

3. DA JUSTIFICATIVA

3.1 O Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestio (MP) ¢ um Orgio do Poder Executivo do
Federal.

Sdo areas de competéncia do ministério: participagdo na formulacdo do planejamento
estratégico nacional; avaliagdo dos impactos socioecondmicos das politicas e programas do Governo
Federal e elaboragdo de estudos especiais para a reformulagdo de politicas; realizagdo de estudos e
pesquisas para acompanhamento da conjuntura socioecondmica e gestao dos sistemas cartograficos e
estatisticos nacionais; elaboragcdo, acompanhamento e avaliagdo das leis de iniciativa do Poder
Executivo federal previstas no artigo 165 da Constitui¢ao; viabilizagdo de novas fontes de recursos
para os planos de governo; coordenagdo da gestdo de parcerias publico-privadas; formulacdo de
diretrizes, coordenagdo das negociagdes, acompanhamento ¢ avaliacdo dos financiamentos externos
de projetos publicos com organismos multilaterais e agéncias governamentais; coordenagdo e gestao
dos sistemas de planejamento e or¢amento federal, de pessoal civil, de administracdo de recursos da
informagdo e informatica e de servicos gerais, bem como das a¢des de organizacdo e modernizagdo
administrativa do Governo federal; formulacao de diretrizes, coordenagao e definicdo de critérios de
governanga corporativa das empresas estatais federais; administracdo patrimonial; politica e
diretrizes para modernizagdo da administragdo publica federal; Aceleragdo do Crescimento;
Patrimonio da Unido, Recursos Humanos; Relagdo de Trabalho; atendimento as entidades vinculadas
e aos 6rgaos subordinados (Escola Nacional de Administracdo Publica (ENAP), Instituto Brasileiro
de Geografia e Estatistica (IBGE), Departamento de Coordenacdo e Governanca das Empresas
Estatais (DEST), Ipea - Instituto de Pesquisa Economica Aplicada); assuntos internacionais as quais
constituem em elementos de apoio a atuagdo do Estado, bem como sdo instrumentos para a melhoria

da eficacia, eficiéncia e efetividade da acao governamental.
26



Desse modo, considerando a variedade de assuntos que constituem sua drea de competéncia,
por meio do Decreto n°® 8.578, de 26 de novembro de 2015, este ministério realizara durante o0 ano —
visando ao cumprimento de suas atribuicdes institucionais — uma série de eventos, como: congressos,
simposios, workshops, seminarios, exposi¢des, foruns e outras reunides similares relacionadas as
atividades do 6rgao.

3.2 A exigéncia na qualificagdo técnica de implantacdo de filial ou representa¢do dotada de infra-
estrutura adequada em Brasilia — DF, no caso das empresas sediadas fora do Distrito Federal, se
justifica em func¢do da peculiaridade e da especificidade das demandas, o que torna imprescindivel a
comunicag¢do constante com a CONTRATADA para o atendimento a contento € em curto espago de
tempo das necessidades de execucdo dos eventos.

33 Os eventos tém caracteristicas proprias e distintas, que permitem a classificacdo por tipo e
objeto, o que determina o conceito, planejamento, dimensionamento e organizacdo dos mesmos.
“Como componente do Mix da Comunicagao, que tem por objetivo minimizar esforgos, fazendo uso
da capacidade sinérgica da qual dispde o poder expressivo com o intuito de engajar pessoas numa
ideia ou ac¢do.”(Cristina Giacomo, 1997).

34  Considerando a importancia desta contratagdo para o cumprimento das atribuicdes
institucionais do 6rgdo, conforme acima citado, o Comité de Eventos do Ministério do Planejamento,
Orgamento e Gestao — COMEV-MP propde a contratacdo de empresa especializada na prestacao dos
servicos de eventos, objeto deste Termo de Referéncia.

3.5 O pagamento de hospedagem tera por finalidade custear a estadia de eventuais participes ou
colabores dos eventos que ndo tenham direito a percep¢ao de diarias nos moldes da Lei n°® 8.112/90,
do art. 4° da Lei n°® 8.162/91 e do art. 10 do Decreto 5.992/06.

3.6  Considerando os assuntos que constituem a area de competéncia do Ministério do
Planejamento, Orcamento e Gestao; a natureza dos servigos a serem contratados, € levando em conta
que esses servigos sao necessarios para o bom desempenho das atribuigdes do 6rgao, tais servigos sao
caracterizados como continuados. Em fun¢do disso, esta contratacdo sera realizada prevendo em sua
vigéncia o prazo de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado até o limite de 60 (sessenta) meses, nos
termos do art. 57, inciso 11, da Lei n® 8.666/1993.

4. DOS TIPOS DE EVENTOS

4.1 Entende-se por evento qualquer acontecimento programado para reunir pessoas com objetivo
especifico, sendo classificado por tipo, conforme abaixo:

Nome Descrigao
Assinatura de Cerimonia onde se procede a assinatura de atos como: portarias,
Atos convénios, acordos, tratados, carta de intencoes etc.
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Nome Descri¢ao

Audiéncia Reunido onde ¢ discutido um ou mais temas de relevancia ou polémicos e

Publica de interesse publico. Na mesa estardo os responsaveis pela audiéncia
publica e um moderador, que apos as falas abre as perguntas ao publico
que deve fazé-las verbalmente. H4 controle de tempo para perguntas e
respostas e neste caso ndo ha réplicas.

Briefing Exposicao oral de um profissional de renome para participantes que

possuem conhecimento prévio do assunto a ser debatido. E um produto
informativo, mais focado que, normalmente, acompanha uma
conferéncia. Existem dois tipos de briefing: introdutorio e avangado. O
primeiro procura oferecer aos participantes a informacao necessaria para
acompanhar as discussdes desenvolvidas em uma conferéncia correlata.
J4 o segundo d4 um aprofundamento sobre determinado assunto que foi
objeto de discussao em uma conferéncia correlata.

Congresso ¢
Conferéncia

Evento de grande porte e de organizagdo complexa, que retine elevado
numero de participantes com o objetivo de assistir a apresentagdes feitas
por especialistas a respeito de um ou mais temas. Suas programagdes sao
variadas, podendo ocorrer diversos eventos menores dentro deles.

Debate

Discussao publica entre dois ou mais oradores que devem apresentar e
defender seus pontos de vista. No debate ha um mediador com atribuicao
de coordenar as falas e o publico é apenas ouvinte.

Encontro

Seu objetivo € expor trabalhos, estudos e experiéncias relevantes para
areas especificas. Tem as mesmas caracteristicas do congresso, porém
com formato menor.

Entrevista

Exclusiva, quando concedida a um unico veiculo de comunicacdo, e pode
ser realizada antes ou depois de um evento. A coletiva é concedida a

varios veiculos de comunicagdo ¢ normalmente ¢ realizada em espagos
fechados.

Exposi¢do ou
Feira

Evento que visa a divulgacao de produtos ou servigos.

Forum Discussao caracterizada pelo livre debate de ideias, com a participagdo do
publico.
Jornada Reunido de profissionais de determinada area de conhecimento que visa o

tratamento pratico de um tema. Normalmente utilizam-se técnicas de
demonstrac@o ou apresentacdo de casos.

Mesa-Redonda

Reunido de especialistas ou técnicos que discutem ou deliberam, em pé de
igualdade, sobre determinado assunto. E coordenada por um moderador
que disciplina a reunido e admite a participagcdo do publico, mediante
perguntas.

Oficina E semelhante ao workshop, sendo que a oficina ¢ mais utilizada para
pratica de técnicas.

Painel Reunido na qual a mesa é composta por personalidades ou especialistas
que apresentam diferentes pontos de vista a respeito de um tema que sera
debatido em plenario.

Palestra Conferéncia proferida por especialista para um publico especifico.

Reunido Termo utilizado para definir pequenos ou grandes agrupamentos com fins

especificos. Reunides podem acontecer também durante congressos,
convengdes e outros eventos do mesmo porte, bem como separadamente
com dura¢ao de no maximo um dia.




5.

5.1
e sessenta e trés mil setecentos e dez reais e dois centavos), para o item 01 e R$ 531.531,76
(quinhentos e trinta e um mil quinhentos e trinta e um reais e setenta e seis centavos) para o item 02,

Nome

Descri¢ao

Seminario

Congresso cientifico ou cultural cujo objetivo ¢ a atualizacao e o debate
de conhecimentos técnicos. Grupo de estudos em que os participantes
reunidos debatem cada matéria em questdo. Nos seminarios, cada pessoa
pesquisa e relata o tema que lhe foi atribuido.

Sessdo Solene

Sessdo de instalagdo de um evento decorrente de comemoragdes como
aniversarios institucionais, homenagens e investidura em cargo.

Simpdsio

Reunido de técnicos ou especialistas destinados a apresentar
comunicagdes sobre temas de grande interesse de um publico
selecionado. Objetiva, também, realizar intercambio de ideias e
informagdes. Nao tem como foco o debate. Tem a figura do moderador e
o publico participa ao final.

Workshop

Oficina de treinamento especializado cujo objetivo € praticar uma técnica.
Nesse evento, o treinando aprende a executar uma tarefa ou seguimento.
O responsavel pelo workshop deve ser alguém com pratica, capaz de
resolver problemas com rapidez e repassar aos participantes sua
experiéncia. O local para a realizagdo do workshop precisa ser adequado
aos trabalhos que serdo realizados.

Endomarketing

Cujo objetivo é promover agdes para valorizagdo do servidor.

DA QUANTIDADE ESTIMADA E DO PRECO

O valor total estimado da presente contratacdo ¢ de R$ 2.263.710,52 (dois milhdes duzentos

conforme Planilha de Quantitativo e Precos constantes do Anexo “A” deste Termo de Referéncia.

5.2
estimativos, para aplicagdo do valor total adotado pelo Ministério do Planejamento, ndo implicando

Os quantitativos informados no Anexo “A” deste Termo de Referéncia sdo meramente

na obrigacao de contratagdo dos servigos em sua totalidade.

6.

6.1 As despesas decorrentes desta contratagdo correrdo a conta da Dotagdo Or¢amentaria da Unido,
nos exercicios de 2016 e 2017, Natureza da Despesa: 339039 — Outros Servigos de Terceiros,

DA DOTACAO ORCAMENTARIA

conforme quadro abaixo:

Valor (R$)
Unidade |Programa de Trabalho/Fonte/P.O.
> 2016R$ | 2017Rg | 'otalpara
12 meses
DIRAD |04.122.2125.2000.0001 /0100 / 003 1.500.000,00 |1.295.242,28 [2.795.242,28
VALOR TOTAL 2.795.242,28
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7. DA FORMA DE PAGAMENTO

7.1 O pagamento sera efetuado até o 5° (quinto) dia util do més subsequente ao da prestagdo dos
servigos, mediante a apresentagdo da Nota Fiscal, devidamente atestada pelo setor competente, de
acordo com as condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e apds consulta “on line” ao
SICAF, sendo efetuada a retencdo de tributos sobre o pagamento a ser realizado, conforme determina
a legislacdo vigente.

7.1.1 A Nota Fiscal/Fatura devera vir acompanhada da(s) respectiva(s) Ordem(ns) de Servigos, sob
pena de ndo realizacdo do pagamento.

7.2 Havendo erro na nota fiscal ou circunstancia que impega a liquidacao da despesa, ela serad
devolvida a empresa, pelo representante do Contratante, em até 5 dias uteis, apds o recebimento, € o
pagamento ficard pendente até que sejam providenciadas as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o
prazo para pagamento iniciar-se-a apos a regularizacdo da situa¢do ou reapresentacao do documento
fiscal ndo acarretando qualquer 6nus para o Contratante.

7.3 No caso de eventual atraso de pagamento, provocados pela Administracdo, o valor devido
sera acrescido de atualizag@o financeira, e sua apuragdo se fara desde a data de seu vencimento até a
data do efetivo pagamento em que os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento)
ao mes, mediante aplicacao da seguinte formula:

[=(TX/100)/365 - EM=1x N x VP

I = Indice de Atualizagio Financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = Encargos Moratérios

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento.
VP = Valor da parcela em atraso.

7.4 A retengdo ou glosa no pagamento, sem prejuizo das sangdes cabiveis, s6 devera ocorrer
quando o contratado:

7.4.1 Nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima
exigida as atividades contratadas; ou (Incluido pela Instrugdo Normativa n° 3, de 16 de outubro de
2009).

7.4.2 Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servigo, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.5 Os pagamentos a serem efetuados em favor da contratada, quando couber, estardo sujeitos a
retengdo, na fonte, dos seguintes tributos:
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7.5.1 Imposto de Renda das Pessoas Juridicas -IRPJ, Contribui¢cdo Social sobre o Lucro Liquido -
CSLL, Contribuig¢do para o Financiamento da Seguridade Social —-COFINS, e Contribui¢ao para os
Programas de Integragdo Social e de Formagao do Patrimonio do Servidor Publico - PIS/PASEP, na
forma da Instru¢ao Normativa RFB no1.234, de 11 de janeiro de 2012, conforme determina o art. 64
da Lein® 9.430, de 27 de dezembro de 1996;

7.5.2. Contribuicdo previdencidria, correspondente a onze por cento, na forma da Instrugdo
Normativa RFB n° 971, de 13 de novembro de 2009, conforme determina a Lei n°® 8.212, de 24 de
julho de 1991; e

7.5.3 Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza -ISSQN, na forma da Lei Complementar n°
116, de 31 de julho de 2003, combinada com a legislagdo municipal e/ou distrital sobre o tema.

7.6  No ato do pagamento serd comprovada a manutencdo das condi¢des iniciais de habilitagdo
quanto a situacao de regularidade da empresa (artigo 27, § 2°, do Decreto n° 5.540/2005).

7.7 Ao MP reserva-se o direito de diligenciar os servigos prestados.

8 DA GARANTIA CONTRATUAL

8.1 O adjudicatério, no prazo de até 10 (dez) dias tuteis apds a assinatura do Contrato, devera
apresentar garantia em uma das modalidades previstas no Art. 56, §1°, da Lei 8666/93, no valor
correspondente a 2% (dois por cento) do valor total do Contrato, que sera liberada de acordo com as
condi¢des previstas neste Termo de Referéncia, desde que cumpridas as obriga¢des contratuais.

8.2 A garantia terd validade durante a execucdo do contrato e 3 (trés) meses apos o término da
vigéncia contratual, devendo ser renovada a cada prorrogacdo, observado ainda os seguintes
requisitos:

8.3 A garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, assegurard o pagamento de:

a) Prejuizos advindos do nao cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais
obrigacdes nele previstas;

b) Prejuizos causados a Administragdo, decorrentes de culpa ou dolo durante a execucao do contrato;
¢) Multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administragdo a contratada;

d) Obrigagdes trabalhistas, fiscais e previdencidrias de qualquer natureza, ndo adimplidas pela
contratada;

8.4 A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos indicados
nas alineas deste subitem.

8.5 A garantia em dinheiro devera ser efetuada em conta especifica com corre¢do monetdria, em
favor do contratante.
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8.6 Caso a opcdo seja por utilizar titulo da divida publica como garantia, este devera conter valor de
mercado correspondente ao valor garantido e ser reconhecido pelo Governo Federal, constando entre
aqueles previstos em legislacao especifica. Além disso, devera estar devidamente escriturado em
sistema centralizado de liquidagdo e custddia, nos termos do Art. 61 da Lei Complementar n® 101, de
04 de maio de 2000, podendo o MP recusar o titulo ofertado, caso verifique a auséncia desses
requisitos.

8.7 A inobservancia do prazo fixado para apresenta¢ao ou complementacao da garantia acarretara
a aplica¢do de multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso,
observado o méaximo de 2% (dois por cento).

8.8 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administragdo a promover a rescisao do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispdem os
incisos I e II do art. 78 da Lei n® 8.666, de 1993.

8.9 O garantidor ndo ¢ parte interessada para figurar em processo administrativo instaurado pelo
contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangdes a contratada.

8.10 A garantia serd considerada extinta:

8.10.1 Com a devolugdo da apolice, carta fianga ou autorizagdo para o levantamento de importancias
depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaragdo da Administragdo, mediante
termo circunstanciado, de que a contratada cumpriu todas as clausulas do contrato;

8.10.2 Apds o término da vigéncia do contrato, a garantia terd vigéncia de mais 3 (trés) meses, que
podera ser estendida em caso de ocorréncia de sinistro.

8.11 O contratante ndo executara a garantia nas seguintes hipoteses:

8.11.1 caso fortuito ou for¢a maior;

8.11.2 alteracdo, sem prévia anuéncia da seguradora ou do fiador, das obrigacdes contratuais;

8.11.3 descumprimento das obrigacdes pela contratada decorrente de atos ou fatos da Administragao;
8.11.4. pratica de atos ilicitos dolosos por servidores da Administragao.

8.12 ndo serdo admitidas outras hipoteses de ndo execugdo da garantia, que ndo as previstas no
subitem 8.11.

8.13 A CONTRATADA devera repor, no prazo de 15 (quinze) dias, o valor da garantia
eventualmente utilizada pela CONTRATANTE.

8.14 Para a presta¢do da garantia contratual, fica vedado a CONTRATADA, pactuar com terceiros
(seguradoras, institui¢cdes financeiras, etc.) clausulas de ndo ressarcimento ou ndo liberagdo do valor
dado a garantia para o pagamento de multas por descumprimento contratual.

9. DAFISCALIZACAO E DO ACOMPANHAMENTO DOS SERVICOS
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9.1 A fiscalizag¢do do contrato serd exercida por representante(s) do MP, designado(s) pela Diretoria
de Administragdo, ao(s) qual(is) competira(ao) dirimir as dividas que surgirem no curso da prestagdo
dos servigos e de tudo dara ciéncia a Administracdo, conforme art. 67 da Lei n° 8.666, de 1993.

9.2 A entrega dos servigos sera acompanhada e fiscalizada por representantes do MP, devendo
atestar os documentos da despesa quando comprovada a fiel e correta execucdo para fins de
pagamento.

9.3 Caber3 a fiscalizagdo (fiscal setorial):

9.3.1 rejeitar e solicitar a substituicdo dos servigos realizados em desacordo com o descrito neste
Termo de Referéncia;

9.3.2 verificar a conformidade da prestacdo dos servicos e da alocacdo dos recursos necessarios, de
forma a assegurar o perfeito cumprimento do contrato;

9.3.3 providenciar o atesto da Nota Fiscal, verificando as informag¢des do relatério de
acompanhamento do evento, que deverd estar adequada a cobranca, juntando a Nota Fiscal toda
documentacgao possivel a comprovacgdo da execucdo dos itens, documentos como:

9.3.3.1 relagdo de todos os participantes do evento (listas de presenca), com dados completos e
fidedignos dos participantes, tais como nome completo, cargo, endereco e telefone;

9.3.3.2 copia de todas as notas fiscais relativas aos servigos, quando subcontratados por taxa de
administracdo pela empresa organizadora, de forma a possibilitar a identificacio da despesa
executada, e autorizagdo de contratacdo do fiscal que demandou o servigo;

9.3.3.3 relagdo do nome dos participantes hospedados em cada um dos hotéis, quando o evento
envolver hospedagem, juntamente com as notas fiscais que comprovem a quantidade de apartamentos
locados;

9.3.3.4 comprovantes referentes a efetiva utilizacdo dos servigos de restaurante (almogo/jantar), tais
como: listas de presenga ou vouchers, devidamente assinados pelos participantes beneficiarios.

9.3.3.4.1 As listas possuem responsabilidade compartilhada, considerando que o planejamento e
confirmacao dos participantes sdo feitos pelo MP.

9.4 A fiscalizagao devera:

9.4.1 Manter registro de ocorréncias relacionadas com a execu¢do do Contrato, determinando todas
as agOes necessarias para a regularizagao das faltas ou defeitos.

9.4.2 Verificar e exigir que seja anexado a Nota Fiscal o relatorio de acompanhamento do evento.

10. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1 A licitante que, convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo assinar o
contrato, deixar de entregar documentacao exigida no Edital, apresentar documentagdo falsa, ensejar
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o retardamento na execu¢do de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugdo
dos servigos, comportar-se de modo inidoneo, fizer declaragao falsa ou cometer fraude fiscal, ficara
impedida de licitar e de contratar com a Unido e serd descredenciada no SICAF, pelo prazo de até 5
(cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas neste Termo de Referéncia e das demais cominagdes
legais.

10.2  Pela inexecugdo total ou parcial do contrato a Administragdo poderd, garantida a prévia
defesa a ser assegurada em processo administrativo, aplicar a Contratada as seguintes sangoes:

a) Adverténcia;
b) Multa:

b.1) Compensatéria no percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor total do contrato,
pela recusa em assind-lo, no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, apos regularmente convocada,
sem prejuizo da aplicagdo de outras san¢des previstas neste Termo de Referéncia;

b.2) Moratoria no percentual de 2% (dois por cento), por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 20% (vinte por cento), o que poderd ensejar a rescisao do
Contrato;

c¢) Suspensdo temporaria de participacdo em licitagdo e impedimento de contratar com o Ministério
do Planejamento, Or¢amento e Gestdo, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos.

d) Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o contratado ressarcir a
Administragdo pelos prejuizos resultantes e ap6s decorrido o prazo da sancdo aplicada com base na
alinea anterior.

10.3 Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta,
responderd o contratado pela sua diferenga, que sera descontada dos pagamentos eventualmente
devidos pela Administra¢ao ou cobrada judicialmente.

[P 4] ({92

10.4 As sangdes previstas nas alineas “a”, “c” e “d” do subitem 10.2 poderdo ser aplicadas
juntamente com a da alinea “b”, facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo processo, no
prazo de 5 (cinco) dias uteis.

10.5 A sangdo estabelecida na alinea “d” do subitem 10.2 ¢ de competéncia exclusiva do Ministro
de Estado, facultada a defesa do interessado no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias da
abertura de vista, podendo a reabilitacdo ser requerida apos 2 (dois) anos de sua aplicagao.

10.6  As multas deverdo ser recolhidas no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a contar da data
do recebimento da comunicagdo enviada pelo MP.

10.7 O valor das multas podera ser descontado da nota fiscal, da garantia ou do crédito existente no
MP em relagdo a Contratada. Caso o valor da multa seja superior ao crédito existente, a diferenca
sera cobrada na forma da lei.
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10.8 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF e, no caso da aplicacdo da
penalidade descrita na alinea “d” do subitem 10.2, a licitante devera ser descredenciada por igual
periodo, sem prejuizo das multas previstas neste Termo e das demais cominagdes legais.

10.9 As sangdes aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladamente, ou
no caso das multas, cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

10.10 Em qualquer hipdtese de aplicagdo de sancdes serd assegurado o contraditério e a ampla
defesa.

11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
11.1  Compete a Contratada:

11.1.1 Cumprir todas as orientagdes da CONTRATANTE, para o fiel desempenho das atividades
especificas;

11.1.2 Disponibilizar acesso as instalagdes onde serd realizado o evento, para fiscalizacdo e
acompanhamento por parte da CONTRATANTE;

11.1.3 Prestar todos os esclarecimentos solicitados pela CONTRATANTE;

11.1.4 Arcar com todos os encargos sociais e trabalhistas, previstos na legislacdo vigente, e de
quaisquer outros, em decorréncia da sua condicdo de empregadora, no que diz respeito aos seus
empregados;

11.1.5 Responsabilizar-se por quaisquer acidentes de que venham ser vitimas os seus empregados
em servigo, cumprindo todas as suas obrigacdes quanto as leis trabalhistas e previdenciarias e lhes
assegurando as demais exigé€ncias para o exercicio das atividades;

11.1.6 Indicar um preposto, com experiéncia comprovada em coordenagdo de eventos de no minimo
02 (dois) anos, a quem a fiscalizagdo se reportara de forma agil;

11.1.7 Comunicar ao Gestor do Contrato do MP, por escrito, qualquer anormalidade ou
impropriedade verificada na execucdo dos servigos e prestar os esclarecimentos necessarios, para
deliberacdo e mudanca dos detalhes por parte do MP, durante a fase de planejamento do evento;

11.1.8 Responder por todos os 6nus referentes aos servigos ora contratados, desde os salarios do
pessoal, neles empregados, como também os encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e
comerciais, que venham a incidir sobre os servigos, objeto do presente Termo de Referéncia;

11.1.9 Responder pelos danos, de qualquer natureza, que venham a sofrer seus empregados, terceiros
ou a CONTRATANTE, em razdo de acidentes ou de agdo, ou omissdo, dolosa ou culposa, de seus
prepostos ou de quem em seu nome agir;

11.1.10  Providenciar a imediata troca de todo equipamento que vier a apresentar defeito durante a
realizagdo de qualquer evento, no menor prazo possivel; possuir infraestrutura adequada, suficiente e
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compativel a administracdo, organizacao e execucao dos servicos objeto deste Termo de Referéncia,
utilizando-se de pessoal especializado e capacitado;

11.1.11 Responsabilizar-se pela obten¢do de todas as liberacdes, licencas e alvaras necessarios ao
evento, junto ao corpo de bombeiros, a defesa civil, ao juizado de menores e outros 6rgaos, que se
facam necessarios, no caso de contratacao do item/servico executado;

11.1.12 Fornecer relatorios mensais de eventos demandados, realizados, notas fiscais emitidas e
notas fiscais pagas até o quinto dia util do més subsequente bem como relatorios detalhado em
consonancia com itens constante no Acordo de Nivel de Servico;

11.1.13 Manter equipe de recursos humanos, com periddica capacitacdo dos profissionais
contratados, junto ao COMEV.

11.1.14 Executar a correcdo imediata de servico em desacordo com o solicitado conforme
solicitacdo do fiscal da CONTRATANTE, durante a realizagdo do evento, ressalvados os casos
fortuitos ou de for¢a maior, devidamente justificados.

11.1.15  Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que se fizerem
nos servigos, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato a ser firmado.

11.1.16 Realizar todas as transacdes comerciais necessarias a execu¢ao dos servigos contratados
exclusivamente em seu proprio nome, observadas as legislacdes de regéncia.

11.1.17  Por ocasido de auditorias interna ou externa, apresentar documentacdo solicitada
comprobatdria dos servigos contratados;

11.1.18  Dar apoio a elaboragdo das listas de presenca, prestando os servigos disponiveis no
Contrato, sempre que solicitado.

11.1.19  Manter, em compatibilidade com as obrigagdes a serem assumidas e com as exigéncias
deste Termo de Referéncia, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas no processo,
durante a vigéncia contratual.

11.1.20  Cumprir o que estabelece a legislacdo e normas vigentes sobre a acessibilidade das
pessoas portadoras de deficiéncia ou com mobilidade reduzida, em todos os ambientes onde serdo
realizados os eventos (Leis 10.048/2000 e 10.098/2000; Decreto Lei n® 5.296/2004).

11.1.21 Apresentar obrigatoriamente junto a Nota Fiscal os seguintes documentos
comprobatdrios: relatorio consolidado dos servicos efetivamente prestados, check in/check out de
hospedagem, listas de presenca de acordo com a realidade do evento, lista de almogo e jantar.
Quando houver justificativa em relacdo ao quantitativo dos servigos contratados, apresentar
documentos que comprovem a contratagdo e o pagamento dos servigos.

11.2 A cobranga das taxas serd efetuada mediante inclusdo dos impostos pertinentes a emissao da
nota fiscal da CONTRATADA. Os prazos necessarios serdo informados previamente pela
CONTRATADA de acordo com a realidade do mercado.
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11.3  Todos os equipamentos deverdo estar em pleno funcionamento 02 (duas) horas antes do inicio
do evento, sendo recolhidos ao final, exceto quando de ocorréncia fora da normalidade de execugdo
contratual.

11.3.1 Considera-se condi¢des fora da normalidade da execucdo contratual que autorizam demandas,
com prazo inferior ao estabelecido no subitem 11.3 aquelas situac¢des atipicas decorrentes de caso
fortuito ou forga maior, ou quando decorrentes de demandas que venham a se dar em prazo inferior a
24 horas da realizacdo do evento, como, por exemplo, Coletivas de Imprensa que terdo tratativas
diferenciada nos prazos e o envio de proposta sera de até¢ 14 (quatorze) horas antes do evento. Tal
condicdo se justifica em funcdo da peculiaridade para o atendimento em curto espago de tempo das
necessidades da Assessoria de Comunicagdo do Gabinete do Ministro que ocorrerdo muitas vezes de
forma urgente e inesperada. Em quaisquer das ocorréncias indicadas que redundam no
descumprimento do prazo estabelecido no subitem 11.3, deverd haver inequivoca comprovagdo do
fato.

11.4  Preferencialmente, o servico de hospedagem devera ser oferecido proximo ao local do evento,
em um raio de no maximo 10km.
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11.5 E proibida, por parte da empresa, a contratagdo de servidor pertencente ao quadro de pessoal
do MP.

11.6 A CONTRATADA estard submetida a avaliagdo por servigo entregue, conforme o ACORDO
DE NIVEL DE SERVICO anexo "B" deste Termo de Referéncia, conforme Instrugdo Normativa n°.
02, de 30 de abril de 2008, do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao.

11.7 A CONTRATADA estara submetida as normas internas de execucdo de eventos e
regulamentagdes do Ministério do Planejamento estabelecidas pelo Comité de Eventos em portaria
vigente.

12.  DAS OBRIGACOES DO MP
12.1 Compete ao MP:

12.1.1 Proporcionar todas as facilidades para que a Contratada possa desempenhar seus servigos
dentro das normas estabelecidas neste Termo;

12.1.2 Disponibilizar a relagdo dos participantes para o contratado e as demais informagdes
necessarias, inclusive alteragdes no quantitativo, nos prazos definidos neste Termo de Referéncia ou,
quando possivel, de acordo com prazos negociados com a CONTRATADA;

12.1.3 Responsabilizar-se pela assinatura das listas de presenga, nos moldes dos Orgios de
Fiscalizagao, utilizando os servicos disponiveis que possibilitem o apoio a essa atividade;

12.1.4 Comunicar 3 CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execuciao do
servigo, em tempo habil, para que a empresa possa reparar o dano e/ou utilizar do direito do
contraditorio e ampla defesa, quando for o caso;

12.1.5 Acompanhar e fiscalizar a execucao dos servigos, por meio dos servidores designados como
Representante da Administragdo, nos termos do art. 67 da Lei 8.666/93, exigindo seu fiel e total
cumprimento;

12.1.6 Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA.

12.1.7 Supervisionar e fiscalizar a execug¢do dos servigos objeto desta licitagdo, sob o aspecto
qualitativo e quantitativo, podendo sustar, recusar, mandar fazer ou desfazer qualquer servico que
nao esteja de acordo com as condigdes e exigéncias especificadas, respeitados os prazos definidos
neste Termo de Referéncia, concedendo a contratada o direito de resposta e ampla defesa, antes de
efetuar qualquer retengdo ou glosa.

12.1.8 Efetuar o pagamento a Contratada, na forma e prazos pactuados.

13. DAS CONDICOES GERAIS
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13.1 A licitante devera apresentar proposta de preco, de acordo com as condigdes estabelecidas
neste Termo de Referéncia e seu anexo.

13.2 A licitante deverd apresentar planilha de pregos, obedecendo a sequéncia dos itens, sem
conter alternativas de preco ou de qualquer outra condi¢do que induza o julgamento a ter mais de um
resultado.

13.3  As planilhas deverdo contemplar custos reais. O pregoeiro podera verificar a compatibilidade
dos precos consignados nas planilhas, com os precos praticados no mercado, de forma a se evitar
“jogo de planilha”, ou seja, discrepancias exageradas, para maior ou menor, o que podera ensejar na
recusa da proposta.

13.4  Servigos e equipamentos poderdo ser subcontratados, ficando a Contratada responsavel pela
qualidade e eficiéncia e obrigacdes legais de todos os atos.

14. DA EXECUCAO DOS SERVICOS

14.1  Os servigos, objeto deste Termo de Referéncia, deverdo ser realizados no Distrito Federal e
demais Estados da Federacdo, e se dividem em dois itens, conforme abaixo especificado;

14.1.1 ITEM 01 — Servigos prestados no ambito do Distrito Federal, conforme Anexo "A" deste
Termo de Referéncia

14.1.2 ITEM 02 — Servigos prestados nos demais Estados da Federagdao, conforme Anexo "A" deste
Termo de Referéncia

14.2 Os servicos deverdo ser prestados, sob demanda, de acordo com o periodo e itens
especificados em Ordem de Servico propria de cada evento, a ser emitida pelo MP, a depender da
programacao dos eventos, desde que a demanda esteja de acordo com o objeto do contrato.

14.3 O horario podera ser estendido até a finalizacdo de cada evento, com o pagamento das horas
extras utilizadas, desde que previamente autorizado pela area demandante.

14.4  As Ordens de Servigo serdo emitidas nos seguintes prazos:

14.4.1 Até 10 (dez) dias corridos antes da data prevista para realizagdo de eventos com publico
previsto de até 250 pessoas.

14.4.2 Até 15 (quinze) dias corridos antes da data prevista para realizagdo de eventos com publico
previsto de 251 a 450 pessoas.

14.4.3 Até 30 (trinta) dias corridos antes da data prevista para realizacdo de eventos com publico
previsto de 451 a 750 pessoas.

14.4.4 Até 40 (quarenta) dias corridos antes da data prevista para realizacdo de eventos com publico
previsto de 751 a 1000 pessoas.
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14.4.5 Até 60 (sessenta) dias corridos antes da data prevista para realizagdo de eventos com publico
previsto superior a 1.000 pessoas.

14.4.6 Coletivas de Imprensa terdo tratativas diferenciada nos prazos e terdo ordens emitidas em até
24(vinte e quatro) horas antes do inicio do evento. Tal condi¢do se justifica em fun¢do da
peculiaridade para o atendimento em curto espago de tempo das necessidades da Assessoria de
Comunica¢ao do Gabinete do Ministro que ocorrerdo muitas vezes de forma urgente e inesperada.

14.5 A contratada devera elaborar e enviar proposta de pregos inicial para a Unidade demandante
do MP, a contar da data de recebimento da Ordem de Servico, nos seguintes prazos:

a) Para eventos com publico previsto de até 250 pessoas, 02 dias uteis;

b) Para eventos com publico previsto de 251 a 500 pessoas, 05 dias tteis.
c¢) Para eventos com publico previsto de 501 a 1.000 pessoas, 07 dias uteis.
d) Para eventos com publico superior a 1.000 pessoas, 10 dias uteis.

e) Coletivas de Imprensa terdo tratativas diferenciada nos prazos e o envio de proposta sera de até 14
(quatorze) horas antes do evento. Tal condicdo se justifica em funcdo da peculiaridade para o
atendimento em curto espaco de tempo das necessidades da Assessoria de Comunicagdo do Gabinete
do Ministro que ocorrerdo muitas vezes de forma urgente e inesperada.

14.6 A Contratada devera apresentar 03 (trés) propostas, equivalentes, de local para realizacao do
evento, juntamente com a proposta de precos inicial, para que a Unidade Demandante opte pela que
melhor se encaixa ao perfil do evento solicitado, sempre respeitando os principios que regem a
Administracdo Publica.

14.7 Quando nao for possivel enviar trés propostas de local a Contratada devera apresentar
comprovagdes de tentativas de negociagdo que foram negadas por, pelo menos, 05 (cinco)
estabelecimentos.

14.8 A Unidade Demandante, ao receber a proposta tera o prazo de 2 (dois) dias tteis para aprova-
la e fazer os ajustes necessarios junto a Contratada, salvo Coletivas de Imprensa.

14.9  Os prazos acima citados so se iniciam e terminam em dias de expediente normal no MP.

14.10 Em casos excepcionais, como, por exemplo, Coletivas de Imprensa que terdo tratativas
diferenciada nos prazos e no envio de proposta, os prazos acima mencionados poderdo ser alterados,
com anuéncia do Secretario Executivo do COMEV-MP ou da Presidéncia do COMEV-MP.

14.11 No caso de realizagdo dos servigcos fora do Distrito Federal, a Contratada arcard com as
despesas de deslocamentos, hospedagem e alimentacdo de seus profissionais. No entanto a empresa
poderé utilizar de mao de obra terceirizada, desde que os profissionais sejam habilitados.

14.12 Para os casos previstos no subitem acima, os servigos serdo pagos pelo MP a Contratada pelo
valor contratado, sem qualquer acréscimo.

14.13 O tramite processual seguira a Instru¢do Normativa do COMEV vigente.
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15. DA DESCRICAO DOS SERVICOS:
15.1 Servigco de Assessoria Técnica
15.1.1 Servigo de Assessoria Técnica para todo territorio nacional:

15.1.1.1 Consiste na prestacdo de servigcos técnicos e especializados de planejamento,
dimensionamento, organizagdo, negociacdo de servicos terceirizados, administragdo dos servigos,
acompanhamento e supervisdao do evento, dentre outros, antes, durante e depois (se for o caso) do
acontecimento do evento.

15.1.1.2 O servigo de Assessoria Técnica correspondera a tabela ANEXO "D" de diarias
conforme demanda de grupos de servigos solicitados pelos demandantes;

15.1.1.3 O profissional ¢ a equipe deverdo possuir a experiéncia minima de 02(dois) anos
comprovada na area de eventos governamentais.

15.1.1.4 A estrutura fisica, os equipamentos de informatica, telefone, fax, material de
expediente, transporte dentre outros deverdo estar inclusos no valor do servigo.

15.1.1.5 As atividades de assessoria compreendem, entre outros:
a) Sugestdo acerca da escolha do local;

b) Identificacdo de espacos e infraestrutura;

¢) Apoio técnico;

d) Contratagao de fornecedores;

e) Selegdo e alocagao de recursos humanos;

f) Apoio a elaboragdo da programacao geral e do roteiro;

g) Distribui¢do de atribuigdes e de tarefas;

Consideragoes:

O servigo de Assessoria Técnica sera pago mediante calculo de diarias respeitando tabela do ANEXO
"D" deste Termo de Referéncia.

16. DOS SERVICOS
16.1 Locacao de espaco fisico:

16.1.1 Consiste na locagdo de dependéncias (climatizadas conforme a necessidade) adequadas para

eventos realizados fora das dependéncias do Ministério do Planejamento, dentre outros espagos:
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a) Sala de trabalho ou oficina modulavel,
b) Sala de trabalho ou oficina;
¢) Auditorios;

d) Outras areas.

Consideragoes:

16.1.2 A Contratada devera apresentar 03 (trés) propostas, equivalentes, de local para realizagdo do
evento, juntamente com a proposta de precos finais, para que a unidade demandante opte pela que
melhor se encaixa ao perfil do evento solicitado respeitando os principios que regem a Administracao
Publica. Sempre que possivel, as 03 (trés) propostas de local apresentadas para a realizagao do evento
serdo previamente vistoriadas pelo MP.

16.1.3 Quando ndo for possivel enviar trés propostas de local a Contratada devera apresentar
comprovagdes de tentativas de negociacdo que foram negadas por, pelo menos, 05 (cinco)
estabelecimentos.

16.1.4 Para este item a empresa devera informar quais itens (ex. mobiliario) compordo o ambiente
dos espacos ja inclusos no custo da locagdo. Somente serd admitida a cobranga de mobiliario, no caso
de eventos realizados fora da rede hoteleira, auditorios etc. ou quando houver a solicitagdo de
mobiliarios diferentes daqueles disponibilizados pelo espaco contratado.

16.2 Hospedagem

16.2.1 Consiste na disponibilizagdo de hospedagem em quartos individuais, duplos ou triplos, e para
portador de patologia ou necessidade especial, dependendo da conveniéncia da Administracio
Publica, para hospedagem dos participantes dos eventos realizados pelo Ministério do Planejamento,
em categoria superior ¢ luxo, com café¢ da manha e taxa de servigos inclusa. As categorias devem
obedecer os critérios estabelecidos pelo Instituto Brasileiro de Turismo — Embratur conforme
Deliberagao Normativa n.° 429 de 23 de Abril de 2002 e a Deliberagao Normativa n.° 376/97, de 14
de Maio de 1997 e seus anexos.

16.2.2 Quando o hotel nao estiver cadastrado, a empresa devera apresentar declaracdo formal do
hotel, em papel timbrado, assinado.

16.2.3 O fornecedor devera apresentar 03 (trés) opgdes de hotéis nas cidades solicitadas;

16.2.4 O MP ndo se comprometerd com pagamento de custos extras com servicos de lavanderia,
frigobar e outros.

16.3 Recursos Humanos
16.3.1 A equipe de profissionais, quando solicitada, deverd possuir experiéncia em eventos

nacionais, compativeis com o perfil da Administragdo Publica:
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16.3.1.1 Arquiteto: Deverd ter formagdo profissional em Arquitetura, com diploma
reconhecido de acordo com as normas do Ministério da Educag@o, com experiéncia comprovada em
eventos. Realizard atividades relativas a elaboracdo de layouts e projetos de estandes e estruturas
pertinentes aos eventos demandados pela CONTRATADA.

16.3.1.2 Assessor de imprensa: Devera ter formagao profissional em Jornalismo ou Relagdes
Publicas, com diploma reconhecido e experiéncia comprovada em eventos. Realizard contato e
intermediagdao com autoridades e imprensa local, relativo ao evento demandado.

16.3.1.3 Auxiliar de Servigos Gerais: Nao podera exercer os mesmos servigos que o Servente e
vice-versa. Devera estar envolvido nas atividades de transporte, remog¢do, movimentacdo e
remanejamento de mobiliario, stands, tendas, equipamentos, divisoOrias, caixas diversas, pacotes,
material de consumo, papéis, material grafico e outras atividades correlatas.

16.3.1.4 Brigadista de Incéndio: Devera ter curso completo de formacdo de brigadista
licenciado pelo Corpo de Bombeiros, e devera estar apto a detectar riscos de incéndio ou qualquer
outro acidente, bem como promover medidas de seguranca no local do evento, e assumir o controle
das situagdes de emergéncia até a chegada do Corpo de Bombeiros.

16.3.1.5 Copeira: Executard os servigos de preparo de café, cha ou suco, e atendimento junto a
maquina de café expresso, conforme requerido, observando as normas de higiene pessoal e de
servigo. Lavagem adequada das loucas e dos utensilios de copa, antes e depois do uso. Limpeza de
geladeiras e outros eletrodomésticos, se necessario. Limpeza de piso e balcdes da copa, conservacao.
O profissional serd cotado, apenas, quando o servi¢o for realizado fora do ambiente hoteleiro ou
quando houver necessidade de contratacdo exclusiva do profissional para o evento.

16.3.1.6 Coordenador-Geral: devera estar presente no evento e acompanhar a execuc¢do dos
servigos contratados; e ainda, orientar as acdes das demais coordenagdes, quando for o caso, visando
garantir a qualidade e a perfeita execucao do evento.

16.3.1.7 Coordenador de Logistica: Profissional responsavel por acompanhar a montagem,
desmontagem e fase de testes de todos os recursos contratados para a realizagdo do evento,
organizagdo de salas, equipamentos, estandes, estruturas, tendas, ou quando a estrutura do evento
demandar recurso e acompanhamento especializado.

16.3.1.8 Coordenador de Plenaria: Disponibilizagdo de Profissional capacitado para
coordenacdo de servigos de plenarias, distribui¢do de equipes, participantes, composi¢des de mesas,
controle de tempo, reserva de lugares para autoridades dentre outros.

16.3.1.9 Coordenador de Secretaria: Profissional com experiéncia em coordenar equipes e
administrar sistema de gerenciamento de inscri¢cdes de eventos, credenciamento e apoio.

16.3.1.10 Coordenador de Transporte: Profissional capacitado em logistica de horérios dos
traslados dos passageiros, preparacdo do check list e relatérios de utilizagdo dos servigos e
acompanhamento de todas as agdes pertinentes ao servigo de transporte de participantes, palestrantes,
convidados e autoridades.
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16.3.1.11 Coordenador de Hospedagem: Profissional capacitado em coordenar equipe de
recursos humanos contratada para essa atividade, em preparar room list, organizacdo de chegada e
saida dos participantes do evento, recolhimento de assinaturas e elaboracdo de relatorios de utilizagdo
dos servicos e acompanhamento de todas as acdes pertinentes ao servico de transporte de
participantes, palestrantes, convidados e autoridades.

16.3.1.12 Coordenador de Seguranga: Profissional cadastrado na secretaria de seguranga, com
experiéncia na coordenagdo de seguranca ndo armada de eventos de pequeno, médio e grande porte.
Devera acompanhar a equipe de recursos humanos contratada para essa atividade e todas as agdes
pertinentes ao servico de segurang¢a do evento, ndo incluindo seguranga pessoal dos participantes,
palestrantes, convidados e autoridades.

16.3.1.13 Coordenador de Servigos Gerais: Profissional devidamente uniformizado, responsavel
pela equipe de apoio, auxiliares, carregadores, limpeza e conservacao e entrega de relatério de folha
de ponto. Serad considerado quando houver servigo de limpeza, dentre outros servigos pertinentes a
demanda de servigos gerais.

16.3.1.14 Designer Grafico: Profissional com experiéncia; quando solicitado, sera
exclusivamente para redimensionar e reposicionar objetos de layouts ja existentes ou adequar
tamanhos dos layouts existentes as diversas pecas a serem utilizadas no evento.

16.3.1.15 Digitador: Devera possuir experiéncia na atividade e dominio em digitagdo no idioma
portugués. Esse profissional ndo possui responsabilidade sobre demandas especificas como
elaboracdo de ATA e relatorios.

16.3.1.16 Digitador Bilingue: Deverd possuir experiéncia na atividade e dominio de um dos
idiomas basicos: Inglés, francés ou espanhol, conforme necessidade do evento. Esse profissional ndo
possui responsabilidade sobre demandas especificas como elaboracdo de ATA e relatorios.

16.3.1.17 Eletricista: Profissional ao qual cabe a instalagdo, a vistoria para o correto
funcionamento e, quando necessario, o reparo de aparelhos elétricos, eletronicos e redes de
distribuicdo de energia elétrica.

16.3.1.18 Enfermeiro: Deverd ter registro atualizado no respectivo CRE e experiéncia
ambulatorial.
16.3.1.19 Engenheiro de Montagem: Deverd ter a formag¢do em Engenharia e as certificacdes

exigidas pelo CRECI, com diploma reconhecido de acordo com as normas do Ministério da
Educagdo. Deverd ter experiéncia comprovada em eventos e realizara atividades relativas ao
acompanhamento e validacdo dos projetos desenvolvidos pelo arquiteto ou, quando necessario, do
processo de liberagao dos espacos e estruturas demandados a realizacdo do evento.

16.3.1.20 Fotografo: Profissional com experiéncia em eventos e em cobertura fotografica de
interiores e exteriores.

16.3.1.21 Intérprete de Libras: Deverdo trabalhar sozinho por, no maximo, 20 minutos. Em
eventos de maior duragdo devera ser contratado uma dupla até o periodo de 6 horas.
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16.3.1.22 Intérprete Consecutivo de idiomas basicos: Devera ter experiéncia comprovada e
desenvoltura em tradugdo consecutiva em eventos.

16.3.1.23 Intérprete Consecutivo de idiomas especiais: Deverd ter experiéncia comprovada e
desenvoltura em tradug¢do consecutiva em eventos.

16.3.1.24 Intérprete para Tradugdo Simultinea de idiomas basicos: Deverd ter experiéncia
comprovada e desenvoltura em tradu¢do simultdnea em eventos.

16.3.1.25 Intérprete para Tradugdo Simultdnea de Idiomas Especiais: Devera ter experiéncia
comprovada e desenvoltura em tradu¢ao simultdnea em eventos.

16.3.1.26 Manobrista: Devera ser profissional habilitado conforme as leis nacionais de transito e
demais normas correlatas e possuir experiéncia em estacionar, movimentar e/ou posicionar o veiculo
no lugar mais adequado.

16.3.1.27 Meédico: Devera ter registro atualizado no respectivo CRM como Clinico Geral.

16.3.1.28 Mestre de Cerimoénias: Deverd ter experiéncia e desenvoltura na apresentacao e
conducdo de eventos, bem como dominio em cerimonial e protocolo.

16.3.1.29 Motoboy: Efetuard o transporte terrestre de documentos e pequenas cargas por meio
de motocicletas equipadas com bau, para atender as necessidades do evento.

16.3.1.30 Motorista: Profissional com experiéncia em eventos, devidamente habilitado,
conforme as leis nacionais de transito e demais normas correlatas.

16.3.1.31 Operador de equipamentos audiovisuais: Devera ter experiéncia e serd cotado quando
houver contratacdo de equipamentos audiovisuais.

16.3.1.32 Operador de maquina copiadora preto, branco e colorida de grande e pequeno porte.

16.3.1.33 Operador de Som: Devera ter experiéncia para operar equipamentos de som de
eventos de pequeno, médio e grande porte e serd cotado quando houver contratacdo de equipamentos
de sonorizacgao.

16.3.1.34 Operador de Iluminacdo e luz: Com experiéncia na atividade, devera possuir
conhecimentos especificos de montagem e operagdo