MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO .
SUBSECRETARIA DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E ADMINISTRACAO
COORDENACAO-GERAL DE AQUISICOES

TERMO DE RETIRADA DO EDITAL DO PREGAO ELETRONICO N. © 67/2012

Empresa:

Endereco:
CNPJ:

Telefone:

Fax:

e-mail:

Retirei do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo — MP, copia do Edital do
Pregdo Eletrénico n° 67/2012, cujo encaminhamento das Propostas de Precos se dara
exclusivamente por intermédio do sistema eletrénico, no sitio www.comprasnet.gov.br, a partir
de 04/12/2012 até o horario limite de inicio da sessdo publica, ou seja, as 09:00 (nove) horas,
horéario de Brasilia/DF, do dia 14/12/2012.

Valor do Edital xerografado: R$ 3,00 (trés reais).

Apresentar a Guia de Recolhimento da Unido - GRU, devidamente autenticada pela instituicdo
financeira, onde comprove o pagamento do valor acima estipulado.

A retirada da GRU se dara por meio do sitio www.stn.fazenda.gov.br, clicando no link SIAFI -
Sistema de Administragdo Financeira Guia de Recolhimento da Unido — Impresséo — GRU
Simples. E necessario o preenchimento dos dados obrigatérios solicitados no formulario.
Unidade Favorecida: Codigo 201013; Gestdo: 00001; Recolhimento: Codigo 18855-7

(Cidade) , de de 2012.

Assinatura

ATENCAO:

Os interessados que retirarem o Edital pela internet, DEVERAO ENCAMINHAR ESTE
COMPROVANTE, devidamente preenchido, @ CPL/MP, por meio do fax n® (061) 2020-4187
ou 2020.4416 ou pelo e-mail cpl@planejamento.gov.br.

As _respostas _aos pedidos de esclarecimentos formulados serdo divulgadas mediante
publicacdo de nota na pagina web do MP, nos enderecos www.comprasnet.gov.br _ou
www.planejamento.gov.br, N0 link “Acesso a informacdo” ficando as empresas interessadas em
participar do certame obrigadas a acessa-los para a obtencdo das informacdes prestadas.
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COORDENACAO GERAL DE AQUISICOES

EDITAL DE LICITACAO

EDITAL DO PREGAO ELETRONICO N° 67/2012
PROCESSO N°03110.024038//2012-61

OBJETO: Contratacdo de empresa para a prestagdo de servicos de Agente de Integracéo,
visando & continuidade do Programa de Aceitacdo de Estagiarios na Administracdo Publica,
para atender as necessidades do Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestdo — MP,
relacionadas ao preenchimento de oportunidades de estagio de estudantes, conforme
especificagcdes e condigdes constantes deste Edital e seus Anexos.
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MINUTA

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
SUBSECRETARIA DE PLANEJAMENTO, ORGAMENTO E ADMINISTRAGAO
COORDENAGAO GERAL DE AQUISIGOES

EDITAL DO PREGAO ELETRONICO N° 67/2012

PROCESSO N°03110.024038/2012-61

Tipo de Licitacdo: MENOR PRECO

Data e horario de abertura da sessdo do Pregédo Eletrénico: 14/12/2012, as 09:00 horas.
Data e horario de inicio de recebimento das propostas: 04/12/2012, as 08:00 horas.
Data e horario de término para recebimento das propostas: 14/12/2012, as 09:00 horas.
Enderego: www.comprasnet.gov.br

A Unido, por intermédio do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo -
MP, mediante o Pregoeiro, designado pela Portaria n.° 248, de 18 de junho de 2012, publicada
no D.0.U. do dia 19 de junho de 2012, torna publico para conhecimento dos interessados que
na data, horario e local acima indicados fara realizar licitacdo na modalidade de PREGAO na
forma ELETRONICA, do tipo menor preco, conforme descrito neste Edital e seus Anexos.

O procedimento licitatorio obedecerd, integralmente, a Lei n® 10.520, de 17 de julho de
2002, ao Decreto no 5.450, de 31 de maio de 2005, a Lei complementar n°® 123, de 14 de
dezembro de 2006, ao Decreto n® 3.722, de 09 de janeiro de 2001, ao Decreto 2.271, de 7 de
julho de 1997, a Instrucdo Normativa SLTI/MP n° 02, de 11 de outubro de 2010, a Instrucéo
Normativa SLTI/MP n° 03, de 16 de dezembro de 2011, a Instru¢cdo Normativa SLTI/MP n°
02, de 30 de abril de 2008, ao Decreto n° 6.204, de 05 de setembro de 2007, a Lei 12.349, de
15 de dezembro de 2010, a Lei n°® 12.440, de 07 de julho de 2011, a Lei n® 11.788, de 25 de
setembro de 2008, & Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas alteragdes, legislacéo
correlata, bem como as exigéncias previstas neste Edital e seus Anexos.

1-DO OBJETO

1.1 Contratagdo de empresa para a prestacdo de servicos de Agente de Integracéo,
visando a continuidade do Programa de Aceitacdo de Estagiarios na
Administracdo Publica, para atender as necessidades do Ministério do
Planejamento, Orcamento e Gestdo — MP, relacionadas ao preenchimento de
oportunidades de estdgio de estudantes, conforme especificacdes e condicGes
constantes deste Edital e seus Anexos.

2 - DAPARTICIPACAO

2.1 Poderdo participar deste Pregdo entidades empresariais cujo ramo de atividade
seja compativel com o objeto desta licitacdo, e que estejam com credenciamento
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2.2

MINUTA

regular no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF,
conforme disposto no 83° do artigo 8° da IN SLTI n° 02/2010.

N&o poderao participar desta licitacdo:

2.2.1 entidades empresariais proibidas de participar de licitacbes e celebrar
Contratos administrativos, na forma da legislacdo vigente;

2.2.2 entidades empresariais declaradas suspensas de participar de licitacdes e
impedidas de contratar com o MP, conforme art. 87, inciso Ill, da Lei n°
8.666, de 21.06.1993;

2.2.3 entidades empresariais estrangeiras que ndo tenham representacdo legal no
Brasil com poderes expressos para receber citacdo e responder
administrativa ou judicialmente;

2.2.4 quaisquer interessados que se enquadrem nas vedagdes previstas no artigo
9° da Lei n° 8.666, de 21.06.1993;

2.2.5 entidades empresariais que estejam sob faléncia, em recuperacdo judicial
ou extrajudicial, concurso de credores ou insolvéncia, em processo de
dissolucéo ou liquidagéo;

2.2.6 entidades empresariais que estejam reunidas em consorcio, sejam
controladoras, coligadas ou subsidiarias entre si;

2.2.7 aparticipacdo de empresas distintas, por meio de um unico representante;
2.2.8 entidades empresariais privadas que tenham em seu quadro societario

servidor puablico da ativa, ou empregado de empresa publica ou de
sociedade de economia mista.

3 - DA REPRESENTACAO E DO CREDENCIAMENTO

3.1

3.2

3.3

O credenciamento dar-se-4 pela atribuicdo de chave de identificacdo e de senha
pessoal e intransferivel, para acesso ao sistema eletrénico, no Portal de Compras
do Governo Federal — Comprasnet, no sitio http://www.comprasnet.gov.br.

O credenciamento da licitante, bem assim a sua manutencdo, dependerd de
registro cadastral atualizado no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores — SICAF. Alternativamente o credenciamento podera ser feito no
Sistema de Credenciamento de Fornecedores do Comprasnet, 0 que permite ao
fornecedor obter Login e Senha e participar de Pregfes e CotacgOes Eletronicas
sem que haja a necessidade de se cadastrar no SICAF.

O credenciamento junto ao provedor do sistema implica responsabilidade legal da
licitante ou de seu representante legal e presuncdo de sua capacidade técnica para
realizacdo das transagdes inerentes ao Pregédo Eletronico.



3.4

3.5

MINUTA

O uso da senha de acesso pela licitante é de sua responsabilidade exclusiva,
incluindo qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo
cabendo ao provedor do sistema ou ao Ministério do Planejamento, Orgamento e
Gestdo — MP, promotor da licitacdo, responsabilidade por eventuais danos
decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

A perda da senha ou a quebra de sigilo devera ser comunicada imediatamente ao
provedor do sistema para imediato blogueio de acesso.

4 — DO ENVIO DA PROPOSTA DE PRECOS

4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

4.6

4.7

4.8

A participacdo no Pregdo dar-se-4 por meio da digitacdo da senha privativa da
licitante e subsequente encaminhamento das propostas de precos, a partir da data
da liberacdo do presente Edital no sitio www.comprasnet.gov.br, até o horario
limite de inicio da sessdo publica, ou seja, as 09:00 (nove) horas do dia
14/12/2012, horéario de Brasilia-DF, exclusivamente por meio do sistema
eletronico, quando, entdo, encerrar-se-a automaticamente a fase de recebimento de
propostas.

Até a abertura da sessdo, as licitantes poderdo retirar ou substituir as propostas
apresentadas.

O prego proposto, computando todos 0s custos necessarios para a prestacdo dos
servigos, objeto deste Edital, bem como todos os tributos, fretes, seguros,
encargos trabalhistas, comerciais e quaisquer outras despesas que incidam ou
venham a incidir sobre o objeto desta licitacdo e que influenciem na formagéo dos
precos da proposta, devera ser registrado, selecionando o item U(nico, e
informando o valor anual.

Em caso de divergéncia entre as especificacbes constantes deste Edital e as
registradas no Comprasnet, prevalecerdo as do Edital.

A proposta devera ser formulada e enviada exclusivamente por meio do sistema
eletronico, contendo as especificacdes do objeto de forma clara, para que seja
realizada a aceitacdo, utilizando para fins de detalhamento o anexo
disponibilizado pelo sistema eletrdnico, se necessario, e quando solicitado pelo
Pregoeiro.

Quaisquer tributos, custos e despesas diretos ou indiretos omitidos da proposta ou
incorretamente cotados serdo considerados como inclusos nos precos, ndo sendo
aceitos pleitos de acréscimos, a esse ou a qualquer titulo, devendo os servicos
serem prestados sem 6nus adicional.

A licitante sera responsavel por todas as transa¢fes que forem efetuadas em seu
nome no sistema eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas
e lances.

Incumbird a licitante acompanhar as operacfes no sistema eletronico durante a
sessdo publica do Pregdo, ficando responsavel pelo dnus decorrente da perda de
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4.9

4.10

4.11

MINUTA

negocios diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema
ou de sua desconexéo.

A apresentacdo da proposta implicara plena aceitacdo, por parte da licitante, das
condicdes estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica
observardo o horario de Brasilia — DF.

O prazo de validade da proposta ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias, a
contar da data de abertura deste Pregao.

5- DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

5.1

5.2

5.3

5.4

5.5

5.6

O Pregoeiro efetuara a analise da aceitabilidade da proposta que apresentar o
melhor prego, verificando se 0s servigos cotados estdo adequados as
especificagOes contidas neste Edital.

Se incorreta a proposta, esta sera desclassificada e se passara a analise da proposta
seguinte.

O Pregoeiro desclassificard a proposta em desacordo com as especificacdes
exigidas neste Edital ou com valores que contenham erro material e classificara as
propostas que participardo da fase de lances.

A desclassificacdo de proposta serd sempre fundamentada e registrada no sistema,
com acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagem entre a
Pregoeiro e as licitantes, apos a fase de lances.

As propostas contendo a descricdo do objeto, valor e eventuais anexos estaréo
disponiveis no sitio www.comprasnet.gov.br.

6 — DA ABERTURA DA SESSAO

6.1

A abertura da presente licitagdo dar-se-a em sessdo publica, por meio de sistema
eletronico (comunicacgéo pela Internet), dirigida por um Pregoeiro, a ser realizada,
de acordo com o Decreto n°® 5.450, de 31/05/2005, na data, horario e local
indicados no predmbulo deste Edital.

7 - DA FORMULACAO DOS LANCES

7.1

Aberta a etapa competitiva, as licitantes poderdo registrar lances exclusivamente
por meio do sistema eletrénico, sendo a licitante imediatamente informada do seu
recebimento e respectivo horéario de registro e valor.



7.2

7.3

7.4

7.5

7.6

1.7

MINUTA

As licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observado o horario fixado para
a abertura da sesséo e as regras de aceitacdo dos mesmos.

As licitantes somente poderdo oferecer lances inferiores aos Gltimos por elas
ofertados e registrados pelo sistema.

N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que
for recebido e registrado em primeiro lugar.

Durante a sessdo publica, as licitantes serdo informadas, em tempo real, do valor
do menor lance registrado, vedada a identificacéo da licitante.

O encerramento da etapa de lances da sessdo publica sera inicializado a critério do
Pregoeiro. O sistema eletrénico encaminhard aviso de fechamento iminente dos
lances, ap0s 0 que transcorrera periodo de tempo de até trinta minutos,
aleatoriamente determinado, findo o qual serd automaticamente encerrada a
recepgéo de lances.

Na fase competitiva do pregdo, em sua forma eletrGnica, o intervalo entre os
lances enviados pelo mesmo licitante ndo podera ser inferior a 20 segundos.

7.7.1 Os lances enviados em desacordo com o item 7.8 serdo descartados
automaticamente pelo sistema.

8 - DA DESCONEXAQO

8.1

No caso de desconexdo do Pregoeiro, no decorrer da etapa de lances, o sistema
eletronico podera permanecer acessivel as licitantes para a recepcdo dos lances,
retornando o Pregoeiro, quando possivel, para sua atuagdo no certame, sem
prejuizo dos atos realizados.

8.1.1 Quando a desconexdo do Pregoeiro persistir por tempo superior a dez
minutos, a sessdo do Pregdo na forma eletrnica sera suspensa e reiniciada
somente apds comunicacdo as participantes, no endereco eletrdnico
utilizado para divulgacéo.

9 - DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

9.1

9.2

9.3

O critério de julgamento adotado serd o menor pre¢o, conforme definido neste
Edital e seus Anexos.

ApOls o encerramento da etapa de lances da sessdo publica, o Pregoeiro podera
encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta a licitante que tenha lance
mais vantajoso, para que seja obtida melhor proposta, observado o critério de
julgamento, ndo se admitindo negociar condigOes diferentes daquelas previstas
neste Edital.

A negociacdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelas
.



9.4

9.5

MINUTA

demais licitantes.

Encerrada a etapa de lances, o Pregoeiro examinard a proposta classificada em
primeiro lugar quanto a compatibilidade do preco em relacdo ao estimado para
contratacéo e sua exequibilidade, e verificard a habilitagdo da licitante conforme
disposicOes deste Edital.

Em caso de ocorréncia de participacdo de licitante que detenha a condicdo de
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa, nos termos da
Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, e ndo sendo a proposta
valida classificada em primeiro lugar de empresa desse porte, serdo adotados 0s
seguintes procedimentos:

951

9.5.2

9.5.3

sera assegurado, como critério de desempate, preferéncia de contratacdo
para as microempresas, empresas de pequeno porte ou sociedade
cooperativa, entendendo-se por empate aquelas situacdes em que as
propostas apresentadas pelas microempresas, empresas de pequeno porte
ou sociedade cooperativa sejam iguais ou até 5% (cinco por cento)
superiores a proposta mais bem classificada.

Para efeito do disposto no subitem acima, ocorrendo o0 empate, proceder-
se-a da seguinte forma:

I — a microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa
mais bem classificada sera convocada para apresentar nova proposta
no prazo maximo de 5 (cinco) minutos apds o encerramento dos
lances, sob pena de precluséo;

Il — a microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa
mais bem classificada podera apresentar proposta de preco inferior
aquela considerada vencedora do certame, situacdo em que sera
adjudicado em seu favor o objeto licitado;

I11 — ndo ocorrendo a adjudicagédo em favor da microempresa, empresa de
pequeno porte ou sociedade cooperativa, na forma do inciso anterior,
serdo convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem na
hipotese do subitem 9.5.1, na ordem classificatéria, para o exercicio
do mesmo direito;

IV - no caso de equivaléncia de valores apresentados pelas
microempresas, empresas de pequeno porte ou sociedade cooperativa
que se encontrem enquadradas no subitem 9.5.1, sera realizado sorteio
entre elas para que se identifigue aquela que primeiro podera
apresentar a melhor oferta;

V - o disposto neste subitem somente se aplicara quando a melhor oferta
inicial ndo tiver sido apresentada por microempresa, empresa de
pequeno porte ou sociedade cooperativa.

Na hipdtese da ndo adjudicacdo nos termos previstos no subitem 9.5.1, o
8



9.6

9.7

9.8

9.9

MINUTA

objeto licitado serd adjudicado em favor da proposta originalmente
vencedora do certame.

9.5.4 A microempresa ou a empresa de pequeno porte, utilizando-se do direito
de desempate de que trata o subitem 9.5.1 acima, antes de efetuar o seu
lance, devera observar o que preceitua o subitem 9.12 adiante, abstendo-
se de ofertar lance caso a sua receita bruta anual ja tenha excedido, no
ano calendario anterior, o valor de que trata o inciso do Il do § 3° da Lei
Complementar n® 123 de 14/12/2006.

Constatado o atendimento as exigéncias fixadas neste Edital, a licitante sera
declarada vencedora.

Se a proposta vencedora ndo for aceitavel, ou se a licitante desatender as
exigéncias habilitatdrias, o Pregoeiro examinara a proposta subseqiiente e, assim
sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracao da proposta que atenda
a este Edital.

9.7.1  Ocorrendo a situacdo a que se refere o subitem anterior, o Pregoeiro
poderé negociar com a licitante para que seja obtido prego melhor.

Apb6s o encerramento da sessdo da etapa de lances, a licitante, detentora da
melhor oferta, devera encaminhar, impreterivelmente no prazo méximo de 01
(uma) hora, via sistema, no campo “Anexo de Proposta”, ou caso haja algum
problema por meio do fax n° (61) 2020-4416 ou (61) 2020-4187 ou por meio do e-
mail institucional: cpl@planejamento.gov.br, a proposta de precos contendo:
razdo social, endereco, telefone/fax, nimero do CNPJ/MF, dados bancéarios
(como: banco, agéncia, nUmero da conta-corrente e praga de pagamento), prazo de
validade de no minimo 60 (sessenta) dias a contar da data da abertura da sessao
deste Pregdo, e conter as especificaces do objeto de forma clara, atualizada com
o lance final ofertado.

9.8.1 A proposta de precos descrita no subitem 9.8 deverd ser redigida em
lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem emendas,
rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a tltima folha ser assinada e as
demais rubricadas pelo representante legal da licitante, nos termos do
modelo da proposta comercial, constante do Anexo 11 deste Edital.

Sendo aceitavel a proposta da licitante detentora da melhor oferta, esta devera
comprovar, no prazo maximo de 01 (uma) hora, sua condi¢do de habilitacdo, na
forma do que determina o item 10 deste Edital, podendo esta comprovacdo ser
encaminhada por meio do fax n° (61) 2020-4416/4187 ou por meio do e-mail
institucional: cpl@planejamento.gov.br, e no que couber por meio de consulta ao
SICAF, conforme o caso.

9.9.1 Os originais dos documentos exigidos nos subitens 9.8 e 9.9, deverdo ser
encaminhados no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, a contar da
solicitacdo do Pregoeiro no sistema eletrnico, para o endereco: Esplanada dos
Ministérios, Bloco “K”, Sala S-76, CEP:70040-906, Brasilia-DF.



9.10

9.11

9.12

MINUTA

No julgamento da habilitacdo e das propostas, o Pregoeiro podera sanar erros ou
falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e a sua
validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel
a todos, atribuindo-Ihes a eficacia para fins de habilitagdo e classificagéo.

Da sessdo publica do Pregdo divulgar-se-a4 ata no sistema eletrénico, na qual
constard a indicagdo do vencedor, a respectiva classificacdo, os lances
apresentados e demais informacdes relativas ao certame licitatorio, sem prejuizo
das demais formas de publicidade previstas na legislacéo pertinente.

Caso se sagre vencedora do certame microempresa ou empresa de pequeno porte,
utilizando-se do direito de desempate que trata a Lei Complementar n® 123/2006,
deverd apresentar, juntamente com sua proposta de pre¢os, declaracdo, sob as
penas da lei, de que a sua receita bruta anual do ano calendario anterior ndo
excedeu o limite fixado no inciso Il do art. 3° da Lei Complementar n° 123 de
14/12/2006.

10 - DA HABILITACAO

10.1

10.2

10.3

A habilitacdo da licitante sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por
ele abrangidos.

10.1.1 Também poderdo ser consultados os sitios oficiais emissores de
certiddes, especialmente quando a licitante estiver com alguma
documentacédo vencida junto ao SICAF.

Caso os documentos exigidos para habilitacdo ndo estejam contemplados no
SICAF, ou ndo haja disponibilidade de realizar a consulta nos sitios emitentes das
certides vencidas, seré exigido o envio da documentacdo via fac-simile ou por e-
mail, no prazo maximo de 01 (uma) hora, apds solicitacdo do Pregoeiro no
sistema eletronico.

10.2.1  Os documentos e anexos exigidos, quando remetidos via fax, pelo n°
(61) 2020-4416/4187 ou por meio do email: cpl@planejamento.gov.br,
deverdo ser apresentados em original ou por copia autenticada, no prazo
maximo de 48 (quarenta e oito) horas.

As licitantes que ndo estiverem cadastradas no Sistema de Cadastro Unificado de
Fornecedores — SICAF além do nivel de credenciamento exigido pela Instrucdo
Normativa SLTI/MP n° 02/2010, deverdo apresentar os documentos relativos a
Habilitacdo Juridica e & Regularidade fiscal, conforme abaixo:

10.3.1 Relativos a Habilitacao Juridica:

a) no caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis;
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10.3.2

b)

d)

MINUTA

ato constitutivo, estatuto ou Contrato social em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de
sociedades por acgdes, acompanhado de documento de eleicéo de
seus administradores;

b.1) os documentos de que trata a alinea anterior, deverdo estar
acompanhados de todas as alteragfes ou da consolidacdo
respectiva,;

inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,
com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser
0 participante sucursal, filial ou agéncia; e,

inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas, no caso de sociedades simples, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio.

Relativos a Regularidade Fiscal e Trabalhista:

a)

b)

d)

prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas -
CNPJ;

prova de regularidade com a Fazenda Federal (Certiddo Negativa
ou Positiva com efeito de negativa de Débitos de Tributos e
ContribuigOes Federais, emitida pela Secretaria da Receita Federal
— SRF e Certiddo quanto a Divida Ativa da Unido emitida pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional — PGFN), e com a
Fazenda Estadual e a Municipal, do domicilio ou sede da licitante,
na forma da lei;

b.1) caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos
municipais relacionados ao objeto licitatorio, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de
declaracdo da Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, ou outra equivalente, na forma da lei; e

prova de regularidade perante a Seguridade Social (INSS) e perante
0 Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS) demonstrando
situacdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos
por lei.

prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa, ou positiva
com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°
5.452, de 1° de maio de 1943.

10.3.2.1 as microempresas e empresas de pequeno porte deverdo

apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de
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comprovacéo da regularidade fiscal, mesmo que esta apresente
alguma restricao;

10.3.2.1.1 havendo alguma restricdo na comprovacdo da

regularidade fiscal, sera assegurado o prazo de 2
(dois) dias Uteis, cujo termo inicial corresponderd
ao momento em que o proponente for declarado o
vencedor do certame, prorrogaveis por igual
periodo, a critério da Administracdo, para a
regularizagdo da documentagdo, pagamento ou
parcelamento do débito, e emissdo de eventuais
certidbes negativas ou positivas com efeito de
certiddo negativa;

10.3.2.1.2 a ndo-regularizacdo da documentacdo no prazo

previsto no subitem anterior implicara decadéncia
do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancées
previstas no item 23 deste Edital, sendo facultado
a Administragdo convocar as licitantes
remanescentes, na ordem de classificagdo, para
assinatura do Contrato ou revogar a licitagéo.

10.3.3 As licitantes que ndo estiverem cadastradas no Sistema de Cadastro
Unificado de Fornecedores — SICAF no nivel da Qualificagdo
Econdmico-Financeira, conforme Instrugdo Normativa SLTI/MP n°
02/2010, deverdo apresentar a seguinte documentagéo:

a)

b)

balanco patrimonial e demonstra¢es contabeis do ultimo exercicio
social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem
a boa situacdo financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por
balancetes ou balangos provisorios, podendo ser atualizados por
indices oficiais quando encerrados ha mais de 3 (trés) meses da
data de apresentacdo da proposta;

a boa situacio financeira da licitante sera avaliada pelos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente
(LC), maiores que 1 (um), resultantes da aplicacdo das formulas
abaixo, com os valores extraidos de seu balanco patrimonial ou
apurados mediante consulta “on line” no caso de empresas inscritas
no SICAF:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

Ativo Total

Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

Ativo Circulante

Passivo Circulante
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10.3.4 As licitantes, cadastradas ou ndo no SICAF, que:

a)

apresentarem indices econémicos iguais ou inferiores a 1 (um) em
qualquer dos indices de Liquidez Geral, Solvéncia Geral e Liquidez
Corrente, devera comprovar que possui patriménio liquido de no
minimo 10% (dez por cento) do valor total estimado da
contratagdo, por meio de Balango Patrimonial e demonstracoes
contabeis do Gltimo exercicio, ja exigiveis e apresentados na forma
da lei, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos
provisorios.

10.3.5 As licitantes, cadastradas ou ndo no SICAF, deverdo apresentar
ainda os seguintes documentos:

10.3.5.1 Relativos a Qualificacdo Econdmico - Financeira:

a)

certiddao negativa de feitos sobre faléncia, recuperacdo judicial ou
recuperagdo extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede da
licitante;

a.l) a certiddo, referida na alinea anterior, que ndo estiver
mencionando explicitamente o prazo de validade, somente
sera aceita com o prazo maximo de 30 (trinta) dias,
contados da data de sua emisséo.

10.3.5.2 Relativos a Qualificacdo Técnica:

a)

b)

Declaragdo informando que, caso seja declarada vencedora,
comprovar, na data de assinatura do CONTRATO, ser possuidora
de representacdo dotada de infraestrutura técnica e operacional
adequada, com recursos humanos qualificados, necessarios e
suficientes para a prestacdo dos servicos a serem contratados em
todas as capitais dos Estados da Federacao.

Atestado(s) de capacidade técnica, expedido(s) por pessoa juridica
de direito publico ou privado, comprovando as condigdes, a
qualidade, a presteza e a agilidade dos servigos que prestou ou vem
prestando, pertinentes e compativeis com o objeto deste Edital, em
caracteristicas, quantidades e prazos.

Execucdo de servicos de agente de integracdo compativeis e em
quantidade minima com o objeto licitado, por periodo ndo inferior
a 3 (trés) anos.

Relacdo nominal da equipe técnica da(s) instituicdo(des) que
apresentou (aram) o(s) atestado(s) de capacidade técnica, contendo
nome, endereco, telefone e e-mail para possivel agendamento de
entrevista.
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10.3.5.3 Demais declaragdes, a serem enviadas via sistema:

a) declaracdo, sob as penalidades cabiveis, da inexisténcia de fatos
supervenientes impeditivos para a sua habilitacdo neste certame;

b) declaracdo de que a empresa cumpre o disposto no inciso XXXIII
do art. 7° da Constituicdo Federal e no inciso XVIII do art. 78 da
Lei n° 8.666/93, conforme o inciso VI do art. 14 do Decreto n°
5.450/2005, ou seja, que ndo utiliza mao-de-obra direta ou indireta
de menores;

c) declaracdo de que é Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte,
de acordo com o art. 11 do Decreto n° 6.204/07, se for o caso;

d) declaracdo de elaboragdo independente de proposta, de acordo com
0 determinado na IN SLTI/MP n° 02/2009.

10.4 A licitante j& regularmente cadastrada e habilitada parcialmente no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, ficara dispensada de
apresentar os documentos relacionados no subitem 10.3.1 e nas alineas “a”, “b” e
“c” do 10.3.2, devendo, comprovar, se for o caso, a situacéo especificada na alinea
“a” do subitem 10.3.4.

10.5 Os documentos, dentro de seus prazos de validade, poderdo ser apresentados em
original, por qualquer processo de cdpia autenticada em cartério competente, ou
por servidor do MP mediante a apresentacdo dos originais, ou copia da publicacdo
em dérgdo da imprensa oficial.

10.6 Sera inabilitada a licitante que deixar de apresentar, de acordo com o exigido,
qualquer documento solicitado, ou apresenta-lo em desacordo com o estabelecido
neste Edital.

10.7 Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, 0
Pregoeiro suspenderd a sessdo, informando no “chat” a nova data e horério para a
continuidade da mesma.

10.8 Da sessao publica do Pregéo divulgar-se-a Ata no sistema eletronico.

11 - DA MANUTENGCAO DAS CONDICOES HABILITATORIAS

11.1 Na assinatura do Contrato serd exigida a comprovacdo das condicGes de
habilitacdo consignadas neste Edital, as quais deverdo ser mantidas pela licitante
durante a vigéncia do Contrato, salvo quanto a manutencdo do porte da empresa
(Lei Complementar n°® 123, de 2006).

11.1.1 Quando a vencedora da licitagdo ndo fizer a comprovacdo referida no
subitem anterior ou quando, injustificadamente, recusar-se a assinar o
Contrato, podera ser convocada outra licitante, desde que respeitada a
ordem de classificacdo, para, apds comprovados 0s requisitos habilitatorios
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e feita a negociacdo, assinar o Contrato, sem prejuizo das multas previstas
neste Edital e no Contrato e das demais cominagdes legais.

12 - DA IMPUGNACAO DO INSTRUMENTO CONVOCATORIO

12.1

12.2

Até dois dias Uteis antes da data fixada para abertura da sessao publica, qualquer
pessoa podera impugnar o ato convocatorio do Pregdo, na forma eletrdnica.

12.1.1 Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelo setor responsével pela elaboracdo do
Edital e pela area requisitante, se for o caso, decidir sobre a impugnacao
no prazo de até vinte e quatro horas.

12.1.2 Acolhida a impugnacdo contra o ato convocatorio, serd designada nova
data para a realizacéo do certame.

A impugnacdo poderd ser realizada na forma eletrbnica pelo e-mail
cpl@planejamento.gov.br, ou pelo fax nimero (61) 2020-4416/4187, ou, ainda,
por peticdo dirigida ou protocolada no endereco: Esplanada dos Ministérios,
Bloco “K”, Sala S-76, CEP: 70040-906, Brasilia — DF.

13 - DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS

131

Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatorio deverdo ser
enviados ao Pregoeiro, até trés dias Uteis anteriores & data fixada para abertura da
sessdo publica, exclusivamente por meio eletrdnico via internet, no enderego:
cpl@planejamento.gov.br.

14 - DOS RECURSOS

141

14.2

O Pregoeiro declarard o vencedor e, depois de decorrida a fase de regularizacao
fiscal de microempresa, empresa de pequeno porte, se for o caso, concedera o
prazo de no minimo vinte minutos, para que qualquer licitante manifeste a
intencdo de recorrer, de forma motivada, isto é, indicando contra qual(is)
decisdo(6es) pretende recorrer e por quais motivos, em campo préprio do sistema.

14.1.1 Havendo quem se manifeste, caberd ao Pregoeiro verificar a
tempestividade e a existéncia de motivacdo da intengdo de recorrer, para
decidir se admite ou n&o o recurso, fundamentadamente.

14.1.1.1 Nesse momento 0 Pregoeiro ndo adentrara no mérito recursal,
mas apenas Vverificara as condi¢cbes de admissibilidade do
recurso.

A manifestacdo motivada da intencdo de recorrer serd realizada exclusivamente
no &mbito do Sistema Eletrénico, em campos préprios.
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14.3

14.4

14.5

14.6

14.7

MINUTA

A falta de manifestacdo imediata e motivada da licitante quanto a intengdo de
recorrer, nos termos do subitem 14.1, importara decadéncia desse direito, ficando
0 Pregoeiro autorizado a adjudicar o objeto da licitacdo a licitante declarada
vencedora.

14.3.1 Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entdo, o prazo de
trés dias para apresentar as razdes, pelo sistema eletronico, ficando o0s
demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem
contrarrazbes também pelo sistema eletrdnico, em outros trés dias, que
comecardo a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes
assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus
interesses.

O acolhimento de recurso importard invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a
autoridade competente adjudicard o objeto da licitacdo a licitante vencedora e
homologara o procedimento licitatorio.

Os recursos e impugnac0es interpostos fora dos prazos néo seréo conhecidos.

Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados na
Coordenacdo de Compras do MP, situada na Esplanada dos Ministérios, Bloco
“K”, Subsolo, sala S-76, em Brasilia-DF, de segunda a sexta-feira, nos dias Uteis,
no horario de 08:00 as 12:00 e de 14:00 as 18:00 horas.

15 - DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO

15.1

15.2

O objeto da licitacdo serd adjudicado a licitante declarada vencedora, por ato do
Pregoeiro, caso ndo haja interposicdo de recurso, ou pela autoridade competente,
apos a regular decisdo dos recursos apresentados.

Apos a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologara o procedimento licitatorio.

16 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

16.1

As obrigages da Contratada estdo descritas no subitem 11.6 do Termo de
Referéncia e na minuta do Contrato, Anexos | e 111 deste Edital.

17 - DAS OBRIGACOES DO MP

17.1

As obrigacOes do MP estdo descritas nos subitens 11.1, 11.2, 11.3, 11.4 e 11.5 do
Termo de Referéncia e na minuta do Contrato, Anexos | e I11 deste Edital.
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18 - DA TAXA DE ADMINISTRACAO

18.1

18.1

A Taxa de Administracdo corresponde ao custeio das despesas necessérias a
realizacdo do objeto, incluindo as despesas administrativas/operacionais (energia
elétrica, pessoal, condominio, telefone, aluguel, postagem, despesas bancérias,
material de escritorio, etc), as despesas com pagamento do Seguro de Acidentes
Pessoais dos estagiarios, as despesas com o0 recrutamento, selecdo e
acompanhamento dos estagiarios, os fretes, os tributos, as tarifas, todas as
despesas decorrentes da execugéo do objeto e o lucro.

As propostas de precos deverdo ser apresentadas contendo o VALOR GLOBAL,
que corresponderd ao valor da Taxa de Administracdo, sobre o periodo de 30
(trinta) meses, conforme modelo de Proposta de Precos, Anexo Il deste Edital.

19 - DO CONTRATO

19.1

19.2

19.3

194

195

Apo6s a homologacdo deste certame, a licitante vencedora terd o prazo de 05
(cinco) dias Uteis contados a partir da data de sua convocagdo, por escrito, para
assinatura do Contrato, sob pena de decair o direito a contratacdo, sem prejuizo
das san¢Oes previstas no item 23 deste Edital.

19.1.1 O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual
periodo, por solicitagdo justificada da adjudicataria e aceita pelo MP.

19.1.2 Para assinatura do contrato, sera exigida a apresentacdo de instrumento
publico de procuracdo ou de instrumento particular com firma
reconhecida do representante que ira assina-lo, onde comprove a outorga
de poderes, na forma da lei. Em sendo socio, proprietario, dirigente ou
assemelhado da empresa, devera apresentar copia do respectivo estatuto
ou contrato social, no qual estejam expressos seus poderes para exercer
direitos e assumir obrigagdes em decorréncia de tal investidura.

Se o licitante vencedor, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta,
ndo celebrar o contrato, o pregoeiro examinard as ofertas subseqiientes e a
qualificacdo dos licitantes, na ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, ate
a apuracdo de uma que atenda ao edital, sendo o respectivo licitante declarado
vencedor.

O Contrato de prestacdo de servicos vigera por 30 (trinta) meses, a contar da data
de sua assinatura, tendo validade e eficécia legal apds a publicacdo de seu extrato
no Diario Oficial da Unido.

Sua vigéncia podera ser prorrogada por periodo igual por meio de Termo Aditivo,
com vistas a obtencdo de precos e condicGes mais Vvantajosas para a
Administracéo, limitada a 60 (sessenta) meses, na forma do artigo 57, inciso 11, da
Lei n°. 8.666, de 21 de junho de 1993.

Antes da celebracdo do Contrato, o MP realizara consulta “on line” ao Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, e ao Cadastro Informativo
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de Créditos ndo Quitados — CADIN, cujos resultados serdo anexados aos autos do
processo.

20 - DO PAGAMENTO

20.1.

20.2.

20.3.

19.4.

20.5.

20.6.

20.7

20.8

19.9

20.10

O MP pagard a Contratada até o 10° (décimo) dia util, o valor referente aos
servicos prestados a cada periodo de trinta dias, a contar da apresentagdo da Nota
Fiscal/Fatura, devidamente atestada por servidor competente, de acordo com as
condigdes estabelecidas neste Edital e ap6s consulta “on line” ao SICAF, sendo
efetuada a retengdo de tributos sobre o pagamento a ser realizado, conforme
determina a legislacéo vigente.

A Contratada devera perceber, mensalmente, percentual aplicado sobre o valor
global das bolsas de estagio, considerando as vagas efetivamente ocupadas.

Acredita-se que o indice referente a Taxa de Administracdo ndo podera exceder a
5,62% do valor da bolsa de estégio.

O Agente de Integracdo deverd emitir comprovante, denominado Demonstrativo
de Contribui¢do, mensalmente, referente as despesas de custeio.

Deverdo estar inclusas despesas relativas a: seguro de acidentes pessoais dos
estagiarios; pagamento de técnicos especializados para atendimento das demandas
do MP; postagem da documentacdo a ser encaminhada ao MP e ao estagiario;
material de expediente, despesas bancarias, entre outras ocorridas na selecdo e
acompanhamento dos estudantes.

Ao término do Contrato, no prazo maximo de 30 (trinta) dias o Agente de
Integracdo devera emitir Prestacdo de Contas destinada ao MP, visando o
atendimento das exigéncias legais dos Orgdos de Controle da Administracéo
Publica Federal.

O pagamento sera creditado em conta corrente, por meio de ordem bancaria a
favor da instituicdo bancéria indicada na Nota Fiscal/Fatura, devendo para isso
ficar explicito o nome do banco, agéncia, localidade e nimero da conta corrente
em que devera ser efetivado o crédito.

O pagamento sera realizado mediante o ateste da Nota Fiscal/Fatura pela area
responsavel do MP.

Caso a Contratada seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos
e Contribui¢bes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES,
deverd apresentar, juntamente com a Nota Fiscal/Fatura, a devida comprovacao, a
fim de evitar a retencdo na fonte dos tributos e contribuicGes, de acordo com a Lei
Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006.

Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancia que impeca a liquidacéo da despesa,
aquela serd devolvida a Contratada, e 0 pagamento ficard pendente até que a
mesma providencie as medidas saneadoras. Nesta hipOtese, o prazo para
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pagamento iniciar-se-4 ap0s a regularizacdo da situagdo ou reapresentacdo do
documento fiscal ndo acarretando qualquer 6nus para o MP.

Ocorrendo eventuais atrasos de pagamento, provocados exclusivamente pela
Contratante, o valor devido devera ser acrescido de atualizacdo financeira, e sua
apuracdo se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento,
em que os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més,
ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante a aplicagdo das seguintes formulas:

| = (TX/100) / 365
EM=1IxNXVP
Onde:

| = indice de atualizacdo financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual,

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para 0 pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso.

21 - DA GARANTIA CONTRATUAL

21.1

21.2

21.3

21.4

A licitante vencedora, de acordo com o disposto no art. 56 da Lei n® 8.666/93,
deverd prestar garantia para assegurar o fiel cumprimento das obrigacGes
assumidas, no percentual de 5% (cinco por cento) do valor contratado,
apresentando ao MP, até 10 (dez) dias uteis, contados da data de assinatura do
contrato, comprovante de uma das seguintes modalidades:

a) caucdo em dinheiro ou titulos da divida publica;
b) seguro — garantia; ou
c) fianga bancaria.

No caso de caucdo em dinheiro, o deposito devera ser efetuado em qualquer
agéncia da Caixa Econémica Federal, mediante depdsito a crédito do MP.

Caso a opcgao seja por utilizar titulo da divida publica como garantia, este devera
conter valor de mercado correspondente ao valor garantido e ser reconhecido pelo
Governo Federal, constando entre aqueles previstos em legislacdo especifica.
Além disso, devera estar devidamente escriturado em sistema centralizado de
liquidag&o e custddia, nos termos do Art. 61 da Lei Complementar n°® 101, de 04
de maio de 2000, podendo o MP recusar o titulo ofertado, caso verifique a
auséncia desses requisitos.

A garantia devera ter validade de, no minimo, 30 (trinta) meses, a contar da data
de assinatura do contrato, sendo renovada, tempestivamente, quando houver
prorrogacao contratual e complementada no caso de acréscimo previsto no art. 65,
§ 1° da Lei n° 8.666/93.

19



21.5

21.6

21.7

21.8

MINUTA

No caso de garantia na modalidade de carta de fianca, devera constar da mesma
expressa rentncia pelo fiador, aos beneficios do art. 827 do Cédigo Civil.

O MP fica autorizado a utilizar a garantia para corrigir imperfeicGes na execugéo
do objeto do contrato ou para reparar danos decorrentes da agdo ou omissdo da
Contratada, ou de seu preposto, ou, ainda, para satisfazer qualquer obrigacéo
resultante ou decorrente de suas agoes ou omissoes.

21.6.1 A autorizagdo contida no subitem anterior é extensiva aos casos de multas
aplicadas depois de esgotado o prazo recursal.

Se o valor da garantia for utilizado, total ou parcialmente pela Contratante, em
pagamento de multa que Ihe tenha sido aplicada, a Contratada devera proceder a
respectiva reposicao no prazo de trés dias Uteis contados da data em que tiver sido
notificada da imposicédo de tal sancéo.

A Contratada terd sua garantia liberada ou restituida apds o cumprimento integral
de todas as obrigagdes contratuais assumidas.

22 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

22.1.

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta da Dotacdo
Orgamentéria da Unido, Programa de Trabalho 04.122.2125.2000.0001, Fonte
0100 — Elemento de Despesa n° 33.90.39.79.

23 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

23.1

23.2.

A licitante que, convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, nédo
assinar o Contrato, deixar de entregar documentacdo exigida neste Edital,
apresentar documentacéo falsa, ensejar o retardamento da execucdo de seu objeto,
ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugdo dos servigos, comportar-se
de modo inid6neo, fizer declaragdo falsa ou cometer fraude fiscal, ficara impedida
de licitar e de contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios e sera
descredenciada no SICAF, ou nos Sistemas de Cadastramento de Fornecedores a
que se refere o inciso XIV do art. 4° da Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002,
pelo prazo de até 5 (cinco) anos, e sera aplicada multa de até 10% (dez por cento)
sobre o valor estimado para a contratacdo, sem prejuizo das multas previstas neste
Edital e das demais cominacGes legais.

Pela inexecucdo total ou parcial do CONTRATO o MP podera, garantida a prévia
defesa, aplicar & licitante vencedora as seguintes sanc¢ées:

a) Adverténcia,;
b) Multa:
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» compensatoria no percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor
total do CONTRATO, pela recusa em assina-lo, no prazo maximo de 05 (cinco)
dias uteis, ap6s regularmente convocada, sem prejuizo da aplicacdo de outras
sancOes previstas neste Edital;

» moratoria no percentual correspondente a 0,5% (meio por cento), calculada sobre
0 valor total do CONTRATO, por dia de inadimpléncia, até o limite maximo de
10% (dez por cento), ou seja, por 20 (vinte) dias, 0 que podera ensejar a rescisao
do CONTRATO; e.

» moratoria no percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor total da
contratacdo, pela inadimpléncia além do prazo acima, 0 que poderd ensejar a
rescisdo do CONTRATO.

c) Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de
contratar com a Administragdo, por prazo nao superior a 2 (dois) anos;

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracdo Pdblica enquanto perdurarem os motivos determinantes
da punigdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prépria
autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que 0
contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e apds
decorrido o prazo da san¢do aplicada com base na alinea anterior.

23.3.  As sancdes previstas nas alineas “a”, “c” e “d” poderdo ser aplicadas juntamente
com a da alinea “b”, facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo
processo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

23.4. A sancdo estabelecida na alinea “d” é de competéncia exclusiva da Ministra de
Estado, facultada a defesa do interessado no respectivo processo, no prazo de 10
(dez) dias da abertura de vista, podendo a reabilitacdo ser requerida apds 2 (dois)
anos de sua aplicacao.

23.5. As multas deverdo ser recolhidas no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a
contar da data do recebimento da comunicagédo enviada pelo MP.

23.6. O valor das multas podera ser descontado da nota fiscal ou do crédito existente no
MP em relacdo a licitante vencedora. Caso o valor da multa seja superior ao
crédito existente, a diferenca serd cobrada na forma da lei.

23.7.  As multas e outras sangdes aplicadas s6 poderdo ser relevadas, motivadamente e
por conveniéncia administrativa, mediante ato da Administracdo, devidamente
justificado.

23.8. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF e, no caso da
aplicacdo da penalidade descrita na alinea “d” do subitem 23.2, a licitante devera
ser descredenciada por igual periodo, sem prejuizo das multas previstas neste
Edital e das demais cominacGes legais.

23.9 As sangdes aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas
isoladas ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.
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24 - DAS DISPOSICOES GERAIS

24.1

24.2

24.3

24.4

24.5

24.6

24.7

24.8

24.9

24.10

24.11

E facultada ao Pregoeiro ou a Autoridade Superior, em qualquer fase da licitagdo,
a promocao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugdo do
processo, vedada a inclusdo posterior de documento ou informacdo que deveria
constar no ato da sessdo publica.

Fica assegurado ao MP o direito de revogar a licitacdo decorrente de fato
superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal
conduta, devendo anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocagdo de
terceiros, mediante parecer escrito e devidamente fundamentado.

No julgamento da habilitacdo e das propostas, o Pregoeiro podera sanar erros ou
falhas que nédo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-Ihes a eficacia para fins de habilitacdo e classificagéo.

As licitantes assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentacdo de suas
propostas e 0 MP ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da condug&o ou do resultado do processo licitatério.

As licitantes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informagdes e
dos documentos apresentados em qualquer fase da licitacao.

ApoOs apresentacdo da proposta, ndo caberd desisténcia, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sess@o serd automaticamente transferida
para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horéario e local anteriormente
estabelecido, desde que ndo haja comunicacéo do Pregoeiro em contrério.

Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o
dia do inicio e incluir-se-a4 o do vencimento. S6 se iniciam e vencem 0s prazos em
dias de expediente no MP.

O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais, ndo importara o
afastamento da licitante desde que seja possivel o aproveitamento do ato,
observados os principios da isonomia e do interesse publico nos termos do § 2° do
art. 26 do Decreto n° 5.450/2005.

As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre as interessadas, desde que ndo comprometam o
interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da
contratagéo.

No caso de alteragdo deste Edital no curso do prazo estabelecido para o
recebimento das propostas de precos, o prazo serd reaberto, quando
inquestionavelmente a alteragéo afetar a formulacdo das propostas.
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24.13

24.14

24.15

24.16

24.17

MINUTA

A homologacéo do resultado desta licitacdo ndo implicara direito & contratagéo.

Aos casos omissos aplicar-se-80 as demais disposi¢cdes constantes da Lei n°
10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n° 5.450, de 31 de maio de 2005, do
Decreto 2.271, de 7 de julho de 1997, do Decreto n° 3.722, de 09 de janeiro de
2001, da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, do Decreto n°
6.204, de 05 de setembro de 2007, da Instru¢cdo Normativa SLTI/MP n° 02, de 30
de abril de 2008, da Instru¢cdo Normativa SLTI/MP n° 02, de 11 de outubro de
2010, da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e demais normas aplicaveis.

A Justica Federal — Secdo Judiciaria do Distrito Federal, é o foro competente para
solucionar os litigios decorrentes deste Edital, ficando excluido qualquer outro,
por mais privilegiado que seja.

Qualquer pedido de esclarecimento em relacdo a eventuais duvidas na
interpretacdo do presente Edital devera ser enviado ao Pregoeiro, até trés dias
Uteis anteriores a data fixada para abertura da sessdo publica, exclusivamente por
meio eletrénico via internet, no endereco: cpl@planejamento.gov.br.

24.15.1 As respostas aos pedidos de esclarecimentos, bem como demais
informac0es relevantes, serdo divulgadas mediante publicagdes de notas
na pagina web do MP, no endereco www.planejamento.gov.br, opgdo
“Acesso a informacgdo”, “secdo de licitagdes”, bem como no portal
COMPRASNET  (www.comprasnet.gov.br), ficando as empresas
interessadas em participar do certame obrigadas a acessa-las para a
obtencéo das informacdes prestadas.

As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos apresentados no 6rgdo apds o
término do expediente do Ultimo dia para interposicdo, ou seja, apos as 18:00
horas — horéario de Brasilia-DF, serdo considerados intempestivos, conforme
preceitua o art. 66 da Lei n® 9.784/19909.

Este Edital e seus Anexos estdo disponibilizados, na integra, nos enderegos:
www.comprasnet.gov.br e www.planejamento.gov.br, e podera ser obtido na
Coordenacdo de Compras do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo -
MP, situado na Esplanada dos Ministérios Bloco “K”, Subsolo, Sala S-76, em
Brasilia-DF, CEP: 70.040-906, de segunda a sexta-feira, no horario das 08:00 as
12:00 e das 14:00 as 17:45 horas. Telefones para contato: (61) 2020-4230 e (61)
2020-4075, Fax: (61) 2020-4416/4187.

Brasilia — DF, 03 de dezembro de 2012.

CELMA LUIZA PITA FERREIRA
Pregoeira
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ANEXO | DO EDITAL
TERMO DE REFERENCIA
Contratacdo de servigos de Agente de Integracéo
1-0OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a celebracdo de CONTRATO,
em ambito nacional, com empresa para a prestagdo de servigos de Agente de Integragéo,
visando a continuidade do Programa de Aceitacdo de Estagidrios na Administracdo Publica,
para atender as necessidades do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo — MP,
relacionadas ao preenchimento de oportunidades de estagio de estudantes.

2 -JUSTIFICATIVA

Para desenvolver o Programa de Aceitacdo de Estagidrios o Ministério
necessita estabelecer CONTRATO com Agente de Integracdo, conforme dispGe o art. 5°, da
Lei n® 11.788/2008 e o art. 12 da Orientagdo Normativa — ON/SRH n° 7 de 30 de outubro de
2008, in verbis:

“Art. 5° As instituices de ensino e as partes cedentes de estagio podem, a seu
critério, recorrer a servigos de agentes de integracdo publicos e privados, mediante
condicOes acordadas em instrumento juridico apropriado, devendo ser observada, no
caso de contratagdo com recursos publicos, a legislacdo que estabelece as normas
gerais de licitacao.

§ 1° Cabe aos agentes de integracdo, como auxiliares no processo de
aperfeicoamento do instituto do estagio:

| — identificar oportunidades de estagio;
Il — ajustar suas condi¢Oes de realizagéo;
Il — fazer o acompanhamento administrativo;
IV — encaminhar negociac¢éo de seguros contra acidentes pessoais;
V — cadastrar os estudantes.

§2°...

§ 3% Os agentes de integracdo serdo responsabilizados civilmente se indicarem
estagiarios para a realizacdo de atividades ndo compativeis com a programacao
curricular estabelecida para cada curso, assim como estagiarios matriculados em
cursos ou instituicBes para as quais ndo hé previsdo de estagio curricular.”

“Art. 12. Os 6rgdos ou entidades podem, a seu critério, recorrer a servigcos de
agentes de integracdo publicos e privados, para atuarem como auxiliares no processo
de aperfeicoamento do instituto do estagio, mediante condi¢Ges acordadas em
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instrumento juridico apropriado, devendo ser observada, no caso de contratagdo com
recursos publicos, a legislagdo que estabelece as normas gerais de licitacdo.”

Para isto, propomos a celebracdo de CONTRATO a ser firmado com Agente
de Integracdo que tenha estrutura capaz de atender, diretamente, o Ministério em todo
territorio nacional, e que apresente o menor valor para custeio das despesas necessarias a
realizacdo do objeto.

A contratacdo de Agente de Integracdo é pertinente haja vista que o MP néo
possui estrutura administrativa, operacional e de recursos humanos para contratar diretamente
com as instituicdes de ensinos e gerir as diversas atividades ligadas ao agenciamento de
estudantes.

E de se ressaltar que a contratacdo de Agentes de Integraco, publicos e
privados, é pratica no &mbito da Administracdo Publica para o desenvolvimento de estdgios
de estudantes, conforme definido na legislagéo citada.

Devem ser consideradas, ainda, as peculiaridades do objeto de contratagcéo que
estabelece como condigdo essencial a contratagdo de seguro para 0s estagiarios contra
acidentes pessoais, que neste caso sera de responsabilidade do Agente de Integracéo.

Para tanto, justifica-se a contratacdo de Agente de Integracdo especializado
para auxiliar no processo de aperfeicoamento do instituto de estagio, com vistas a atender
estudantes de nivel superior e de nivel médio.

3 - CONTEXTUALIZACAO

O Programa de Aceitacdo de Estagiarios na Administracdo Publica Federal
possibilita o aperfeicoamento da formacéo profissional para alunos de instituicdes académicas
oficiais ou privadas de ambito nacional.

O MP possui, no escopo do Programa, a responsabilidade de proporcionar
experiéncia pratica para estudantes regularmente matriculados e com frequéncia em cursos de
educacdo superior e médio, na condicdo de estagiarios. Tal oportunidade € facultada mediante
estagio curricular nas unidades administrativas do Ministério em Brasilia e nas 27
Superintendéncias do Patrim6nio da Uni&o - SPU, distribuidas nos estados da federagao.

O papel do Agente de Integracdo a ser contratado é de auxiliar no
direcionamento de estudantes, com vistas a selecdo de candidatos as vagas de estagio. Deve
assumir, de forma compartilhada com o MP, a responsabilidade de identificar as
oportunidades de estagio, fazer o acompanhamento administrativo da contratagdo e
encaminhar a negociagao de seguros contra acidentes pessoais.

A parceria de trabalho entre as partes CONTRATADAS facultar ao estudante,
a transferéncia dos conceitos, métodos cientificos e teorias do conhecimento as préaticas no
campo profissional. Deverd ainda, estimular a atua¢do do aluno na sociedade em condicGes de
competitividade, facilitando o aperfeicoamento profissional para a disputa no mercado de
trabalho.
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A economicidade na contratacdo de Agente de Integracdo, devera ser obtida
pelo recurso da competitividade entre as empresas e instituicbes do ramo, mediante a
utilizagdo Pregéo Eletronico.

A existéncia de um Unico CONTRATO continuado, em ambito nacional, além
da economia processual, proporcionard um ganho de escala, que é fator preponderante para
obtencdo da menor taxa de administracdo possivel.

Assim, mediante a utilizagdo destes instrumentos, entende-se que a
Administracdo obterd a economia pretendida, selecionando a proposta mais vantajosa aos seus
interesses.

4 — OBJETIVO GERAL DO PROGRAMA DE ESTAGIARIO

Possibilitar experiéncia pratica na linha de formagéo, por meio da realiza¢do de
estagio, para estudantes regiamente matriculados e com frequéncia em instituices de ensino
superior e médio em ambito nacional.

4.1. OBJETIVOS ESPECIFICOS

v" Proporcionar a complementacdo educacional de discentes, mediante estagio, para
as préticas voltadas a formagéo profissional;

v" Propiciar cenarios apropriados a aplicacdo dos conhecimentos teéricos, com a
participacdo na execugdo das tarefas que compdem as atribuicdes regimentais das
unidades administrativas do MP onde estiver prestando o estagio;

v Favorecer a obtencdo de conhecimento técnico sobre o contexto organizacional e
as questdes sociais que envolvem a area, favorecendo uma compreensao maior e
melhor do papel da cidadania, e

v Dinamizar as atividades do MP mediante a integracdo entre servidores publicos e
estagiarios.

5. FINALIDADE DO AGENTE DE INTEGRAQAO
5.1 - O Agente de Integracdo atuara com a finalidade de:

v Coordenar a realizacdo do estagio, mediante assinatura de Termo de Compromisso
entre o MP e o estudante;

Oferecer as oportunidades de estagio para 0s estudantes;

Indicar para o MP os estudantes que preencham os requisitos exigidos pelas
oportunidades de estagio;

Facilitar o ajuste das condi¢des dos estagios curriculares;

Prestar servicos administrativos de cadastramento de estudantes em todo o
territdrio nacional, campos e oportunidades de estagios curriculares;

Providenciar seguro de acidentes pessoais em favor do estudante; e,

Cuidar da compatibilidade das competéncias da pessoa com necessidades
educacionais especiais as exigéncias da funcdo objeto do estégio.

AN NN

AN
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6 — METAS INSTITUCIONAIS DO MP

Para que o MP possa cumprir sua missdo institucional no que se refere ao
Programa de Aceitacdo de Estagiario na Administracdo Publica € mister que 0 CONTRATO
seja firmado com Agente de Integracdo de origem publica ou privada, que direcione
estudantes que ja possuam, em seu curriculo escolar, o conhecimento e o interesse para atuar
com as competéncias institucionais especificas de cada unidade administrativa, na perspectiva
do exercicio da prética profissional.

A meta a ser alcancada para atender a demanda das unidades por estagiarios
sera atingir o limite m&ximo do somatorio da lotagdo aprovada, ou seja, vinte por cento para
as categorias de nivel superior e de dez por cento, para as de nivel médio. Tais percentuais
estdo previstos no art. 7°, da ON 7/2008 e terdo prioridade para realizacdo de estagio, 0s
estudantes de nivel superior contemplados pelo Programa Universidade para Todos - ProUni e
Programa de Financiamento Estudantil — FIES.

7 - META FiSICA

Segundo o ordenamento juridico, o numero de estagiarios ndo podera ser
superior a 20% (vinte por cento) do total da lotacdo aprovada para as categorias de nivel
superior e a 10% (dez por cento) para as categorias de nivel médio, observada a dotagédo
orcamentaria, reservando-se, desse quantitativo, 10% (dez por cento) das vagas para
estudantes portadores de deficiéncia compativel com o estagio a ser realizado.

Para tanto, registra-se a seguir o quadro de vagas e o valor estimado para a
contratagéo:

7.1. QUADRO DE VAGAS

% maximo permitido de estagiarios Quantitativo maximo Fi)erstzg/(?repsagi
Nivel em relacdo ao quadro aprovado de | permitido de estagiarios no P deficiencia
pessoal SIAPE (10%)
SUPERIOR 20% 1989 199
MEDIO 10% 995 99
H TOTAL | 2.984 | 298 H

*Fonte: SIAPE de 8/8/2012
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7.2. VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGAO

Valor Total
TAXA DE
Quantitativo Valor Unitario /alor Total Maximo | Apnjnis- | Estimado da Taxa de
Nivel Maximo Permitido | Maximo da Bolsa da Bolsa de Estagio TRACAO Administracdo
de Estagiarios de Estagio (MENSAL) (ESTIMADA) (Valor do
CONTRATO)
Superior 30h 1989 520,00 1.03428000) . oo 58.126,53
Medio 30h 995 290,00 288.550,00 16.216,51
VALOR MENSAL ESTIMADO: 74.343,04
VALOR GLOBAL ESTIMADO (30 meses): 2.230.291,20

Assim, de acordo com os quadros acima e em posse do quantitativo da lotagdo
aprovada, com vistas a atender as metas institucionais descritas, foi definido para 0 MP o
quantitativo de 1989 vagas para o nivel superior — NS e 995 para o nivel médio — NM.

No que se refere aos estudantes portadores de deficiéncia tem-se como
premissa assegurar o direito e identificar projetos e atividades que oportunizem o acesso,
facilitem as condicbGes e sejam compativeis com as necessidades dos portadores. Foram
reservadas 10% das vagas citadas acima, nos termos do Decreto n° 3.298, de 20 de dezembro
de 1999, ou seja, 199 vagas para 0 NS e 99 para o NM.

O valor mensal a ser pago a CONTRATADA correspondera ao nimero efetivo
de estudantes em estagio e dias trabalhados em cada més, multiplicado pelos valores das
respectivas bolsas de estagio, multiplicado pelo percentual da Taxa de Administracéo
oferecida na licitagéo.

Para fins de controle e aferi¢do dos dias trabalhados em cada més, sera adotado
o controle de freqiéncia em todas as unidades administrativas, na qual serd totalizado
mensalmente estas informacdes, por bolsas de estdgios, para fins de célculo da Taxa de
Administracéo.

O valor total da despesa efetuada com o pagamento de bolsas de estagio para o
calculo da Taxa de Administracdo a ser paga a CONTRATADA, devera ser verificado em
consulta ao Sistema Integrado de Administracdo de Recursos Humanos — SIAPE.

Se houver diferenga entre o valor apurado junto ao SIAPE e o valor faturado
pela CONTRATADA, o valor da diferenca poderd ser compensado no pagamento do més
subsequente.

8 — AEXECUCAO, O ACOMPANHAMENTO, A FISCALIZACAO E A AVALIACAO

A execucdo do Programa de Estagiario serd compartilhada entre a
Coordenacgéo-Geral de Gestdo de Pessoas—-COGEP/SPOA, o Agente de Integracdo, as
Instituicdes de Ensino, as unidades demandantes, os supervisores e os estudantes, na condi¢éo
de estagiario.
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A Coordenacdo de Capacitacdo, Avaliagdo, Cargos e Carreiras -
COCAR/COGEP, por intermédio da Divisdo de Capacitacdo — DICAP se responsabilizard
pela gestdo do CONTRATO e pela adocdo dos procedimentos administrativos do Programa
de Estagiario, relacionados a assinatura dos termos de compromisso para concessao de bolsas,
atuando junto as unidades do MP em um processo dindmico e integrado.

O acompanhamento das atividades de estagio dar-se-a por meio de mecanismo
de controle e avaliagdo, relatorios e/ou reunides periddicas com o0s estagiarios e 0s
Supervisores.

A vigéncia do CONTRATO e a execuc¢éo dos servigos prestados pelo Agente
de Integracdo serdo acompanhados pela COCAR/DICAP, sob controle e fiscalizagdo de um
Supervisor e Fiscal de contratos designados especialmente para este fim.

As decisbes e providéncias relacionadas ao estagiario que ultrapassarem a
competéncia das unidades administrativas do MP deverdo ser solicitadas 8 COGEP, em tempo
habil para ado¢do das medidas convenientes.

9 - ESTRATEGIAS DE ACAO

Ao ser feita pesquisa no mercado nacional, em busca de instituices que
pudessem atender, no estrito cumprimento legal, as condigfes de Agente de Integracdo
detectou-se que, somente aquelas que possuirem sede, infraestrutura, capacidade técnica e
operacional em cada estado brasileiro, terdo as condi¢Ges necessérias para a celebragdo de
CONTRATO com este MP, em razdo do nivel de especificidade que este 6rgdo publico possui
e 0 atendimento as SPUs nos estados da federagao.

Deste modo, para cumprir o emanado pelo Programa de Aceitacdo de
Estagiario no Ministério, é necessario que o Edital de Convocacdo contenha, de forma
explicitada, que, para a candidatura de empresas como Agente de Integracdo, deverdo ser
regiamente comprovados: a) as condicdes técnicas de atuacdo; b) a infraestrutura instalada; c)
a capilaridade nacional; d) o registro de cooperacdo técnica ou de parceria com as mais
renomadas instituicdes de ensino publicas e privadas do pais para localizagdo de estudantes
que se adequem ao perfil solicitado pelo Ministério.

10 - CONDICOES DO PROGRAMA DE ESTAGIO

Sao condigdes para tornar o Programa de Estagiario no MP efetivo:

v Cumprimento dos critérios de acordo com as modalidades de ensino especificas,
que tratam do campo de formacgdo profissional do estagidrio, observadas as
legislagdes correlatas. A DICAP rejeitard termos de compromisso e ou termos
aditivos em desacordo com as normas estabelecidas e sem a prévia autorizacdo das
autoridades competentes;

v Observancia, pelas unidades administrativas do MP, das rotinas para concessao ou
renovacao de bolsas de estagio, previstas na Norma Operacional — NO/SPOA n° 7
de 28 de dezembro de 2010. O descumprimento incidira em pena de
responsabilidade estabelecida na forma da legislacdo vigente;
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v Exigéncia legal de previsdo e dotacdo orcamentaria para prorrogacdo de estagio,
substituicdo e novas contratacdes de estudantes;

v" As unidades demandardo a DICAP a necessidade de estagiarios e esta, por sua vez,
demandard ao Agente de Integracdo a pre selecdo e recrutamento de estudantes
nas instituicdes de ensino e que se adequem ao perfil solicitado, com vistas a
entrevista;

v/ Para a assinatura do CONTRATO deverdo ser observados os pré-requisitos
estabelecidos no termo de compromisso firmado entre o MP, o Agente de
Integracdo e a Instituicdo de Ensino;

v A duracdo do estagio sera de no maximo de 4 (quatro) semestres letivos obedecido
0 periodo minimo de 1 (um) semestre;

v' A carga horaria do estagio sera de vinte horas ou trinta horas semanais,
dependendo da necessidade da unidade demandante, distribuida nos horérios de
funcionamento do MP e compativel com o horario escolar do estudante;

v' A bolsa de estagio esta fixada em R$ 520,00 (quinhentos e vinte reais) para o
estudante de nivel superior e R$ 290,00, (duzentos e noventa reais), para nivel
médio. O valor da bolsa sera reduzido em trinta por cento no caso de jornada de
vinte horas semanais;

v O estudante em estagio ndo-obrigatorio recebera auxilio-transporte em pecunia, no
valor de R$ 6,00 (seis reais) por dia, proporcionalmente aos dias efetivamente
estagiados;

v/ Sera considerada, para efeito de célculo do pagamento da bolsa, a frequéncia
mensal do estagiario, deduzindo-se os dias de faltas ndo justificadas, salvo na
hip6tese de compensacédo de horario;

v' Para fins de controle e afericdo dos dias trabalhados em cada més, sera adotado o
registro de frequencia eletronico nas unidades do Ministério, na qual a DICAP
deverd totalizar mensalmente essas informagdes, por bolsas de estagios, para fins
de célculo da taxa de administrag&o;

v' O valor total da despesa efetuada com o pagamento de bolsas de estagio para o
calculo da Taxa de Administragdo a ser paga a ao Agente de Integracéo
contratado, ser& consultado no Sistema Integrado de Administracdo de Recursos
Humanos — SIAPE;

v" Se houver diferenca entre o valor apurado junto ao SIAPE e o valor faturado pelo
Agente de Integracdo contratado, o valor da diferenca podera ser compensado no
pagamento do més subsequente.

v Fica vedada a concessdo de qualquer outro beneficio além da bolsa de estagio e
auxilio-transporte, de acordo com o que estabelece a ON 7/2008; e,

v" Os possiveis reajustes no valor das bolsas de estagio ficardo condicionados a
dotacdo orgamentéria previamente estabelecida e autorizada pelo MP.

10.1. O desligamento do estagiario podera ocorrer:

v/ Automaticamente ao término do estagio ou a qualquer tempo no interesse e
conveniéncia do MP, devendo o Agente de Integracdo ser comunicado da deciséo;

v A pedido do estagiario, devendo comunicar seu interesse ao Ssupervisor,
apresentando o pedido por escrito e preenchendo todos 0s documentos necessarios
ao seu desligamento;

v' Em decorréncia do descumprimento de qualquer item do Termo de Compromisso
de Estagio, apos analise e deliberacdo da DICAP;
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Por falta a atividade de estagio, sem motivo justificado, por mais de cinco dias,
consecutivos ou ndo, no periodo de um més, ou por trinta dias durante todo o
periodo do estagio; e,

Pela interrupcéo do curso na instituicdo de ensino a que pertenca o estagiario.

11 - DIVISAO DE COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES

11.1 Compete a Subsecretaria de Planejamento, Or¢camento e Gestdo - SPOA:

11.

v

v

v

Supervisionar as acOes decorrentes e fiscalizar os procedimentos administrativos
adotados.

Permitir o acesso ao local da execucdo do servico do pessoal da empresa,
necessarios a prestagdo do servico do objeto deste Termo de Referéncia;

Efetuar o pagamento devido pela execucdo dos servigos, no prazo estabelecido,
desde que cumpridas todas as formalidades e exigéncias previstas.

2. Compete a COGEP/COCAR/DICAP:

D N N N NN
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Disponibilizar os subsidios necessarios para contratacdo de Agente de Integracéo;
Coordenar, acompanhar e avaliar a execucdo do Programa de Estégio;

Dar amplo conhecimento dos atos legais que regem a matéria;

Articular com o Agente de Integracdo com a finalidade de oferecer a oportunidade
de estagio;

Solicitar ao Agente de Integracdo a indicacdo de estudantes que preencham 0s
requisitos exigidos pelas oportunidades de estagio;

Implantar e manter banco de dados sobre vida funcional dos estagiarios;

Promover a divulgacdo do Programa de Estagiarios junto as unidades do MP e,
sensibilizar o corpo gerencial quanto & importancia do trabalho integrado, visando
propiciar condigdes para o desenvolvimento das areas e 0 bom desempenho do
estagiario;

Estabelecer mecanismos de acompanhamento, controle e avaliacdo do Programa
de Estéagio;

Encaminhar os estagiarios as unidades solicitantes, verificando a compatibilidade
entre as atividades a serem desenvolvidas com o curso do estudante;

Assinar os Termos de Compromisso de Estagio e Aditivos, quando for o caso;
Conceder a bolsa de estagio e efetuar o pagamento, por intermédio do Sistema
Integrado de Administracdo de Recursos Humanos — SIAPE, em modulo
especifico;

Emitir o cracha de identificagcdo do estagiério, para acesso as dependéncias do MP;
Receber das unidades onde se realizar o estagio, as Fichas de Frequéncia e o
Relatério de Atividades de Estagio Semestral, devidamente preenchidos,
autografados e, ainda, controlar a folha de frequéncia mensal dos estagiarios;
Receber e analisar as comunicagdes de desligamento do estagiario, comunicando o
fato o Agente de Integragéo;

Atestar as faturas referentes a execu¢do do CONTRATO;

Expedir o Certificado de Estagio aos estudantes que tenham concluido com
aproveitamento satisfatorio;

Informar ao Agente de Integracdo a relagdo dos estagiarios desligados no SIAPE;
€,
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Prestar & empresa, em tempo habil, as informacdes eventualmente necessérias a
execucéo do servigo.

11. 3. Caberé as Unidades Administrativas do MP:

v

v

Orientar sua equipe de trabalho para acompanhar e executar o Programa de
Estagio, de forma integrada com a DICAP/COCAR/COGEP;

Manter a DICAP informada de toda e qualquer intercorréncia envolvendo
estagiario do MP;

Proporcionar instalagbes e condigdes ambientais adequadas para a alocagdo do
estagiario;

Conceder ao estagiario o devido conhecimento do uso adequado dos instrumentos
que porventura venha ter acesso para o cumprimento de suas atividades.

11.4 - E responsabilidade do Supervisor de Estagio:

v

Ser servidor publico em exercicio na unidade demandante de estagidrio, com
formacéo académica superior ou similar a do estudante;

Atuar como agente de contato junto a DICAP em assuntos relacionados ao
estudante e ao estagio;

Receber o estagiario, promover a sua ambientacdo, prestando informacdes sobre o
MP e efetuar sua integragdo junto a equipe de trabalho da Unidade;

Possibilitar a criacdo de métodos e aquisi¢cdo de conteudos capazes de promover o
desenvolvimento integral do estudante;

Disponibilizar atividades ao estagiario, cujos conteudos sejam especificos para a
area de formacéo do estudante;

Controlar a assiduidade do estagiario e encaminhar a DICAP/COCAR/COGEP a
folha de frequéncia e relatério de atividades, devidamente preenchidos e dentro
dos prazos exigidos para as providéncias cabiveis;

Participar de reunibes com a DICAP/COCAR/COGEP quando sua presenca for
solicitada; e,

Comunicar, tempestivamente, 0  desligamento  do  estagiario a
DICAP/COCAR/COGEP.

11.5. O estagiario no MP tem como atribuic&o:

v

v

Assinar o Termo de Compromisso de Estagio pelo qual se obriga a cumprir as
condigdes de estégio;

Desenvolver suas atividades nas unidades administrativas do MP em ambiente
adequado e condicBes que favorecam a aquisicdo de experiéncias praticas, com
efetiva participacdo em atividades correlacionadas ao seu campo de formagéo
profissional;
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Acatar a legislacdo, as normas disciplinares de trabalho do MP e preservar sigilo
referente as informacdes a que tiver acesso;

Estar ciente da auséncia de vinculo empregaticio com o MP, conforme
estabelecido no art. 22 da ON 7/2008;

Executar as atividades que lhe forem atribuidas, desde que estejam relacionadas ao
aprimoramento profissional.

Participar das reunides periddicas promovidas pela DICAP/COCAR/COGERP,
visando dirimir duvidas e correcdo de irregularidades que venham a surgir durante
0 periodo de estagio; e

Elaborar Relatério de Atividade de Estagio - RAE semestral e final, sobre o
desenvolvimento das tarefas que lhe foram atribuidas.

11. 6. Compete ao Agente de Integracdo contratado:

v

v

Pré selecionar os candidatos ao estagio, de acordo com o perfil indicado pelo MP,
observado o disposto no art. 5° da Lei n® 11.788/2008;

Lavrar o Termo de Compromisso de Estagio e Aditivo a ser assinado pelas partes:
estudante; a instituicdo de ensino e MP;

Providenciar a contratacdo de Seguro de Acidentes Pessoais em favor do
estagiario, em conformidade ao que preceitua o Decreto n° 2.080/96;

Informar quando da suspensdo e/ou do trancamento de matricula, transferéncia e
abandono do curso pelo estagiario; e,

Prestar contas, mensalmente, das despesas administrativas decorrentes da
execucdo do CONTRATO de estagiarios alocados no MP.

12 - QUALIFICACAO MINIMA EXIGIDA

Entre outros documentos a serem solicitados pela area responsavel pelo Pregdo

Eletronico, é mister que a empresa a ser CONTRATADA como Agente de Integracdo, para
efeito de habilitacdo, devera apresentar os seguintes documentos:

v Declaracdo informando que, caso seja declarada vencedora, comprovara, na data

de assinatura do CONTRATO, ser possuidora de representacdo dotada de
infraestrutura técnica e operacional adequada, com recursos humanos
qualificados, necessarios e suficientes para a prestacdo dos servigos a serem
contratados em todas as capitais dos Estados da Federacéo;

v Atestado(s) de capacidade técnica, expedido(s) por pessoa juridica de direito

publico ou privado, comprovando as condi¢fes, a qualidade, a presteza e a
agilidade dos servigos que prestou ou vem prestando, pertinentes e compativeis
com o objeto deste Termo de Referéncia, em caracteristicas, quantidades e prazos;
€,

Relacdo nominal da equipe técnica da(s) instituicdo(Ges) que apresentou (aram)

o(s) atestado(s) de capacidade técnica, contendo nome, endereco, telefone e e-
mail para possivel agendamento de entrevista.
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13. ABRANGENCIA DO CONTRATO

O CONTRATO a ser firmado terda abrangéncia nacional e o Agente de
Integracdo devera ter estrutura operacional e técnica para cadastrar os estudantes junto as
instituices de ensino em todo o territdrio nacional, os quais deverdo prestar estigio no
ambito das seguintes unidades do MP:

Gabinete da Ministra - GABMIN

Secretaria Executiva - SE

Subsecretaria de Planejamento, Orcamento e Administracéo - SPOA

Departamento de Coordenagéo e Governanca das Empresas Estatais - DEST

Departamento de Gestdo do Acervo de Orgéos Extintos - DEAEX

Departamento de Administracdo de Pessoal de Orgdos Extintos - DERAP

Diretoria de Tecnologia da Informacgéo - DTI

Consultoria Juridica - CONJUR

Assessoria Econdmica - ASSEC

Assessoria Especial para Modernizagdo da Gestéo

Secretaria de Assuntos Internacionais - SEAIN

Secretaria de Gestdo Publica - SEGEP

Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagéo - SLTI

Secretaria de Orgamento Federal - SOF

Secretaria de Planejamento e Investimentos Estratégicos - SPI

Secretaria de Relagdes de Trabalho no Servigo Publico - SRT

Secretaria do Programa de Aceleracdo do Crescimento - PAC

Secretaria do Patrimbnio da Unido - SPU

Superintendéncia do Patriménio da Unido no Estado do Amapa — SPU/AM

Superintendéncia do Patrimodnio da Unido no Estado da Bahia — SPU/BA

Superintendéncia do Patrimdnio da Unido no Estado do Ceara — SPU/CE

Superintendéncia do Patrimonio da Unido no Distrito Federal - SPU/DF

Superintendéncia do Patrim6nio da Unido no Estado do Espirito Santo - SPU/ES

Superintendéncia do Patrimdnio da Unido no Estado de Goias — SPU/GO

Superintendéncia do Patrimonio da Unido no Estado do Maranh&o - SPU/MA

Superintendéncia do Patrimonio da Unido no Estado de Minas Gerais - SPU/MG

Superintendéncia do Patrimdnio da Unido no Estado de Mato Grosso do Sul — SPU/MS

Superintendéncia do Patrimdnio da Unido no Estado de Mato Grosso — SPU/MT

Superintendéncia do Patriménio da Unido no Estado do Pard — SPU/PA

Superintendéncia do Patrimdnio da Unido no Estado da Paraiba — SPU/PB

Superintendéncia do Patrimonio da Unido no Estado da Pernambuco — SPU/PE

Superintendéncia do Patrimdnio da Unido no Estado do Piaui — SPU/PI

Superintendéncia do Patriménio da Unido no Estado do Parand — SPU/PR

Superintendéncia do Patrimonio da Unido no Estado do Rio de Janeiro — SPU/RJ

Superintendéncia do Patrimonio da Unido no Estado do Rio Grande do Norte -SPU/RN

Superintendéncia do Patrimdnio da Unido no Estado de Rondénia — SPU/RO

Superintendéncia do Patrimonio da Unido no Estado de Roraima — SPU/RR

Superintendéncia do Patrimdnio da Unido no Estado do Rio Grande do Sul — SPU/RS

Superintendéncia do Patriménio da Unido no Estado de Santa Catarina — SPU/SC
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Superintendéncia do Patriménio da Unido no Estado de Sergipe — SPU/SE

Superintendéncia do Patrimonio da Unido no Estado de Sao Paulo — SPU/SP

Superintendéncia do Patrimdnio da Unido no Estado do Tocantins — SPU/TO

14. PRAZO DE EXECUCAO DO CONTRATO

O CONTRATO de prestacdo de servicos vigera por 30 (trinta) meses, a contar
da data de sua assinatura, tendo validade e eficacia legal apds a publicacdo de seu extrato no
Diario Oficial da Unido.

Sua vigéncia podera ser prorrogada por periodo igual através de Termo
Aditivo, com vistas a obtencdo de precos e condi¢bes mais vantajosas para a Administracéo,
limitada a 60 (sessenta) meses, na forma do artigo 57, inciso Il, da Lei n° 8.666, de 21 de
junho de 1993.

15. ESTIMATIVA A RESPEITO DA TAXA DE ADMINISTRACAO

A Taxa de Administracdo corresponde ao custeio das despesas necessarias a
realizacdo do objeto, incluindo as despesas administrativas/operacionais (energia elétrica,
pessoal, condominio, telefone, aluguel, postagem, despesas bancérias, material de escritério,
etc), as despesas com pagamento do Seguro de Acidentes Pessoais dos estagiarios, as
despesas com o recrutamento, selecdo e acompanhamento dos estagiérios, os fretes, 0s
tributos, as tarifas, todas as despesas decorrentes da execuc¢do do objeto e o lucro.

As propostas de precos deverdo ser apresentadas contendo o VALOR
GLOBAL, que correspondera ao valor da Taxa de Administracdo, sobre o periodo de 30
(trinta) meses.

A titulo de norteamento de acGes futuras, foi realizada pesquisa em 6rgdos da
Administracdo Publica, objetivando estimar os valores fixados como Taxa de Administracao,
em contratos que tenham 0 mesmo objeto:

Orgéo Percentual (%) Agente de
Integracéo
MDA 2,24 CIEE
TELEBRAS 2,78 Super Estagios
MT 4,75 CIEE
TRE/DF 6 CIEE
MP 7,96 CIEE
ANTAQ 10 CIEE
Média 5,62

16 - DO PAGAMENTO

O MP pagara 8 CONTRATADA até o 10° (décimo) dia util, o valor referente
aos servigos prestados a cada periodo de trinta dias, a contar da apresentacdo da Nota
Fiscal/Fatura, devidamente atestada por servidor competente, de acordo com as condigdes
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estabelecidas neste termo e ap0s consulta “on line” ao SICAF, sendo efetuada a retencdo de
tributos sobre o pagamento a ser realizado, conforme determina a legislagéo vigente.

Na elaboracdo do CONTRATO deverd ser incluida clausula para custeio das
despesas necessarias a realizacdo de seu objeto. A CONTRATADA devera perceber,
mensalmente, percentual aplicado sobre o valor global das bolsas de estagio, considerando as
vagas efetivamente ocupadas.

Acredita-se que o indice referente & Taxa de Administracdo ndo poderé exceder
a5,62% do valor da bolsa de estagio.

O Agente de Integragdo devera emitir comprovante, denominado
Demonstrativo de Contribuigdo, mensalmente, referente as despesas de custeio.

Deverdo estar inclusas despesas relativas a: seguro de acidentes pessoais dos
estagiarios; pagamento de técnicos especializados para atendimento das demandas do MP;
postagem da documentacdo a ser encaminhada ao MP e ao estagiario; material de expediente,
despesas bancérias, entre outras ocorridas na sele¢do e acompanhamento dos estudantes.

Ao término do CONTRATO, no prazo maximo de 30 (trinta) dias o Agente de
Integracdo devera emitir Prestacdo de Contas destinada ao MP, visando o atendimento das
exigéncias legais dos Orgdos de Controle da Administracdo Publica Federal.

17 - VALOR DA BOLSA AUXILIO

O valor da contraprestagdo da bolsa auxilio é de:

v Nivel Superior = R$ 520,00 - (quinhentos e vinte reais);
v Nivel Médio = R$ 290,00 - (duzentos e noventa reais).

18 - DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta do
Orcamento Geral da Unido, para o exercicio de 2013, na seguinte classificacdo orcamentéria:
Programa de Trabalho da SPOA/MP n° 04.122.2125.2000.0001, PTRES n° 0045848, Fonte
0100 - Elemento de Despesa n° 33.90.39.79, condicionado a aprovacao da Lei Or¢amentéria
Anual e Plano Plurianual.

19 - PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO DE
CONTRATO

A fiscalizagdo e o acompanhamento dos servigos serdo exercidos por
representante da COCAR/DICAP, em consonancia com o art. 67, da Lei n® 8.666/93, e suas
alteragdes, c/c art. 6° do Decreto n® 2.271/97 e IN SLTI/MP n° 02/08 e n° 03/09, que tera as
seguintes atribuigdes:

v" Fiscalizar e acompanhar a execucao dos servicos;
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v' Promover a fiscalizacdo dos servigos, indicando as irregularidades a
CONTRATADA, para tempestiva adogdo de medidas corretivas; e,

v Proceder ao registro das ocorréncias e adotar as providéncias necessarias ao seu
fiel cumprimento, tendo por parametro os resultados previstos no CONTRATO.

A fiscalizacdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes
técnicas ou vicios redibitorios e, na ocorréncia desta, ndo implica em co-responsabilidade da
CONTRATANTE ou de seus agentes e prepostos, em conformidade com o art. 70 da Leli
8.666/93.

A auséncia de comunicacdo por parte do MP, referente a irregularidade ou
falhas, ndo exime a CONTRATADA das responsabilidades determinadas neste Termo de
Referéncia.

A CONTRATADA permitird e oferecera condi¢cdes para a mais ampla e
completa fiscalizagcdo, durante a vigéncia do CONTRATO, fornecendo informagdes e
atendendo as observacdes e exigéncias apresentadas pela fiscalizacao.

O descumprimento total ou parcial das responsabilidades assumidas pela
CONTRATADA, sobretudo quanto as obrigacdes e encargos sociais e trabalhistas, ensejara a
aplicacdo de sangdes administrativas, previstas no instrumento convocatorio e na legislacdo
vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 87 da
Lei n° 8.666, de 1993.

20. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS POR DESCUMPRIMENTO DO
CONTRATO

Com fundamento no art. 7° da Lei 10.520/2002 e no art. 28 do Decreto n°
5.450/2005, ficard impedido de licitar e contratar com a Unido, sera descredenciado do
SICAF pelo prazo de até 05 (cinco) anos, e sera aplicada multa de até 10% (dez por cento)
sobre o valor estimado para a contratagdo, sem prejuizo das demais cominagOes legais e
garantida a ampla defesa, o licitante que:

v" Néo assinar o CONTRATO, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta;

Deixar de entregar documentacéo exigida no Edital;

Apresentar documentacao falsa;

Ensejar o retardamento da execucdo de seu objeto;

N&o mantiver a proposta;

Falhar ou fraudar na execugéo dos servicos;

Comportar-se de modo inidoneo;

Fizer declaracdo falsa; ou

Cometer fraude fiscal.

AN NI N N N NN

Pela inexecucdo total ou parcial do CONTRATO o MP podera, garantida a
prévia defesa, aplicar a licitante vencedora as seguintes sangdes:

a) Adverténcia,;
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b) Multa:

» compensatoria no percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o
valor total do CONTRATO, pela recusa em assina-lo, no prazo maximo de
05 (cinco) dias uteis, apds regularmente convocada, sem prejuizo da
aplicacdo de outras sangOes previstas neste Termo de Referéncia;

» moratoria no percentual correspondente a 0,5% (meio por cento), calculada
sobre o valor total do CONTRATO, por dia de inadimpléncia, até o limite
maximo de 10% (dez por cento), ou seja, por 20 (vinte) dias, o0 que podera
ensejar a resciséo do CONTRATO; e,

» moratoria no percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor
total da contratacdo, pela inadimpléncia além do prazo acima, o que podera
ensejar a resciséo do CONTRATO.

c) suspensdo temporéria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar
com a Administragdo, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos.

d) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo
Publica enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que
seja promovida a reabilitacdo perante a prdpria autoridade que aplicou a
penalidade, que serd concedida sempre que o contratado ressarcir a
Administracdo pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sangdo
aplicada com base na alinea anterior.

As sangdes previstas nas alineas “a”, “c” e “d” poderdo ser aplicadas
juntamente com a da alinea “b”, facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo
processo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

A sancéo estabelecida na alinea “d” é de competéncia exclusiva da Ministra de
Estado, facultada a defesa do interessado no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias da
abertura de vista, podendo a reabilitacdo ser requerida ap6s 2 (dois) anos de sua aplicacéo.

As multas deverao ser recolhidas no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a
contar da data do recebimento da comunicagéo enviada pelo MP.

O valor das multas podera ser descontado da nota fiscal ou do crédito existente
no MP em relacdo a licitante vencedora. Caso o valor da multa seja superior ao crédito
existente, a diferenca sera cobrada na forma da lei.

As multas e outras san¢des aplicadas sé poderdo ser relevadas, motivadamente
e por conveniéncia administrativa, mediante ato da Administracdo, devidamente justificado.

As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF e, no caso da
aplicacdo da penalidade descrita na alinea “d” do Paragrafo segundo deste item, a licitante
devera ser descredenciada por igual periodo, sem prejuizo das multas previstas neste Termo e
das demais cominagdes legais.

As sangdes aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas
isoladas ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.
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21. DO ENQUADRAMENTO DO OBJETO A SER CONTRATADO

O objeto a ser contratado enquadra-se na categoria de servigos comuns,
de que tratam a Lei n® 10.520/02 e o Decreto n° 5.450/05, por possuir padrdes de desempenho
e caracteristicas gerais e especificas, usualmente encontradas no mercado.

22. RESPONSABILIDADE TECNICA PARA A CONDUCAO DO PROGRAMA DE
ESTAGIO NO MP

O presente Termo de Referéncia foi elaborado pela Coordenacgao-Geral
de Gestédo de Pessoas — COGEP, em especial pela Coordenagéo de Capacitacdo, Avaliagéo,
Cargos e Carreiras — COCAR e a Divisdo de Capacitacdo — DICAP/COCAR, com as
orientagdes da Coordenacdo-Geral de Aquisicdes - CGEAQ e do Subsecretario Adjunto de
Planejamento, Orgamento e Administragao.
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ANEXO 11

MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS
(em papel personalizado da empresa)

Ao: Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestéo
AJC: Sr. Pregoeiro

PREGAO ELETRONICO N° 67/2012
PROCESSO N° 03110.024038/2012-61

Prezado Senhor,

Apresentamos a Vossa Senhoria nossa proposta para prestacéo de servigos de Agente de
Integracdo, visando a continuidade do Programa de Aceitacdo de Estagiarios na Administracéo
Publica, para atender as necessidades do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo — MP,
relacionadas ao preenchimento de oportunidades de estagio de estudantes, conforme especificaces
e condicbes constantes do Edital e seus Anexos, pelo valor total mensal de

( ), perfazendo o valor total para 30 (trinta) meses de R$
( ), conforme abaixo:
e Valor Lo,
Quar)tl_tatlvo Unitario (AxB) - TAXA DE _Valor Total
Ma_x_lmo Maximo da Valor Total Ma>§|rr_10 ADMINIS- Estlmad_o (_ja Ta3<a
Nivel Permlt_lfjc_) de Bolsa de da Bolsa de Estagio TRACAQO | de Administracdo
Estagiarios Estagio (MENSAL) (ESTIMADA) (Valor do
(A) B) © (D) CONTRATO)
(E)
Superior 30h 1989| 520,00 1.034.280,00
Médio 30h 995| 290,00 288.550,00
VALOR MENSAL ESTIMADO:
VALOR GLOBAL ESTIMADO (30 meses):

Obs.: O quantitativo/ valores constantes das colunas “A”, “B” e “C” do quadro acima ndo poderdo
ser alterados.

Declaramos que no preco proposto, estdo computados todos 0s custos necessarios para a
execugdo dos servigos, bem como todos os tributos, fretes, seguros, acidentes pessoais dos
estagiarios, encargos trabalhistas, pagamento de técnicos especializados para atendimento das
demandas da CONTRATANTE, postagem da documentacdo a ser encaminhada a
CONTRATANTE e ao estagiario, material de expediente, despesas bancarias comerciais e
quaisquer outras despesas que incidam ou venham a incidir sobre o objeto do Edital em referéncia,
e que influenciem na formagéo dos precos desta proposta.

O prazo de validade da proposta é de ( ) dias, contados da data de
abertura do Pregéo. (prazo ndo inferior a 60 (sessenta) dias).

Caso nos seja adjudicado o objeto da licitagdo, comprometemo-nos a assinar o contrato
no prazo determinado no Edital, e para esse fim fornecemos os seguintes dados:

DADOS DA EMPRESA
Razao Social: CNPJ:
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Endereco: Tel/Fax:

CEP: Cidade: UF:
Banco: Agéncia: C/C:

DADOS DO REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA PARA ASSINATURA DO ONTRATO:
Nome:

Endereco:

CEP: Cidade: UF:
CPF: Cargo/Funcéo

RG: Orgao Expedido:

Naturalidade: Nacionalidade:

Local e data Nome e assinatura do responsavel legal
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ANEXO 11
MINUTA DE CONTRATO

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO .
SUBSECRETARIA DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E ADMINISTRACAO
COORDENACAO-GERAL DE AQUISICOES

CONTRATO ADMINISTRATIVO N.° 12012
PROCESSO N.° 03110.024038/2012-61

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS DE
AGENTE DE INTEGRACAO, QUE ENTRE Sl
CELEBRAM A UNIAO, POR INTERMEDIO DO
MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E
GESTAO E A EMPRESA -----mmmmmmm oo

A UNIAO, por intermédio do MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E
GESTAO, com sede na Esplanada dos Ministérios, Bloco "K" - Brasilia/DF, inscrito no CNPJ/MF
sob o n® 00.489.828/0003-17, por meio da Coordenacdo-Geral de Aquisicdes, consoante delegacéo
de competéncia conferida pela Portaria n® 326, de 12 de julho de 2010, publicada no D.O.U. de 13
de julho de 2010, neste ato representada pelo Coordenador-Geral de Aquisi¢des, Senhor
VLADIMIR NEPOMUCENO, brasileiro, divorciado, portador da Carteira de Identidade n°
2.924.520, expedida pela SSP/DF e do CPF n° 539.462.607-20, residente e domiciliado em
Brasilia/DF, nomeado pela Portaria n® 223, de 28 de fevereiro de 2012, publicada no D.O.U. de 29
de fevereiro de 2012, doravante denominada CONTRATANTE, e de outro lado, a empresa ----------
---------- , Inscrita no CNPJ/MF sob 0 n® ------------------| estabelecida no ---------------------mommoeeu-
daqui por diante designada CONTRATADA, neste ato representada pelo Senhor -------------- ,
(nacionalidade), (estado civil), portador da Carteira de Identidade n.® ------------- , expedida pela -----
----- e do CPF n.% ----------| residente e domiciliado em ----------; resolvem celebrar o presente
Contrato, em conformidade com o que consta do Processo Administrativo n.° 03110.024038/2012-
61, referente ao Pregdo Eletronico n® 67/2012, com fundamento na Lei n° 10.520, de 17 de julho de
2002, no Decreto no 5.450, de 31 de maio de 2005, na Lei complementar n°® 123, de 14 de dezembro
de 2006, no Decreto n° 3.722, de 09 de janeiro de 2001, no Decreto 2.271, de 7 de julho de 1997, na
Instrucdo Normativa SLTI/MP n° 02, de 11 de outubro de 2010, na Instrucdo Normativa SLTI/MP
n° 03, de 16 de dezembro de 2011, na Instrugdo Normativa SLTI/MP n° 02, de 30 de abril de 2008,
no Decreto n° 6.204, de 05 de setembro de 2007, na Lei 12.349, de 15 de dezembro de 2010, na Lei
n° 12.440, de 07 de julho de 2011, aplicando-se, subsidiariamente, a Lei n® 8.666, de 21 de junho de
1993, demais legislagdo correlata e mediante as Clausulas e condic¢Ges seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O presente Contrato tem por objeto a prestagcdo de servigos de Agente de Integracéo,
visando a continuidade do Programa de Aceitacdo de Estagiarios na Administracdo Publica, para
atender as necessidades da CONTRATANTE, relacionadas ao preenchimento de oportunidades de
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estagio de estudantes, conforme especificacbes e condi¢cBes constantes deste Contrato e seus
Anexos.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VINCULAQAO AO EDITAL E A PROPOSTA DA
CONTRATADA

Vinculam-se ao presente Contrato, independentemente de transcricdo, o Edital do
Pregdo Eletronico n° 67/2012, com seus Anexos, e a proposta da CONTRATADA.
CLAUSULA TERCEIRA - DA FINALIDADE DO AGENTE DE INTEGRAQAO
1. O Agente de Integracao atuara com a finalidade de:

1.1 coordenar a realizacdo do estagio, mediante assinatura de Termo de Compromisso entre a
CONTRATANTE e o estudante.

1.2. oferecer as oportunidades de estagio para os estudantes.

1.3. indicar para a CONTRATANTE os estudantes que preencham os requisitos exigidos pelas
oportunidades de estégio.

1.4. facilitar o ajuste das condi¢des dos estégios curriculares.

1.5. prestar servicos administrativos de cadastramento de estudantes em todo o territorio nacional,
campos e oportunidades de estagios curriculares.

1.6. providenciar seguro de acidentes pessoais em favor do estudante; e,
1.7. cuidar da compatibilidade das competéncias da pessoa com necessidades educacionais

especiais as exigéncias da funcéo objeto do estégio.

CLAUSULA QUARTA - DO QUADRO DE VAGAS

o . . o . Reserva para
% méaximo permitido de estagiarios Quantitativo méximo ortadores de
Nivel em relacdo ao quadro aprovado de | permitido de estagiarios no P A .
pessoal SIAPE deficiéncia
(10%)
SUPERIOR 20% 1989 199
MEDIO 10% 995 99
CLAUSULA QUINTA - DA EXECUQAO, DO ACOMPANHAMENTO, DA

FISCALIZACAO E DA AVALIACAO
1. A execucdo do Programa de Estagiario sera compartilhada entre a Coordenacgdo-Geral de Gestao

de Pessoas—COGEP/SPOA, o Agente de Integracdo, as Instituicbes de Ensino, as unidades
demandantes, 0s supervisores e 0s estudantes, na condi¢do de estagiario.
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2. A Coordenacdo de Capacitacdo, Avaliacdo, Cargos e Carreiras — COCAR/COGEP, por
intermédio da Divisdo de Capacitacdo — DICAP se responsabilizara pela gestdo do CONTRATO e
pela adocdo dos procedimentos administrativos do Programa de Estagiario, relacionados a
assinatura dos termos de compromisso para concessao de bolsas, atuando junto as unidades da
CONTRATANTE em um processo dinamico e integrado.

3. O acompanhamento das atividades de estagio dar-se-4 por meio de mecanismo de controle e
avaliagdo, relatdrios e/ou reunides periddicas com 0s estagiarios e 0S supervisores.

4. A vigéncia do CONTRATO e a execucdo dos servicos prestados pelo Agente de Integracdo serdo
acompanhados pela COCAR/DICAP, sob controle e fiscalizagdo de um Supervisor e Fiscal de
contratos designados especialmente para este fim.

5. As decisdes e providéncias relacionadas ao estagiario que ultrapassarem a competéncia das
unidades administrativas da CONTRATANTE deverdo ser solicitadas a COGEP, em tempo habil
para adogdo das medidas convenientes.

CLAUSULA SEXTA - DAS CONDIQC)ES DO PROGRAMA DE ESTAGIO
1. Séo condicGes para tornar o Programa de Estagiario na CONTRATANTE efetivo:

1.1. cumprimento dos critérios de acordo com as modalidades de ensino especificas, que tratam do
campo de formagdo profissional do estagiario, observadas as legislacBes correlatas. A DICAP
rejeitard termos de compromisso e ou termos aditivos em desacordo com as normas estabelecidas e
sem a prévia autorizagdo das autoridades competentes;

1.2. observancia, pelas unidades administrativas da CONTRATANTE, das rotinas para concessao
ou renovacdo de bolsas de estdgio, previstas na Norma Operacional — NO/SPOA n° 7 de 28 de
dezembro de 2010. O descumprimento incidird em pena de responsabilidade estabelecida na forma
da legislagéo vigente;

1.3. exigéncia legal de previsdo e dotacdo orcamentéria para prorrogacao de estagio, substituicéo e
novas contratagdes de estudantes;

1.4. as unidades demandardo a DICAP a necessidade de estagiarios e esta, por sua vez, demandara
ao Agente de Integracdo a preé selecdo e recrutamento de estudantes nas instituicbes de ensino e que
se adequem ao perfil solicitado, com vistas a entrevista;

1.5. para a assinatura do CONTRATO deverdo ser observados o0s pré-requisitos estabelecidos no
termo de compromisso firmado entre a CONTRATANTE, o Agente de Integracédo e a Instituicdo de
Ensino;

1.6. a duracdo do estagio serd de no maximo de 4 (quatro) semestres letivos obedecido o periodo
minimo de 1 (um) semestre;

1.7. a carga horaria do estagio sera de vinte horas ou trinta horas semanais, dependendo da

necessidade da unidade demandante, distribuida nos horarios de funcionamento da
CONTRATANTE e compativel com o horério escolar do estudante;
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1.8. a bolsa de estagio esta fixada em R$ 520,00 (quinhentos e vinte reais) para o estudante de nivel
superior e R$ 290,00, (duzentos e noventa reais), para nivel médio. O valor da bolsa sera reduzido
em trinta por cento no caso de jornada de vinte horas semanais;

1.9. o estudante em estagio ndo-obrigatorio receberd auxilio-transporte em pecunia, no valor de R$
6,00 (seis reais) por dia, proporcionalmente aos dias efetivamente estagiados;

1.10. sera considerada, para efeito de calculo do pagamento da bolsa, a frequéncia mensal do
estagiario, deduzindo-se os dias de faltas ndo justificadas, salvo na hipGtese de compensacdo de
horério;

1.11. para fins de controle e afericdo dos dias trabalhados em cada més, sera adotado o registro de
frequencia eletronico nas unidades da CONTRATANTE, na qual a DICAP deverd totalizar
mensalmente essas informacgdes, por bolsas de estagios, para fins de céalculo da taxa de
administracao;

1.12. o valor total da despesa efetuada com o pagamento de bolsas de estagio para o calculo da Taxa
de Administragdo a ser paga ao Agente de Integragdo contratado, serd consultado no Sistema
Integrado de Administracdo de Recursos Humanos — SIAPE;

1.13. se houver diferenca entre o valor apurado junto ao SIAPE e o valor faturado pelo Agente de
Integracdo contratado, o valor da diferenca podera ser compensado no pagamento do més
subseqente;

1.14. fica vedada a concessdo de qualquer outro beneficio além da bolsa de estagio e auxilio-
transporte, de acordo com o que estabelece a ON 7/2008; e,

1.15. os possiveis reajustes no valor das bolsas de estagio ficardo condicionados a dotacdo
orcamentaria previamente estabelecida e autorizada pela CONTRATANTE.

2. O desligamento do estagiario podera ocorrer:

2.1. automaticamente ao término do estagio ou a qualquer tempo no interesse e conveniéncia da
CONTRATANTE, devendo o Agente de Integragédo ser comunicado da decisao;

2.2. a pedido do estagiario, devendo comunicar seu interesse ao supervisor, apresentando o pedido
por escrito e preenchendo todos os documentos necessarios ao seu desligamento;

2.3. em decorréncia do descumprimento de qualquer item do Termo de Compromisso de Estagio,
apos anélise e deliberagdo da DICAP;

2.4. por falta a atividade de estagio, sem motivo justificado, por mais de cinco dias, consecutivos ou
ndo, no periodo de um més, ou por trinta dias durante todo o periodo do estagio; e,

2.5. pela interrupgdo do curso na instituicdo de ensino a que pertenca o estagiario.

CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGAQ@ES DA CONTRATANTE
1. Compete a Subsecretaria de Planejamento, Or¢camento e Gestao - SPOA:

1.1. supervisionar as acoes decorrentes e fiscalizar os procedimentos administrativos adotados;

45



MINUTA

1.2. permitir 0 acesso ao local da execucdo do servi¢o do pessoal da CONTRATADA, necessarios a
prestacdo do servigo do objeto deste Contrato;

1.3. efetuar o pagamento devido pela execugdo dos servi¢os, no prazo estabelecido, desde que
cumpridas todas as formalidades e exigéncias previstas;

2. Compete a COGEP/COCAR/DICAP:

2.1. disponibilizar os subsidios necessarios para contratacdo de Agente de Integragéo;

2.2. coordenar, acompanhar e avaliar a execucdo do Programa de Estégio;

2.3. dar amplo conhecimento dos atos legais que regem a matéria;

2.4. articular com o Agente de Integracdo com a finalidade de oferecer a oportunidade de estagio;

2.5. solicitar ao Agente de Integracdo a indicacdo de estudantes que preencham o0s requisitos
exigidos pelas oportunidades de estagio;

2.6. implantar e manter banco de dados sobre vida funcional dos estagiarios;

2.7. promover a divulgacdo do Programa de Estagiarios junto as unidades da CONTRATANTE e,
sensibilizar o corpo gerencial quanto a importancia do trabalho integrado, visando propiciar
condigdes para o desenvolvimento das areas e 0 bom desempenho do estagiario;

2.8. estabelecer mecanismos de acompanhamento, controle e avaliacdo do Programa de Estégio;

2.9. encaminhar os estagiarios as unidades solicitantes, verificando a compatibilidade entre as
atividades a serem desenvolvidas com o curso do estudante;

2.10. assinar os Termos de Compromisso de Estagio e Aditivos, quando for o caso;

2.11. conceder a bolsa de estagio e efetuar o pagamento, por intermédio do Sistema Integrado de
Administracdo de Recursos Humanos — SIAPE, em modulo especifico;

2.12. emitir o crachd de identificacdo do estagiario, para acesso as dependéncias da
CONTRATANTE;

2.13. receber das unidades onde se realizar o estagio, as Fichas de Frequéncia e o Relatério de
Atividades de Estagio Semestral, devidamente preenchidos, autografados e, ainda, controlar a folha
de frequéncia mensal dos estagiarios;

2.14. receber e analisar as comunicagdes de desligamento do estagidrio, comunicando o fato o
Agente de Integracéo;

2.15. atestar as faturas referentes a execugdo do CONTRATO;

2.16. expedir o Certificado de Estagio aos estudantes que tenham concluido com aproveitamento
satisfatorio;

2.17. informar ao Agente de Integracédo a relagdo dos estagiarios desligados no SIAPE; e,
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2.18. prestar 8 CONTRATADA, em tempo habil, as informacdes eventualmente necessarias a
execucéo do servigo.

3. Cabera as Unidades Administrativas da CONTRATANTE:

3.1. orientar sua equipe de trabalho para acompanhar e executar o Programa de Estagio, de forma
integrada com a DICAP/COCAR/COGEP;

3.2. manter a DICAP informada de toda e qualquer intercorréncia envolvendo estagiario da
CONTRATANTE;

3.3. proporcionar instalacfes e condigdes ambientais adequadas para a alocacdo do estagiario;

3.4. conceder ao estagiario o devido conhecimento do uso adequado dos instrumentos que
porventura venha ter acesso para o cumprimento de suas atividades;

4. E responsabilidade do Supervisor de Estégio:

4.1. ser servidor publico em exercicio na unidade demandante de estagiario, com formacao
académica superior ou similar a do estudante;

4.2. atuar como agente de contato junto a DICAP em assuntos relacionados ao estudante e ao
estagio;

4.3. receber o estagidrio, promover a sua ambientacdo, prestando informagdes sobre a
CONTRATANTE e efetuar sua integragdo junto a equipe de trabalho da Unidade;

4.4. possibilitar a criagdo de métodos e aquisicdo de conteudos capazes de promover o
desenvolvimento integral do estudante;

4.5. disponibilizar atividades ao estagiario, cujos conteudos sejam especificos para a area de
formacéo do estudante;

4.6. controlar a assiduidade do estagiario e encaminhar a DICAP/COCAR/COGEP a folha de
frequéncia e relatorio de atividades, devidamente preenchidos e dentro dos prazos exigidos para as
providéncias cabiveis;

4.7. participar de reunides com a DICAP/COCAR/COGEP quando sua presenca for solicitada; e,
4.8. comunicar, tempestivamente, o desligamento do estagiario a DICAP/COCAR/COGEP.

5. O estagidrio na CONTRATANTE tem como atribuigao:

5.1. assinar o Termo de Compromisso de Estagio pelo qual se obriga a cumprir as condicGes de
estagio;

5.2. desenvolver suas atividades nas unidades administrativas da CONTRATANTE em ambiente

adequado e condigdes que favorecam a aquisi¢do de experiéncias praticas, com efetiva participacdo
em atividades correlacionadas ao seu campo de formagéo profissional;
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5.3. acatar a legislacdo, as normas disciplinares de trabalno da CONTRATANTE e preservar sigilo
referente as informacdes a que tiver acesso;

5.4. estar ciente da auséncia de vinculo empregaticio com a CONTRATANTE, conforme
estabelecido no art. 22 da ON 7/2008;

5.5. executar as atividades que lhe forem atribuidas, desde que estejam relacionadas ao
aprimoramento profissional;

5.6. participar das reunides periddicas promovidas pela DICAP/COCAR/COGEP, visando dirimir
davidas e correcdo de irregularidades que venham a surgir durante o periodo de estagio; e,

5.7. elaborar Relatorio de Atividade de Estagio - RAE semestral e final, sobre o desenvolvimento
das tarefas que Ihe foram atribuidas.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGAQ@ES DA CONTRATADA
Compete a CONTRATADA:

1. pré selecionar os candidatos ao estagio, de acordo com o perfil indicado pela CONTRATANTE,
observado o disposto no art. 5° da Lei n® 11.788/2008;

2. lavrar o Termo de Compromisso de Estagio e Aditivo a ser assinado pelas partes: estudante; a
instituicdo de ensino e CONTRATANTE;

3. providenciar a contratacdo de Seguro de Acidentes Pessoais em favor do estagiario, em
conformidade ao que preceitua o Decreto n° 2.080/96;

4. informar quando da suspensdo e/ou do trancamento de matricula, transferéncia e abandono do
curso pelo estagiario; e,

5. prestar contas, mensalmente, das despesas administrativas decorrentes da execucdo do
CONTRATO de estagiarios alocados na CONTRATANTE.

CLAUSULA NONA - DA ABRANGENCIA DO CONTRATO

Este CONTRATO deveréa ter abrangéncia nacional e o Agente de Integracdo devera ter
estrutura operacional e técnica para cadastrar os estudantes junto as instituicbes de ensino em todo o
territorio nacional, os quais deverdo prestar estdgio no ambito das seguintes unidades da
CONTRATANTE:

Gabinete da Ministra - GABMIN

Secretaria Executiva - SE

Subsecretaria de Planejamento, Orcamento e Administracdo - SPOA

Departamento de Coordenagéo e Governanca das Empresas Estatais - DEST

Departamento de Gestdo do Acervo de Orgéos Extintos - DEAEX

Departamento de Administracdo de Pessoal de Orgdos Extintos - DERAP

Diretoria de Tecnologia da Informacéo - DTI

Consultoria Juridica - CONJUR

Assessoria Econdmica - ASSEC
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Assessoria Especial para Modernizagdo da Gestéo

Secretaria de Assuntos Internacionais - SEAIN

Secretaria de Gestdo Publica - SEGEP

Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagéo - SLTI

Secretaria de Orgamento Federal - SOF

Secretaria de Planejamento e Investimentos Estratégicos - SPI

Secretaria de Rela¢Ges de Trabalho no Servigo Publico - SRT

Secretaria do Programa de Aceleracdo do Crescimento - PAC

Secretaria do Patrimbnio da Unido - SPU

Superintendéncia do Patriménio da Unido no Estado do Amapa — SPU/AM

Superintendéncia do Patrimoénio da Unido no Estado da Bahia — SPU/BA

Superintendéncia do Patrimdnio da Unido no Estado do Ceara — SPU/CE

Superintendéncia do Patrimonio da Unido no Distrito Federal - SPU/DF

Superintendéncia do Patriménio da Unido no Estado do Espirito Santo - SPU/ES

Superintendéncia do Patrimdnio da Unido no Estado de Goias — SPU/GO

Superintendéncia do Patriménio da Unido no Estado do Maranh&o - SPU/MA

Superintendéncia do Patrimonio da Unido no Estado de Minas Gerais - SPU/MG

Superintendéncia do Patrimdnio da Unido no Estado de Mato Grosso do Sul — SPU/MS

Superintendéncia do Patrimdnio da Unido no Estado de Mato Grosso — SPU/MT

Superintendéncia do Patrimdnio da Unido no Estado do Para — SPU/PA

Superintendéncia do Patrimdnio da Unido no Estado da Paraiba — SPU/PB

Superintendéncia do Patrimonio da Unido no Estado da Pernambuco — SPU/PE

Superintendéncia do Patrimdnio da Unido no Estado do Piaui — SPU/PI

Superintendéncia do Patriménio da Unido no Estado do Parana — SPU/PR

Superintendéncia do Patrimonio da Unido no Estado do Rio de Janeiro — SPU/RJ

Superintendéncia do Patrimonio da Unido no Estado do Rio Grande do Norte ~-SPU/RN

Superintendéncia do Patrimdnio da Unido no Estado de Rondénia — SPU/RO

Superintendéncia do Patrimonio da Unido no Estado de Roraima — SPU/RR

Superintendéncia do Patrimdnio da Unido no Estado do Rio Grande do Sul — SPU/RS

Superintendéncia do Patriménio da Unido no Estado de Santa Catarina — SPU/SC

Superintendéncia do Patrimonio da Unido no Estado de Sergipe — SPU/SE

Superintendéncia do Patrimonio da Unido no Estado de Sao Paulo — SPU/SP

Superintendéncia do Patrimdnio da Unido no Estado do Tocantins — SPU/TO

CLAUSULA DECIMA - DO VALOR DA BOLSA AUXILIO E DO VALOR DO

CONTRATO
A CONTRATANTE pagara a CONTRATADA, pela prestacdo dos servicos, o valor
mensal estimado de ---------------------- (<= ), perfazendo o valor total estimado de R$ -----
-------------------------- (----------------) para o periodo de 30 (trinta) meses, conforme demonstrativo
abaixo:
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Valor Valor Total
Quantitativo Maximo Unitario  [Valor Total Maximoda | TAXADE | Estimado da Taxa de
Nivel Permitido de Maximo da Bolsa de Estéagio ADMINIS- Administracio
Estagiarios Bolsa de (MENSAL) TRAGCAO (Valor do
Estagio CONTRATO)
Superior
.’E’)Oh 1989 520,00 1.034.280,00
Médio 30h 995 290,00 288.550,00
VALOR MENSAL ESTIMADO:
VALOR GLOBAL ESTIMADO (30 meses):

Paragrafo Unico

No valor acima estdo incluidas todas as despesas diretas e indiretas, inclusive tributos,
encargos sociais, trabalhistas, comerciais, seguros e outras necessarias ao cumprimento integral do
objeto contratado.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA FORMA DE PAGAMENTO

A CONTRATANTE pagard 8 CONTRATADA até o 10° (décimo) dia util, o valor
referente aos servigos prestados a cada periodo de trinta dias, a contar da apresentagdo da Nota
Fiscal/Fatura, devidamente atestada por servidor competente, de acordo com as condicdes
estabelecidas neste Contrato e apds consulta “on line” ao SICAF, sendo efetuada a retencdo de
tributos sobre o pagamento a ser realizado, conforme determina a legislagéo vigente.

Paragrafo primeiro

A CONTRATADA devera perceber, mensalmente, percentual aplicado sobre o valor
global das bolsas de estagio, considerando as vagas efetivamente ocupadas;

Paragrafo segundo

O Agente de Integracdo deverd emitir comprovante, denominado Demonstrativo de
Contribuicdo, mensalmente, referente as despesas de custeio.

Paragrafo terceiro

Deverdo estar inclusas despesas relativas a: seguro de acidentes pessoais dos
estagiarios; pagamento de técnicos especializados para atendimento das demandas da
CONTRATANTE; postagem da documentacdo a ser encaminhada 8 CONTRATANTE e ao
estagiario; material de expediente, despesas bancérias, entre outras ocorridas na selecdo e
acompanhamento dos estudantes.

Paragrafo quarto
Ao término do CONTRATO, no prazo maximo de 30 (trinta) dias o Agente de

Integracdo devera emitir Prestagdo de Contas destinada a CONTRATANTE, visando o atendimento
das exigéncias legais dos Orgéos de Controle da Administragdo Publica Federal.
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Paragrafo quinto

O pagamento sera creditado em conta corrente, por meio de ordem bancaria a favor da
instituicdo bancéria indicada na Nota Fiscal/Fatura, devendo para isso ficar explicito o nome do
banco, agéncia, localidade e nimero da conta corrente em que devera ser efetivado o crédito

Paragrafo sexto

Caso a CONTRATADA seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos
e Contribuices das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES, deverd apresentar,
juntamente com a Nota Fiscal/Fatura, a devida comprovacao, a fim de evitar a retengéo na fonte dos
tributos e contribuigdes, de acordo com a Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006.

Paragrafo sétimo

Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancia que impec¢a a liquidacdo da despesa,
aquela serda devolvida a CONTRATADA, e o pagamento ficard pendente até que a mesma
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o0 prazo para pagamento iniciar-se-a apos a
regularizacdo da situagdo ou reapresentacdo do documento fiscal ndo acarretando qualquer onus
paraa CONTRATANTE.

Paragrafo oitavo

Ocorrendo eventuais atrasos de pagamento, provocados exclusivamente pela
Contratante, o valor devido devera ser acrescido de atualizacdo financeira, e sua apuragdo se fara
desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que 0s juros de mora serao
calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante a
aplicagdo das seguintes formulas:

| = (TX/100) / 365
EM=1xNXVP
Onde:
| = indice de atualizacdo financeira;
TX = Percentual da taxa de juros de mora anual,
EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para 0 pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA
As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta da Dotagdo

Orgamentéria da Unido, no Programa de Trabalho n° 04.122.2125.2000.0001, Fonte: 100, Elemento
de Despesa: 33.90.39.79.
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Paragrafo Unico

A despesa do exercicio subsequente correra a conta da Dotacdo Orcamentéria
consignada para essa atividade no respectivo exercicio, ficando esta condicionada a previsdo na
LOA.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO E
GERENCIAMENTO DE CONTRATO

A fiscalizagcdo e o acompanhamento dos servicos serdo exercidos por representante da
COCAR/DICAP, em consonancia com o art. 67, da Lei n° 8.666/93, e suas alteracgdes, c/c art. 6° do
Decreto n°® 2.271/97 e IN SLTI/MP n° 02/08 e n° 03/09, que tera as seguintes atribuicdes:

1. fiscalizar e acompanhar a execugéo dos servigos

2. promover a fiscalizacdo dos servigos, indicando as irregularidades a CONTRATADA,
para tempestiva adocdo de medidas corretivas; e,

3. proceder ao registro das ocorréncias e adotar as providéncias necessarias ao seu fiel
cumprimento, tendo por parametro os resultados previstos no CONTRATO.

Paragrafo primeiro

A fiscalizacdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢fes técnicas ou
vicios redibitérios e, na ocorréncia desta, ndo implica em co-responsabilidade da CONTRATANTE
ou de seus agentes e prepostos, em conformidade com o art. 70 da Lei 8.666/93.

Paragrafo segundo

A auséncia de comunicacdo por parte da CONTRATANTE, referente a irregularidade
ou falhas, ndo exime a CONTRATADA das responsabilidades determinadas neste Contrato.

Paragrafo terceiro

A CONTRATADA permitira e oferecerd condicbes para a mais ampla e completa
fiscalizacdo, durante a vigéncia do CONTRATO, fornecendo informagdes e atendendo as
observacoes e exigéncias apresentadas pela fiscalizacao.

Paragrafo quarto

O descumprimento total ou parcial das responsabilidades assumidas pela
CONTRATADA, sobretudo quanto as obrigacdes e encargos sociais e trabalhistas, ensejard a
aplicacdo de san¢des administrativas, previstas no instrumento convocatorio e na legislagdo vigente,
podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 87 da Lei n° 8.666, de
1993.
CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA GARANTIA CONTRATUAL

A CONTRATADA, de acordo com o disposto no art. 56 da Lei n° 8.666/93, devera
prestar garantia para assegurar o fiel cumprimento das obrigagdes assumidas, no percentual de 5%
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(cinco por cento) do valor contratado, apresentando 8 CONTRATANTE, até 10 (dez) dias Uteis,
contados da data de assinatura deste Contrato, comprovante de uma das seguintes modalidades:

a) caucdo em dinheiro ou titulos da divida publica;
b) seguro — garantia; ou
c) fianga bancaria.

Paragrafo primeiro

No caso de caucdo em dinheiro, o deposito devera ser efetuado em qualquer agéncia da
Caixa Econbmica Federal, mediante depdsito a crédito da CONTRATANTE.

Paragrafo segundo

Caso a opcao seja por utilizar titulo da divida pablica como garantia, este devera conter
valor de mercado correspondente ao valor garantido e ser reconhecido pelo Governo Federal,
constando entre aqueles previstos em legislacdo especifica. Além disso, devera estar devidamente
escriturado em sistema centralizado de liquidacdo e custodia, nos termos do Art. 61 da Lei
Complementar n° 101, de 04 de maio de 2000, podendo a CONTRATANTE recusar o titulo
ofertado, caso verifique a auséncia desses requisitos.

Paragrafo terceiro

A garantia devera ter validade de, no minimo, 15 (quinze) meses, a contar da data de
assinatura deste Contrato, sendo renovada, tempestivamente, quando houver prorrogagéo contratual
e complementada no caso de acréscimo previsto no art. 65, § 1° da Lei n° 8.666/93.

Paragrafo quarto

No caso de garantia na modalidade de carta de fianca, deverd constar da mesma
expressa rentncia pelo fiador, aos beneficios do art. 827 do Cédigo Civil.

Paragrafo quinto

A CONTRATANTE fica autorizada a utilizar a garantia para corrigir imperfei¢cbes na
execucdo do objeto deste Contrato ou para reparar danos decorrentes da agdo ou omissdo da
CONTRATADA, ou de seu preposto, ou, ainda, para satisfazer qualquer obrigagéo resultante ou
decorrente de suas acdes ou omissdes.

Paragrafo sexto

A autorizacdo contida no pardgrafo anterior é extensiva aos casos de multas aplicadas
depois de esgotado o prazo recursal.

Paragrafo sétimo

Se o valor da garantia for utilizado, total ou parcialmente pela CONTRATANTE, em
pagamento de multa que Ihe tenha sido aplicada, a CONTRATADA devera proceder a respectiva
reposicao no prazo de trés dias uteis contados da data em que tiver sido notificada da imposicéo de
tal sancdo.
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Paragrafo oitavo

A garantia somente seré liberada ante a comprovagdo de que a CONTRATADA pagou
todas as verbas rescisorias trabalhistas decorrentes deste contratagdo, e que caso esse pagamento
ndo ocorra até o fim do segundo més apds o encerramento da vigéncia contratual, a garantia sera
utilizada para o pagamento dessas verbas trabalhistas diretamente pela CONTRATANTE, conforme
estabelecido no artigo 19-A do inciso IV da IN/SLTI n° 02/2008.

Paragrafo nono

A CONTRATADA teré sua garantia liberada ou restituida ap6s o cumprimento integral
de todas as obrigagdes contratuais assumidas.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

A licitante que, convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo assinar o
Contrato, deixar de entregar documentacdo exigida no Edital, apresentar documentacdo falsa,
ensejar o retardamento da execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na
execucdo dos servigos, comportar-se de modo inidoneo, fizer declaracdo falsa ou cometer fraude
fiscal, ficara impedida de licitar e de contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios
e serd descredenciada no SICAF, ou nos Sistemas de Cadastramento de Fornecedores a que se
refere o inciso XIV do art. 4° da Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002, pelo prazo de até 5 (cinco)
anos, e sera aplicada multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor estimado para a contratacéo,
sem prejuizo das multas previstas no Edital e das demais cominagdes legais.

Pela inexecucdo total ou parcial do CONTRATO a CONTRATANTE podera,
garantida a prévia defesa, aplicar a licitante vencedora as seguintes sangdes:

a) Adverténcia;
b) Multa:

» compensatoria no percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor
total do CONTRATO, pela recusa em assina-lo, no prazo maximo de 05 (cinco)
dias Uteis, apds regularmente convocada, sem prejuizo da aplicacdo de outras
sangOes previstas neste Contrato;

» moratoria no percentual correspondente a 0,5% (meio por cento), calculada sobre
0 valor total do CONTRATO, por dia de inadimpléncia, até o limite maximo de
10% (dez por cento), ou seja, por 20 (vinte) dias, 0 que podera ensejar a rescisao
do CONTRATO; e,

» moratoria no percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor total da
contratacdo, pela inadimpléncia além do prazo acima, 0 que podera ensejar a
rescisdo do CONTRATO.

c) suspensdo temporaria de participagdo em licitacdo e impedimento de
contratar com a Administragcdo, por prazo ndo superior a 2 (dois)
anos.

d) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracdo  Publica enquanto  perdurarem 0s  motivos
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determinantes da punigdo ou até que seja promovida a reabilitagdo
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que o contratado ressarcir a Administragédo pelos
prejuizos resultantes e apos decorrido o prazo da san¢do aplicada com
base na alinea anterior.
Paragrafo primeiro
As sanc¢des previstas nas alineas “a”, “c” e “d” poderdo ser aplicadas juntamente com a
da alinea “b”, facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo processo, no prazo de 5
(cinco) dias uteis.
Paragrafo segundo
A sancéo estabelecida na alinea “d” é de competéncia exclusiva da Ministra de Estado,
facultada a defesa do interessado no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias da abertura de
vista, podendo a reabilitacdo ser requerida apos 2 (dois) anos de sua aplicacéo.
Paragrafo terceiro

As multas deverdo ser recolhidas no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a contar
da data do recebimento da comunicacédo enviada pela CONTRATANTE.

Paragrafo quarto

O valor das multas podera ser descontado da nota fiscal ou do crédito existente na
CONTRATANTE em relacédo a licitante vencedora. Caso o valor da multa seja superior ao credito
existente, a diferenca sera cobrada na forma da lei.

Paragrafo quinto

As multas e outras san¢fes aplicadas s6 poderdo ser relevadas, motivadamente e por
conveniéncia administrativa, mediante ato da Administragéo, devidamente justificado.

Paragrafo sexto

As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF e, no caso da aplicagdo da
penalidade descrita na alinea “d” desta clausula, a Contratada deverd ser descredenciada por igual
periodo, sem prejuizo das multas previstas neste Contrato e das demais cominacdes legais.

Paragrafo sétimo

As sancdes aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou
cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DAS ALTERACOES

Este Contrato somente sofrera alteraces, consoante disposi¢fes do Art. 65, da Lei n°
8.666 de 1993, por meio de Termo Aditivo.
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CLAUSULA DECIMA OITAVA - DA VIGENCIA DO CONTRATO

O CONTRATO de prestacdo de servicos vigera por 30 (trinta) meses, a contar da data
de sua assinatura, tendo validade e eficacia legal apos a publicacdo de seu extrato no Diario Oficial
da Uniéo.

Sua vigéncia podera ser prorrogada por periodo igual através de Termo Aditivo, com
vistas a obtencdo de precos e condi¢cbes mais vantajosas para a Administracdo, limitada a 60
(sessenta) meses, na forma do artigo 57, inciso 11, da Lei n°. 8.666, de 21 de junho de 1993.

CLAUSULA DECIMA NONA — DA RESCISAO CONTRATUAL

| - A inexecucdo total ou parcial deste Contrato enseja a sua rescisdo, com as
consequéncias contratuais e as previstas em lei ou regulamento.

Constituem motivo para rescisdo deste Contrato:
a) 0 ndo cumprimento de clausulas contratuais, especificaces ou prazos;
b) o cumprimento irregular de clausulas contratuais, especificagdes e prazos;

¢) a lentidao do seu cumprimento, levando a Contratante a comprovar a impossibilidade
da concluséo do servico, no prazo estipulado;

d) o atraso injustificado no inicio do servico;

e) a paralisacdo do servigo, sem justa causa e prévia comunicagdo a Contratante;

f) a subcontratacgéo total do seu objeto, a associagdo da Contratada com outrem, a cesséo
ou transferéncia, total ou parcial, bem como a fusdo, cisdo ou incorporagdo, nédo

admitidas neste Contrato;

g) o desatendimento das determinacgdes regulares emanadas da autoridade designada
para acompanhar e fiscalizar a sua execucdo, assim como as de seus superiores;

h) o cometimento reiterado de faltas na sua execucéo, anotadas na forma do § 1° do art.
67 da Lei n.° 8.666/93;

1) a decretacdo de faléncia ou a instauragéo de insolvéncia civil;
j) a dissolucéo da Contratada;

k) alteracdo social ou a modificagédo da finalidade ou da estrutura da Contratada, que
prejudique a execucdo deste Contrato;

I) razdes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas e

determinadas pela méxima autoridade da esfera administrativa a que esta subordinado a
Contratante e exaradas no processo administrativo a que se refere este Contrato;
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m) a supressédo, por parte da Contratante de servigos, acarretando modificacdo do valor
inicial deste Contrato além do limite permitido no § 1° do art. 65 da Lei n.° 8.666/93,
salvo as supressdes resultantes de acordo celebrado entre os contratantes, nos termos do
inciso 11, § 2° do art. 65 da referida Lei;

n) a suspensdo de sua execucgdo, por ordem escrita da Contratante, por prazo superior a
120 (cento e vinte) dias, salvo em caso de calamidade publica, grave perturbacdo da
ordem interna ou guerra, ou ainda por repetidas suspensées que totalizem o mesmo
prazo, independentemente do pagamento obrigatdrio de indenizagdes pelas sucessivas e
contratualmente imprevista desmobilizacbes e mobilizacdes e outras previstas,
assegurado a Contratada, nesses casos, o direito de optar pela suspensdo do
cumprimento das obrigacGes assumidas até que seja normalizada a situagéo;

0) o atraso superior a 90 (noventa) dias dos pagamentos devidos pela
Contratante decorrentes de servico, ja executado, salvo em caso de calamidade publica,
grave perturbacdo da ordem interna ou guerra, assegurado a Contratada o direito de
optar pela suspensdo do cumprimento de suas obrigacOes até que seja normalizada a
situacao;

p) a ndo liberacdo, por parte da Contratante, de area, local ou objeto para execugédo de
Servico, nos prazos contratuais;

q) a ocorréncia de caso fortuito ou de forga maior, regularmente comprovada,
impeditiva da execucdo deste Contrato;

r) contratacdo de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito anos e de
qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condi¢do de aprendiz, a partir
de quatorze anos, conforme determina o Inciso XVIII do art. 78 da Lei n° 8.666/93; e

S) os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados nos autos do processo,
assegurado o contraditorio e a ampla defesa.

Il — A rescisdo deste Contrato podera ser:

a) determinada por ato unilateral e escrito da Contratante, nos casos enumerado nas
letras “a” a “I” e “q” do item I;

b) amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo da licitagdo, desde
gue haja conveniéncia para a Contratante; e

C) judicial, nos termos da legislacao.
Paragrafo primeiro

A rescisdo administrativa ou amigéavel devera ser precedida de autorizacdo escrita e
fundamentada da autoridade competente.

Paragrafo segundo
Quando a rescisdo ocorrer com base nas alineas “I” a “q” desta clausula, sem que haja

culpa da Contratada, serd este ressarcido dos prejuizos regularmente comprovados que houver
sofrido, tendo ainda direito a:
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a) devolucéo de garantia; e

b) pagamentos devidos pela execucdo deste Contrato até a data da resciséo.

Paragrafo terceiro

A rescisdo por descumprimento das clausulas contratuais acarretard a execugdo dos
valores das multas e indenizagfes a ela devidos, bem como a retencdo dos créditos decorrentes
deste Contrato, até o limite dos prejuizos causados a Contratante, além das san¢des previstas neste
instrumento.

Paragrafo quarto

Este Contrato poderé ser rescindido, mediante prévio aviso de no minimo 30 (trinta)

dias, sem que caiba o direito a qualquer indenizacdo a Contratada, na hipdtese de vir a ser concluido
processo licitatorio que a Administracdo venha a desencadear.

CLAUSULA VIGESIMA - DOS CASOS OMISSOS

Os casos omissos ou situacdes ndo explicitadas nas clausulas deste Instrumento, seréo
decididos pela Contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei n.° 8.666, de 1993.
CLAUSULA VISEGIMA PRIMEIRA - DA PUBLICAQAO

Incumbird & Contratante a publicacdo do extrato deste Contrato no Diario Oficial da
Unido, conforme dispde a legislagéo vigente.
CLAUSULA VISEGIMA SEGUNDA - DO FORO

Fica eleito o Foro da Justica Federal, Sec&o Judiciaria do Distrito Federal, com exclusdo
de qualquer outro, por mais privilegiado que seja, para dirimir quaisquer questdes oriundas do
presente Contrato.

E assim, por estarem de acordo, ajustadas e contratadas, apés lido e achado conforme,
as partes a seguir firmam o presente contrato em 02 (duas) vias, de igual teor e forma, para um so6

efeito, na presenca de 02 (duas) testemunhas abaixo assinadas.

Brasilia, de de 2012.

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
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EMPRESA
TESTEMUNHAS:
Nome: Nome:
CPF: CPF:
Identidade: Identidade:
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